Zarzadzenie nr 62

Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 8 maja 2026 r. w sprawie
wprowadzania, udostepniania, aktualizowania i wycofywania informacji o umowach

w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1571, ze zm.) oraz art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, ze zm.) - dalej: ,u.f.p.”

zarzadzam, co nastepuje:
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§1
Zarzadzenie okresla sposob oraz tryb wprowadzania, udostepniania, aktualizowania
i wycofywania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umdw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych, zwanym dalej ,CRU JSFP”.

§2
Rektor wprowadza, udostepnia, aktualizuje i wycofuje informacje o umowach w CRU JSFP
za posrednictwem kierownikdw Realizatorow oraz kierownikow pozostatych jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu upowaznionych i zobowigzanych do samodzielnego

udzielania zamowien publicznych w rozumieniu Regulaminu ubiegania sie i udzielania

zamowien publicznych przez Uniwersytet Slaski w Katowicach.

§3
Kierownicy Realizatorow oraz jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w & 2, zgodnie

z ich witasciwoscia rzeczowa s3 odpowiedzialni za prawidtowe i terminowe

wprowadzanie, udostepnianie, aktualizowanie i wycofywanie informacji w CRU JSFP

w zakresie:

1) umodw zawieranych w ich jednostkach lub,

2) umow, co do ktérych w ich jednostkach podejmowane s3 czynnosci zmierzajgce do
ich zawarcia lub,

3) umow, co do ktérych w ich jednostkach sprawowany jest nadzor nad ich realizacja.

§4
Kierownicy, o ktérych mowa w & 3 sg odpowiedzialni za:

1) przeprowadzenie przegladu uméw stanowigcych zamowienia w rozumieniu art. 7

pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych

zawieranych w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej (akt notarialny, forma z datg pewnga lub poswiadczeniem podpisu), co do

ktérych podejmowane sg w ich jednostkach czynnosci wymienione w § 3, szczegdlnie


https://aktyprawne.us.edu.pl/423-lista/d/4988/5/
https://aktyprawne.us.edu.pl/423-lista/d/4988/5/
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190002019

pod katem standaryzacji i dostosowania przysztych umoéw do wymogow

informacyjnych opisanych w art. 34a ust. 7 u.f.p. dotyczacych:

a) numeru umowy, o ile jest nadawany,

b) daty zawarcia umowy,

C) oznaczenia stron umowy, z uwzglednieniem takich informacji jak:

— nazwa (firma), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jezeli
zostat zamieszczony w bazie REGON i adres siedziby albo adres wykonywania
dziatalnosci gospodarczej — w przypadku gdy strong umowy jest jednostka
sektora finansow publicznych lub przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem
wykonywania dziatalnosci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— nazwa (firma) i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci
gospodarczej - w przypadku gdy strong umowy jest jednostka sektora
finanséw publicznych lub przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem
wykonywania dziatalnosci poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— imie i nazwisko - w przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna,

d) wskazania przedmiotu umowy rozumianego jako opis zakresu dostaw, ustug lub
robot budowlanych stanowigcych przedmiot umowy,

e) wartosci umowy obejmujacej wskazanie wartosci w ztotych z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku (bez podatku od towarow i ustug),

f) wskazania, czy umowa jest finansowana ze srodkdw, o ktorych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2-3 u.f.p. (Srodkéow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi S$rodkdow z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu EFTA lub innych
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi),

g) statusu umowy i dnia zakonczenia obowigzywania umowy,

h) podstawy prawnej nieudostepnienia informacji o umowie oraz organu lub osoby,
ktére dokonaty wytaczenia jawnosci danej informacji — w przypadkach kiedy nie
udostepnia sie informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej

podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzes$nia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (w szczegdlnosci, w zakresie ochrony
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informacji niejawnych i innych tajemnic ustawowo chronionych, ograniczenia ze
wzgledu na prywatnosc osoby fizycznej czy tajemnice przedsiebiorcy),

i) podstawy dokonania aktualizacji informacji okreslonych w lit. a-h, o ile
dokonano takiej aktualizacji (w szczegdlnosci powotanie sie na zmiane umowy,
wypowiedzenie umowy, cesje praw lub korekte btedu, wraz ze zwieztym opisem
tej aktualizacji oraz wskazaniem daty, od ktorej zaistniata ta przyczyna);

przygotowanie oraz wdrozenie w podlegtej jednostce wewnetrznej procedury

okreslajgcej zasady gromadzenia, weryfikacji i przekazywania wymaganych
informacji o umowie;

okreslenie terminow realizacji poszczegolnych czynnosci, o ktéorych mowa

w pkt 2 z uwzglednieniem koniecznosci zachowania 30-dniowego, ustawowego

terminu na udostepnienie informacji o umowie w CRU JSFP;

wdrozenie mechanizmu kontroli poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych

danych;

ustalenie osob upowaznionych do wprowadzania, udostepniania, aktualizowania

i wycofywania informacji o umowach w CRU JSFP lub w systemie, o ktorym mowa

w87

§5
Za utworzenie konta Uniwersytetu w systemie CRU JSFP oraz za zarzadzanie

uprawnieniami uzytkownikéw (z zastrzezeniem postanowien § 7), w tym za
nadawanie, ograniczanie oraz odbieranie uprawnien w CRU JSFP, odpowiada
Petnomocnik Rektora.

Whnioski o zatozenie konta uzytkownika w systemie CRU JSFP s3 sktadane za

posrednictwem tego systemu, z zastrzezeniem postanowien § 7.

§6
Informacje o umowie, o ktérych mowa w art. 34a ust. 7 u.f.p. powinny byc

udostepniane i aktualizowane w CRU JSFP bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz
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w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informac;ji
0 umowie.

Wprowadzenie informacji o umowie wymaga przekazania przez upowaznionego
pracownika Realizatora lub jednostki, o ktorej mowa w & 2, kompletnych danych,

zgodnych z rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r.

w_sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

(Dz. U. poz. 440). Na podstawie pisma okdlnego, opisanego w & 8 Realizator lub
jednostka organizacyjna w rozumieniu § 2 moze przejg¢ zadania zwigzane
z rejestracjg informacji o umowach w CRU JSFP lub w systemie, o ktorym mowaw § 7,
od innej jednostki organizacyjne,j.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub niekompletnosci informacji
o umowie wprowadzonych do CRU JSFP, osoba odpowiedzialna za dang umowe jest
obowigzana do ich niezwtocznego zaktualizowania.

Administrator zarzadzajacy kontem Uniwersytetu w CRU JSFP prowadzi ewidencje
zgtoszen 0sOb upowaznionych, zawierajaca potwierdzenie nadania, ograniczenia lub

odebrania uprawnien.

8§87
System CRU JSFP moze byc zasilany danymi z systemu teleinformatycznego

Uniwersytetu - SAP ERP za pomoca interfejsu programistycznego aplikacji
udostepnionego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujgcego Ministra Finansow.

W przypadku wyboru przez Uniwersytet trybu przekazywania danych, o ktérym mowa
wust. 1, upowaznieni pracownicy Realizatorow lub jednostek organizacyjnych,
o ktérych mowa w & 2, beda zobowigzani do wprowadzania informacji o umowach do

systemu SAP ERP, ktory automatycznie udostepni dane do CRU JSFP.
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§8
Prorektor ds. Finansow okresli, w drodze pisma okdlnego procedure wprowadzania

danych dotyczacych uméw za posrednictwem systemu SAP ERP albo termin i zasady
zaktadania kont uzytkownikéw i wprowadzania informacji o umowach bezposrednio
w systemie CRU JSFP, w zaleznosci od wyboru jednego z trybdw opisanych w § 5 albo

§7.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania za wyjatkiem & 6, ktéry wchodzi

w zycie 1 lipca 2026 r.

REKTOR

prof. dr hab. Ryszard Koziotek



