
 

 

Zarządzenie nr 62 

Rektora Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach z dnia 8 maja 2026 r. w sprawie 

wprowadzania, udostępniania, aktualizowania i wycofywania informacji o umowach 

w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych 

 

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym 

i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, ze zm.) oraz art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, ze zm.) – dalej: „u.f.p.” 

zarządzam, co następuje: 
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§ 1 

Zarządzenie określa sposób oraz tryb wprowadzania, udostępniania, aktualizowania 

i wycofywania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora 

Finansów Publicznych, zwanym dalej „CRU JSFP”.  

 

§ 2 

Rektor wprowadza, udostępnia, aktualizuje i wycofuje informacje o umowach w CRU JSFP 

za pośrednictwem kierowników Realizatorów oraz kierowników pozostałych jednostek 

organizacyjnych Uniwersytetu upoważnionych i zobowiązanych do samodzielnego 

udzielania zamówień publicznych w rozumieniu Regulaminu ubiegania się i udzielania 

zamówień publicznych przez Uniwersytet Śląski w Katowicach. 

 

§ 3 
Kierownicy Realizatorów oraz jednostek organizacyjnych, o których mowa w § 2, zgodnie 

z ich właściwością rzeczową są odpowiedzialni za prawidłowe i terminowe 

wprowadzanie, udostępnianie, aktualizowanie i wycofywanie informacji w CRU JSFP 

w zakresie: 

1) umów zawieranych  w ich jednostkach lub, 

2) umów, co do których w ich jednostkach podejmowane są czynności zmierzające do 

ich zawarcia lub, 

3) umów, co do których w ich jednostkach sprawowany jest nadzór nad ich realizacją. 

 

§ 4 
Kierownicy, o których mowa w § 3 są odpowiedzialni za: 

1) przeprowadzenie przeglądu umów stanowiących zamówienia w rozumieniu art. 7 

pkt 32 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

zawieranych w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie 

szczególnej (akt notarialny, forma z datą pewną lub poświadczeniem podpisu), co do 

których podejmowane są w ich jednostkach czynności wymienione w § 3, szczególnie 
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pod kątem standaryzacji i dostosowania przyszłych umów do wymogów 

informacyjnych opisanych w art. 34a ust. 7 u.f.p. dotyczących: 

a) numeru umowy, o ile jest nadawany, 

b) daty zawarcia umowy, 

c) oznaczenia stron umowy, z uwzględnieniem takich informacji jak: 

− nazwa (firma), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jeżeli 

został zamieszczony w bazie REGON i adres siedziby albo adres wykonywania 

działalności gospodarczej – w przypadku gdy stroną umowy jest jednostka 

sektora finansów publicznych lub przedsiębiorca z siedzibą albo miejscem 

wykonywania działalności na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  

− nazwa (firma) i adres siedziby albo adres wykonywania działalności 

gospodarczej – w przypadku gdy stroną umowy jest jednostka sektora 

finansów publicznych lub przedsiębiorca z siedzibą albo miejscem 

wykonywania działalności poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

− imię i nazwisko – w przypadku gdy stroną umowy jest osoba fizyczna, 

d) wskazania przedmiotu umowy rozumianego jako opis zakresu dostaw, usług lub 

robót budowlanych stanowiących przedmiot umowy, 

e) wartości umowy obejmującej wskazanie wartości w złotych z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku (bez podatku od towarów i usług), 

f) wskazania, czy umowa jest finansowana ze środków, o których mowa w art. 5 

ust. 1 pkt 2–3 u.f.p. (środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz 

niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa 

członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu EFTA lub innych 

środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi), 

g) statusu umowy i dnia zakończenia obowiązywania umowy, 

h) podstawy prawnej nieudostępnienia informacji o umowie oraz organu lub osoby, 

które dokonały wyłączenia jawności danej informacji – w przypadkach kiedy nie 

udostępnia się informacji o umowie, co do których prawo do informacji publicznej 

podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2–2b ustawy z dnia 6 września 

2001 r. o dostępie do informacji publicznej (w szczególności, w zakresie ochrony 
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informacji niejawnych i innych tajemnic ustawowo chronionych, ograniczenia ze 

względu na prywatność osoby fizycznej czy tajemnicę przedsiębiorcy), 

i) podstawy dokonania aktualizacji informacji określonych w lit. a–h, o ile 

dokonano takiej aktualizacji (w szczególności powołanie się na zmianę umowy, 

wypowiedzenie umowy, cesję praw lub korektę błędu, wraz ze zwięzłym opisem 

tej aktualizacji oraz wskazaniem daty, od której zaistniała ta przyczyna); 

2) przygotowanie oraz wdrożenie w podległej jednostce wewnętrznej procedury 

określającej zasady gromadzenia, weryfikacji i przekazywania wymaganych 

informacji o umowie; 

3) określenie terminów realizacji poszczególnych czynności, o których mowa  

w pkt 2 z uwzględnieniem konieczności zachowania 30-dniowego, ustawowego 

terminu na udostępnienie informacji o umowie w CRU JSFP; 

4) wdrożenie mechanizmu kontroli poprawności i kompletności wprowadzanych 

danych;  

5) ustalenie osób upoważnionych do wprowadzania, udostępniania, aktualizowania 

i wycofywania informacji o umowach w CRU JSFP lub w systemie, o którym mowa 

w § 7.  

 

§ 5 
1. Za utworzenie konta Uniwersytetu w systemie CRU JSFP oraz za zarządzanie 

uprawnieniami użytkowników (z zastrzeżeniem postanowień § 7), w tym za 

nadawanie, ograniczanie oraz odbieranie uprawnień w CRU JSFP, odpowiada 

Pełnomocnik Rektora.  

2. Wnioski o założenie konta użytkownika w systemie CRU JSFP są składane za 

pośrednictwem tego systemu, z zastrzeżeniem postanowień § 7. 

 

§ 6 
1. Informacje o umowie, o których mowa w art. 34a ust. 7 u.f.p. powinny być 

udostępniane i aktualizowane w CRU JSFP bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż 
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w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji 

o umowie.  

2. Wprowadzenie informacji o umowie wymaga przekazania przez upoważnionego 

pracownika Realizatora lub jednostki, o której mowa w § 2, kompletnych danych, 

zgodnych z rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. 

w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych  

(Dz. U. poz. 440). Na podstawie pisma okólnego, opisanego w § 8 Realizator lub  

jednostka organizacyjna w rozumieniu § 2 może przejąć zadania związane 

z rejestracją informacji o umowach w CRU JSFP lub w systemie, o którym mowa w § 7, 

od innej jednostki organizacyjnej.  

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości lub niekompletności informacji 

o umowie wprowadzonych do CRU JSFP, osoba odpowiedzialna za daną umowę jest 

obowiązana do ich niezwłocznego zaktualizowania.  

4. Administrator zarządzający kontem Uniwersytetu w CRU JSFP prowadzi ewidencję 

zgłoszeń osób upoważnionych, zawierającą potwierdzenie nadania, ograniczenia lub 

odebrania uprawnień.  

 

§ 7 
1. System CRU JSFP może być zasilany danymi z systemu teleinformatycznego 

Uniwersytetu – SAP ERP za pomocą interfejsu programistycznego aplikacji 

udostępnionego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu 

obsługującego Ministra Finansów. 

2. W przypadku wyboru przez Uniwersytet trybu przekazywania danych, o którym mowa 

w ust. 1, upoważnieni pracownicy Realizatorów lub jednostek organizacyjnych, 

o których mowa w § 2, będą zobowiązani do wprowadzania informacji o umowach do 

systemu SAP ERP, który automatycznie udostępni dane do CRU JSFP.  
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§ 8 
Prorektor ds. Finansów określi, w drodze pisma okólnego procedurę wprowadzania 

danych dotyczących umów za pośrednictwem systemu SAP ERP albo termin i zasady 

zakładania kont użytkowników i wprowadzania informacji o umowach bezpośrednio 

w systemie CRU JSFP, w zależności od wyboru jednego z trybów opisanych w § 5 albo 

§ 7.  

 

§ 9 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania za wyjątkiem § 6, który wchodzi 

w życie 1 lipca 2026 r. 

 

 

REKTOR 

 

prof. dr hab. Ryszard Koziołek  


