Pismo okodlne nr 2

Prorektora ds. Finanséw Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
z dnia 25 czerwca 2026 r.
w sprawie procedury wprowadzania danych dotyczacych uméw w systemie SAP ERP na

potrzeby ich udostepniania w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, ze zm.) - dalej: ,p.s.w.n.” oraz & 8 Zarzadzenia nr
62 Rektora z 8 maja 2026 r. w sprawie wprowadzania, udostepniania, aktualizowania
i wycofywania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora

Finansow Publicznych, ustalam, co nastepuje:


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001668
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001668

§1

Kierownicy Realizatorow oraz kierownicy pozostatych jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu upowaznionych i zobowigzanych do samodzielnego udzielania zamdéwien

publicznych w rozumieniu Regulaminu ubiegania sie i udzielania zamowien publicznych

przez Uniwersytet Slaski w Katowicach lub upowaznieni przez nich pracownicy,

zobowigzani s3 do wprowadzania, udostepniania, aktualizowania i wycofywania
informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych za posrednictwem funkcjonujgcego na Uczelni systemu teleinformatycznego
- SAP ERP zwanego dalej rowniez ,systemem”. llekro¢ w pismie okélnym pojawia sie
jedna lub czesc¢ z grupy czterech czynnosci dotyczacych informacji o umowach, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym, nalezy je kazdorazowo rozumie¢ kompleksowo jako
catoksztatt procesdw i czynnosci zmierzajacych do udostepnienia informacji o umowach

w CRU JSFP zgodnie z obowigzkiem ustawowym.

§2
1. Informacje o umowach zawartych w nastepstwie postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego w trybach ustawowych oraz postepowan, o ktérych mowa
w & 30 i § 30a Regulaminu ubiegania sie i udzielania zamowien publicznych przez
Uniwersytet Slaski w Katowicach, a takze aktualizacje tych informacji, udostepniaja
w CRU JSFP za posrednictwem systemu SAP ERP, kierownicy Realizatorow lub
upowaznieni przez z nich pracownicy, niezwtocznie po otrzymaniu umowy od
pracownikéw Dziatu Zamowien Publicznych lub odpowiednio po zaistnieniu
zdarzenia uzasadniajgcego dokonanie aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP.
2. Informacje o umowach zawartych w nastepstwie postepowan o udzielenie
zamodwienia publicznego wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy Pzp,
prowadzonych przez Realizatoréw w obszarze ich wtasciwosci rzeczowej, a takze
aktualizacje tych informacji, udostepniajg w CRU JSFP za posrednictwem systemu SAP
ERP kierownicy Realizatorow lub upowaznieni przez nich pracownicy, niezwtocznie
po zawarciu umowy lub odpowiednio po zaistnieniu zdarzenia uzasadniajgcego

dokonanie aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP.


https://aktyprawne.us.edu.pl/423-lista/d/4988/5/
https://aktyprawne.us.edu.pl/423-lista/d/4988/5/

Informacje o umowach zawartych w nastepstwie postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy Pzp,
prowadzonych przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu upowaznionych
i zobowigzanych do samodzielnego udzielania zamdwien publicznych w rozumieniu
zatacznika nr 2 do Regulaminu ubiegania sie i udzielania zamowien publicznych
przez Uniwersytet Slaski w Katowicach, a takze aktualizacje tych informacji,
udostepniajg w CRU JSFP za posrednictwem systemu SAP ERP kierownicy tych
jednostek lub upowaznieni przez nich pracownicy, niezwtocznie po zawarciu umowy
lub odpowiednio po zaistnieniu zdarzenia uzasadniajacego dokonanie aktualizacji
informacji o umowie w CRU JSFP. Czynnosci, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym,
w imieniu jednostek organizacyjnych Administracji Ogolnouczelnianej wykonuje
Sekcja Ewidencji i Rozliczen Dziatu Logistyki.

Informacje o umowach cywilnoprawnych, a takze aktualizacje tych informacji,
udostepniajg w CRU JSFP za posrednictwem systemu SAP ERP odpowiednio:
kierownicy Realizatoréw lub kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
upowaznionych i zobowigzanych do samodzielnego udzielania zamowien
publicznych w rozumieniu zatgcznika nr 2 do Regulaminu ubiegania sie i udzielania
zaméwien publicznych przez Uniwersytet Slaski w Katowicach lub upowaznieni przez
nich pracownicy, niezwtocznie po zawarciu umowy lub odpowiednio po zaistnieniu
zdarzenia uzasadniajgcego dokonanie aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP.
O witasciwosci jednostki dokonujgcej udostepnienia informacji w CRU JSFP o umowie,
w danym przypadku decyduje przeprowadzenie przez te jednostke czynnosci,
o ktérych mowa w & 3 Zarzadzenia nr 62 Rektora z 8 maja 2026 r. w sprawie
wprowadzania, udostepniania, aktualizowania i wycofywania informacji o umowach
w Centralnym Rejestrze Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych. Jezeli
poszczegolne czynnosci, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym sg wykonywane przez
rozne jednostki, o wyborze jednostki wtasciwej do udostepniania informacji
o umowie do CRU JSFP decyduje kolejno miejsce:

1) w ktorym prowadzony jest nadzor nad realizacjag umowy,

2) w ktorym zawierana jest umowa,

3) w ktérym podejmowane s3 czynnosci zmierzajace do zawarcia umowy.



W sytuacjach, o ktéorych mowa w ust. 5 zdanie ostatnie, przekazanie umowy lub
informacji powodujacej koniecznos¢ aktualizacji informacji o umowie do jednostki
udostepniajacej dane w CRU JSFP za posrednictwem SAP ERP, nastepuje nie pdzniej
niz w terminie 14 dni, odpowiednio od daty zawarcia umowy lub od daty wystgpienia

zdarzenia powodujgcego koniecznos¢ aktualizacji informacji o umowie.

§3

Informacje o umowach oraz aktualizacje tych informacji, o ktorych mowa w & 2 ust.
1, a takze w zakresie uméw z & 2 ust. 2 objetych obowigzkiem zachowania formy
pisemnej lub elektronicznej na podstawie & 10 ust. 1 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ztotych (umowy
o wartosci powyzej 30 000 zt), udostepniane sg w Centralnym Rejestrze Umow JSFP
za posrednictwem transakcji kontraktu (odpowiednio: ME31K - tworzenie, ME32K -
edycja, ME33K - przeglad) po zaznaczeniu odpowiedniej rubryki dotyczacej
obowigzku rejestracji umowy w CRU JSFP.

Informacje o umowach oraz aktualizacje tych informacji, o ktérych mowa w § 2 ust. 3
oraz w § 2 ust. 2 nie objetych obowigzkiem zachowania formy pisemnej lub
elektronicznej z ust. 1, udostepniane s3 w CRU JSFP za posrednictwem transakcji SAP
realizujgcych funkcjonalnos¢ zamdwienia (odpowiednio: ME21N - tworzenie, ME22N
- edycja, ME23N - przeglad) po zaznaczeniu odpowiedniej rubryki dotyczacej
obowigzku rejestracji umowy w CRU JSFP.

Informacje o umowach cywilnoprawnych oraz aktualizacje tych informacji, o ktorych
mowa w & 2 ust. 4 udostepniane s3 w Centralnym Rejestrze Umow JSFP za
posrednictwem transakcji Z_DISZ RU.

Szczegotowe instrukcje dotyczace wprowadzania danych za posrednictwem
poszczegolnych transakcji, o ktérych mowa w ust. 1-3, uwzgledniajace dodatkowe
obowigzki informacyjne na potrzeby CRU JSFP zostang udostepnione w Bazie Wiedzy

SAP pod adresem: https://info.adm.us.edu.pl/sap/MMI/mmi.html

Szczegotowe zasady dotyczace funkcjonowania Centralnego Rejestru Umow JSFP,
zakresu wprowadzanych informacji o umowach oraz kwalifikowania umow

podlegajacych rejestracji zawiera instrukcja Centralny Rejestr Umoéw JSFP-


https://info.adm.us.edu.pl/sap/MMI/mmi.html

Uniwersytet Slaski w Katowicach dostepna na stronie internetowej DZP pod adresem:

https://dzp.us.edu.pl/pozostale-publikacje/

Wszelkie watpliwosci dotyczace procesu udostepniania informacji o umowach w CRU

JSFP moga by¢ przesytane na utworzony w tym celu adres kontaktowy: cru@us.edu.pl

Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania beda publikowane sukcesywnie pod

adresem: https://dzp.us.edu.pl/fag/

§4

Udostepnianie informacji o umowach do CRU JSFP za posrednictwem systemu SAP

ERP odbywa sie w sposob:

1)

zapewniajacy zachowanie przepisdw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
U. UE. L.2016.119.1) - dalej: ,RODO”, w tym przede wszystkim przepisow art. 5,
6, 24, 25, 30, 32, 35 oraz 38 RODO, przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z pdzn. zm.) oraz
zasad wynikajacych z obowigzujagcych w uczelni Polityki Bezpieczenstwa
Informacji oraz Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach kazdorazowo w jej aktualnej wersji;

ograniczajacy ryzyko udostepnienia nadmiarowych danych ponad zakres
wynikajacy z normy wyrazonej w art. 34a ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.) - dalej: ,u.f.p.”
oraz z rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r.
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych
(Dz. U. poz. 440) - dalej: ,rozporzadzenie CRU”, a ponad ten zakres tylko jezeli
nie stanowig one danych osobowych, zgodnie z dyspozycjg przepisu art. 34a ust.
9 u.fp.;

umozliwiajacy wprowadzenie wszystkich wymaganych informacji o umowach

zgodnie z art. 34a ust. 7 u.f.p. oraz przepisami rozporzadzenia CRU;


https://dzp.us.edu.pl/pozostale-publikacje/
mailto:cru@us.edu.pl
https://dzp.us.edu.pl/faq/

umozliwiajacy prowadzenie nadzoru nad poprawnoscig danych wprowadzanych
do systemu SAP ERP na potrzeby ich pdzniejszego udostepnienia w CRU JSFP
poprzez wprowadzenie podwojnych rol dla uzytkownikow systemu -
,wprowadzajacego” oraz ,publikujgcego” informacje na potrzeby CRU JSFP, co
najmniej w zakresie umoéw, o ktérych mowa w & 3 ust. 1 i ust. 3,;
uwzgledniajacy mozliwos¢ ograniczenia jawnosci udostepnianych informacji
o0 umowach w oparciu o przepis art. 34a ust. 8 u.f.p. oraz rozporzadzenie CRU,;
zapewniajacy mozliwosc rejestrowania i kontrolowania listy 0séb upowaznionych do
udostepniania informacji o umowach do CRU JSFP za posrednictwem z SAP ERP wraz
z przypisanymi uprawnieniami (kierownicy wystepuja ze stosownymi wnioskami
o nadanie uprawnien dla pracownikow, ktorzy nie posiadali dotychczas
uprawnien do obstugi transakcji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1-3);

gwarantujacy zachowanie 30-dniowego, ustawowego terminu na udostepnianie

informacji o umowach oraz ich aktualizacji w CRU JSFP.

. Umowy objete obowigzkiem udostepniania informacji w CRU JSFP zawierane

z kontrahentami Uczelni powinny zawierac¢ zaktualizowane klauzule informacyjne

uwzgledniajace m.in.:

1)

brzmienie przepisow szczegdlnych art. 34b ust. 9i 10 u.f.p. dotyczacych podmiotu
bedacego administratorem danych osobowych w systemie, w zakresie informacji
o umowach udostepnionych w Centralnym Rejestrze Umdw JSFP;

cel przetwarzania danych, ktory jest zwigzany z obowigzkiem udostepniania
i aktualizacji informacji o zawieranych umowach przez uczelnie jako jednostke
sektora finansow publicznych w Centralnym Rejestrze Umow JSFP prowadzonym
przez Ministra Finanséw na podstawie przepisu art. 34a oraz 34b u.f.p.;
odbiorcow danych osobowych, ktorymi beda Minister Finansow (jako podmiot
prowadzacy CRU JSFP) oraz kazda osoba zainteresowana, z uwagi na publiczny
i powszechnie dostepny charakter rejestru CRU JSFP prowadzonego na stronie
podmiotowej Ministra Finansow;

okres przechowywania danych, ktory ustawowo zostat okreslony na 5 lat liczac
od konca roku, w ktérym umowa objeta obowigzkiem rejestracji informacji w CRU

JSFP, przestata obowigzywac, w $lad za dyspozycjg przepisu art. 34b ust. 6 u.f.p.



3. Proces przetwarzania danych osobowych na potrzeby udostepniania informacji do

CRU JSFP podlega rejestracji w rejestrze czynnosci przetwarzania danych osobowych.

4. Pracownicy wprowadzajacy i udostepniajacy informacje o umowach do CRU JSFP
otrzymujg zaktualizowane o powyzszy zakres upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych.

5. Upowaznienia, o ktdrych mowa w ustepie 4, zostang zaktualizowane i uwzglednione
w zbiorczym wykazie pracownikow upowaznionych do wprowadzania i udostepniania
informacji o umowach w CRP JSFP. Upowaznienia moga byc¢ rowniez nadawane
indywidualnie dla poszczegolnych pracownikow w systemie rodo.us.edu.pl ze

wskazaniem zbioru danych - kod zbioru 034.

6. Upowaznienia w zbiorczym wykazie, o ktdrym mowa w ust. 5 zdanie pierwsze, beda

podpisywane przez JM Rektora.

§5

W celu zachowania ustawowego terminu do udostepnienia informacji o umowach, system
CRU JSFP jest zasilany danymi z systemu SAP ERP Uniwersytetu za pomocg interfejsu
programistycznego aplikacji udostepnionego przez Ministra Finansow przynajmniej raz

dziennie.

8§86
Postanowienia niniejszego pisma okdélnego nie wywieraja wptywu na obowigzki
sprawozdawcze wynikajace z przepisow ustawy Pzp oraz Regulaminu ubiegania sie
i udzielania zamoéwien publicznych przez Uniwersytet Slaski w Katowicach, m.in.
w zakresie przekazywania danych dotyczacych ogtoszenia o wykonaniu umowy
w rozumieniu przepisu art. 448 ustawy Pzp oraz raportu z realizacji zamodwienia

w rozumieniu art. 446 ust. 1 ustawy Pzp.



87

Pismo okdlne wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Prorektor ds. Finansow

prof. dr hab. Michat Daszykowski



