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REGULAMIN

. Wywadz zapetnionych pojemnikéw z nosnikami danych przeznaczonych do niszczenia bedzie
realizowany przez Wykonawce w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od
08:00 do 14:00 w terminach zgodnych z harmonogramem odbioru cyklicznie co 2 miesigce.
Harmonogram zostanie dostarczony przez firme realizujgcg ustuge bezpiecznego niszczenia
dokumentdw na 14 dni przed przystgpieniem do wykonania pierwszej planowanej ustugi.

. W przypadku indywidualnego zapotrzebowania danej jednostki Uniwersytetu Slaskiego na
ustuge, tj. koniecznosci niszczenia wiekszej ilosci dokumentacji lub wywozu zapetnionego
pojemnika poza terminami z harmonogramu, Kierownik DAG/ Administrator obiektu sktada
w ramach odrebnego zlecenia informacje do Dziatu Spraw Obronnych i Ochrony zgodnie ze
wzorem zat. nr 8 do umowy. Zlecenie powinno by¢ przestane w wersji cyfrowej na adres
mailowy Realizatora ustugi tj. Pana Grzegorza Madej (grzegorz.madej@us.edu.pl).

. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia za posrednictwem poczty elektronicznej
faktu przyjecia zlecenia do realizacji, nie pdzniej jak 2 dni robocze od otrzyma wiadomosci.
Termin realizacji odbioru pojemnikéw, workéw z nosnikami danych przeznaczonych do
zniszczenia nie przekroczy maksymalnie 7 dni roboczych od daty przekazania zlecenia.

. Kierownik DAG/ Administrator obiektu Uniwersytetu Slgskiego powinien zapewnié
pracownikom Wykonawcy realizujgcych ustuge bezpiecznego niszczenia dokumentéow
swobodny dostepu do pojemnikédw oraz workéw w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 08:00 do 14:00 zgodnie z ustalonym harmonogramem. Nieobecnos$é¢ w
pracy Kierownika DAG/ Administratora obiektu nie powinna byé przyczyng utrudnien w
przekazaniu zapetnionych pojemnikéw.

. Kazdorazowo podstawiony przez Wykonawce pojemnik na nosniki danych (nowy lub
wymieniony na pusty) powinien by¢ zaplombowany oraz zamkniety na zamek, a klucz lub
szyfr przekazany Kierownikowi DAG/ Administratorowi obiektu.

. O braku koniecznosci wymiany pojemnika w danym terminie - zgodnym z harmonogramem
(co 2 miesigce), Kierownik DAG/ Administrator obiektu powinien poinformowac
Wykonawce oraz Dziat Spraw Obronnych i Ochrony maksymalnie na 5 dni przed
wykonaniem ustugi za posrednictwem poczty elektronicznej.

. Kazdorazowo dostarczony przez Wykonawce worek archiwizacyjny powinien mieé
w komplecie plastikowg plombe zabezpieczajacg - jednorazowego uzytku - (posiadajgca
indywidualny numery).
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8. Kazdorazowe dostarczenie nowych oraz wymienionych (petnych) pojemnikéw, workéw

10.

11.

12.

13.

archiwizacyjnych do niszczenia danych, bedzie potwierdzane protokotem zdawczo-
odbiorczym zat. nr 3 do umowy przygotowanym przez Wykonawce. Prawidtowo
sporzgdzony dokument potwierdzony bedzie podpisami ze strony Zamawiajgcego tj. przez
Kierownikbw DAG/ Administratorow obiektu oraz przez Wykonawce ustugi. Protokét
zdawczo-odbiorczy nalezy sporzadzi¢ w kazdym przypadku, nawet gdy nie nastgpi wymiana
pojemnika w danym cyklu wywozowym.

Po zapetnieniu worka archiwizacyjnego Kierownik DAG/ Administrator obiektu
zobowigzany jest do zabezpieczenia worka plombg przed wydaniem konwojentowi
Wykonawcy ustugi.

Pojemniki powinny by¢ utrzymane w nalezytym porzadku, umozliwiajac ich nie zaktécony
odbior.

Kierownik DAG/ Administrator obiektu powinien poinformowaé uzytkownikéw pojemnikéw
oraz workéw archiwizacyjnych o nie umieszczaniu w nich odpaddw, teczek, koszulek
foliowych, itp. lub ,makulatury”, ktére nie kwalifikujg sie do bezpiecznego niszczenia.

Kierownik DAG/ Administrator obiektu zobowigzany jest do niezwtocznego informowania
Dziatu Spraw Obronnych i Ochrony Realizatora ustugi o utrudnieniach w odbiorze
pojemnikéw oraz workdw archiwizacyjnych.

Kierownik DAG/ Administrator obiektu zobowigzany jest do wydawania pojemnikow
zgodnie z harmonogramem.
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