Zatgcznik nr 17

Opis przedmiotu zamoéwienia

Informacje podstawowe

1.

Przedmiotem zamdéwienia jest swiadczenie ustugi niszczenia dokumentéw i innych
materialtdbw zawierajgcych dane prawem chronione oraz nosnikéw optyczno
magnetycznych zwanych dalej nosnikami danych, z wykorzystaniem systemu
pojemnikowego w jednostkach Uniwersytetu Slgskiego zlokalizowanych w Katowicach,
Sosnhowcu, Chorzowie i Cieszynie.

. W cenie oferty tj. cenie za ustuge niszczenia nosnikéw danych Wykonawca zobowigzany

jest uwzglednic:

a) wywoz i niszczenie dokumentéw zgromadzonych w pojemnikach lub workach
archiwizacyjnych uwzgledniajagc harmonogram oraz czestotliwos¢ biezgcych
potrzeb wymiany pojemnikow;

b) dostarczanie dodatkowych workoéw archiwizacyjnych i pojemnikdw w ramach
odrebnego zlecenia;

¢) koszty transportu (przywéz i wywoz) wraz z ustawieniem i odebraniem pojemnikéw
z siedziby Zamawiajgcego;

. Proces niszczenia nosnikéw danych powinien uniemozliwia¢ odczytanie zapisanych na

nich tresci.

. Zamawiajgcy wskazuje rodzaj oraz pojemnos¢ pojemnika stuzgcego do gromadzenia

nosnikow danych. Zatgcznik nr 2

. Pojemniki stuzgce do gromadzenia nos$nikow danych przeznaczonych do zniszczenia

rozmieszczone sg w jednostkach organizacyjnych Zamawiajgcego wymienionych w
Zatgczniku nr 4

. Dostep do pojemnikéw z zawartoscig nosnikdéw danych przeznaczonych do niszczenia,

mozliwy bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do 14:00
w terminach zgodnych z harmonogramem (co 2 miesigce). Harmonogram dostarczy
Wykonawca Zamawiajgcemu za posrednictwem poczty elektronicznej na 5 dni przed
przystgpieniem do realizacji. Wszelkie zmiany harmonogramu beda wymagaty zgody
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy wskazuje, iz w przypadku zaistnienia potrzeby dodatkowego niszczenia

wiekszej ilosci nosnikow danych lub wymiany zapetnionego pojemnika ( poza terminami
zgodnymi z harmonogramem ) osoby upowaznione bedg sktadaty w ramach odrebnego
Zlecenia, za posrednictwem pracownikdow Dziatu Spraw Obronnych i Ochrony na
pojemniki lub worki archiwizacyjne. Zapotrzebowanie zlecone bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej.

. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia za posrednictwem poczty elektronicznej,

faktu przyjecia zlecenia oraz podania Zamawiajgcemu w terminie do 3 dni daty i godziny
wykonania ustugi. Termin realizacji przedmiotowych zlecen bedzie wynosit maksymalnie 7
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dni roboczych od daty jego ztozenia. Zamowienia te bedg sktadane za pomocg poczty
elektronicznej przez osoby upowaznione i dostarczane do Wykonawcy. Wszelkie uwagi i
reklamacje dotyczace zadan wynikajgcych z przedmiotu zamoéwienia bedg przesytane
pocztg elektroniczna.

Zamawiajacy oswiadcza, ze przekazywane Wykonawcy dokumenty bedg zawierac
informacje chronione prawem, w szczegdélnosci dane osobowe, o ktérych mowa w art. 4
pkt.1 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE nie bedg zawiera¢ informacji niejawnych stanowigcych tajemnice
panstwowg w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 742).

O wszelkich zmianach dyslokacji pojemnikow w jednostkach organizacyjnych
Zamawiajacego, Wykonawca i Zamawiajgcy o zaistniatym fakcie bedg informowac sie
bezzwtocznie za posrednictwem osdb upowaznionych pocztg elektroniczna.

Zamawiajgcy pisemnie upowazni osoby do kontaktu, ktére bedg mogty w jego imieniu
sktada¢ zamowienia na ustuge okreslong w niniejszym zamdwieniu oraz podpisywaé
dokumenty zwigzane z wykonywaniem tej ustugi, takie jak: protokdt przekazania
nos$nikoéw danych do zniszczenia zat. nr 3 oraz zat. nr 10

Kazdorazowe dostarczenie nowych oraz wymiana napetnionych pojemnikow, workow
archiwizacyjnych do niszczenia nosnikow danych bedzie potwierdzane protokotem
przekazania, przygotowanym przez Wykonawce oraz podpisanym przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy, wzor protokotu zat. nr 3.

Kazdorazowo dostarczony pojemnik na nosniki danych przez Wykonawce (nowy lub
wymieniony na pusty) powinien by¢é zamkniety na zamek a klucz przekazany
upowaznionym przedstawicielom Zamawiajgcego.

Kazdorazowo dostarczony worek archiwizacyjny przez Wykonawce powinien mie¢ w
komplecie plastikowg plombe zabezpieczajgcg jednorazowego uzytku, aby po
zapetnieniu worka przedstawiciel Zamawiajgcego zabezpieczyt worek przed
transportem.

Kazdorazowy odbior zapetnionych pojemnikow, workéw archiwizacyjnych oraz ich
wywoz do instalacji niszczacej winien odbywac sie w zamknietych i zaplombowanych
pojemnikach bezpiecznych. Pojemniki powinny by¢ zamkniete na zamek patentowy lub
zamykane na ktddke a worek archiwizacyjny na plombe jednorazowego uzytku na czas
transportu i otwierane przed rozpoczeciem procesu niszczenia.
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Kazdorazowy transport powinien odbywa¢ sie w zamknietym i specjalnie
przystosowanym pojezdzie. Odbiér i transport dokonywaé bedg wskazani przez
Wykonawce uprawnieni konwojenci, legitymujgcy sie identyfikatorami. Wzor wykazu
uprawnionych konwojentéw wskazanych przez Wykonawce zat. nr 5.

Niszczenie nosnikéw danych bedzie odbywaé sie w zabezpieczonym i strzezonym
obiekcie Wykonawcy (obiekt dozorowany, strzezony, monitorowany). Catkowitego
zniszczenia dokumentéw w instalacji niszczgcej w sposdb uniemozliwiajgcy pozyskanie
przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych.

Po dokonaniu niszczenia nosnikdbw danych Wykonawca zobowigzany bedzie
kazdorazowo do dostarczenia Zamawiajgcemu protokotu i certyfikatu potwierdzajgcego
zniszczenie dokumentaciji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmniejszenia jak i zwiekszenia ilosci
wymaganych pojemnikéw na nosniki danych.

Zobowiazania Wykonawcy

1.

Zapewnienia (dostarczenia) pojemnikéw, workéw archiwizacyjnych w jednostkach
Zamawiajgcego, stuzgcych do zbierania nosnikéw danych przeznaczonych do
zniszczenia z jednoczesnym zapewnieniem plomb, kiddek lub systemu kluczykowego na
zamek patentowy. Pojemniki i worki archiwizacyjne przeznaczone do umieszczania w nich
nosnikéw danych majg by¢ wykonane w sposéb zapewniajgcy bezpieczenstwo przed
mozliwos$cig uszkodzenia, a w nastepstwie wyjecia zawartosci pojemnika, wielkosé otworu
pojemnika przeznaczonego do umieszczania w nim nosnikdw danych przeznaczonych do
niszczenia ma uniemozliwi¢ wyjecie zawartosci pojemnika.

Niszczenia nosnikow danych z co najmniej 3 stopniem bezpieczehnstwa. Poziomem
bezpieczenstwa P-3 okreslonym w normie DIN 66399 tj. maksymalna szeroko$¢ Scinka —
2 mm, maksymalna powierzchnia $cinka — 320 mm?. Prowadzenia samego procesu
odbioru i niszczenia nos$nikéw informacji na podstawie procedur zgodnych z wymaganiami
normy EN-PN 1SO 9001:2008 oraz ISO 27001:2022.

Po zakohczeniu procesu niszczenia Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu prawidtowo
sporzgdzong fakt. wraz z zatgcznikami tj. protokdt przekazania oraz CERTYFIKAT
ZNISZCZENIA potwierdzajgcy wykonanie ustugi.

. Wykonawca zobowigzuje sie umozliwi¢ upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego

obserwowanie procesu niszczenia.

Catkowitego niszczenia odebranych od Zamawiajgcego danych utrwalonych w formie
pisemnej lub elektronicznej w zabezpieczonej przed dostepem oséb trzecich i wglgdem
do tresci danych, przemystowej instalacji niszczacej.

. Przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie niezbednym do wykonywania

ustugi okreslonej w Umowie.
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Stosownego zabezpieczania dokumentacji przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg
podczas transportu oraz w siedzibie Wykonawcy.

Posiadania przez czas realizacji Umowy, waznej polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia o wartosci nie mniejszej niz 170 000, 00 zt.

10. Wykonawca nie moze scedowac¢ w catosci albo w czesci innym osobom jakichkolwiek

swoich obowigzkdéw lub uprawnien, wynikajgcych z niniejszej Umowy.

11. Rzetelnej obstugi Zamawiajgcego zgodnie z postanowieniami zawartej Umowy.

Zobowigzania Zamawiajaceqo

1.

2.

Wyznaczenia miejsc odbioru pojemnikéw z dokumentami lub nosnikami danych.

Zapewnienia Wykonawcy swobodnego dostepu do pojemnikow w uzgodnionym terminie
ich odbioru.

Przeciwdziatania umieszczania w pojemnikach odpadéw lub przedmiotéw, do przewozu
ktérych pojemniki nie sg przeznaczone.

Wydawania pojemnikéw zgodnie z harmonogramem.

. Terminowego regulowania ptatnosci wynikajgcego z niniejszej umowy.

. Zwrotu pojemnikéw po wygasnieciu umowy lub jej rozwigzaniu na koszt Wykonawcy.



