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Załącznik nr 3 do 
„Regulaminu ubiegania się i udzielania zamówień publicznych 

przez Uniwersytet Śląski w Katowicach” 
 
 

Wykaz Realizatorów wraz z zakresem  
ich właściwości rzeczowej 

 
 
 

Zgodnie z dyspozycją § 3 pkt 13 Regulaminu ubiegania się i udzielania zamówień 
publicznych przez Uniwersytet Śląski w Katowicach, ustala się wykaz Realizatorów wraz 
z zakresem ich właściwości rzeczowej: 

§ 1 

Wykaz Realizatorów 

Do jednostek organizacyjnych Zamawiającego, upoważnionych i zobowiązanych do 
wykonywania czynności zmierzających do zawarcia umowy o zamówienie publiczne, 
a następnie zarządzających tą umową - Realizatorów należą: 

1) Biblioteka UŚ, 

2) Centrum ds. Osób Studiujących, 

3) Inspektorat BHP i OP, 

4) Dział Gospodarowania Nieruchomościami, 

5) Centrum Promocji, 

6) Dział Inwestycji i Infrastruktury Budowlanej, 

7) Dział Księgowości Głównej, 

8) Dział Kształcenia, 

9) Dział Logistyki, 

10) Dział Nauki, 

11) Dział Organizacyjno – Prawny, 

12) Dział Spraw Obronnych i Ochrony, 

13) Dział Mobilności Międzynarodowych, 

14) Dział Zarządzania Dostawami, 

15) Kancelaria Ogólna, 

16) Dział Administracji Sieci i Usług Sieciowych, 
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17) Wydawnictwo UŚ, 

18) Centrum Komunikacji Medialnej, 

19) Biuro Wydarzeń Akademickich. 

§ 2 

Tworzenie Realizatorów 

Realizatorów tworzy oraz odwołuje Rektor z własnej inicjatywy lub na uzasadniony 
wniosek Kanclerza, zaopiniowany uprzednio przez Dział Zamówień Publicznych. W tym 
samym trybie Rektor może upoważnić na piśmie inne jednostki lub osoby do 
wykonywania czynności właściwych dla Realizatora, na czas nieokreślony lub na czas 
realizacji danego przedsięwzięcia, określając zakres ich działania. Jednostka lub osoba 
taka przejmuje wszystkie prawa i obowiązki Realizatora. Oryginał upoważnienia Kanclerz 
przekazuje Działowi Organizacyjno – Prawnemu, a kopię Działowi Zamówień 
Publicznych. 

§ 3 

Zakres właściwości rzeczowej Realizatorów 

1. Realizatorzy przygotowują i przeprowadzają postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub wnioskują o ich przeprowadzenie przez Dział Zamówień Publicznych, 
zawierają umowy w sprawach zamówień publicznych oraz nadzorują ich realizację 
we właściwych dla siebie obszarach wg następującego podziału: 

1) Biblioteka UŚ w zakresie zamówień na: 

a) dostawy, których przedmiotem są: 

­ ogólnodostępne czasopisma polskie i zagraniczne nabywane w drodze 
prenumeraty, wchodzące w skład zbiorów bibliotecznych lub 
udostępnianych w ramach sieci komputerowej UŚ, 

­ druki biblioteczne, 

­ dzierżawa książek, czasopism, mikrofilmów, 

­ systemy informacyjne udostępniane w ramach sieci komputerowych UŚ, 

­ systemy komunikacji wizualnej, 

­   zakup i prenumerata książek on-line wchodzących w skład zbiorów 
  bibliotecznych lub udostępnianych w ramach sieci komputerowej UŚ, 

­ zakup książek inwentaryzowanych, 

­ zakup kserokopii książek i czasopism; 
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b) usługi: 
­ baz danych nabywane w drodze prenumeraty, wchodzące w skład zbiorów 

bibliotecznych lub udostępnianych w ramach sieci komputerowej UŚ, 

­ biblioteczne, 

­ elektroniczne usługi informacyjne udostępniane w ramach sieci 
komputerowych UŚ, 

­ introligatorskie; 

2) Centrum ds. Osób Studiujących – w zakresie zamówień na usługi 
ubezpieczeniowe (w tym ubezpieczenia NNW), badania profilaktyczne z zakresu 
medycyny pracy kandydatów na studia, studentów, doktorantów i uczestników 
projektów, szczepienia studentów i doktorantów; 

3) Inspektorat BHP i OP – w zakresie zamówień na usługi badań profilaktycznych 
pracowników, kontroli sanitarnych, pomiarów czynników szkodliwych 
w środowisku pracy, szkoleń BHP i ppoż., przeglądów i konserwacji czujek ppoż., 
dźwiękowego systemu ostrzegawczego oraz gaśnic, usuwania odpadów (w tym: 
sprzętu elektronicznego, elektrycznego i chemikaliów); 

4) Dział Gospodarowania Nieruchomościami – w zakresie zamówień na: 

a) dostawy: 
­ energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, wody oraz odprowadzenie 

ścieków, 
­ urządzeń klimatyzacyjnych zewnętrznych i wewnętrznych wraz 

z montażem, a także części zamiennych i eksploatacyjnych do klimatyzacji, 
­ instalacji fotowoltaicznych wraz z montażem; 

b) usługi: 
- czyszczenia elewacji zewnętrznej budynków, 

- instalacji sprzętu elektrycznego, 

- konserwacji, napraw i remontów urządzeń dźwigowych, 

 - napraw instalacji elektrycznych, napraw i konserwacji elektrycznych 
instalacji budynkowych, napraw i remontów zapobiegawczych sieci 
i urządzeń elektrycznych, napraw i wymiany układów energii elektrycznej, 
robót w zakresie instalacji elektrycznych, 

- napraw sprzętu mechanicznego i elektromechanicznego, 

- napraw awarii ogólnobudowlanych, 

- obligatoryjnych pomiarów ochrony p.poż. i odgromowej, 

- obsługi szatni, parkingów, 

- opracowań w zakresie opomiarowania, 

- pomiarów natężenia oświetlenia, 
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- pomiarów pomieszczeń, 

 - przeglądów kominiarskich, 

- przeglądów/konserwacji stacji trafo i rozdzielni n/n i ś/n, 

- serwisu central klimatyzacyjnych i klimatyzatorów, 

- instalacji wentylacji mechanicznej i klimatyzacji, 

- kontroli technicznej, 

- ogólnotechniczne, 

- porządkowo – czystościowe, sprzątanie pomieszczeń, 

- utrzymania czystości terenów zewnętrznych i ogródków ozdobnych, 

- wywozu stałych odpadów komunalnych, 

- ubezpieczeń majątkowych i komunikacyjnych, 

- w zakresie kurtyn powietrznych, 

- w zakresie sieci i instalacji kanalizacyjnych, 

- w zakresie instalacji gazowych, cieplnych i wodnych, 

- w zakresie układów chłodniczych, 

- usuwania awarii, 

- w zakresie drzwi przesuwnych, 

- dotyczące współpracy z Dozorem Technicznym, 

- w zakresie wycinki drzew, 

- deratyzacji, dezynsekcji i dezynfekcji; 

5)   Centrum Promocji, w zakresie zamówień na: 
a) dostawy: 

- materiałów, upominków, odzieży, zabawek, artykułów spożywczych 
i biurowych z nadrukiem firmowym; 

b) usługi: 

- uchylony, 

- najmu powierzchni i elementów wystawienniczych, 

- uchylony, 

- organizacji targów edukacyjnych, 

- organizacji wystaw, 

- publikacji reklam i ogłoszeń, 

- reklamowe (reklama w radiu, TV, Internecie, w innych środkach przekazu), 

- drukowania; 

6) Dział Inwestycji i Infrastruktury Budowlanej - w zakresie zamówień na roboty 
budowlane, prace adaptacyjne, prace modernizacyjne, prace remontowe, jak 
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również usługi audytu energetycznego, audytu termomodernizacyjnego, 
ekspertyzy i opracowania branżowe, usługi projektowe, usługi doradcze 
dotyczące architektury, inżynierii, budowy i podobne; 

7) Dział Księgowości Głównej – w zakresie zamówień na usługi audytorskie, 
księgowe i podatkowe; 

8) Dział Kształcenia – w zakresie zamówień na dostawy druków szkolnictwa 
wyższego oraz usług dydaktycznych; 

9) Dział Logistyki – w zakresie zamówień na:  

a) usługi: 

- administrowania oprogramowania, 

- akredytacji laboratoriów badawczych, 

- ankieterskie, 

- cateringowe, 

- czyszczenia strojów, wykładzin dywanowych, 

- doradcze, 

- dostępu do Internetu, 

- drukowania Printoscope, 

- egzaminowania organizowanego przez instytucję zewnętrzną, 

- eksploatacji balonu, 

- filmowe, 

- gastronomiczne, 

- hotelarskie, 

- instalacji i reinstalacji oprogramowania i systemów komputerowych, 

- nadzoru naukowego, 

- nagrywania danych, obrazu i dźwięku na nośniki optyczne i magnetyczne, 

- najmu autokarów,samochodów osobowych i 
ciężarowych,specjalistycznych środków transportu, 

- naprawy aparatury badawczej, kontrolno - pomiarowej i urządzeń 
analitycznych, laboratoryjnego sprzętu kontrolno – pomiarowego, 

- naprawy drukarek, kserokopiarek, skanerów, urządzeń wielofunkcyjnych, 
maszyn biurowych, 

- naprawy elektronarzędzi, 

- naprawy pogwarancyjne krajowe i za granicą, 

- naprawy instrumentów muzycznych, 



6 
 

- naprawy komputerów, laptopów, serwerów, tabletów, czytników tekstu 
i pozostałego sprzętu komputerowego, 

- naprawy mebli biurowych i laboratoryjnych, 

- naprawy mikroskopów i optycznego sprzętu laboratoryjnego, 

- naprawy pomp i urządzeń ciśnieniowych, 

- naprawy przenośnych urządzeń klimatyzacyjnych, 

- naprawy silników elektrycznych i transformatorów, 

- naprawy sprzętu AGD, audiowizualnego, RTV 

- naprawy sprzętu fotograficznego, 

- naprawy sprzętu laboratoryjnego, 

- naprawy sprzętu ogrodniczego, 

- naprawy stacji meteorologicznych, 

- naprawy systemów oczyszczania, 

- naprawy taboru samochodowego, 

- naprawy urządzeń chłodniczych, 

- naprawy urządzeń technologii bibliotecznej, 

- naprawy urządzeń telekomunikacyjnych, 

- naprawy zasilaczy i urządzeń zasilających, 

- naprawy, czyszczenia żaluzji pionowych, 

- obsługi kart płatniczych, 

- ochrony wiedzy, zgłaszanie patentów, 

- opracowania nowoczesnych materiałów dydaktycznych, 

- opracowania programów nauczania, 

- organizacji ćwiczeń terenowych, obozów, konferencji,  

- organizacji zajęć baletowo – choreograficznych, 

- podpisu elektronicznego, 

- pralnicze, 

- projekcji dydaktycznych, 

- przeniesienia wyposażenia, 

- przeniesienia zbiorów bibliotecznych, 

- przygotowanie podręczników, skryptów, 

- realizowane na Antarktydzie i Spitzbergenie, 

- regeneracji tonerów i pojemników z tuszem, 

- renowacji mebli, 

- serwowania śniadań w hotelach UŚ, 
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- staży, 

- szewskie dla SZPIT, 

- szkoleniowe, 

- świadczone i wykonywane poza granicami kraju, 

- świadczone przez przewodników turystycznych, 

- tapicerowania, 

- techniczne, 

- testowania oprogramowania, 

- tłumaczeń, 

- rekreacyjno – rehabilitacyjne, 

- wdrożenia nowoczesnych materiałów dydaktycznych, 

- wiercenia badawczego w celu pobrania próbek, 

- wokalne, 

- wyceny majątku ruchomego (urządzenia transportowe własne), 

- wyjazdów rehabilitacyjnych, 

- wykonania strony internetowej (projekt, wykonanie), 

- zgłoszeń patentowych, 

- związane z obróbką cieplną, spawanie laserowe, 

- związane z siecią komputerową; 

b) dostawy paliwa; 

10) Dział Nauki - w zakresie zamówień dotyczących cyfrowania map, usług 
kartograficznych, ekspertyz, laboratoryjnych usług badawczych i pomiarowych, 
usług badawczych, usług przetwarzania danych, usług rozwojowych; 

11) Dział Organizacyjno – Prawny – w zakresie zamówień, których przedmiotem są 
operaty szacunkowe budynków, mapy geodezyjne, usługi prawne; 

12) Dział Spraw Obronnych i Ochrony– w zakresie zamówień na: 
a) usługi: 

- audytu bezpieczeństwa, 

- bezpiecznego niszczenia dokumentów, 

- instalacji systemów zabezpieczeń technicznych, 

- konwojów gotówki, 

- naprawy, konserwacji, transportu broni i amunicji, 

- ochrony technicznej – zabezpieczenia elektronicznego (naprawy 
i konserwacji), 

- detektywistyczne , ochroniarskie, portierskie, usługi grup interwencyjnych; 
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b) dostawy: 
- broni, amunicji i podobnych elementów, 

- zabezpieczeń elektronicznych w ramach ochrony technicznej (montaż, 
rozbudowa, modernizacja); 

13) Dział Mobilności Międzynarodowych – w zakresie zamówień: 

a) w zakresie zamówień, których przedmiotem są  usługi międzynarodowego 
transportu np. drogowego, lotniczego, promowego, kolejowego, opłaty za 
noclegi, opłaty za udział w międzynarodowych konferencjach, kursach, 
szkoleniach, konkursach, w tym on-line, usługi hotelarskie dotyczące gości 
zagranicznych, usługi wizowania paszportów;  

b) w zakresie usług rekrutacji cudzoziemców na studia (wyłącznie na 
potrzeby centralne). 

14) Dział Zarządzania Dostawami – w zakresie zamówień na dostawy: 
 
A 

- AGD – sprzętu, artykułów, części zamiennych i eksploatacyjnych, 

- akcesoriów komputerowych, 

- akcesoriów samochodowych, 

- akumulatorów bezobsługowych, 

- analizatorów różnego typu, 

- aparatury bibliotecznej, 

- aparatów do elektroforezy, 

- aparatów fotograficznych oraz kamer wraz z akcesoriami, 

- aparatury do oczyszczania wody, 

- aparatury sterowniczej, 

- artykułów biurowych i wyrobów biurowych, 

- artykułów gospodarczych, 

- artykułów malarskich, 

- artykułów medycznych, apteczek 

- autoklawów, 

 
B 
- baterii, akumulatorków, ładowarek,  

- baterii słonecznych, 

- baz danych, 
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- betonu – wyrobów z betonu, 

- budowlanych materiałów, 

 
C 
- ceramiki sanitarnej, 

- cieplarek, 

- chłodziarek laboratoryjnych, 

- chromatografów, 

- czasopism (nie ujętych w zbiorach biblioteki głównej i bibliotek 
specjalistycznych, nie objętych prenumeratą, o wartości przekraczającej 
jednorazowo 6 000 PLN), 

- części i akcesoriów do instrumentów muzycznych, 

- części do klimatyzatorów, 

- części elektronicznych, 

- części meblowych, 

- części i materiałów do maszyn poligraficznych, 

- części samochodowych, 

- części zamiennych i eksploatacyjnych do elektronarzędzi, obrabiarek, 

- części zamiennych do mebli laboratoryjnych, 

- części zamiennych do urządzeń laboratoryjnych, urządzeń laboratoryjnych 
kontrolno – pomiarowych, mikroskopów, 

- czystości środków, 

- czytników e-booków i kodów kreskowych; 

 
D 
- desek i materiałów drewnopochodnych, 

- detektorów promieniowania, 

- drabin, rusztowań, 

- destylatorów, 

- dronów, 

- druków akcydensowych gotowych oraz z nadrukiem, 

- druków związanych z tokiem studiów, 

- druków firmowych, 

- drukarek biurowych, 

- drzwi i okien wraz z częściami zamiennymi, 
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- dzieł sztuki i antyków, 

- dzierżawę mat wycieraczkowych i ich czyszczenie, 

 
E 
- ekranów projekcyjnych, 

- ekstraktorów, 

- elektrod, 

- elektronarzędzi, 

- elektrycznej aparatury modułowej, 

- elementów instalacji wodno – kanalizacyjnych, 

- elementów wyposażenia łazienek, 

- etykiet samoprzylepnych; 

 
F 
- farb i lakierów (w tym specjalistycznych), 
 
G 
- gablot przeszklonych, 

- gazów ciekłych, 

- gazów technicznych, 

- generatorów, 

 
H 
- higrometrów, 

- hologramów zabezpieczających legitymacje ELS, 

- homogenizatorów, 

 
I 
- instalacji CO i części do instalacji CO, 

- instrumentów muzycznych, 

 
K 
- kalendarzy, 

- kalorymetrów, 

- klejów, 

- klimatyzatorów przenośnych (niewymagających montażu), 
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- kloszy i opraw przemysłowych, 

- komór, 

- komputerów stacjonarnych, 

- konwerterów, 

- kopert, 

- kranów, kurków sanitarnych wraz z częściami zamiennymi, 

- kriostatów, 

- książek nieinwentaryzowanych (nie ujętych w zbiorach biblioteki głównej 
i bibliotek specjalistycznych, 

- książek podawczych; 

 
L 
- laboratoryjnych przyrządów pomiarowych, 

- lamp rentgenowskich, ozdobnych, specjalistycznych, 

- legitymacji elektronicznych, 

- listew przypodłogowych; 

 
Ł 
- łaźni laboratoryjnych, 
 
M 
- maszyn biurowych oraz części zamiennych i eksploatacyjnych do tych 

maszyn, 

- maszyn poligraficznych, 

- maszyn wytrzymałościowych, 

- materiałów budowlanych, izolacyjnych, blacharsko – dekarskich i innych 
akcesoriów z metali, 

- materiałów eksploatacyjnych do urządzeń laboratoryjnych, 

- materiałów entomologicznych, 

- materiałów laboratoryjnych, 

- materiałów piśmiennych, 

- materiałów radioaktywnych, 

- mebli akademickich, biurowych, gabinetowych, laboratoryjnych 
i wyposażenia sal dydaktycznych, mebli metalowych i ogrodowych, 

- medycznych – urządzeń i materiałów, 

- metali szlachetnych i stopów metali, 
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- mierników wielkości fizycznych, 

- mieszarek laboratoryjnych, 

- mikroskopów (w tym mikroskopów szkolnych) wraz z wyposażeniem, 

- mineralizatorów, 

- młynków laboratoryjnych, 

- monitorów, 

- myjek laboratoryjnych, 

 
N 
- naczyń i pojemników laboratoryjnych z tworzyw sztucznych, 

- najmu nieruchomości, najmu pomieszczeń na cele sportowe, najmu dóbr 
ruchomych, 

- naprawy gwarancyjne krajowe i za granicą, 

- napylarek, 

- narzędzi ogrodniczych, narzędzi prostych, 

- nawigacyjnej aparatury i sprzętu, 

- nośników danych, 

- notebooków, 

 
O 
- obrabiarek, 

- odczynników chemicznych,  

- odzieży i obuwia roboczego, odzieży wierzchniej, odzieży sportowej 
i turystycznej, środków ochrony indywidualnej, 

- olejów i smarów, 

- opakowań ciężkich, papierowych, plastikowych, 

- oprogramowania komputerowego, 

- oscyloskopów,  

- osprzętu elektroinstalacyjnego, 

- osprzętu komputerowego, serwerowego, teleinformatycznego; 

 
P 
- palników, 

- papieru piśmiennego, użytkowego, papieru ksero, 

- pehametrów, 

- pieców laboratoryjnych, 



13 
 

- pieczątek, 

- pipet i akcesoriów do pipet, 

- ploterów, 

- podzespołów elektronicznych, komputerowych, serwerowych, 

- pojazdów transportowych oraz innych środków transportu, 

- polarymetrów, 

- polis serwisowych, nadzoru, opieki nad oprogramowaniem, 

- pomocy dydaktycznych, 

- pomp do urządzeń laboratoryjnych, pomp przemysłowych wraz z częściami 
zamiennymi, 

- pościeli i ręczników, 

- pozyskiwanie i zakup danych, 

- probówek, 

- profesjonalnego sprzętu filmowego, 

- projektorów multimedialnych, 

- próbników, sond, 

- przemysłowych przyrządów pomiarowych, 

- przyrządów optycznych, geodezyjnych, 

- przyrządów do mierzenia wielkości elektrycznych; 

 
R 
- reduktorów do gazu, 

- refraktometrów, 

- reometrów, 

- rozkładów jazdy, 

- RTV – urządzeń i osprzętu; 

 
S 
- sejfów, 

- serwerów,  

- silników elektrycznych, 

- skanerów biurowych i specjalistycznych, 

- smoły i asfaltu, 

- spektrofotometrów, 

- spirytusu, pojemników na alkohol, 



14 
 

- sprzętu sportowego i turystycznego, 

- suchego lodu, 

- suszarek laboratoryjnych, 

- systemów informatycznych, 

- szkła laboratoryjnego, 

- szlifierek, 

 
T 
- tabletów, 

- tablic, 

- tapet i oklein, 

- taśm barwiących, 

- terminali komputerowych,  

- termocyklerów, 

- termometrów, 

- tkanin, 

- tlenomierzy, 

- toreb i teczek, 

- tuszy i tonerów – wkładów barwiących, 

 
U 
- urządzeń do elektrolizy, 

- urządzeń fiskalnych, 

- urządzeń kopiujących, 

- urządzeń laboratoryjnych kontrolno-pomiarowych i pozostałych, 

- urządzeń do pomiaru przepływu, 

- urządzeń do spawania i lutowania oraz części zamiennych 
i eksploatacyjnych, 

- urządzeń do suchego lodu, 

- urządzeń ppoż., 

- urządzeń prądotwórczych, 

- urządzeń sieciowych aktywnych, 

- urządzeń teletechnicznych, 

- urządzeń warsztatowych, 

- urządzeń wielofunkcyjnych; 
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W 
- wag, 

- wentylatorów, wentylatorów przemysłowych, 

- wirówek laboratoryjnych, 

- wózków transportowych, 

- wyceny wyposażenia i urządzeń do celów inwentaryzacyjnych, sprzedaży 
itp. 

- wykładzin, 

- wyparek, 

 
Z 
- zasilaczy, 

- zasilaczy awaryjnych, 

- zbiorników na gazy, 

- ziemi ogrodowej, 

- zmechanizowanego sprzętu ogrodniczego, 

- znaków ostrzegawczych i tablic informacyjnych, 

 
Ź 
- źródeł światła (żarówek), 
 
 
Ż 
- żaluzji, 
- żarówek do projektorów i rzutników; 

15) Kancelaria Ogólna – w zakresie zamówień na usługi pocztowe i kurierskie; 

16) Dział Administracji Sieci i Usług Sieciowych –w zakresie zamówień na usługi 
dotyczące telefonii komórkowej, stacjonarnej, central telefonicznych, usług 
teletechnicznych, napraw i modyfikacji instalacji domofonowych 
i antenowych, a także dostaw telefonów komórkowych i akcesoriów oraz 
telefonów i urządzeń VOIP; 

17) Wydawnictwo UŚ – w zakresie zamówień, których przedmiotem jest 
publikacja artykułów w czasopismach specjalistycznych, publikacja tytułów 
w renomowanych seriach wydawniczych, realizacja poligraficzna publikacji 
WUŚ, realizacja poligraficzna publikacji zwartych, recenzje wydawnicze 
publikacji, zakup licencji WUŚ oraz korekty językowe artykułów 
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przeznaczonych do publikacji w renomowanych zagranicznych czasopismach 
specjalistycznych; 

18) Centrum Komunikacji Medialnej – w zakresie zamówień, których przedmiotem 
jest produkcja filmów reklamowych i informacyjnych; 

19) Biuro Wydarzeń Akademickich – w zakresie zamówień, których przedmiotem jest 
organizacja imprez kulturalnych oraz ogólnouczelnianych. 

2. Szczegółowy podział zadań wśród Realizatorów w ramach zamówień na dostawy 
i usługi zawiera harmonogram dostaw i usług publikowany przez Dział Logistyki na 
stronie internetowej tego działu. 
 

3. Przydziału nowych zadań właściwym Realizatorom dokonuje Rektor lub właściwy 
Prorektor z inicjatywy własnej lub na wniosek Kanclerza. 

§ 4 

Spory o właściwość 

Spory o właściwość: 

1) między Realizatorami podległymi bezpośrednio Kanclerzowi lub Zastępcom 
Kanclerza – rozstrzyga Kanclerz, 

2) w przypadku, gdy jedną ze stron sporu jest Realizator podległy bezpośrednio 
Rektorowi – rozstrzyga Rektor lub właściwy Prorektor. 

 


