Zatgcznik nr 1 do
~Regulaminu ubiegania sie i udzielania zamowieri publicznych

przez Uniwersytet Slgski w Katowicach”

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
170 000 ztotych

Na podstawie & 32 ust. 5 Regulaminu ubiegania sie i udzielania zamodwien
publicznych przez Uniwersytet Slaski w Katowicach, zwanego dalej: ,Regulaminem”,
ustala sie zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej progu stosowania
ustawy Pzp, w formie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ztotych, zwanego dalej: ,regulaminem zamdwien do
170 000 ztotych” i zarzadza co nastepuje:

&1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin niniejszy stosuje sie do udzielania zamowien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 ztotych
w skali Uczelni.

2. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwien publicznych o wartosci ponizej 170 000
ztotych, wykonujg co do zasady wtasciwi rzeczowo Realizatorzy, ktérych wykaz wraz
z zakresem wtasciwosci stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, wykonujg rowniez samodzielnie jednostki
upowaznione do udzielania zamowien publicznych, zgodnie z ,Zasadami dotyczacymi
samodzielnego udzielania zamowien publicznych przez wydziaty oraz inne jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”, stanowigcymi zatacznik nr 2
Regulaminu. Autonomia ww. jednostek organizacyjnych (ktorych lista zawarta jest
w ww. zatgczniku) w zakresie udzielania zamowien publicznych, zostata ograniczona
przedmiotowo, miejscowo oraz kwotowo.

4. (Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostek,
o ktérych mowa w ust. 2 i 3, zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie postanowien regulaminu zamowien do 170000 ztotych
odpowiedzialni sg odpowiednio:



1) kierownicy Realizatorow oraz kierownicy pozostatych jednostek organizacyjnych,
o ktérych mowa w wust. 3, upowaznionych do samodzielnego udzielania
zamoéwien publicznych,

2) pracownicy Realizatorow i jednostek, o ktorych mowa w pkt 1, w zakresie,
w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwien.

Przy udzielaniu zaméwien publicznych nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania wuczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci i proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz
umozLliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

W przypadku zamdéwien finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej, Realizator oraz Wnioskodawca s3 zobowigzani stosowac zasady
dotyczace udzielania zamdwien publicznych zawarte w aktualnie obowigzujacym,
odrebnym regulaminie dotyczacym udzielania zamdwien wspotfinansowanych ze
srodkow unijnych wydanym w drodze zarzadzenia Rektora.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami regulaminu, o ktorym mowa w ust. 7,
zamodwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych, udzielane s3 na podstawie regulaminu zamoéwien do 170 000 ztotych,
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych, dokumentow
iumow o dofinansowanie okreslajagcych sposob udzielania takich zamdwien.
W przypadku, gdy warunki przyznania pomocy finansowej, o ktorej mowa w zd. 1
powyzej okreslajg procedure udzielania zamowien w sposéb odmienny niz przepisy
niniejszego Regulaminu, wdwczas zastosowanie znajdujg normy ksztattujace dane
zagadnienie w sposob bardziej restrykcyjny.

§2
Wytaczenia

Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamowien
0 wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania ustawy Pzp, ktorych przedmiotem sa:

1) indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia
itp.), wynikajace z indywidualnego programu rozwoju zawodowego,

2) praktyki i staze zawodowe dla studentow,



3) wynagrodzenia za recenzje oraz inne czynnosci w ramach przewodow
doktorskich, postepowan habilitacyjnych oraz postepowan o nadaniu tytutu
profesora, a takze sporzadzanie recenzji (opinii) wydawniczych na potrzeby
dziatalnos$ci Wydawnictwa US (requlowane odrebnymi przepisami),

4) optaty za udziat w zjazdach, sympozjach i konferencjach,

5) optaty z tytutu refundowanego zakupu okularéw dla pracownikow,

6) optaty za ustugi parkingowe i autostradowe,

7) optaty za publikacje w czasopismach naukowych, specjalistycznych i innych

publikacjach, w tym druk artykutow, abstraktdw, materiatow o charakterze
naukowo - badawczym, niebedacych publikacjami zwartymi (ksigzkami),
lokowanych w periodykach i wydawnictwach zagranicznych,

8) ustugi zarzadzania prawami do wynikow badan naukowych lub prac rozwojowych
oraz know-how zwigzanego z tymi wynikami,

9) wynagrodzenia dla 0s6b zatrudnionych na stanowisku profesora wizytujacego.

W przypadku zamowien na ustugi dydaktyczne zlecane na podstawie umowy
cywilnoprawnej (np. umowy o $wiadczenie ustug dydaktycznych, umowy o dzieto),
Realizator moze nie sporzgdzac protokotu PU, o ile przed udzieleniem zamdwienia
dysponuje uchwata kolegium wydziatu lub innego wtasciwego organu kolegialnego
jednostki organizacyjnej niebedacej wydziatem, potwierdzong odpowiednio przez
dziekana lub kierownika tej jednostki organizacyjnej, z listg wykonawcdw ustugi.

W przypadku zamdwien na ustugi zlecane na podstawie umowy cywilnoprawnej
osobom realizujgcym projekty badawcze i prace zlecone, Realizator moze nie
sporzadza¢ protokotu PU, o ile przed udzieleniem zamowienia dysponuje lista
wykonawcow projektu badawczego lub pracy zleconej sporzagdzong przez kierownika
projektu/pracy, zatwierdzong przez Rektora lub Prorektora ds. Nauki.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze podjac decyzje o odstgpieniu
od stosowania regulaminu zamowien do 170000 ztotych, z =zastrzezeniem
postanowien ust. 5 i 6.

Udzielenie zamdwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 4, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Rektora. W notatce
stuzbowe] nalezy w szczegolnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie
od stosowania regulaminu zaméwien do 170000 ztotych. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Wytaczenie procedur, o ktérych mowa w ust. 1 - 4 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéow prawnych, w szczegdlnosci



dotyczacych finansow publicznych (zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci
i rzetelnosci) a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych, umow
o dofinansowanie i dokumentow okreslajagcych sposéb udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze sSrodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

Fakt skorzystania z wytaczen, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie nalezy
potwierdzi¢c w formie odpowiedniej adnotacji na dokumencie ksiegowym lub
w systemie elektronicznym. W tym zakresie postanowien & 5 ust. 4, § 6 ust. 4, § 6a

ust. 6 i § 7 ust. 6 nie stosuje sie.

§3
Przygotowanie postepowania

Z zastrzezeniem zamdwien wymienionych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu,
realizowanych samodzielnie przez Wnioskodawcow, przygotowanie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego rozpoczynajg wtasciwi Realizatorzy na
podstawie wnioskow wystawionych przez Wnioskodawcow w systemie SAP oraz
stanu realizacji zawartych umow w odniesieniu do planu zamowien.

Przed wszczeciem wtasciwej procedury udzielenia zamdwienia nalezy:

1) okreslic i opisac w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy przedmiot zamdwienia,

2) ustalic¢ z nalezytg starannoscig szacunkowga wartos¢ zamowienia,

3) zweryfikowa¢, jaka jest wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju wynikajaca
z planu zamowien publicznych w skali Uczelni (w skali projektu lub w skali innych
projektow - w przypadku zamowien ze srodkdéw unijnych lub innych
mechanizmow finansowych),

4) na podstawie informacji z pkt 1-3, ustali¢ czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy Pzp oraz ewentualnie, jaka inna procedura znajdzie zastosowanie
w przypadku danego zamdwienia,

5) ustali¢ czy planowany wydatek ma pokrycie w $rodkach finansowych
przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala

sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
okreslonego w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych publikowanym

w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, oraz

zamieszczanym na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.



Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy w przypadku
robot budowlanych.

Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci
zamowienia, dzielic go na odrebne zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczania
wartosci zamowienia, przy czym ustalajgc wartos¢ zamoéwienia nalezy wzig¢ pod
uwage koniecznosc tgcznego spetnienia nastepujacych przestanek dotyczacych:

1) tozsamosci przedmiotowej zamowienia - rodzajowo lub funkcjonalnie itp.,

2) tozsamosci czasowej - mozliwosci udzielenia zamowienia w tym samym czasie,
jego wczesniejszego przewidzenia i zaplanowania,

3) tozsamosci podmiotowej - mozliwosci jego wykonania przez jednego wykonawce
(zasada jednego sklepu).

Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy kierowac sie zasadami
opisanymi w art. 28 - 36 ustawy Pzp. Metody ustalania oraz dokumentowania
szacunkowej wartosci zamdwienia zostaty opisane w § 17 ust. 5 Regulaminu.

Warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostang zawarte w wymaganiach konkretnego
postepowania, okreslane s3 w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Nie mozna formutowac warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego s3 formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert powinno odnosi¢ sie do danego przedmiotu
zamowienia, powinno by¢ jednoznaczne i zrozumiate;

2) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriéw powinny byc¢ okreslone w sposéb
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty (mierzalne), nie powinny
pozostawia¢ nieograniczonej swobody wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
umozliwia¢ weryfikacje i porownanie poziomu oferowanego wykonania
przedmiotu zamowienia na podstawie informacji przedstawianych w ofertach;

3) kryteria oceny ofert, co do zasady nie powinny dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy,
a w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej;

4) cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny mozliwe jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakosc,


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190002019

funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, dostepnos¢ dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, serwis, termin
wykonania zamdwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli
moga miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia.

§4
Procedury udzielania zamoéwien

Procedury udzielania zamdwien publicznych objetych regulaminem zamowien do
170 000 ztotych obejmujg zamdwienia o wartosciach szacunkowych (bez podatku od
towarow i ustug):

1) do kwoty 10 000 ztotych,

2) wyzszych niz kwota 10 000 ztotych do kwoty 30 000 ztotych,

3) wyzszych niz kwota 30 000 ztotych do kwoty 80 000 ztotych,
)

4) wyzszych niz kwota 80 000 ztotych do kwoty 170 000 ztotych.

Niniejszy regulamin obejmuje réwniez procedury szczegélne oraz wytgczenia
zwigzane ze specyfika przedmiotu zamowienia.

§5
Rozeznanie rynku - zamoéwienia publiczne o wartosci do 10 000 ztotych

W zakresie zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza 10 000 ztotych, nalezy
przeprowadzi¢ z nalezyta starannoscig rozeznanie rynku, ktére uprawnia do
udzielenia zamdwienia zatwierdzonego przez Rektora, Kanclerza, czy tez (w zakresie
zamowien, o ktorych mowa w zatgczniku nr 2 do Regulaminu) - kierownika jednostki
lub inng upowazniong osobe.

Podstawa udokumentowania zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 jest stosowny

dokument ksiegowy (faktura, rachunek, nota ksiegowa itp.).

Rozeznanie rynku powinno zosta¢ przeprowadzone z zachowaniem zasad, o ktorych
mowa w & 1 ust. 6.

Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z nalezytym rozeznaniem rynku, potwierdza
sie adnotacjg na dokumencie ksiegowym (odrecznym zapisem lub na pieczeci) lub
w systemie elektronicznym: ,Zamdwienie o wartosci ponizej 170 000 ztotych,



udzielone z wytaczeniem przepisow ustawy Pzp w drodze rozeznania rynku, w progu
do 10 000 ztotych”.

&6

Rozeznanie rynku - zaméwienia publiczne o wartosci powyzej 10 000 ztotych do 30 000
ztotych

1. W zakresie zamowien o wartosci przekraczajacej 10 000 ztotych i nieprzekraczajacej
kwoty 30 000 ztotych, nalezy przeprowadzi¢ udokumentowane rozeznanie rynku,
w szczegolnosci, w co najmniej jednej z ponizszych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego lub platformie zakupowej (Realizator moze odpowiednio w tym
celu wykorzystac druk nr 12 - ZU),

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego
do trzech wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,

3) poprzez zebranie i poréwnanie co najmniej trzech ofert publikowanych na
stronach internetowych, powszechnie dostepnych, aktualnych folderdw,
katalogdbw lub cennikéw itp., zawierajacych cene proponowang przez
potencjalnych wykonawcow,

4) poprzez porownanie cen zawartych w ofertach ztozonych we wczesniejszych
postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie tozsamego
przedmiotu zaméwienia, przy zachowaniu ich aktualnosci, o ktérej mowa w § 3
ust. 4.

2. Wybor innej formy rozeznania rynku niz wskazane w ust. 1 powinien zapewniac
zachowanie zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 6.

3. Po dokonaniu udokumentowanego rozeznania rynku, zamodwienia udziela sie
wykonawcy wybranemu zgodnie z warunkami postepowania, po uprzednim
uzyskaniu zatwierdzenia dokumentacji z postepowania przez Rektora, Kanclerza,
kierownika jednostki lub inng upowazniong osobe.

4. Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z nalezytym rozeznaniem rynku, potwierdza
sie adnotacjg na dokumencie ksiegowym (odrecznym zapisem lub na pieczeci) lub
w systemie elektronicznym: ,Zamoéwienie o wartosci ponizej 170 000 ztotych,



udzielone z wytaczeniem przepisow ustawy Pzp w drodze rozeznania rynku, w progu
powyzej 10 000 ztotych do 30 000 ztotych”.

§ 6a

Zapytanie ofertowe - zamodwienia publiczne o wartosci powyzej 30 000 ztotych do
80 000 ztotych

W zakresie zamowien o wartosci przekraczajacej 30 000 ztotych i nieprzekraczajacej
kwoty 80 000 ztotych, nalezy przeprowadzi¢ udokumentowane zapytanie ofertowe,
co najmniej w jednej z ponizszych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego lub platformie zakupowej (wg procedury opisanej w § 7 oraz przy
wykorzystaniu druku nr 12 - ZU),

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego
do trzech wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego.

. Po przeprowadzeniu udokumentowanego zapytania ofertowego, zamodwienia udziela
sie wykonawcy wybranemu zgodnie z warunkami postepowania, po uprzednim
uzyskaniu zatwierdzenia dokumentacji z postepowania przez Rektora, Kanclerza,
kierownika jednostki lub inng upowazniong osobe. § 7 ust. 1 pkt 9 stosuje sie

odpowiednio.

. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokoét, ktory po wyborze
najkorzystniejszej oferty przekazuje sie do zatwierdzenia Rektora, Kanclerza lub innej
upowaznionej osoby. Wzor protokotu z postepowania stanowi druk nr 7 - PU.

. Dla potwierdzenia zachowania zasad bezstronnosci i obiektywizmu, o ktérych mowa
w § 1 ust. 4, osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert oraz
Kierownik Zamawiajgcego sktadajg oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Wzo6r oswiadczenia stanowi druk
nr 15 - ZP. W przypadku stwierdzenia mozliwosci wystapienia konfliktu interesow,
osoby te zobowigzane s do wytgczenia sie z udziatu w postepowaniu.

. Umowa w sprawie zamdwien publicznych opisanych w niniejszym paragrafie jest
zawierana w formie pisemnej lub elektronicznej, po uprzedniej akceptacji formalno-



prawnej przez radce prawnego oraz finansowej przez Kwestora wg zasad opisanych
w § 10.

Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia, potwierdza sie

adnotacjg na dokumencie ksiegowym (odrecznym zapisem lub na pieczeci) lub

w systemie elektronicznym: ,Zamodwienie o wartosci ponizej 170 000 ztotych,

udzielone z wytaczeniem przepisow ustawy Pzp w drodze zapytania ofertowego,
w progu powyzej 30 000 ztotych do 80 000 ztotych”.

§7

Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 80 000 ztotych do 170 000 ztotych

W zakresie zamowien o wartosci przekraczajacej 80 000 ztotych, jednak nie wyzszej

niz 170 000 ztotych netto, Realizatorzy zobowigzani s3 udokumentowac oraz

upublicznic¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie ktorego:

1)

nalezy zamiesci¢ ogtoszenie o zamiarze udzielenia zamowienia na stronie
internetowej Zamawiajacego. Ogtoszenie moze zostaC zamieszczone réwniez
w innym, oficjalnym publikatorze np. na Elektronicznej Platformie Katalogow
Produktow UZP czy innej platformie zakupowej. Wzor ogtoszenia o zamiarze
udzielenia zamowienia stanowi druk nr 12 - ZU;

po zamieszczeniu ogtoszenia na stronie internetowej lub w innym publikatorze,
mozliwe jest bezposrednie poinformowanie o wszczeciu postepowania znanych
sobie wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci S$wiadcza
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia;

w celu zachowania zasady przejrzystosci, ogtoszenie o zamiarze udzielenia
zamoOwienia zawiera instrukcje przeprowadzenia postepowania;

termin sktadania ofert wyznacza sie z uwzglednieniem czasu niezbednego na ich
przygotowanie i ztozenie przez potencjalnych wykonawcow. Termin rozpoczyna
swoj bieg od dnia nastepnego po dniu upublicznienia postepowania i konczy sie
z uptywem ostatniego dnia, przy czym, jezeli koniec terminu przypada na sobote
lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub
dniach wolnych od pracy;

oferty sktadane sg w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, w sposob
uniemozliwiajacy zapoznanie sie z ich trescig przed uptywem terminu sktadania
ofert;

otwarcie ofert jest jawne, majg w nim prawo wzig¢ udziat wykonawcy i inne
zainteresowane osoby. Zamawiajagcy moze ograniczy¢ bezposredni udziat



2.

wykonawcéw lub innych osob w otwarciu ofert tylko z waznych przyczyn (np.
z uwagi na obowigzujacy u Zamawiajgcego rezim sanitarny). Realizator publikuje
na stronie internetowej informacje o ilosci srodkéw przeznaczonych na
sfinansowanie zamdwienia najpozniej przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Realizator publikuje na stronie internetowej zestawienie ofert ztozonych
w postepowaniu  w dniu otwarcia ofert, podajagc dane teleadresowe
wykonawcow, ceny ztozonych przez nich ofert oraz informacje na temat innych
elementow, ktére podlegajg ocenie w ramach kryterium oceny ofert (np. terminy
realizacji, gwarancji, warunki ptatnosci itp.);

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego, w miejscu, gdzie
opublikowano ogtoszenie o zamiarze udzielenia zamowienia. Wzdr powyzszych
informacji stanowig druki nr 13 = WN oraz nr 14 - UN;

dla potwierdzenia zachowania zasad bezstronnosci i obiektywizmu, o ktdérych
mowa w § 1 ust. 4, osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert oraz Kierownik Zamawiajacego sktadaja oswiadczenia o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Wzor
oswiadczenia stanowi druk nr 15 - ZP. W przypadku stwierdzenia mozliwosci
wystgpienia konfliktu interesow, osoby te zobowigzane s3 do wytgczenia sie
z udziatu w postepowaniu;

jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, wedtug procedury, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie nie
wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu (ze
wzgledu na niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamodwienia, wykluczenie
z postepowania lub brak spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu
wykonawcy), pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty
w istotny sposob zmienione, Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ kolejne
postepowanie wg procedury opisanej w § 6.

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokét, ktory po wyborze

najkorzystniejszej oferty przekazuje sie do zatwierdzenia Rektora, Kanclerza lub innej

upowaznionej osoby. Wzor protokotu z postepowania stanowi druk nr 7 = PU.

Catos¢ dokumentacji zgromadzonej w toku prowadzonego postepowania stanowi
zatacznik do protokotu PU.

W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajagcego moze,
w odpowiedzi na wniosek Realizatora, wyrazi¢ zgode na odstapienie od

upublicznienia ogtoszenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1.
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Umowa w sprawie zamowien publicznych opisanych w niniejszym paragrafie jest
zawierana co do zasady w formie pisemnej lub w formie elektronicznej,
z zastrzezeniem postanowien dotyczacych warunkow zawierania umoéw, o ktorych
mowa w § 10.

Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia, potwierdza sie
adnotacjg na dokumencie ksiegowym (odrecznym zapisem lub na pieczeci) lub
w systemie elektronicznym: ,Zamdwienie udzielone z wytaczeniem przepisow
ustawy Pzp w drodze ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamdwienia, w progu powyzej
80 000 ztotych do 170 000 ztotych”.

§8
Zamowienia udzielane w trybie awarii

. W przypadku nieprzewidzianej koniecznosci udzielenia zamowienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci  kwoty
170 000 ztotych bez podatku od towardw i ustug, w zwigzku z prowadzeniem akgcji
ratowniczej, usuwaniem skutkdw awarii technicznej, zapobieganiem nastepstwom
gwattownych zdarzen wywotanych dziataniem sit natury, dopuszcza sie odstapienie
od procedur okreslonych w niniejszym regulaminie zamdwien do 170 000 ztotych,
na podstawie polecenia Kierownika Zamawiajgcego, wydanego w formie pisemnej
lub elektronicznej, a w sytuacjach niecierpigcych zwtoki takze ustnej.

Przez awarie techniczng, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ gwattowne,
nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie obiektu budowlanego, urzadzenia
technicznego lub systemu urzadzen technicznych powodujace przerwe w ich
uzywaniu, lub utrate ich wtasciwosci, mogace spowodowac zagrozenie zycia lub
zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia lub S$rodowiska, ktére wymaga
natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatan w celu usuniecia jego skutkow.

. Zamdwienie w trybie okreslonym w niniejszym paragrafie powinno by¢ udzielone za
posrednictwem witasciwego rzeczowo Realizatora. W przypadku braku takiej
mozliwosci, z uwagi na koniecznos¢ szybkiego podjecia dziatan ratowniczych lub
naprawczych, jednostka dotknieta zdarzeniem podejmuje dziatania niezbedne do
zabezpieczenia obiektu, urzadzenia lub systemu urzadzen, o ktérych mowa w ust. 2
i udziela zamowienia samodzielnie. W takiej sytuacji kierownik jednostki lub inna
upowazniona osoba niezwtocznie informuje Realizatora o podjetych dziataniach.

Pomimo zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1, przy udzieleniu
zamowienia, nalezy przestrzega¢ zasad celowego, racjonalnego i oszczednego
gospodarowania srodkami publicznymi.
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Nie stanowi usuniecia awarii zaplanowany przez Zamawiajacego remont,
konserwacja lub przeglad, a takze usuwanie skutkow zdarzen, o ktorych mowa w ust.
1i2, jezeliw momencie ich zajscia nie wystepowata koniecznos¢ natychmiastowego
lub pilnego podjecia dziatan w tym celu.

. Wydatek poniesiony w trybie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, nalezy
niezwtocznie po jego dokonaniu udokumentowad w postaci notatki stuzbowej
sporzadzonej przez osobe dokonujaca wydatku. Notatke zatwierdza kierownik
jednostki organizacyjnej dotknietej zdarzeniem powodujacym koniecznosc
udzielenia zamowienia w trybie awarii, a takze kierownik wtasciwego rzeczowo
Realizatora, Kwestor oraz Kierownik Zamawiajgcego. Wzdr notatki stuzbowej
dokumentujgcej udzielenie zamowienia w trybie awarii stanowi druk nr 11 - PN.

Dokumentacje z udzielonego zamowienia, w tym notatke stuzbowa, o ktérej mowa
w ust. 6, przechowuje wtasciwy rzeczowo Realizator przez okres co najmniej 4 lat od
dnia udzielenia zamdwienia. Realizator prowadzi rejestr zamowien udzielonych
w trybie, o ktdrym mowa w niniejszym paragrafie.

Udzielenie zamowienia w trybie awarii potwierdza sie na dokumencie ksiegowym lub
w systemie elektronicznym, w formie odpowiedniej adnotacji. Szczegotowe
procedury dotyczace trybu usuwania skutkéw zdarzen, o ktorych mowa w ust. 1,
zasady kwalifikowania tych zdarzen oraz zrodta finansowania okre$laja odrebne
przepisy wewnetrzne.

§9
Procedura negocjacji z jednym Wykonawca

Procedura negocjacji z jednym Wykonawca, po wyrazeniu zgody przez Kierownika
Zamawiajgcego, moze byc¢ zastosowana w przypadku wystgpienia co najmniej jednej
z nastepujacych okolicznosci:

1) w wyniku dwodch przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, z ktorych co najmniej jedno byto przeprowadzone wedtug
procedury, o ktorej mowa w § 7 lub 6a ust. 1 pkt 1, nie wptyneta zadna oferta,
lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu (ze wzgledu na niezgodnosc

z opisem przedmiotu zamdwienia), pod warunkiem, ze pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) braku konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,
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b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw
- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametrow zamdwienia;

2a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej;

2b) przedmiotem zamdwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowej, stuzacej osiggnieciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, oraz ktére moga
by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminow okreslonych dla innych
procedur udzielenia zamdwienia opisanych w regulaminie zamowien do 170 000
zt;

4) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych,
zamowienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych, jezeli takie zamowienie byto przewidziane w ogtoszeniu
0 zamiarze udzielenia zamowienia dla zamdwienia podstawowego, o ktérym
mowaw & 7 ust. 1 pkt 1 lubw & 6a ust. 1 pkt 1 ijest zgodne z jego przedmiotem

oraz catkowita wartos¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu
jego wartosci. £aczna wartos¢ zamowien podobnych nie moze przekroczy¢ 30%
wartosci zamdwienia podstawowego. W ogtoszeniu o zamiarze udzielania
zamowienia nalezy wskaza¢ planowany odsetek zamowien podobnych
W rozumieniu niniejszego punktu.

Catkowita wartos¢ zamowienia z uwzglednieniem zamdwien podobnych, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 4, nie moze przekroczy¢ progu stosowania ustawy. W opisie
zamoOwienia podstawowego nalezy wskaza¢ ewentualny zakres ustug lub robot
budowlanych podobnych oraz warunki, na jakich zostang one udzielone.

ZamoOwienia udzielane w trybie negocjacji na podstawie przestanek z ust. 1 pkt 2, 2a

i 2b moga byc¢ poprzedzone upublicznieniem ogtoszenia o zamiarze udzielenia

zamowienia, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 lub § 6a ust. 1 pkt 1 na co najmniej 7
dni.
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Postepowania w trybie negocjacji z jednym wykonawcg dotycza zamodwien
nalezacych do wtasciwosci Realizatoréw. Zamowien w trybie opisanym w niniejszym
paragrafie nie przeprowadzajg jednostki upowaznione do samodzielnego udzielania
zamodwien, o ktorych mowa w zataczniku nr 2 do Regulaminu, w zakresie zamowien
opisanych w tym zatgczniku. Na wniosek jednostki i w jej imieniu, postepowanie
opisane w niniejszym paragrafie moze przeprowadzi¢ wtasciwy Realizator.

Wz6r wniosku o udzielenie zamowienia w trybie negocjacji z jednym wykonawcg oraz
wzér protokotu z negocjacji zawiera zatagcznik nr 5 do Regulaminu (druki nr 9 - ZN-
1 oraz nr 10 - ZN-2).

Udzielenie zamowienia w trybie negocjacji z jednym wykonawcg Realizator
potwierdza na dokumencie ksiegowym lub w systemie elektronicznym, w formie
odpowiedniej adnotacji.

§10
Umowy w sprawach zamdwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 ztotych

Z zastrzezeniem postanowien ust. 2, obowigzek zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego w formie pisemnej lub elektronicznej dotyczy zamowien na
dostawy i ustugi o wartosci szacunkowej bez podatku od towaréw i ustug
przekraczajacej kwote 30 000 ztotych.

Umowy na roboty budowlane zawierane sg w formie pisemnej lub elektronicznej bez
wzgledu na wartos¢ zamowienia.

W zakresie zamowien na druk artykutdw, abstraktow, materiatow o charakterze
naukowo-badawczym, niebedacych publikacjami zwartymi (ksigzkami), lokowanych
w periodykach i wydawnictwach zagranicznych, Realizator - Wydawnictwo
Uniwersytetu Slaskiego, moze odstgpi¢ od zawierania uméw w sprawie tychze
zamowien publicznych w formie pisemnej, jezeli ich wartos$¢ bez podatku od towarow
i ustug nie przekracza kwoty 170 000 ztotych.

W zakresie zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 30 000 ztotych,
Realizator zobowigzany jest uzyskac¢ akceptacje formalno - prawng umowy przez
radce prawnego oraz finansowg przez Kwestora. Umowy cywilnoprawne z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej w ramach zamdwien
o wartosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, wymagaja akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zamdwienia, a ich forme moga
regulowac odrebne zarzadzenia.
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Umowa zawarta z wykonawcg wybranym zgodnie z postanowieniami niniejszego
regulaminu zaméwien do 170 000 ztotych, powinna wskazywac sankcje, jakie
zostang zastosowane w przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, przyktadowo z tytutu opdznien z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji
zamowienia, nieprzestrzegania warunkow rekojmi za wady czy gwarancji. W sytuacji
niezastosowania kar umownych lub innych sankcji przewidzianych w umowie, nalezy
pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania, a uzasadnienie dotgczyc
do dokumentacji postepowania.

Zmiany umow wymagajg aneksu w formie witasciwej dla zawarcia umowy, zgodnie
z postanowieniami ust. 1 i 2.

Realizator lub Wnioskodawca, kazdy we wtasciwym dla siebie zakresie, odpowiadaja
za zarzadzanie umowg zawartg w wyniku udzielenia zamowienia publicznego oraz
nadzorujg wtasciwa realizacje zamowien (dotyczy to takze zamodwien, o ktorych mowa
w85,86i86a)

Realizator moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu procedury, o ktorej
mowa w 8§ 7 lub § 6a ust. 1 pkt 1 z jednym lub z wiekszg liczbg wykonawcow. W takim

wypadku Realizator udziela zamowien jednostkowych, ktérych przedmiot jest objety
umowg ramowg w drodze zapytania ofertowego przesytanego do wykonawcéw
bedacych stronami umowy ramowej lub w drodze zamowienia, w przypadku gdy
umowe ramowa zawarto z jednym wykonawca.

. W przypadku zaproszenia wykonawcow bedacych stronami umowy ramowe] do
sktadania ofert, o ktorym mowa w ust. 8, Zamawiajacy:

1) stosuje te same warunki udziatu w postepowaniu i warunki realizacji zamdwienia,
ktére stosowano przy zawarciu umowy ramowej, ewentualnie, w razie potrzeby
bardziej sprecyzowane warunki,

2) zaprasza do sktadania ofert wykonawcow zdolnych do wykonania zamowienia,

3) wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem ztozonosci przedmiotu
zamOwienia oraz czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia ofert
w odniesieniu do kazdego zamodwienia.

§11
Zasady przechowywania dokumentac;ji

Dokumentacje postepowan, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie zamdwien do
170 000 ztotych przechowujg i archiwizujg Realizatorzy oraz wydziaty i jednostki
organizacyjne upowaznione i zobowigzane do samodzielnego udzielania zamowien
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publicznych - w zakresie zamdwien, o ktorych mowa w zatgczniku nr 2 do
Regulaminu.

Dokumentacja postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego jest
przechowywana przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 przez okres co najmniej 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, chyba
ze inny termin wynika z umowy o dofinansowanie zamdwienia wspotfinansowanego
ze srodkdéw unijnych, wtasciwych wytycznych, instrukcji archiwizacyjnej itp.

Dokumentacja postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego jest
przechowywana w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnosc¢, dostep do informacji na
potrzeby sprawozdawczosci oraz zachowanie wtasciwej sciezki audytu.

Wszystkie dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla celow
prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, stanowigce
zataczniki do protokotu postepowania, przechowywane s3 w oryginalnej postaci
i formacie, w jakich zostaty sporzadzone lub przekazane Zamawiajagcemu, zgodnie
z wewnetrznymi procedurami obowigzujgcymi na Uczelni.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentow elektronicznych w sprawach zamdéwien
publicznych (w tym ofert wykonawcow oraz uméw w formie elektronicznej) odbywa
sie na Uczelni w sposéb zapewniajacy zachowanie integralnosci, autentycznosci,
nienaruszalnosci i poufnosci tych dokumentéw.

Odpowiedzialnos¢ za witasciwe przechowywanie i archiwizacje dokumentacji
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérych mowa w regulaminie
zamowien do 170 000 ztotych, ponosza we wtasciwym dla siebie zakresie, kierownicy
Realizatoréw oraz jednostek, o ktorych mowa w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.
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