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Zalacznik nr 2

Ogloszenie o zamiarze udzielenia zamowienia
dla postepowania prowadzonego z wylaczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych o wartosci wyzszej niz 30 000 zlotych do 80 000 zlotych p.n.:

Superwizje z praktykami skierowane do pracownikéw/czek
dydaktycznych i badawczo-dydaktycznych

Uniwersytetu Slqskiego w Katowicach
(nazwa postepowania)

- realizowane po zakonczeniu szkolenia ,Efektywne przywéddztwo - leadership dla
wymiernych rezultatéw zespotu”

Nr sprawy:1000188225/2025
Rodzaj zamowienia: ustugi

. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach

ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:
Dziat Logistyki, Sekcja Ustug;

Agnieszka Posyniak

tel.: 32 359 19 07

e-mail: agnieszka.posyniak@us.edu.pl
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2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone z wylaczeniem przepiséw ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo
zamowien publicznych — 1 dotyczy zamowienia, ktorego wartosc jest wieksza niz
30 000 zlotych 1 nie przekracza kwoty 80 000 zlotych. Postepowanie prowadzone
jest w oparciu o postanowienia § 6a Regulaminu udzielania zamdwien
wspoétfinansowanych ze srodkéw EFRR, EFS+, FS oraz FST na lata 2021 — 2027
przez Uniwersytet Slaski w Katowicach oraz § T zalqcznika nr 1 do Regulaminu
ubiegania sie i udzielania zamdwieri przez Uniwersytet Slgski w Katowicach
Zasady. Zasady wg ktorych prowadzone jest niniejsze postepowanie, zostaty
opisane w instrukcji dotyczacej przeprowadzenia postepowania, ktora stanowi
zalacznik do ogloszenia.

. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamoOwienia sa, ustugi szkoleniowe (warsztaty):
Superwizje z praktykami - skierowane do pracownikéw/czek dydaktycznych
i badawczo-dydaktycznych Uniwersytetu Slaskiego realizowane w ramach
projektu pt.: ,,jUSt transition - Potencjal Uniwersytetu Slaskiego podstawa,
Sprawiedliwej Transformacji regionu”

Warsztaty odbeda sie po zakonczeniu cyklu szkoleniowego ,Efektywne
przywodztwo — leadership dla wymiernych rezultatéow zespolu”.
Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1.

Kod CPV: 80500000-9/24

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmiany tresSci ogloszenia
o zamiarze udzielenia zamoéwienia lub stosownych zalgcznikéw do
ogloszenia (w tym opisu przedmiotu zamowienia) przed uplywem
terminu skladania ofert, o czym poinformuje wykonawcoéw
ubiegajacych sie o zamowienie, zamieszczajac stosowna informacje na
stronie internetowej, na ktorej zamieszczone zostalo ogloszenie.
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*4, Warunki realizacji zamoéwienia.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy
przez 6 miesiecy, jednak nie dluzej niz do dnia 31 marca 2026 r. i po
zakonczeniu szkolenia ,Efektywne przywoédztwo - leadership dla
wymiernych rezultatow zespolu”.

Miejsce realizacji zamowienia: Kampus Uniwersytetu Slaskiego

w Katowicach — ul. Bankowa, wul. Pawla, ul. Paderewskiego,
ul. Uniwersytecka, ul. Jagiellonska, lub z wykorzystaniem zdalnej techniki
nauczania e-learning za pomoca, platformy Wykonawcy.

Termin gwarancji: nie dotyczy

Pozostale warunki realizacji zamowienia: zgodnie z zalacznikiem nr 1
oraz zalacznikiem nr 3

Warunki platnos$ci: rozliczenie odbywaé¢ sie bedzie po zakonczeniu
realizacji zajec 1 po podpisaniu przez Zamawiajacego protokotu odbioru, ktory
stanowi podstawe do wystawienia rachunku/faktury. Wynagrodzenie
wyplacone bedzie w oparciu o cene jednostkowa za 1 h zajeé oraz faktyczna
liczbe godzin zrealizowanych zaje¢. Zamawiajacy zobowigzuje sie dokonaé
zaplaty naleznosci na rachunek Wykonawcy podany na fakturze/rachunku w
terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

Zamoéwienia polegajace na powtoérzeniu podobnych ushlug lub robé6t
budowlanych: nie dotyczy.

*5. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia, moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory wykaze, ze

dysponuje, lub bedzie dysponowal co najmniej jedna osoba, ktora tacznie:

a) posilada co najmniej wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

b) jest liderem (zajmuje stanowisko kierownicze) przedsiebiorstw, m.in. High

Tech, przemystu spozywczego, rolnictwa, energetyki, przemystu
farmaceutycznego, biotechnologii, IT a takze uczelni zagranicznych 1 in.,
ktérych branza jest SciSle zwiazana z zielona 1/lub cyfrowa gospodarka.

Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z oferta dokumentéw potwierdzajacych

posiadane wyksztalcenie 1 status, tj. kserokopie dyplomu oraz dokument
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potwierdzajacy zajmowane stanowisko oraz branze firmy: tj.: kopie aktualnego
odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dzialalnosci gospodarczej lub inny
dokument powolujacy) moéwiacego w szczegdlnosci o przedmiocie dziatalnosci oraz
zajmowanym stanowisku), lub aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu z zaktadu

pracy.

6. Opis kryteriow oceny ofert.
1) Kryterium — Cena.
Waga kryterium — 90 %.
2) Kryterium — Zatrudnienie osoby z niepelnosprawno$ciami.
Waga kryterium — 10 %.

Opis sposobu przyznawania punktow:
a) zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,Cena”
Cena - oznacza cene brutto za wykonanie caloSci przedmiotu zamowienia
zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, oraz umowa. Cena wskazana w
formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujacy sposoéb:

Najnizsza cena wystepujaca w of ertach x 90

C punktéw = - -
Cena wskazana w rozpatrywanej of ercie

C punktow — liczba punktéw za kryterium ,,cena”

Zamawiajacy w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 90 pkt.

Cena podana w ofercie winna zawiera¢ wszelkie koszty poniesione w celu
nalezytego 1 pelnego wykonania zamodwienia, zgodnie z wymaganiami
opisanymi w niniejszym dokumencie, w szczegdlnosci: koszt wynagrodzenia
0s0b zaangazowanych do realizacji zamoéwienia, koszt materiatéow
szkoleniowych, wydania za$wiadczen, koszty dojazdu, noclegu i pobytu
trenera, ewentualne koszty zapewnienia platformy szkoleniowej 1
przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej, a takze koszty ogdélne, w tym:
wszelkie podatki, optaty 1 elementy ryzyka zwigzane z realizacja
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zamowienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w wysokosci zgodnej z
obowiazujacymi przepisami,

b) zasady przyznawania punktéw w kryterium ,Zatrudnienie do realizacji
zamowienia osob z niepelnosprawnosciami” (N):

- Zamawiajacy dokona oceny tego kryterium na podstawie zlozonej przez
Wykonawce w ofercie deklaracji zatrudnienia przy realizacji zamowienia
0s60b z niepelnosprawnosciami, o ktéorych mowa w przepisach o rehabilitacji
zawodowe]j 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych.

- W przypadku niezlozenia przez Wykonawce deklaracji w przedmiotowym
zakresie, deklaracja nie podlega uzupelnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem
punktéw w ramach tego kryterium.

- Wykonawca, ktory zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zamoéwienia co
najmniej jedna osobe z niepelnosprawnosciami otrzyma 10 punktow w tym
kryterium.

- Wykonawca, ktoéry nie zadeklaruje do realizacji zamodwienia o0sob
z niepelnosprawnosciami lub zadeklaruje, iz nie zatrudni do realizacji
zamoOwienia os6b z niepelnosprawno$ciami otrzyma w tym Kkryterium
0 punktow.

- W przypadku ztozenia deklaracji zatrudnienia osoby
z niepelnosprawnos$ciami jw., Wykonawca bedzie zobowigzany przestrzegac
tego zobowigzania w toku realizacji zamowienia.

- Zamawiajacy zastrzega, 1z najpozniej przed przystapieniem do Swiadczenia
ustug zazada od Wykonawcy okazania dokumentu, potwierdzajacego
zatrudnienie do realizacji zamoéwienia osoby z niepelnosprawnosciami,
o ktérej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych. Odmowa okazania powyzszego
dokumentu, lub brak wymaganego dokumentu bedzie skutkowac
zastosowaniem przez zamawiajacego kar umownych.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym 1 zostanie oceniona
w podanych kryteriach wyboru jako najkorzystniejsza — uzyskujac najwyzsza,
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liczbe punktéow. Maksymalna taczna suma punktéw we wskazanych wyzej
kryteriach — 100 pkt.

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko: jedng oferte w niniejszym
postepowaniu.

Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej wg
wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat: ceny brutto wg dotaczonego
wzoru — zalacznik nr 2.

Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia skladane przez wykonawce w toku
postepowania winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentac)i
wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy,
uchwaly lub prawidlowo spisanego pelnomocnictwa.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie (np.
konsorcja, spotki cywilne) — nalezy ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie
zamoéwienia publicznego (nalezy dolaczyé do oferty prawidlowo sporzadzone
pelnomocnictwo lub umowe).

Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy
1identyfikacje osoby skladajacej podpis (np. podpis kwalifikowany, podpis
zaufany, czytelny podpis skladajacy sie z pelnego imienia 1 nazwiska lub
podpis nieczytelny opatrzony pieczecia imienna).

Wykonawca przesle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail
agnieszka.posyniak@us.edu.pl

8. Termin skladania i otwarcia ofert.

1)

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ na adres mailowy:
agnieszka.posyniak@us.edu.pl w terminie do dnia 25 wrze$nia 2025 r., do
godziny 10.00
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2) Otwarcie ofert nastapi w dniu 25 wrze$nia 2025 r. o godz. 11.00.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania pytan w terminie do
19 wrzesnia 2025 r. do godz. 12:00, a co za tym idzie mozliwosé
przesuniecia terminu otwarcia ofert. Po otrzymaniu pytan w terminie
poézniejszym niz wskazany powyze] — Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
nieudzielenia odpowiedzi na zadane pytania.

UWAGA - oferty skladane w formie elektronicznej tj. przesylane na
wskazany adres e-mail winny by¢ zaszyfrowane w sposéb uniemozliwiajacy
zapoznanie sie z ich trescig przed uplywem terminu sktadania ofert.

Po uplywie terminu na skiladanie ofert a przed terminem otwarcia ofert,
oferent winien przesta¢ na adres e-mail wskazany w ogloszeniu hasto
umozliwiajace otwarcie zlozonej oferty.

Oferty skladane w formie elektronicznej w inny sposob niz opisany
powyzej nie beda podlegaly badaniu i ocenie, a co za tym idzie beda
podlegaé odrzuceniu.

*9. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementow
skladajacych sie na koszt realizacji przedmiot zamoéwienia, a w szczegolnosci
powinna zawierac: koszt wynagrodzenia os6b zaangazowanych do realizacji
zamowienia, koszt materialow szkoleniowych, wydania zaswiadczen, koszty
dojazdu, noclegu 1 pobytu trenera, ewentualne koszty zapewnienia
platformy szkoleniowe] 1 przeprowadzenia szkolen w formie zdalnej, a takze
koszty ogélne, w tym: wszelkie podatki, optaty 1 elementy ryzyka zwiazane
z realizacja zamowienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w wysokosci
zgodnej z obowiazujacymi przepisami.
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Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami
matematycznego zaokraglania, tj. ,5” na 3. miejscu po przecinku —
zaokraglenie w gore, a ponizej ,,5” — zaokraglenie w dot.

Ocenie bedzie podlegala cena oferty z podatkiem VAT w odpowiednie]
wysokosci.

Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata
waloryzacji podczas trwania umowy.

Cena winna byé¢ wyrazona w PLN w PLN beda rowniez prowadzone
rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a wykonawca.

Z wykonaweca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie
zawarta umowa na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowiacym
zalacznik nr 3 do ogloszenia.

*10. Wykaz dokumentow, ktore nalezy zlozyé wraz z oferta.
Wraz z oferta wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é nastepujace dokumenty:

— kopie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej (KRS,
Zaswiadczenie o dziatalnoSci gospodarczej lub inny dokument
powolujacy) méwiacego w szczegdlnosci o przedmiocie dziatalnosci oraz
sposobie reprezentacji — firma

— kopie stosownego pelnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy
przez osoby inne niz wymienione w dokumencie powyzszym jako
upowaznione do reprezentacji. Pelnomocnictwo (przed podpisaniem
umowy) winno by¢ dostarczone w oryginale lub notarialnie
potwierdzonej kserokopii

— w przypadku konsorcjum — prawidlowo sporzadzone pelnomocnictwo
oraz umowe

— oéwiadczenie — zatacznik nr 4 — dla wszystkich.

*11. Warunki zmiany zawartej umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawarte) umowy w nastepujacych
sytuacjach:
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Zamawiajacy przewiduje mozliwos§¢ zmiany zawarte) umowy w nastepujacych
sytuacjach: zgodnie z zalacznikiem nr 3.

*12. Wykaz zalagcznikow do ogloszenia.
— Opis przedmiotu zamoéwienia — zalacznik nr 1
— Formularz oferty — zatacznik nr 2
—  Wzér umowy — zalacznik nr 3
— Oswiadczenie — zalacznik nr 4

13.Klauzula informacyjna RODO

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych pozyskanych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze
bedziemy przetwarzaé¢ Pana/Pani dane osobowe wg ponizszych zasad.

1.Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Slaski \4
Katowicach. Moze sie Pani/Pan skontaktowac¢ z administratorem w nastepujacy
sposoéb:

1)listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

2)przez e-mail: administrator.danych@us.edu.pl

2.Inspektor ochrony danych
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Moze sie Pani/Pan kontaktowaé z inspektorem ochrony danych we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwiazanych z przetwarzaniem danych, w nastepujacy sposéb:

1)listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

2)przez e-mail: iod@us.edu.pl

3.Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Bedziemy przetwarzac¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, a w stosunku do wylonionego
Wykonawcy, w celu realizacji zawartej umowy cywilnoprawne;.

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w oparciu o
art. 6 ust. 1 lit. b1 ¢ RODO:

1)konieczno$¢ realizacji umowy cywilnoprawnej, zawarte] z wylonionym
Wykonaweca,

2)wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, oraz dokonania rozliczen
finansowych z Wykonaweca.

Podanie danych osobowych jest konieczne dla potrzeb udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, zawarcia 1 wykonania umowy cywilnoprawne;j.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe zrealizowanie ww. celu.

4.0kres przechowywania danych osobowych

Bedziemy przechowywac Pani/Pana dane osobowe dla potrzeb archiwalnych przez
okres wymagany obowiazujacymi przepisami prawa. W stosunku do wylonionego
Wykonawcy bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania
umowy oraz wymagalnosci ewentualnych roszczen z tym zwiazanych,
wynikajacych z kodeksu cywilnego.

5.0dbiorcy danych

Strona 10

V’ UNIWERSYTET SLASKI
BIURO PROJEKTU

Uniwersytet Slaski w Katowicach
40-007 Katowice, ul. Bankowa 12, p. 2.7

BIURO DS. PROJEKTOW OGOLNOUCZELNIANYCH



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Z\lm)ek"fmdm" o
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska gskie

Projekt pt. ,jUSt transition - Potencjat Uniwersytetu Slgskiego podstawa Sprawiedliwej
Transformacji regionu”

Pani/Pana dane mozemy przekazywaé osobom lub podmiotom, jeSli wystapia z
zadaniem udostepnienia dokumentacji postepowania, w oparciu o stosowna
podstawe prawna,.

6.Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa zwiazane z przetwarzaniem danych
osobowych:

1)prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

2)prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktére sa
nieprawidlowe oraz uzupelnienia niekompletnych danych osobowych,

3)prawo zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych, w szczegdlnosci w
sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiazania sie z
obowiazku wynikajacego z przepisu prawa,

4)prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
5)prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od
nas Pani/Pana danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie informatycznym nadajacym sie do odczytu maszynowego. Moze Pani/Pan
przestac te dane innemu administratorowi danych lub zazadac, abySmy przestali
Pani/Pana dane do innego administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie
przeslanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych
przystuguje Pani/Panu tylko co do tych danych, ktore przetwarzamy w sposob
zautomatyzowany czyli w formie elektronicznej 1 na podstawie umowy z
Pania/Panem lub na podstawie Pani/Pana zgody,

6)prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrona danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

7)Pani/Pana dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

14.Dodatkowe informacje dotyczace umowy powierzenia

Zamawiajacy informuje, 1z w sytuacji, gdy w trakcie realizacji zamoéwienia —
) )

. / / / : I

przetwarzane beda dane osobowe pracownikéow, doktorantéow czy studentow ©
o
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Zamawiajacego, Uniwersytet Slaski w Katowicach jako Administrator powierzy
ich przetwarzanie w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

15.0bowigzki informacyjne Wykonawcy wynikajace z RODO

Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowiazany
do wypelnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO
wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza 1 od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskal (beda to w szczegdlnosci osoby fizyczne:
skierowane do realizacji zamoéwienia, podwykonawcy, podmioty trzecie,
pelnomocnicy, czlonkowie organéw zarzadzajacych). Obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy 1 w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust.
4 RODO). Ponadto Wykonawca zobowiazany jest wypelnié¢ obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajacemu 1 ktorych dane posrednio pozyskatl, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylaczen, o ktéorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze Wykonawca wypelnil ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane w
zwiazku z udzialem Wykonawcy w postepowaniu. Zamawiajacy zobowigzuje
Wykonawce do zlozenia o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowiazkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

1. Postepowanie wszczyna sie poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamiarze
udzielenia zamoéwienia na stronie internetowej Zamawiajacego lub na platformie
zakupowej.

2. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego na przygotowanie 1 ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcéow.

3. Wykonawcy moga zwracaé sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjaénienie
tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamoéwienia oraz zalacznikow do ogloszenia
przed uplywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy zamieszcza odpowiedzi na
pytania wraz z trescig pytan (bez ujawniania podmiotu zadajacego pytania) na
stronie internetowej, w miejscu publikacji ogltoszenia lub na platformie zakupowej.
4. Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiladania ofert dokonaé¢ zmiany
treSci ogloszenia lub zmiany innych dokumentéw stanowiacych zalaczniki do
ogloszenia. Stosowna informacje o zmianie, Zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie. Zamawiajacy przedluza termin
skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

5. Oferta zlozona po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie
podlega badaniu i ocenie. O fakcie tym powiadamia sie wykonawce, ktory ztozyt
oferte po terminie skladania ofert.

6. Otwarcia ofert dokonuje sie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w
danym postepowaniu. W dniu otwarcia ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie
internetowej informacje o ilosci $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie
zamoéwienia oraz zestawienie zlozonych w postepowaniu ofert wraz z nazwami 1
adresami wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, cenami ofert oraz innymi istotnymi
elementami, wymaganymi w ogloszeniu podlegajacymi ocenie w ramach kryterium
oceny ofert (np. terminem realizacji, terminem gwarancji czy warunkami
platnosci).

7. Oferta zlozona w toku postepowania przestaje wigzac, jezeli zostala wybrana
inna oferta albo, gdy postepowanie zostanie zakonczone bez wyboru ktorejkolwiek
z ofert, chyba, ze w warunkach konkretnego postepowania zastrzezono inaczej.
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8. W toku badania 1 oceny zlozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego
oswiadczen, dokumentéow, pelnomocnictw albo ztozyli dokumenty, o$wiadczenia,
zawlerajace bledy lub zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w
wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

9. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow dodatkowych wyjaénien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert 1 dokumentéw, a ponadto dokonuje poprawienia
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w zlozonych ofertach oraz innych
omylek polegajacych na niezgodno$ci oferty z treScia ogloszenia o udzielanym
zamowieniu, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — informujac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czeéci skltadowe, wydaja, sie
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia 1 budza watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajacy moze zwrocié¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

6

11. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, oswiadczenia, wnioski,
zawiladomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja zgodnie z
wyborem Zamawiajacego wyrazonym w ogloszeniu - pisemnie lub droga
elektroniczna,.

12. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski,
zawiladomienia oraz informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada treSci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamoéwienia, a
takze tresci zalacznikow do ogloszenia, jezeli zostaly przewidziane (w szczegdlnosci
tresci opisu przedmiotu zamoéwienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
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3) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia
blednej stawki podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzil sie
na poprawienie innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia
o zamowieniu, nie powodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

5) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, co
zostalo stwierdzone po przeprowadzeniu procedury wyjasnien, o ktorej mowa w
ust. 10,

6) zostala zlozona przez wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udzialu w
postepowaniu, podlega wykluczeniu albo Kktéory nie zlozyl wymaganych
dokumentow lub oSwiadczen, z zastrzezeniem wyczerpania procedury wezwania
do ich uzupelnienia,

7) zostala zlozona przez wykonawce, ktory wykonywat bezposrednio czynnosci
zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwat sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnoSci,
chyba, ze udzial tego wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwe]
konkurencji.

14. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem
przedmiotu zamowienia, zlozonej przez wykonawce spetniajacego warunki udzialu
w postepowaniu, na podstawie kryteriéw oceny ofert okre§lonych w ogloszeniu o
zamiarze udzielenia zaméwienia. Jesli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejsze]
z uwagl na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu
1 innych kryteriow oceny ofert - Zamawiajacy sposérod tych ofert wybiera oferte z
nizsza, ceng lub kosztem.

15. Jeshi w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub
koszt, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga, zaoferowaé cen lub kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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16. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci o tym
fakcie informacje na swojej stronie internetowej, na ktorej dostepne bylo ogtoszenie
o zamiarze udzielenia zamdéwienia. Zamawiajacy zamieszcza informacje o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia 1
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1 adresu Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib
albo miejsc zamieszkania 1 adresow Wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tacznej punktacji),
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

17. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie:

1) jezeli nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
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2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia, powodujaca
sytuacje, w ktérej niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego niepodlegajacej uniewaznieniu,

4) dalsze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie
dalo sie przewidzie¢ na etapie ogloszenia postepowania.

18. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, Zamawiajacy udostepnia
wnioskodawcy protokol postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz z
zalacznikami, z  wylaczeniem czeSci  ofert stanowigcych  tajemnice
przedsiebiorstwa.

19. Wykonawca moze poinformowaé¢ Zamawiajacego w trakcie trwania
postepowania o czynnos$ci Zamawiajacego niezgodnej z postanowieniami niniejszej
instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie ubiegania sie 1 udzielania
zamoOwien na Uniwersytecie Slaskim w Katowicach czy 1nnymi przepisami
powszechnie obowiazujacego prawa. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej
informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnoS$ci zaniechanej,
informujac o tym wykonawcow w sposéb przewidziany dla tej czynnosci.
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20. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie
zawarta umowa na warunkach podanych we wzorze umowy lub istotnych
postanowieniach umowy stanowiacych zalacznik do ogloszenia o zamiarze
udzielenia zamowienia oraz w ofercie przedstawionej przez wykonawce.

21. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny, chyba, ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w ust. 17.

22. Zamowienie jest realizowane zgodnie z prawem obowiazujacym w
Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem
o udzielanym zamoéwieniu, beda mialy zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 1 innych ustaw szczegdlnych powszechnie
obowigzujgcego prawa.
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