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Ogloszenie 0 zamiarze udzielenia zaméwienia

dla postgpowania prowadzonego z wylaczeniem przepisdOw ustawy — Prawo zamowien publicznych o wartosci

wyzszej niz 30 000 zi do 130 000 zt p.n.:

»Sukcesywna dostawa pieczatek wg biezacych potrzeb Zamawiajacego”

Nr sprawy: DZD.382.023.KM.2025
Rodzaj zaméwienia: DOSTAWA

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego.
Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON:

000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:

Uniwersytet Slaski w Katowicach, Dzial Zarzadzania Dostawami
Karolina Malinowska

tel.: 32/ 359-22-42

e-mail: karolina.malinowska@us.edu.pl

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone z wylaczeniem przepisOw ustawy — Prawo zamodwien
publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo zamowien publicznych — dotyczy zamowienia,
ktorego warto$¢ jest wieksza niz 30 000 PLN i nie przekracza kwoty 130 000 zl. Postepowanie prowadzone
jest woparciu o postanowienia § 6a aktualnego Regulaminu ubiegania si¢ i udzielania zamoéwien publicznych
przez Uniwersytet Slaski w Katowicach, wprowadzonego zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Slaskiego
w Katowicach dostgpnego na stronie internetowej dzp.us.edu.pl. Zasady, wg ktorych prowadzone jest
niniejsze postgpowanie, zostaly opisane w instrukcji dotyczacej przeprowadzenia postgpowania, ktora
stanowi zatacznik do ogloszenia.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa pieczatek (zgodnie z ponizsza tabelg) dla Uniwersytetu

Slaskiego w Katowicach realizowana wg biezacych potrzeb Zamawiajacego, poprzedzona bezptatnym
przygotowaniem przez Wykonawceg ,,projektu” tresci pieczatki/gumki. Zamawiajacy przed dokonaniem
zamoOwienia przekaze Wykonawcy niezbedne informacje dotyczace wykonania pieczatki (migdzy innymi
tre$¢, rozmiar czcionki, typ czcionki), na podstawie ktorych Wykonawca sporzadzi i przesle projekt
do akceptacji Zamawiajagcemu. Zaakceptowany przez Zamawiajacego ,,projekt pieczatki" bedzie stanowic
przedmiot zamowienia. Przygotowanie i akceptacja projektu odbywac si¢ bedzie ,,droga elektroniczng”.

Uniwersytet Slaski w Katowicach
Dziat Zarzadzania Dostawami

ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice
tel.: 32 35912 82

www.us.edu.pl


http://www.dzp.us.edu.pl/
mailto:karolina.malinowska@us.edu.pl

(’ UNIWERSYTET SLASKI

W KATOWICACH

Cze$¢ A (CPV 30192153-8):

L.p.

Nazwa przedmiotu zamoéwienia

Ilos¢

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 26x10 mm+/-2mm
(np. Shiny S-841 lub rownowazna)

20

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 38x14 mm-+/-2mm
(np. Shiny S-842 lub ré6wnowazna)

50

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 47x18 mm+/-2mm
(np. Shiny S-843 lub rownowazna)

300

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 58x22 mm+/-2mm
(np. Shiny S-844 lub ro6wnowazna)

100

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 70x25 mm+/-2mm
(np. Shiny S-845 lub rownowazna)

50

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 28x10 mm+/-2mm
(np.Wagraf Poland 1s lub rownowazna)

20

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 39x15 mm+/-2mm
(np. Wagraf Poland 2s lub réwnowazna)

50

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 48x19 mm+/-2mm
(np. Wagraf Poland 3s lub réwnowazna)

70

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 59x25 mm+/-2mm
(np. Wagraf Poland 4s lub ré6wnowazna)

20

10

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 70x26 mm+/-2mm
(np. Wagraf Poland Ss lub réwnowazna)

20

11

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 26x9 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4910 lub réwnowazna)

10

12

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 38x14 mm+/-2mm

(np. Trodat Printy 4911 lub réwnowazna)

60
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13

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 47x18 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4912 lub réwnowazna)

50

14

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 58x22 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4913 lub réwnowazna)

50

15

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 64x26 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4914 lub réwnowazna)

30

16

Pieczatka automatyczna

o rozmiarach plytki tekstowej 70x25 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4915 lub ré6wnowazna)

50

17

Datownik samotuszujacy

Wersija liter i cyfr w jezyku polskim (np. Trodat Printy 4810 lub rownowazny)

120

18

Tusz do stempli polimerowych

0 pojemnosci 28ml +/- 2ml

20

19

Tusz do pieczatek MODICO

0 pojemnosci 30ml +/- 2ml

20

20

Tusz do pieczatek metalowych

0 pojemnosci 25ml +/- 2ml

20

21

Pieczatka automatyczna okragla

o Srednicy 24mm
(np. SHINY R-524 lub réwnowazna)

20

22

Pieczatka automatyczna okragla

o Srednicy 32mm
(np. SHINY R-532 lub réwnowazna)

20

23

Pieczatka automatyczna okragla

o $rednicy 42mm
(np. SHINY R-542 lub ré6wnowazna)

20

24

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 28x10 mm+/-2mm
(np.Wagraf Poland 1s lub réwnowazna)

25

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 39x15 mm+/-2mm
(np. Wagraf Poland 2s lub ré6wnowazna)

26

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 48x19 mm+/-2mm
(np. Wagraf Poland 3s lub réwnowazna)

27

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 59x25 mm+/-2mm

(np. Wagraf Poland 4s lub ré6wnowazna)
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Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 70x26 mm+/-2mm

(np. Wagraf Poland Ss lub réwnowazna)

29

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 26x9 mm-+/-2mm
(np. Trodat Printy 4910 lub ré6wnowazna)

30

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 38x14 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4911 lub réwnowazna)

31

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 47x18 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4912 lub réwnowazna)

32

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 58x22 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4913 lub ré6wnowazna)

33

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 64x26 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4914 lub réwnowazna)

34

Gumka do pieczatki automatycznej

o rozmiarach plytki tekstowej 70x25 mm+/-2mm
(np. Trodat Printy 4915 lub réwnowazna)

Cze$é B (CPV 30192153-8):

L.p. Nazwa przedmiotu zaméwienia Tlosé
Pieczatka automatyczna
1 20
0 rozmiarach plytki tekstowej 82x111lmm+/-2mm
(np. Modico 14 lub réwnowazna)
Pieczatka automatyczna
2 20
o rozmiarach plytki tekstowej 33x56mm-+/-2mm
(np. Shiny S828D lub ré6wnowazna)
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany treSci ogloszenia o zamiarze udzielenia
zamoOwienia lub stosownych zalacznikéw do ogloszenia (w tym opisu przedmiotu zamdwienia)
przed uplywem terminu skladania ofert, o czym poinformuje wykonawcow ubiegajacych si¢ o

zamoOwienie, zamieszczajac stosowng informacje¢ na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone

zostalo ogloszenie

*4, WarunKi realizacji zaméwienia.

1) Wymagany termin realizacji zaméwienia:

Zamowienia realizowane bgda sukcesywnie wg biezacych potrzeb Zamawiajagcego przez okres 12 miesiecy
od daty =zawarcia umowy, na podstawie przekazanych Wykonawcy zamdwien przestanych
za posrednictwem poczty elektronicznej, w formie pisemnej, lub przekazanych osobiscie w terminie:

Cze$¢ A — 1 dzien roboczy od daty otrzymania zamowienia przez Wykonawce.
Cze$¢ B — 14 dni roboczych od daty otrzymania zamdwienia przez Wykonawce

2) Miejsce realizacji zaméwienia: Uniwersytet Slaski w Katowicach, Dzial Zarzadzania
Dostawami, 40-007 Katowice, Bankowa 14

3) Termin gwarancji: 12 miesiecy od daty zakupu oraz otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie

sporzadzonej Faktury Vat

4) Pozostale warunki realizacji zaméwienia : brak

5) Warunki platnosci: Termin platnos$ci 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo

sporzadzonej Faktury Vat.

*5. Warunki udzialu w postepowaniu.

Nie dotyczy

6. Opis kryteriéw oceny ofert.

1) Kryterium — Cena. Waga kryterium — 100%.

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko: jedna ofert¢ w niniejszym postepowaniu / jedna-eferte-wramach
danej-ezeSei-postepowania™ (*niepotrzebne skreslic).

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej (dostarczy¢ osobiscie lub listownie)
lub w formie elektronicznej, w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie si¢ z ich trescig przed uptywem sktadania
ofert ( na adres e-mail: karolina.malinowska@us.edu.pl) wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia.

3) Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat: ceny jednostkowej oraz wartosci przedmiotu
zamowienia
4) Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia skladane przez wykonawce w toku postgpowania winny byc

podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasada
reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepisdw prawnych badz umowy, uchwaty
lub prawidlowo spisanego pelnomocnictwa.

5) W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie (np. konsorcja, spotki cywilne) —
nalezy ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (nalezy dolaczy¢
do oferty prawidtowo sporzadzone pelnomocnictwo lub umowe).

6) Oferta wykonawcy w formie pisemnej winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis (np. czytelny podpis sktadajacy si¢ z pelnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
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opatrzony pieczgcia imienng). Oferta wystana droga elektroniczng winna by¢ podpisana bezpiecznym podpisem
elektronicznym potwierdzonym certyfikatem kwalifikowanym.
7)* Ofert¢ wraz z dokumentami nalezy zlozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytulowanej (dotyczy formy pisemne;j):

Nazwa i adres Zamawiajacego

»Sukcesywna dostawa pieczatek dla Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”

Nr sprawy: DZD.382.023.KM.2025

Uniwersytet Slaski w Katowicach
40-007 Katowice, ul. Bankowa 14

Dzial Zarzadzania Dostawami, pok. 312

Nie otwieraé przed dniem 25.03.2025 godz. 10:00

8) Wykonawca przesle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail karolina.malinowska@us.edu.pl.

8. Termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w Uniwersytet Slaski w Katowicach, Dzial Zarzadzania Dostawami pok. 312
ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice (dotyczy oferty w formie pisemnej). lub na adres mailowy:
karolina.malinowska@us.edu.pl w terminie do dnia 25.03.2025 do godz. 09:00 (w przypadku mozliwosci
ztozenia oferty w postaci elektronicznej)

2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25.03.2025 0 godz. 10:00 w Dziale Zarzadzania Dostawami Uniwersytetu

Slaskiego, ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice, pok6j 312

*9. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena podana w ofercie powinna stanowic¢ sumg¢ kwot wszystkich elementow sktadajacych sie na koszt
realizacji przedmiot zamowienia.

2) Cena powinna by¢ podana do 2 miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego zaokraglania,
tj. ,,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore, a ponizej ,,5” — zaokraglenie w dot.

3) Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

4) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwigkszeniu i nie bgdzie podlegata waloryzacji podczas trwania
umowy.

5) Cena winna by¢ wyrazona w PLN w PLN beda rowniez prowadzone rozliczenia pomiedzy

Zamawiajacym a wykonawca.

(poda¢ walutg, w ktorej ma by¢ podana cena oraz walute do rozliczen)

6) 7 wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa w formie
pisemnej na warunkach okreslonych w Ogloszeniu o zamiarze udzielenia zamowienia.

*10. Wykaz dokumentéw, ktore nalezy zlozy¢ wraz z oferta.

Wraz z oferta wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty

(nalezy wskaza¢ dokumenty, ktore wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta, jezeli s wymagane)

*11. Warunki zmiany zawartej umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w nastepujacych sytuacjach:

............... TN
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*12. Wykaz zalgcznikow do ogloszenia.

*13.

zatacznik nr 1 - formularz oferty

Konflikt interesow.

Zamawiajacy informuje, iz czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostek
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm. Zamawiajacy podejmuje odpowiednie $rodki w celu skutecznego
zapobiegania, rozpoznawania i likwidowania konfliktow interesow powstatych w zwiazku
z prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub na etapie wykonywania zamodwienia
by nie dopusci¢ do zaklécenia konkurencji oraz zapewni¢ réwne traktowanie wykonawcow. Konflikt
interesOw oznacza kazda sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu
postgpowania o udzielenie zamowienia lub mogace wptyna¢ na wynik tego postgpowania maja bezposrednio
lub posrednio interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako
zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
zobowigzane s3 ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu art. 78 i 781 k.c.)
oswiadczenie o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitalowych z wykonawcami,
na bezstronno$¢ postepowania (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu), polegajacych
na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamdOwienia, pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
Ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamoéwienia.

*14. Klauzula informacyjna RODO

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych pozyskanych bezpo$rednio od osoby
fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, ze be¢dziemy przetwarzad
Pana/Pani dane osobowe wg ponizszych zasad.

1.

1)

1)
2)

1)
2)

Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Slaski w Katowicach. Moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ z administratorem w nastepujacy sposob:

listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

przez e-mail: administrator.danych@us.edu.pl

Inspektor ochrony danych
Moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych,
W nastepujacy sposob:
listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice
przez e-mail: iod@us.edu.pl
Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, a w stosunku do wylonionego Wykonawcy, w celu realizacji zawartej
umowy cywilnoprawne;j.
Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO:
konieczno$¢ realizacji umowy cywilnoprawnej, zawartej z wytonionym Wykonawca,
wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, w celu przeprowadzenia
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postepowania o udzielenie zaméwienia, oraz dokonania rozliczen finansowych z Wykonawca.

Podanie danych osobowych jest konieczne dla potrzeb udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego, zawarcia i wykonania umowy cywilnoprawnej. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwe zrealizowanie
ww. celu.

4. Okres przechowywania danych osobowych
Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe dla potrzeb archiwalnych przez okres wymagany
obowiazujacymi przepisami prawa. W stosunku do wytonionego Wykonawcy bedziemy przechowywaé
Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania umowy oraz wymagalnoéci ewentualnych roszczen
z tym zwigzanych, wynikajacych z kodeksu cywilnego.

5. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane mozemy przekazywaé osobom lub podmiotom, jesli wystapia z zadaniem udostepnienia
dokumentacji postgpowania, w oparciu o stosowng podstawe prawna.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystugujg Pani/Panu nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktore sa nieprawidtowe oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych,

3) prawo zadania usuni¢cia Pani/Pana danych osobowych, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa,

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana danych

osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajacym si¢ do odczytu
maszynowego. Moze Pani/Pan przesta¢ te dane innemu administratorowi danych lub zazada¢, abySmy przestali
Pani/Pana dane do innego administratora. Jednakze zrobimy to tylko je$li takie przestanie jest technicznie
mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przyshuguje Pani/Panu tylko co do tych danych, ktore
przetwarzamy w sposob zautomatyzowany czyli w formie elektronicznej i na podstawie umowy z Panig/Panem
lub na podstawie Pani/Pana zgody,

6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
7) Pani/Pana dane nie b¢da podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

*15. Dodatkowe informacje dotyczace umowy powierzenia

Zamawiajacy informuje, iz w sytuacji, gdy w trakcie realizacji zamoéwienia przetwarzane beda dane osobowe
pracownikow, doktorantdéw czy studentdw Zamawiajacego, Uniwersytet Slaski w  Katowicach
jako Administrator powierzy ich przetwarzanie w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

*16. Obowiazki informacyjne Wykonawcy wynikajace z RODO.

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypehienia obowigzku
informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza
i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat (beda to w szczegdlnosci osoby fizyczne: skierowane
do realizacji zamowienia, podwykonawcy, podmioty trzecie, pelnomocnicy, cztonkowie organow
zarzadzajacych). Obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania,
gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4
RODO). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem 0s6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskal, chyba
7e ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia,
ze Wykonawca wypehit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby
trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udzialem Wykonawcy  w postgpowaniu. Zamawiajacy
zobowigzuje Wykonawce do zlozenia o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
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Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

1. Postgpowanie wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamiarze udzielenia zamoéwienia na stronie
internetowej Zamawiajacego lub na platformie zakupowe;j.

2. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow.

3. Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci ogloszenia o zamiarze
udzielenia zamowienia oraz zalacznikow do ogloszenia przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy
zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z treScig pytan (bez ujawniania podmiotu zadajacego pytania) na stronie
internetowej w miejscu publikacji ogloszenia lub na platformie zakupowe;.

4. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert dokona¢ zmiany tresci ogloszenia lub zmiany
innych dokumentéw stanowiacych zalaczniki do ogloszenia. Stosowna informacj¢ o zmianie, Zamawiajacy
udostgpnia na stronie internetowej, na ktdrej zamieszczono ogloszenie. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

5. Oferta ztozona po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i ocenie.
O fakcie tym powiadamia si¢ wykonawce, ktory ztozyl ofertg po terminie sktadania ofert.

6. Otwarcia ofert dokonuje si¢ w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w danym postepowaniu. W dniu
otwarcia ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacj¢ o ilosci $rodkéw przeznaczonych
na sfinansowanie zamowienia oraz zestawienie ztozonych w postepowaniu ofert wraz z nazwami i adresami
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, cenami ofert oraz innymi istotnymi elementami, wymaganymi w ogloszeniu
podlegajacymi ocenie w ramach kryterium oceny ofert (np. terminem realizacji, terminem gwarancji czy
warunkami ptatnosci).

7. Oferta zlozona w toku postgpowania przestaje wigzac, jezeli zostata wybrana inna oferta albo, gdy
postepowanie zostanie zakonczone bez wyboru ktorejkolwiek z ofert, chyba, ze w warunkach konkretnego
postgpowania zastrzezono inaczej.

8. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie
nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen, dokumentéw, pelnomocnictw albo zlozyli
dokumenty, o$wiadczenia, zawierajace bledy lub ztozyli wadliwe petlnomocnictwa, do ich zlozenia
W wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupehienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne

bytoby uniewaznienie postepowania.

9. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert i dokumentoéw, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych

w zlozonych ofertach oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z treScia ogloszenia
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o udzielanym zamdéwieniu, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — informujac o tym wykonawce,
ktoérego oferta zostala poprawiona.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepisow, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu.

11. W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia, o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego wyrazonym w ogloszeniu - pisemnie
lub drogg elektroniczna.

12. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamowienia, a takze tresci zalacznikoéw
do ogloszenia, jezeli zostaly przewidziane (w szczeg6lnoS$ci tresci opisu przedmiotu zaméwienia),

2) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia biednej stawki podatku
VAT);
4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie innej

omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu, nie powodujacej istotnych zmian
w tresci oferty,

5) zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, co zostalo stwierdzone
po przeprowadzeniu procedury wyjasnien, o ktorej mowa w ust. 10,

6) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu, podlega
wykluczeniu albo ktoéry nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, z zastrzezeniem wyczerpania
procedury wezwania do ich uzupetnienia,

7 zostata ztozona przez wykonawce, ktory wykonywat bezposrednio czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwal si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnos$ci, chyba, ze udziatl tego wykonawcy w postgpowaniu nie utrudni uczciwej
konkurencji.

14. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia, ztozonej
przez wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postgpowaniu, na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogloszeniu o zamiarze udzielenia zamowienia. Jesli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej
Z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert
- Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng lub kosztem.

15. Jesli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy
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wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub kosztu wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

16. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci o tym fakcie informacj¢ na swojej
stronie internetowej, na ktorej dostgpne bylo ogloszenie o zamiarze udzielenia zamowienia.

Zamawiajacy zamieszcza informacje o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm)
albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc zamieszkania i adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagcznej punktacji),

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

17. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwa do usunigcia, powodujaca sytuacje, w ktorej niemozliwym
jest zawarcie umowy w sprawie zamdowienia publicznego niepodlegajacej uniewaznieniu,

4) dalsze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie dalo si¢ przewidzie¢
na etapie ogloszenia postgpowania.

18. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl ofertg, Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy protokoét postepowania
o udzielenie zamowienia wraz z zalacznikami, z wylaczeniem czgsci ofert stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa .Wykonawca moze poinformowac¢ Zamawiajgcego w trakcie trwania postgpowania o czynnosci
Zamawiajacego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie
ubiegania si¢ i udzielania zaméwien na Uniwersytecie Slaskim w Katowicach czy innymi przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynno$¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcodw w sposob przewidziany dla tej
czynnosci.

20.Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa na warunkach
podanych we wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik do ogloszenia
o zamiarze udzielenia zamowienia oraz w ofercie przedstawionej przez wykonawce.

21. Jezeli wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,

ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktéorych mowa w ust. 17.
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22.ZamoOwienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach
nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem o udzielanym zaméwieniu, beda mialy zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny i innych ustaw szczegdlnych powszechnie obowigzujgcego prawa.
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