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Ogtoszenie o zamiarze udzielenia zaméwienia
dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo

zamowien publicznych o wartosci wyzszej niz 30 000 PLN do 50 000 PLN p.n.:

Organizacja oraz realizacja specjalistycznych warsztatow dla studentéw/studentek
w ramach projektu ,,GreenMat - Rozwdj Uniwersytetu Slagskiego w Katowicach
w zakresie nowych technologii materialowych w kierunku zielonej transformacji
regionu”

Nr sprawy: 180056/2024
Rodzaj zamdwienia: ustuga
1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego.

Uniwersytet Slaski w Katowicach

ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoba upowazniona do kontaktu:
Dziat Logistyki; Sekcja Ustug; Anna Wasiak; tel.: 32 359 1838; +48 572 561 178
e-mail: anna.wasiak@us.edu.pl

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone z wytgczeniem przepisow ustawy —
Prawo zaméwien publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1. pkt 1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych — dotyczy zamowienia, ktérego wartos¢ jest wieksza niz 30 000
PLN i nie przekracza kwoty 50 00,00 PLN. Postepowanie prowadzone jest w oparciu
o postanowienia §7 Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez Uniwersytet
Slgski w Katowicach. Zasady, wg ktérych prowadzone jest niniejsze postepowanie,
zostaty opisane w instrukcji dotyczgcej przeprowadzenia postepowania, ktora stanowi
zatgcznik do ogtoszenia.

Strona 1

Uniwersytet Slaski w Katowicach
Wydziat Nauk Scistych i Technicznych
ul. 75. Putku Piechoty 1A, Chorzéw
tel.: 32 349 75 09

|
www.us.edu.pl I‘r . o


http://www.dzp.us.edu.pl/
mailto:anna.wasiak@us.edu.pl

e . . Wojewoédztwo
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘ :
dla Slaskiego B o Unie Europejska Slaskie

Projekt: GreenMat - Rozwdj Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach w zakresie nowych technologii materiatowych

w kierunku zielonej transformacji regionu
Projekt wspétfinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla $laskiego

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Organizacja oraz realizacja specjalistycznych warsztatow dla
studentéow/studentek w ramach projektu GreenMat - Rozwdéj Uniwersytetu
Sigskiego w Katowicach w zakresie nowych technologii materialowych
w kierunku zielonej transformacji regionu”

Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatagcznik nr 1.

Kod CPV: 37531000-9, 80510000-2, 79823000-9, CPC: 24

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci ogtoszenia o zamiarze
udzielenia zamowienia lub stosownych zatgcznikow do ogtoszenia (w tym opisu
przedmiotu zamodwienia) przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym
poinformuje wykonawcow ubiegajgcych sie o zamdwienie, zamieszczajgc
stosowng informacje na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone zostato
ogtoszenie.

4.  Warunki realizacji zamoéwienia.

1) Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od daty zawarcia umowy do 30.06.2026.

2) Miejsce realizacji zaméwienia: wg zatgcznika nr 1

3) Termin gwarancji: nie dotyczy

4) Pozostate warunki realizacji zamowienia: zgodnie z zatgcznikiem nr 1 oraz
zatgcznikiem nr 3

5) Warunki ptatnosci: zgodnie z zatgcznikiem nr 1 oraz zatgcznikiem nr 3

6) Zamowienia polegajgce na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowalnych: nie
dotyczy

5. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia, moze ubiegac sie Wykonawca, ktory wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowaé zasobami kadrowymi niezbednymi do przeprowadzenia warsztatu
tj. co najmniej 1 osobg, ktéra spetnia tgcznie ponizsze wymagania:

a) Posiada co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze kontroli jakosci
lub recyklingu materiatéw (co najmniej 5 lat petnit i/lub petni kierownicze stanowisko
w przedsiebiorstwie zajmujgcym sie kontrolg jakosci i/lub recyklingiem);

b) Posiada wyksztatcenie wyzsze (min. tytut licencjata) z dziedziny nauk Scistych
i przyrodniczych i/lub z dziedziny nauk inzynieryjno-technicznych.
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Ekspert bedzie odpowiedzialny za przygotowanie materiatdw szkoleniowych, prezentacji
oraz praktycznych zadan, ktore bedg realizowane w trakcie warsztatow.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunkéw Wykonawca wraz z ofertg ztozy stosowne
oswiadczenie (zatgcznik nr 4), ktorego tresc¢ stanowi¢ bedzie zatgcznik do ogtoszenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie na kazdym etapie realizacji postepowania mozliwoS¢ wezwania
Wykonawcy do okazania dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wyzej wskazanych warunkéw
(kserokopia dyplomu, kserokopia umow o prace, zlecenie, o dziefo etc.).

6. Opis kryteriow oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

Maksymalna

mozliwa

liczba punktéw
Cena (C) 65 % 65,00
Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej (N) |5 % 5,00
(D[;))éwiadczenie prowadzgcego warsztaty 30% 30.00

2. Opis stosowanych kryteriéw oraz sposob ich obliczania:

Cena (C) - oznacza cene taczng brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu zamowienia
zgodnie z trescig ogtoszenia i umowa.

Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujacy sposéb:

najnizsza cena wystepujgca w ofertach

Xc punktéw = x100
cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Xc — liczba punktow za kryterium ,cena”

Uniwersytet Slaski w Katowicach
Wydziat Nauk Scistych i Technicznych
ul. 75. Putku Piechoty 1A, Chorzéw
tel.: 32 349 75 09
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Otrzymana liczba punktéw zostanie pomnozona przez wage kryterium, tj. 65%

Kryterium ,,zatrudnienie do realizacji zamoéwienia oséb niepetnosprawnych” (N)
bedzie oceniane w nastepujacy sposéb:

1) Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie ztozonej przez Wykonawce
wraz zofertg deklaracji zatrudnienia przy realizacji zamodwienia 0so6b
niepetnosprawnych, o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych.

2) W przypadku nieztozenia przez Wykonawce deklaracji w przedmiotowym zakresie,
deklaracja nie podlega uzupetnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktow w ramach
tego kryterium.

3) Wykonawca, ktéry zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zamdwienia co najmniej jedng
osobe niepetnosprawng otrzyma 5 pkt w tym kryterium oceny ofert.

4) Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje do realizacji zamdéwienia oséb niepetnosprawnych lub
zadeklaruje, iz nie zatrudni do realizacji zamowienia 0sob niepetnosprawnych otrzyma
w tym kryterium O punktow.

Kryterium ,doswiadczenie prowadzacego warsztat (D) bedzie oceniane
w nastepujacy sposob:

1) Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie ztozonego przez Wykonawce
wraz z ofertg wykazu os6b (zatgcznik nr 6).

2) W przypadku nieztozenia przez Wykonawce wykazu osob, dokument ten nie podlega
uzupetnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktéw w ramach tego kryterium.

3) Zamawiajgcy w kryterium ,dodwiadczenie prowadzgcego warsztat” przyzna fgcznie
maksymalnie 30 punktow.

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty w tym kryterium oceny ofert, jesli wykaze, iz osoba
wskazana do prowadzenia warsztatéw w okresie ostatnich 3 lat liczgc wstecz od terminu
otwarcia ofert, wykonata lub wykonuje nalezycie ustugi odpowiadajgce przedmiotowi
zamowienia.

Za ustuge odpowiadajgcg przedmiotowi zamodwienia zostanie uznana ustuga polegajgca
na przeprowadzeniu zaje¢ dydaktycznych i/lub szkolen i/lub kursu i/lub warsztatéw i/lub

Uniwersytet Slaski w Katowicach
Wydziat Nauk Scistych i Technicznych
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wyktadow w zakresie kontroli jakosci procesdw przemystowych i/lub innowacyjnych
technologii recyklingu materiatéw i/lub zréwnowazonego rozwoju i/lub transformacji
przemystowej.

Punkty zostang przyznane zgodnie z zasada:

- wykazanie do 50 godz. (godzina lekcyjna = 45 min.) zaje¢ odpowiadajgcych przedmiotowi
zamowienia — 10 pkt;

- wykazanie od 51 do 100 godzin zaje¢ odpowiadajgcych przedmiotowi zamowienia — 20
pkt;

- wykazanie pow. 100 godzin zaje¢ odpowiadajgcych przedmiotowi zamdwienia — 30 pkt.

Zamawiajgcy zastrzega sobie na kazdym etapie realizacji postepowania mozliwosé
wezwania Wykonawcy do okazania dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wyzej
wskazanych wymogdéw dotyczacych kryterium (D) doswiadczenie prowadzgcego warsztat
(protokot odbioru, referencje lub inne dokumenty, z ktorych wynika, ze wskazana osoba
przeprowadzita zajecia dydaktyczne i/lub szkolenia i/lub kursy i/lub warsztaty i/lub wyktady
w zakresie kontroli jakosci procesow przemystowych i/lub innowacyjnych technologii
recyklingu materiatow i/lub zrbwnowazonego rozwoju i/lub transformacji przemystowej).

Ocena koncowa dokonana bedzie po zsumowaniu punktéw uzyskanych z oceny
w Kkryterium:

cena C, zatrudnienie osoby niepetnosprawnej N oraz doswiadczenie prowadzgcego
warsztat D.

Wyliczenie punktow zostanie dokonane z dokfadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku,
zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrgglania.

Maksymalna tgczna suma punktdow we wskazanych wyzej kryteriach — 100. Za oferte
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu, ktora
nie podlega odrzuceniu oraz ktéra uzyska najwiekszg liczbe zsumowanych punktéw
w ramach ustalonych ww. kryteriéw oceny ofert.

7. Opis sposobu przygotowania ofert.
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.
2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.
3) Oferta powinna zawierac informacje na temat: ceny brutto wg dotgczonego wzoru —
zatacznik nr 2.

Uniwersytet Slaski w Katowicach
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4) Oferta oraz wszystkie os$wiadczenia skladane przez wykonawce w toku
postepowania winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgca
z postanowie odpowiednich przepisow prawnych bgdz umowy, uchwaty lub
prawidtowo spisanego petnomocnictwa.

5) W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zaméwienie (np. konsorcja,
spotki cywilne) — nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (nalezy
dotgczy¢ do oferty prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo lub umowe).

6) Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajgcej podpis (np. podpis kwalifikowalny, czytelny podpis sktadajgcy sie
z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecig imienng).

7) Wykonawca  przesle oferte w  formie  elektronicznej na  adres:
anna.wasiak@us.edu.pl.

8. Termin sktadania i otwarcia ofert.
1) Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
anna.wasiak@us.edu.pl w terminie do dnia 10.02.2025 r. do godz. 12:00.
2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.02.2025 r. o0 godz. 13:00.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan w terminie do 06.02.2025 r. do godz.
10:00, a co za tym idzie mozliwosc¢ przesunigecia terminu otwarcia ofert. Po otrzymaniu pytan
w terminie pozniejszym niz wskazany powyzej — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
nieudzielenia odpowiedzi na zadane pytania.

UWAGA — oferty sktadane w formie elektronicznej tj. przesytane na wskazany adres e-mail
winny by¢ zaszyfrowane w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z ich trescig przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Po uptywie terminu na sktadanie ofert a przed terminem otwarcia ofert, oferent winien
przesta¢ na adres e-mail wskazany w ogtoszeniu hasto umozliwiajgce otwarcie ztozonej
oferty.

Oferty sktadane w formie elektronicznej w inny sposob niz opisany powyzej nie bedag
podlegaty badaniu i ocenie, a co za tym idzie bedg podlega¢ odrzuceniu.

9. Opis sposobu obliczenia ceny.
1) Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementow
sktadajgcych sie na koszt realizacji przedmiotu zamdwienia.
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2) Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami
matematycznego zaokraglania, tj. ,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie
w gore, a ponizej 5" — zaokrgglenie w dot.

3) Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

4) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji
podczas trwania umowy.

5) Cena winna by¢ wyrazona w PLN; w PLN bedg réwniez prowadzone rozliczenia
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

6) Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie
zawarta umowa na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym
zatacznik nr 3 do ogtoszenia.

10. Wykaz dokumentow, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Wraz z podpisang zgodnie ze sposobem reprezentacji ofertg zatacznik nr 2

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

— kopie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument powotujgcy) modwigcego w szczegdlnosci
0 przedmiocie dziatalnosci oraz sposobie reprezentac;ji - firma

— kopie stosownego petnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby
inne niz wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji.
Petnomocnictwo (przed podpisaniem umowy) winno by¢ dostarczone w oryginale
lub notarialnie potwierdzonej kserokopii

— w przypadku konsorcjum - prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo oraz umowe

— oSwiadczenie — zatgcznik nr 4 — dla wszystkich

— os$wiadczenie — zatgcznik nr 5 — dodatkowo dla os. fizycznej nie prowadzacej
dziatalnosci gospodarczej

— wykaz oséb — zatgcznik nr 6

11. Warunki zmiany zawartej umowy.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany zawartej umowy w nastepujgcych
sytuacjach: zgodnie z zatagcznikiem nr 3.

12. Wykaz zalgcznikéw do ogtoszenia.
— Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1
— Wzér oferty — zatgcznik nr 2
—  Wz6r umowy — zatgcznik nr 3
— Oswiadczenie — zatgcznik nr 4
— Oswiadczenie — zatgcznik nr 5
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bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym z udziatem

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informujemy, ze bedziemy przetwarzac¢ Pana/Pani dane
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— Woykaz oséb — zatgcznik nr 6
13.Klauzula informacyjna RODO
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych pozyskanych

w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

osobowe wg ponizszych zasad.

1.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Slaski w Katowicach.

Moze sie Pani/Pan skontaktowac z administratorem w nastepujgcy sposoéb:
1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice
2) przez e-mail: administrator.danych@us.edu.pl

Inspektor ochrony danych

Moze sie Pani/Pan kontaktowac z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych

z przetwarzaniem danych, w nastepujgcy sposob:
1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice
2) przez e-mail: iod@us.edu.pl

Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z udziatem
w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego, a w stosunku do wytonionego

Wykonawcy, w celu realizacji zawartej umowy cywilnoprawne;j.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w oparciu o art. 6

ust. 1 lit. b i c RODO:
1) koniecznosé realizacji umowy cywilnoprawnej, zawartej z wytonionym Wykonawca,

2) wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, oraz dokonania rozliczen

finansowych z Wykonawca.
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Podanie danych osobowych jest konieczne dla potrzeb udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy cywilnoprawney.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe zrealizowanie ww. celu.

4. Okres przechowywania danych osobowych
Bedziemy przechowywac Pani/Pana dane osobowe dla potrzeb archiwalnych przez
okres wymagany obowigzujgcymi przepisami prawa. W stosunku do wytonionego
Wykonawcy bedziemy przechowywac¢ Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania
umowy oraz wymagalnosci ewentualnych roszczeh z tym zwigzanych, wynikajgcych
z kodeksu cywilnego.

5. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane mozemy przekazywa¢ osobom lub podmiotom, jesli wystgpig
z zgdaniem udostepnienia dokumentacji postepowania, w oparciu o stosowng podstawe
prawng.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych

osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

2) prawo zgdania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe
oraz uzupetnienia niekompletnych danych osobowych,

3) prawo zgdania usuniecia Pani/Pana danych osobowych, w szczegdlnosci w sytuacii,
gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepisu prawa,

4) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas
Pani/Pana danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie informatycznym nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Moze Pani/Pan
przestaC te dane innemu administratorowi danych lub zazgdac¢, aby$smy przestali
Pani/Pana dane do innego administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie
przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych
przystuguje Pani/Panu tylko co do tych danych, ktére przetwarzamy w sposob
zautomatyzowany czyli w formie elektronicznej i na podstawie umowy z Panig/Panem
lub na podstawie Pani/Pana zgody,

6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

7) Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.
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14.Dodatkowe informacje dotyczace umowy powierzenia
Zamawiajgcy informuje, iz w sytuacji, gdy w trakcie realizacji zamowienia przetwarzane
bedg dane osobowe pracownikdw, doktorantow czy studentow Zamawiajgcego,
Uniwersytet Slgski w Katowicach jako Administrator powierzy ich przetwarzanie w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

15.Obowiazki informacyjne Wykonawcy wynikajagce z RODO

Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany
do wypetnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem os6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskat (bedg to w szczegdlnosci osoby fizyczne: skierowane do realizacji zamowienia,
podwykonawcy, podmioty trzecie, petnomocnicy, cztonkowie organow zarzgdzajgcych).
Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy
i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami
(art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek
informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane
przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wytgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia,
ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych
interesdw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy
w postepowaniu. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zlozenia oswiadczenia
0 wypetnieniu przez niego obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO.

Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

1. Postepowanie wszczyna sie poprzez zamieszczenie ogtoszenia 0 zamiarze udzielenia
zamoéwienia na stronie internetowej Zamawiajgcego lub na platformie zakupowe;.

2. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow.

3. Wykonawcy mogg zwracac¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamowienia oraz zatgcznikow do ogtoszenia przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy zamieszcza odpowiedzi na pytania
wraz z trescig pytan (bez ujawniania podmiotu zadajgcego pytania) na stronie
internetowej, w miejscu publikacji ogtoszenia lub na platformie zakupowe;.

4. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert dokona¢ zmiany tresci
ogtoszenia lub zmiany innych dokumentéw stanowigcych zatgczniki do ogtoszenia.
Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej, na
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ktérej zamieszczono ogtoszenie. Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

5. Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu nie podlega
badaniu i ocenie. O fakcie tym powiadamia sie wykonawce, ktory ziozyt oferte
po terminie skfadania ofert.

6. Otwarcia ofert dokonuje sie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w danym
postepowaniu. W dniu otwarcia ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje o ilosci srodkdw przeznaczonych na sfinansowanie zamdéwienia oraz
zestawienie ztozonych w postepowaniu ofert wraz z nazwami i adresami wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty, cenami ofert oraz innymi istotnymi elementami, wymaganymi
w ogtoszeniu podlegajgcymi ocenie w ramach kryterium oceny ofert (np. terminem
realizacji, terminem gwarancji czy warunkami ptatnosci).

7. Oferta ztozona w toku postepowania przestaje wigzac, jezeli zostata wybrana inna
oferta albo, gdy postepowanie zostanie zakonczone bez wyboru ktérejkolwiek z ofert,
chyba, ze w warunkach konkretnego postepowania zastrzezono inacze;.

8. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen,
dokumentow, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia, zawierajgce btedy
lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

9. Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych przez nich ofert idokumentéw, a ponadto dokonuje poprawienia
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach oraz innych
omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o udzielanym
zamowieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty — informujgc o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowododw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

11. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy iwykonawcy przekazujg zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego wyrazonym w ogtoszeniu - pisemnie lub drogg
elektroniczna.

12. Jezeli Zamawiajgcy Ilub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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13. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamowienia, a takze
tresci zatgcznikow do ogtoszenia, jezeli zostaty przewidziane (w szczegdlnosci
tresci opisu przedmiotu zamowienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia
btednej stawki podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig
ogtoszenia 0 zamowieniu, nie powodujgcej istotnych zmian w tresci oferty,

5) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,
co zostato stwierdzone po przeprowadzeniu procedury wyjasnien, o ktérej mowa
w ust. 10,

6) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie spetnia warunkow udziatu
w postepowaniu, podlega wykluczeniu albo ktory nie ztozyt wymaganych
dokumentow lub oswiadczen, z zastrzezeniem wyczerpania procedury wezwania
do ich uzupenienia,

7) zostata ztozona przez wykonawce, ktory wykonywat bezposrednio czynno$ci
Zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwat sie w celu
sporzgdzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba, ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

14. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem
przedmiotu zamowienia, ztozonej przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu
w postepowaniu, na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w ogtoszeniu
0 zamiarze udzielenia zamdéwienia. Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej
z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu
i innych kryteriow oceny ofert - Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg
ceng lub kosztem.

15.  Jesli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub
kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

16.  Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci o tym
fakcie informacje na swojej stronie internetowej, na ktorej dostepne byto ogtoszenie
0 zamiarze udzielenia zamoéwienia. Zamawiajgcy zamieszcza informacije o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib
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albo miejsc zamieszkania i adresow Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej punktacji),

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

17. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba,
ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia, powodujgcg sytuacje,
w ktérej niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego
niepodlegajgcej uniewaznieniu,

4) dalsze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie
dato sie przewidzieC na etapie ogtoszenia postepowania.

18. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, Zamawiajgcy udostepnia
whnioskodawcy protokot postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami,
z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

19.  Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego w trakcie trwania postepowania
0 czynnosci Zamawiajgcego hiezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukciji,
zasadami opisanymi w Regulaminie ubiegania sie i udzielania zamowien
na Uniwersytecie Slgskim w Katowicach czy innymi przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informaciji
Zamawiajgcy powtarza czynnosc¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc
o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany dla tej czynnosci.

20. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie
zawarta umowa na warunkach podanych we wzorze umowy Iub istotnych
postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik do ogtoszenia o zamiarze udzielenia
zamowienia oraz w ofercie przedstawionej przez wykonawce.

21.  Jezeliwykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki
do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w ust. 17.

22. Zamowienie jest realizowane zgodnie z prawem = obowigzujgcym
w Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem
0 udzielanym zamdwieniu, bedg miaty
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny i innych
ustaw szczegolnych powszechnie obowigzujgcego prawa.
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