DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 31 grudnia 2020 r.
Poz. 2453

ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie postepowania przy rozpoznawaniu odwolan przez Krajowa Izbe Odwolawcza

Na podstawie art. 544 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019
oraz z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegdtowy tryb postepowania przy rozpoznawaniu odwotan, szczegdtowy sposob
wnoszenia odwolania i innych pism w postgpowaniu odwotawczym, tryb postepowania z wniesionym odwotaniem oraz
sposob przygotowania rozprawy.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) Izbie — nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Izb¢ Odwotawcza;

2) Prezesie Izby — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Krajowej Izby Odwotlawczej;

3) skladzie orzekajacym — nalezy przez to rozumiec¢ sktad orzekajacy Izby;

4)  Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych;

5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Przepisy dotyczace rozprawy stosuje si¢ odpowiednio do posiedzen, w ktorych dopuszcza si¢ udziat stron,
uczestnikow postgpowania odwotawczego, swiadkow lub bieghych.

Rozdziat 2

Whnoszenie pism w postepowaniu odwolawczym i tryb postepowania z nimi oraz czynnoS$ci wstepne
i udostepnianie akt sprawy odwolawczej

§ 4. 1. Pisma w postgpowaniu odwolawczym w postaci elektronicznej wnoszone przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej, zgodnie z art. 508 ust. 2 ustawy, przekazuje si¢ na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu lub na wska-
zany adres poczty elektronicznej, przy uzyciu ktorych obslugiwana jest korespondencja Izby, przy czym odwotanie
i zgloszenie przystapienia do postgpowania odwotawczego przekazuje si¢ na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu.

2. Prezes Izby, w celu obstugi korespondencji Izby, udostepnia na stronie internetowej Urzedu odnosnik do ustug
elektronicznych pozwalajacych na wniesienie pism w postgpowaniu odwolawczym na elektroniczng skrzynke podawcza
Urzedu oraz wskazuje adres poczty elektroniczne;j.

§ 5. Pisma w postaci elektronicznej kierowane przez Izbe lub Prezesa Izby, w toku postgpowania odwotawczego, do
stron oraz uczestnikow postgpowania odwotawczego przekazuje si¢ na adres poczty elektronicznej wskazany odpowiednio
w odwotaniu albo w pierwszym pismie przekazanym do Izby przez zamawiajacego albo w zgloszeniu przystapienia do
postepowania odwotawczego.
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§ 6. Odwotanie, niezwlocznie po jego wniesieniu, wpisuje si¢ do komputerowej bazy danych Izby, nadajac mu numer
porzadkowy (sygnature akt).

§ 7. 1. W przypadku gdy Prezes Izby stwierdzi, ze w odwotaniu nie wystgpuja braki formalne, o ktorych mowa
w art. 517 ustawy, lub braki te zostaly uzupelione zgodnie z art. 518 ustawy, wzywa zamawiajacego do niezwlocznego
ztozenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia w postaci elektronicznej, z wyjatkiem wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu lub ofert wykonawcow, ktorych nie dotycza zarzuty zawarte w odwotaniu,
zapisanej na informatycznym no$niku danych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), w sposoéb zapewniajacy
odczyt dokumentéw elektronicznych i informacji opisanych oraz uporzadkowanych zgodnie ze strukturg i metodyka na-
zewnictwa katalogow 1 dokumentow elektronicznych, ktory umozliwia identyfikacje poszczegdlnych dokumentow poste-
powania oraz wyodrgbnienie dokumentow zawierajacych informacje niejawne lub tajemnice prawnie chronione.

2. W przypadku gdy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy odstapit od wymagania uzycia Srodkow
komunikacji elektronicznej, a w przypadku zamoéwien w dziedzinach obronnosci ibezpieczenstwa, o ktorych mowa
w art. 7 pkt 36 ustawy, nie dopuscit ich stosowania, zgodnie z art. 401 ust. 1 ustawy, Prezes Izby wzywa zamawiajacego do
ztozenia kopii dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia, w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, potwierdzonej
za zgodno$¢ =z oryginatem przez kierownika zamawiajacego lub osobe upowazniong. W przypadku zamowien
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa zamawiajacy po wezwaniu moze zlozy¢ dokumentacje postgpowania
0 udzielenie zamowienia w sposob okreslony w ust. 1.

3. Prezes Izby informuje na stronie internetowej Urzedu o rodzajach informatycznych nosnikéw danych, o ktérych
mowa w ust. 1.

4. Prezes Izby moze odstapi¢ od wezwania do zlozenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia lub
kopii tej dokumentacji, lub wezwa¢ do jej uzupetnienia w oznaczonym zakresie, w przypadku uprzedniego ztozenia przez
zamawiajacego do Izby dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia lub jej kopii, lub w przypadku gdy ztozenie
petnej dokumentacji jest bezprzedmiotowe.

5. W przypadku, w ktorym jest sktadana kopia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z ust. 2,
oryginat tej dokumentacji wraz z wnioskami o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofertami ztozonymi
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym wnioskami lub ofertami wykonawcow, ktorych nie dotycza zarzuty za-
warte w odwolaniu, zamawiajacy sktada nie pdzniej niz przed otwarciem rozprawy.

§ 8. Akta sprawy odwotawczej stanowig odwotanie wraz z zatgcznikami oraz dokumentacja postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w postaci elektronicznej lub kopia dokumentacji, o ktoérej mowa w § 7 ust. 2, a takze inne pisma sktadane
w sprawie oraz pisma kierowane przez Izbe¢ lub Prezesa Izby w zwiazku z wniesionym odwotaniem.

§ 9. 1. W toku postgpowania odwotawczego udostepnienie akt sprawy odwolawczej przez Prezesa Izby stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego, na ich wniosek, nastgpuje:

1) na adres poczty elektronicznej wskazany zgodnie z § 5 — w przypadku gdy akta sprawy odwolawczej sa prowadzone
w cato$ci w postaci elektronicznej;

2)  w siedzibie Urzedu, w terminie 2 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, a w przypadku gdy w tym terminie wyzna-
czono rozprawe lub posiedzenie, w terminie uzgodnionym z przewodniczacym sktadu orzekajacego — w przypadku
gdy akta sprawy odwolawczej lub cze$¢ tych akt prowadzona jest w postaci papierowe;.

2. Udostepnieniu nie podlegaja:
1) dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnicg prawnie chroniong na podstawie odrgbnych przepisow;

2) materialy dowodowe, dotagczone do akt sprawy odwotawczej, do ktorych dostep zostat ograniczony przez Izbg na
podstawie art. 545 ust. 3 ustawy;

3) informacja o skladzie orzekajacym wyznaczonym do rozpoznania odwotania — az do czasu ogloszenia wokandy.

3. W przypadku udostepnienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, dokumenty i materiaty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 112,
sg wylaczane z akt sprawy odwotawczej na czas ich udostgpnienia.

§ 10. 1. Udostepnienie stronie lub uczestnikowi postepowania odwotawczego akt sprawy odwotawczej prowadzonych
w catosci albo w czeSci w postaci papierowej izawartych w nich dokumentow, w celu przejrzenia lub samodzielnego
utrwalenia ich obrazu, moze nastgpi¢ po wykazaniu przez nich tozsamosci, a co do innych oséb — po wykazaniu ponadto
istnienia uprawnienia wynikajacego z przepisow prawa.

2. Przegladanie akt spraw oraz samodzielne utrwalanie ich obrazu odbywa si¢ w obecnosci pracownika Urzgdu.



Dziennik Ustaw -3- Poz. 2453

Rozdziat 3

Przygotowanie rozprawy

§ 11. 1. Prezes Izby wyznacza w drodze zarzadzenia sklad orzekajacy oraz termin posiedzenia do dokonania niezbed-
nych czynnosci formalnoprawnych i sprawdzajacych.

2. W przypadku odwotania, ktorego dokumentacja zawiera informacje niejawne w rozumieniu przepisdéw o ochronie
informacji niejawnych, Prezes Izby wyznacza, w drodze zarzadzenia, sktad orzekajacy sposrod cztonkow Izby, ktorzy
posiadaja dostep do informacji niejawnych w rozumieniu przepisdéw o ochronie informacji niejawnych, odpowiedni do
klauzuli nadanej tym informacjom, a takze wskazuje termin posiedzenia do dokonania niezbgdnych czynnos$ci formalno-
prawnych i sprawdzajacych oraz miejsce, w ktérym ma si¢ ono odbyc.

§ 12. 1. W przypadku zarzadzenia, przez Prezesa Izby, tacznego rozpoznania odwotan wyznaczenie sktadu orzekaja-
cego do rozpoznania tych odwotan odbywa si¢ pod sygnatura akt pierwszego zarejestrowanego odwotania.

2. Jezeli zostanie wniesione kolejne odwotanie podlegajace tacznemu rozpoznaniu z odwotaniem, do ktérego rozpo-
znania wyznaczono juz sklad orzekajacy, Prezes Izby, zarzadzajac o tacznym rozpoznaniu odwotan, kieruje je do rozpo-
znania przez sktad orzekajacy wyznaczony zgodnie z ust. 1.

§ 13. 1. Skfad orzekajacy dokonuje czynnos$ci formalnoprawnych i sprawdzajacych, o ktorych mowa w § 11 ust. 1, na
posiedzeniu niejawnym, i w zaleznos$ci od poczynionych ustalen, w szczegdlnosci:

1) wzywa odwolujacego, w drodze zarzadzenia, do poprawienia lub uzupetienia odwotania, ztozenia dowodu uiszcze-
nia wpisu lub dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania odwotujacego, na podstawie art. 519
ust. 4 w zwigzku z art. 518 ust. 1 1 3 ustawy;

2) wydaje postanowienie o zwrocie odwotania, w przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w art. 518
ust. 1 ustawy, lub nieuiszczenia wpisu w terminie, o ktorym mowa w art. 517 ust. 2 ustawy;

3) moze zwrodci¢ si¢ do zamawiajacego oraz odwotujacego o ztozenie o§wiadczenia w przedmiocie zgloszenia opozycji
przeciwko przystgpieniu innego wykonawcy, zgodnie z art. 526 ust. 1 ustawy;

4) wydaje postanowienie o uwzglgdnieniu albo oddaleniu opozycji, w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 526 ust. 2
ustawy;

5) moze wezwaé, w drodze zarzadzenia, uczestnika postepowania odwotawczego, ktéry przystapil do postepowania
odwotlawczego po stronie zamawiajacego, do zlozenia o$wiadczenia w przedmiocie wniesienia sprzeciwu, zgodnie
z art. 523 ust. 1 ustawy, co do uwzglednienia przez zamawiajacego:

a) zarzutow przedstawionych w odwotaniu w catosci albo uwzglednienia ich wczgsci, jezeli odwotujacy
w pozostatej czesci wycofal zarzuty odwotania — w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
umorzenia postgpowania odwotawczego,

b) w czesci zarzutow przedstawionych w odwotaniu — w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
umorzenia postgpowania odwotawczego w czesci dotyczacej tych zarzutow;

6) wydaje postanowienie o umorzeniu postgpowania odwotawczego w przypadkach, o ktérych mowa w art. 568 pkt 1
lub 3 ustawy;

7) sprawdza wystapienie przestanek odrzucenia odwotania, o ktoérych mowa w art. 528 ustawy, i wydaje postanowienie
o odrzuceniu odwotania w okolicznosciach, o ktérych mowa w tym przepisie;

8) kieruje odwotanie do rozpoznania na posiedzeniu z udzialem stron, uczestnikow postgpowania odwolawczego,
swiadkow lub bieglych;

9) kieruje odwotanie do rozpoznania na rozprawie.

2. W przypadku gdy w posiedzeniu dopuszczono udzial stron, uczestnikow postgpowania odwotawczego, swiadkow
lub bieglych, przepis ust. 1 pkt 5 stosuje si¢ z wylaczeniem terminu do zlozenia o§wiadczenia w przedmiocie wniesienia
sprzeciwu.

§ 14. W przypadku kierowania do rozpoznania odwotania, ktérego dokumentacja zawiera informacje niejawne
W rozumieniu przepisoOw o ochronie informacji niejawnych, sktad orzekajacy informuje Prezesa Izby o konieczno$ci roz-
poznania odwolania w warunkach umozliwiajacych przetwarzanie takich informacji na zasadach okreslonych w przepisach
o ochronie informacji niejawnych.
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§ 15. 1. Sktad orzekajacy, stwierdzajac na posiedzeniu niejawnym, ze co najmniej jedno z odwotan, co do ktorych za-
rzadzono ich taczne rozpoznanie, podlega odrzuceniu albo co najmniej jedno odwotanie zostato cofnigte, odrzuca to odwo-
fanie lub umarza postgpowanie odwotawcze w zakresie cofnigtego odwotania, a pozostate odwotanie albo odwotania kieru-
je na rozprawg.

2. Sktad orzekajacy umarza postgpowanie odwotawcze rowniez w zakresie odwotania, w przypadku ktérego zama-
wiajacy uwzglednit w catos$ci zarzuty przedstawione w tym odwotaniu albo uwzglednit je w cze¢sci, a pozostate zarzuty
zostaty wycofane przez odwotujacego, pod warunkiem ze do postgpowania odwotawczego po stronie zamawiajagcego nie
przystapil w terminie zaden wykonawca, albo wykonawca, ktory przystapil po stronie zamawiajacego, nie wnidst sprzeci-
wu wobec uwzglednienia tych zarzutow odpowiednio w calosci albo w czgsci, a pozostale odwotanie albo odwotania kieru-
je na rozprawg.

3. Do odwotan rozpoznawanych lacznie stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace rozpoznawania jednego odwolania.

§ 16. W przypadku gdy przed rozprawa lub posiedzeniem strona lub uczestnik postgpowania odwolawczego ztozyla
pismo w postgpowaniu odwotawczym, sktad orzekajacy moze zarzadzi¢ niezwloczne przekazanie odpowiednio stronom
lub uczestnikom odpisu tego pisma, pouczajac o mozliwosci zajgcia stanowiska wobec twierdzen zawartych w pi$mie jesz-
cze przed terminem rozprawy lub posiedzenia.

§ 17. 1. Posiedzenia i rozprawy odbywaja si¢ w siedzibie Urzgdu.
2. Urzad, zapewniajac obstuge organizacyjno-techniczng Izby, w szczegdlnosci zapewnia:
1) protokolanta na rozprawe lub posiedzenie;
2) sale rozpraw umozliwiajaca rozpoznanie odwotania albo odwotan z udziatem publicznosci;
3) wykonywanie innych czynno$ci niezbednych do prawidtowego i sprawnego przebiegu posiedzenia lub rozprawy;

4) pomieszczenie na archiwum, do ktorego przekazuje si¢ akta spraw odwotawczych po zakonczeniu postgpowania
odwotawczego.

§ 18. Prezes Izby, wyznaczajac termin rozpoznania odwotania, ktérego dokumentacja zawiera informacje niejawne
W rozumieniu przepisow o ochronie informacji niejawnych, uwzglednia dostgpno$é miejsca do rozpoznania takiego odwo-
fania.

§ 19. Prezes Izby zarzadza zawiadomienie strony oraz uczestnikow postgpowania odwotawczego o terminie i miejscu
rozprawy. Zawiadomienie o miejscu i terminie rozprawy przekazuje si¢ co najmniej na 3 dni przed wyznaczonym termi-
nem rozprawy, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo poczto-
we (Dz. U. 22020 r. poz. 1041 i 2320) albo za posrednictwem postanca, za potwierdzeniem odbioru, w przypadku zawia-
domienia w formie pisemnej, albo na adres poczty elektronicznej wskazany zgodnie z § 5, w przypadku zawiadomienia
w postaci elektronicznej. Zawiadomienie o terminie i miejscu rozprawy dorecza si¢ rowniez swiadkom i biegtym, jezeli
sktad orzekajacy postanowit o dopuszczeniu dowodu z zeznan §wiadkow lub opinii bieglego, a stawiennictwo $wiadka lub
biegltego jest konieczne.

Rozdziat 4
Postepowanie przy rozpoznawaniu odwolan

§ 20. 1. Wykaz spraw odwotawczych skierowanych do rozpoznania na rozprawie, obejmujgcy rowniez sktad orzeka-
jacy w tych sprawach (wokandg), podaje si¢ do publicznej wiadomosci przed rozpoczeciem rozpraw, w dniu, na ktory
wyznaczono rozpoznanie odwolan objetych wykazem, przez jego zamieszczenie w migjscu publicznie dostgpnym
w siedzibie Urzegdu, przy drzwiach sali rozpraw, w ktérej sprawy beda rozpoznane, oraz bez podawania informacji doty-
czacej sktadu orzekajgcego na stronie internetowej Urzedu.

2. Wykaz spraw odwotawczych, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje réwniez ogloszenia orzeczen odroczonych przez
Izbe w sprawach zawitych.

§ 21. 1. W przypadku niestawienia si¢ na rozprawe czlonka wyznaczonego sktadu orzekajacego albo wylaczenia
cztonka sktadu orzekajacego od udziatu w sprawie, albo z innych uzasadnionych przyczyn, rozprawa ulega odroczeniu,
z zastrzezeniem ust. 2. Przepis § 19 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Jezeli Prezes Izby powezmie wiadomo$¢ o niestawiennictwie albo wylaczeniu od udzialu w sprawie cztonka wy-
znaczonego sktadu orzekajacego, wyznacza nowego cztonka sktadu orzekajacego. Jezeli nowy cztonek sktadu orzekajacego
wyrazi zgode na udziat w rozprawie w terminie wyznaczonym, rozprawa nie ulega odroczeniu.
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§ 22. Bezpos$rednio przed otwarciem rozprawy protokolant wywotuje sprawe z przytoczeniem imion i nazwisk lub
nazw (firm) stron, a takze sygnatury akt sprawy.

§ 23. 1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego zajmuje miejsce Srodkowe za stolem, przy ktorym zasiada sktad orzekajacy.
W przypadku rozpoznawania odwotania w sktadzie trzyosobowym, pozostali czlonkowie sktadu orzekajacego zajmuja
miejsca obok przewodniczacego tego sktadu, po obu jego stronach.

2. Protokolant zajmuje miejsce przy stole, przy ktorym zasiada sktad orzekajacy, po lewej albo prawej stronie.

3. Odwolujacy, uczestnik postgpowania odwotawczego, ktory przystapit do postepowania odwolawczego po stronie
odwotujacego, oraz ich pelnomocnicy zajmuja miejsca przed stotem, przy ktérym zasiada sklad orzekajacy, po prawej
stronie sktadu orzekajacego, a zamawiajacy, uczestnik postgpowania odwolawczego, ktory przystapil do postepowania
odwotawczego po stronie zamawiajacego, oraz ich pelnomocnicy po lewej stronie sktadu orzekajacego.

§ 24. 1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego, w przypadku gdy przebieg rozprawy nie jest rejestrowany za pomoca
urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk, moze wyrazi¢ zgode na rejestrowanie przebiegu rozprawy za pomo-
cg urzadzen utrwalajacych obraz lub dzwick, gdy przemawia za tym uzasadniony interes spoleczny, a wazny interes strony
oraz uczestnika postgpowania odwotawczego temu si¢ nie sprzeciwia, i gdy dokonywanie tych czynnos$ci nie utrudni prze-
prowadzenia rozprawy.

2. Nie rejestruje si¢ przebiegu posiedzenia lub rozprawy w sposob, o ktorym mowa w ust. 1, w zakresie, w ktorym
wyltaczono jawno$¢ rozprawy ze wzgledu na mozliwo$¢ ujawnienia informacji niejawnych, i nie ma mozliwo$ci zapewnie-
nia wlasciwej ochrony zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku przed nieuprawnionym ujawnieniem.

§ 25. 1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego przedstawia stan sprawy, ze szczegdlnym uwzglednieniem zarzutéw
i zadan przedstawionych w odwotaniu.

2. Przewodniczacy sktadu orzekajacego udziela kolejno glosu odwotujacemu, a nastepnie zamawiajacemu.

3. W przypadku gdy do postgpowania odwotawczego, po stronie odwolujagcego lub zamawiajacego, skutecznie przy-
stapig inni wykonawcy, przewodniczacy sktadu orzekajacego udziela im glosu odpowiednio po odwotujacym albo zama-
wiajacym wedhug ustalonej przez siebie kolejnosci.

4. W przypadku tacznego rozpoznawania odwotan przewodniczacy sktadu orzekajacego udziela gltosu odwolujacym
1 zamawiajacemu oraz wykonawcom, ktdrzy przystapili do postgpowania odwotawczego po ich stronie. Kolejnos¢ wysta-
pien odwotujacych oraz wykonawcow, ktorzy przystapili do postgpowania odwotawczego, ustala przewodniczacy sktadu
orzekajacego przy uwzglednieniu, ze odwotujacy wystepuje przed zamawiajacym, a wykonawcy, ktorzy zgtosili przysta-
pienie do postepowania odwolawczego, po wystapieniu strony, do ktorej przystapili.

§ 26. Sktad orzekajacy, zobowigzujac strony oraz uczestnikow postepowania odwotawczego do przedstawienia do-
kumentéw lub innych dowodoéw istotnych dla rozstrzygnigcia odwotania, moze zarzadzi¢ wymiang pism przez strony oraz
uczestnikow, oznaczajac porzadek sktadania pism, terminy, w ktorych pisma nalezy ztozy¢, 1 okolicznosci, ktore majg byé
wyjasnione.

§ 27. 1. W przypadku odroczenia rozprawy, o ktorym mowa w art. 550 ustawy, nowy termin rozprawy wyznacza si¢
niezwlocznie, chyba ze ze wzgledu na przyczyne odroczenia niezwloczne wyznaczenie kolejnego terminu nie jest mozliwe.

2. Jezeli nowy termin rozprawy nie zostal wyznaczony na posiedzeniu, na ktérym odroczono rozprawe, strony oraz
uczestnikOw postgpowania odwotawczego, a takze swiadkow oraz bieglych, powiadamia si¢ 0 nowym terminie w sposob
okreslony w § 19.

§ 28. 1. W przypadku przeprowadzania dowodu z zeznan $wiadka, opinii biegtego lub przestuchania stron, osoba
przestuchiwana zajmuje pozycj¢ w miejscu umozliwiajacym niezaklocona obserwacj¢ przebiegu przestuchania przez sktad
orzekajacy, strony, uczestnikow postgpowania odwotawczego oraz ich petnomocnikow.

2. Przed przestuchaniem sprawdza si¢ dane osobowe przestuchiwanego na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, czyniac o tym stosowng wzmianke w protokole. W razie braku dokumentu,
o przeprowadzeniu czynno$ci z udziatlem tej osoby decyduje przewodniczacy sktadu orzekajacego. Informacje o braku
dokumentu pozwalajacego stwierdzi¢ tozsamos$¢ nalezy odnotowaé w protokole.
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§ 29. 1. Przeprowadzajac dowdd z zeznan $wiadka, osoba przestuchiwana sktada przyrzeczenie w brzmieniu: ,,Swia-
domy znaczenia mych stéw i odpowiedzialno$ci przed prawem przyrzekam uroczyscie, ze bed¢ mowit szczerg prawde,
niczego nie ukrywajac z tego, co mi jest wiadome”.

2. Nie skladaja przyrzeczenia §wiadkowie osoby skazane wyrokiem prawomocnym za falszywe zeznania. Inni §wiad-
kowie mogg by¢ za zgoda stron oraz uczestnikow postgpowania odwotawczego zwolnieni przez sktad orzekajacy od ztoze-
nia przyrzeczenia.

§ 30. 1. Przeprowadzajac dowod z zeznan $wiadka, przestuchanie rozpoczyna si¢ od zadania $wiadkowi pytan doty-
czacych jego osoby oraz stosunku do stron.

2. Swiadek sktada zeznanie ustnie, zaczynajac od odpowiedzi na pytania przewodniczacego i pozostatych cztonkow
sktadu orzekajacego, co iz jakiego zroédta wiadomo mu w sprawie, po czym pytania w tym przedmiocie mogg zadawac
strony i uczestnicy postgpowania odwolawczego. Pierwsza zadaje pytania ta strona lub ten uczestnik postgpowania odwo-
lawczego, ktory wnioskowal o przeprowadzenie dowodu, a nast¢pnie pytania zadaje strona przeciwna i uczestnik, ktory do
niej przystapit. Niemi i glusi sktadaja zeznania na pismie lub przy pomocy bieglego. Do przestuchania swiadka niewtadaja-
cego dostatecznie jezykiem polskim stosuje si¢ art. 548 ustawy.

3. Przewodniczacy sktadu orzekajacego moze uchyli¢ pytanie, jezeli uzna je za niewlasciwe lub zbyteczne, w tym gdy
nie ma zwigzku ze sprawg lub gdy nie dotyczy ustalenia faktoéw majacych dla rozstrzygnigcia sprawy istotne znaczenie.

4. W przypadku sporzadzania wylacznie protokotu pisemnego, zeznanie §wiadka, po zapisaniu do protokotu, jest mu
odczytywane i stosownie do okoliczno$ci na podstawie jego uwag uzupetniane lub sprostowane.

5. Swiadek sklada zeznanie na pi$mie, jezeli sktad orzekajacy tak postanowi. W takim przypadku $wiadek sklada
przyrzeczenie przez podpisanie tekstu przyrzeczenia. Swiadek jest obowigzany ztozy¢ tekst zeznania w terminie wyzna-
czonym przez sktad orzekajacy. Przepis art. 508 ustawy stosuje sig.

§ 31. Przed zamknigciem rozprawy przewodniczacy sktadu orzekajacego udziela glosu kolejno odwotujacemu,
a nastgpnie zamawiajacemu. Przepisy § 25 ust. 3 i 4 stosuje sie.

§ 32. 1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego, sporzadzajac protokoét, o ktérym mowa w art. 569 ustawy, czuwa nad
prawidlowym zapisem dzwigku albo obrazu i dzwicku. W tym celu moze on w szczegblno$ci zarzadzié, aby osoba zwraca-
jaca si¢ do sktadu orzekajacego lub odpowiadajaca na pytania znajdowala si¢ w sali rozpraw we wskazanym miejscu.

2. W przypadku odroczenia rozprawy sporzadzanie protokotu jest kontynuowane po wznowieniu odroczonej rozpra-
wy. Przewodniczacy sktadu orzekajacego i protokolant podpisuja si¢ pod kazda czescig protokotu sporzadzanego pisem-
nie, bezposrednio po zakonczeniu kazdej z cz¢sci odroczonej rozprawy.

3. Protokot sporzadzany pisemnie ma forme wydruku komputerowego. W wyjatkowych przypadkach protokét mozna
sporzadzi¢ pismem maszynowym lub odrecznie.

4. Przewodniczacy skladu orzekajacego moze zarzadzi¢ sporzadzenie transkrypcji odpowiedniej czesci protokotu
sporzadzonego za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwick albo obraz i dzwick.

§ 33. 1. Z rozprawy sporzadza si¢ rozliczenie kosztow postgpowania odwotawczego.

2. Rozliczenie kosztow postgpowania odwotawczego podpisuja przewodniczacy sktadu orzekajacego i protokolant.

Rozdzial 5

Orzeczenia
§ 34. 1. Po zamknigciu rozprawy lub zakonczeniu posiedzenia sktad orzekajacy wydaje orzeczenie.

2. Jezeli rozpoznanie odwotania nastgpuje w sktadzie trzyosobowym, Izba wydaje orzeczenie po niejawnej naradzie
sktadu orzekajacego. Naradg kieruje przewodniczacy sktadu orzekajacego.

3. Narada obejmuje dyskusje, glosowanie nad majacym zapa$¢ orzeczeniem i zasadniczymi powodami rozstrzygnig-
cia. W glosowaniu uczestnicza wszyscy cztonkowie sktadu orzekajacego, w kolejnosci ustalonej przez przewodniczacego,
z tym ze przewodniczacy glosuje ostatni.

4. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2, orzeczenia zapadajg wickszoscig gtosow.
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5. Czlonek sktadu orzekajacego, ktory przy gtosowaniu nie zgodzit si¢ z wigkszoscia, moze ztozy¢ zdanie odrgbne do
wydanego orzeczenia, czynigc o tym wzmianke obok swojego podpisu pod rozstrzygnicciem. Przewodniczacy sktadu
orzekajacego, oglaszajac orzeczenie, informuje o zgloszeniu zdania odrgbnego.

6. Czlonek sktadu orzekajacego, ktory zglosil zdanie odrgbne, sporzadza, na osobnej karcie, w terminie wlasciwym
do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia, uzasadnienie zdania odrebnego.

7. Zdanie odrgbne dotacza si¢ do akt sprawy odwolawczej.

8. W przypadku gdy zdanie odrgbne zglosit przewodniczacy skladu orzekajacego, na jego wniosek, Prezes Izby wy-
znacza, wedlug kolejnosci alfabetycznej, innego czlonka sktadu orzekajacego do sporzadzenia uzasadnienia tego orzecze-
nia w czesci, ktorej to zdanie odrebne dotyczy.

§ 35. W czasie ogloszenia wyroku wszyscy obecni, z wyjatkiem sktadu orzekajacego, stoja.

§ 36. W przypadku postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze wydanego na posiedzeniu niejawnym jego
ogloszenie nastgpuje przez wywieszenie sentencji postanowienia na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu oraz na stronie
internetowej Urzedu.

§ 37. 1. Orzeczenie zawiera:
1) rodzaj orzeczenia (wyrok, postanowienie);
2) miejsce i datg wydania;
3) wskazanie sktadu orzekajacego, protokolanta, stron oraz uczestnikow postepowania odwotawczego;
4)  w przypadku wyroku — rozstrzygnigcia, o ktorych mowa w art. 554 ust. 2 i 3 ustawy;
5) rozstrzygniecie o kosztach postgpowania odwotawczego;

6) pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu.
2. Orzeczenie oraz uzasadnienie podpisuje sktad orzekajacy.

3. Podpisany oryginatl orzeczenia wraz z uzasadnieniem opatruje si¢ okragly pieczgcia z napisem ,,Krajowa Izba Od-
wotawcza”.

4. Odpisy wydanego orzeczenia wraz z uzasadnieniem, w zaleznosci od jego nazwy, opatruje si¢ pieczecia: ,,Odpis
wyroku” albo ,,Odpis postanowienia” oraz pieczgcig: ,,Na oryginale wlasciwe podpisy. Za zgodno$¢”. Zgodnos¢ odpisu
z oryginatem po§wiadcza Prezes Izby.

§ 38. 1. Orzeczenie i jego uzasadnienie sporzadza przewodniczacy sktadu orzekajacego.

2. W razie gdy sporzadzenie pisemnego uzasadnienia orzeczenia przez przewodniczacego skladu orzekajacego nie
jest mozliwe lub napotyka przeszkody, ktorych czasu trwania nie mozna przewidzie¢, na zarzadzenie Prezesa Izby uzasad-
nienie sporzadza inny czlonek sktadu orzekajacego, ktory brat udzial w wydaniu orzeczenia. Jezeli sporzadzenie pisemne-
go uzasadnienia jest niemozliwe, Prezes Izby czyni o tym wzmianke w aktach sprawy.

3. Orzeczenie sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego. W razie braku takiej mozliwosci orzeczenie sporza-
dza si¢ pismem maszynowym albo odrgcznie.

4. Pisemne uzasadnienie orzeczenia utrwala si¢ w formie wydruku komputerowego badz pismem maszynowym.
§ 39. 1. Wzmianke o sprostowaniu orzeczenia podpisuje przewodniczacy sktadu orzekajacego.

2. W razie odmowy uwzglednienia wniosku o sprostowanie orzeczenia zlozonego przez strong¢ lub uczestnika poste-
powania odwotawczego odpis postanowienia o0 odmowie sprostowania orzeczenia Prezes Izby dorgcza wytacznie wniosko-
dawcy.

§ 40. 1. Prezes Izby stwierdza na wniosek strony lub uczestnika postepowania odwolawczego prawomocno$¢ orze-
czenia. Adnotacje o prawomocnos$ci orzeczenia zamieszcza si¢ na oryginale orzeczenia ze wskazaniem daty, od ktorej
orzeczenie jest prawomocne, oraz z podpisem osoby stwierdzajgcej prawomocnos¢ orzeczenia.

2. Na odpisie zamieszcza si¢ adnotacje o prawomocnos$ci orzeczenia z podaniem daty, od ktorej orzeczenie jest pra-
womocne, oraz z podpisem osoby sporzadzajacej adnotacje.

§ 41. Po zakonczeniu postepowania odwotawczego Prezes Izby przekazuje do archiwum akta sprawy odwolawcze;j.
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Rozdzial 6

Przepis koncowy

§ 42. Rozporzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r."

Prezes Rady Ministrow: M. Morawiecki

" Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu

postepowania przy rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. z 2020 r. poz. 1296), ktore utracito moc z dniem 1 stycznia 2021 r. na podstawie
art. 89 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Przepisy wprowadzajace ustawg — Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. poz. 2020 oraz
72020 r. poz. 1086 1 2275).





