UNIWERSYTET SLASKI W KATOWICACH
DZIAL. WSPOLPRACY Z ZAGRANICA

ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl

Zapytanie ofertowe
na $wiadczenie uslug na materialy promocyjne dla potrzeb Dzialu Wspélpracy z Zagranica

Ustugi realizowane w ramach projektu LLP/Erasmus oraz dla Dziatu Wspotpracy z Zagranica, wspotfinansowane ze
srodkow Unii Europejskiej.

I. ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Slaski w Katowicach, Dziat Wspolpracy z Zagranica
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA ZAMOWIENIA
Rozpowszechnienie informacji droga poczty elektroniczne;.

11l. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Glownym celem projektu realizowanego przez Biuro LLP/Erasmus oraz Dzial Wspotpracy z Zagranica, jest promocja
wyjazdow zagranicznych wérdd studentéw Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach oraz promocja zagraniczna
Uniwersytetu.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia obejmuje $wiadczenie ustug w zakresie druku materialéw promocyjnych wymienionych
nizej:

Produkt Naktad Specyfikacja

1. Folder ,rektorski” 500-1000 [ kolory: 4+4

- format: 200 x 280 mm

- objetosc¢ 56 stron

- papier ekologiczny, 100-120g

- oktadka: papier ekologiczny, minimum 250g
- na oktadce (pantone srebrny metalic) + folia
matowa

- wykonczenie introligatorskie: klejenie

2. Maty folder 2000-3000 |- kolory: 4+4

,,Rektorski” - format: 200 x 280 mm

- objetos¢ 12 stron

- papier ekologiczny, 150g

- oktadka: papier ekologiczny, 150g

- na oktadce dodatkowy kolor (pantone srebrny
metalic) + folia matowa

- wykoriczenie introligatorskie: zszywki

3. Folder @, Dla 500-1000- |- kolory: 4+4

kandydatéw” 1500 - format: 148 x 180 mm

- objetosc¢ 32 strony

- papier ekologiczny, 90-120g

- oktadka: papier ekologiczny, minimum 250g,
- na okfadce folia matowa

- wykoriczenie introligatorskie: klejenie
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4. Folder ,Research”

1000-1500

- kolory: 4+4

- format: 200 x 280 mm

- objetos¢ 56 stron

- papier ekologiczny, 90-120g

- oktadka: papier ekologiczny, minimum 250g,
- na oktadce lakier wybidrczy i folia matowa

- wykoniczenie introligatorskie: klejenie

5. Ulotka kwadrat
L, English”

2000-3000

- kolor: 4+4

- format: 297 x 105 mm,

- 2 bigi

- sktadane do kwadratu:105x105 mm
- papier: kreda mat, 150 g

6. Plakat wielojezyczny
us

300-500

- kolory: 4+0
- format: A3:297 x 420 mm
- papier: kreda mat, 150g

7. ,Bilet wizytowy”

1000-2000

- kolor: 1+0
- format: 162 x 114 mm (pocztéwka)
- papier: kreda mat, 350g.

8. Teczka do podpisu

2000+2000 |- kolor: 2+1
%

- format: teczka na dokumenty A4

9. Ulotka ,,Rosyjska”

3000-5000

- format: A5
- kolory: 4+4
- papier: kreda mat, 150g

*QOsobno faktura na 2000 sztuk.

Produkt

Naktad

Specyfikacja

10. Przewodnik

1000-

ERASMUS dla studentéw [FI1500

(j. angielski)

- kolory: 4+4

- format: 148 x 180 mm

- objetosc: 80 stron

- papier ekologiczny, 90-120g

- okftadka: papier ekologiczny, minimum 250g,
- na okfadce lakier wybidrczy + folia matowa

- wykonczenie introligatorskie: klejenie

11. ulotka promocyjna  [2000- - format: 210 x 105 mm

[(j. angielski) [3000 [ 2 bigi
- sktadana: do kwadratu 105x105 mm
- kolory: 4+4
- papier kreda mat, 150 g

12. ulotka promocyjna {5000 - format: 210 x 105 mm

[(j. polski) - 2 bigi
- sktadana: do kwadratu 105x105 mm
- kolory: 4+4
- papier kreda mat, 150 g

13. Teczka promocyjna [1000- - kolor: 4+1

(j. polski i j. angielski) [1500 | format: teczka na dokumenty A4
- grzbiet grubosci 6 mm — na wiekszg ilos¢
materiatéw

14. Plakat promujacy 200 - kolory: 4+0

program dla studentéw
polskich

- format: B1: 700 x 1000 mm
- papier: kreda mat, 150g

http://www.us.edu.pl
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15. Bilet wizytowy 2000- - kolor: 1+0
[3000 | format: 162 x 114 mm (pocztéwka)
- papier: kreda mat, 350g.

16. Notes 300-500 |- kolory: 4+4

- format: 120 x 210 mm

- objetos¢: 60 stron w tym 48 stron w kolorze
1+1 al2 stron w kolorze 4+4

- papier ekologiczny, 90-120g

- oktadka: papier ekologiczny, minimum 250g,
- na okfadce folia matowa

- wykoriczenie introligatorskie: klejenie

17. Mapa campusu 1000 - kolor: 4+4
uniwersyteckiego - format: A3
- papier ekologiczny, 150g

18. Pocztéwka 1000 - kolor: 4+1
promocyjna - format: 162 x 114 mm (pocztéwka)
- papier: kartonik jednostronnie powlekany

Cena oferty powinna zosta¢ podzielona na ceny poszczegdlnych wustug opisanych pkt IV

i powinna zawiera¢ podatek VAT.
Termin realizacji ustugi okre$lony zostanie w umowie.
Zamawiajacy  dostarczy =~ Wykonawcy  gotowy  projekt  graficzny — materiatbw =z zastrzezeniem,

iz Wykonawca odpowiada =za zgodno$¢ logo programu LLP/Erasmus z dostgpnym na stronie:
www.erasmus.org.pl/logotypy-programu.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY
Przy ocenie oferty brana bedzie pod uwage cena poszczegolnych ustug. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta,
ktora bedzie zawierata najkorzystniejsza relacjg ceny brutto do jako$ci wykonania ustugi.

VI. TERMIN SKEADANIA OFERT
Prosimy o zlozenie oferty w terminie do 31.08.2012 r. godz. 8.00 droga -elektroniczna na email:
aleksandra.kielak@us.edu.pl.

W ofercie prosz¢ zawrze¢ o$wiadczenie, ze Oferent uwaza si¢ za zwigzanego oferta przez 90 dni od terminu jej
sktadania oraz deklaracje co do mozliwos$ci realizacji ustug zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego.

VII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami jest pani Barbara Klimek, e-mail:
barbara.klimek@us.edu.pl, tel. +48 32 359 22 72

VIIl. UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu
w dniu sporzadzania niniejszego zapytania Ofertowego.

2. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uplywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy
pisemne;.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos$ci przedstawionych przez
Oferentow dokumentéw, wykazow, danych i informacji.

4. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Oferentow, ktorzy ztoza ofert¢ niezgodna z prawda (poswiadcza
nieprawdziwe informacje).

5. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w
odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy,
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zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z postgpowania. Na
wypadek takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriow oceny.
Ostateczny wybor Oferenta, z ktorym nastapi podpisanie umowy, nastapi po zakonczeniu ewentualnych
negocjacji, zgodnie z procedura wyboru opisang powyze;j.

Oferty ztozone po terminie lub w inny sposob niz okreslony w punkcie VI nie zostang rozpatrzone.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c.

Oferenci uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im zadne
roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od postgpowania ofertowego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentéw i1 materialow, jakie Oferent zawart w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zarowno formalna
jak 1 merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgSciowych ani wariantowych.

Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcey o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw wymaganych od
Wykonawcy.

Oferenci, ktorych oferta zostanie wybrana, zostana poinformowani pisemnie (droga elektroniczna).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli Oferent,
ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy w przedmiocie
realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze dysponuje baza technologiczna i wykwalifikowanym personelem do nalezytej
realizacji zadania bez zatrudniania podwykonawcow.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada certyfikat jakosci ISO, gwarantujacy wysoka jako$¢ druku i oprawy
publikacji.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do przekazania probnych wydrukéw (tzw. prooféw) wskazanych przez
Zleceniodawce W terminie 24 godzin.

Serdecznie zapraszamy do wspolpracy.



