Zatgcznik nr 4 do postepowania nr DS00.383.02.2021.UG
Wzér umowy z zatgcznikami

/zamoéwienie publiczne udzielane na podstawie art. 2.1.1 ustawy P.z.p./

zawarta w Katowicach, pomiedzy:

Uniwersytetem Slaskim w Katowicach

reprezentowana przez:

zwany dalej Zamawiajgcym

zwana dalej Wykonawcag

0 nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

W oparciu o dokumentacje przygotowang dla przeprowadzonego przez Zamawiajgcego
postepowania nr DS00.383.02.2021.UG oraz oferte przedstawiong przez Wykonawce w tym
postepowaniu — stanowigce integralng czesS¢ niniejszej umowy, Zamawiajgcy zleca,
a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustugi tj.: ,,Niszczenie dokumentéw oraz
zewnetrznych nos$nikéw optyczno-magnetycznych z jednostek Uniwersytetu Slaskiego

zlokalizowanych na terenie miast: Katowice, Sosnowca, Chorzowa i Cieszyna”.
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1. Przedmiotem niniejszej umowy jest cykliczne (zgodnie z harmonogramem) Swiadczenie
ustugi odbioru i niszczenia dokumentow, innych materiatdw zawierajgcych dane prawem
chronione oraz nosnikéw optyczno-magnetycznych, wyszczegolnionych w zat. nr 1 - Wykaz
nosnikow”, zwanych dalej nosnikami danych. Ustuga realizowana bedzie z wykorzystaniem
systemu pojemnikow opisanych w zat. nr 2 — \Wykaz pojemnikow”, Zamawiajgcy wskazuje

rodzaj oraz pojemnosc¢ pojemnika stuzgcego do gromadzenia nosnikéw danych.

2. Zamawiajgcy ustala, iz w przypadku zaistnienia potrzeby dodatkowego niszczenia wiekszej
ilosci nosnikéw danych lub wymiany zapetnionego pojemnika (poza terminami zgodnymi z
harmonogramem) osoby upowaznione za posrednictwem pracownikéw Dzialu Spraw
Obronnych i Ochrony bedg skfadaty w ramach odrebnego zlecenia na pojemniki lub worki

archiwizacyjne. Zapotrzebowanie zlecone bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji przedmiotu umowy podwykonawcom.

§ 2.
OGOLNE ZASADY REALIZACJI UMOWY

1. Zamawiajgcy oS$wiadcza, ze przekazywane Wykonawcy dokumenty bedg zawierac
informacje chronione prawem, w szczegoélnosci dane osobowe, o ktérych mowa w art. 4
pkt.1 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE nie bedg zawierac informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowg w
rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz.
U. z 2019 ., poz. 742).

2. Terminy cyklicznego odbioru pojemnikdw z nosnikami danych realizowane bedg w
czestotliwosci co 2 miesigce, zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Wykonawce.
Harmonogram powinien by¢ dostarczony w celu jego weryfikacji i akceptacji przez

Zamawiajgcego nie pozniej niz na 5 dni przed przystgpieniem do realizacji ustugi.

3. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia za posrednictwem poczty elektronicznej,
faktu przyjecia zlecenia oraz podania Zamawiajgcemu w terminie do 3 dni daty i godziny
wykonania ustugi. Termin realizacji przedmiotowych zlecen bedzie wynosit maksymalnie 7
dni roboczych od daty jego ztozenia. Zamowienia te bedg sktadane za pomocag poczty

elektronicznej przez osoby upowaznione.

4. O wszelkich zmianach dyslokacji pojemnikow w jednostkach organizacyjnych
Zamawiajgcego, Wykonawca i Zamawiajgcy o zaistniatym fakcie beda informowac sie

bezzwtocznie za posrednictwem os6b upowaznionych pocztg elektroniczng.
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Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ obecnosci upowaznionego pracownika Dziatu Spraw
Obronnych i Ochrony w czasie realizacji kazdego etapu niniejszej ustugi tj.: zatadunek,

transport, niszczenie.

Kazdorazowe dostarczenie nowych oraz wymiana zapetnionych pojemnikow, workow
archiwizacyjnych do niszczenia nos$nikow danych bedzie potwierdzane protokotem
przekazania, przygotowanym przez Wykonawce oraz podpisanym przez upowaznionych

przedstawicieli Zamawiajgcego zgodnie ze wzorem zat. nr 3 — ,Protokot przekazania”.

Kazdorazowo dostarczony pojemnik na nosniki danych przez Wykonawce (nowy lub
wymieniony na pusty) powinien by¢ zamkniety na zamek a klucz przekazany upowaznionym

przedstawicielom Zamawiajgcego.

Kazdorazowo dostarczony pojemnik oraz worek archiwizacyjny przez Wykonawce powinien
posiada¢é w komplecie plastikowg plombe zabezpieczajgcg jednorazowego uzytku (z
indywidualnym numerem), aby po zapetnieniu pojemnika Zamawiajgcy zabezpieczyt

pojemnik do wydania.

Kazdorazowy odbidr zapetnionych pojemnikéw, workéw archiwizacyjnych oraz ich wywéz do
instalacji niszczgcej winien odbywac¢ sie w zaplombowanych pojemnikach. Pojemniki
powinny by¢ zamkniete na zamek patentowy lub zamykane na kiédke a worek
archiwizacyjny na plombe jednorazowego uzytku na czas transportu i otwierane

bezposrednio przed rozpoczeciem procesu niszczenia.

Kazdorazowy transport powinien odbywac sie w zamknietym i specjalnie przystosowanym
pojezdzie. Odbiér i transport dokonywaé bedg wskazani przez Wykonawce uprawnieni
konwojenci, legitymujgcy sie identyfikatorami. Wzor wykazu uprawnionych konwojentéw
wskazanych przez Wykonawce opracowany zostanie zgodnie z zat. nr 4 — ,Wykaz
konwojentéw”, (dokument zostanie przekazany Zamawiajgcemu po zawarciu umowy, jednak

nie pdzniej jak na dzien przed przystgpieniem do realizacji ustugi).

Niszczenie nosnikéw danych bedzie odbywac sie w zabezpieczonym i strzezonym obiekcie
Wykonawcy (obiekt dozorowany, strzezony, monitorowany). Catkowitego zniszczenia
dokumentéw w instalacji niszczgcej w sposéb uniemozliwiajgcy pozyskanie przez osoby

trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych.

Po dokonaniu niszczenia nosnikow danych Wykonawca zobowigzany bedzie kazdorazowo
do dostarczenia Zamawiajgcemu protokotu przekazania i certyfikatu zniszczenia

potwierdzajgcego wykonanie czynnosci.
Zamawiajgcy w zalezno$ci od potrzeb zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub
zwiekszenia ilosci wymaganych pojemnikdéw na nosniki danych.

Z czynno$ci przekazania no$nikéw danych przeznaczonych do zniszczenia Zamawiajgcy i
Wykonawca sporzgdzg protokét przekazania.
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§ 3.
OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzuje sie do

a)

b)

d)

f)

9)

h)

realizacji przedmiotu umowy cyklicznie oraz w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Umowa realizowana bedzie przez okres 24 miesiecy liczac od
dnia 06.12.2021 r. lub do wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje zamoéwienia do ktérych mowa w § 5 ust. 1 umowy, zaleznie od tego ktére

zdarzenie nastgpi wczesniej;

opracowania harmonogramu odbioru cyklicznej ustugi niszczenia no$nikow danych
(cykl co 2 miesigce), na podstawie dostarczonego przez Zamawiajgcego zat. nr 5 -
~Wykaz lokalizacji pojemnikéw” zgodnie z § 4 wust. 1. Wszelkie zmiany

harmonogramu bedg wymagaty pisemnej zgody Zamawiajgcego;

dostarczania pojemnikdw stuzgcych do gromadzenia nosnikow danych
przeznaczonych do zniszczenia rozmieszczonych w jednostkach Zamawiajgcego
wymienionych w zat. nr 5 - \Wykaz lokalizacji pojemnikow”. Dostarczane pojemniki
powinny by¢ wyposazone w plastikowe plomby jednorazowego uzytku, dodatkowe
zabezpieczenie w postaci ktédek lub systemu kluczykowego na zamek patentowy
umozliwiajgcy zamkniecie. Pojemniki i worki archiwizacyjne przeznaczone do
umieszczania w nich noénikéw danych majg by¢é wykonane w sposéb zapewniajgcy
bezpieczenstwo przed mozliwoscig uszkodzenia, a w nastepstwie wyjecia zawartosci
pojemnika. wielkos¢ otworu pojemnika przeznaczonego do umieszczania w nim

no$nikow danych ma uniemozliwi¢ wyjecie zawartosci z pojemnika;

pisemnego potwierdzenia odbioru pojemnikéw, zgodnie ze wzorem protokotu

przekazania, stanowigcy zat., nr 3 — ,Protokét przekazania”;

wystawienia CERTYFIKATU ZNISZCZENIA w wersji papierowej poswiadczajgcego
fakt wykonania ustugi bezpiecznego niszczenia nos$nikow danych zgodnie z

wytycznymi zat. nr 6 — ,Wzor certyfikatu zniszczenia”;

zagospodarowania powstatych odpadéw w procesie niszczenia nosnikow danych

zleconych przez Zamawiajgcego;

dostarczenia zat. nr 3 - ,Protokét przekazania” oraz zgodnie z zat. nr 6 — ,\Wzbr

certyfikatu zniszczenia” wraz z fakturg za wykonang ustuge do siedziby.

zatadowania przez pracownikow Wykonawcy zaplombowanych pojemnikow
z no$nikami danych do samochodu oraz transportu z miejsc wskazanych przez

Zamawiajgcego do miejsca zniszczenia,;
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nosniki danych umieszczone w pojemnikach nie mogg zawiera¢ wszelkiego rodzaju

elementéw metalowych i plastikowe oraz catych segregatoréw;
zabezpieczenia przejetej dokumentacji przed dostepem o0sob trzecich;

niezwtocznego zniszczenia noénikow danych po jej dostarczeniu do miejsca
zniszczenia, co najmniej Il stopniem bezpieczenstwa, maksymalna szerokos¢
scinka — 2 mm, maksymalna powierzchnia scinka — 320 mm?2. Prowadzenia samego
procesu odbioru i niszczenia nosnikow danych na podstawie procedur zgodnych z
wymaganiami normy PN-EN I1SO 9001 oraz ISO 27001 (réwnowaznej badz wyzszej),
proces niszczenia nosnikow danych powinien uniemozliwiaé odczytanie zapisanych

na nich tresci;

zniszczenia nosnikdéw danych w instalacji niszczgcej na terenie Polski w sposob
uniemozliwiajgcy pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek danych na nich

zgromadzonych;

informowania Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na
prawidtowg realizacje niniejszej umowy;

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji umowy;
posiadania przez czas realizacji umowy, waznej polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia o wartosSci nie mniejszej niz 150 000,00 PLN.
(stownie: sto piecdziesiat tysiecy ztotych, 00 gr.) brutto;

wykonania niniejszej umowy z najwyzszg starannos$cig, przy uwzglednieniu

profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci.
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§4.
OBOWIAZK| ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
a) przekazania Wykonawcy w dniu zawarcia umowy zat. nr 5 - ,\Wykaz lokalizac;ji
pojemnikow”. z wyznaczonymi miejscami odbioru pojemnikéw z nosnikami
danych w obiektach Uniwersytetu Slgskiego zlokalizowanych na terenie miasta:

Katowice, Sosnowca, Chorzowa i Cieszyna;

b) udostepnienia pojemnikdw z nosnikami danych przeznaczonych do zniszczenia
Wykonawcy w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do
14:00 w terminach zgodnych z harmonogramem odbioru dostarczonym przez

Wykonawce;

c) przekazywania Wykonawcy informacji o koniecznosci realizacji ustugi
dostarczenie dodatkowych pojemnikdéw na niszczenie nosnikéw danych zgodnie
ze wzorem zalgcznik nr 7 — ,Wzdér zgtoszenia dodatkowej ustugi® za

posrednictwem poczty elektroniczneyj;

d) udostepnienia pojemnikéw z nosnikami danych przeznaczonych do zniszczenia
Wykonawcy w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do
15:30 w terminach zgodnych z dodatkowymi  zapotrzebowaniami

Zamawiajgcego;

e) terminowego  wydawania  pojemnikbw  zgodnie z  obowigzujgcym
harmonogramem  oraz  ustalonymi  terminami  odbioru  pojemnikéw

zapotrzebowanych w ramach dodatkowych zlecen;

f) nadzorowania realizacji ustugi na etapie wydawania pojemnikéw z nosnikami
danych przy udziale Administratora obiektu lub upowaznionych pracownikéw

Zamawiajgcego;

g) poinformowania Wykonawcy o braku koniecznosci cyklicznej wymiany
wskazanego  pojemnika za  posrednictwem  upowaznionej  osoby
Zamawiajgcego, maksymalnie na 7 dni przed wykonaniem ustugi. Informacja

zostanie przekazana pocztg elektroniczng;
h) utrzymania pojemnikow w nalezytym porzgadku, umozliwiajgcym ich nie
zaktécony odbidr;

i) informowania Wykonawcy o utrudnieniach w odbiorze pojemnikéw z nos$nikami

danych ustugi cyklicznej jak i dodatkowych zleceh;



Zatgcznik nr 4 do postepowania nr DS00.383.02.2021.UG
j) przeciwdziatania umieszczania w pojemnikach odpaddéw lub przedmiotow, do

przewozu ktorych pojemniki nie sg przeznaczone;
k) terminowego regulowania pfatnosci wynikajgcego z zapiséw niniejszej umowy;

[) zwrotu pojemnikbw po wygasnieciu umowy lub jej rozwigzaniu na koszt

Wykonawcy.

§5.
WYNAGRODZENIE

Maksymalne wynagrodzenie z tytulu nalezytej realizacji umowy nie przekroczy kwoty
.......................................... PLN (stownie: ..........cooiiiiiiiiiiiii ) brutto.

. Wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym m.in. koszty za dzierzawe pojemnikéw, workéw archiwizacyjnych,
plomb, ktédek lub systemu kluczykowego na zamek patentowy, transportu, zatadunku i
roztadunku, rozlokowania w siedzibie Zamawiajgcego oraz ustugi niszczenia w trakcie

trwania umowy.

. Z tytulu nalezytego wykonania danej ustugi Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy

wynagrodzenie odpowiadajgce liczbie pojemnikéw i ceny za 1 pojemnik w wysokosci :

a. pojemnik ,depozytowy” plastikowy 120 litrow kwota ............coooiiiiiiiiiii e, PLN
(STOWNIE: Lo ) brutto,

b. pojemnik ,dodatkowy” plastikowy 240 litrow kwota ..., PLN
(STOWNIE: L. ) brutto,

c. worek archiwizacyjny ,bankowy” 50 litrow kwota ................coiiiiin, PLN
(STOWNIE: Lo ) brutto,

d. pojemnik na ,ptyty” aluminiowy 70 litrdw kwota ..........cccooviiiiiiiiiiiiiiiii PLN
(STOWNIE: L. ) brutto.

. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczeh z tytutu niewykorzystania catosci kwoty
okreslonej w ust. 1 niniejszego paragrafu w catym okresie obowigzywania Umowy

z powodu braku zleceh.

. Wynagrodzenia beda ptatne po kazdorazowym wykonaniu ustugi na podstawie prawidtowo
wystawionej | dostarczonej Zamawiajgcemu faktury wraz z zatgczonym dokumentem

poswiadczajgcym fakt zniszczenia dokumentacji.

Ptatnosci dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na fakturze, w terminie do 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo

wystawionej faktury.

. Za dzien zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
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. Wykonawcy przystuguje wytgcznie wynagrodzenia z tytutu dostarczonego i odebranego

Przedmiotu Umowy.

§ 6.
NIEWYKONANIE LUB NIENALEZYTE WYKONANIE UMOWY

. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy

w formie kar umownych.
. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych:

a) w wysokosci 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1
niniejszej Umowy, w przypadku wypowiedzenia, odstgpienia od Umowy z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy;

b) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 3 pkt. a. do d.
umowy w zaleznosci od rodzaju pojemnikéw za niedotrzymanie terminu odbioru
dokumentéw do zniszczenia. Kara umowna zostanie naliczana po przekroczeniu 5
dni roboczych od daty wyznaczenia terminu na realizacje ustugi za kazdy nastepny
rozpoczety dzieh zwioki tj.:

e pojemnik ,depozytowy” plastikowy 120 litréw kwota ...PLN
(StoWnie: ... ) brutto,
e pojemnik ,dodatkowy” plastikowy 240 litrow kwota ...PLN
(StoWnie: ... ) brutto,
e worek archiwizacyjny ,bankowy” 50 litréw kwota ...PLN
(StOWNIE: ... ) brutto,
e pojemnik na ,ptyty” aluminiowy 70 litréw kwota ...PLN

(StOWNIE: ... ) brutto;

c) w wysokosci 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 w
przypadku naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy lub przetwarzania danych

osobowych, za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.
Kary umowne przewidziane w umowie za kazde naruszenie naliczane bedg osobno.

. Suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 20 % maksymalnego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy, z wytgczeniem kary wskazanej w
§ 6 ust. 2 lit. d..
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. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcenia naliczonych kar umownych

z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, jezeli szkoda powstata z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce przekroczy kwote

zastrzezonych kar umownych.

. Zamawiajgcy jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia z waznych powodow, w szczegoélnosci gdy:

a) suma naliczonych Wykonawcy kar umownych przekroczy 10 % wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy;

b)  Wykonawca zwleka z odbiorem dokumentacji do zniszczenia, o co najmniej 30 dni;

c) Wykonawca naruszyt obowigzek zachowania poufnosci danych lub przetwarzania

danych osobowych, o ktérych mowa w § 7 umowy.

§7.
POUFNOSC, PRZETWARZANIE DANYCH

W zwigzku z realizacjg przez Wykonawce Przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1
Uniwersytet Slgski jako administrator danych osobowych (dalej ,Administrator’) powierza
Wykonawcy (dalej rowniez ,Podmiot przetwarzajgcy”) przetwarzanie danych osobowych
w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami

prawa.

Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg Umowg oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére
chronig prawa osob, ktérych dane dotycza, w tym zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,Rozporzgdzenie”) oraz
przepisami krajowymi.

Wykonawca oswiadcza, ze stosuje sSrodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi

powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe wylgcznie w zakresie niezbednym dla

realizacji przedmiotu niniejszej Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.
Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Wykonawce wytgcznie w celu realizacji niniejszej Umowy. Z chwilg przystgpienia do

realizacji Przedmiotu Umowy Administrator wydaje Wykonawcy polecenie przetwarzania
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danych osobowych w trybie i na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie

lub umowie.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone mu dane na
podstawie niniejszej umowy dane zwykle i wrazliwe pracownikéw, emerytéw, studentow,
doktorantéw, kontrahentéw Zamawiajgcego. Utrwalone na no$nikach danych w formie
pisemnej (dokumenty) i elektronicznej (nosniki optyczno- magnetyczne), ktére mogg
zawieraC¢ w szczegdlnosSci nastepujgce kategorie danych osobowych: imie i nazwisko,
adres zamieszkania, nr PESEL, NIP, adres e-mail, numer telefonu, seria i nr dowodu
tozsamosci, nr rachunku bankowego, informacje dot. przynaleznosci do zwigzkdéw

zawodowych, dane dot. zdrowia.

Wykonawca jest uprawniony wytgcznie do wykonywania nastepujgcych operacji na

powierzonych danych osobowych tj. niszczenie i usuwanie.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopiern bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z

przetwarzaniem danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie:

1) zastosowaé srodki zabezpieczenia — organizacyjne i techniczne- przetwarzania
danych osobowych, z tym, ze wdrozone srodki zabezpieczenia bedg adekwatne do
zidentyfikowanych ryzyk w zakresie powierzonych danych osobowych;

2) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych;

3) do udostepnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbednych do wykazania
spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z aktéw powszechnie obowigzujgcych,
spoczywajgcych na Wykonawcy, oraz umozliwi Administratorowi przeprowadzanie
audytéw, w tym inspekcji, wspédtpracujgc przy dziataniach sprawdzajgcych
i naprawczych;

4) do niezwmtocznego zastosowania zaleceh pokontrolnych przekazanych przez
Administratora;

5)  do wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych (o ile wynika z obowigzku prawnego);

6) do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom;
ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy;

7)  pomaga¢ Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac¢ sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie
z obowigzkow okreslonych w przepisach prawa;

8) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwioki zgtaszac

je Administratorowi w ciggu 24 h;

10



10.

11.

12.

13.

Zatgcznik nr 4 do postepowania nr DS00.383.02.2021.UG

9) udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa;

10) niezwlocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu,

w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania danych

osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub

orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych.

Do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatébw, dokumentéw
i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim
0s6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w
formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej. Administrator danych ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu

powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegoélnosci za udostepnienie powierzonych do

przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostosowania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w niniejszym paragrafie w przypadku zmian przepiséw prawa. Niezaleznie od
obowigzkow wskazanych w niniejszej umowie Wykonawca jest zobowigzany do podpisania
umowy 0 powierzeniu do przetwarzania danych osobowych z Zamawiajgcym w przypadku
zmian w przepisach prawa w zakresie przetwarzania danych osobowych
w przypadku, gdy wprowadzane zmiany rzutujg na zakres obowigzkéw Wykonawcy
okreslony w umowie. W przypadku odmowy podpisania ww. umowy Zamawiajgcy jest
uprawniony do wypowiedzenia niniejszej umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia

z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z zawarciem i wykonaniem niniejszej Umowy, chyba Ze ujawnienie takich
informacji bedzie wymagane obowigzujgcymi przepisami prawa. Obowigzek zachowania
w tajemnicy, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, wigze Strony w trakcie obowigzywania

umowy oraz po jej wygasnieciu.

§8.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy pisemnie upowazni osoby, do kontaktu ktére bedg moglty w jego imieniu
sktada¢ zamowienia na ustuge okreslong w niniejszym zamodwieniu oraz podpisywac
dokumenty zwigzane z wykonywaniem tej ustugi, takie jak: protokét zdawczo-odbiorczy

przekazania nosnikéw danych do zniszczenia zgodnie z zat. nr 3 — ,Protokot przekazania™.
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Osobami uprawnionymi do kontaktéw w sprawach zwigzanych z realizacjg Umowy s3:
a) Ze strony Zamawiajgcego: zgodnie z zat. nr 8 - \Wykaz osob do kontaktu Zamawiajgcy”
b) Ze strony Wykonawcy: zgodnie z zat. nr 9 - ,Wykaz osob do kontaktu Wykonawca”
Zmiany oséb i danych opisanych powyzej dokonuje sie poprzez pisemne powiadomienie
przestane niezwitocznie drugiej Stronie (zat. nr 8 i 9 zostang przekazany Stronom po

zawarciu umowy, jednak nie pézniej jak na dzien przed przystapieniem do realizacji ustugi).

Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych w toku

realizacji niniejszej umowy.

W zakresie nieuregulowanym w Umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie spory wynikte w zwigzku z niniejszg Umowg rozstrzygane bedg przez sad

powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzgdzona w jezyku polskim w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

jeden egzemplarzach dla Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy.

Integralng czes¢ Umowy stanowi Oferta Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajacy:
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miast: Chorzowa, Cieszyna, Katowic i Sosnowca,

Lp. Nazwa Adres
41-500 Chorzéw
L SMCEBI 75 Putku Piechoty 1a
5 Instytut Fizyki 41-500 Chorzéw
' bud L 75 Putku Piechoty 1
3 Osrodek Dydaktyczny 41 500 Chorzoéw
' HOTEL / bud H 75 Putku Piechoty 1
4 WSINE 43-400 Cieszyn
' budynek gtéwny ul Bielska 62
5 WSINE 43-400 Cieszyn
' Instytut Muzyki ul Niemcewicza 2
6 Dziat Administracyjno-Gospodarczy 43-400 Cieszyn
' Kampusu Cieszynskiego ul Niemcewicza 4
7 WSINE 43-400 Cieszyn
' Budynek Instytutu Sztuki ul Niemcewicza 6
8 Biblioteka 43-400 Cieszyn
' DSN ul Niemcewicza 8
: 43-400 Cieszyn
S DS. USKA ul. Bielska 66
10 Wydz. Humanistyczny Katowice 40-007
' Wydz. Nauk Spotecznych ul. Bankowa 11
. 40-007 Katowice
L CINIBA ul. Bankowa 11 a
. . 40-042 Katowice
12. Wydziat Teologiczny ul. W. Stwosza 17
: . 40-007 Katowice
13. Wydziat Humanistyczny ul. Uniwersytecka 4
40-007
14. Rekorat ul. Bankowa 12
. . 40 - 043 Katowice
15. Wydziat Teologiczny ul. Jordana 18
. 40-006 Katowice
16. Instytut Chemii ul. Szkolna 9
17 Wydziat Prawa 40-007 Katowice
' i Administracji ul. Bankowa 11b
18 Wydziat Nauk 40-126 Katowice
' Spotecznych ul. Grazynskiego 53
19 SF im. Krzysztofa 40-008 Katowice

Kisielewskiego
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20 Wydziat Nauk Scistych i 40-007 Katowice
' Technicznych ul. Bankowa 14
. . 40-032 Katowice
21. Wydziat Nauk Przyrodniczych ul. Bankowa 9
. . 40-032 Katowice
22. Wydziat Nauk Przyrodniczych ul. Jagiellonska 28
23 Wydziat 41-200 Sosnowiec
' Humanistyczny ul. Grota Roweckiego 5
24 Wydziat 41-200 Sosnowiec
' Humanistyczny ul. Zytnia 10
o5 ~ Wydziat Nauk 41-200 Sosnowiec
' Scistych i Technicznych ul. BedziAska 39
26 ~ Wydziat Nauk 41-200 Sosnowiec
' Scistych i Technicznych ul. Zytnia 12
27. Wydziat Nauk Przyrodniczych 41-200 Sosnowiec

ul. Bedzinska 60
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Zatgcznik nr 1

Wykaz nosnikéw danych

1. Gléwnym nosnikiem danych przekazywanym Wykonawcy w ramach umowy na ustuge
bezpiecznego niszczenia dla harmonogramowanego cyklu odbioru pojemnikéw jest
nosnik: papierowy.

2. Podstawowym cyfrowym nosnikiem danych objetym ustugg niszczenia jest nosnik

optyczny: tj.: ptyty CD, DVD, Blu Ray.

3. Dodatkowo Zamawiajgcy w poszczegélnych przypadkach moze przekaza¢ Wykonawcy,
nosniki do zniszczenia w formie dyskietek komputerowych, kaset magnetofonowych,
tasmy magnetofonowych, kaset wideo typy VHS i pochodne, klisze fotograficzne,

klisze (tasmy) filmowe;.
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Zatgcznik nr 2

Wykaz rodzaju pojemnikow

4. Pojemnik 120 litréow ,,Depozytowy”

— wolno stojgcy, powinien by¢ wykonany z tworzywa sztucznego w sposéb zapewniajgcy
bezpieczenstwo przed mozliwoscig uszkodzenia, a w nastepstwie wyjecia zawarto$ci
pojemnika. Pokrywa pojemnika powinna by¢ przystosowany do uzycia plomb
jednorazowego uzytku oraz posiada¢ dodatkowe zabezpieczenie w postaci kiddek lub
systemu kluczykowego na zamek patentowy umozliwiajgcy zamkniecie. Wielkos¢ otworu
pojemnika przeznaczonego do umieszczania w nim nos$nikow danych (papier) ma
uniemozliwi¢ wyjecie zawartosci z pojemnika. Dodatkowo pojemnik powinien posiadac
system umozliwiajgcy swobodne przemieszczanie pojemnika (np. koétka lub stelaz z
koétkami)

5. Pojemnik 240 litréw ,,Dodatkowy”

— wolno stojgcy, powinien byé wykonany z tworzywa sztucznego w sposéb zapewniajgcy
bezpieczenstwo przed mozliwoscig uszkodzenia, a w nastepstwie wyjecia zawartosci
pojemnika. Pokrywa pojemnika powinna by¢ przystosowany do uzycia plomb
jednorazowego uzytku oraz posiada¢ dodatkowe zabezpieczenie w postaci kiddek lub
systemu kluczykowego na zamek patentowy umozliwiajgcy zamkniecie. Dodatkowo
pojemnik powinien posiada¢ system umozliwiajgcy swobodne przemieszczanie

pojemnika (np. kotka lub stelaz z kdtkami)

6. Worek archiwizacyjny 50 litréw ,,Bankowy”

— powinien by¢é wykonany z widkien tworzywa sztucznego w sposob zapewniajgcy
bezpieczenhstwo przed mozliwoscig uszkodzenia, a w nastepstwie wyjecia zawartoSci

pojemnika.

7. Pojemnik 70 litréw ,,na ptyty”

— wolno stojgcy, powinien byé wykonany z aluminium w sposéb zapewniajgcy
bezpieczenstwo przed mozliwoscig uszkodzenia. Pokrywa pojemnika powinna byé
przystosowany do uzycia plomb jednorazowego uzytku oraz posiada¢ dodatkowe
zabezpieczenie w postaci ktddek lub systemu kluczykowego na zamek patentowy
umozliwiajgcy zamkniecie. Wielko$¢ otworu pojemnika przeznaczonego do umieszczania
w nim nosnikéw danych (CD, DVD, Blu Ray, dyskietek komputerowych) ma uniemozliwic¢

wyjecie zawartosci z pojemnika.
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Zatgcznik nr 3
PROTOKOL PRZEKAZANIA
(zdawczo — odbiorczy)
Dane lokalizacji:
Obiekt
Administrator: Imie Nazwisko
Adres: miejscowosc,
l.
3 Piecze¢ jednostki organizacyjne;j:
Rodzaj realizowanej Ustugi
Odbiér harmonogramowy X Odbidér dodatkowy
Typ pojemnika
,Depozytowy” 120 L X ,Dodatkowy” 240 L ,Bankowy”50 L »Na piyty” 70L
Rodzaj nos$nika
Papier X Ptyty Pozostate
o ) ) ) Wydano
Lp. Lokalizacja pojemnika Osoba wydajaca pojemnik Podpis Nr plomby ] )
pojemnik
1 Pietro, nr pomieszczenie Imie nazwisko XXX 123 TAK / NIE
2
3
4
5
6
(data, czytelny podpis i pieczec) (data, czytelny podpis)
osoby zdajgcej — Administratora obiektu ) osoby odbierajgcej Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 6

CERTYFIKAT ZNISZCZENIA

Zamawiajgcy wymaga umieszczenia w dokumencie potwierdzajgcym zniszczenie
przekazanych nosnikow danych, nastepujgcych informaciji:

numer certyfikatu zniszczenia,

adresu Wykonawcy,

potwierdzenia / oSwiadczenia dokonanej czynnosci,
nr zlecenia,

data dokonanej czynnosci,

rodzaj pojemnika,

rodzaj nosnika,

nr plomby.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie dokumentu certyfikatu zniszczenia zgodnie ze wzorem i
drukiem jakim dysponuje Wykonawca, jednak dokument musi zawiera¢ opisane powyzej dane.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wzor CERTYFIKATU celem akceptaciji druku,
przekazanie nastgpi po podpisaniu umowy, jednak nie pézniej jak na dzien przed
przystgpieniem do realizacji ustugi.
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