Fundusze - ., 4 .
Europejskie W UNIWERSYTET SLASKI Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwéj W KATOWICACH Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt kariera - rozw6j kompetencji studentow kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa.
UNIWERSYTET SLASKI W KATOWICACH, uL. BANKOWA 12, 40-007 KATOWICE, www.US.EDU.PL

Zalacznik nr 3

WZOR UMOWY

zawarta zgodnie z postanowieniami art. 4.8.ustawy z dnia 29.01.2004r.Prawo zamowien publicznych

zawarta w Katowicach, pomiedzy:

Uniwersytetem Slaskim w Katowicach

z siedzibg w Katowicach; adres: 40-007 Katowice, ul. Bankowa 12,
NIP: 634-019-71-34,

ktéry reprezentuje:

NIP: (e
zwanym dalej Wykonawca,

o0 nastepujacej tresci:

Przedmiot zamowienia jest wspolfinansowany z projektu pt.:,, Projekt kariera - rozwoj kompetencji
studentow kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa”. Projekt, a tym samym przedmiot
zamowienia jest wspolfinansowany ze Srodkow Unii Europejskie; w ramach Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj, OS
Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1. Kompetencje
w szkolnictwie wyzszym, nr wniosku POWR.03.01.00-00-K315/16.

§1

1. W oparciu o dokumentacje przygotowang przez Zamawiajagcego dla postgpowania nr
102919/2/2018 oraz oferte przedstawiong przez Wykonawce w tym postepowaniu — stanowigce
integralng cze$¢ niniejszej umowy, Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania
ustuge organizacji i przeprowadzenia specjalistycznego kursu jezyka angielskiego
(j. angielski w biznesie i/lub promocji oraz negocjacjach i/lub logopedii) dla maksymalnie 40
studentow 4 1 5 semestru kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa prowadzonego na
Wydziale Filologicznym w ramach projektu pt.: ,,Projekt kariera - rozw6j kompetencji studentow
kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa”
Kurs ma na celu zapoznanie studentow ze specyfika specjalistycznego jezyka w zakresie biznesu
/lub promocji oraz negocjacjach i/lub logopedii i tym samym lepsze przygotowanie do przysziej
pracy zawodowej.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zorganizuje oraz przeprowadzi kurs
(180 h) zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca bedzie realizowal przedmiot umowy w terminie: od daty zawarcia umowy do
15.12.2018r., albo do wyczerpania maksymalnej liczby godzin szkolenia, wskazanej w ust. 2,
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W zaleznosci od tego ktore ze zdarzen nastgpi wezesniej. Szkolenia bedg przeprowadzone zgodnie
Z harmonogramem  przygotowanym  przez  Zamawiajagcego  po  zawarciu  umowy,
o ktorym mowa w § 3 ust. 6.

. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie i dysponuje stosownymi
zasobami do wykonania przedmiotu umowy.

. Szkolenia odbywac si¢ beda w Katowicach: sala znajdujaca si¢ w budynku przy ul. Uniwersyteckiej
4 lub na pl. Sejmu Slaskiego 1.

. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoOwienia wraz z okresleniem celow szkolenia, zakresem
tematycznym kursu oraz sposobem realizacji zawiera zalacznik nr 2 do niniejszej umowy,
stanowiacy jej integralng czes¢.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy z nalezyta staranno$cia, zgodnie z:

1) postanowieniami niniejszej umowy oraz dokumentacja i ofertg, o ktérych mowa w ust.1,

2) warunkami wynikajacymi z wlasciwych przepisow prawa i zwyczajow,

3) posiadang wiedzg i kwalifikacjami,

4) warunkami wynikajacymi z ww. Projektu, umowy o dofinansowanie Projektu oraz aktualnymi

wytycznymi w zakresie wydatkow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do speinienia warunkow okres§lonych w niniejszej umowie,
w szczegblnosci odebrania przedmiotu umowy i zaplaty naleznego wynagrodzenia.

. W zwigzku z tym, Ze przedmiot niniejszej umowy realizowany jest w ramach projektu
dofinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do
dokumentow Wykonawcy zwigzanych z realizacja niniejszej] umowy, w tym do dokumentow
finansowych a Wykonawca zobowigzuje si¢, iz udostepni dokumenty umozliwiajace weryfikacje
kwalifikalnosci wydatkow.

§2

. Wykonawca zapewni realizacj¢ przedmiotu umowy przez osoby posiadajagce odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie.

. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany przez nastg¢pujaca osobe;/yl:

. Zamawiajacy upowaznia do kontaktow z Wykonawca:
1) w sprawach zwiazanych z realizacja umowy oraz do podpisania protokotu odbioru oraz innych

dokumentow zwigzanych z realizacja szkolen: P. .ceeeeeveeiirercinicnnnes L ) PO ,
e-mail....ccceuiieininnnnnnn IUb P e tel e ,
(S50 11T:} |

2) w sprawach formalnych: p....ccccceececnnnnns telseeeniininnnnnnnn. , emaili.....cooeaennn... lub

| TR 1 1 - ISR Y o8 || 1 | s

! Zgodnie z ofertg Wykonawcy,
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. Wykonawca upowaznia do kontaktow 2z Zamawiajagcym P. .eeeeecercceecccnsccnscones tel.:
...................... : e-mail: cereecercnsensss..Adres do korespondenciji:

dokonujacej zmiany.
. Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspolpracy z upowaznionymi przedstawicielami
Zamawiajacego, w celu prawidtowej realizacji przedmiotu umowy.

. Na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca niezwlocznie zmieni osob¢ niewlasciwie wykonujaca
swoje obowigzki, lub ktérej zachowanie odbiega od ogdlnie przyjetych zasad w kontaktach
miedzyludzkich.

. Strony wskazujg nastepujacy adres do doreczen:

1) Zamawiajacy: .......oevveevenreninannnn.
2) WyKonawcea: .........coeveveeennnnnnnnn.

. W przypadku zmiany adresu do dorgczen przez ktorakolwiek ze Stron, powiadomi ona o tym fakcie
drugg Strong na pi$mie najpdzniej w dniu nastgpujacym po tej zmianie. W przypadku braku takiego
powiadomienia dorgczenie dokonane na ostatnio wskazany adres bedzie uwazane za skuteczne.

§3
. Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia
w wymiarze 180 h. Godzina kursu oznacza godzing ,,lekcyjng” — 45 minut.

. Kazde ze szkolen bedzie prowadzone dla grupy studentow liczacej maksymalnie 14 osob. Nie
mozna taczy¢ grup ani wprowadza¢ na zajecia dodatkowych oséb niebedacych uczestnikami
projektu.

. W przypadku niezgtoszenia si¢ uczestnika na szkolenie, do udzialu w szkoleniu ma prawo kolejna
osoba z listy rezerwowej.

. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ upowazniong osobg po stronie
Zamawiajacego wskazanej] w § 2 ust 3 pkt 1 o niezgloszeniu si¢ uczestnika na szkolenie,
przerwaniu przez uczestnika odbywania szkolenia lub rezygnacji ze szkolenia, a w szczegolnosci
0 kazdorazowej nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci uczestnika na zajeciach oraz innych sytuacjach,
ktore majg wplyw na ewentualne niezrealizowanie programu szkolenia i umowy.

. Szkolenia (3 grupy) odbywac si¢ bedg w wyznaczone dni od poniedziatku do soboty w godzinach
od 08% do 20%. Godziny zaje¢ beda dostosowane do planu zaje¢ studentow.

. Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywaé si¢ zgodnie z harmonogramem przygotowanym
przez Zamawiajacego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy droga mailowa najpdzniej
do 3 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢. Wykonawca potwierdzi niezwlocznie mailowo
otrzymanie harmonogramu. Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania si¢ do zmian
wprowadzanych przez Zamawiajacego.

. Przeprowadzenie zaj¢¢ niezgodnie z ustalonym przez Zamawiajagcego harmonogramem,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy uzna za nienalezyte wywigzanie si¢
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z zobowigzan okreslonych w umowie i moze natozy¢ na Wykonawce kar¢ umowng, o ktorej mowa
w §5 ust. 2 pkt 2.

8. Za rekrutacje uczestnikow odpowiada Zamawiajacy. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy np. na
adres e-mail Wykonawcy wskazany w umowie, liste uczestnikow szkolenia wraz z listg rezerwowa,
a takze wersje¢ elektroniczng wzoru listy obecnosci przed planowanym terminem szkolenia.

9. Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci oraz zebrania podpisow uczestnikow
szkolenia na wersji pisemnej listy obecnosci w kazdym dniu szkolenia oraz dostarczenia listy do
Zamawiajacego w terminic do 5 dni roboczych od daty zakonczenia danego szkolenia.
Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy,
skutkujace nalozeniem kary umownej, o ktorej mowa w §5 ust. 2 pkt 2.

10. Wykonawca jest zobowigzany w szczegolnosci do:

a) przygotowania autorskiego sylabusa wedle wzoru przestanego przez Zamawiajgcego
b) przygotowania materiatbw szkoleniowych i przekazania ich uczestnikom kursu. Forma
materialow szkoleniowych zalezy od Wykonawcy,
C) przygotowania autorskiego programu kursu, ktory obejmowaé winien w szczegdlnosci
zatozenia opisane w zalaczniku nr 2 pkt 11.
d) pozostate zobowigzania zostaty okreslone w zalgczniku nr 2 do umowy
11. Wykonawca przygotuje projekt zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, potwierdzajaCy jego
odbycie. Ww. dokument winien by¢ opatrzony w logo projektu oraz Wykonawcy. Wykonawca
przedtozy projekt do akceptacji Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni przed pierwszym dniem
realizacji szkolenia. W przypadku zgloszenia uwag przez Zamawiajacego na etapie zatwierdzania
projektu zaswiadczenia, Wykonawca wprowadzi niezbedne poprawki niezwlocznie, a ostateczna
akceptacja wzoru dokumentu przez Zamawiajgcego nastapi nie pozniej niz na 2 dni przed
pierwszym dniem realizacji szkolenia.
12. Wykonawca wreczy wszystkim uczestnikom kursu, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.
13. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu w terminie do 10 dni roboczych
od dnia zrealizowania 90 godzin nast¢pujacych dokumentow:
Oryginalow list obecnosci;
Trzech egzemplarzy materiatow szkoleniowych (dla kazdej grupy osobno);
Oryginatow imiennych wykazow osob ktore uczestniczyly w zajeciach,
Oryginatow pre-testow uwzgledniajgcych program oraz zakres merytoryczny szkolenia,
testy musza by¢ imienne
e Oryginaléw ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu.

Analogicznie dotyczy¢ to bedzie kolejnych zrealizowanych 90 godzin wraz z kopiami wydanych
zas$wiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu.

14. Niedotrzymanie terminu, okreslonego w ust. 13, Zamawiajacy uzna za nienalezyte wykonywanie
przedmiotu umowy i moze natozy¢ na Wykonawce¢ kare umowna, o ktérej mowa w §5 ust. 2 pkt 2.

15. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 13 jest podstawa do sporzadzenia protokotu
odbioru, ktérego wzor zawiera zalgeznik nr 1 do niniejszej Umowy.
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Potwierdzeniem prawidtowego zrealizowania szkolenia, bedzie podpisany przez obie Strony bez
uwag protokdt odbioru, o ktéorym mowa powyzej, stanowigcy podstawe do przyjecia przez
Zamawiajacego faktury/rachunku2 za szkolenie nig/nim objete.

Faktura/rachunek wystawiona/y bedzie na Zamawiajacego, tj. Uniwersytet Slaski
w Katowicach , ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice i dostarczona/y do p. «eceeeeerenreececnsonns

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy w zakresie prawidtowosci wykonywania
niniejszej umowy, a Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ osobom wskazanym przez
Zamawiajacego  przeprowadzenie @ w  kazdym  czasie  kontroli  realizacji  zajgé,
W tym w szczeg6lnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji
uczestnikdw oraz prowadzenia wizyt monitorujacych.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wytworzonych w ramach
realizacji niniejszego zamdwienia materialdw noszacych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 880
z p6ézn. zm.).

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych uczestnikow zaje¢, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2016r. poz. 922) i do wykorzystywania ich wylgcznie w celu realizacji niniejszej umowy.

§4
Z tytulu realizacji przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje catkowite wynagrodzenie
w Wysokoéci:3 ......................... PLN z VAT (stownie: ................. - warto$¢ umowy).

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie obliczone w oparciu o cene jednostkowa za 1 godzine
szkolenia podang w ofercie tj. ......... PLN z VAT oraz faktyczng liczbe¢ zrealizowanych godzin,
jednak nie wiecej niz za wymagang liczbe godzin szkolenia, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia. Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie w dwoch transzach. Pierwsze po 90 h
i drugie po kolejnych 90 h.

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty, jakie Wykonawca ponosi w zwigzku
z prawidtowa realizacja przedmiotu umowy, zgodnie z wymaganiami opisanymi w zalaczniku nr 2
do niniejszej umowy, aw szczegolnosci zawiera koszt wynagrodzenia osob prowadzacych
szkolenie, koszt materiatow szkoleniowych, zaswiadczen, koszty dojazdu do Zamawiajacego,
a takze koszty ogoélne, w tym: wszelkie podatki, optaty i elementy ryzyka zwigzane z realizacja
zamoOwienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujacymi
przepisami.

W przypadku Wykonawcy niebedacego podatnikiem podatku VAT, wynagrodzenie uwzglednia
wszystkie elementy cenotworcze oraz obcigzenia wynikajace z obowigzujacych przepisdw prawa

2 zgodnie z ofertq Wykonawcy,
3

w przypadku, kiedy wybor najkorzystniejszej oferty (Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa) prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowiqzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, umowa zostanie zawarta na kwote
netto w odpowiedniej wysokosci, natomiast nalezny podatek VAT Zamawiajgcy odprowadzi we wtasnym zakresie. W przypadku
Wykonawcy niebedgcego podatnikiem podatku VAT, nalezy podac ostateczng cene uwzgledniajgcqg wszystkie elementy cenotworcze
oraz obcigZzenia wynikajgce z obowiqzujgcych przepiséw prawa w tym witasciwe podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (jesli
dotyczy — cena winna réwniez obejmowac obowigzkowe obcigzenia pracodawcy).
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w tym wlasciwe podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (jeSli dotyczy — obejmuje
obowigzkowe obcigzenia pracodawcy).

. Wynagrodzenie Wykonawcy, okreslone w §4 ust. 1 i 2, nie ulegnie zwigkszeniu w okresie trwania
umowy.

. Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze/rachunku w terminie 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajacego prawidlowo
sporzadzonej/ego faktury/rachunku.

Za dat¢ dokonania platnosci rozumie si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W razie opoznienia w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawca moze zadaé zaptaty ustawowych
odsetek.

§5

. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow wynikajacych z niniejszej
umowy Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu kary umowne, bez wzgledu na to
czy szkoda faktycznie zaistniata.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

1) za kazdg nieusprawiedliwiong nicobecno$¢ osoby prowadzacej zajecia w wysokosci 40,00 zt za
kazda rozpoczeta godzing dydaktyczng nieobecnosci,

2) niewykonania lub nienalezytego wykonania $wiadczenia, do ktorego byl zobowigzany,
z wyjatkiem tego, o ktorym mowa w pkt 1) — w wysokosci 10% warto$ci umowy,

3) z tytulu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 25% warto$ci umowy.

. Przez nienalezyte wykonanie $wiadczenia nalezy rozumie¢ wykonanie $wiadczenia w sposob
odbiegajacy od zapisOw niniejszej] umowy, w szczegolnosci opisu przedmiotu zamdwienia
(zalacznik nr 2 do umowy).

. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajacy moze zada¢ odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogdlnych.

. Ewentualne naleznosci z tytutu kar umownych Iub odszkodowan zostang potracone
z wynagrodzenia Wykonawcy.

. Jezeli kara umowna lub odszkodowanie nie moze zosta¢ uiszczone zgodnie z postanowieniami
ust. 5 Wykonawca zaptaci nalezno$¢ na rachunek bankowy Zamawiajacego wskazany w nocie
obciagzeniowej, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

§6

. Zamawiajagcy ma prawo wedle wlasnego uznania zachowujac prawa i roszczenia przeciwko

Wykonawcy odstagpi¢ od umowy w calosci lub w czgsci w terminie 30 dni od powzigcia

wiadomosci o zajsciu ktorejkolwiek z ponizszych okolicznosci:

1) Wykonawca nie podjal realizacji lub przerwat realizacj¢ przedmiotu umowy lub nie wykonat
przedmiotu umowy w terminie okreslonym w §1 ust. 3;
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2) nastgpito mailowe lub pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajgcego
o nienalezytym wykonywaniu przedmiotu umowy i pomimo uprzedniego powiadomienia nie
nastgpita poprawa w tym wzgledzie;

3) Wykonawca nie posiada lub utracit wlasciwosci niezbedne do wykonywania niniejszej umowy.

2. Oswiadczenie o rozwigzaniu / odstgpieniu od umowy winno by¢, pod rygorem niewaznosci,
ztozone w formie pisemnej.

§7
1. Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na dokonanie istotnych zmian postanowien niniejszej umowy
w stosunku do oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

1) koniecznosci zmiany termindéw umownych, jesli koniecznos¢ ta nastgpita na skutek okolicznos$ci
lezacych po stronie Zamawiajacego jak i od niego niezaleznych,

2) koniecznosci zmiany miejsca realizacji zamdwienia, na inne miejsce spetniajagce wymagania
okreslone w dokumentacji postepowania, jesli konieczno$¢ ta nastagpila na skutek okolicznos$ci
lezacych po stronie Wykonawcy, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy, i nie wynika z winy Wykonawcy,

3) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje umowy,

4) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zwigkszenia kwot, okreslonych w §4 ust. 112 umowy,

5) w sytuacji zmiany ceny w przypadku, kiedy zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajgcego,
tzn. na ceng nizszg - na pisemny wniosek jednej ze Stron.

§8
Zmiana tre$ci niniejszej umowy moze nastapi¢ wytgcznie za zgoda obu Stron 1 pod rygorem
niewaznos$ci wymaga formy pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony.

§9

1. Wykonawca nie moze bez wczesniejszego uzyskania pisemnego zezwolenia Zamawiajacego,
przelewa¢ lub przekazywa¢ w catosci albo w cze$ci innym osobom jakichkolwiek swych
obowigzkow lub uprawnien, wynikajacych z niniejszej umowy.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa znajdujg zastosowanie w szczeg6lnosci Kodeksu
Cywilnego.

3. Spory mogace wyniknaé z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Sad powszechny wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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5. Jako dat¢ zawarcia umowy przyjmuje si¢ date zlozenia podpisu przez Strone skladajaca podpis
w drugiej kolejnosci.

6. Jezeli ktorakolwiek ze Stron nie umiesci daty ztozenia podpisu, jako date zawarcia umowy
przyjmuje si¢ dat¢ zlozenia podpisu przez druga Strong.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

data i podpis data i podpis
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Zalacznik nr 1 do umowy nr .............

PROTOKOL ODBIORU
Sporzadzony dnia ....................c.oeeall. IV et ettt e e

Zg0odNIe Z UMOWG Z AN ...ttt ettt et e e e e et et e e e e e przedstawiciel(e)

Wykonana ustuga odpowiada warunkom zawartej umowy 1 jej wykonanie nie budzi zastrzezen.

Warto$¢ finansowg ustugi w ustalono na kwotg: ...................ooeenet. z VAT.

Szkolenie odbylo sie w treminie: ..............ooeiiiiiiiiinn.. wilo$cigodzin ..........oooeeiiiiiiini
Uwagi

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

data i podpis
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Zalacznik nr 2 do umowy nr ..........

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamowienia

Organizacja i przeprowadzenie specjalistycznego kursu jezyka angielskiego (j. angielski w biznesie
i/lub promocji oraz negocjacjach i/lub logopedii) dla maksymalnie 40 uczestnikow - studentow 4 i
5 semestru kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa prowadzonego na Wydziale
Filologicznym w ramach projektu pt.: ,,,,Projekt kariera - rozwoj kompetencji studentéw kierunku
komunikacja promocyjna i kryzysowa”. Kurs ma na celu zapoznanie studentéw ze specyfika
specjalistycznego jezyka w zakresie biznesu /lub promocji oraz negocjacjach i/lub logopedii i tym
samym lepsze przygotowanie do przysztej pracy zawodowe;j.

Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany z projektu pt.:,, Projekt kariera - rozwoj kompetencji
studentow kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa”. Projekt, a tym samym przedmiot
zamowienia jest wspolfinansowany ze Srodkow Unii  Europejskie) w ramach Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Os
Priorytetowa 1ll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.1. Kompetencje
W szkolnictwie wyzszym, nr wniosku POWR.03.01.00-00-K315/16.

2. Termin realizacji zamowienia

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy w terminie: od daty zawarcia umowy do 15
grudnia 2018 r albo do wyczerpania maksymalnej liczby godzin szkolenia, w zaleznosci od tego
ktore ze zdarzen nastagpi wczesniej. Realizacja uslug szkoleniowych winna odbywaé sig
zgodnie  harmonogramem przygotowanym przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy
i przestanym do Wykonawcy droga mailowa najpozniej do 3 dni roboczych przed rozpoczeciem
zaje¢. Godziny zajec zostang dostosowane do planu zaje¢ studentow.

Wykonawca jest zobowigzany dostosowaé si¢ do zmian harmonogramu wprowadzonych przez
Zamawiajacego. Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy Zamawiajacy uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych
W umowie.

3. Miejsce realizacji zamowienia

Zamawiajacy zapewnia miejsce do realizacji szkolenia. Zamawiajacy zapewnia sal¢ wyposazong
W rzutnik multimedialny i ekran oraz stosowna liczb¢ miejsc. W zaleznosci od mozliwosci
lokalowych bedzie to sala znajdujaca si¢ w budynku przy ul. Uniwersyteckiej 4 lub na pl. Sejmu
Slaskiego 1 w Katowicach.

4. Liczba uczestnikow

Kursy beda przeprowadzane dla 3 grup studentéw, z ktérych kazda liczy¢ bedzie maksymalnie po
14 os6b. Nie mozna taczy¢ grup ani wprowadza¢ na zajecia dodatkowych osob niebedacych
uczestnikami projektu. Zajecia skierowane s3 do studentow studiow kierunku komunikacja
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promocyjna i kryzysowa. Szacowana liczba uczestnikow kursu obejmuje maksymalnie 40 osob.
Ostateczna liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby 0sob zainteresowanych udziatem w kursie.
W kursie moga uczestniczy¢ jedynie uczestnicy projektu Projekt kariera - rozwdj kompetencji
studentow kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa” realizowanego w ramach Osi
priorytetowej Ill— Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje
w szkolnictwie wyzszym; nr wniosku POWR.03.01.00-00-K315/16

60 godzin x 3 grupy maksymalnie po 14 osob

5. Ilo$¢ kursow

Wykonawca zrealizuje tacznie w 2018 r. 180 godzin (po 60 godzin na kazda grupg). Godzina
kursu oznacza godzing ,,lekcyjna” — 45 minut.

Kazda z trzech grup winna zrealizowa¢ 60 godzin zaj¢¢, ktore moga odbywac si¢ w wyznaczone
dni od poniedziatku do soboty w godzinach od 08.00 do 20.00. Terminy i godziny zaje¢ beda
dostosowane do planu zaje¢ studentow.

6. Rekrutacja, informacja oraz organizacja kursu

Za rekrutacje odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarczy¢ liste
uczestnikow kursu. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersj¢ elektroniczng wzoru listy
obecnosci, a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien kursu
i zebrania podpiséw uczestnikOw na wersji papierowej i dostarczenia po zakonczeniu kazdego
szkolenia do Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie gromadzi¢ listy obecnosci na formularzach zatwierdzonych przez
Zamawiajacego. Zatwierdzenie wzoru listy obecnosci nastagpi przed rozpoczeciem zaje¢ w ramach
poszczegolnych kurséw. Nieprzekazanie list obecnosci we wskazanym terminie Zamawiajacy
uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o trudno$ciach
I problemach zwigzanych z realizacja kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegdlnos$ci ich przebiegu,
tresci, wykorzystywanych materialow, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia wizyt
monitorujgcych.

7. Materialy informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przygotowania autorskiego programu kursu, ktory obejmowaé winien w szczegolnosSci
zatozenia opisane w pkt 11;

2. Przygotowanie autorskiego sylabusa wedle wzoru przestanego przez Zamawiajacego;

3. Przygotowania agendy kursu uwzgledniajacej program oraz zakres merytoryczny czgsci kursu,
I przedstawienia jej droga elektroniczng Zamawiajagcemu do zatwierdzenia przed rozpoczeciem
zaj¢¢ najpozniej 4 dni robocze przed rozpoczgciem kursu;

4. Przygotowania pre-testow oraz post-testow uwzgledniajagcych program oraz zakres
merytoryczny kursu, wydrukowania ich dla wszystkich wuczestnikoéw kursu oraz
przeprowadzenie na poczatku i1 na zakonczenie kursu. Testy muszg by¢ imienne;
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Przygotowania materialdéw szkoleniowych i1 przekazania ich uczestnikom kursu. Forma
materiatow szkoleniowych zalezy od Wykonawcy;

Przeprowadzenia po 30 lekcji oraz po 60 lekcji ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajacego 1 dostarczonej Wykonawcy drogg mailowg w terminie do 5 dni
roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej oceny kursu przez kazdego
Z uczestnikow.

Na agendzie, materiatach szkoleniowych, pre-testach, post-testach oraz ankiecie powinna
znalez¢ si¢ informacja, iz kurs jest wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie
z aktualnymi na dzien przeprowadzenia kursu Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu.
Informacje na temat prawidlowego oznaczenia materialow szkoleniowych i dokumentow
dostarczy Zamawiajacy w terminie nie pozniejszym niz 5 dni roboczych.

8. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikéw kursu

Wykonawca jest zobowigzany do:

1.

2.

3.

Przeprowadzenia odpowiednich ustnych lub pisemnych sprawdzianéw, pozwalajacych na
wystawienie oceny koncowej oraz ewaluacj¢ nabytych kompetenciji.

Przygotowania zaswiadczen o ukonczeniu kursu na papierze formatu A4, z logo Projektu oraz
firmy prowadzacej kurs specjalistycznego jezyka angielskiego.

Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne, niewymagane.

9. Dokumentacja zwiazana z realizacja kursu oraz platnosci

Platno$¢ za kurs bedzie realizowana w dwoch transzach. Pierwsza transza zostanie wyplacona
po zrealizowaniu przez wykonawce 90 godzin zajec (3 grupy x 30 godzin).
Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zrealizowania 90 godzin nastepujacych dokumentow:

1. Oryginaléw list obecnosci;

2. Trzech egzemplarzy materiatéw szkoleniowych (dla kazdej grupy osobno);

3. Oryginatéow imiennych wykazow osob ktore uczestniczyly w zajeciach,

4. Oryginatow pre-testow uwzgledniajacych program oraz zakres merytoryczny szkolenia,

testy muszg by¢ imienne
5. Oryginatow ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu ;

Druga transza zostanie wyptacona po zrealizowaniu przez wykonawce kolejnych 90 godzin
zaje¢ (3 grupy x 30 godzin).Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu
w terminie do 10 dni roboczych od dnia zrealizowania kursu nastepujgcych dokumentow:

1. Oryginaléw list obecnosci,

2. Trzech egzemplarzy materiatéw szkoleniowych (dla kazdej grupy osobno);

3. Oryginatow imiennych wykazow osob ktore ukonczyly zajecia,

4. Oryginatow post-testow, uwzgledniajagcych program oraz zakres merytoryczny
szkolenia testy musza by¢ imienne;
Oryginatow ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu;
6. Kopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie zajec.

o
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Prawa autorskie

Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wytworzonych w ramach
realizacji niniejszego zamdwienia materiatow noszacych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

11.

12.

Zakres merytoryczny kursu

Tematyka zaje¢ ma mie¢ charakter przekrojowy, dlatego maja one by¢ dostosowane do poziomu
wiedzy 1 umiejetnosci danej grupy oraz do gldwnych tresci ksztalcenia realizowanych na kierunku
komunikacja promocyjna i kryzysowa, tj. tematyka ta musi obejmowac zagadnienia z zakresu:
biznesu i/lub promocji oraz negocjacji/lub logopedii. Na kursie angielskiego jezyka
specjalistycznego zaktada si¢, ze uczestnik projektu pozna angielski niezbedny w wymagajacych
srodowiskach zawodowych i akademickich oraz pokaze pracodawcom, ze potrafi:

» efektywnie komunikowac si¢ na poziomie kierowniczym i zawodowym;

* Z pewnoscig siebie uczestniczy¢ w spotkaniach i prezentacjach w miejscu pracy;
 wyrazac¢ si¢ z duza biegltoscia;

* odpowiednio reagowa¢ w réznych sytuacjach kulturowych i spotecznych.

Zaktad si¢ réwniez, ze uczestnik pozna zasady pisania CV 1 listu motywacyjnego w jezyku
angielskim oraz zasady, ktorych nalezy przestrzega¢ podczas rozmowy kwalifikacyjnej
(stownictwo potrzebne podczas rozmowy ze szczegdlnym uwzglednieniem slownictwa
potrzebnego absolwentom komunikacji promocyjnej i kryzysowej). Zostang rowniez omowione
podstawowe pytania, z ktorymi mozna spotkac si¢ podczas rozmowy kwalifikacyjne;.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy dla realizacji przedmiotowego
zamOwienia dysponuja lub begda dysponowac osobami (minimalnie 3 osobami z uwagi na
mozliwos¢ nalozenia sig¢ terminow i trudnosciami w jednoczesnym realizowaniu przedmiotu
umowy dla 3 grup), ktore posiadaja:

a) niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.: dwie z nich wykonaly co najmniej 3 kursy i/lub szkolenia i/lub
prowadzity wyktady ze specjalistycznego jezyka angielskiego w zakresie biznesu i/lub promociji;
ajedna z nich wykonata co najmniej 3 kursy i/lub szkolenia i/lub prowadzita wyktady ze
specjalistycznego jezyka angielskiego w zakresie negocjacji i/lub logopedii;

Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedlozy wraz z ofertg stosowne o§wiadczenie;

b) wyksztatcenie min. wyzsze z tytutem magistra filologii angielskiej
Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedlozy wraz z oferta stosowne ksero dyplomu
potwierdzajace wyksztalcenie danej osoby.

c) certyfikat ukonczenia kursu/szkolenia w zakresie jezyka angielskiego biznesowego —
przynajmniej jedna z proponowanych osob
Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedlozy wraz z oferta stosowne ksero certyfikatu
potwierdzajace ukonczenie kursu przez dang osobe.
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13. Rozliczenie
Platno$¢ za kurs bedzie realizowana w dwoch transzach. Pierwsze rozliczenie zostanie
przeprowadzone po wykonaniu 90 godzin zaje¢ (3 grupy x 30 godzin), a drugie po wykonaniu
kolejnych 90 godzin, czyli po zakonczeniu kursu.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dokona¢ zaplaty nalezno$ci na konto bankowe Wykonawcy
w terminie 14 dni po otrzymaniu faktury.
Wykonawca wystawi Zamawiajacemu faktur¢ VAT (w tym dopuszczalne jest fakturowanie
cze$ciowe) za przeprowadzenie kursu.

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od dnia
otrzymania harmonogramu szkolen w miesigcu, w ktorym wykonywaé bedzie zadania na rzecz Projektu,
sporzadzony przez siebie protokdl wskazujacy planowang liczbe oraz ewidencj¢ godzin w danym miesigcu
kalendarzowym pos$wigconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnos$ci
zawodowych, niezaleznie od Zrddta ich finansowania (dot. Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi osobiscie
wykonujacymi prac¢ na rzecz projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu
teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy taczne planowane zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie
przekracza limitu 276 godzin miesigcznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego w terminie do 3
dni roboczych od daty zawarcia umowy.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia miesigca kalendarzowego, w ktérym wykonywat zadania na rzecz Projektu, sporzadzony przez siebie
protokét wskazujacy prawidlowe wykonanie zadan oraz rzeczywista liczbg oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych
aktywno$ci zawodowych, niezaleznie od zrédla ich finansowania (dot. Wykonawcow bedacych osobami
fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do
systemu teleinformatycznego SL.2014 oraz weryfikacji, czy taczne rzeczywiste zaangazowanie zawodowe
Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesi¢gcznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego
w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

BIURO PROJEKTU:
Wydziat Filologiczny Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, P1. Sejmu Slaskiego 1/512 , 40-032 Katowice,
http://www.projektkariera.ijp.us.edu.pl




