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Opis Przedmiotu Zamówienia 

 
1. Przedmiot zamówienia 

 
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji redaktora prowadzącego serwisu Agencja Informacji Naukowej 
Uniwersytetu Śląskiego w ramach projektu pt.: „Jeden Uniwersytet – Wiele Możliwości. Program Zintegrowany”, a tym 
samym przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, Oś Priorytetowa III Szkolnictwo wyższe dla 
gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5. Kompleksowe programy szkół wyższych, nr wniosku POWR.03.05.00-00-Z301/18-
00. 
 
Usługa swym zakresem obejmuje: 
  

1. Przygotowanie kalendarium, które obejmować będzie: 1) rocznice ważnych wydarzeń ze świata nauki, 2) 
rocznice związane z ważnymi postaciami świata nauki oraz 3) wydarzenia uniwersyteckie (z co najmniej 
miesięcznym wyprzedzeniem, a więc np. kalendarium na październik powstaje do końca sierpnia); 

2. Wybór treści naukowych i popularnonaukowych, które zostały już opublikowane w innych serwisach 
uczelnianych (np. strona główna UŚ, sekcja „Śląski badawczy”, portal „Przystanek Nauka”, strona miesięcznika 
„Gazeta Uniwersytecka”, strony internetowe wydziałów i instytutów), pod kątem opublikowania ich także w 
serwisie AIN; 

3. Nadzorowanie prac zespołu przygotowującego nowe materiały: określenie ich formy, stworzenie 
harmonogramu prac, przydział zadań pracownikom Centrum Komunikacji Medialnej UŚ, weryfikowanie 
postępów prac; 

4. Kontakt z osobami odpowiedzialnymi za pomoc w tworzeniu kalendarium z poszczególnych wydziałów, 
instytutów oraz innych jednostek uczelnianych; 

5. Kontakt z naukowcami z Uniwersytetu Śląskiego w razie zgłoszenia przez użytkowników serwisu 
zapotrzebowania na konkretny temat; 

6. Wybór materiałów do newslettera serwisu AIN; 

7. Opracowanie strategii promocyjnej serwisu AIN; 

8. Przygotowanie podcastów o tematyce popularnonaukowej (jeden w każdym miesiącu); 

9. Zgłaszanie wykonawcy serwisu AIN potrzebnych zmian i zaistniałych problemów w funkcjonowaniu serwisu. 

 
2.  Termin realizacji zamówienia 
 
Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy w terminie od daty zawarcia umowy do 30.11.2023 roku.  
 
3. Sposób realizacji zamówienia 
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Wymagane jest wsparcie zdalne w formie mailowej, telefonicznej bądź wideokonferencji. Spotkania w siedzibie 
Wykonawcy w celu omówienia koncepcji, problemów, rozwiązań raz w tygodniu.  
 
4. Ilość godzin 
 
250 godzin w całym czasie trwania umowy. 
 
 
Wykonawca jest zobowiązany do: 
 

1. Rzetelnego wykonywania prac określonych w p.1 Przedmiot zamówienia. 
2. Odpowiedzi na zgłaszane problemy w terminie 2 dni roboczych.  
3. Wystawianie poprawnego rachunku oraz podpisywania miesięcznych protokołów odbioru oraz karty czasu 

pracy (wzór dostarczy Zamawiający). 
4.  Dostarczenia wymaganych dokumentów (punkt 3) do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu wykonania 

pracy.   
 
5. Prawa autorskie 

Wykonawca przeniesie (jeśli wytworzy) na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wytworzonych w ramach 

realizacji niniejszego zamówienia materiałów noszących cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 

r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

 
 
6.  Warunki udziału w postępowaniu: 
 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, iż dysponuje lub będzie dysponował zasobami kadrowymi 
niezbędnymi do realizacji zamówienia tj. co najmniej 1 (jedną) osobą, skierowaną do realizacji niniejszego zamówienia, 
która to osoba posiada łącznie: 
 
a) wykształcenie min. wyższe; 
b) minimum 3 letnie udokumentowane doświadczenie zawodowe w charakterze dziennikarza w mediach o zasięgu 

regionalnym, lub ogólnopolskim; 

c) umiejętność montażu i obróbki dźwięku – w ciągu ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, wykonawca 

przygotował min. jeden materiał dźwiękowy (o długości minimum 5 minut) na dowolny temat popularnonaukowy; 

d) umiejętność tworzenia tekstów pisanych – w ciągu ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, wykonawca 

przygotował min. dwa materiały tekstowe (każdy o objętości minimum 3000 znaków ze spacjami) na dowolne tematy 

popularnonaukowe; 

e) umiejętność przeprowadzania wywiadów na żywo w formule radiowej oraz telewizyjnej – w ciągu ostatnich 3 lat 

przed terminem składania ofert, wykonawca przygotował min. dwa wywiady (jeden telewizyjny oraz jeden radiowy, 

oba o długości przynajmniej 5 minut); 

f) znajomość systemu CMS Drupal; 

Zamawiający zastrzega, że od Wykonawcy na każdym etapie postępowania może żądać dokumentów 

potwierdzających posiadane wykształcenie i doświadczenie (tj. kserokopię dyplomu, oraz dowody potwierdzające 

zatrudnienie), oraz materiałów potwierdzających umiejętności (ppkt. c, d, e). Odmowa okazania wymaganych 
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dokumentów, oraz materiałów lub ich brak będzie skutkować odrzuceniem oferty, lub odstąpieniem od umowy i 

naliczeniem kar umownych, określonych we wzorze umowy. 

7. Kryteria oceny wykonawcy: 

Kryterium Waga  

Cena (C) 60% 

Doświadczenie osoby wskazanej do realizacji usługi dla uczelni wyższych lub 
instytucji badawczych, lub instytucji administracji publicznych 

30% 

Zatrudnienie osoby niepełnosprawnej (N)   10% 

 

Opis stosowanych kryteriów oraz sposób oceny ofert: 

a) zasady przyznawania punktów w kryterium „cena” 

Cena (C)- oznacza cenę brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią ogłoszenia oraz umową. 

Cena wskazana w formularzu oferty oceniana będzie w następujący sposób: 

 

𝑋𝑐 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 =
𝑁𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑤𝑦𝑠𝑡ę𝑝𝑢𝑗ą𝑐𝑎 𝑤 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑎𝑐ℎ 𝑥 100 

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑤𝑠𝑘𝑎𝑧𝑎𝑛𝑎 𝑤 𝑟𝑜𝑧𝑝𝑎𝑡𝑟𝑦𝑤𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑐𝑖𝑒 
   

 

Xc punktów – liczba punktów za kryterium „cena” 

Otrzymana liczba punktów zostanie pomnożona przez wagę kryterium, tj. 60% 

Cena usługi ma zawierać Wynagrodzenie Wykonawcy i obejmować wszelkie koszty poniesione w celu należytego i 

pełnego wykonania zamówienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w opz, a w szczególności koszt wynagrodzenia osób 

zaangażowanych do realizacji zamówienia, koszty ogólne, w tym: wszelkie podatki, opłaty i elementy ryzyka związane 

z realizacją zamówienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w wysokości zgodnej z obowiązującymi przepisami. 

Otrzymana liczba punktów zostanie pomnożona przez wagę kryterium, tj. 60%. 

b) zasady przyznawania punktów w kryterium „Doświadczenie osoby wskazanej do realizacji usługi dla uczelni wyższych, 

lub instytucji badawczych, lub instytucji administracji publicznych”. 

Wykonawca otrzyma punkty w ww. kryterium oceny ofert, jeśli wykaże w formularzu oferty, na podstawie 

dokumentów* realizację usługi dla uczelni wyższej lub instytucji badawczej, lub instytucji administracji publicznych 

obejmującej przedmiot zamówienia, zgodnie  z zasadą: 

 - brak usług dla uczelni wyższych lub instytucji badawczych, lub instytucji administracji publicznych – 0 pkt; 

- 1-2 usługi dla uczelni wyższych lub instytucji badawczych, lub instytucji administracji publicznych – 10 pkt;  

- 3-4 usługi dla uczelni wyższych lub instytucji badawczych, lub instytucji administracji publicznych – 20 pkt;  

- 5 lub więcej usług dla uczelni wyższych lub instytucji badawczych, lub instytucji administracji publicznych – 30 pkt;  
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Maksymalna liczba punktów do uzyskania w tym kryterium: 30 pkt. 

*Na potwierdzenie spełnienia tego kryterium Wykonawca przedłoży dowody potwierdzające wykonanie usługi,  przy 

czym dowodami o których mowa są: referencje, zaświadczenia, inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 

rzecz którego usługi zostały wykonane, z których wynika, że wskazana osoba wykonała wykazane w deklaracji usługi. 

c) kryterium „zatrudnienie do realizacji zamówienia osób niepełnosprawnych” (N) będzie oceniane w następujący 

sposób: 

- Zamawiający dokona oceny tego kryterium na podstawie złożonej przez Wykonawcę wraz z ofertą (zgodnie z treścią 

pkt. 9 formularza oferty – załącznika nr 2 do ogłoszenia) deklaracji zatrudnienia przy realizacji zamówienia osób 

niepełnosprawnych, o których mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób 

niepełnosprawnych. 

- W przypadku niezłożenia przez Wykonawcę deklaracji w przedmiotowym zakresie, deklaracja nie podlega 

uzupełnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktów w ramach tego kryterium. 

- Wykonawca, który zadeklaruje, że zatrudni do realizacji zamówienia co najmniej jedną osobę niepełnosprawną 

otrzyma 10 punktów w tym kryterium. 

- Wykonawca, który nie zadeklaruje do realizacji zamówienia osób niepełnosprawnych lub zadeklaruje, iż nie zatrudni 

do realizacji zamówienia osób niepełnosprawnych otrzyma w tym kryterium 0 punktów. 

- W przypadku złożenia deklaracji zatrudnienia osoby niepełnosprawnej jw., Wykonawca będzie zobowiązany 

przestrzegać tego zobowiązania w toku realizacji zamówienia pod rygorem zastosowania przez Zamawiającego kar 

umownych przewidzianych we wzorze umowy; 

- Zamawiający zastrzega, iż najpóźniej przed przystąpieniem do świadczenia usług zażąda od Wykonawcy okazania 

dokumentu, potwierdzającego zatrudnienie do realizacji zamówienia osoby niepełnosprawnej, o której mowa w 

przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. Odmowa okazania 

powyższego dokumentu lub brak wymaganego dokumentu będzie skutkować zastosowaniem przez zamawiającego kar 

umownych. 

8.  Warunki płatności 
 
Wynagrodzenie wypłacane będzie miesięcznie w oparciu o rachunek/fakturę wraz z protokołem odbioru i kartą czasu 
pracy. Cena podana przez Wykonawcę powinna zawierać całkowity koszt świadczenia usługi po stronie Wykonawcy. 
Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności na konto bankowe Wykonawcy w terminie 14 dni, licząc od 
daty otrzymania prawidłowo wystawionych dokumentów. 
 
 


