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Zalgcznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. Przedmiot zamowienia

Organizacja i przeprowadzenie specjalistycznego kursu jezyka angielskiego (j. angielski w biznesie
i/lub promocji oraz negocjacjach i/lub logopedii) dla maksymalnie 40 uczestnikéw - studentow 3, 4
I 5 semestru kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa prowadzonego na Wydziale
Filologicznym w ramach projektu pt.: ,,Projekt kariera - rozw6j kompetencji studentow kierunku
komunikacja promocyjna i kryzysowa”. Kurs ma na celu zapoznanie studentdw ze specyfika
specjalistycznego jezyka w zakresie biznesu /lub promocji oraz negocjacjach i/lub logopedii i tym
samym lepsze przygotowanie do przysziej pracy zawodowe;j.

Przedmiot zamowienia jest wspolfinansowany z projektu pt.: ’Projekt kariera - rozwdj kompetencji studentéw kierunku
komunikacja promocyjna i kryzysowa”. Projekt, a tym samym przedmiot zamowienia jest wspolfinansowany ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj, Os Priorytetowa III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1. Kompetencje
w szkolnictwie wyzszym, nr wniosku POWR.03.01.00-00-K315/16.

. Termin realizacji zamowienia

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot umowy w terminie: od daty zawarcia umowy 30
czerwca 2020 roku albo do wyczerpania maksymalnej liczby godzin szkolenia, w zaleznosci od
tego ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej. Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywac si¢
zgodnie  harmonogramem przygotowanym przez Zamawiajagcego po zawarciu umowy
1 przestanym do Wykonawcy drogg mailowa najpdzniej do 3 dni roboczych przed rozpoczeciem
zajec¢. Godziny zaje¢ zostang dostosowane do planu zaje¢ studentow.

Wykonawca jest zobowigzany dostosowac si¢ do zmian harmonogramu wprowadzonych przez
Zamawiajacego. Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy Zamawiajacy uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych
W umowie.

. Miejsce realizacji zamowienia

Zamawiajacy zapewnia sal¢ wyposazong w rzutnik multimedialny 1 ekran oraz stosowng liczbe
miejsc. W zalezno$ci od mozliwosci lokalowych bedzie to sala znajdujaca si¢ w budynku przy ul.
Jordana 18 lub na pl. Sejmu Slaskiego 1 w Katowicach.

. Liczba uczestnikow

Kursy bedg przeprowadzane dla 3 grup studentow, max 14 i 13 osobowych. Nie mozna tgczyé
grup ani wprowadza¢ na zajecia dodatkowych o0sob niebedacych uczestnikami projektu. Zajecia
skierowane sg do studentow studiow kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa. Liczba
uczestnikow kursu obejmuje maksymalnie 40 osob. Ostateczna liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie
od liczby o0sOb zainteresowanych udzialem w kursie. W kursie moga uczestniczy¢ jedynie
uczestnicy projektu Projekt kariera - rozwoj kompetencji studentéw kierunku komunikacja
promocyjna i kryzysowa” realizowanego w ramach Osi priorytetowej I1I— Szkolnictwo wyzsze dla
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gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w  szkolnictwie = wyzszym;
nr wniosku POWR.03.01.00-00-K315/16

5. Ilos¢ kursow

Wykonawca zrealizuje tacznie od daty zawarcia umowy 30 czerwca 2020 roku 180 godzin (po 60
godzin na kazda grup¢). Godzina kursu oznacza godzine ,,lekcyjna” — 45 minut.

Kazda z trzech grup winna zrealizowa¢ 60 godzin zaj¢¢, ktore moga odbywac si¢ w wyznaczone
dni od poniedziatku do soboty w godzinach od 08.00 do 20.00. Terminy i godziny zaj¢¢ beda
dostosowane do planu zajec¢ studentow.

6. Rekrutacja, informacja oraz organizacja kursu

Za rekrutacje odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarczyC liste
uczestnikow kursu. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy
obecnosci, a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecno$ci na kazdy dzien kursu
i zebrania podpiséw uczestnikOw na wersji papierowej 1 dostarczenia po zakonczeniu kazdego
szkolenia do Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie gromadzi¢ listy obecnosci na formularzach zatwierdzonych przez
Zamawiajacego. Zatwierdzenie wzoru listy obecno$ci nastgpi przed rozpoczgciem zaje¢ w ramach
poszczegbdlnych kursow. Nieprzekazanie list obecno$ci we wskazanym terminie Zamawiajacy
uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o trudno$ciach
1 problemach zwigzanych z realizacja kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegdlnosci ich przebiegu,
tresci, wykorzystywanych materialéw, frekwencji uczestnikbw oraz prowadzenia wizyt
monitorujacych.

7. Materialy informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przygotowania autorskiego programu kursu, ktory obejmowa¢ winien w szczegdlnosci
zatozenia opisane w pkt 11;

2. Przygotowanie autorskiego sylabusa wedle wzoru przestanego przez Zamawiajgcego;

3. Przygotowania agendy kursu uwzgledniajacej program oraz zakres merytoryczny czgsci kursu,
1 przedstawienia jej droga elektroniczng Zamawiajacemu do zatwierdzenia przed rozpoczgciem
zaje¢ najpozniej 4 dni robocze przed rozpoczeciem kursu,

4. Przygotowania pre-testow oraz post-testow uwzgledniajacych program oraz zakres
merytoryczny kursu, wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikéw kursu oraz
przeprowadzenie na poczatku i na zakoficzenie kursu. Testy muszg by¢ imienne;

5. Przygotowania materialow szkoleniowych 1 przekazania ich uczestnikom kursu. Forma
materialow szkoleniowych zalezy od Wykonawcy;

6. Przeprowadzenia po 30 lekcji oraz po 60 lekcji ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajacego i1 dostarczonej Wykonawcy droga mailowa w terminie do 5 dni
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roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej oceny kursu przez kazdego
z uczestnikow.

7. Na agendzie, materialach szkoleniowych, pre-testach, post-testach oraz ankiecie powinna
znalez¢ si¢ informacja, iz kurs jest wspoOtfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie
z aktualnymi na dzien przeprowadzenia kursu Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu.
Informacje na temat prawidlowego oznaczenia materiatlow szkoleniowych i1 dokumentow
dostarczy Zamawiajacy w terminie nie poézniejszym niz 5 dni roboczych.

8. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikow kursu

Wykonaweca jest zobowigzany do:

1. Przeprowadzenia odpowiednich ustnych lub pisemnych sprawdzianow, pozwalajacych na
wystawienie oceny koncowej oraz ewaluacj¢ nabytych kompetenciji.

2. Przygotowania za§wiadczen o ukonczeniu kursu na papierze formatu A4, z logo Projektu oraz
firmy prowadzacej kurs specjalistycznego jezyka angielskiego.

3. Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne, niewymagane.

9. Dokumentacja zwigzana z realizacjq kursu oraz sposéb rozliczenia ustugi

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokonaé zaptaty naleznosci na konto bankowe Wykonawcy w terminie
14 dni po otrzymaniu faktury. Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture VAT (w tym
dopuszczalne jest fakturowanie cze$ciowe) za przeprowadzenie kursu. Zamawiajacy wystawi
Wykonawcy stosowne oswiadczenie zwalniajace z VAT.

Platnos¢ za kurs bedzie realizowana w dwoch transzach.

Pierwsza transza zostanie wyptacona po zrealizowaniu przez wykonawce 90 godzin zaje¢ (3
grupy x 30 godzin).

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zrealizowania 90 godzin nastg¢pujacych dokumentow:

1. Oryginaléw list obecnosci;

2. Trzech egzemplarzy materiatéw szkoleniowych (dla kazdej grupy osobno);

3. Oryginatow imiennych wykazow osob ktore uczestniczyly w zajeciach,

4. Oryginatow pre-testow uwzgledniajacych program oraz zakres merytoryczny szkolenia,

testy musza by¢ imienne
5. Oryginatow ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu ;

Druga transza zostanie wyptacona po zrealizowaniu przez wykonawce kolejnych 90 godzin
zajec (3 grupy x 30 godzin) — czyli po zakonczeniu kursu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zrealizowania kursu nastepujacych dokumentow:

1. Oryginaléw list obecnosci;

2. Trzech egzemplarzy materialdéw szkoleniowych (dla kazdej grupy osobno);

3. Oryginatéow imiennych wykazow osob ktore ukonczyty zajecia,
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4. Oryginalow post-testow, uwzgledniajacych program oraz zakres merytoryczny
szkolenia testy muszg by¢ imienne;

5. Oryginatéw ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu;

6. Kopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie zajec.

10. Prawa autorskie

Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wytworzonych w ramach
realizacji niniejszego zamoOwienia materiatow noszacych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

11. Zakres merytoryczny kursu

Tematyka zaje¢ ma mie¢ charakter przekrojowy, dlatego maja one by¢ dostosowane do poziomu
wiedzy i umieje¢tnosci danej grupy oraz do glownych tresci ksztalcenia realizowanych na kierunku
komunikacja promocyjna i kryzysowa, tj. tematyka ta musi obejmowac zagadnienia z zakresu:
biznesu i/lub promocji oraz negocjacji/lub logopedii. Na kursie angielskiego jezyka
specjalistycznego zaktada sie, ze uczestnik projektu pozna angielski niezbedny w wymagajacych
srodowiskach zawodowych i1 akademickich oraz pokaze pracodawcom, ze potrafi:

* efektywnie komunikowa¢ si¢ na poziomie kierowniczym i zawodowym;

* Z pewnoscig siebie uczestniczy¢ w spotkaniach i prezentacjach w miejscu pracy;
» wyrazac¢ si¢ z duzg biegtoscia;

* odpowiednio reagowa¢ w rdznych sytuacjach kulturowych i spotecznych.

Zaktad si¢ rowniez, ze uczestnik pozna zasady pisania CV 1 listu motywacyjnego w jezyku
angielskim oraz zasady, ktorych nalezy przestrzega¢ podczas rozmowy kwalifikacyjnej
(stownictwo potrzebne podczas rozmowy ze szczegdlnym uwzglednieniem stownictwa
potrzebnego absolwentom komunikacji promocyjnej i kryzysowej). Zostang rowniez omoéwione
podstawowe pytania, z ktorymi mozna spotkac si¢ podczas rozmowy kwalifikacyjne;.

12. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy dla realizacji przedmiotowego
zamowienia dysponujg lub beda dysponowaé osobami (minimalnie 3 osobami z uwagi na
mozliwos¢ natozenia sig¢ terminow i trudnoSciami w jednoczesnym realizowaniu przedmiotu
umowy dla 3 grup), ktore posiadaja:

a) niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.: dwie z nich wykonaty co najmniej 3 kurs i/lub szkolenia
i/lub prowadzity wyktady ze specjalistycznego jezyka angielskiego w zakresie biznesu i/lub
promocji; oraz niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.: jedna z nich wykonata co najmniej 3
kursy i/lub szkolenia i/lub prowadzita wyklady ze specjalistycznego jezyka angielskiego
w zakresie negocjacji i/lub logopedii;

Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedlozy wraz z oferta stosowne oswiadczenie
— zalacznik nr 4;
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Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy na kazdym etapie
postepowania i realizacji umowy aby ten przedstawil stosowne dokumenty potwierdzajace
wskazane do$wiadczenie w szczegdlnosSci poprzez okazanie: protokotow odbioru i/lub
referencji i/lub innych o§wiadczen.

W przypadku niecokazania ww. dokumentow Zamawiajacy bedzie zadal zmiany o0sob
wskazanych przez Wykonawce (ewentualnie niespetniajacych warunku) a jesli nie zostanie to
spetlnione to Zamawiajace zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy zgodnie z jej
zapisami.

wyksztalcenie min. wyzsze z tytutem magistra filologii angielskiej
Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedlozy wraz z oferta stosowne ksero
dyplomu potwierdzajgce wyksztalcenie danej osoby.

certyfikat ukonczenia kursu/szkolenia w zakresie jezyka angielskiego biznesowego -
przynajmniej jedna z proponowanych osob

Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedlozy wraz z oferta stosowne ksero
certyfikatu potwierdzajace ukonczenie kursu przez dang osobe.
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