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Zalacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia s3 ushugi szkoleniowe realizowane w ramach projektu pt.:
,ARKA WNS - Akademia Rozwoju Kompetencji Wydziatu Nauk Spolecznych” Projekt,
a tym samym przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie
3.4. Zarzadzenie w instytucjach szkolnictwa wyzszego, nr wniosku POWR.03.04.00-00-
D019/17.

Opis Informacje dodatkowe

Szkolenie z zakresu wykorzystania
narzedzi informatycznych w wizualizacji zajec 2 grupy x 100 godzin
dydaktycznych (1 grupa = max. 10 oséb)

* Przez 1 godzing Zamawiajacy rozumie 45 minut zajec.

W zakres uslugi szkoleniowej wchodzi:

- przeprowadzenie szkolenia z zakresu wykorzystywania narzedzi informatycznych
w wizualizacji zaje¢ dydaktycznych

- wystawienie przez Wykonawce za$wiadczenia®

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych:
polepszenie jako$ci prowadzonych zaje¢ dydaktycznych, wzrost samoswiadomosci 1 motywacji
pracownikow dydaktycznych oraz lepsze wykorzystanie istniejacego potencjatu dydaktycznego.

2. Termin i sposob realizacji zamowienia:
Rozpoczecie zaje¢: nie wezesniej niz 01.06.2018r.
Zakonczenie zaj¢¢: nie pozniej niz 31.03.2020r.

Liczba godzin do zrealizowania dla 1 grupy: 100
Liczba grup: 2 grup; maksymalnie 10 0sob w jednej grupie.

Realizacja ushug szkoleniowych winna odbywac si¢ zgodnie z harmonogramem przygotowanym
przez Zamawiajacego po zawarciu umowy 1 przestanym do Wykonawcy droga mailowa
najpozniej do 5 dni roboczych przed rozpoczgciem zajg¢. Godziny szkolenia dostosowane
beda do planu zajeé pracownikow dydaktycznych. Wszystkie szkolenia winny si¢ odbywacé
w przedziale godzinowym pomigdzy 8.00 - 21.00 od poniedziatku do soboty.

! Zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kompetencji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w danym
Srodowisku, sektorze lub branzy.
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Zamawiajacy przewiduje, ze w okresie od 01.06.2018r. do 31.03.2020r. zrealizuje maksymalnie
200 godzin zajec.

Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania si¢ do zmian wprowadzanych przez
Zamawiajacego. Dni i godziny zaje¢ beda uzaleznione od planu zaje¢ pracownikow Wydziatu
oraz dostepnosci Sali.

3. Migjsce realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy zapewnia miejsce do realizacji szkolenia (Wydziat Nauk Spotecznych,
ul. Bankowa 11). Zamawiajacy zapewnia ekran, tablice interaktywna, projektor interaktywny.
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ materialy dydaktyczne w formie elektronicznej.

4. Liczba uczestnikow:

Ostateczna liczba uczestnikéw zaleze¢ bedzie od liczby osob zainteresowanych udziatem
w szkoleniu. Nie mozna wprowadza¢ na zaj¢cia dodatkowych oséb niebedacych uczestnikami
projektu. W szkoleniu mogg uczestniczy¢ jedynie uczestnicy projektu: ,,ARKA WNS -
Akademia Rozwoju Kompetencji Wydzialu Nauk Spotecznych”.

5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia:

Za rekrutacje na szkolenie odpowiedzialny jest Zamawiajacy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarczy¢ droga elektroniczng liste uczestnikow szkolenia oraz
liste rezerwowa najpozniej do 3 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczgcia
szkolenia.

W przypadku niezgtoszenia si¢ pracownika na szkolenie do udzialu w szkoleniu ma prawo
pierwsza osoba z listy rezerwowej.

Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnos$ci, najpdzniej do
3 dni roboczych przed planowanym rozpoczgciem pierwszego ze szkolen, a Wykonawca
zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia i zebrania podpisow
uczestnikow na wersji papierowe] 1 dostarczenia po zakonczeniu kazdego szkolenia do
Zamawiajacego w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia danego szkolenia.
Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu
umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego
o niezgloszeniu si¢ uczestnikow na szkolenie, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji
z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osob na szkolenie, oraz
w innych sytuacjach ktore maja wplyw na ewentualne niezrealizowanie programu zajecé
1 umowy. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez
Zamawiajacego przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym
w szczegolnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikow
oraz prowadzenia wizyt monitorujacych. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia
osobom wskazanym przez Zamawiajacego wykonania zdj¢¢ dla celo6w Promocji Projektu.

6. Materialy informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:
Wykonawca jest zobowiazany do:
1. Przygotowania programu zaje¢ wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego
w wersji elektronicznej edytowalnej drogg mailowa w terminie 3 dni roboczych od daty
zawarcia umowy. Wykonawca dostarczy przygotowany program w formie elektronicznej
droga mailowg co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczgciem pierwszego ze szkolen
w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajgcego.
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Przygotowania materiatéw szkoleniowych w jezyku polskim dla kazdego uczestnika
szkolenia. Materialy szkoleniowe rozumiane sg co najmniej jako prezentacja wyswietlana
przez Wyktadowce podczas szkolenia, z miejscem na notatki przy kazdym slajdzie. 1los¢
stron materiatow szkoleniowych uzalezniona od wyktadowcy. Materiaty szkoleniowe
powinny zosta¢ udostepnione pracownikom w wersji elektroniczne;j.

Przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety (przygotowanej w wersji
elektronicznej przez Zamawiajacego i dostarczonej Wykonawcey droga mailowa
w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej
oceny szkolenia przez kazdego z uczestnikow. Wykonawca zobowigzany bedzie do
zebrania 1 przekazania tych ankiet Zamawiajacemu, w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia co najmniej w wersji papierowe;.

Przygotowania ankiety pre oraz ankiety post uwzgledniajagcych program oraz zakres
merytoryczny szkolenia, i wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikow szkolenia.
Ankiety pre muszg by¢ imienne, nie anonimowe

Powielenia agendy szkolenia, materiatdw szkoleniowych, ankiet pre i post oraz ankiety
dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia
1 dystrybuowanie ich posroéd wszystkich uczestnikéw szkolenia w trakcie jego trwania.
Na agendzie, materiatach szkoleniowych, ankietach pre i post oraz ankiecie powinna
znalez¢ si¢ informacja, iz szkolenie jest wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie
z aktualnymi na dzien przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji
Projektu. Informacje na temat prawidlowego oznaczenia materiatow szkoleniowych
1 dokumentow dostarczy Zamawiajacy w terminie nie pozniejszym niz 5 dni roboczych
od daty zawarcia umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do:
Przygotowania zaswiadczenia lub zatacznika do zaswiadczenia, na ktorym powinna znalez¢
si¢ informacja, 1z szkolenie jest wspoHinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi
na dzien przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu),
przedlozenia do akceptacji Zmawiajagcemu w terminie do 1 dni roboczych przed
rozpoczeciem realizacji danego szkolenia a nastgpnie dostarczenia Zamawiajacemu oraz
uczestnikom certyfikatow.

7. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu:
Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia kazdego szkolenia dokumentdéw, a w szczegolnosci:

1.
2.
3.

4.
S.

6.

Oryginatow list obecnoSci.

Oryginatu potwierdzenia odbioru materialow szkoleniowych przez pracownikow.
Jednego kompletu materialow szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum
Projektu.

Oryginatéw sprawdzonych ankiet pre i ankiet post.

Oryginalow ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsrod uczestnikow  zajec,
1 zestawienia wynikow ankiet.

Kserokopii wydanych zaswiadczen.

8. Wymagania wzgledem wykonawcy:
Wykonawca winien dysponowa¢ co najmniej 1 osoba, ktora lacznie spelnia ponizsze
wymagania:

posiada co najmniej wyksztalcenie wyzsze z tytulem co najmniej licencjata, inzyniera lub
magistra oraz

Projekt wspétfinansowany ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl

Strona 3



Fundusze ATV ) N

Europejskie W WYDZIAL 5 Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwdj NAUK SPOLECZNYCH lat Europejski Fundusz Spoteczny
ARKA WNS - Akademia Rozwoju Kompetencji Wydziatu Nauk Spotecznych

— w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu otwarcia ofert przeprowadzita co
najmniej 1 szkolenie i/lub warsztat i/lub kurs obejmujace w szczegdlnoSci tematyke
wykorzystania narzedzi informatycznych

9. Prawa autorskie

Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majgtkowe do wytworzonych
w ramach realizacji niniejszego zamdOwienia materiatlow noszacych cechy utworu w rozumieniu
art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

10. Zakres tematyczny szkolenia

Szkolenie ma prowadzi¢ do uzyskania kompetencji niezbednych dla wykorzystywania
w prowadzonych zajeciach nowoczesnych technik dydaktycznych, obejmujac: modut
teoretyczny - przedstawienie narzedzi informatycznych stuzacych wizualizacji zajec
dydaktycznych oraz praktyczny - nauka ich wykorzystania do tworzenia wtasnych projektow.
Szkolenie powinno zawiera¢ praktyczne informacje na temat wykorzystywania filmow
i interaktywnych technik prowadzenia zaj¢¢ oraz realizacji projektow dydaktycznych na
najpopularniejszych platformach edukacyjnych. Uczestnicy powinni by¢ zaznajomieni ze
zrédtami pozyskiwania legalnych elektronicznych materiatéw dydaktycznych na otwartych
licencjach (CC.BY itp.)

11. Warunki platnosci

Rozliczenie odbedzie si¢ po zakonczeniu realizacji szkolenia (dla jednej grupy tj. 100 godzin)
1 po podpisaniu przez Zamawiajacego bez uwag protokotu odbioru, ktéry stanowi podstawe do
wystawienia rachunku/faktury.

Warunkiem podpisania protokolu odbioru uslugi bedzie dostarczenie do Zamawiajacego
w okreslonym terminie (do 5 dni roboczych) dokumentéw wymienionych w pkt.7

12. Kryteria oceny ofert
1. Cena-60 %

2. Wykonawca potwierdzi prowadzenie kursu/szkolenia/treningu obejmujacego
w szczegolnosci tematyke wykorzystania narzedzi informatycznych

- 1-5 szkolen/ kursow/treningow — 20 pkt

- brak szkolen/kurséw/treningow — 0 pkt

3. Wykonawca potwierdzi wpis do Bazy Uslug Rozwojowych. Zamawiajacy
zweryfikuje wpis przez strony http://www.parp.gov.pl/baza-uslug-rozwojowych
w wyszukiwarce - 20 % https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/podmioty/search

- posiadanie wpisu — 10 pkt

- brak wpisu — 0 pkt

4. Wykonawca potwierdzi iz posiada certyfikat Microsoft Office Specialist (MOS)
lub rownowazny

- posiada — 5 pkt

- nie posiada — 0 pkt

5. Niepelnosprawni — kryterium spoleczne — 5%
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Wykonawca winien o$wiadczy¢é w ofercie czy zatrudni lub nie zatrudni osobe
niepetnosprawng, o ktorej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych:

- zatrudni — 5 pkt

- nie zatrudni — 0 pkt
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