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Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia s3 ustugi szkoleniowe (szkolenia migkkie) realizowane w ramach projektu
pt.. ,MAK - Miodzi, aktywni, kreatywni - nauczanie przez do$wiadczanie”. Projekt, a tym samym
przedmiot zamoOwienia jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ Priorytetowa
IIT Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym,
nr wniosku POWR.03.01.00-00-U166/17.

2. Przedmiot zamowienia zostal podzielony na nastepujace czesci:

Nazwa Opis Informacje dodatkowe
czesci
6 grup x maks. 15 os.
A »Efektywne uczenie si¢ — kreatywne myslenie” 1 grupa9 h*
Szkolenie w formie zdalnej i program ksztalcenia Lacznie maks. 54 h

Oraz przygotowanie programu
ksztalcenia maks. Sh

6 grup x maks. 15 os.
B » Komunikacja interpersonalna — praca zespolowa” 1grupa9h*
Szkolenie w formie zdalnej i program ksztalcenia Lacznie maks. 54 h

Oraz przygotowanie programu
ksztalcenia maks. 5h

6 grup x maks. 15 os.
C »Autoprezentacja” 1 grupa 9 h*
Szkolenie w formie zdalnej i program ksztalcenia Lacznie maks. 54 h

Oraz przygotowanie programu
ksztalcenia maks. 5h

*Godzina szkolenia on-line rozumiana jest jako 45 minut, z czego 30 minut jest przewidziane na prace
wspolna, a 15 na prace¢ samodzielna ucznia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

Celem szkolen jest rozwijanie u jego uczestnikow — uczniéw klas I-IV szkoly podstawowej - kompetencji
kluczowych 1 umiejetnosci uniwersalnych tj. uruchomienie zasobdéw kreatywnos$ci, innowacyjnosci,
krytycznego myslenia, umiejgtnosci tworczego rozwigzywania problemow, umiejetnosci uczenia si¢ 1 pracy
zespotowe;.
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W czesci:

A - ,,Efektywne uczenie si¢ — kreatywne myslenie”

Szkolenie ma stuzy¢ rozbudzaniu ciekawo$ci poznawczej, stymulowac intelektualny, aksjologiczny
1 spoleczny rozwoj dzieci, inspirowa¢ do twoérczego myslenia 1 rozwijania zainteresowan i pasji,
propagowac kultur¢ innowacyjnosci - spogladania na problem bez angazowania stereotypoOw i1 przekonan
na temat mozliwosci jego rozwigzania.

B - ,, Komunikacja interpersonalna — praca zespolowa”

Szkolenie ma stuzy¢ dzieciom w nabywaniu lepszych kompetencji spotecznych i emocjonalnych w oparciu
o budowanie pozytywnych relacji interpersonalnych, rozwijaniu empatii oraz umiejetnosci
wyrazania wiasnego zdania, nabywaniu umiej¢tnosci rozwigzywania konfliktow, pracy zespotowe;.

C - ,,Autoprezentacja”
Szkolenie ma rozwija¢ umiejetnosci autoprezentacyjne, stuzy¢ nauce wyrazania siebie, pokonywania lgku
spotecznego, radzenia sobie ze stresem w sytuacji wystgpien, rozpoznawania swoich mocnych stron.

Dotyczy wszystkich czesci:

3. Termin realizacji zamowienia:
W roku szkolnym 2020/2021 od daty zawarcia umowy 31.08.2021 r.

4. Miejsce realizacji zaméwienia:
Zajecia beda realizowane w formie zdalnej dla uczniow szesciu Szkét Podstawowych woj. Slaskiego:
SP 36 w Katowicach,
SP 37 w Katowicach,
SP 3 w Wojkowicach,
SP w Strzyzowicach,
SP w Psarach,
SP w Grodkowie.

Zajgcia realizowane beda w formie zdalnej, za posrednictwem platformy edukacyjnej, ustalonej przez
Wykonawcg w porozumieniu z Szkolnymi Koordynatorami projektu z danej szkoty w grupach max 15-
osobowych.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zorganizowania platformy szkoleniowej, zakupu sprzetu do zdalnego
nauczania czy udost¢pnienia lokalizacji do prowadzenia spotkan on-line. Wykonawca musi dysponowac
wszelkimi zasobami (sprzgt, tacze internetowe) niezbednymi do wykonania przedmiotu zamowienia
w formie zdalnej.

5. Liczba grup:
Czgs$¢ A: 6 grup (w kazdej z 6 w/w szkot bedzie jedna grupa szkoleniowa)
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Czgs$¢ B: 6 grup (w kazdej z 6 w/w szkot bedzie jedna grupa szkoleniowa)
Czgs¢ C: 6 grup (w kazdej z 6 w/w szkot bedzie jedna grupa szkoleniowa)

6. Liczba uczestnikéw:
Jedna grupa szkoleniowa sktada si¢ z maksymalnie 15 uczniéw z klas I-1V.

Ostateczna liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby osob zainteresowanych udziatem w szkoleniach.
Nie mozna taczy¢ grup, ani wprowadza¢ na zaj¢cia dodatkowych osob, niebedacych uczestnikami projektu.

7. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia:
Za rekrutacje na szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dostarczy¢ liste
uczestnikow/uczestniczek szkolenia oraz list¢ rezerwowa najpozniej 1 dzien roboczy przed planowanym
terminem rozpoczgcia szkolenia. W przypadku niezgloszenia si¢ ucznia na szkolenie do udziatu w szkoleniu
ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej.

Wykonawca jest zobowigzany do:

— sporzadzenia list obecnosci w postaci zrzutdw ekranu w momencie rozpoczecia i zakonczenia
szkolenia w kazdym dniu z widoczng datg i godzing wykonania zrzutu,

— niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o niezgloszeniu si¢ uczestnikoOw na szkolenie oraz
w innych sytuacjach, ktore majg wpltyw na ewentualne niezrealizowanie programu zaje¢ i UmMowy,

— umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego przeprowadzenia W kazdym czasie kontroli
realizacji zaje¢ w tym w szczegdlnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych materialow,
frekwencji uczestnikOw oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych online.

8. Liczba godzin:
Czes¢ A:
6 grup szkoleniowych.
9 godzin szkoleniowych dla jednej grupy szkoleniowe;j.
Lacznie 54 godziny dla 6 grup:

1. Grupa SP 36 w Katowicach,

2. Grupa SP 37 w Katowicach,

3. Grupa SP 3 w Wojkowicach,
4. Grupa SP w Strzyzowicach,

5. Grupa SP w Psarach,

6. Grupa SP w Grodkowie.

Czes¢ B:

6 grup szkoleniowych.

9 godzin szkoleniowych dla jednej grupy szkoleniowej.
Lacznie 54 godziny dla 6 grup:
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1. Grupa SP 36 w Katowicach,

2. Grupa SP 37 w Katowicach,

3. Grupa SP 3 w Wojkowicach,
4. Grupa SP w Strzyzowicach,

5. Grupa SP w Psarach,

6. Grupa SP w Grodkowie.

Czes¢ C:

6 grup szkoleniowych.

9 godzin szkoleniowych dla jednej grupy szkoleniowej.
Lacznie 54 godziny dla 6 grup:

1. Grupa SP 36 w Katowicach,

2. Grupa SP 37 w Katowicach,

3. Grupa SP 3 w Wojkowicach,
4. Grupa SP w Strzyzowicach,

5. Grupa SP w Psarach,

6. Grupa SP w Grodkowie.

Dla kazdej grupy planowane jest roztozenie zaje¢ na 3 dni po 3 godziny szkoleniowe. Zajecia odbywac si¢
beda w dni robocze, od poniedziatku do piatku (prowadzenie zaje¢ w soboty nie jest mozliwe, chyba ze po
akceptacji przez szkolnego koordynatora Projektu). Nie muszg to by¢ dni nastgpujace po sobie.

Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywac si¢ zgodnie z Harmonogramem zaj¢¢. Harmonogram zajec¢
zostanie ustalony przez Wykonawce ze Szkolnymi Koordynatorami Projektu i przedtozony Zamawiajacemu
po podpisaniu umowy. Zajecia realizowane beda w ramach godzin szkoleniowych lub w trybie zajec
pozalekcyjnych - warsztatow, zgodnie z ustaleniami Wykonawcy ze Szkolnymi Koordynatorami Projektu,
a harmonogram musi zosta¢ dopasowany indywidualnie do danej grupy. Ztozenie oferty jest rOwnoznaczne
z wyrazeniem przez Wykonawce zgody na elastyczne dopasowanie termindw do zaje¢ porannych lub
popotudniowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian W harmonogramach wynikajacych ze zmian
W planach lekcji ucznidow biorgcych udzial w projekcie przygotowanym przez Zamawiajacego po zawarciu
umowy (po uzgodnieniu terminéw ze szkolnymi koordynatorami Projektu) i przestanym do Wykonawcy
droga mailowa najpdzniej do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢. Wykonawca jest zobowigzany
do dostosowania si¢ do zmian wprowadzanych przez Zamawiajacego.

9. Materialy szkoleniowe:
Zamawiajacy zapewnia zakup drobnych materiatéw plastycznych dla uczestnikoéw szkolenia, w tym np.
plastelina, farby, pedzle, tektura, papier ozdobny, ozdoby okoliczno$ciowe; artykuléw pasmanteryjnych, jak
np. tasiemki, tkaniny, wstazki, sznurek, guziki; drobnych pomocy dydaktycznych, gier planszowych,
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zabawek, artykutéw modelarskich. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania listy niezb¢dnych pomocy
najp6zniej na 14 dni przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia.

10. Zakres tematyczny zajec:
Zakres tematyczny szkolenia powinien odpowiada¢ tematowi i wskazanym w OPZ celom szkolenia.
Zamawiajgcy hie narzuca Wykonawcy szczegblowych tre$ci zaje¢. Jednakze szkolenie powinno
obejmowac zagadnienia zwigzane z takimi aspektami jak:

Czes¢ A

e Techniki uczenia si¢ i zapamigtywania - propozycje ¢wiczen,

e Jak uruchomi¢ fantazj¢ i wyobrazni¢ — propozycje ¢wiczen,

e Tworcze zdolno$ci myslenia: budowanie skojarzen, metafory, wyobraznia twodrcza, kojarzenie
odlegle, Oryginalnos¢, gietkos¢, ptynnosé,

e Techniki kreatywnego myslenia i tworczego rozwigzywania problemow: np. technika wymuszonego
dopasowania, tamacz zasad, strategia przypadkowego bodzca, metoda metaplanu,

¢ Elementy wspomagajace procesy innowacyjnego myslenia i dziatania: redukcja stresu, muzyka, sen,
relaks,

e Zwigkszenie kreatywnego potencjatu zespotu — praca w grupach,

e Ocena wlasnych zdolno$ci i umiejetnosci - podwyzszanie "twdrczej samooceny".

Czes¢ B
e Umiejetnos¢ jasnego wyrazania mysli,
e Umiejetno$¢ wyrazania swoich uczug,
e Umiejetnos¢ kulturalnego wyrazania negatywnych emocji — radzenie sobie ze zto$cia,
e Sztuka odmawiania, asertywnosc,
e Umiejetnos¢ stuchania,
e Komunikacja pozawerbalna,
e Jak si¢ zaprzyjazniac,
e Pokojowe rozwigzywanie konfliktow,
e Umiejetno$¢ radzenia sobie z nie$mialo$cig, pokonywanie lgku w kontaktach z réwie$nikami 1
dorostymi
e Umiegjetnos¢ komunikacji z dorostymi,
e Tolerancja - odnoszenie si¢ do ludzi, ktorzy sg inni,
e Komunikacja w pracy zespolowej,
e Konfrontowanie si¢ z nieakceptowanym zachowaniem innych osob.

Czes¢ C
e Samoakceptacja,
e Rozpoznawania swoich potrzeb,
e Stawianie 1 osigganie celow - wlasny plan dziatania,
e Ocena wlasnych zdolno$ci 1 umiejetnosci - podwyzszanie pewnosci siebie,
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Umiejetno$¢ jasnego wyrazania mysli,

Umiejetno$¢ przedstawiania siebie, swoich mocnych stron,
Przyciaganie uwagi stuchaczy,

Przygotowanie prezentacji — ustalanie celow, srodkow,
Radzenie sobie z nieSmiatoscig w kontaktach spotecznych,
Sposoby radzenia sobie ze stresem, niepowodzeniem, presja.

11. Preferowane metody szkolenia:
Metoda warsztatowa:

Cwiczenia indywidualne ;

Odgrywanie rdl, teatrzyk, bajka, stuchowisko;

Praca wlasna uczniow;

Karty pracy;

Dyskusje moderowane;

Burza mézgow;

Symulacje sytuacji spotecznych;

Inne zaproponowane przez Wykonawce, mozliwe do zrealizowania na zajeciach online.

Na zakonczenie zajg¢ prowadzacy zajgcia porownuje wyniki uczniéw z zatozonymi w programie ksztalcenia
efektami uczenia sig.

12. Warunki udzialu w postepowaniu wzgledem Wykonawcy:
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy dla realizacji przedmiotowego zamdwienia

w danej czesci postepowania dysponujg lub beda dysponowac co najmniej 1 osoba, ktora posiada:

1)

a. wyksztalcenie min. wyzsze licencjackie z dziedziny nauk humanistycznych i/lub dziedziny nauk

spotecznych i/lub dziedziny sztuki i/lub dziedziny pedagogiki i/lub dziedziny psychologii
i/lub

akredytacje w organizacji coachingowej, np. International Coach Federation (ICF)
i/lub

dyplom szkoty podyplomowej, na kierunku zwigzanym z coachingiem lub pedagogika lub
psychologig lub sztuka

i/lub

d. posiada¢ uprawnienia pedagogiczne

2) niezbedng wiedzg i doswiadczenie tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert przeprowadzita minimum 3 ustugi szkoleniowe (np. szkolenie lub warsztaty lub kursy lub
laboratoria lub staz) z metod efektywnego uczenia si¢ i/lub kreatywnosci i/lub autoprezentacji dla
dzieci lub mtodziezy w przedziale wieku migdzy 6 a 16 lat.

Na potwierdzenie spelnienia wyzej wskazanych warunkow Wykonawca ztozy:
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- oSwiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — zat. nr 4;

- wykaz 0s6b (zal. nr 6);

- skan dyplomu;

- referencje lub potwierdzenie przeprowadzonych ushug szkoleniowych (protokét odbioru ustugi).

UWAGA!

Realizacja poszczegolnych czeSci szkolenia moze odbywacé si¢ réwnolegle w tym samym czasie, zatem
w przypadku, w ktorym Wykonawca zlozy ofert¢ na 2 lub wigcej cze¢Sci niniejszego zapytania
ofertowego, musi zapewni¢ pelng dyspozycyjno$¢ co najmniej dwoch lub wiecej osob, pozwalajaca
na plynna realizacje zajeé. (tj. do kazdej cze$ci szkolenia musi by¢ zapewniona inna osoba spelniajaca
warunek udzialu w postepowaniu).

13. Dokumenty z realizacji szkolenia

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia zaje¢ w danej
grupie szkoleniowej nastepujace dokumenty:

1) listy obecnosci (zrzuty ekranu z widocznymi imionami i nazwiskami uczestnikow szkolenia)
2) jeden egzemplarz materiatlow szkoleniowych,

3) kopie wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia.

14. Zobowiazania Wykonawcy:

Wykonawca jest zobowigzany do:

opracowania programu ksztalcenia zgodnego z celem szkolen, wymaganym zakresem tematycznym
zaje¢, z uwzglednieniem umiejetnosci, potrzeb 1 poziomu rozwoju dzieci we wskazane] grupie
wiekowej, wg. wzoru w zalaczniku nr 7. Na opracowanie programu ksztalcenia Zamawiajacy
przewiduje maksymalnie 5 h, ptatnych oddzielnie zgodnie z ofert. Program ksztalcenia musi by¢
przestany do Zamawiajacego w wersji elektronicznej droga mailowg nie pdzniej niz 3 dni robocze przed
rozpoczeciem zajec, celem akceptacji.

przeprowadzenia zaje¢ dla 6 grup uczniéw klas I-1V szkoly podstawowej, liczacych maksymalnie po
15 os6b, w wymiarze 9 godzin w kazdej grupie, w czasie 1 terminie dostosowanym do wymagan
Zamawiajacego, zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez Wykonawceg po zawarciu umowy
(po uzgodnieniu terminéw ze szkolnymi koordynatorami Projektu) i przestanym do Zamawiajacego
drogg mailowg najpdzniej do 5 dni roboczych przed rozpoczegciem zajec.

gromadzenia zrzutéow ekranu potwierdzajacych liste obecnosci uczestnikow na szkoleniach.

rejestrowania zaje¢ w formie nagrania audio-video, celem monitorowania i diagnozy wiedzy i
umiejetnosci ucznidw, ktore beda nabywane podczas zaje¢ i wskazywa¢ na wzrost kompetencji
migkkich ucznidow. Mozliwe jest rowniez zastosowanie innych, wlasnych metod 1 testow
diagnostycznych, np. pre-testow i post-testow, quizéw, konkursow, itp. wskazujacych na wzrost
kompetencji migkkich ucznidéw poprzez udzial w zajeciach. Ztozenie oferty jest rownoznaczne
z wyrazeniem przez Wykonawce zgody na rejestrowania zaje¢ 1 udostepnienie nagrania uczestnikom
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projektu, ktorzy z obiektywnych przyczyn nie mieli mozliwo$ci uczestniczenia w zaj¢ciach online
W wyznaczonym terminie.

umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli
realizacji zaje¢, w tym w szczego6lnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatow,
frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia wizyt monitorujacych.

przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych do wytworzonych w ramach realizacji
niniejszego zamowienia materialow noszgcych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

wystawienia stosownego zaswiadczenia lub innego dokumentu dla kazdego uczestnika szkolenia,
potwierdzajacego odbycie niniejszego szkolenia. Ww. dokument winien by¢ opatrzony w logo projektu.
Zamawiajacy nie precyzuje formy dokumentu.

15. Warunki platnosci
Cena oferty powinna uwzglgdnia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg szkolenia, poniesione przez
Wykonawcg, w tym np. zakup niezbednych artykutéow biurowych, wydruk materiatdéw szkoleniowych,
zakup sprzetu i oprogramowania umozliwiajacego przeprowadzenie zaje¢ w formie zdalnej,
udostepnienia lokalizacji do prowadzenia spotkan on-line.

Rozliczenie z Wykonawca odbedzie si¢ po zakonczeniu realizacji danej cze$ci szkolenia
| po podpisaniu przez Zamawiajgcego bez uwag protokolu odbioru z danej czgsci, ktory stanowi
podstawe do wystawienia rachunku/faktury. Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie
prawidtowa realizacja uslugi oraz dostarczenie do Zamawiajacego dokumentow okreslonych
w punkcie 13.

Wykonawca wystawi 1 fakture/rachunek do kazdej czgséci szkolenia oraz zatacznik do kazdej faktury,
Z wyszczegblnieniem dwoch pozycji:

1. Przeprowadzenie zaje¢¢ zwigkszajacych umiejetnosci spoteczne ucznidéw,

2. Opracowanie programu ksztalcenia.

Platnos¢ za szkolenie odbedzie si¢ wedtug stawki za 1 h przeprowadzonego szkolenia oraz faktyczng
ilo$¢ przeprowadzonego szkolenia. Platno$¢ za opracowanie programu ksztatcenia odbedzie si¢ wedlug
stawki za 1 h opracowania programu szkolenia i faktyczng ilo$¢ godzin opracowania programu
ksztatcenia (maks. 5 h).

Platno$¢ nastgpi w ciggu 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo sporzadzonej
faktury/rachunku.

16. Kryteria oceny ofert

Kryterium - Cena. Waga kryterium — 95 %.
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Cena - oznacza cen¢ taczng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescia

ogloszenia i umowa. Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bgdzie w nastepujacy sposob:

najnizsza cena wystepujaca w ofertach x

Xc punktow = 100
cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Xc — liczba punktéw za kryterium ,,cena”

Otrzymana liczba punktéw zostanie pomnozona przez wagg kryterium, tj. 95 %

Kryterium — Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej. Waga kryterium - 5%.

Kryterium zatrudnienie osoby niepelnosprawnej bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartej
w ofercie cenowej.

Wykonawca, ktory w ofercie cenowej wskaze (zaznaczy), iz zatrudni osobg¢ niepetnosprawng do wykonania
przedmiotu zamowienia otrzyma Spkt. Wykonaweca, ktory wskaze (zaznaczy), iz nie zatrudni lub nie wskaze
(nie zaznaczy) nic otrzyma 0 pkt.



