Ogolne zasady dotyczace tekstu

1. Czcionka

e) Times New Roman, Normal,

f) rozmiar: 12,

g) zwroty obcojezyczne: kursywa (italic),

h) zaznaczenie wazniejszych fragmentow/stéw: bold (pogrubienie),

2. Odstepy i marginesy
a) odstepy miedzy linijkami: 1,5,
b) ustawienia strony: standardowe (marginesy z gory, z dotu, z prawej i lewej

strony na 2,5 cm).

3. Wewnetrzna systematyka tekstu

a) pod wzgledem tresci kazda publikacja powinna zawierac:

- wstep (wprowadzenie),

- rozwinigcie (cze$¢ merytoryczna, ktdra powinna by¢ wewnetrznie usystematyzowana),

- zakonczenie (wnioski, konkluzje, podsumowanie),

b) pod wzgledem formalnym, publikacje (artykul badz glose) nalezy dostosowac do jednego z

wzordéw zamieszczonego w pkt 11.3.

4 Cytaty (przytoczenia)
a) w tekscie powinien by¢ umieszczony dwukropek, cudzystow, cytowany fragment
zakonczony cudzystowem albo cudzystowem i kropka, jesli to jest koniec zdania,

b) pomiedzy cytowanym tekstem a cudzystowami nie umieszcza si¢ spacji,

4.1. Konstruowanie cytatow

a) przytoczenie calego zdania (zaczynamy wielka litera!!!)

Prof. X twierdzi: ,, Trzeba przyznaé, ze kon, ktory jest zwierzeciem kopytnym, jest szary"1
b) przytoczenie cz¢sci wypowiedzi

Prof. X twierdzi, ze: ,.kon, ktdry jest zwierzgciem kopytnym, jest szary"1

¢) przytoczenie z opuszczeniem fragmentu (wielokropek w nawiasie zwyktym)



Prof. X twierdzi, ze: ,,kon (...) jest szary"1
d) przytoczenie wypowiedzi zakonczonej znakiem zapytania albo wykrzyknikiem

Prof. X pyta: ,,Czy kon jest aby szary?"1

4.2. Oznaczenie przypisu w cytacie
Oznaczenie przypisu jest zawsze miedzy zamykajacym cudzystowem a nastgpujacym
znakiem

interpunkcyjnym: szary"1

5. Przypisy
a) przypis traktujemy jak zdanie (zaczynamy wielkg litera, konczymy kropka),
b) przypisy dolne, numeracja ciagta,

c) czcionka: Times New Roman, rozmiar 10, odstepy 1.0.

5.1. Dane dotyczace zrédla

a) inicjat (inicjaty) imienia i nazwisko autora: Z. Radwanski,

b) petny tytut (wraz z podtytutem i tomem, kursywa): Prawo cywilne. Czg¢$¢ ogodlna,

c¢) miejsce i rok publikacji (ale bez ,,r." ani ,,roku"): Warszawa 2004,

d) numer strony (skrét ,,s.", w tekstach angielskich i francuskich ,,p.", w niemieckich ,,S."):
-s. 15,

- s. 15-30 (przywotujemy przedziat),

- s. 15 i nast. (przywolujemy strong i strony nastgpne),

-s. 15,17, 19, 23 (przywotujemy kilka stron nie nastgpujacych po sobie)

5.2. Zasady szczegélowe

a) monografie

1L. Gardocki, Prawo karne, Warszawa 1998, s. 24.

b) publikacje zbiorowe jednolite

1K. Buchata, A. Zoll, Kodeks karny. Cz¢$¢ ogdlna. Komentarz do art. 1-116 Kodeksu
karnego, Krakow 1998, s. 408.

¢) publikacje zbiorowe niejednolite

1 M. Tonry, Reforming Sentencing [in:] Sentencing Matters, New York, Oxford
1996, p. 25.



2 W. Popiotek [w:] J.A. Strzgpka, W. Popiotek, A. Witosz, E. Zielinska,

Kodeks spotek handlowych — komentarz z orzecznictwem, Warszawa 2001, s.
1084.

d) artykuty z czasopism (jezeli pismo prawnicze jest znane i stosuje si¢ powszechnie
skrét jego nazwy, to mozna, a jesli znajduje si¢ on w naszym wykazie skrotow to nalezy go
stosowac)

1 M. Los-Bobinska, Zasady wymiaru sprawiedliwosci w §wietle badan
empirycznych, Etyka 1968, nr 4, s. 14.

2 W. Kocot, Elektroniczny podpis, PPH 1999, 5, s. 2.

e) cytat ogblny z dzieta (dziet)

L. Lernell, Podstawy nauki polityki kryminalnej, Warszawa 1967.

f) cytowanie zrodet elektronicznych (nalezy poda¢ date ostatniego wejscial!l)

D.L. Burk, Trademarks Along the Infobahn: A First Look at the Emerging Law of
Cybermarks, 1 RICH. J.L. & TECH. 1, 12 (1995)
http://www.urich.edu./~jolt/vlil/myers.html, 22.03.2002.

5.3. Pozostale zasady dotyczace przypisow

a) jezeli przypis bibliograficzny zaczerpnigty zostat z tego samego dzieta, co przypis
bezposrednio go poprzedzajacy, zamiast pelnego opisu stosuje si¢ oznaczenie

Ibidem, pisane kursywa albo Tamze:

Ibidem, z podaniem numeru strony, z ktorej przypis pochodzi,
jesli pochodzi ze strony innej niz przypis poprzedzajacy go

1 L. Gardocki, Prawo karne, Warszawa 1998, s. 24 2

2 Ibidem, s. 28.

b) Jezeli przypis bibliograficzny zaczerpnigty zostal z dzieta tego samego autora, co
przypis bezposrednio go poprzedzajacy, ale z innego jego dziela, stosujemy
oznaczenie Idem albo Tenze:

Idem, z podaniem dzieta, strony, roku i miejsca wydanie wg ogélnych zasad

1 L. Gardocki, Prawo karne, Warszawa 1998, s. 24.

2 Idem, Zarys prawa karnego mi¢dzynarodowego, Warszawa 1985, s. 53.

c) Jezeli przypis bibliograficzny zaczerpnigty zostal z dzieta danego autora, ktorego tylko
jedno dzieto jest cytowane w catej pracy, zamiast pelnego opisu stosuje si¢ oznaczenie:
op.cit. z podaniem numeru strony, bez spacji mi¢dzy op. a cit.

1 L. Gardocki, Prawo karne, Warszawa 1998, s. 24.



2 K. Buchatla, A. Zoll, Kodeks karny. Czg$¢ ogdlna. Komentarz do art. 1-116

Kodeksu karnego, Krakow 1998, s. 408.

3 L. Gardocki, op.cit., s. 32.

d) Jezeli przypis bibliograficzny zaczerpnigty zostat z dzieta autora, ktérego inne dzieto jest
cytowane w tej samej pracy, kolejne przypisy odsylajace do tych dziet nalezy opisa¢ skrotem:
1L. Gardocki, Prawo karne, Warszawa 1998, s. 24.

2 L. Gardocki, Zarys prawa karnego migdzynarodowego, Warszawa 1985, s. 53.

3 L. Gardocki, Prawo..., s. 32.

4 L. Gardocki, Zarys..., s. 81.

e) Jezeli autor powotuje si¢ na informacje zawarte w r6znych miejscach cytowanego dzieta,
to w przypisie bibliograficznym po opisie dzieta umieszcza si¢ po przecinku okreslenie
passim:

L. Gardocki, Prawo karne, Warszawa 1998, passim.

6. Pozostale zasady

6.1. Nie stosujemy zadnych funkcji w tek$cie, dotyczy to w szczegdlnosci numeracji,
wypunktowania, akapitow. Zastosowanie funkcji powoduje przy pézniejszym scalaniu tekstu

ich zanik albo automatyczne przeformatowywanie.

6.2. Zwroty obcojezyczne nalezy pisa¢ kursywg (italic), w tym:

- nazwy case'ow: Costa v. ENEL

- inne: acguis communautaire, contractus innominati, sensu stricto i in. (cho¢
nie uwazamy za obcojezyczne wyrazen, na stale przyjetych w jez. prawniczym

takich jak: holding, franchising, factoring)

6.3. Nie ma spacji:

a) migdzy cudzystowem a pierwszym/ostatnim wyrazem cytatu: ,.kon (...) jest szary"
b) przed znakami interpunkcyjnymi: powiedziat, ze

c) w skrotach: Dz.U., k.k., PPUW itd.

d) miedzy inicjatami: M.M. Kenig-Witkowska

6.4. Spacja jest:

a) w oznaczeniach jednostek tekstu aktu: art. 1 § 1



b) w datach, miedzy rokiem a skrétem ,,r.": 1999 r.

c¢) miedzy inicjatem imienia a nazwiskiem: M.M._Kenig-Witkowska

7. Wykaz skrotow

7.1. Zrédla prawa

k.c. - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964, Nr 16, poz. 93 z
pozn. zm.)

k.k. - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. z 1997, Nr 88, poz. 553 z pdzn.
zm.)

k.k.s. - ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z 1999, Nr 83,
poz.

930 z p6zn. zm.)

k.k.w. - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 1997, Nr 90,
poz. 557 z pdzn. zm.)

k.m. - ustawa z dnia 18 wrze$nia 2001 r. - Kodeks morski (Dz.U. z 2001, Nr 138, poz. 1545 z
pozn. zm.)

k.p.a - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U. z 1980, Nr 9, poz. 26 z pdzn. zm.)

k.p.c. - ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 1964,
Nr 43, poz. 296 z pozn. zm.)

k.p.k. - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postgpowania karnego (Dz.U. z 1997, Nr
89, poz. 555 z p6zn. zm.)

k.r.o. - ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i1 opiekunczy (Dz.U. z 1964, Nr 9,
poz. 59 z pézn. zm.)

k.w. - ustawa z dnia 20 maja 1971 r. - Kodeks wykroczen (Dz.U. z 1971, Nr 12, poz. 114 z

pozn. zm.)

7.2. Czasopisma

Dz.U. - Dziennik Ustaw

Dz.Urz. - Dziennik Urzedowy

KPP - Kwartalnik Prawa Prywatnego
KPPu - Kwartalnik Prawa Publicznego
M.P. - Monitor Polski



MoP - Monitor Prawniczy

Mon.Pod. - Monitor Podatkowy

NP - Nowe Prawo OG - Orzecznictwo Gospodarcze

ONSA - Orzecznictwo Naczelnego Sadu Administracyjnego

OSA - Orzecznictwo Sadow Apelacyjnych OSG - Orzecznictwo Sadow Gospodarczych
OSN - Orzecznictwo Sadu Najwyzszego - Zbior Orzeczen Sadu Najwyzszego (1917 - 1939,
1945 - 1952), Orzecznictwo Sadu Najwyzszego Izby Cywilnej 1 Karnej (1953 -1961),
Orzecznictwo Sadu Najwyzszego [zby Cywilnej (1962), Orzecznictwo Sadu Najwyzszego
Izby Cywilnej oraz Izby Pracy 1 Ubezpieczen Spotecznych (1963 -1981), Orzecznictwo Sadu
Najwyzszego Izby Cywilnej i Administracyjnej oraz Izby Pracy i Ubezpieczen Spotecznych
(1982 - 1990), Orzecznictwo Sadu Najwyzszego Izby Cywilnej oraz Izby Administracyjne;j,
Pracy 1 Ubezpieczen Spotecznych(1991 -1994), Orzecznictwo Sadu Najwyzszego Izby
Cywilnej (od 1995 1.)

OSP - Orzecznictwo Sadéw Polskich (od 1990 r.)

OSPiKA - Orzecznictwo Sadéw Polskich i Komisji Arbitrazowych (1957 - 1989)

OTK - Orzecznictwo Trybunatu Konstytucyjnego

PiP - Panstwo i Prawo

Prok.iPr. - Prokuratura i Prawo

PN- Przeglad Notarialny

PPH - Przeglad Prawa Handlowego

PPUW - Przeglad Prawniczy Uniwersytetu Warszawskiego

PS - Przeglad Sadowy

PSp. - Prawo Spotek

PUG - Przeglad Ustawodawstwa Gospodarczego

PiZS - Praca i Zabezpieczenie Spoteczne

RPiE - Ruch Prawniczy i Ekonomiczny

RPEiS - Ruch Prawniczy Ekonomiczny i Socjologiczny

SC - Studia Cywilistyczne

SIS - Studia luridica Silesiana

SP - Studia Prawnicze

TPP - Transformacje Prawa Prywatnego

ZNUGd - Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Gdanskiego

ZNU]J - Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Jagiellonskiego



ZNUL - Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Lodzkiego ZNUS - Zeszyty Naukowe Uniwersytetu
Slaskiego
ZNUWTr - Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Wroctawskiego

7.3. Organy orzekajace

BGH - niemiecki Federalny Sad Najwyzszy ETS - Europejski Trybunat Sprawiedliwos$ci
MTS - Miedzynarodowy Trybunat Sprawiedliwos$ci

NSA - Naczelny Sad Administracyjny

SA - Sad Apelacyjny

SN - Sad Najwyzszy

SN (PS) - Sad Najwyzszy w pelnym sktadzie

SN (7) - Sad Najwyzszy w sktadzie siedmiu s¢dziow

SPI - Sad Pierwszej Instancji TK - Trybunal Konstytucyjny

WSA - Wojewodzki Sad Administracyjny

7.4. Inne skroty

art. - artykut

i nast. - 1 nastepne

j.g.u. - jednostka(i) gospodarki uspotecznione;j
KDPW - Krajowy Depozyt Papieréw Wartosciowych
m.in. - mi¢dzy innymi

NBP - Narodowy Bank Polski

nr - numer

NRA - Naczelna Rada Adwokacka

ONZ - Organizacja Narodow Zjednoczonych

ORA - Okrggowa Rada Adwokacka

p. - page (angielskojezyczne teksty)

PBN - Panstwowe Biuro Notarialne

pkt - punkt

poz. - pozycja

RM - Rada Ministrow s. - strona(y)

UE - Unia Europejska

UKIE - Urzad Komitetu Integracji Europejskiej
UNIDROIT - Mig¢dzynarodowy Instytut Unifikacji Prawa Prywatnego



UOKIK - Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow
UPRP - Urzad Patentowy RP
ust. - ustep



