
1 

 

 

 

Wzór- 

Umowa powierzenia  nr OC/0/02/15 

 
 

w trybie art. 4 pkt.8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29.01.2004 r. 

(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.) 

 

zawarta w dniu ………………………………… 

 

 

 

reprezentowaną przez: 

1. …………………………………………. 

2. …………………………………………. 

w dalszej części umowy zwaną Zleceniobiorcą, 

a 

UNIWERSYTETEM ŚLĄSKIM z siedzibą w Katowicach, przy ul. Bankowej 12, 

posługującym się numerem identyfikacji podatkowej NIP 634-019-71-34, REGON: 

000001347 

zwanym w dalszej części umowy Zleceniodawcą, reprezentowanym przez: 

1. ……………………………… Kanclerz Uniwersytetu Śląskiego 

o następującej treści: 

§ 1. Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy, zwanej dalej Umową, jest świadczenie przez 

Zleceniobiorcę usług, polegających na niszczeniu dokumentacji Zleceniodawcy 

utrwalonej i zgromadzonej na nośnikach wyszczególnionych w Załączniku nr 3 do 

umowy, dalej zwanych „nośnikami danych”. W dalszych postanowieniach umowy 

dokumentacja, o której mowa w zdaniu poprzedzającym nazywana będzie także 

„Materiałami”. 

2. Ponadto strony ustalają, iż w ramach odrębnego zlecenia w razie konieczności 

niszczenia większej ilości dokumentacji, określonej w ust. 1, aniżeli objęta niniejszą 

umową, Zleceniodawca będzie zamawiał worki archiwizacyjne dostarczane 

nieodpłatnie przez Zleceniobiorcę. 

3. Zleceniobiorca oświadcza, że cały proces rozstawienia pojemników u Zleceniodawcy, 

następnie ich zbiórki, przewozu, zabezpieczenia oraz niszczenia, następuje zgodnie z 

procedurami.  
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§ 2. Obowiązki stron 

1. W ramach umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się do: 

a. rozmieszczania pojemników do zbiórki Materiałów w jednostkach organizacyjnych 

Zleceniodawcy wymienionych w Załączniku nr 4 do umowy; 

b. terminowej wymiany pojemników (co 2 miesiące), zgodnie z harmonogramem, 

dostarczonym przez Zleceniobiorcę na 14 dni przed przystąpieniem do realizacji; 

c. dokumentowania każdego odbioru Materiałów protokołem odbioru, podpisanym 

przez Kierownika Obiektu; 

d. przetransportowania Materiałów do zakładu niszczenia w zamkniętym i specjalnie 

przystosowanym pojeździe ; 

e. całkowitego zniszczenia Materiałów w instalacji niszczącej w sposób 

uniemożliwiający pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich 

zgromadzonych, do uzyskania co najmniej 3 stopnia bezpieczeństwa wg normy DIN 

66399 i prowadzenia samego procesu niszczenia na podstawie procedury zgodnej z 

wymaganiami normy EN-PN ISO 9001:2001; 

f.     wystawienia CERTYFIKATU ZNISZCZENIA; 

g. zagospodarowania powstałych odpadów; 

h. umożliwienia upoważnionemu pracownikowi Zleceniodawcy, tj. p. ……………… 

obserwowania procesu niszczenia; 

i.     dołożenia należytej staranności w realizacji przedmiotu umowy; 

j.     posiadania polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej;  

k. informowania Zleceniodawcy o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ 

na prawidłową realizację przedmiotu umowy; 

l.     Zleceniobiorca nie może bez wcześniejszego uzyskania pisemnego zezwolenia 

Zleceniodawcy, przelewać lub przekazywać w całości albo w części innym osobom 

jakichkolwiek swych obowiązków lub uprawnień, wynikających z niniejszej 

umowy. 

m. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość zmniejszenia ilości wymaganych 

pojemników na dokumenty oraz nośniki danych. 

2. W ramach umowy Zleceniodawca zobowiązuje się do: 

a. gromadzenia w pojemnikach wyłącznie nośników danych uzgodnionych co do 

rodzaju przez strony, określonych w Załączniku nr 3; 

b. Wydawania pojemników zgodnie z harmonogramem, stanowiącym Załącznik nr 2, 

którego ostateczny kształt zostanie przedłożony do 23.12.2015r.; 

c. informowania Zleceniobiorcy o okolicznościach mogących mieć wpływ na 

prawidłową realizację umowy; 

d. terminowego regulowania płatności wynikających z niniejszej umowy; 

e. zwrotu pojemników po wygaśnięciu umowy lub jej rozwiązaniu na koszt 

Zleceniobiorcy. 
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§  3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 

1. Zamawiający oświadcza, że materiały przekazywane do utylizacji mogą zawierać 

dane osobowe. Jako administrator w/w danych osobowych, na mocy art. 31 ustawy z 

dnia 29.08.1997 r., o Ochronie Danych Osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, 

1162), zwanej dalej Ustawą, Zamawiający powierza Wykonawcy ich przetwarzanie w 

zakresie niszczenia. 

2. Wykonawca oświadcza, że podjął środki zabezpieczające, o których mowa w art. 

36-39 Ustawy. W zakresie przestrzegania tych przepisów Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność jak administrator danych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli procesu przetwarzania danych 

osobowych, zgodnie z § 2 ust. 1 lit. h. 

§ 4. Zapłata Zleceniobiorcy 

1. Za swe usługi z tytułu niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma zapłatę w wysokości 

ustalonej wg „cennika”, który stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy, 

powiększoną o stawkę podatku VAT obowiązującą w dniu wystawienia faktury. 

2. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowią Certyfikaty zniszczenia przedmiotu 

umowy, podpisane przez osoby uprawnione wykazane w załączniku nr 4 . Zapłata za 

wykonaną usługę nastąpi w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo 

sporządzonej faktury VAT przelewem na rachunek Zleceniobiorcy 

…………………………………………………… 

3. Faktura powinna być sporządzona w formie zbiorczej, jako jeden dokument, z 

dołączonymi certyfikatami zniszczenia jako załącznik. 

4. Prawidłowo sporządzony Certyfikat  

5. W przypadku ujawnienia jakichkolwiek niezgodności lub nieprawidłowości w 

Certyfikacie, bądź w zbiorczej fakturze VAT, odbiór przedmiotu umowy nastąpi 

dopiero po ich usunięciu. 

6.  Zleceniodawca jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT, posiada numer NIP 

………… i upoważnia Zleceniobiorcę do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu. 

7. Zleceniodawca dopuszcza prowadzenie renegocjacji stawek po rocznym okresie 

realizacji umowy, w przypadku braku porozumienia stron co do nowej wysokości 

stawek, usługa realizowana jest według dotychczasowych ustaleń cenowych.  

§ 5. Czas trwania umowy 

1. Umowa została zawarta na czas określony od 20.12.2015 do dnia 30.11.2017 r. lub do 

wyczerpania równowartości kwoty ……………….. netto (bez podatku od towarów i 

usług VAT). 

2. W czasie trwania umowy, każda ze stron może ją wypowiedzieć z zachowaniem 3-

miesięcznego okresu wypowiedzenia; 

3. Okres wypowiedzenie zaczyna biec pierwszego dnia miesiąca następującego po 

miesiącu, w którym wypowiedzenie zostało skutecznie doręczone drugiej stronie. 
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4. Za skuteczne doręczenie strony uznają doręczenie za potwierdzeniem – listem 

poleconym lub osobiście. 

5. Strony mają prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w przypadku rażącego 

naruszenia w wykonywaniu lub nienależytego wykonania umowy przez drugą stronę. 

6. Wszelkie zmiany treści niniejszej umowy dopuszczalne i skuteczne są jedynie w 

formie pisemnego aneksu do umowy, podpisanego przez obie strony. 

§ 6. Siła wyższa  

1. W przypadku wystąpienia okoliczności siły wyższej uniemożliwiających prawidłowe i 

terminowe wykonanie obowiązków wynikających z umowy, Zleceniobiorca wykona 

zaległe czynności niezwłocznie po ustaniu siły wyższej. 

2. Za opóźnienia powstałe wskutek działania okoliczności siły wyższej Zleceniobiorca 

nie ponosi odpowiedzialności. Podobnie Zleceniobiorca nie odpowiada za zdarzenia, 

które wystąpiły po stronie Zleceniodawcy, a które uniemożliwiły lub utrudniły 

prawidłową realizację usługi. 

 

§ 7. Kara umowna 

1. Strony zgodnie ustalają, iż w przypadku, gdy Zleceniodawca nie będzie wywiązywał 

się z obowiązku określonego w § 2 ust. 2 lit. b) umowy zgodnie z harmonogramem 

stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy, to Zleceniobiorca będzie miał prawo naliczyć 

karę umowną w wysokości: 

a. ………. PLN Netto (słownie: pięćdziesiąt) naliczaną od każdego nie wymienionego 

pojemnika 120 l  na dokumentację będącego w posiadaniu Zleceniodawcy; 

b. ………..PLN Netto (słownie: dziewięćdziesiąt pięć) naliczaną od każdego nie 

wymienionego pojemnika „aluminiowego” na nośniki danych w formie 

elektronicznej będącego w posiadaniu Zleceniodawcy; 

2. W przypadku nie wywiązania się przez Zleceniobiorcę z któregokolwiek z 

obowiązków określonych w §2 ust.1 lit. c) – l) umowy, Zleceniobiorca zapłaci 

Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 0,5% wartości umowy określonej w § 5 

ust.1, za każdy przypadek naruszenia obowiązku. 

§ 8 Polisa 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się przez cały okres obowiązywania umowy do 

posiadania polisy odpowiedzialności cywilnej, której kopię przekażę Zleceniodawcy.  

2. W sytuacji kiedy Zleceniobiorca zostanie zobowiązany do zapłacenia odszkodowania 

to jego wysokość ograniczy się do kwoty 150 000 tyś. PLN.  

 

§ 8. Tajemnica przedsiębiorstwa 

Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych w toku 

realizacji niniejszej umowy. 
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§ 9. Przedstawiciel stron 

1. Ze strony Zleceniodawcy osobą upoważnioną do kontaktu w sprawach technicznych 

oraz w sprawach dotyczących przekazywania informacji o dodatkowych wymianach 

portfeli depozytowych lub zamawiania worków archiwalnych nie przewidzianych w 

harmonogramie w związku z realizacją niniejszej umowy jest p. …………….. tel. 

……………, e-mail: ……………………….  

2. Ze strony Zleceniobiorcy osobami upoważnionymi do kontaktu w sprawach 

technicznych, jak również w sprawach odbioru informacji o potrzebie dodatkowej 

wymiany portfeli depozytowych, czy worków archiwalnych w związku z realizacją 

niniejszej umowy są: 

a. …………………, tel. ……………...., e-mail: ………………………… 

b. …………………, tel. ………………, e-mail: ………………………… 

 

§ 10. Postanowienia ogólne 

Zleceniodawca oświadcza, że wyraża zgodę na umieszczenie swojej nazwy na liście 

referencyjnej klientów Zleceniobiorcy.  

 

§ 11. Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy i jej integralnych części wymagają zgodnej woli 

stron i formy pisemnej pod rygorem nieważności. Dotyczy to również zmiany klauzuli 

stanowiącej o formie pisemnej. 

3. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy strony rozstrzygać będą w sposób 

polubowny. W przypadku braku możliwości polubownego rozstrzygnięcia sporu, 

właściwym dla jego rozpatrzenia będzie sąd siedziby Zleceniodawcy. 

4. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie 

przepisy kodeksu cywilnego. 

5. Załączniki nr 1, 2, 3, 4 stanowią integralną część niniejszej umowy. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 

ze stron 

 

 

   Zleceniodawca    Zleceniobiorca 

mailto:krzysztof.zylka@us.edu.pl

