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Zalacznik nr 3
WZOR UMOWY

zawarta zgodnie z postanowieniami art.4.8 ustawy z dnia 29.01.2014r. Prawo zamowien publicznych

zawarta w Katowicach, pomiedzy:

Uniwersytetem Slaskim w Katowicach

z siedzibg w Katowicach; adres: 40-007 Katowice, ul. Bankowa 12,
NIP: 634-019-71-34,

ktéry reprezentuje:

NIP: e
zwanym dalej Wykonawcg,

o0 nastepujacej tresci:

Projekt, a tym samym przedmiot zamowienia jest wspolfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej

w ramach srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj, Os Priorytetowa III Szkolnictwo wyzisze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5.
Kompleksowe programy szkoét wyzszych, nr wniosku POWR.03.05.00-00-z117/17-00., zwanego

12

dalej ,, Projektem”.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. W oparciu o dokumentacj¢ przygotowang przez Zamawiajagcego dla postepowania nr
119968/1/2019 oraz ofert¢ przedstawiong przez Wykonawce w tym postgpowaniu — stanowigce
integralng cz¢$¢ niniejszej] umowy, Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do
wykonania warsztaty ze studentami z zakresu “'Self-publishing oraz wlasciwe
przygotowanie propozycji wydawniczej*.

2. Wykonawca bedzie realizowal przedmiot umowy, w terminie od daty zawarcia umowy
(pazdziernik) do 28.02.2020r., zgodnie z harmonogramem, o ktorym mowa w § 3 ust. 3,
przygotowanym przez Zamawiajagcego po zawarciu umowy.

3. Usluga realizowana begdzie dla maksymalnie 20 osob (dwie grupy max po 10 osob), zwanych
dalej ,,uczestnikami”. Doktadng liczb¢ uczestnikow, co do ktérych Wykonawca winien jest
spelni¢ poszczegdlne S$wiadczenia wynikajace z niniejszej umowy, Zamawiajacy okresli
najpozniej do 3 dni roboczych przed planowanym terminem realizacji warsztatow. Ostateczna
liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczy 0sob zainteresowanych udziatem w warsztacie.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie i dysponuje stosownymi
zasobami do wykonania przedmiotu umowy, w szczegdlnosci osobg posiadajaca odpowiednie
kwalifikacje i do§wiadczenie.

5. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 2 do niniejszej umowy,
stanowigcy jej integralng czgsc¢.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowac przedmiot umowy z nalezytg staranno$cia, zgodnie z:
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1) postanowieniami niniejszej umowy oraz dokumentacjg i ofertg, o ktorych mowa w ust.1,

2) warunkami wynikajgcymi z wlasciwych przepisow prawa i zwyczajow,

3) posiadang wiedzg i kwalifikacjami,

4) warunkami wynikajagcymi z ww. Projektu, umowy o dofinansowanie Projektu oraz
aktualnymi wytycznymi w zakresie wydatkow wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do spelnienia warunkéw okreslonych w niniejszej umowie,
w szczegolnosci odebrania przedmiotu umowy i1 zaptaty naleznego wynagrodzenia.

8. W zwiazku z tym, ze przedmiot niniejszej umowy realizowany jest w ramach Projektu
dofinansowanego ze §rodkoéw Unii Europejskiej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do
dokumentow Wykonawcy zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy, w tym do dokumentow
finansowych a Wykonawca zobowigzuje si¢, iz udostepni dokumenty umozliwiajace weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkow.

§2
OSOBY DO KONTAKTU
1. Wykonawca zapewni realizacj¢ przedmiotu umowy przez osobg¢ posiadajaca odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie.
2. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany przez nastepujaca osobe:

3. Zamawiajacy upowaznia do kontaktow z Wykonawcy:
1) w sprawach zwiazanych z realizacja umowy oraz do podpisania protokotu odbioru oraz

innych dokumentéw zwigzanych z realizacja zajeC: p. ....covvvvvvvniennnn.n. 1151 O ,
e-mail............. lubp. oo teleeiiiien, , e-mail.............
2) w sprawach formalnych: p................... telio , email:.................. lub
P stel seemaili.
4. Wykonawca upowaznia pP. ........cceeeeeeineinnnnns do kontaktow z Zamawiajagcym w celu
realizacji umowy: tel.: ...................... ,e-mail f..

5. Ewentualna zmiana osoby, o ktorej mowa w ust. 2, 3 1/lub 4 wymaga pisemnej notyfikacji
Strony dokonujacej zmiany.

6. Wykonawca zobowigzany jest do S$cislej wspolpracy z upowaznionymi przedstawicielami
Zamawiajacego, w celu prawidlowe;j realizacji przedmiotu umowy.

7. Na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca niezwlocznie zmieni osobe niewtasciwie wykonujaca
swoje obowiazki, lub ktorej zachowanie odbiega od ogolnie przyjetych zasad w kontaktach
mig¢dzyludzkich.

8. Strony wskazuja nastepujacy adres do doreczen:

1) Zamawiajacy: ......ocevveerenreninnannnn.
2) WyKonawea: .......c.oeevivinianinnnnn.

9. W przypadku zmiany adresu do doreczen przez ktorgkolwiek ze Stron, powiadomi ona o tym
fakcie druga Strong na piSmie najpdzniej w dniu nastepujacym po tej zmianie. W przypadku
braku takiego powiadomienia dorgczenie dokonane na ostatnio wskazany adres bedzie uwazane
za skuteczne.

10.Strony udostgpniajg sobie wzajemnie dane osobowe (dane stuzbowe) Stron/reprezentantow
Stron, oraz oséb uczestniczacych w wykonaniu umowy (do kontaktu), w oparciu o zawarte

! Zgodnie z oferta Wykonawcy,
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umowy o prace badz umowy cywilnoprawne, ktorych przetwarzanie jest konieczne do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesOw administratora, tj. zawarcia i wykonania
przedmiotowej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b i f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119,
s.1), dalej RODO.

11.Strony o$wiadczaja, ze przekazaly osobom, o ktorych mowa w ust. 10 informacje okreslone
w art. 14 RODO, w zwigzku z czym, na podstawie art. 14 ust. 5 lit. a RODO zwalniajg si¢
wzajemnie z obowigzkoéw informacyjnych wzgledem tych osob.

12.Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z pdzn. zm.)
oraz przepisami RODO.

13.Przetwarzanie danych osobowych nastgpi zgodnie z warunkami ustalonymi w Umowie
powierzenia danych osobowych, ktora stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej Umowy.

§3
REALIZACJA PRZEDMIOTU UMOWY

1. Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzany jest do zrealizowania max 60h zajec
(2 x 30 godzin na grupe). Zajecia beda prowadzone dla dwoch grup studentéw liczacych po
maksymalnie 10 osob kazda. Zamawiajacy zastrzega, ze podana liczba osob jest iloScia
maksymalng, ktéra moze ulec zmniejszeniu w zalezno$ci od liczby osob zainteresowanych
udziatem a Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia. Nie mozna wprowadzaé
na zaj¢cia dodatkowych os6b niebedacych uczestnikami Projektu.

2. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ upowazniong osobe po stronie
Zamawiajacego:  P. ceeeceecercnrencens tel.  .ooiiiininn , adres e-mailowy: ..............
o niezgloszeniu si¢ uczestnika na zajgcia, przerwaniu przez uczestnika odbywania zaje¢ lub
rezygnacji z zaje¢, a w szczego6lnosci o kazdorazowej nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci
uczestnika na zajeciach oraz innych sytuacjach, ktéore maja wplyw na ewentualne
niezrealizowanie programu warsztatu i umowy.

3. Zamawiajacy przygotuje harmonogram zajec i przesle go Wykonawcy na adres e-mail wskazany
w umowie w terminie do 3 dni roboczych liczac od daty zawarcia umowy. Wykonawca
zobowigzany jest dostosowac si¢ do wszelkich zmian wprowadzonych do harmonogramu przez
Zamawiajacego. Godziny zaje¢ w poszczegdlnych dniach strony ustala¢ bedg na biezaco.

4. Przeprowadzenie zaje¢ niezgodnie z ustalonym przez Zamawiajacego harmonogramem,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy uzna za nienalezyte wywigzanie si¢
z zobowigzan okreslonych w umowie i moze natozy¢ na Wykonawce kare umownag, o ktorej
mowa w §5 ust. 2 pkt 2.

5. Za rekrutacje uczestnikow odpowiada Zamawiajagcy. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy na
adres e-mail Wykonawcy wskazany w umowie, list¢ uczestnikow zaje¢, a takze wersje
elektroniczng wzoru listy obecno$ci najpdzniej na 2 dni robocze przed planowanym terminem
warsztatow. Wykonawca potwierdzi niezwtocznie droga mailowa odbior ww. dokumentow.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci oraz zebrania podpiséw uczestnikow
zaje¢ na wersji pisemnej listy obecno$ci w kazdym dniu zaje¢ oraz dostarczenia listy do
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Zamawiajgcego w terminie do 7 dni roboczych od daty zakonczenia warsztatu.
Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy,
skutkujace nalozeniem kary umowne;j, o ktérej mowa w §5 ust. 2 pkt 2.

7. Wykonawca jest zobowiazany do:

1) Przygotowania autorskiego programu  warsztatbw, ktory obejmowaé  winien
w szczegolnosci zatozenia opisane w pkt 9 zatgcznika nr 2 do umowy.

2) Przygotowanie autorskiego sylabusa wedle wzoru przestanego przez Zamawiajgcego;

3) Przygotowania pre-testOw oraz post-testow uwzgledniajgcych program oraz zakres
merytoryczny zaje¢ w ramach grup projektowych, wydrukowania ich dla wszystkich
uczestnikéw kursu oraz przeprowadzenie na poczatku i na zakonczenie zaje¢. Testy musza
by¢ imienne;

4) Przeprowadzenia na zakonczenie zaj¢¢ w ramach zespotu projektowego ankiety
(przygotowanej w wersji elektronicznej przez Zamawiajgcego i dostarczonej Wykonawcy
drogg mailowg w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczacej
indywidualnej oceny zaje¢ przez kazdego z uczestnikow.

5) Na materiatach szkoleniowych, pre-testach, post-testach oraz ankiecie powinna znalez¢ si¢
informacja, iz kurs jest wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na
dzien przeprowadzenia kursu Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Informacje na
temat prawidlowego oznaczenia materiatow szkoleniowych i dokumentéw dostarczy
Zamawiajacy w terminie nie pozniejszym niz 5 dni roboczych przed zajgciami.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zrealizowania 30 godzin nast¢pujacych dokumentow:

1) Oryginatéw list obecnosci;

2) Jednego zestawu materialow szkoleniowych;

3) Oryginalow pre-testow uwzgledniajacych program oraz zakres merytoryczny szkolenia,

testy muszg by¢ imienne

4) Oryginatéw ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu;

Po zrealizowaniu przez Wykonawce kolejnych 30 godzin zaje¢, przekaze Zamawiajacemu

w terminie do 10 dni roboczych nastepujacych dokumentoéw:

1) Oryginatéw list obecnosci;

2) Jednego zestawu materiatow szkoleniowych

3) Oryginatow post-testow, uwzgledniajacych program oraz zakres merytoryczny szkolenia
testy musza by¢ imienne;

4) Oryginalow ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu;

5) Kopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie zajgc.

6) Protokoty sporzadzone przez Wykonawce wskazujace planowang liczbe i ewidencje
godzin, a nastepnie prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencj¢ godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswigeconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach
innych aktywnosci zawodowych.?

9. Niedotrzymanie terminu, okreslonego w ust. 8, Zamawiajacy uzna za nienalezyte wykonywanie
przedmiotu umowy i moze natozy¢ na Wykonawce kar¢ umowna, o ktorej mowa w §5 ust. 2
pkt 2.

2 dot. Wykonawcoéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz Projektu
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Przekazanie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 8 jest podstawg do sporzadzenia protokotu
odbioru, ktoérego wzor zawiera zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

Potwierdzeniem prawidtowego zrealizowania zaje¢, bedzie podpisany przez obie Strony
protokot odbioru, o ktéorym mowa powyzej, stanowigcy podstawe do przyjecia przez
Zamawiajgcego faktury/rachunku® za zajecia nig/nim objete (dwa protokoty i dwie
faktury/rachunki).

Faktura/rachunek® wystawiona/y bedzie na Zamawiajacego, tj. Uniwersytet Slaski
w Katowicach , ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy w zakresie prawidlowosci
wykonywania niniejszej umowy, a Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ osobom
wskazanym przez Zamawiajacego przeprowadzenie w kazdym czasie kontroli realizacji wizyty,
w tym w szczegdlnosci jej przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji
uczestnikow oraz prowadzenia wizyt monitorujacych. Wykonawca zobowigzany jest do
umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego, wykonania zdje¢ dla celéw promocji
Projektu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajacego, bez dodatkowego
wynagrodzenia, catosci autorskich praw majatkowych do wytworzonych w ramach realizacji
niniejszego zamdwienia materialdw noszacych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Wykonawca zobowiazuje si¢, ze wykonujac umowe bedzie przestrzegat przepisow ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. — o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631,
z pézn. zm.) i nie naruszy praw majatkowych osob trzecich (w tym autorskich praw
majatkowych), a przekazane Zamawiajacemu materiaty beda wolne od obcigzen prawami tych
0sob.

§4
ROZLICZENIA
Z tytulu realizacji przedmiotu umowy Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie
w wysoko$ci nieprzekraczajacej kwoty brutto:®> * % e PLN (stownie:

...................................... ) /warto$¢ umowy/.

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego
i pelnego wykonania zamdwienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w zalaczniku nr 2 do
umowy, a takze koszty ogdlne, w tym: wszelkie podatki, optaty 1 elementy ryzyka zwigzane
z realizacja zamoéwienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w wysokosci zgodnej
z obowigzujacymi przepisami.

Wynagrodzenie podlega obcigzeniom wynikajacym z obowigzujacych przepisow prawa,
w tym wiasciwym podatkom, ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu.

Wynagrodzenie Wykonawcy, okreslone w §4 ust. 1, nie ulegnie zwigkszeniu w okresie trwania
umowy. Rozliczenia z Wykonawcg beda si¢ odbywaly w oparciu o ceng jednostkowg brutto za

3
4.
5
6

zgodnie z ofertg Wykonawcy.

jow..

zgodnie z ofertg Wykonawcy,

w przypadku, kiedy wybor najkorzystniejszej oferty (Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa) prowadzitby do powstania

u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, umowa zostanie zawarta na kwote netto
w odpowiedniej wysoko$ci, natomiast nalezny podatek VAT Zamawiajgcy odprowadzi we wtasnym zakresie,

" Dotyczy sytuacji, gdy umowa z Wykonawca prowadzi lub bedzie prowadzi¢ po stronie Zamawiajgcego do powstania obowigzku
poniesienia dodatkowych kosztéw — pochodnych od wynagrodzen
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1 godzing zaje¢, wskazang w ofercie Wykonawcy tj.:......e. PLN oraz faktyczng liczbe godzin
zrealizowanych. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozliczenia po 30h i po kolejnych 30h.
Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze/rachunku® w terminie 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajacego
prawidtowo sporzadzonej/ego faktury/rachunku.
Za date dokonania ptatnos$ci rozumie si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W razie opoznienia w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawca moze zada¢ zaplaty ustawowych
odsetek.
§5
KARY UMOWNE
Z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne, bez wzgledu na
to czy szkoda faktycznie zaistniata.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:
1) za kazda nieusprawiedliwiong nieobecnos$¢ prowadzgcego na zajgciach w wysokosci 40,00
zt za kazda rozpoczeta godzing dydaktyczna nieobecnosci,
2) niewykonania lub nienalezytego wykonania $wiadczenia, do ktorego byl zobowigzany,
z wyjatkiem tego, o ktorym mowa w pkt 1) — w wysokosci 10% warto$ci umowy,
3) ztytulu odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -
W wysokosci 25% wartosci umowy.
. Przez nienalezyte wykonanie $wiadczenia nalezy rozumie¢ wykonanie S$wiadczenia
w sposOb odbiegajacy od zapisOw niniejszej umowy, w  szczegdlnosci opisu przedmiotu
zamowienia - zalacznik nr 2 do umowy.
Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajacy moze zada¢ odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogdlnych.
Ewentualne naleznosci z tytulu kar umownych lub odszkodowan zostang potracone
z wynagrodzenia Wykonawcy.
Jezeli kara umowna lub odszkodowanie nie moze zostaé uiszczone zgodnie
z postanowieniami ust. 5 Wykonawca zaptaci nalezno$¢ na rachunek bankowy Zamawiajacego
wskazany w nocie obcigzeniowej, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

§6
ODSTAPIENIE OD UMOWY
Zamawiajacy ma prawo, zachowujac wszelkie prawa i1 roszczenia przeciwko Wykonawcy
odstapi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o zaistnieniu ktorejkolwiek z ponizszych okolicznosci:
1) Wykonawca nie podjat realizacji lub przerwat realizacj¢ przedmiotu umowy lub nie wykonat
przedmiotu umowy w terminie okreslonym w §1 ust. 2;
2) nastgpito pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajagcego o nienalezytym
wykonywaniu umowy lub o realizowaniu zamowienia w sposob niezgodny z zapisami
umowy (np. razaca niedbalos¢ w prowadzeniu zaje¢ lub opuszczanie zaj¢é, niezrealizowanie

8 Zgodnie z ofertg Wykonawcy.
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celow lub zakresu tematycznego W pelnym zakresie 1 w terminach przyjetych
w umowie) i pomimo uprzedniego powiadomienia nie nastgpita poprawa w tym wzgledzie;

3) osoba/-y prowadzaca/-e zajgcia nie posiada/-ja wlasciwosci, ktore zgodnie z postanowieniami
niniejszej umowy i dokumentacji przygotowanej dla postepowania nr 119968/1/2019 s3
konieczne dla realizacji umowy (np. Wykonawca podat w ofercie dane niezgodne z prawda);

4) Wykonawca nie posiada lub utracit wlasciwosci niezbedne do wykonywania niniejszej
UMOoWY;

5) Wykonawca wyrzadzit Zamawiajgcemu szkodg.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badZ rozwigzania umowy w przypadku braku
zainteresowania szkoleniem ze strony uczestnikow.
3. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy winno by¢, pod rygorem niewaznosci, ztozone w formie
pisemnej.
§7
ZMIANA UMOWY

1. Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na dokonanie istotnych zmian postanowien niniejszej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

1) konieczno$ci zmiany terminéw umownych, jesli konieczno$¢ ta nastgpita na skutek
okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy i nie wynika
z winy Wykonawcy, z zastrzezeniem iz przedmiot umowy winien zosta¢ zrealizowany
w terminie umozliwiajagcym rozliczenie Projektu,

2) konieczno$ci zmiany termindw umownych, jesli konieczno$¢ ta nastgpita na skutek
okolicznos$ci lezacych po stronie Zamawiajacego, z zastrzezeniem iz przedmiot umowy
winien zosta¢ zrealizowany w terminie umozliwiajagcym rozliczenie Projektu,

3) konieczno$¢ zmiany miejsca realizacji zamoOwienia, je$li konieczno$¢ ta nastapita na skutek
okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego lub okolicznosci od niego niezaleznych lub na
skutek okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawierania umowy i nie wynika z winy Wykonawcy,

4) zmiany osOb prowadzacych szkolenie, z zastrzezeniem posiadania przez te osoby co najmniej
takich samych lub lepszych kwalifikacji, wyksztatcenia 1 doswiadczenia wymaganych od osob
skierowanych do realizacji zamowienia, okreslonych w dokumentacji postgpowania nr
119968/2019, pod rygorem niedopuszczenia tych os6b do wykonywania czynnosci
(z zastrzezeniem, iz zmiana ta nie moze prowadzi¢ do zmiany Wykonawcy),

5) w sytuacji zmiany ceny w przypadku, kiedy zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajacego tzn.
na ceng nizszg - Na pisemny wniosek jednej ze Stron,

6) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci zwigkszenia kwoty z podatkiem VAT, o ktéorej mowa
w § 4 ust.1 umowy,

7) zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa lub umowy o dofinansowanie Projektu
w zakresie majagcym wplyw na realizacj¢ umowy.

2. Zmiana tresci niniejszej] umowy moze nastgpi¢ wyltacznie za zgoda obu Stron i pod rygorem
niewaznos$ci wymaga formy pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony.

§8
ZAPISY KONCOWE
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1. Wykonawca nie moze bez wczesniejszego uzyskania pisemnego zezwolenia Zamawiajgcego,
przelewaé lub przekazywa¢ w calosci albo w czgsci innym osobom jakichkolwiek swych
obowigzkow lub uprawnien, wynikajgcych z niniejszej umowy.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowsg znajduja zastosowanie w szczegolnosci
Kodeksu Cywilnego.

3. Spory mogace wynikna¢ z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Sad powszechny wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Jako date zawarcia umowy przyjmuje si¢ date ztozenia podpisu przez Strong sktadajaca podpis
w drugiej kolejnosci.

6. Jezeli ktérakolwiek ze Stron nie umiesci daty zlozenia podpisu, jako date zawarcia umowy
przyjmuje si¢ dat¢ zlozenia podpisu przez druga Strong.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Data, podpis Data, podpis
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Zalacznik nr 1 do umoOWY NI ..ccvvvviiiinniiiiinniiinnnncnnns

PROTOKOL ODBIORU

Sporzadzony dnia ..............ooiiiiiiii B ettt e
zgodnie ZUmowag Z dnia .........oooiiiiit i przedstawiciel(e)

Termin wykonania ustugi zgodnie z harmonogramem: ...,

llo$¢ zrealizowanych godzin: ...,

Wykonana ustuga odpowiada warunkom zawartej umowy 1 jej wykonanie nie budzi zastrzezen.
Wymagane dokumenty, w szczeg6lnosci wymienione w §3 ust. 8 =zostaly przekazane
Zamawiajgcemu w wyznaczonym terminie.

Warto$¢ finansowg ustugi w ustalono na kwote: ...

Uwagi

Zamawiajacy: Wykonawca:
(podpisy) (podpisy)

Projekt wspétfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl



UNIWERSYTET 5LASKI Unia Europejska

W KATOWICACH Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie V,
‘Wiedza Edukacja Rozwdj

Projekt: ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach”

Zalacznik nr 2 do UmMOWY NF ..evvvvvviiiinnniciinrecnnnnss

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie warsztatow przez pracodawcoéw ze studentami
z zakresu "Self-publishing oraz wlasciwe przygotowanie propozycji wydawniczej" dla
maksymalnie 20 uczestnikdéw - studentow 3 1 5 semestru studiow licencjackich kierunkow: sztuka
pisania i filologia polska oraz 1 i 2 semestru studiow II stopnia kierunku filologia polska
realizowane w ramach projektu pt.: ,, Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Slgskiego w
Katowicach”. Projekt, a tym samym przedmiot zaméwienia jest wspotfinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwoj, O$ priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju. Dzialanie:
3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych, nr umowy o dofinansowanie POWR.03.05.00-00-
Z117/17-00.

Warsztaty maja na celu zapoznanie studentow z ideg self-publishingu oraz przedstawienie
i przeéwiczenie kolejnych krokéw w procesie wydawniczym. Skutkiem zaje¢ jest zdobycie
umiejetnosci pozwalajacych na samodzielne wydanie ksigzki. Studenci zdobeda kompetencje
redaktora prowadzgcego oraz promotora projektow wydawniczych.

2. Termin realizacji zamowienia

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot umowy w terminie: od daty zawarcia umowy
(pazdziernik) do 28 lutego 2020 roku. Realizacja ushug szkoleniowych winna odbywac sig
zgodnie harmonogramem przygotowanym przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy i przestanym
do Wykonawcy droga mailowa najpdzniej do 3 dni roboczych przed rozpoczgciem zaje¢. Godziny
zaje¢ zostang dostosowane do planu zaje¢ studentow.

Wykonawca jest zobowigzany dostosowa¢ si¢ do zmian harmonogramu wprowadzonych przez
Zamawiajacego. Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy Zamawiajacy uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych
W umowie.

3. Miejsce realizacji zamowienia

Zamawiajacy zapewnia miejsce do realizacji szkolenia. Zamawiajacy zapewnia sal¢ wyposazong
w  rzutnik multimedialny i ekran oraz stosowng liczb¢ miejsc. W zaleznosci od mozliwosci
lokalowych bedzie to sala znajdujaca si¢ w budynku przy ul. Jordana 18 lub na pl. Sejmu Slaskiego
1

w Katowicach.

4. Liczba uczestnikow

Warsztaty prowadzone bgda dla 2 grup studentéw liczacych maksymalnie po 10 osob kazda. Nie
mozna wprowadza¢ na zajecia dodatkowych osob niebedacych uczestnikami projektu. Ostateczna
liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby 0sob zainteresowanych udzialem w warsztatach.
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5. Ilos¢é godzin

Wykonawca zrealizuje tacznie 60 godzin — po 30 godzin na kazda z grup. Godzina kursu oznacza
godzine ,lekcyjna” — 45 minut. Zaj¢cia mogg odbywacé si¢ w wyznaczone dni od poniedziatku do
soboty w godzinach od 08.00 do 20.00. Terminy i godziny zaj¢¢ beda dostosowane do planu zajeé
studentow.

6. Rekrutacja, informacja oraz organizacja kursu

Za rekrutacje odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarczy¢ liste
studentow. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersj¢ elektroniczng wzoru listy obecnosci,
a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy miesiac zaje¢. Wykonawca
bedzie gromadzi¢ listy obecno$ci na formularzach zatwierdzonych przez Zamawiajacego.
Zatwierdzenie wzoru listy obecno$ci nastgpi przed rozpocze¢ciem zajeé. Nieprzekazanie list
obecnos$ci we wskazanym terminie Zamawiajacy uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych
W umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o trudno$ciach
i problemach zwigzanych z realizacja zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczego6lnosci ich przebiegu,
tresci, wykorzystywanych materialow, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia wizyt
monitorujgcych.

7. Materialy informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przygotowania autorskiego programu  warsztatow, ktory obejmowa¢  winien
w szczegdlnosci zatozenia opisane w pkt 9.

2. Przygotowanie autorskiego sylabusa wedle wzoru przestanego przez Zamawiajacego;

3. Przygotowania pre-testow oraz post-testow uwzgledniajgcych program oraz zakres
merytoryczny zaje¢ w ramach grup projektowych, wydrukowania ich dla wszystkich
uczestnikow kursu oraz przeprowadzenie na poczatku i1 na zakonczenie zaje¢. Testy musza
by¢ imienne;

4. Przeprowadzenia na zakonczenie zajg¢ w ramach zespotu projektowego ankiety
(przygotowanej w wersji elektronicznej przez Zamawiajacego i dostarczonej Wykonawcy
drogag mailowg w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczace]
indywidualnej oceny zaje¢  przez kazdego z uczestnikow. Ponadto Wykonawca jest
zobowigzany do przygotowania ankiety zbiorczej, ktoérej wzor zostanie dostarczony przez
Zamawiajacego wraz ze wzorem ankiety.

5. Na materiatach szkoleniowych, pre-testach, post-testach oraz ankiecie powinna znalez¢ si¢
informacja, iz kurs jest wspolfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na
dzien przeprowadzenia kursu Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Informacje na
temat prawidlowego oznaczenia materialdow szkoleniowych 1 dokumentéw dostarczy
Zamawiajacy
w terminie nie pozniejszym niz 5 dni roboczych przed zajeciami.
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8. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu oraz platnosci

Platnos$¢ za kurs bedzie realizowana w dwoch transzach. Pierwsza transza zostanie wyptacona po
zrealizowaniu przez wykonawce 30 godzin zaj¢c¢, a kolejna po nastgpnych 30 godzinach zajec.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu w terminie do 10 dni roboczych
od dnia zrealizowania 30 godzin nast¢pujacych dokumentow:

1) Oryginatow list obecnosci;

2) Jednego zestawu materiatow szkoleniowych;

3) Oryginalow pre-testow uwzgledniajagcych program oraz zakres merytoryczny

szkolenia, testy musza by¢ imienne
4) Oryginalow ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu wraz z ankietg zbiorcza;

Druga transza zostanie wyptacona po zrealizowaniu przez Wykonawceg kolejnych 30 godzin zajeé
1 przekazaniu Zamawiajacemu w terminie do 10 dni roboczych nastepujacych dokumentdéw:
1) Oryginatéw list obecnosci;

2) Jednego zestawu materiatdéw szkoleniowych

3) Oryginalow post-testow, uwzgledniajacych program oraz zakres merytoryczny
szkolenia testy muszg by¢ imienne;

4) Oryginalow ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu wraz z ankietg zbiorcza;

5) Kopii wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie zajeé.

9. Zakres merytoryczny kursu

Tematyka zaje¢ ma charakter przekrojowy, dlatego beda one dostosowane do poziomu wiedzy
1 umiejetnosci danej grupy. Wprowadzone zostanie pojecie self-publishingu, wptyw zjawiska na
czytelnikow, autorow i rynek ksigzki oraz innych graczy na polu literackich. Uczestnicy poznajg
historyczne korzenie self-publishingu i zrozumieja, jak zjawisko zmienia literature. Poza
krytycznym namystem nad zjawiskiem uczestnicy poznaja poszczegdlne elementy procesu
wydawniczego: redakcj¢, korekte, opracowanie graficzne. Dowiedza si¢ jak samodzielnie wydaé
ksigzke, zdobywajac kompetencje redaktora prowadzacego. Cze$¢ elementdw procesu
wydawniczego (jak sktad ksiazki, redakcja autorska i inne) bedzie prze¢wiczona w sposob
szczegotowy. Kolejny etap zaje¢ bedzie miat na celu zrozumienie wspodtczesnych mechanizmow
rzadzacych zyciem literackim, a celem — skuteczna promocja ksigzki (zar6wno w mediach
tradycyjnych, online, jak 1 na spotkania autorskich). Uczestnicy poznaja specyfike rynku self-
publishingu oraz  dowiedza  si¢  jak  skutecznie  dociera¢ do  czytelnikow
z ksigzkami wydanymi w ten sposob. Efektem zaje¢ bedzie zdobycie kompleksowych umiejetnosci
pozwalajacych na samodzielne wydanie i sprzedanie swojej ksiazki.

10. Warunki udzialu w post¢epowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy dla realizacji przedmiotowego
zamoOwienia dysponujg lub beda dysponowac 1 osobg ktdra posiada tacznie:
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1) niezbedng wiedze¢ 1 doswiadczenie, tj.: wykonata co najmniej 3
kursy i/lub szkolenia i/lub prowadzita wyktady/warsztaty w zakresie self-publishingu i
redakcji
Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedtozy wraz z oferta stosowne o$wiadczenie
a na ewentualne wezwanie Zamawiajacego stosowne referencje

2) wyksztalcenie min. wyzsze z tytulem magistra lub licencjata
nauk humanistycznych
Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedlozy wraz z oferta stosowne ksero dyplomu
potwierdzajace wyksztalcenie danej osoby.

3) minimum 5-letnie do§wiadczenie w zakresie self-publishingu i
redakcji.
Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedlozy wraz z oferta stosowne o$wiadczenie.

11. Rozliczenie

Ptatno$¢ za kurs bedzie realizowana w dwodch transzach i po podpisaniu kazdorazowo przez
Zamawiajacego protokotu odbioru, ktory stanowi podstawg¢ do wystawienia rachunku/faktury.
Pierwsze rozliczenie zostanie przeprowadzone po wykonaniu 30 godzin  zajec,
a drugie po wykonaniu kolejnych 30 czyli po zakonczeniu zaje¢. Warunkiem podpisania protokotu
odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajagcego w okreslonym terminie dokumentow
wymienionych w pkt.8 OPZ.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dokonal zaptaty naleznosci na konto bankowe Wykonawcy
w terminie 14 dni po otrzymaniu faktury.
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Zalacznik nr 3 do umowy NI ..ecvviviiiiinniiiiinrcnennnenn

Umowa powierzenia przetwarzania danych 0SOboOWYCh Nr ....cccceveveiniincninennn.
do Umowy Gléwnej nr .....cccoeeveineinennene.

zawarta w Katowicach pomigdzy:

Uniwersytetem Slaskim w Katowicach,

z siedzibg w Katowicach; adres: 40-007 Katowice, ul. Bankowa 12,
NIP: 634-019-71-34,

zwanym dalej: ,,Przetwarzajacym”

ktory reprezentuje:

zwanym dalej: ,,Podprzetwarzajacym”,

(dalej tacznie jako: Strony)

Majac na uwadze, ze:

1.

Uniwersytet Slaski w Katowicach jest Przetwarzajacym dane osobowe w rozumieniu
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej: ,,RODO”; uprawnionym do
dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, na mocy umowy o dofinansowanie
projektu nr POWR.03.05.00-00-z117/17-00 - dalej: ,umowa o dofinasowanie”, zawartej
z Narodowym Centrum Badan i1 Rozwoju w Warszawie (Instytucja Posredniczacg), pod
warunkiem, ze Instytucja Posredniczgca w terminie 7 dni roboczych od dnia zawiadomienia przez
Przetwarzajacego nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru zawarcia umowy powierzenia
z Podprzetwarzajacym.

. Administratorem jest minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego (Instytucja Zarzadzajaca), ktory

umocowal Instytucj¢ Posredniczaca do powierzenia przetwarzania danych osobowych
Przetwarzajacemu.

. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — dalej: ,,Umowa Powierzenia”

lub ,,Umowa”, ma charakter akcesoryjny wzgledem umowy Nnr ........cccceeeeeeneens , ktorej
przedmiotem jest przeprowadzenic warsztatow ze studentami z zakresu "Self-publishing oraz
wlasciwe przygotowanie propozycji wydawniczej", realizowana w ramach Projektu pt.:
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,Zintegrowany program Rozwoju Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach” (dalej: Umowa
Glowna). Celem przedmiotowe] Umowy Powierzenia jest regulacja wzajemnych relacji Stron
w zakresie przetwarzania danych osobowych wynikajacych z zawartej Umowy Glownej oraz
ustalenie warunkoéw, na jakich Podprzetwarzajagcy moze wykonywaé operacje przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w Umowie;

. Dazeniem Stron zawierajacych niniejszg Umowe, jest takie uregulowanie zasad przetwarzania
danych osobowych, aby odpowiadaty one w petni postanowieniom RODO oraz przepisom ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) — dalej:
,UODO” oraz zapisom umowy o dofinansowanie;

Strony postanowity zawrze¢ Umowe nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
. Przetwarzajacy, dzialajac na podstawie przepisu art. 28 wust. 3 RODO powierza

Podprzetwarzajacemu na warunkach okreslonych niniejsza Umowa Powierzenia, Umowa Gléwna
oraz Umow3a o dofinasowanie, przetwarzanie danych osobowych (zwanych rowniez w skrocie:
,»danymi”).

. Charakter, zakres i cel przetwarzania danych osobowych wynika bezposrednio i1 ogranicza si¢
wytacznie do realizacji zadan wynikajacych z zawarte] Umowy Gléwnej, w szczegolnosci:

1) charakter przetwarzania danych jest okreslony nastgpujaca rola Podprzetwarzajacego:
prowadzenie zaj¢¢ ze studentami w formie grupy projektowej,

2) celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja Umowy Glownej w zakresie:
przeprowadzenia warsztatbw ze studentami z zakresu "Self-publishing oraz wlasciwe
przygotowanie propozycji wydawniczej".

. Zakres powierzonych danych obejmowac bedzie takie dane osobowe jak:

1) w kategorii danych zwyktych: imi¢ i nazwisko, numer albumu

2) rodzaj powierzanych danych osobowych nie obejmuje tzw. szczegolnych kategorii danych
oraz danych osobowych dotyczacych wyrokéw skazujacych oraz czynéw zabronionych
W rozumieniu przepisow RODO;

3) w kategorii danych nieustrukturyzowanych: nie obejmuje

. Przetwarzanie danych osobowych bedzie dotyczy¢ nastepujacych kategorii osdb: uczestnikow
projektu, bedacych studentami Przetwarzajacego

. Podprzetwarzajacy w zakresie realizacji celu okreslonego w ust. 2 powyzej, jest uprawniony do
wykonywania nastgpujacych operacji na powierzonych danych osobowych: gromadzenie,
utrwalanie, przechowywanie, wykorzystywanie, usuwanie

§2
Obowigzki Podprzetwarzajacego
. Podprzetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe na warunkach
I W zgodzie z aktualnie obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa. Podprzetwarzajacy
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oswiadcza, iz znane mu sg zasady przetwarzania danych osobowych wynikajace z przepisow
RODO oraz UODO.
. Podprzetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych wylacznie na

udokumentowane polecenie Przetwarzajacego. Za udokumentowane polecenie uznaje si¢ zadanie

zlecone do wykonania postanowieniami Umowy Glownej. Przetwarzajacy nie wyklucza

przekazywania w formie pisemnej lub w formie elektronicznej dodatkowych polecen (poza
przewidzianymi w Umowie Gtownej) dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

. Podprzetwarzajacy zobowigzuje si¢ do podjecia Srodkéw gwarantujacych bezpieczenstwo

powierzonych danych osobowych, w tym m.in. do wdrozenia (przy uwzglednieniu stanu wiedzy

technicznej, kosztu wdrazania oraz charakteru, zakresu, kontekstu i celow przetwarzania oraz
ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
wystgpienia i wadze zagrozenia) odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, w celu
zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiadajacego temu ryzyku, w tym miedzy innymi

w stosownym przypadku do:

1) pseudonimizacji i szyfrowania danych osobowych,

2) zdolnoéci do ciagglego zapewnienia poufno$ci, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci
systemow
1 ushug przetwarzania,

3) zdolnosci do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego,

4) regularnego testowania, mierzenia 1 oceniania skutecznos$ci $rodkow technicznych
1 organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

. Podprzetwarzajacy zobowiazuje si¢ nada¢ stosowne upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzatly powierzone dane w celu realizacji

Umowy Glownej. Podprzetwarzajacy zobowigzuje si¢ do ograniczenia dostepu do danych

osobowych wytacznie dla osob, ktérych dostgp do danych jest niezbedny do realizacji Umowy

Gtownej 1 posiadajacych stosowne upowaznienie.

. Podprzetwarzajacy uzyskuje od osob, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych

osobowych dla wykonania Umowy Gtownej, udokumentowane zobowigzania do zachowania

tajemnicy (zarowno w trakcie zatrudnienia ich u Podprzetwarzajacego, jak 1 po jego ustaniu),
ewentualnie umozliwia dostgp do przetwarzania danych osobom podlegajacym ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy.

. Podprzetwarzajacy zobowigzuje si¢ do aktywnej wspotpracy i pomocy Administratorowi, za

posrednictwem Przetwarzajacego w kwestii:

1) realizacji obowigzku do odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania praw okre§lonych w rozdziale III RODO poprzez zapewnienie obslugi tzw.
,praw jednostki” w zakresie powierzonych Podprzetwarzajagcemu danych; Podprzetwarzajacy
udziela kompleksowe;j odpowiedzi wnioskodawcy niezwlocznie, zgodnie
z terminami okreslonymi w RODO;
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2) zapewnienia wykonywania obowigzkéw z obszaru ochrony danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 — 36 RODO (ochrona danych, zglaszanie naruszen organowi nadzorczemu,
zawiadamianie osob dotknigtych naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony
danych i uprzednie konsultacje z organem nadzorczym).

. Podprzetwarzajacy zobowigzuje si¢ niezwlocznie zawiadomié¢ Przetwarzajacego o kazdym
prawnie umocowanym zgdaniu udost¢pnienia danych osobowych wilasciwemu organowi
panstwowemu, chyba, ze zakaz zawiadomienia Podprzetwarzajacego wynika z przepisdw prawa,
w szczegblnosci przepisdw ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego 1 ma
na celu zapewnienie poufnosci wszczetego postgpowania.

. W ramach realizacji obowigzku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 2 powyzej, w przypadku wystapienia

incydentu zagrazajacego bezpieczenstwu powierzonych do przetwarzania danych osobowych, tj.

w szczegllnosci wystgpienia lub podejrzenia wystapienia ktoregokolwiek ze zdarzen: kradziezy,

nieuprawnionego dostepu lub wykorzystania, ujawnienia, utraty, uszkodzenia lub zniszczenia

powierzonych danych osobowych lub jakiegokolwiek innego niewlasciwego lub bezprawnego
przetwarzania powierzonych danych osobowych, Podprzetwarzajacy jest zobowigzany:

1) niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o incydencie, jednak w kazdym przypadku nie pdzniej
niz w ciggu dwudziestu czterech (24) godzin od powzigcia takiej wiadomosci, przekazad
Administratorowi, za posrednictwem Przetwarzajacego zawiadomienie o takim incydencie oraz
zapewni¢ pomoc 1 przekaza¢ dalsze informacje, ktore moga by¢ wymagane w zwiazku
z tym incydentem,

2) umozliwi¢ Przetwarzajacemu udzial w czynnosciach wyjasniajacych okoliczno$ci powstania
incydentu,

3) niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o incydencie podjaé wszelkie zasadne dziatania
w celu przeprowadzenia dochodzenia w sprawie incydentu jak rowniez usunigcia przyczyn
oraz jego skutkow, a takze powiadomic¢ o incydencie osoby, na ktore incydent miat wptyw,

4) przekaza¢ za posrednictwem Przetwarzajacego wszelka niezbedng dokumentacje dotyczaca
naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spetnienie obowigzku powiadomienia organu
nadzorczego.

. Podprzetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob

przetwarzania danych, w tym rejestru wszystkich kategorii czynnos$ci przetwarzania danych

osobowych, dokonywanych w imieniu Administratora, jezeli taki obowigzek spoczywa na

Podprzetwarzajacym zgodnie z przepisem art. 30 ust. 5 RODO.

§3
Obowiazki Przetwarzajacego
. Przetwarzajacy zobowigzany jest wspoldziata¢ z Podprzetwarzajacym w wykonaniu Umowy,

udziela¢ Podprzetwarzajagcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen
Przetwarzajacego, jak tez wywigzywac si¢ terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkow.
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. Jezeli Podprzetwarzajacy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Przetwarzajacego polecen Ilub instrukcji, Podprzetwarzajacy niezwlocznie —informuje
Przetwarzajacego o stwierdzonej watpliwosci (w sposéb udokumentowany i z uzasadnieniem),
pod rygorem braku mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Przetwarzajgcemu z tego tytutu.

§4
Okres przetwarzania danych osobowych
. Z zastrzezeniem postanowien ust. 2 i 3 ponizej, czas trwania przetwarzania danych osobowych
Strony ustalajg na okres trwania Umowy Glowne;.
. W trakcie obowigzywania Umowy Przetwarzajacy moze zawiadomi¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej Podprzetwarzajacego o obowigzku ograniczenia lub zaprzestania dalszego
przetwarzania okreslonych kategorii lub rodzajéow danych osobowych. Podprzetwarzajacy ponosi
wylaczng odpowiedzialno§¢ za dalsze przetwarzanie danych osobowych, co do ktorych
Przetwarzajacy wystosowatl zawiadomienie.
. Podprzetwarzajacy w terminie 7 dni roboczych po wykonaniu zobowigzania z zawarte] Umowy

Glownej zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych usuwa wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejace kopie, z zastrzezeniem postanowien ust. 4. Na zZadanie
Przetwarzajacego, Podprzetwarzajacy przesyta pisemne potwierdzenie usuni¢cia danych
osobowych w terminie 7 dni od dnia otrzymania zadania.
. Po ustaniu obowigzywania Umowy Powierzenia lub poinformowaniu Podprzetwarzajacego
o konieczno$ci ograniczenia lub zaprzestania dalszego przetwarzania danych, Przetwarzajacy
uprawniony jest do dalszego przetwarzania powierzonych danych osobowych wylgcznie
W oparciu o:
1) wyrazny przepis prawa — przez czas niezbedny do realizacji obowigzku wynikajacego z tego
przepisu, lub
2) zgtoszone zadanie przechowywania danych osobowych przez organ publiczny badz sad
w ramach prowadzonego postgpowania — przez okres trwania tego postepowania.
. W przypadku dalszego przetwarzania danych na podstawie jednej z przestanek z ust. 4,
Podprzetwarzajacy zobowigzany jest do zawiadomienia Przetwarzajacego o dalszym
przetwarzaniu danych osobowych, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni
roboczych od dnia, w ktorym dowiedziat si¢ o obowigzku ograniczenia lub zaprzestania dalszego
przetwarzania danych. Dalsze przetwarzanie danych osobowych przez Podprzetwarzajacego
dopuszczalne jest wylacznie w charakterze i1 zakresie niezb¢dnym do realizacji celu wynikajacego
z podstaw, o ktorych mowa w ust. 4.
§5
Prawo kontroli
. Przetwarzajacy ma prawo do kontroli przetwarzania przez Podprzetwarzajacego powierzonych mu

danych osobowych z punktu widzenia zgodnoS$ci tego przetwarzania z przepisami prawa oraz
postanowieniami Umowy Powierzenia w formie audytu realizowanego przez samego
Przetwarzajacego lub podmiot trzeci, upowazniony przez Przetwarzajacego.
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2. Przetwarzajacy moze realizowa¢ prawo kontroli w godzinach pracy Podprzetwarzajacego
I z minimum 3- dniowym jego uprzedzeniem.

3. Przetwarzajacy lub upowazniony przez niego audytor przed rozpoczgciem czynnos$ci kontrolnych
podpisze zobowigzanie o zachowaniu w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych podczas
realizacji kontroli.

4. Przetwarzajacy lub upowaznione przez niego osoby sg uprawnione w trakcie kontroli do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe,

2) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych.

5. Przetwarzajacy uprawniony jest do zadania od Podprzetwarzajacego udzielenia informacji
dotyczacych przebiegu przetwarzania danych osobowych oraz udostgpnienia rejestru
przetwarzania danych (jezeli Podprzetwarzajacy jest zobowigzany do jego prowadzenia zgodnie z
obowigzujacymi przepisami).

6. Podprzetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego usunigcia uchybien stwierdzonych
w trakcie kontroli, w terminie wskazanym przez Przetwarzajacego, nie dtuzszym jednak niz 14 dni
od momentu dorgczenia protokotu z kontroli Podprzetwarzajgcemu.

7. Podprzetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Przetwarzajacego
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczego6lnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym
przetwarzania przez  Podprzetwarzajacego danych osobowych okreslonych w  Umowie
Powierzenia, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu sadowym dotyczacym
przetwarzania tych danych, skierowanych do  Podprzetwarzajacego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach zewngtrznych,
dotyczacych przetwarzania u Podprzetwarzajacego tych danych osobowych, w szczego6lnosci
prowadzonych przez kontrolerow upowaznionych przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych. Niniejszy ustgp dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez
Przetwarzajacego.

§6
Podpowierzenie
Podprzetwarzajacy nie moze powierzy¢ danych osobowych objetych Umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom. W przypadku, gdy dalsze powierzenie przedmiotowych danych

osobowych jest uzasadnione, umowg powierzenia, ze wskazanym przez Podprzetwarzajacego
podmiotem trzecim, moze zawrze¢ wylacznie Przetwarzajacy.

§7
Odpowiedzialno$¢ Podprzetwarzajacego
1. Podprzetwarzajacy jest odpowiedzialny za szkody spowodowane swoim dzialaniem w zwigzku

z niedopelnieniem obowigzkéw przewidzianych postanowieniami niniejszej Umowy oraz

przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, a w szczegdlnosci za:

1) udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescia Umowy lub
powierzenie ich do przetwarzania osobom nieupowaznionym,
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2) dzialanie poza poleceniami i instrukcjami Przetwarzajacego lub wbrew tym instrukcjom
I poleceniom,

3) niestosowanie $rodkow bezpieczenstwa w  zakresie ochrony danych osobowych
przewidzianych w Umowie Powierzenia.

. W przypadku naruszenia przez Podprzetwarzajacego zobowigzan wynikajacych z niniejszej

Umowy, Przetwarzajacy oprocz rozwigzania Umowy zgodnie z postanowieniami paragrafu

8 moze zadac¢ naprawienia szkody poniesionej na skutek takiego naruszenia na zasadach ogdlnych.

§8
Rozwigzanie umowy
. Przetwarzajacy moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym jezeli

Podprzetwarzajacy:

1) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowag lub obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa,;

2) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, o ktorej
mowa w §5, nie usungt ich w wyznaczonym terminie;

3) podpowierzyl przetwarzanie danych osobowych, wbrew zakazowi z § 6 Umowy.

. Rozwigzanie umowy nast¢puje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W przypadku rozwigzania Umowy, Strony powinny dazy¢ do zawarcia nowej umowy

powierzenia danych osobowych w terminie 14 dni od rozwigzania Umowy, w szczeg6lnosci

poprzez ustalenie nowych $§rodkéw organizacyjnych i technicznych, ktére niezbedne sa do

ochrony powierzonych danych osobowych i ktore Przetwarzajacy zobowiaze si¢ wdrozy¢. Brak

zawarcia nowej umowy powierzenia danych w powyzszym terminie bedzie skutkowal

odstgpieniem od Umowy Glownej przez Przetwarzajacego z winy Podprzetwarzajacego, ze

wszystkimi konsekwencjami przewidzianymi w tym zakresie w Umowie Glownej. Postanowienia

§4 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§9
Klauzula poufnosci
. Podprzetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, materiatow,

dokumentow i1 danych osobowych przekazanych przez Przetwarzajacego lub przez wspoétpracujace
z nim osoby oraz danych wuzyskanych w ramach realizowanej Umowy Glownej
w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

. Podprzetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Przetwarzajagcego w innym celu niz wykonanie Umowy Gldéwnej, chyba zZe konieczno$¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe
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Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej Umowy Powierzenia wymagaja formy
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Spory mogace wynikng¢ z niniejszej Umowy rozstrzygane beda przez sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Przetwarzajacego.
. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie znajda przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, RODO oraz UODO, a takze innych

powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, wlasciwych ze wzgledu na przedmiot Umowy.

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Jako date zawarcia Umowy przyjmuje si¢ dat¢ zlozenia podpisu przez Strone
sktadajaca podpis w drugiej kolejnosci.

Jezeli ktérakolwiek ze Stron nie umiesci daty ztozenia podpisu, jako date zawarcia
Umowy przyjmuje si¢ date ztozenia podpisu przez drugg Strone.

Przetwarzajacy Podprzetwarzajacy
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