Zarzadzenie Rektora nr 7/2018, zat. nr 2

Ogloszenie o zamiarze udzielenia zamowienia

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

o wartosci wyzszej niz 20 000 PLN p.n.:

Druk (naswietlanie, zszywanie) oraz dostawa 5 numerow biezagcych ,Magazynu Studentow Uniwersytetu
Slgskiego SUPLEMENT” (ISSN) od stycznia 2019 r. do 31.12.2019 .

(nazwa postepowania)

Nr sprawy: 3/1/2019

Rodzaj zamowienia: ustugi

(nalezy okresli¢ odpowiednio rodzaj zaméwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane)

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:

Dzial Promocji Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach

Ewelina Sporysz
tel.: 32359 13 21

e-mail: ewelina.sporysz@us.edu.pl

(dane kontaktowe Przedstawiciela Realizatora prowadzqcego sprawe)

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone z wyfaczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamodwien
publicznych, na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych — dotyczy
zamodwienia, ktérego wartos¢ jest wieksza niz 20 000 PLN i nie przekracza wyrazonej w zilotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia § 6
Regulaminu udzielania zamoéwien wspoffinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014 — 2020 przez
Uniwersytet Slaski w Katowicach Zasady, wg ktérych prowadzone jest niniejsze postepowanie, zostaly
opisane w instrukcji dotyczacej przeprowadzenia postgpowania, ktora stanowi zatacznik do ogtoszenia.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Druk (naswietlanie, zszywanie) oraz dostawa 5 numeréw biezacych ,,Magazynu Studentow Uniwersytetu
Slaskiego SUPLEMENT” (ISSN) od stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.


http://www.dzp.us.edu.pl/

Kod CPV:

(Nalezy wyczerpujqco przedstawic opis przedmiotu zaméwienia w tresci ogloszenia lub w odrebnym zalqczniku do ogloszenia, podajqc
informacje o oznaczeniu ww. zatqcznika).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamoéwienia
lub stosownych zatacznikow do ogtoszenia (w tym opisu przedmiotu zamoéwienia) przed uptywem
terminu skiadania ofert, o czym poinformuje wykonawcéw ubiegajacych sie o zamoéwienie,
zamieszczajac stosowna informacje na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone zostato

ogloszenie.

*4, Warunki realizacji zamoéwienia.

1) Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od styczen 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
2) Miejsce realizacji zamoéwienia: ,,Magazyn Studentéw Uniwersytetu Slaskiego SUPLEMENT”,

ul. Bankowa 5, 40-007 Katowice, tel. 503 422 265.
3) Termin gwarancji:

4) Pozostate realizacji zamoéwienia:

(Np. godziny dostaw, sposob informowania Zamawiajqcego o planowanej realizacji zaméwienia, osoby upowaznione do odbioru
przedmiotu umowy itp.)

5) Woarunki ptatnosci:
Podstawq dokonania ptatnosci bedzie prawidlowo wystawiona faktura VAT oraz kazdorazowo

podpisany obustronnie protokét odbioru po realizacji zlecenia.

(Nalezy okreslic termin ptatnosci, walute, w ktorej bedq prowadzone rozliczenia, date, ktérq strony umowy bedq uwazac za date
dokonania ptatnosci itp.)

6) Zamowienia polegajace na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych

(jezeli sq przewidywane, ich wartos¢ uwzglednia sie w wartosci zaméwienia podstawowego, W opisie zaméwienia podstawowego nalezy
wskazac ewentualny zakres ustug lub robot budowlanych podobnych oraz warunki, na jakich zostanq one udzielone).

*5. Warunki udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z opisem w zalaczniku nr 1.

(Ust. 5 stanowi cze$¢ fakultatywnq ogtoszenia — w przypadku, kiedy whasciwy Realizator okresli warunki udziatu w postepowaniu, powinien
przygotowac ich doktadny opis w ust. 5 wraz z opisem sposobu dokonania oceny spetniania tychze warunkéw. W sytuacji, kiedy w danym
postepowaniu nie formutuje sie Zadnych warunkow udziatu w postepowaniu, w ust. 5 nalezy wpisa¢ informacje: ,,Nie dotyczy” lub usunqé
ww. ust. 5 z zachowaniem wiasciwej numeracji kolejnych ustepow).

6. Opis kryteriéw oceny ofert.

1) Kryterium — Cena. Waga kryterium — 100 %.



(Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert, w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium, pozostate rubryki nalezy wykresli¢ i oznaczy¢ wage
kryterium cenowego na 100%. Do poszczegdlnych kryteriow w razie potrzeby mozna doda¢ opis sposobu ich oceny).

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

)

2)

3)

4)

3)

6)

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko: jednq oferte w niniejszym postepowaniu | jedng—oferte—wramach
danej-czesei-postepowania™ (*niepotrzebne skreslic).

Oferte wraz z dokumentami nalezy przedstawi¢c w jezyku polskim, pisemnej lub
elektronicznej (dostarczy¢ osobiscie lub listownie na adres: Dzial Promocji; ul. Bankowa 12;
40-007 Katowice; pok. 136, lub przesta¢ na maila: ewelina.sporysz@us.edu.pl wg wzoru

stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

(Nalezy okresli¢ dopuszczalne formy ztozenia oferty — np. forma pisemna, elektroniczna, lub forma faksu. W przypadku przygotowania
formularza oferty, jako zatqcznika do ogloszenia o zaméwieniu, nalezy wskazac jego numer).

Oferta powinna zawierac¢ informacje na temat:

ceny brutto wg zalaczonego wzoru — zalacznik nr 2.
(Nalezy okreslic wymagane elementy tresci oferty jak np. ceny jednostkowe, wartosci netto i brutto oferty, nazwy, modele, nazwy
producentéw przedmiotu zamowienia itp.)

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia skladane przez wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczehn woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z
zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy,
uchwaty lub prawidtowo spisanego petnomocnictwa.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie (np. konsorcja, spétki cywilne) —
nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego (nalezy
dotaczy¢ do oferty prawidtowo sporzadzone petnomocnictwo lub umowe).

Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej podpis
(np. czytelny podpis skiadajacy si¢ z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony
pieczecia imienna).

7)* Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytutowanej (dotyczy formy pisemnej):

Nazwa i adres Wykonawcy

Nie otwierac przed dniem ...................... g0dz.........oeunnn.

8)

Wykonawca przesle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail ewelina.sporysz@us.edu.pl (w przypadku
mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej).

8. Termin sktadania i otwarcia ofert.

) Oferte nalezy ztozy¢ w dziale Promocji w terminie do dnia 31.01.2019 r. do godz. 14.00 (dotyczy oferty w formie

pisemnej).

lub na adres mailowy: ewelina.sporysz@us.edu.pl w terminie do 31.01.2019 r. do godz. 14.00
(w przypadku mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej)




2) Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.01.2019 r. o godz. 10.00 w Dziale Promocji, pokoj 136, Bankowa 12,
40-007 Katowice

*9. Opis sposobu obliczenia ceny.

I) Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementow sktadajacych sie na koszt
realizacji przedmiot zamoéwienia.

2) Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania, tj. ,,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore, a ponizej ,,5” — zaokraglenie
w dot.

3) Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

4) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji podczas trwania
umowy.

5) Cena winna by¢ wyrazona w PLN w PLN beda réwniez prowadzone rozliczenia pomiedzy
Zamawiajacym a wykonawca.
(podac’ walute, w ktorej ma by¢ podana cena oraz walute do rozliczen)

6) Z wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowiacym zatacznik nr 3 do ogloszenia (wskaza¢ nr

zatqcznika do ogloszenia, jezeli przewidziano wzor umowy).

*10. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Wraz z podpisang zgodnie ze sposobem reprezentacji oferta (zalacznik nr 2) Wykonawca

zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

e kopie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dzialalnosci gospodarczej lub
inny dokument powotujacy) moéwiacego w szczegoélnosci o przedmiocie dziatalnosci
oraz sposobie reprezentacji — firma;

e kopie stosownego pelnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne
niz wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji,
petnomocnictwo winno by¢ dotaczone w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kserokopii —
firma;

e w przypadku konsorcjum - prawidlowo sporzadzone pelnomocnictwo oraz umowe;

e oswiadczenie - zatacznik nr 4 — firma i osoba fizyczna;
(nalezy wskaza¢ dokumenty, ktére wykonawcy muszq ztozy¢ wraz z ofertq, jezeli sq wymagane)

*1 1. Warunki zmiany zawartej umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w nastepujacych sytuacjach:

*12. Wykaz zatacznikéw do ogtoszenia.
(nalezy wymienic¢ zatqczniki do ogtoszenia, np. formularz oferty, opis przedmiotu zaméwienia, wzér umowy)
e  Opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1
o  Wzdr oferty — zatacznik nr 2;
e Wzér umowy - zalacznik nr 3;
o (Oswiadczenie — zatgcznik nr 4;

o (Oswiadczenie — zalacznik nr 5;



Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

Postepowanie wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamiarze udzielenia zaméwienia na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgednego na przygotowanie i ztozenie ofert
przez potencjalnych Wykonawcow,

Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia
zamowienia oraz zatacznikow do ogloszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamieszcza
odpowiedzi na pytania wraz z trescia pytan (bez ujawniania podmiotu zadajacego pytania) na stronie internetowej,
w miejscu publikacji ogloszenia.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia lub zmiany innych
dokumentéw stanowiacych zafaczniki do ogtoszenia. Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej, na ktérej zamieszczono ogloszenie. Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i ocenie. O fakcie tym
powiadamia sie wykonawce, ktéry ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje si¢ w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert w danym postepowaniu. W dniu otwarcia
ofert, Na wniosek wykonawcy Zamawiajacy niezwlocznie przesyta zestawienie ztozonych ofert zawierajace nazwy
i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, ceny ofert oraz inne istotne elementy, wymagane w ogloszeniu (np. termin
realizacji, termin gwarancji czy warunki ptatnosci).

Oferta ztozona w toku postepowania przestaje wiazaé, jezeli zostala wybrana inna oferta albo, gdy postgpowanie
zostanie zakonczone bez wyboru ktérejkolwiek z ofert, chyba, ze w warunkach konkretnego postepowania zastrzezono
inaczej.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen, dokumentow, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia,
zawierajace bfedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich
uzupehienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert
i dokumentdw, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach
oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o udzielanym zamodwieniu,

niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — informujac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrocic

si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego wyrazonym w ogtoszeniu - pisemnie, faksem

lub droga elektroniczna.

12. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga

elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawce:

I) ktoéry nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu lub ktory nie ztozyl wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentéw i oswiadczen na potwierdzenie spetniania tych warunkéw, z zastrzezeniem wyczerpania procedury

opisanej w ust. 8 i 9;



2) ktoéry wykonywat bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania lub postugiwat
si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tego
wykonawcy w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

I) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamdwienia, a takze tresci zalacznikow do
ogloszenia, jezeli zostaly przewidziane (w szczegolnosci tresci opisu przedmiotu zamodwienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia btednej stawki podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie innej omytki
polegajacej na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o zamoéwieniu, nie powodujacej istotnych zmian w tresci
oferty,

5) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia, co zostato stwierdzone po

przeprowadzeniu procedury wyjasnien, o ktérej mowa w ust. |0.

. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia, ztozonej przez

wykonawce spefniajacego warunki udziatu w postgpowaniu, na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w ogloszeniu o zamiarze udzielenia zamowienia. Jesli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert - Zamawiajacy sposrod tych

ofert wybiera oferte z nizsza ceng lub kosztem.

16. Jesli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru oferty

20.

21.

najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa
wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje o wynikach postepowania na

swojej stronie internetowej, na ktorej dostepne bylo ogloszenie o zamiarze udzielenia zamoéwienia.

. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie:

I) jezeli nie Ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzisza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwa do usunigcia, powodujaca sytuacjg, w ktorej niemozliwym jest
zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego niepodlegajacej uniewaznieniu,

4) z przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajacego, ktérych nie dato sie przewidzie¢ na etapie wszczecia

postepowania, dalsze prowadzenie postgpowania nie lezy w interesie Zamawiajacego.

. Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokédt postepowania

o udzielenie zamowienia wraz z zafacznikami, z wytaczeniem czesci ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajacego w trakcie trwania postgpowania o czynnosci Zamawiajacego
niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie ubiegania sie i udzielania
zaméwien na Uniwersytecie Slaskim w Katowicach oraz niniejszym Regulaminie czy innymi przepisami powszechnie
obowiazujacego prawa. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany dla tej czynnosci.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na warunkach podanych
we wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy stanowiacych zatacznik do ogloszenia o zamiarze udzielenia

zamowienia oraz w ofercie przedstawionej przez wykonawce.



22. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte

23.

24.

najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa ust. |8.

Niezwilocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o udzieleniu
zamowienia, podajac nazwe (firmg) albo imig i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacje o nieudzieleniu zamowienia.

Zamowienie jest realizowane zgodnie z prawem obowiazujacym w Rzeczypospolitej Polskiej. WV sprawach
nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem o udzielanym zamoéwieniu, beda miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczegdlnych powszechnie obowiazujacego prawa.



