SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartos¢ 193 000 € nr RU/UG/39/11 na:

»USLUGA CATERINGU NA POTRZEBY KONFERENCJI WYDZIALU
FILOLOGICZNEGO w terminie 25-27.10.2011r.”.

CPV: 55520000 1; CPC: 17

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.),
zwang dalej ustawa Prawo zaméwien publicznych.
Zamawiajacy:
UNIWERSYTET SLASKI
W KATOWICACH
UL. BANKOWA 12
40-007 KATOWICE
I. Przedmiot zamo6wienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest: Przygotowanie i dostarczanie poczestunku w ramach przerw
kawowych i bankietu dla maksymalnie 120 uczestnikéw konferencji Wydzialu Filologicznego
Uniwersytetu Slaskiego, organizowanej w Katowicach.
2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarto w zatgczniku nr 2 do niniejszej Specyfikacji.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
4. Wymagany termin realizacji: 25, 26, 27.10.2011r.
5. Miegjsce $wiadczenia ustugi — Katowice:
a) przerwy kawowe:
- ul. Bankowa 12 — Rektorat — hol przy Auli Kazimierza Lepszego;
- ul. Bankowa 11 — WNS;
b) bankiet:

- ul. Zacisze 3 - Akademia Muzyczna im. Karola Szymanowskiego,;
6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ realizacji zamowienia z udzialem podwykonawcow.
W przypadku korzystania 7 podwykonawcow w ofercie naleiy wskazaé czes¢ zamowienia, ktorej
wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom (zatgcznik nr 5 do SIWZ).
7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamowienia uzupetniajacego.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
9. Rozliczenia finansowe dokonywane migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg dokonywane beda
W polskich ztotych (PLN).
10. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej, ani ustanawia¢ dynamicznego systemu
zakupow.
11. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
13. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamowienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u ktorych ponad 50 % zatrudnionych stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepemosprawnych lub
wlasciwych przepisow panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Il. Przygotowanie oferty:
1. Wykonawca, moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, zgodnie z przepisami prawa oraz
niniejszg specyfikacja, tj. wypetniony formularz oferty zgodnie z zalacznikiem nr 1A do niniejszej
specyfikacji (Zamawiajacy dopuszcza odtworzenie tekstu formularza).

2. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.
3. Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie
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Z zasada reprezentacji wynikajgca z postanowien odpowiednich przepisow prawnych badZz umowy,
uchwaly lub prawidtowo spisanego petnomocnictwa.

4. Wykonawca, bgdacy osoba fizyczna, prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, zatacza do oferty
dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do ztozenia oferty (np. aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej - oryginat lub kopia po§wiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce), (W przypadku gdy oferte skfada kilka podmiotow
dziatajgcych wspdlnie, dotyczy to kazdego z nich).

5. Zalaczenie pelnomocnictwa wymagane jest, jezeli oferta jest podpisana przez pelmomocnika
(z wytaczeniem prokurenta) nawet gdy jest on ujawniony w dokumencie rejestrowym.

6. Pelnomocnictwo, umoweg lub uchwate nalezy dostarczy¢é w oryginale lub czytelnej, wyraznej
kserokopii, poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez mocodawce lub notariusza. W razie
watpliwosci co do waznosci lub zakresu posiadanego pelnomocnictwa. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zadania potwierdzenia pelnomocnictwa przez Wykonawcg.

7. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) — nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego (nalezy dotaczy¢ do oferty prawidtowo sporzadzone pelnomocnictwo lub umowg).

8. Sposdob kalkulacji i przedstawienia ceny: Wykonawca kalkulujac cene¢ winien uwzgledni¢
wszystkie koszty, jakie poniesie celem prawidlowego wykonania ustugi, a w szczegolnosci:

koszty wynagrodzen pracownikoéw, koszty artykuléw spozywczych i przemyslowych, koszty
urzadzen koniecznych do prawidlowego wykonania ustugi, koszty transportu, koszty ogolne
oraz ewentualny zysk Wykonawcy.

Cena winna zawieraé wszelkie upusty proponowane przez Wykonawce. Do ceny Wykonawca
doliczy podatek VAT.

Spos6b kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera zalacznik nr 1A do SIWZ -
Formularz oferty.

9. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolonotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

10. Zaleca sig¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane, a oferta zszyta
W sposob utrudniajacy jej naruszalno$¢, z zapisem na pierwszej stronie informujacym o liczbie jej
stron.

11. Jezeli Wykonawca zamierza w treSci oferty umie$ci¢ informacje bedace tajemnicg
przedsigbiorstwa, nalezy je zlozy¢ w oddzielnym zszytym pakiecie z zaznaczeniem ich lokalizacji
w spisie zatgcznikow do oferty. Na kazdym dokumencie stanowigcym tajemnicg¢ przedsiebiorstwa
musi widnie¢ napis ,informacja stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa — dokument niejawny, nie
moze by¢ udostgpniony innym  uczestnikom postgpowania”. Przez tajemnice przedsigbiorstwa
rozumie si¢ nie ujawnione do wiadomoS$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
handlowe lub organizacyjne przedsigbiorstwa, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Sferg tajemnicy mozna objac tylko takie informacje, ktore
sa znane jedynie poszczegbdlnym osobom lub okreslonej grupie osob. Obszar ten nie moze si¢
rozciggaé na informacje powszechnie znane lub te, o ktorych tresci kazdy zainteresowany moze si¢
legalnie dowiedzie¢. Informacji bedacej tajemnica przedsigbiorstwa nie stanowig dane zawarte
w formularzu oferty.

12. Wszelkie zapiski, dopiski, zmiany i skreslenia dokonane w celu poprawienia wlasnej pomytki
muszg zosta¢ zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, zgodnie z zasadg podang w pkt 3.

13. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytulowane;j:

Nazwa i adres wykonawcy, nr telefonu

»Przetarg nieograniczony - RU/UG/39/11
USLUGA CATERINGU NA POTRZEBY KONFERENCJI WYDZIALU
FILOLOGICZNEGO.

Nie otwieraé przed dniem .............covueeenn godz. ..........
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II1. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zamoéwienia publicznego moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory:

1.1. spetnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w przepisie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo
zamOwien publicznych, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,

Wykonawca musi posiada¢ aktualne zezwolenie na prowadzenie
Opis sposobu dokonywania | dziatalnosci cateringowej, udokumentowane decyzja wiasciwego
oceny spelniania warunku organu inspekcji sanitarnej.

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca zlozy do oferty o$wiadczenia i dokumenty
potwierdzajace spelnienie w/w warunku:

1. oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu
(zalacznik nr 1B do SIWZ),

2. Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowej,
wydane przez wlasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego,

- 0 ktorych mowa w rozdziale 1V pkt. 1 ppkt 1i 2.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Wykonawca musi posiada¢ wiedzg i doswiadczenie w zakresie
Opis sposobu dokonywania | niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy
oceny spelniania warunku | i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie: w wykonaniu lub wykonywaniu co
najmniej dwoch (2) ustug cateringu, gdzie w ramach jednej
ushugi ilo$¢ wydanych posiltkow cieplych byla nie mniejsza niz
100 i ilo$¢ poczestunkéw w ramach przerw kawowych byla nie
mniejsza niz 100 i wykonana byla dla jednego zleceniodawcy
(odbiorcy).

Przez jedna usluge Zamawiajacy rozumie $wiadczenie
realizowane w ramach jednej umowy. W przypadku uslug
wykonywanych - doswiadczeniem wykonawcy sa uslugi
zrealizowane do daty skladania ofert w niniejszym
postepowaniu. Wykonawca podaje wartos¢ i zakres
wykonanych uslug w ramach wykonywanej umowy, a nie
laczna warto$¢ i zakres umowy.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca ztozy do oferty o$wiadczenia 1 dokumenty
potwierdzajace spelnienie w/w warunku:

1. o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
(zalacznik nr 1B do SIWZ),

2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, ustug
w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania warunku
dotyczacego posiadania wiedzy i doswiadczenia, z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zalacznik nr
1D do SIWZ), oraz zalaczeniem dokumentow (np. referencji)
potwierdzajacych, Ze zamoOwienia te zostaly wykonane
nalezycie,

- 0 ktorych mowa w rozdziale 1V pkt. 1 ppkt 1i 3.
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c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonywania zamowienia,

Zamawiajacy nie konkretyzuje powyzszego warunku poprzez
Opis sposobu dokonywania | stworzenie opisu sposobu dokonywania oceny jego spelniania.
oceny spelniania warunku | Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za speliony, jezeli
Wykonawca ztozy os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu, o ktorym mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt 1
SIWZ.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wykonawca musi posiada¢ ubezpieczenie OC od prowadzonej
Opis sposobu dokonywania | dziatalnosci gospodarczej na sumg¢ nie mniejszg niz 45.000,00 zi.
oceny spelniania warunku Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca zlozy do oferty o$wiadczenia i dokumenty
potwierdzajace spelnienie w/w warunku:

1. o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu
(zalacznik nr 1B do SIWZ),

2. Oplacong polis¢, a w przypadku jej braku inny dokumentu
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na sume nie mniejsza niz
wskazana przez Zamawiajacego.

- 0 ktorych mowa w rozdziale 1V pkt. 1 ppkt 1 4.

1.2. nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie przepisu art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych.

2. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia, spelnienie
warunkow wymienionych w pkt 1 ppkt 1.1 powinno zosta¢ wykazane tacznie. Warunek opisany w pkt
1 ppkt 1.2 musi by¢ spetiony oddzielnie przez kazdego z Wykonawcow, wspolnie ubiegajacych sig
0 zamowienie.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji, zobowigzany
bedzie udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgednymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia.

4. Zamawiajacy na podstawie dokumentdw 1 o$wiadczen wymaganych w przedmiotowym
postepowaniu oceni, czy Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu wymienione w pkt
1ppkt 1.1 oraz czy brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania W oparciu
0 przepis art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamdowien publicznych. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia
warunkow zgodnie z formuta spelnia — nie spehnia.

Szczegotowy opis dokumentow i o§wiadczen wymaganych w postepowaniu znajduje si¢ w rozdziale
IV SIWZ.
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IV. Wykaz dokumentéw i o§wiadczen, jakie nalezy zlozy¢ wraz z oferta.

1. OSwiadczenia i dokumenty skladane w celu potwierdzenia warunkow udzialu okreslonych
w art. 22 ust.1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych (skladane jako zalaczniki do formularza

oferty):
ppkt Wymagane oSwiadczenie lub dokument Az Za;?\c:;zka £
forma dokumentu

1. | Oswiadczenie (o ktorym mowa w art. 44 ustawy — Prawo zamowien | zat. nr 1B do SIWZ
publicznych) o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu (Zamawiajgcy
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych | dopuszcza odtworzenie
(oryginat). W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o formularza)
zamowienie, powyzsze o§wiadczenie Wykonawcy sktadaja tacznie. Oryginal

2. | Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowej, | Oryginal lub kopia
wydane przez wlasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego. poswiadczona za

zgodnos¢ z
oryginalem przez
Wykonawce

3. | Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie ostatnich | zat. nr 1D do SIWZ
3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jesli okres (Zamawiajgcy
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy w tym okresie, w zakresie | dopuszcza odtworzenie
niezb¢dnym do wykazania warunku, o ktorym mowa w rozdziale Ill, formularza)
pkt. 1, ppkt 1.1. lit. b) z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat | Oryginal lub kopia
wykonania iodbiorcow oraz zalaczeniem dokumentéow (np. poswiadczona za
referencji) potwierdzajacych, 7e zamoéwienia te zostaly zgodno$¢ z
wykonane lub sa wykonywane nalezycie. oryginalem przez

Wykonawce

4. | Oplaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu | Oryginal lub kopia

potwierdzajacego, ze Wykonawca jest wubezpieczony od poswiadczona za
odpowiedzialnoS$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoSci zgodnosé z
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na sume¢ nie mniejsza niz oryginalem przez
okreslona w rozdziale 111 pkt.1 ppkt.d). Wykonawce
Jezeli z ww. dokumentu nie wynika, ze skladka zostala optacona,
Wykonawca winien dotgczyé potwierdzenie jej optaty lub optaty raty
sktadki wymagalne] na dzien otwarcia ofert. Polisa winna by¢
aktualna (wazna) na dzien sktadania i otwarcia ofert. Wykonawca
winien posiadaé ww. ubezpieczenie przez caly okres wykonywania
zamowienia. Ze wzgledu na specyfike zawierania umow
ubezpieczeniowych, obejmujgcych okresy nie diuzsze niz jeden rok,
dopuszczalne jest, po podpisaniu umowy, sukcesywne przedstawianie
dowodu lub dowodow posiadania ubezpieczenia.

5. | Jezeli w celu wykazania spelnienia warunkow okreslonych w art. 22 zat. nr 4 do SIWZ
ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, Wykonawca polega (Zamawiajgcy
na zasobach innych podmiotow, na zasadach okreslonych w art. 26 | dopuszcza odtworzenie
ust. 2b ustawy — Prawo zamowien publicznych, zobowigzany bedzie formularza)
udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami Oryginal
niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia (stosowny
dokument nalezy zataczy¢ do oferty).

W zalqczeniu druk do ewentualnego wykorzystania.

Strona 5z 10




2. Oswiadczenia i dokumenty skladane w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych (skladane jako zalaczniki do formularza oferty):

Nr zalacznika do

ppkt Wymagane o$Swiadczenie lub dokument SIWZ
forma dokumentu
1. | Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z | zal. nr 1C do SIWZ

postgpowania w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy - Prawo zamowien publicznych.

(Zamawiajgcy
dopuszcza
odtworzenie
formularza)
Oryginal lub kopia
poswiadczona za
zgodno$¢é z
oryginalem przez

Wykonawce
2. | W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 | zat. nr 1C do SIWZ
ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych: (Zamawiajgcy
a) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy dopuszcza

wymagajg wpisu do rejestru - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

lub - w stosunku do 0séb fizycznych:

b) o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo
zamowien publicznych. W zalgczeniu druk do ewentualnego
wykorzystania.

Zamawiajacy przyjmie jako aktualne dokumenty, o ktérych mowa
w ppkt 2a, jezeli ich data wydania lub potwierdzenia za zgodno$¢ ze
stanem faktycznym przez wydajacego dany dokument nie bedzie
wczesniejsza niz 6 miesiecy przed data skladania ofert. W przypadku
zaistnienia zmian, nie odzwierciedlonych w ww. dokumentach,
Wykonawca obowigzany jest zataczy¢ do oferty dokumenty bedace
podstawa tychze zmian (np. uchwata wspolnikow, prawomocny
wyrok sadowy).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (wykonawca zagraniczny),
zamiast dokumentu o ktorym mowa w ppkt 2a) Wykonawca sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju w ktorym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig
takich dokumentow, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania lub kraju,
W ktorym Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania.
Ww. dokument winien by¢ wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania ofert.

odtworzenie
formularza)
Oryginal lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z
oryginalem przez
Wykonawce

3. W przypadku Wykonawcow, o ktorych mowa w rozdz. III. pkt 3 i w rozdz. IV pkt 1 ppkt 5, jesli
podmioty te beda braty udziat w realizacji czgéci zamdOwienia, oraz w rozdz. Il pkt 2, dokumenty,
0 ktorych mowa w pkt 2 od ppkt 1-2 nalezy ztozy¢ odpowiednio w stosunku do kazdego z podmiotow.

Strona 6 z 10



4. Pozostale dokumenty:

ppkt Inne dokumenty Forma dokumentu
1. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci | Oryginal lub kopia
gospodarczej - sktada Wykonawca bedacy osoba fizyczng poswiadczona za
prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza zgodnos$¢
(Zamawiajgcy zaleca dotgczenie do oferty) z oryginalem przez
Wykonawce
2. Pelnomocnictwo - wymagane jezeli oferta jest podpisana przez Oryginal lub

petnomocnika (z wylaczeniem prokurenta), nawet jezeli jest on
ujawniony w dokumencie rejestrowym.

W razie waqtpliwosci co do waznosci lub zakresu posiadanego
petnomocnictwa Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania
potwierdzenia petnomocnictwa przez Wykonawce.

czytelna, wyrazna
kserokopia

poswiadczona za
zgodnos$¢ z

oryginalem przez

mocodawce lub
notariusza.

5. Forma dokumentow:

1. Dokumenty wymienione w rozdz. IV nalezy dostarczy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy). Dokumenty wymienione w rozdziale 1V pkt 1 ppkt 1 i 5 nalezy dostarczy¢ w oryginale.
2. W przypadku Wykonawcow, o ktorych mowa w rozdz. III pkt 2 i 3, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczone za zgodno$¢
z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty. Dokument, o ktorym mowa w rozdziale IIT pkt. 3
SIWZ nalezy ztozy¢ w oryginale.

Zamawiajacy zada, aby dokumenty sporzadzone w jezyku obcym byly skladane
wraz z thumaczeniem ich na jezyk polski.

V. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
VI. Miejsce i termin skladania ofert. Termin zwiazania oferta.

1. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w Dziale Zamowien Publicznych Uniwersytetu
Slaskiego, Katowice ul. Bankowa 12, pok. 69 III p., w terminie do dnia 07.09.2011 r. do godz. 09:30.
2. Wykonawcy zwigzani bedg ztozong oferta przez okres 30 dni od daty zakonczenia terminu
sktadania ofert, tj. do dnia 06.10.2011 r. wiacznie.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, na czas niezbgdny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic
si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy
jednak niz 60 dni.

VII. Tryb udzielania wyjasnien do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz
informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawca.

1. Z zastrzezeniem wyjatkéw opisanych w niniejszym rozdziale SIWZ zasada jest, ze Strony
porozumiewaja si¢ w formie pisemnej. Jezeli dla skutecznosci ztozenia pisma (np. wyjasnienia,
zawiadomienia) konieczne jest dorgczenie go w okre$lonym terminie, termin uwaza si¢ za
dochowany, jezeli w tymze terminie pismo zostato przestane faksem i fakt ten zostal potwierdzony
przez drugg strong.

Strona 7 z 10




2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupelniania dokumentéw i oSwiadczen w_trybie
art. 26 ust 3 uPzp za posrednictwem faksu.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza formy porozumiewania si¢ droga elektroniczna, za wyjatkiem
opisanym w rozdziale X ust. 2 niniejszej SIWZ.

4. Przed data otwarcia ofert dopuszczalne jest przekazywanie faksem wszelkich o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji, zar6wno przez Zamawiajacego, jak i Wykonawce.

5. Zmiany (modyfikacje) tresci SIWZ Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktoérym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamdwienia, a takze zamiesci na stronie internetowe;.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia faksem. Zamawiajacy udzieli wyjasnien zgodnie z art. 38 ust. 1 oraz la
uPzp. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wyjasnien do
tresci SIWZ. Tre§¢ zapytan wraz z wyjas$nieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazal SIWZ, a takze zamiesci na swojej stronie internetowe;.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zmowienia.

8. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami, udzielania wyjasnien oraz wprowadzania zmian
(modyfikacji) do tresci Specyfikacji upowaznieni sg:

Pracownicy Dziatu Zamoéwien Publicznych:

mgr Aneta Szturc-Krawczyk
mgr Katarzyna Poprawa,
Krystyna Solak,

faks (0 32) 359 20 48

Ponadto do kontaktow z Wykonawcami w sprawach technicznych dotyczacych przedmiotu
zamOwienia upowazniony jest:
Pracownik Dziatu Logistyki:

Joanna Bruch

wylgcznie w dni robocze w godz. 07:30 — 15:30.

9. Wszelka korespondencje listowng lub faksowa nalezy kierowa¢ na adres: Uniwersytet Slaski,
Dzial Zamowien Publicznych; 40-007 Katowice, ul. Bankowa 12, (fax: 0-32-359-20-48)
powolujac si¢ na numer postepowania.

10. Zamawiajacy udostgpni oferty oraz protokot postgpowania wraz z zalgcznikami
po wezesniejszym uzgodnieniu terminu z osobg, o ktdrej mowa w pkt. 8, upowazniong do kontaktéw
z Wykonawcami, udzielania wyjasnien oraz wprowadzania zmian (modyfikacji) do tresci
Specyfikacji.

VIII. Tryb otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.09.2011 r. o godz. 10:00 w Dziale Zaméwien Publicznych
Uniwersytetu Slaskiego Katowice, ul. Bankowa 12, pok. nr 61 III p.

2. Otwarcie ofert obejmuje:
a) cze$¢ jawna, podczas ktorej obecni mogg by¢ Wykonawcy;
w czeSci jawnej Zamawiajacy oglasza nazwe 1 adres Wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana, informacje dotyczace ceny, termin wykonania zamodwienia, okres
gwarancji, warunki ptatnosci zawarte w ofercie,
b) cze$é niejawna; w czesci niejawnej Zamawiajacy dokonuje oceny zlozonych ofert na
podstawie kryteriow wymienionych w rozdziale IX.

IX. Kryteria oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami
oceny:
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KRYTERIUM ZNACZENIE

Cena 100%

2. Opis stosowanych kryteridéw oraz sposob ich obliczania:
cena wskazana w formularzu oferty oceniana bgdzie w nastepujacy sposob :

najnizsza cena wystepujaca w ofertach x 100
X punktow =

cena wskazana w rozpatrywanej ofercie
otrzymana ilo$¢ punktéw pomnozona zostanie przez wage kryterium, tj. 100%

Wyliczenie punktow zostanie dokonane z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania. Maksymalna ilo$¢ punktow — 100.

Za oferte najkorzystniejsza uznana bedzie oferta, ktéora uzyskala najwyzsza ilos¢ punktow we
wskazanym wyzej kryterium.

X. Rozstrzygniecie postepowania.

1. Kazdy z Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zostanie zawiadomiony faksem i pisemnie
0 wynikach postepowania. Ogloszenie zostanie ponadto wywieszone na tablicy ogloszen Dziatu
Zamowien Publicznych w Katowicach przy ul. Bankowej 12 oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.

2. W przypadku, gdy przestanie zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1 za pomocg faksu
bedzie niemozliwe, Zamawiajacy przesle je droga elektroniczng na adres e-mail wskazany
w ofercie Wykonawcy.

XI. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktore majg lub mialy interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy
Zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawne;j
okreslone w Dziale VI ww. ustawy.

2. Zapisy rozdziatu VII pkt 9 SIWZ stosuje si¢ odpowiednio.

XI1. Zawarcie umowy.

1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa
wg warunkéw podanych we wzorze umowy zatgczonej do niniejszej Specyfikacji i stanowiace]j jej
integralng cze$¢ (zalacznik nr 3) oraz oferty przedstawionej przez Wykonawcg.

2. Przed zawarciem umowy, Wykonawca bedgcy osobq fizyczng prowadzgcq dziatalnosé
gospodarczg, winien zlozy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
(w przypadku gdy oferte sktada kilka podmiotow dziatajgcych wspdlnie, dotyczy to kazdego z nich).

3. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

4. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do podpisania umowy. Nie podpisanie umowy przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajacego za uchylanie si¢ od
zawarcia umowy.

5. W przypadku udzielenia zamowienia wykonawcom sktadajacym wspolng oferte, Zamawiajacy
przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

6. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Jako dat¢ zawarcia umowy przyjmuje si¢ dat¢ zltozenia podpisu przez Stron¢ sktadajaca podpis
w drugiej kolejnosci.
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8. Jezeli jedna ze Stron nie umieSci daty ztozenia podpisu, jako date zawarcia umowy przyjmuje si¢
date ztozenia podpisu przez Strone druga.

XIIl. Zmiana zawartej umowy (Aneks).

1. Zmiana tre$ci umowy moze nastgpi¢ wylacznie w granicach unormowania art. 144 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych i pod rygorem niewazno$ci wymaga formy
pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu przez obie Strony.

2.

Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na dokonanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, wytacznie w Sytuacji:

1) konieczno$ci przesunigcia terminu realizacji zamdwienia, je§li konieczno$¢ ta nastgpita na
skutek okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy i nie
wynika z winy Wykonawcy,

2) konieczno$ci przesunig¢cia terminu realizacji zaméwienia, jesli konieczno$¢ ta nastgpita na
skutek okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego,

3) konieczno$¢ zmiany miejsca realizacji zamoéwienia jes$li konieczno$¢ ta nastgpita na skutek
okoliczno$ci lezacych po stronie Zamawiajacego lub okolicznosci, za ktére Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci (sita wyzsza).

4) zmiany sposobu realizacji zamowienia z samodzielnej realizacji przez Wykonawce, na realizacje
Z udzialem podwykonawcoéw, z zastrzezeniem, iz podwykonawcy beda posiadaé wiasciwosci
niezbedne, do realizacji danej czg$ci zamowienia;

5) ewentualnej zmiany podwykonawcow, z zastrzezeniem posiadania przez tych podwykonawcow
€0 najmniej takich samych whasciwosci, kwalifikacji (dotyczy przypadku w ktorym Wykonawca
postuguje si¢ potencjalem podwykonawcow),

6) zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow w zakresie majacym wplyw na realizacje
umowy,

7) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwo$ci zwigkszenia kwoty brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 wzoru umowy.

8) w sytuacji zmiany ceny w przypadku, kiedy zmiana ta b¢dzie korzystna dla Zamawiajacego tzn.
na ceng nizsza - na pisemny wniosek jednej ze Stron.

XIV. Zalaczniki.

Zalacznikami, stanowiacymi integralna czes¢ niniejszej Specyfikacji sa:

1
2
3
4.
5
6
7
8

L Formularz oferty (Wzor) ..., zatgcznik nr 1A
. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (wzor) ................ zatgcznik nr 1B
. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postegpowania (wzor) ................ zatgcznik nr 1C
WYKAZ USTUG (WZOF) oo e zatacznik nr 1D
. Szczegotowy opis przedmiotu ZAMOWIENIA ... ...o.vvviriiriitiiiititeeeeeeeaeae zatacznik nr 2
. Wzbér umowy wraz z zalacznikiemnr 1 inr 2 do UmOwy..........coooieiiiiininiiiinne. zatacznik nr 3
Zobowigzanie innych podmiotOW (WZOF) ........c.oouiiiiiiitiiiiiiiiii i, zatacznik nr 4
Oswiadczenie o podwykonawcach (Wzor) ..........ocovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiee, zatacznik nr 5
Sporzadzit: Wdniu ..o, zatwierdzit:
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