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Uniwersytet Śląski 
ul. Bankowa 12 
40-007 Katowice 
NIP: 634-019-71-34 
strona internetowa: www.us.edu.pl 
 
Realizator prowadzący sprawę, osoby upoważnione do kontaktu: 
Beata Klyta 
Wydawnictwo UŚ 
tel. (32) 359 20 56 
e-mail: teresa.sojka@us.edu.pl 

 
 

Nr sprawy: W2/1000066139 – 622-5/2014. 

 

Zaproszenie do składania ofert 
 

Uniwersytet Śląski zwraca się z  uprzejmą prośbą o złożenie ofert  
na usługę opracowania graficznego (skład dtp) i druku Strategii  

(12 Programów Doradczych w dwóch egzemplarzach   
oraz jeden egzemplarz programu ogólnego – wprowadzenie). 

 
Niniejsze postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 Euro. 

 

Usługa realizowana w ramach Projektu  „Wzmocnienie potencjału firm w Śląskim Klastrze NANO” – Priorytet 

VIII PO KL „Regionalne Kadry Gospodarki”, Działanie 8.1 „Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie”, 

Poddziałanie 8.1.1 „Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw”, numer 

umowy UDA-POKL.08.01.01-24-373/13-00, którego celem jest podniesienie konkurencyjności Śląskiego Klastra 

NANO poprzez wzmocnienie potencjału firm działających w jego obrębie. 
 
Opis przedmiotu zamówienia – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ): 
Do obowiązków Wykonawcy będzie należało  w ramach tej Strategii wykonanie łącznie 13 zadań: 

1) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 1.  

2) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 2. 

3) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 3. 
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4) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 4. 

5) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 5. 

6) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 6. 

7) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 7. 

8) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 8. 

9) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 9. 

10) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 10. 

11) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 11. 

12) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 2 egz. Programu Doradczego nr 12. 

13) Opracowanie graficzne (skład dtp) oraz druk 1 egz. Programu Ogólnego. 

 
Termin realizacji przedmiotu zapytania: 
Zamawiający dostarczy materiał (wkład merytoryczny) wykonawcy do 5 grudnia 2014 r. 
 
Po otrzymaniu wkładu merytorycznego, wykonawca ma: 

• 1 dzień roboczy na zaproponowanie dwóch projektów składu przykładowego programu drogą 
elektroniczną (projekt okładki plus projekt składu bloku/środka). 

• Po akceptacji i wyborze projektu przez zlecającego, ma 7 dni roboczych na skład dtp 
wszystkich 13 zadań i przesłanie drogą e-mailową do weryfikacji zamawiającego. 

• 5 dni roboczych na wykonanie druku zaakceptowanych przez zlecającego plików do druku i 
dostarczenie do siedziby zamawiającego. 

 
Podstawowe parametry dotyczące każdego z zadań:  
 
Ilość stron wkładu merytorycznego dostarczonego wykonawcy do składu:  
każdy z programów będzie zawierał ok. 20 stron standardowego maszynopisu A4 zapisanego 
czcionką: Times New Roman, 12 pkt. z marginesami: 25 mm i odstępami 1,5 wiersza.  
 
Parametry techniczne składu:  
Projekt składu do formatu A5, 148 x 210 (+/- 2 mm tolerancji) 
Druk:  dwustronny, kolorowy 
Okładka: miękka, kolor  
Wnętrze: kolor 
Projekt składu musi być zgodny z wytycznymi oznakowania projektów POKL oraz zawierać 
logotypy UŚ i CKU. 
Zamawiający nie narzuca wykonawcy kroju pisma oraz jego wielkości. Projekt ma być zgodny z 
normami obowiązującymi w dtp, zapewniać jego odpowiednią czytelność i dopasowanie do formatu 
docelowego druku. 
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Parametry techniczne druku:  
Technika druku: dowolna offset/cyfra; 

Okładka ‐ druk dwustronny kolorowy 4+4; 

Papier na oprawę: matowa kreda 130 g (lub równoważny), folia matowa; 
Oprawa broszurowa, zeszytowa, format A5, czyli 148x210 mm (+/- 3 mm tolerancji); 
Papier na blok (środek): matowa kreda 90g (lub równoważny). 
 
 
Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć wydrukowane Programy Doradcze  do Siedziby 
Zamawiającego wraz z protokołem odbioru w taki sposób, by nie uległ zniszczeniu w czasie 
transportu. Koszty transportu należy wliczyć w oferowaną cenę. 

WARUNKI DO UMOWY:  

Podstawą do wystawienia faktur/rachunków i do zapłaty Wykonawcy za wykonanie usługi będzie 
podpisany przez Strony bez uwag protokół odbioru usługi: 

Płatność nastąpi przelewem w ciągu 14 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionego rachunku/faktury. 

KRYTERIUM OCENY OFERT w każdej z części: 

cena – 100% 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej całkowitej wartości brutto usługi.  
 
TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT: 

Sposób i termin składania oferty: 28.10.2014 r. (wtorek) do godziny 10:30 

Oferty na ww. zadania powinny zostać złożone wyłącznie w formie elektronicznej drogą e-mailową 
pod adres: beata.klyta@us.edu.pl 
 
Oferty złożone po terminie lub w inny sposób nie zostaną rozpatrzone. 
Kontakt z zamawiającym: 
Postępowanie prowadzi – Beata Klyta – Tel: 32 359 15 70. 
 
WYMAGANIA WOBEC OFERENTÓW: 

1. Oferta Wykonawcy winna zawierać cenę brutto w PLN, obejmującą wszelkie koszty związane 

z wykonaniem zamówienia; nazwę oferenta, dane teleadresowe i e-mail oferenta, i winna być 

złożona w załączniku nr 1 dołączonym do niniejszego zapytania wraz z pieczęcią firmową 

oraz podpisami osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy w 

sposób umożliwiający identyfikację osoby/osób składających podpis. 

2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę cenową. 
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3. Po wyłonieniu najkorzystniejszej oferty, Zamawiający przekaże Wykonawcy umowę w formie 

pisemnej – Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie do jej podpisania i odsłania do 

Zamawiającego. 

4. Oferenci, których oferta zostanie wybrana, zostaną poinformowani pisemnie (drogą 

elektroniczną).  

 

UWAGI KOŃCOWE: 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia bądź unieważnienia zapytania o cenę bez 

podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 
sporządzenia niniejszego zapytania Ofertowego, szczególnie zaś w przypadku, gdy złożona 
oferta przekroczy założony na zadanie budżet.  

2. Zamawiający wyklucza z postępowania Oferentów, którzy złożą ofertę niezgodną z prawdą 
(poświadczą nieprawdziwe informacje). 

3. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 k.c. 
4. Oferenci uczestniczą w postępowaniu  ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują 

im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 
5. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na 

podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w ofercie. Ocenie podlegać 
będzie zarówno formalna, jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami.  

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.  
7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
8. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów 

wymaganych od Wykonawcy.  
9. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień w zawartej w umowie w stosunku do 

oferty, na postawie której dokonano wyboru wykonawcy. 
10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, 

jeżeli oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia 
umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.  

11. W przypadku wykrycia błędów w opracowaniu graficznym Wykonawca będzie zobowiązany 
do dokonania korekty na własny koszt i dostarczenia do siedziby Zamawiającego publikacji w 
liczbie odpowiadającej wycofanym egzemplarzom. 

12. Zleceniobiorca, w przypadku powierzenia części zlecenia innemu podmiotowi będzie 
odpowiedzialny za właściwą koordynację całego zadania, a w razie niewłaściwego bądź 
nieterminowego wykonania usługi zostanie pociągnięty do odpowiedzialności jako główny 
wykonawca. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  
 
 
 

FORMUARZ OFERTOWY 
 
 

 
……………………………………………… 

(miejscowość, data) 
…………………………………… 
…………………………..……….. 
……………………………………. 
(nazwa i adres Wykonawcy) 
 
 

OFERTA CENOWA 
 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące usługi opracowania graficznego i wydania 
Strategii (12 Programów Doradczych w dwóch egzemplarzach oraz jeden  egzemplarz Programu 
Ogólnego), zapytanie prowadzone w ramach projektu „Wzmocnienie potencjału firm w Śląskim 

Klastrze NANO” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, oświadczam, iż oferuję 
realizację zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia: 

 
 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

 
CENA BRUTTO 

 
 
Opracowanie graficzne i druk Strategii 
(12 Programów Doradczych w dwóch egzemplarzach 
oraz jeden egzemplarz Programu Ogólnego). 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
…………………………………………..                                                   ………………………………………… 
Data i miejsce             Podpis oferenta 
 
 


