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   Załącznik Nr 2 do SIWZ nr DZP.381.003.2018.UG 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Oprawa (naprawa) książek i czasopism 

1. Oprawa szyta i klejona książek i czasopism w całe płótno typu introkal lub równoważnego (materiał 

pokryciowy z barwionego miękkiego winylu na nośniku papierowym, gramatura warstwy zewnętrznej 

minimum 120 g/m2). Okładka musi być połączona w sposób trwały z wkładem. 

2. Okładka z tektury bezkwasowej o odpowiedniej gramaturze:  

 format A5, B5 gramatura 1400 g/m2 

 format A4, B4 gramatura 1600 g/m2 

 format A3, B3 gramatura 1800 g/m2 

 format A2, B2 gramatura 2000 g/m2 

Tektura cięta w tzw. kierunku, aby uniknąć krzywienia się okładzin. 

 

3. Sposób oprawy książek szytych: 

 rozłożenie na poszczególne składki 

 wyklejenie uszkodzonych składek 

 szycie na tasiemki lub sznury, pierwsza i ostatnia składka wszyta wraz z wyklejką z falcem płóciennym 

(widoczny pasek falcu) 

 oklejenie bloku książki 

 obcięcie bloku książki tak, aby nie przyciąć tekstu 

 wykonanie grzbietów profilowanych, które umożliwiają swobodne otwieranie bloku książki  

 zaokrąglenie grzbietu książki 

 kapitałkowanie, opaskowanie 

 wykonanie okładki oraz jej wzmocnienie w grzbiecie -wyklejenie  papierem natronem lub równoważnym 

(papier introligatorski o gramaturze 70g/m2) lub płótnem 

 wklejenie bloku książki w okładkę 

 jeśli jest oryginalna okładka lub obwoluta powinna być naklejona na okładkę 

 na wskazanych oprawach złocenie czytelnego napisu według wzoru Zamawiającego 

 we wskazanych pozycjach przygotowanie odpowiednich kieszonek na okładce na mapy, załączniki i CD. 

 

4. Sposób oprawy książek klejonych: 

 wyklejenie uszkodzonych kartek 

 oklejenie bloku książki oraz wzmocnienie grzbietu gazą techniczną 

 przyklejenie wyklejki (papier offset 120 g) z falcem płóciennym (widoczny pasek falcu) 

 obcięcie bloku książki  tak aby nie przyciąć tekstu 

 wykonanie grzbietów profilowanych, które umożliwiają swobodne otwieranie bloku książki  

 zaokrąglenie grzbietu książki 

 kapitałkowanie, opaskowanie 
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 wykonanie okładki oraz jej wzmocnienie w grzbiecie – wyklejenie papierem natronem lub równoważnym 

(papier introligatorski o gramaturze 70g/m2) lub płótnem  

 wklejenie bloku książki w okładkę 

 jeśli jest oryginalna okładka lub obwoluta naklejenie jej na okładkę 

 jeżeli książka posiada na oryginalnej okładce etykietę zabezpieczającą (RFID), powinna być wraz z nią 

wklejona na okładkę 

 na wskazanych oprawach złocenie czytelnego napisu według wzoru Zamawiającego 

 na wskazanych pozycjach przygotowanie odpowiednich kieszonek na okładce na mapy, załączniki i CD 

 

5. Sposób oprawy czasopism szytych: 

 rozłożenie bloku czasopisma na składki 

 wyklejenie uszkodzonych składek 

 zawieszenie wszystkich okładek 

 szycie na tasiemki lub sznury  

 wszycie wyklejek kartonowych (160g/m2) z falcem płóciennym (widoczny pasek falcu) 

 obcięcie bloku czasopisma tak aby nie przyciąć tekstu 

 zaokrąglenie bloku, kapitałkowanie oraz opaskowanie papierem natronem lub równoważnym (papier 

introligatorski o gramaturze 70g/m2) 

 zastosowanie tzn. worka na grzbiecie przy ciężkich egzemplarzach dla wzmocnienia bloku czasopisma z 

okładką 

 wykonanie okładki oraz jej wzmocnienie poprzez wyklejenie w grzbiecie papierem natronem lub 

równoważnym (papier introligatorski o gramaturze 70g/2 )lub płótnem  

 złocenie czytelnego napisów na grzbiecie okładki według wzoru Zamawiającego 

 wklejenie bloku w okładkę. 

 

6. Sposób oprawy czasopism klejonych: 

 sklejenie poszczególnych zeszytów według numeracji 

 wycięcie z przodu oraz z tyłu bloku po 6-8 kartek 

 sklejenie wyciętych kartek tak aby powstała składka oraz zawieszenie okładek 

 zacięcie grzbietu bloku i wpuszczenie nici oraz wszycie sklejonych składek wraz z wyklejką (karton 160g) z 

falcem płóciennym (widoczny pasek falcu) 

 obcięcie bloku czasopisma tak aby nie przyciąć tekstu 

 zaokrąglenie bloku, kapitałkowanie oraz opaskowanie  papierem natronem lub równoważnym (papier 

introligatorski o gramaturze 70g/m2) 

 zastosowanie tzn. worka na grzbiecie przy ciężkich egzemplarzach dla wzmocnienia bloku czasopisma z 

okładką 

 wykonanie okładki oraz jej wzmocnienie poprzez wyklejenie w grzbiecie papierem natronem lub 

równoważnym (papier introligatorski o gramaturze 70g/2 ) lub płótnem  

 złocenie czytelnego napisu na grzbiecie okładki według wzoru Zamawiającego 

 wklejenie bloku w okładkę. 
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7. W przypadku książek i czasopism, które posiadają mały margines, nie pozwalający na obcinanie i szycie, 

wymagane jest trwałe klejenie.  

8. Zamawiający dokonuje klasyfikacji książek i czasopism i przekazuje je Wykonawcy na podstawie protokołów 

przekazania potwierdzonych przez Strony. 

9. Protokół przekazania powinien określać w szczególności: 

 ilość przekazanych woluminów wg rodzaju oprawy i formatu wraz z załączonym szczegółowym wykazem  

 termin realizacji danej partii usługi 

 miejsce odbioru i zwrotu książek i czasopism przed i po oprawie 

 wskazany przez Zamawiającego kolor materiału pokryciowego oprawy, rodzaj napisu. 

 

10. Zamawiający wskazuje kolor oprawy na protokole przekazania, w ilościach według bieżących potrzeb, w 

ramach następujących kolorów: bordo, granat, zielony, brąz, czarny. 

11. Po wykonaniu danej partii Zamawiający sprawdzi pod względem zgodności ze zleceniem oraz umową 

kompletność usługi oraz staranność wykonania i potwierdzi Protokołem Odbioru, który stanowi podstawę do 

wystawienia faktury VAT.   

12. Wykonawca odbiera materiały przeznaczone do oprawy z miejsca wskazanego w zleceniu i dostarcza je po 

wykonaniu usługi własnym transportem na miejsce wskazane w zleceniu oraz zapewnia ich pakowanie, 

rozpakowywanie, załadunek i rozładunek. Książki i czasopisma podczas transportu winny być tak 

zabezpieczone, aby nie uległy mechanicznym uszkodzeniom. 

 


