
 
 

 
 

Projekt „NEW. Zwiększenie konkurencyjności studentów Wydziału Biologii i Ochrony Środowiska  
Uniwersytetu Śląskiego na rynku pracy przez rozwój ich kompetencji zawodowych.” 

  

 Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
Uniwersytet Śląski w Katowicach, ul. Bankowa 12,  40-007  Katowice,  http://www.us.edu.pl 

Załącznik nr 1 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

„Ekonomiczne i prawne podstawy prowadzenia działalności gospodarczej” cz. A 

Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe (szkolenia miękkie) realizowane w ramach projektu 

pt.: „NEW. Zwiększenie konkurencyjności studentów Wydziału Biologii i Ochrony Środowiska 

Uniwersytetu Śląskiego na rynku pracy przez rozwój ich kompetencji zawodowych”. Projekt, a tym 

samym przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  

w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja 

Rozwój, Oś Priorytetowa III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.1. 

Kompetencje w szkolnictwie wyższym, nr wniosku POWR.03.01.00-00-K340/15. 

 

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych w zakresie mikroekonomii  

i przepisów prawnych dotyczących zakładania i prowadzenia działalności gospodarczej oraz 

praktycznych umiejętności na wybranych przykładach z działalności wytwórczej, handlowej, 

usługowej. 

 

Termin realizacji zamówienia:  od 08 listopada do 13 listopada 2016r. w godzinach od  08
00

 do  

20
00

 
 

Liczba godzin: (godzina oznacza 45 min) 10 godzin 

 

Liczba uczestników: zajęcia kierowane są do studentów III roku studiów licencjackich UŚ, 

kierunków: Biologia, Biotechnologia, Ochrona Środowiska.  

Grupa szkoleniowa składa się z 12 osób. 

 

Planowane są 2 dni zajęć po 5 godzin, w dni robocze lub weekend (po uzgodnieniu ze studentami, 

dopuszczamy inne rozwiązania). Realizacja usługi szkoleniowej winna odbywać się zgodnie 

z harmonogramem przygotowanym przez Zamawiającego po zawarciu umowy i przesłanym do 

Wykonawcy drogą mailową najpóźniej do 2 dni roboczych przed rozpoczęciem zajęć. Wykonawca 

jest zobowiązany do dostosowania się do zmian wprowadzanych przez Zamawiającego. 

 

Miejsce realizacji zamówienia: Zamawiający zapewnia miejsce realizacji (sala wykładowa  

z projektorem multimedialnym, komputerem i tablicą). Zajęcia będą się odbywać w siedzibie 

Zamawiającego tj. w Katowicach, ul. Bankowa 9 lub ul. Jagiellońska 28. Zamawiający wraz  

z harmonogramem wskaże dokładny adres odbycia szkolenia. 

 

Zakres tematyczny zajęć: 
 

W trakcie szkolenia należy omówić zagadnienia związane między innymi z takimi aspektami jak: 

1. Planowanie działalności gospodarczej 
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2. Formy organizacyjno-prawne działalności przedsiębiorstwa 

3. Opodatkowanie działalności gospodarczej 

4. Rejestrowanie firmy 

5. Rachunek bankowy 

6. Obowiązki przedsiębiorcy wobec Urzędu Skarbowego 

7. Obowiązki przedsiębiorcy wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

8. Źródła finansowania inwestycji - formy pozyskiwania kapitału  

9. Zarządzanie przedsiębiorstwem 

10. Podstawowe zagadnienia z prawa pracy 

 

Preferowane metody szkolenia: 
 

Prezentacja i wykład np. PowerPoint oraz: zajęcia warsztatowe: omówienie teorii jak i pokazanie 

praktycznych przykładów zakładania i prowadzenia działalności gospodarczej: wytwórczej, handlowej, 

usługowej. 

 

Wymagania: 

 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia zajęć dla 1 grupy studentów liczącej 12 osób  

w wymiarze 10 godzin w czasie i terminie dostosowanym do wymagań Zamawiającego. 

Harmonogram do ustalenia – optymalnie po 5 godzin przez 2 dni. 

 Przygotowania sylabusa zajęć według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego w wersji 

elektronicznej edytowalnej drogą mailową w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy. 

Wykonawca dostarczy przygotowany sylabus w formie elektronicznej drogą mailową co najmniej 3 

dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia w celu zatwierdzenia go przez Zamawiającego. 

 Wykonawca zobowiązany jest do opracowania programu szkolenia (agendy) i przedstawienia go 

Zamawiającemu do zatwierdzenia przed rozpoczęciem zajęć. 

 Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania i dostarczenia studentom materiałów 

szkoleniowych. Forma materiałów szkoleniowych zależy od Wykonawcy. Wszystkie materiały 

szkoleniowe przekazane studentom należy opatrzyć logo projektu. Informacje na temat prawidłowego 

ologowania materiałów szkoleniowych dostarczy Zamawiający w terminie 3 dni roboczych od daty 

podpisania umowy. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania jednej kopii materiałów 

szkoleniowych Zamawiającemu na poczet przekazania ich do archiwum Projektu. 

 Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania pre-testu oraz post-testu, uwzględniającego 

program oraz zakres merytoryczny szkolenia, i wydrukowania ich dla wszystkich uczestników 

szkolenia. Testy muszą być imienne, nie anonimowe. 

 Wykonawca zobowiązany jest do gromadzenia list obecności na formularzach zatwierdzonych przez 

Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego poinformowania 

Zamawiającego o niezgłoszeniu się uczestników na zajęcia, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji  

z uczestnictwa w szkoleniu oraz każdorazowej nieobecności skierowanych osób i innych sytuacjach, 

które mają wpływ na prawidłową realizację programu zajęć i umowy. 

 Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia osobom wskazanym przez Zamawiającego 

przeprowadzenia w każdym czasie kontroli realizacji zajęć, w tym w szczególności ich przebiegu, 
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treści, wykorzystywanych materiałów, frekwencji uczestników oraz prowadzenia wizyt 

monitorujących i wykonania zdjęć dla celów Promocji Projektu. 

 Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety 

(przygotowanej w wersji elektronicznej przez Zamawiającego i dostarczonej Wykonawcy drogą 

mailową w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczącej indywidualnej oceny 

szkolenia przez każdego z uczestników.  

 Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do dokumentów opracowań  

i wszelkich innych materiałów wytworzonych przez siebie w ramach realizacji niniejszego 

zamówienia bez ograniczeń czasowych i terytorialnych.  

 Wykonawca wystawi stosowne zaświadczenie lub inny dokument dla studentów, potwierdzający 

odbycie niniejszego szkolenia. Ww. dokument winien być opatrzony w logo projektu. Zamawiający 

nie precyzuje formy dokumentu.  

Wymagania względem Wykonawcy: 

 

Wykonawca winien dysponować co najmniej 1 osobą, która łącznie spełnia poniższe warunki: 

1. posiada wykształcenie min. wyższe magisterskie z dziedziny nauk ekonomicznych i/lub nauk 

prawnych lub posiada wykształcenie min. wyższe magisterskie oraz studia podyplomowe  

z dziedziny nauk ekonomicznych i/lub nauk prawnych  

2. przeprowadziła minimum 2 szkolenia/warsztaty z zakresu zasad prowadzenia działalności 

gospodarczej 

 

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od 

dnia otrzymania harmonogramu szkoleń w miesiącu, w którym wykonywać będzie zadania na rzecz 

Projektu, sporządzony przez siebie protokół wskazujący planowaną liczbę oraz ewidencję godzin  

w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie oraz w ramach 

wszelkich innych aktywności zawodowych, niezależnie od źródła ich finansowania (dot. Wykonawców 

będących osobami fizycznymi osobiście wykonującymi pracę na rzecz projektu), w celu wprowadzenia 

przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy łączne 

planowane zaangażowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesięcznie – 

według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia 

umowy. 

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od 

dnia zakończenia miesiąca kalendarzowego, w którym wykonywał zadania na rzecz Projektu, 

sporządzony przez siebie protokół wskazujący prawidłowe wykonanie zadań oraz rzeczywistą liczbę oraz 

ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań  

w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywności zawodowych, niezależnie od źródła ich 

finansowania (dot. Wykonawców będących osobami fizycznymi osobiście wykonującymi pracę na rzecz 

projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz 

weryfikacji, czy łączne rzeczywiste zaangażowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 

godzin miesięcznie – według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych 

od daty zawarcia umowy. 
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„Przygotowanie biznesplanu” cz. B 

Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe (szkolenia miękkie) realizowane w ramach projektu pt.: 

„NEW. Zwiększenie konkurencyjności studentów Wydziału Biologii i Ochrony Środowiska Uniwersytetu 

Śląskiego na rynku pracy przez rozwój ich kompetencji zawodowych”. Projekt, a tym samym przedmiot 

zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, Oś Priorytetowa III Szkolnictwo 

wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyższym, nr wniosku 

POWR.03.01.00-00-K340/15. 

 

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych w zakresie teoretycznych  

i praktycznych aspektów przygotowywania biznesplanu dla nowego przedsięwzięcia, zagadnień  

z zakresu konstruowania elementów biznesplanu, nabycie umiejętności budowy modelu finansowego 

projektu i oceny gotowego biznesplanu. Celem szkolenia jest również praktyczne przygotowanie 

studentów do samodzielnego tworzenia biznesplanów. 

 

Termin realizacji zamówienia:  17 i 24 listopada 2016r. po południu od godziny 16
00

 
 

Liczba godzin: (godzina oznacza 45 min) 10 godzin  

 

Liczba uczestników: zajęcia kierowane są do studentów III roku studiów licencjackich UŚ, kierunków: 

Biologia, Biotechnologia, Ochrona Środowiska. Grupa szkoleniowa składa się z 12 osób. 

 

Planowane są 2 dni zajęć po 5 godzin (po uzgodnieniu ze studentami, dopuszczamy inne rozwiązania). 

Realizacja usług szkoleniowych winna odbywać się zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez 

Zamawiającego po zawarciu umowy i przesłanym do Wykonawcy drogą mailową najpóźniej do 2 dni 

roboczych przed rozpoczęciem zajęć. Wykonawca jest zobowiązany do dostosowania się do zmian 

wprowadzanych przez Zamawiającego. 

 

Miejsce realizacji zamówienia: Zamawiający zapewnia miejsce realizacji (sala wykładowa  

z projektorem multimedialnym, komputerem i tablicą). Zajęcia będą się odbywać w siedzibie 

Zamawiającego tj. w Katowicach, ul. Bankowa 9 lub ul. Jagiellońska 28. Zamawiający wraz  

z harmonogramem wskaże dokładny adres odbycia szkolenia. 

 

Zakres tematyczny zajęć: 

 

W trakcie szkolenia należy omówić zagadnienia związane między innymi z takimi aspektami jak: 

1. Czym jest biznesplan i czemu ma służyć 

2. Funkcje biznesplanu 

3. Planowanie przygotowania biznesplanu 

4. Źródła pozyskiwania informacji do biznesplanu 

5. Struktura biznesplanu: 

• streszczenie przedsięwzięcia 

• analiza zasobowa (ludzie, technologia, surowce, ogólna charakterystyka produkcji lub usług) 



 
 

 
 

Projekt „NEW. Zwiększenie konkurencyjności studentów Wydziału Biologii i Ochrony Środowiska  
Uniwersytetu Śląskiego na rynku pracy przez rozwój ich kompetencji zawodowych.” 

  

 Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
Uniwersytet Śląski w Katowicach, ul. Bankowa 12,  40-007  Katowice,  http://www.us.edu.pl 

• analiza rynku 

• charakterystyka konkurencji, klientów i kontrahentów 

• strategie marketingowe 

• analiza SWOT, analiza 5 sił Portera 

• harmonogram realizacji inwestycji 

6. Plan finansowy i ocena opłacalności biznesplanu 

• kalkulacja kosztów początkowych, stałych, zmiennych 

• plany kosztów i plany przychodów 

• źródła finansowania przedsięwzięcia, w tym możliwość pozyskania środków unijnych 

• bilans 

• rachunek zysków i strat 

• ocena opłacalności przedsięwzięcia 

7. praca warsztatowa nad opracowaniem wybranych aspektów biznesplanu  

 

Preferowane metody szkolenia: 

Prezentacja i wykład oraz ćwiczenia na przykładach, z zakresu konstruowania elementów biznesplanu  

i analizy sprawozdań finansowych; omawianie studium przypadków.  

 

Wymagania: 

 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia zajęć dla 1 grupy studentów liczącej 12 osób  

w wymiarze 10 godzin w czasie i terminie dostosowanym do wymagań Zamawiającego. 

Harmonogram do ustalenia – optymalnie po 5 godzin przez 2 dni. 

 Przygotowania sylabusa zajęć według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego w wersji 

elektronicznej edytowalnej drogą mailową w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy. 

Wykonawca dostarczy przygotowany sylabus w formie elektronicznej drogą mailową co najmniej 3 

dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia w celu zatwierdzenia go przez Zamawiającego. 

 Wykonawca zobowiązany jest do opracowania programu szkolenia (agendy) i przedstawienia go 

Zamawiającemu do zatwierdzenia przed rozpoczęciem zajęć. 

 Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania i dostarczenia studentom materiałów 

szkoleniowych. Forma materiałów szkoleniowych zależy od Wykonawcy. Wszystkie materiały 

szkoleniowe przekazane studentom należy opatrzyć logo projektu. Informacje na temat prawidłowego 

ologowania materiałów szkoleniowych dostarczy Zamawiający w terminie 3 dni roboczych od daty 

podpisania umowy. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania jednej kopii materiałów 

szkoleniowych Zamawiającemu na poczet przekazania ich do archiwum Projektu. 

 Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania pre-testu oraz post-testu, uwzględniającego 

program oraz zakres merytoryczny szkolenia, i wydrukowania ich dla wszystkich uczestników 

szkolenia. Testy muszą być imienne, nie anonimowe. 

 Wykonawca zobowiązany jest do gromadzenia list obecności na formularzach zatwierdzonych przez 

Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego poinformowania 

Zamawiającego o niezgłoszeniu się uczestników na zajęcia, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji  

z uczestnictwa w szkoleniu oraz każdorazowej nieobecności skierowanych osób i innych sytuacjach, 

które mają wpływ na prawidłową realizację programu zajęć i umowy. 



 
 

 
 

Projekt „NEW. Zwiększenie konkurencyjności studentów Wydziału Biologii i Ochrony Środowiska  
Uniwersytetu Śląskiego na rynku pracy przez rozwój ich kompetencji zawodowych.” 

  

 Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
Uniwersytet Śląski w Katowicach, ul. Bankowa 12,  40-007  Katowice,  http://www.us.edu.pl 

 Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia osobom wskazanym przez Zamawiającego 

przeprowadzenia w każdym czasie kontroli realizacji zajęć, w tym w szczególności ich przebiegu, 

treści, wykorzystywanych materiałów, frekwencji uczestników oraz prowadzenia wizyt 

monitorujących i wykonania zdjęć dla celów Promocji Projektu. 

 Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety 

(przygotowanej w wersji elektronicznej przez Zamawiającego i dostarczonej Wykonawcy drogą 

mailową w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczącej indywidualnej oceny 

szkolenia przez każdego z uczestników.  

 Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do dokumentów opracowań  

i wszelkich innych materiałów wytworzonych przez siebie w ramach realizacji niniejszego 

zamówienia bez ograniczeń czasowych i terytorialnych.  

 Wykonawca wystawi stosowne zaświadczenie lub inny dokument dla studentów, potwierdzający 

odbycie niniejszego szkolenia. Ww. dokument winien być opatrzony w logo projektu. Zamawiający 

nie precyzuje formy dokumentu.  

Wymagania względem Wykonawcy: 

 

Wykonawca winien dysponować co najmniej 1 osobą, która łącznie spełnia warunki: 

1. posiada wykształcenie min. wyższe magisterskie z dziedziny nauk ekonomicznych i/lub nauk 

prawnych lub posiada wykształcenie min. wyższe magisterskie oraz studia podyplomowe  

z dziedziny nauk ekonomicznych i/lub nauk prawnych  

2. przeprowadziła minimum 2 szkolenia/warsztaty z zakresu zasad tworzenia biznesplanów. 

 

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od 

dnia otrzymania harmonogramu szkoleń w miesiącu, w którym wykonywać będzie zadania na rzecz 

Projektu, sporządzony przez siebie protokół wskazujący planowaną liczbę oraz ewidencję godzin w 

danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie oraz w ramach 

wszelkich innych aktywności zawodowych, niezależnie od źródła ich finansowania (dot. Wykonawców 

będących osobami fizycznymi osobiście wykonującymi pracę na rzecz projektu), w celu wprowadzenia 

przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy łączne 

planowane zaangażowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesięcznie – 

według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia 

umowy. 

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od 

dnia zakończenia miesiąca kalendarzowego, w którym wykonywał zadania na rzecz Projektu, 

sporządzony przez siebie protokół wskazujący prawidłowe wykonanie zadań oraz rzeczywistą liczbę oraz 

ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań  

w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywności zawodowych, niezależnie od źródła ich 

finansowania (dot. Wykonawców będących osobami fizycznymi osobiście wykonującymi pracę na rzecz 

projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz 

weryfikacji, czy łączne rzeczywiste zaangażowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 

godzin miesięcznie – według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych 

od daty zawarcia umowy. 


