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Projekt , NEW. Zwiekszenie konkurencyjnosci studentéw Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska
Uniwersytetu Slgskiego na rynku pracy przez rozwdj ich kompetencji zawodowych.”

Zaktgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Ekonomiczne i prawne podstawy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej” cz. A

Przedmiotem zamowienia sq ustugi szkoleniowe (szkolenia migkkie) realizowane w ramach projektu
pt.. ., NEW. Zwiekszenie konkurencyjnosci studentéw Wydzialu Biologii i Ochrony Srodowiska
Uniwersytetu Slgskiego na rynku pracy przez rozwdj ich kompetencji zawodowych”. Projekt, a tym
samym  przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany ze srodkow  Unii  Europejskiej
w ramach srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj, Os Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1.
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, nr wniosku POWR.03.01.00-00-K340/15.

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych w zakresie mikroekonomii
1 przepisow prawnych dotyczacych zakladania i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej oraz
praktycznych umiej¢tnosci na wybranych przyktadach z dziatalnosci wytworczej, handlowej,
ustugowe;j.

Termin realizacji zaméwienia: od 08 listopada do 13 listopada 2016r. w godzinach od 08% do
20

Liczba godzin: (godzina oznacza 45 min) 10 godzin

Liczba uczestnikéw: zajecia kierowane sa do studentow III roku studiéw licencjackich US,
kierunkow: Biologia, Biotechnologia, Ochrona Srodowiska.
Grupa szkoleniowa sklada si¢ z 12 osob.

Planowane sg 2 dni zajeé po 5 godzin, w dni robocze lub weekend (po uzgodnieniu ze studentami,
dopuszczamy inne rozwigzania). Realizacja ustugi szkoleniowej winna odbywaé sie zgodnie
Z harmonogramem przygotowanym przez Zamawiajacego po zawarciu umowy 1 przestanym do
Wykonawcy droga mailowa najp6zniej do 2 dni roboczych przed rozpoczeciem zajeé. Wykonawca
jest zobowigzany do dostosowania si¢ do zmian wprowadzanych przez Zamawiajacego.

Miejsce realizacji zaméwienia: Zamawiajacy zapewnia miejsce realizacji (sala wykladowa
z projektorem multimedialnym, komputerem i tablicg). Zajecia beda si¢ odbywaé w siedzibie
Zamawiajacego tj. w Katowicach, ul. Bankowa 9 lub ul. Jagiellonska 28. Zamawiajacy wraz
z harmonogramem wskaze doktadny adres odbycia szkolenia.

Zakres tematyczny zajec:

W trakcie szkolenia nalezy omowi¢ zagadnienia zwigzane miedzy innymi z takimi aspektami jak:
1. Planowanie dzialalnosci gospodarczej

Projekt wspétfinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl



Z

Fundusze

Europejskie W
Wiedza Edukacja Rozwd)

UNIWERSYTET 5LASKI Unia Europejska

W KATOWICACH Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt , NEW. Zwiekszenie konkurencyjnosci studentéw Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska
Uniwersytetu Slgskiego na rynku pracy przez rozwdj ich kompetencji zawodowych.”

2. Formy organizacyjno-prawne dziatalnos$ci przedsiebiorstwa

3. Opodatkowanie dziatalnosci gospodarczej

4. Rejestrowanie firmy

5. Rachunek bankowy

6. Obowiazki przedsigbiorcy wobec Urzedu Skarbowego

7. Obowiazki przedsigbiorcy wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
8. Zrodta finansowania inwestycji - formy pozyskiwania kapitatu

9. Zarzadzanie przedsigbiorstwem

10. Podstawowe zagadnienia z prawa pracy

Preferowane metody szkolenia:

Prezentacja 1 wyktad np. PowerPoint oraz: zajgcia warsztatowe: omoéwienie teorii jak i pokazanie
praktycznych przyktadow zaktadania i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej: wytworczej, handlowe;,
ustugowe;.

Wymagania:

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia zaje¢ dla 1 grupy studentéow liczacej 12 oséb
w wymiarze 10 godzin w czasie i terminie dostosowanym do wymagan Zamawiajacego.
Harmonogram do ustalenia — optymalnie po 5 godzin przez 2 dni.

Przygotowania sylabusa zaje¢ wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego w wersji
elektronicznej edytowalnej drogg mailowag w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy.
Wykonawca dostarczy przygotowany sylabus w formie elektronicznej droga mailowa co najmniej 3
dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania programu szkolenia (agendy) i przedstawienia go
Zamawiajacemu do zatwierdzenia przed rozpoczeciem zajec.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania 1 dostarczenia studentom materialow
szkoleniowych. Forma materiatdw szkoleniowych zalezy od Wykonawcy. Wszystkie materiaty
szkoleniowe przekazane studentom nalezy opatrzy¢ logo projektu. Informacje na temat prawidtowego
ologowania materiatow szkoleniowych dostarczy Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od daty
podpisania umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania jednej kopii materialow
szkoleniowych Zamawiajacemu na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania pre-testu oraz post-testu, uwzgledniajacego
program oraz zakres merytoryczny szkolenia, i wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikow
szkolenia. Testy muszg by¢ imienne, nie anonimowe.

Wykonawca zobowigzany jest do gromadzenia list obecnos$ci na formularzach zatwierdzonych przez
Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego poinformowania
Zamawiajacego o niezgloszeniu si¢ uczestnikOw na zajecia, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji
z uczestnictwa w szkoleniu oraz kazdorazowej nieobecnos$ci skierowanych osob i innych sytuacjach,
ktore maja wptyw na prawidtowg realizacje programu zaje¢ i umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢, w tym w szczegdlnosci ich przebiegu,
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treSci, wykorzystywanych materialéw, frekwencji uczestnikbw oraz prowadzenia wizyt
monitorujacych i wykonania zdje¢ dla celow Promocji Projektu.

e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety
(przygotowanej w wersji elektronicznej przez Zamawiajacego 1 dostarczonej Wykonawcy droga
mailowg w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej oceny
szkolenia przez kazdego z uczestnikoéw.

e Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do dokumentow opracowan
i wszelkich innych materiatbw wytworzonych przez siebie W ramach realizacji niniejszego
zamowienia bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

e Wykonawca wystawi stosowne zaswiadczenie lub inny dokument dla studentéw, potwierdzajacy
odbycie niniejszego szkolenia. Ww. dokument winien by¢ opatrzony w logo projektu. Zamawiajacy
nie precyzuje formy dokumentu.

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

Wykonawca winien dysponowac co najmniej 1 osoba, ktora tacznie spetnia ponizsze warunki:
1. posiada wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie z dziedziny nauk ekonomicznych i/lub nauk
prawnych lub posiada wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie oraz studia podyplomowe
z dziedziny nauk ekonomicznych i/lub nauk prawnych
2. przeprowadzila minimum 2 szkolenia/warsztaty z zakresu zasad prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od
dnia otrzymania harmonogramu szkolen w miesigcu, w ktorym wykonywaé bedzie zadania na rzecz
Projektu, sporzadzony przez siebie protokol wskazujacy planowang liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach
wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od Zrodta ich finansowania (dot. Wykonawcow
bedacych osobami fizycznymi osobi$cie wykonujacymi prace na rzecz projektu), w celu wprowadzenia
przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy taczne
planowane zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesigcznie —
wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego W terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia
Umowy.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od
dnia zakonczenia miesigca kalendarzowego, w ktorym wykonywal zadania na rzecz Projektu,
sporzadzony przez siebie protokdt wskazujacy prawidtowe wykonanie zadan oraz rzeczywistg liczbe oraz
ewidencj¢ godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan
w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od Zrddla ich
finansowania (dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi pracg na rzecz
projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz
weryfikacji, czy tgczne rzeczywiste zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276
godzin miesiecznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego w terminie do 3 dni roboczych
od daty zawarcia umowy.
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»Przygotowanie biznesplanu” cz. B

Przedmiotem zamowienia sq ustugi szkoleniowe (szkolenia migkkie) realizowane w ramach projektu pt.:
., NEW. Zwiekszenie konkurencyjnosci studentéw Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu
Slgskiego na rynku pracy przez rozwdj ich kompetencji zawodowych”. Projekt, a tym samym przedmiot
zamowienia jest wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj, Os Priorytetowa Il Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, nr wniosku

POWR.03.01.00-00-K340/15.

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych w zakresie teoretycznych
1 praktycznych aspektow przygotowywania biznesplanu dla nowego przedsiewziecia, zagadnien
z zakresu konstruowania elementéw biznesplanu, nabycie umiejetnosci budowy modelu finansowego
projektu i oceny gotowego biznesplanu. Celem szkolenia jest réwniez praktyczne przygotowanie
studentow do samodzielnego tworzenia biznesplanow.

Termin realizacji zaméwienia: 17 i 24 listopada 2016r. po poludniu od godziny 16%
Liczba godzin: (godzina oznacza 45 min) 10 godzin

Liczba uczestnikéw: zajecia kierowane sa do studentow III roku studiow licencjackich US, kierunkow:
Biologia, Biotechnologia, Ochrona Srodowiska. Grupa szkoleniowa sklada si¢ z 12 oséb.

Planowane sa 2 dni zajeé po 5 godzin (po uzgodnieniu ze studentami, dopuszczamy inne rozwigzania).
Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywaé si¢ zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez
Zamawiajacego po zawarciu umowy 1 przestanym do Wykonawcy drogg mailowa najpdzniej do 2 dni
roboczych przed rozpoczeciem zaje¢. Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania si¢ do zmian
wprowadzanych przez Zamawiajacego.

Miejsce realizacji zamowienia: Zamawiajagcy zapewnia miejsce realizacji (sala wykladowa
z projektorem multimedialnym, komputerem i tablica). Zajecia beda si¢ odbywaé w siedzibie
Zamawiajacego tj. w Katowicach, ul. Bankowa 9 Ilub ul. Jagiellonska 28. Zamawiajacy wraz
z harmonogramem wskaze doktadny adres odbycia szkolenia.

Zakres tematyczny zajec:

W trakcie szkolenia nalezy omowi¢ zagadnienia zwigzane mi¢dzy innymi z takimi aspektami jak:
Czym jest biznesplan i czemu ma stuzy¢

Funkcje biznesplanu

Planowanie przygotowania biznesplanu

Zrédta pozyskiwania informacji do biznesplanu

Struktura biznesplanu:

* streszczenie przedsiewzigcia

» analiza zasobowa (ludzie, technologia, surowce, ogélna charakterystyka produkcji lub ustug)

agrowpnE
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« analiza rynku
 charakterystyka konkurencji, klientéw i kontrahentow
« strategie marketingowe
» analiza SWOT, analiza 5 sil Portera
« harmonogram realizacji inwestycji
6. Plan finansowy i ocena optacalnosci biznesplanu
« kalkulacja kosztow poczatkowych, statych, zmiennych
* plany kosztow i plany przychodéw
» 7rddla finansowania przedsiewziecia, w tym mozliwos$¢ pozyskania §rodkow unijnych
* Dilans
* rachunek zyskow i strat
* ocena oplacalnosci przedsiewzigcia
7. praca warsztatowa nad opracowaniem wybranych aspektow biznesplanu

Preferowane metody szkolenia:
Prezentacja 1 wyklad oraz ¢wiczenia na przyktadach, z zakresu konstruowania elementow biznesplanu
1 analizy sprawozdan finansowych; omawianie studium przypadkow.

Wymagania:

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia zaje¢ dla 1 grupy studentow liczacej 12 osob
w wymiarze 10 godzin w czasie i terminie dostosowanym do wymagan Zamawiajacego.
Harmonogram do ustalenia — optymalnie po 5 godzin przez 2 dni.

Przygotowania sylabusa zaje¢ wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajagcego w wersji
elektronicznej edytowalnej droga mailowa w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy.
Wykonawca dostarczy przygotowany sylabus w formie elektronicznej drogg mailowa co najmniej 3
dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania programu szkolenia (agendy) i przedstawienia go
Zamawiajacemu do zatwierdzenia przed rozpoczeciem zajgc.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i dostarczenia studentom materialow
szkoleniowych. Forma materiatdw szkoleniowych zalezy od Wykonawcy. Wszystkie materiaty
szkoleniowe przekazane studentom nalezy opatrzy¢ logo projektu. Informacje na temat prawidtowego
ologowania materiatow szkoleniowych dostarczy Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od daty
podpisania umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania jednej kopii materiatow
szkoleniowych Zamawiajgcemu na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania pre-testu oraz post-testu, uwzgledniajacego
program oraz zakres merytoryczny szkolenia, i wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikow
szkolenia. Testy muszg by¢ imienne, nie anonimowe.

Wykonawca zobowigzany jest do gromadzenia list obecnosci na formularzach zatwierdzonych przez
Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego  poinformowania
Zamawiajacego o niezgloszeniu si¢ uczestnikOw na zajecia, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji
z uczestnictwa w szkoleniu oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych o0sob i innych sytuacjach,
ktore maja wptyw na prawidtowg realizacje¢ programu zaje¢ i umowy.
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e Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢, w tym w szczeg6lnosci ich przebiegu,
treSci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikéw oraz prowadzenia wizyt
monitorujacych 1 wykonania zdje¢ dla celow Promocji Projektu.

e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia W ostatnim dniu szkolenia ankiety
(przygotowanej w wersji elektronicznej przez Zamawiajacego i dostarczonej Wykonawcy droga
mailowg w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej oceny
szkolenia przez kazdego z uczestnikow.

e Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do dokumentow opracowan
1 wszelkich innych materiatbw wytworzonych przez siebie w ramach realizacji niniejszego
zamoOwienia bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

e Wykonawca wystawi stosowne zaswiadczenie lub inny dokument dla studentow, potwierdzajacy
odbycie niniejszego szkolenia. Ww. dokument winien by¢ opatrzony w logo projektu. Zamawiajacy
nie precyzuje formy dokumentu.

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

Wykonawca winien dysponowac co najmniej 1 osobg, ktora tacznie spetnia warunki:
1. posiada wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie z dziedziny nauk ekonomicznych i/lub nauk
prawnych lub posiada wyksztatcenie min. wyzsze magisterskie oraz studia podyplomowe
z dziedziny nauk ekonomicznych i/lub nauk prawnych
2. przeprowadzita minimum 2 szkolenia/warsztaty z zakresu zasad tworzenia biznesplanow.

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od
dnia otrzymania harmonogramu szkolen w miesigcu, w ktorym wykonywaé bedzie zadania na rzecz
Projektu, sporzadzony przez siebie protokot wskazujacy planowang liczbe oraz ewidencje godzin w
danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadah w projekcie oraz w ramach
wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od zrodia ich finansowania (dot. Wykonawcow
bedacych osobami fizycznymi osobi$cie wykonujacymi prace na rzecz projektu), w celu wprowadzenia
przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy taczne
planowane zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesigcznie —
wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajagcego w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia
umowy.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od
dnia zakonczenia miesigca kalendarzowego, w ktorym wykonywal zadania na rzecz Projektu,
sporzadzony przez siebie protokdt wskazujacy prawidtowe wykonanie zadan oraz rzeczywistg liczbe oraz
ewidencj¢ godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan
w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od Zrddla ich
finansowania (dot. Wykonawcdéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz
projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz
weryfikacji, czy taczne rzeczywiste zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276
godzin miesi¢cznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego w terminie do 3 dni roboczych
od daty zawarcia umowy.

Projekt wspétfinansowany ze Srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl



