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Projekt pt. ,Jeden Uniwersytet — Wiele Mozliwosci. Program Zintegrowany”

Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia s3 ustugi zwigzane z przeprowadzeniem zaje¢ przez wykladowcow
wizytujacych z zagranicy realizowane w ramach projektu pt.: ,,Jeden Uniwersytet — Wiele Mozliwosci.
Program Zintegrowany”, a tym samym przedmiot zaméwienia jest wspotfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozw¢j, O$ Priorytetowa III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i1 rozwoju, Dziatanie 3.5.
Kompleksowe programy szkot wyzszych, nr wniosku POWR.03.05.00-00-2301/18-00.

Usluga swym zakresem obejmuje:

Przeprowadzenie zaje¢, w tym: wyktadéw, warsztatow, seminariow w jezyku angielskim przez
wyktadowce z zagranicy w zakresie problematyki zarzadzania projektami w branzy multimedialnej dla
studentow studiow stacjonarnych (Organizacja produkcji filmowej 1 telewizyjnej, 11 st, 1 1 2 rok),
w ramach projektu ,,Jeden Uniwersytet — Wiele Mozliwosci. Program Zintegrowany””.

2. Termin realizacji zamowienia

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot umowy w terminie od daty zawarcia umowy
do 28.02. 2020 roku. Realizacja zaje¢ winna odbywac¢ si¢ zgodnie z harmonogramem przygotowanym
przez Zamawiajacego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy droga mailowa najpozniej do
3 dni przed rozpoczeciem zajec.

Wykonawca jest zobowigzany dostosowaé si¢ do zmian harmonogramu wprowadzonych przez
Zamawiajacego. Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy Zamawiajacy uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych
W umowie.

3. Miejsce realizacji zaméwienia

Zamawiajacy zapewnia sale wyposazone W rzutnik multimedialny i ekran oraz stosowng liczbe
miejsc. Beda to sale wykladowe znajdujace si¢ w budynkach Szkoty Filmowej im. Krzysztofa
Kieslowskiego przy ul. Sw. Pawla 3 w Katowicach.

4. Liczba uczestnikow

Liczba os6b zaleze¢ bedzie od faktycznego zainteresowania studentow.
Nie mozna wprowadza¢ na zajecia dodatkowych osob niebgdacych uczestnikami projektu.
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5. Liczba godzin

Wykonawca zrealizuje maksymalnie 30 godzin zajeé. Zajecia powinny sktadaé sie z wykladow
specjalistycznych, warsztatéw oraz seminariow. Godzina zaje¢ oznacza godzine ,lekcyjng” — 45
minut. Zajecia mogg odbywac si¢ w dni wyznaczone przez Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 08.00 do 20.00.

6. Rekrutacja, informacja oraz organizacja wykladow

Za rekrutacje odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
informowania Zamawiajacego o trudno$ciach i problemach zwigzanych z realizacja zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zajg¢ w tym w szczegdlnosci ich przebiegu,
tresci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikbw oraz prowadzenia Wwizyt
monitorujacych.

7. Wykonawca jest zobowiazany do:

1. Przygotowania raportu/sprawozdania z wyktadow.

2. Wydruku list obecnosci na kazdy dzien zaje¢ i1 zebrania podpisow uczestnikOw w wersji
papierowej 1 dostarczenia po zakonczeniu kazdych zaje¢ do Zamawiajagcego w terminie
do 5 dni roboczych od zakonczenia danych zaje¢. Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy
uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy. Wykonawca bgdzie gromadzi¢ listy
obecnosci na formularzach dostarczonych przez Zamawiajacego.

3. Przeprowadzenia na ostatnich zajeciach ankiety. Wzor ankiety dostarczony zostanie przez
Zamawiajacego.

4. Wykonawca zgadza si¢ na wykonanie zdje¢ w trakcie prowadzenia zajec.

Umozliwienie osobom wskazanym przez Zamawiajacego przeprowadzenia w kazdym czasie

kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegélnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych

materiatow, frekwencji uczestnikéw oraz przeprowadzenia wizyt monitorujgcych.

o1

8. Zakres merytoryczny zajeé

Tematyka zaje¢ bedzie dotyczy¢ pracy w charakterze producenta wykonawczego lub liniowego przy
etapie preprodukcji, produkcji lub postprodukcji filméw pelnometrazowych (dokumentalnych lub
fabularnych). Zakres tematyczny bedzie obejmowal analizg¢ kilku réznorodnych projektow w branzy
miedialnej (np. fotograficznego, audiowizualnego i multimedialnego) oraz przedstawienie
instrumentdw 1 sposobow zarzadzania projektami. Program zaje¢ ma mie¢ charakter autorski.
Szczegdtowy program zaje¢ powinien by¢ przekazany i zatwierdzony przez Zamawiajacego na 5 dni
przed terminem rozpoczecia zajec.
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9. Dokumentacja zwiazana z realizacjq kursu:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni roboczych od
dnia zakonczenia ostatnich zajg¢ dokumentdéw, a w szczegdlnosci:
1) Oryginatéw list obecnosci,
2) Jednego kompletu materialtow szkoleniowych (innych niz program), jesli takie zostang
przygotowane,
3) Oryginatoéw ankiet.
4) Raportu/sprawozdania

Przekazanie Zamawiajacemu powyzszych dokumentéw stanowi podstawe do sporzadzenia protokotu
odbioru. Protokét stanowi podstawe do przyjecia rachunku/faktury od Wykonawcy.

Na wszelkich materiatach przygotowanych przez Wykonawce¢ powinna znalez¢ si¢ informacja, iz
zajecia sg wspoOHinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia
zaje¢ wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzor papieru
firmowego, przypisanego do projektu do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

10. Rozliczenie

Wynagrodzenie wyptacone bedzie jednorazowo, w oparciu o cen¢ jednostkowa 1 godziny zajeé¢ oraz
faktyczng liczbg zrealizowanych godzin zaje¢. Cena podana przez Wykonawce powinna zawiera
koszt przeprowadzenia zaj¢¢ oraz koszt ewentualnych materialow szkoleniowych. Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ dokona¢ zaptaty naleznosci na konto bankowe Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac
od daty otrzymania prawidlowo wystawionego rachunku/faktury. Podstawa wystawienia
rachunku/faktury bedzie podpisany przez obie strony protokot odbioru ustugi.

11. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy dla realizacji przedmiotowego
zamoéwienia dysponuja lub beda dysponowac 1 osoba ktéra posiada:

1. wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (licencjat lub magisterium na kierunku zarzadzanie
w mediach, zarzadzanie w kulturze, design 1 zarzadzanie projektami, zarzadzanie), lub
pokrewne (fotografia, sztuki audiowizualne, media audiowizualne itp).

2. niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj. posiadajacy doswiadczenie zawodowe jako
producent wykonawczy, producent liniowy lub pierwszy kierownik produkcji
przynajmniej dwoch filmow petno- lub Sredniometrazowych (dokumentalnych lub
fabularnych)

3. przynajmniej 5 letnie do$wiadczenie w pracy zawodowej w zakresie tematyki
realizowanej na zajg¢ciach

4. znajomo$¢ jezyka angielskiego umozliwiajacg na prowadzenie zaje¢ akademickich w
tym jezyku
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Na potwierdzenie tego faktu Wykonawca przedtozy wraz z oferta stosowne o$wiadczenie oraz ksero
dyplomu potwierdzajace wyksztatcenie;

Wyktadowca na co dzien mieszka poza granicami kraju.
12. Koszty dojazdu i pobytu

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ Wykonawcy pokrycie ewentualnych kosztow z tytulu
przyjazdu, tj. kosztow dojazdu oraz kosztéw pobytu, do wysokosci kosztéw wykazanych we wniosku
o dofinansowanie Projektu. Koszty dojazdu i pobytu nie zostang wliczone do ceny za godzing
wyktadow. Szczegoty dot. ww. kosztow zostang uregulowane stosownym zamoéwieniem/umowa lub
innym dokumentem.

13. Prawa autorskie

Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wytworzonych w ramach
realizacji niniejszego zamdwienia materiatOw noszacych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

14. Opis kryteriow oceny ofert.

Kryterium — Cena. Waga kryterium — 100 %.

Cena - oznacza ceng taczng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia zgodnie

z trescig ogloszenia i umowa. Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie

W nastepujacy sposob:

Xc — liczba punktow za kryterium ,,cena”

Otrzymana liczba punktéw zostanie pomnozona przez wagg kryterium, tj. 100 %
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