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Zatgcznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi szkoleniowe realizowane w ramach projektu pt.:
»Kierunek CIESZYN! - podnies swoje kompetencje na Wydziale Etnologii i Nauk o Edukacji
US” Projekt, a tym samym przedmiot zamdwienia jest wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,

Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, nr wniosku POWR.03.01.00-00-K312/16.

Opis Informacje dodatkowe

14 - Warsztaty metod efektywnej nauki Edycja ,,2018” — 2 grupy x 16 godzin
Edycja ,,2019” — 6 grup x 16 godzin
Edycja ,,2020” — 3 grupy x 16 godzin

* Przez 1 godzine Zamawiajgcy rozumie 45 minut zajec.
W zakres ustugi szkoleniowej wchodzi:
e przeprowadzenie warsztatow z zakresu metod efektywnej nauki

. . s . .1
e wystawienie przez Wykonawce zaswiadczenia

Celem warsztatu metod efektywnej nauki jest przekazanie uczestnikom wiedzy na temat
mnemotechnik i mozliwosci wykorzystania ich w pracy z dzieémi i mtodziezg pod katem
poszczegblnych przedmiotéw szkolnych, wytrenowanie umiejetnosci pracy w oparciu
o techniki pamieciowe bazujgce na skojarzeniach i wyobrazni, rozwijanie niezbednej do tego
umiejetnosci tworczego myslenia oraz technik przygotowywanie skutecznych notatek.
Istotne jest przekazanie kompetencji prowadzgcych do porzucania tradycyjnego
pamieciowego sposobu nauki na korzys¢ nowoczesnych metod aktywizujgcych wiele

zmystéw.

1 Zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kompetencji powinny by¢ rozpoznawalne

i uznawalne w danym srodowisku, sektorze lub branzy
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2. Termin i sposdb realizacji zamowienia:
Rozpoczecie zajeé: nie wczesniej niz 01.01.2019r.

Zakonczenie zajec: nie pozniej niz 30.06.2020 r.

Edycja ,2018” — 2 grupy x 16 godzin — 01.01.2019 — 31.01.2019
Edycja ,,2019” — 6 grup x 16 godzin - 01.02.2019 —31.01.2020
Edycja ,,2020” — 3 grupy x 16 godzin —01.02.2020 — 30.06.2020

Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywa¢ sie zgodnie z harmonogramem
przygotowanym przez Zamawiajgcego i przestanym do Wykonawcy drogg mailowa
najpdzniej do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ w danej edycji. Godziny warsztatéw
dostosowane bedg do planu zaje¢ studentow. Wszystkie warsztaty winny sie odbywac

w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 - 21.00 od poniedziatku do niedzieli.

Zamawiajacy przewiduje, ze w okresie od 01.01.2019 r. do 30.06.2020r. zrealizuje
maksymalnie 176 godzin zaje¢ dla maksymalnie 110 oséb przy zatozeniu, ze jedna grupa

obejmowac bedzie maksymalnie 10 oséb.

Edycja ,,2018” — 2 grupy 10 osobowe x 16 godzin = 20 0sdb tj. 32 godziny
Edycja ,,2019” — 6 grup 10 osobowych x 16 godzin = 60 0sdb tj. 96 godzin
Edycja ,,2020” — 3 grupy 10 osobowe x 16 godzin = 30 0sdb tj. 48 godzin

Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania sie do zmian wprowadzanych przez
Zamawiajgcego. Dni i godziny zaje¢ beda uzaleznione od planu zaje¢ studentéw Wydziatu

oraz dostepnosci Sali.

3. Miejsce realizacji zamowienia.
Zamawiajgcy zapewnia miejsce do realizacji warsztatow (Wydziat Etnologii i Nauk o Edukacji
ul. Bielska 62, 43-400 Cieszyn). Zamawiajacy zapewnia sale. Wykonawca jest zobowigzany

zapewni¢ materiaty dydaktyczne w formie tradycyjnej tj. wydrukowane.
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4. Liczba uczestnikow:

Ostateczna liczba uczestnikéw zaleze¢ bedzie od liczby oséb zainteresowanych udziatem
w warsztacie. Zamawiajgcy przewiduje przeszkolenie max 110 oséb. Nie mozna wprowadzac
na zajecia dodatkowych osdéb niebedacych uczestnikami projektu. W warsztacie moga
uczestniczy¢ jedynie uczestnicy projektu: ,Kierunek CIESZYN! - podnies swoje kompetencje

na Wydziale Etnologii i Nauk o Edukacji US”

5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja warsztatow:

Za rekrutacje na warsztaty odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie
dostarczy¢ drogg elektroniczng liste uczestnikdw warsztatu oraz liste rezerwowg najpdzniej
do 3 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia warsztatu. W przypadku
niezgtoszenia sie kandydata do udziatu w warsztacie ma prawo pierwsza osoba z listy
rezerwowej. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci,
najpdzniej do 3 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem pierwszego z warsztatow,
a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien warsztatu
i zebrania podpiséw uczestnikdw na wersji papierowej i dostarczenia po zakoriczeniu kazdej
edycji warsztatu do Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych od zakoniczenia danej
edycji warsztatu. Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajgcy uzna jako nienalezyte
wykonywanie przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajgcego o0 niezgtoszeniu sie uczestnikdw na warsztat, przerwaniu
warsztatu lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych oséb
na warsztacie, oraz w innych sytuacjach ktére majg wptyw na ewentualne niezrealizowanie
programu zaje¢ i umowy. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom
wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zajec¢
w tym w szczegdlnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji
uczestnikdw oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych. Wykonawca zobowigzany jest do
umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego wykonania zdje¢ dla celow Promaociji

Projektu.
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6. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:

Wykonawca jest zobowigzany do:

a) Przygotowania sylabusa zaje¢ wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego
w wersji elektronicznej edytowalnej drogg mailowg w terminie 3 dni roboczych od
daty zawarcia umowy. Wykonawca dostarczy przygotowany program w formie
elektronicznej drogg mailowg co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem
pierwszego z warsztatow w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajgcego.
Zatwierdzony program warsztatéw obowigzywac bedzie rowniez w kolejnych dwadch
edycjach warsztatow.

b) Przygotowania materiatéw szkoleniowych w jezyku polskim dla kazdego uczestnika
warsztatu. Materiaty szkoleniowe rozumiane sg co najmniej jako prezentacja
wyswietlana przez Wyktadowce podczas warsztatéw, z miejscem na notatki przy
kazdym slajdzie. llo$¢ stron materiatéw szkoleniowych uzalezniona od wyktadowcy.
Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ udostepnione studentom w wersji
elektronicznej.

c) Przygotowanie agendy warsztatu uwzgledniajgcej program oraz zakres merytoryczny
warsztatu i przedstawienie jej drogg elektroniczng Zamawiajgcemu do zatwierdzenia
przez rozpoczeciem zajec¢ najpdzniej 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem warsztatu.
Zatwierdzona agenda bedzie obowigzywaé do wszystkich warsztatéw realizowanych
w catym czasie obowigzywania umowy. Zamawiajgcy przed rozpoczeciem realizacji
kolejnej edycji warsztatdw moze nanies¢ uwagi do wczesniej zatwierdzonej agendy.

d) Przeprowadzenia w ostatnim dniu warsztatow ankiety (przygotowanej w wersji
elektronicznej przez Zamawiajgcego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowa
w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczgcej indywidualnej
oceny warsztatu przez kazdego z uczestnikdw. Wykonawca zobowigzany bedzie do
zebrania i przekazania tych ankiet Zamawiajgcemu, w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia warsztatow w danej edycji co najmniej w wersji papierowe;j.

e) Powielenia programu warsztatdw, materiatow szkoleniowych oraz ankiety dotyczacej
indywidualnej oceny warsztatéw dla kazdego uczestnika i dystrybuowanie ich posrod

wszystkich uczestnikdw warsztatu w trakcie jego trwania.
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f) Na programie, materiatach szkoleniowych, ankiecie powinna znalez¢ sie informacja, iz
warsztat jest wspoéffinansowany z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien
przeprowadzenia warsztatdw Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu.
Informacje na temat prawidtowego oznaczenia materiatdw szkoleniowych
i dokumentdéw dostarczy Zamawiajacy w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni roboczych

od daty zawarcia umowy.

7. Zaswiadczenie dla uczestnika warsztatow:

Wykonawca wystawi zaswiadczenie potwierdzajgce odbycie warsztatow przez uczestnika.
Wykonawca jest zobowigzany do:

Przygotowania zaswiadczenia, na ktérym powinna znalez¢ sie informacja, iz warsztat jest
wspotfinansowany z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia
warsztatu Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu, przedtozenia do akceptacji
Zmawiajgcemu w terminie do 1 dnia roboczego przed rozpoczeciem realizacji danego
warsztatdw w pierwszej edycji a nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu oraz uczestnikom
zaswiadczen. Zatwierdzony wzor zaswiadczenia obowigzywac bedzie réwniez w kolejnych

edycjach warsztatow.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu:
Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu dokumentéw w terminie

do 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia zaje¢ (w danej grupie):

1. Oryginatéw list obecnosci.

2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych przez pracownikow.

3. Jednego kompletu materiatdw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum
Projektu.

4. Oryginatéw ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsérdéd uczestnikdow zajec
i zestawienia wynikow ankiet.

5. Kserokopii wydanych zaswiadczen.
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9. Wymagania wzgledem wykonawcy:

Wykonawca winien dysponowaé co najmniej 1 osobg, ktéra tgcznie spetnia ponizsze

wymagania:

e posiada co najmniej wyksztatcenie wyzisze z tytutem co najmniej magistra
w dziedzinie nauk spotecznych zgodnie z zatgcznikiem do rozporzgdzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 wrzesnia 2018 r. (poz. 1818) w sprawie
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych2 oraz dodatkowo

e w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita co
najmniej 1 szkolenie i/lub warsztat i/lub kurs obejmujgce w szczegdlnosci tematyke
metod efektywnej nauki: poprawa koncentracji, tworzenie map mysli, motywowanie,

rozwdj osobisty, myslenie komputacyjne;

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu wymagane jest ztozenie nastepujgcych
dokumentéw :

e dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie ( np. ksero dyplomu) oraz

e wykaz szkolen/kurséw/zaje¢/warsztatdw z podaniem nazwy, daty wykonania oraz

zakresu tematycznego — zatgcznik nr 6

10. Prawa autorskie

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wytworzonych
w ramach realizacji niniejszego zamodwienia materiatdw noszacych cechy utworu
w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych.

11. Zakres tematyczny warsztatow:
1. Wprowadzenie do mnemotechnik najwazniejsze informacje o technikach pamieciowych

i pracy mozgu,

2http://prawo.seim.qov.pl/iszm.nsf/DocDetaiIs.xsp’?id:WDU20180001818 - Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 20 wrze$nia 2018 r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych
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2. Cyklizasady przyspieszonego uczenia sie A. Smitha,

3. Higiena procesu uczenia sie techniki koncentracji uwagi,

4. Poznanie kluczowych zasad skutecznego zapamietywania, poprawa koncentracji
w procesie nauki,

5. Cwiczenie i rozwijanie technik zapamietywania faficuch, wieszaki pamieciowe, pokdj
rzymski, system, liczbowy, zapamietywanie przemdéwien, uczenie sie wzoréw,

6. Technika mind-mappingu w efektywnym uczeniu sie — tworzenie map mysli,

7. Rola kreatywnego myslenia w efektywnym nauce, motywowanie, rozwdj osobisty.

12. Warunki ptatnosci
Rozliczenie odbedzie sie po zakonczeniu realizacji zaje¢ w danej grupie i po podpisaniu przez
Zamawiajgcego bez uwag protokotu odbioru, ktéry stanowi podstawe do wystawienia

rachunku/faktury.

Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajgcego
w okreslonym terminie (do 5 dni roboczych) dokumentéw wymienionych w pkt.8. Ptatnos¢
za ustuge wedtug faktycznej liczby zrealizowanych godzin w danej grupie a oraz stawki za 1h
warsztatéw. Ptatno$¢ w terminie 14 dni od otrzymania faktury. Wykonawca wystawi

protokét odbioru oraz rachunek/fakture osobno dla kazdej grupy.
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