
 

 
Matematyka kodem nowoczesności  

 

Uniwersytet Śląski w Katowicach, Instytut Matematyki, ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice, www.math.us.edu.pl 

 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
str. 1 

 

 
Uniwersytet Śląski zaprasza wszystkich zainteresowanych do składania wstępnych ofert (wg 

załączonego wzoru) na usługi odbywania staży przez studentów Uniwersytetu Śląskiego. Poniżej 

Zamawiający przedstawia opis przedmiotu zamówienia. W ofercie proszę podać cenę jednostkową 

netto i brutto kosztu organizacji stażu oraz informację na temat ilości miejsc stażowych.  

 

UWAGA: Niniejsze ogłoszenie nie stanowi podstawy do zawarcia umowy a jedynie ma na celu 

zweryfikowanie rynku co do możliwości realizacji przedmiotu zamówienia. 

Usługa organizacja staży będzie realizowana w trybie przetargu nieograniczonego. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści opisu przedmiotu zamówienia oraz wymogów. 

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji trzymiesięcznych staży w firmach lub 

instytucjach (w szczególności takich jak: urzędy, banki, biura rachunkowości i doradztwa 

podatkowego,  firmy zajmujące się analizą danych, analizą statystyczną, modelowaniem, 

optymalizacją, placówki wychowawczo-oświatowe, różne instytuty, przedsiębiorstwa produkcyjne 

itp.) działających na terenie RP przynajmniej od 1 roku (oświadczenie) dla potrzeb Instytutu 

Matematyki Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach w ramach projektu pt.: „Matematyka kodem 

nowoczesności” dla 70 studentów. Czynności wykonywane w ramach stażu powinny być adekwatne 

do profilu kształcenia studentów matematyki. 

 

Student ubiegający się o udział w stażu, przygotuje program stażu, uzgodniony z instytucją 

przyjmującą.  
 

Program stażu powinien obejmować co najmniej następujący zakres: 

1) Poznanie zasad funkcjonowania instytucji;  

2) Poznanie obowiązków i odpowiedzialności osób na poszczególnych szczeblach w hierarchii 

zarządzania instytucją;  

3) Poznanie zasad bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujących w danej instytucji;  

4) Poznanie podstawowych przepisów prawnych stanowiących podstawę funkcjonowania 

instytucji;  

5) Poznanie i zrozumienie potrzeby rzetelnego i uczciwego wywiązywania się ze swoich 

obowiązków, doskonalenie umiejętności organizacji pracy własnej i pracy zespołowej;  

6) Poznanie i zrozumienie konieczności racjonalnego zarządzania w instytucji; 

7) Kształtowanie umiejętności zawodowych związanych bezpośrednio z miejscem odbywania 

stażu;  

8) Poznanie własnych możliwości na rynku pracy, nawiązanie kontaktów zawodowych, 

umożliwiających wykorzystanie ich w momencie poszukiwania pracy. 

9)  Wykonywanie powierzonych zadań merytorycznych pod nadzorem opiekuna lub wspólnie ze 

wskazanym pracownikiem instytucji przyjmującej, 

 

Przedmiot zamówienia jest współfinansowany z  projektu pt.: „Matematyka kodem nowoczesności”, 

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię 

Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego,  Priorytet IV "Szkolnictwo 

wyższe i nauka”, Działanie 4.1. "Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz 
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zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na 

wiedzy. Podziałanie 4.1.2 "Zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla 

gospodarki opartej na wiedzy", nr umowy UDA-POKL-04.01.02-00-068/12-00 

 

 

1.  Termin realizacji zamówienia:  

 

1) Wymagany termin realizacji zamówienia: trzy miesiące w okresie od 01.07.2014r. do 

30.09.2014r. 
2) Zamawiający zleca realizację trzymiesięcznego stażu dla każdego uczestnika obejmującego 

300 godzin. Godzina stażu oznacza godzinę „zegarową” – 60 minut. 

3) Staże odbywać się będą w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach pracy 

instytucji przyjmującej pomiędzy godz. 6 a 18. Staże nie mogą odbywać się w dni ustawowo 

wolne od pracy. 

4) Miejsce realizacji zamówienia: we wskazanym miejscu na terenie instytucji przyjmującej na 

terenie RP.  

5) Liczba uczestników: 70 osób – uczestników projektu „Matematyka kodem nowoczesności”. 

 

2. Rekrutacja, informacja oraz organizacja staży 

 

1) Za rekrutację na staże odpowiedzialny jest Zamawiający. Zamawiający zobowiązuje się 

dostarczyć Wykonawcy listę uczestników staży w terminie do 14 dni licząc od daty zawarcia 

umowy w wersji elektronicznej na adres mailowy wskazany w umowie za potwierdzeniem 

przeczytania.  

2) W przypadku niezgłoszenia się studenta na staż, do udziału w stażu ma prawo kolejna osoba z 

listy rankingowej.  

3) Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego  

o niezgłoszeniu się uczestnika/ów na staż, przerwaniu go lub rezygnacji z uczestnictwa  

w nim, o każdorazowej nieobecności skierowanych na staż osób, oraz w innych sytuacjach, 

które mają wpływ na ewentualne niezrealizowanie programu stażu i umowy. 

4) Wykonawca zapewni realizację stażu zgodnie z ustalonym programem, a także zapewni w 

szczególności: 

 

a) odpowiednie warunki do realizacji stażu w instytucji: 

- stanowiska szkoleniowe wyposażone w niezbędne urządzenia, sprzęt i materiały, 

uwzględniające wymagania bezpieczeństwa i higieny pracy, 

- środki higieny osobistej przysługujące na danym stanowisku pracy pracownikom, 

zgodnie z odrębnymi przepisami, 

- ubrania robocze (służbowe) dla uczestników staży – jeśli będzie tego wymagała 

specyfika stażu, 

- dostęp do urządzeń higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczeń socjalno-bytowych, 

- zapoznanie uczestników stażu z zakresem powierzonych im obowiązków, 

organizacją pracy, regulaminem pracy, w szczególności w zakresie przestrzegania 

porządku i dyscypliny pracy, oraz z przepisami i zasadami bezpieczeństwa  

i higieny pracy, 
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b) osoby mające pełnić funkcję opiekunów dla uczestników stażu, które jednocześnie 

winny nadzorować przebieg stażu, 

c) sporządzenie dokumentacji  powypadkowej, w razie wypadku podczas odbywanego 

stażu,  

d) współpracę z Koordynatorem Projektu i/lub osobą przez niego wyznaczoną. 

 

5) Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia osobom wskazanym przez Zamawiającego do 

przeprowadzenia w każdym czasie kontroli realizacji stażu w tym w szczególności jego 

przebiegu oraz frekwencji uczestników. 

6) Wykonawca bierze na siebie ryzyko ewentualnych strat materialnych powstałych  

w wyniku odbywania staży przez uczestników. 

7) Zamawiający przekaże Wykonawcy, w wersji elektronicznej, wzór informacji dotyczącej 

realizacji staży współfinansowanych przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego. Informacja o tym, że staże są współfinansowane ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego, powinna znaleźć się w miejscu ich odbywania. 

Analogicznie powinny zostać oznakowane wszelkie dokumenty związane z realizacją staży. 

 

3. Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy winno obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca w 

celu należytego wykonania przedmiotu umowy w szczególności wydatki instytucji 

przyjmującej stażystę związane ze stworzeniem miejsca pracy, opieką merytoryczną nad 

stażystą, wdrożeniem stażysty w obowiązki, udostępnieniem urządzeń,  

a także koszty ogólne, w tym: wszelkie podatki, opłaty i elementy ryzyka związane  

z realizacją zamówienia. Umowa między Wykonawcą a Zamawiającym będzie szczegółowo 

regulować zakres zadań i obowiązków stron. 

2. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ustalone w oparciu o zaoferowaną jednostkową cenę 

brutto organizacji jednego stażu (1 staż = 3 m-czny staż obejmujący 300h dla 1 osoby) i 

faktyczną liczbę zrealizowanych staży, potwierdzonych wydaniem zaświadczenia.  

3. Wykonawca zobowiązany jest przekazać uczestnikowi stażu, w terminie do 3-go dnia 

roboczego każdego miesiąca następującego po miesiącu realizacji stażu, podpisany oryginał 

listy obecności na stażu oraz kartę ewidencji godzin stażu, oraz dodatkowo - w terminie 3 dni 

roboczych od dnia zakończenia stażu, podpisany oryginał karty oceny stażu i zaświadczenie o 

odbyciu stażu. 

4. Przekazanie dokumentów, o których mowa w pkt.3 jest podstawą do sporządzenia protokołu 

odbioru. 

5. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany bez uwag protokół odbioru. 

6. Wykonawca zamówienia nie może pobierać żadnych opłat od uczestników stażu. 

 

4. Warunki płatności: 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

 

5. Dokumentacja związana z realizacją stażu : 

1. Z Wykonawcą zostanie podpisana umowa,  

2. Zamawiający dostarczy Wykonawcy po podpisaniu umowy wersję elektroniczną wzorów 

listy obecności na stażu oraz zaświadczenia o odbyciu stażu wraz z kartą oceny stażu 

(najpóźniej do 14 dni od daty zawarcia umowy, a Wykonawca zobowiązany jest do wydruku 

listy obecności, zebrania podpisów stażysty na wersji papierowej listy, podpisania jej i 
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przekazania stażyście w terminie do 3-go dnia roboczego każdego miesiąca następującego po 

miesiącu realizacji stażu. Niedotrzymanie w/w terminu Zamawiający uzna jako nienależyte 

wykonywanie przedmiotu umowy. 

3. Po zakończeniu stażu Wykonawca wyda każdemu uczestnikowi stażu zaświadczenie  

o odbyciu stażu wraz z kartą oceny stażu (wzory w załączeniu) Wykonawca zobowiązany 

będzie do przekazania stażyście podpisanych oryginałów wymienionych dokumentów  

w terminie do 3 dni roboczych od dnia zakończenia stażu. 

4. Przyjęcie przez Zamawiającego poprawnie sporządzonych kart oceny stażu oraz zaświadczeń 

o odbyciu stażu będzie podstawą do podpisania przez niego protokołu odbioru przedmiotu 

umowy. 

5. Wszystkie dokumenty związane z realizacją staży powinny być oznaczone obowiązującymi 

logotypami oraz informacją, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją 

przedmiotu zamówienia do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposób zapewniający dostępność, 

poufność i bezpieczeństwo oraz do informowania Zamawiającego o miejscu archiwizacji 

dokumentów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. W przypadku przedłużenia 

przez Instytucję Pośredniczącą  okresu archiwizacji Zamawiający poinformuje Wykonawcę o 

terminie przechowywania dokumentacji związanej z przedmiotem zamówienia. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

1. Wykonawca powinien dysponować osobami (opiekunowie stażystów, którzy  posiadają 

odpowiednią wiedzę i doświadczenie w stopniu wystarczającym do prawidłowego 

prowadzenia staży (oświadczenie), 

a) Wykształcenie minimum średnie,  

b) Doświadczenie w pracy - min.1 rok,  

2. Jeden opiekun stażu w okresie jego trwania może nadzorować jednorazowo 

maksymalnie 5 studentów.   

 

Źródło finansowania : 

pełna nazwa projektu : Projekt  „Matematyka kodem nowoczesności”, realizowany w 

ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię Europejską 

w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego,  Priorytet IV „Szkolnictwo wyższe 

i nauka”, Działanie 4.1. "Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz 

zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej 

na wiedzy”. Podziałanie 4.1.2 „Zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym 

znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy", nr umowy UDA-POKL-04.01.02-00-068/12-00.  

 

 

W przypadku zainteresowania zapraszamy do składania wstępnych ofert  

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24.02.2014r. do godziny 12.00., drogą mailową na adres: 

joanna.bruch@us.edu.pl lub fax. (32) 359 20 37.  

 

mailto:joanna.bruch@us.edu.pl

