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Uniwersytet Slaski zaprasza wszystkich zainteresowanych do sktadania wstepnych ofert (wg
zalaczonego wzoru) na ustugi odbywania stazy przez studentow Uniwersytetu Slaskiego. Ponizej
Zamawiajacy przedstawia opis przedmiotu zamowienia. W ofercie prosze poda¢ ceng jednostkowa
netto i brutto kosztu organizacji stazu oraz informacj¢ na temat ilosci miejsc stazowych.

UWAGA: Niniejsze ogloszenie nie stanowi podstawy do zawarcia umowy a jedynie ma na celu
zweryfikowanie rynku co do mozliwosci realizacji przedmiotu zamowienia.
Usluga organizacja stazy bedzie realizowana w trybie przetargu nieograniczonego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci opisu przedmiotu zamowienia oraz wymogow.

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga organizacji trzymiesigcznych stazy w firmach lub
instytucjach (w szczegolnosci takich jak: urzedy, banki, biura rachunkowosci i doradztwa
podatkowego, firmy zajmujace si¢ analiza danych, analiza statystyczng, modelowaniem,
optymalizacja, placowki wychowawczo-o§wiatowe, rozne instytuty, przedsigbiorstwa produkcyjne
itp.) dziatajacych na terenie RP przynajmniej od 1 roku (o$wiadczenie) dla potrzeb Instytutu
Matematyki Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach w ramach projektu pt.: ,,Matematyka kodem
nowoczesnosci” dla 70 studentow. Czynno$ci wykonywane w ramach stazu powinny by¢ adekwatne
do profilu ksztatcenia studentow matematyki.

Student ubiegajacy si¢ o udzial w stazu, przygotuje program stazu, uzgodniony z instytucja
przyjmujaca.

Program stazu powinien obejmowaé co najmniej nastgpujacy zakres:

1) Poznanie zasad funkcjonowania instytucji;

2) Poznanie obowiazkow i odpowiedzialno$ci 0sob na poszczegdlnych szczeblach w hierarchii
zarzadzania instytucja;

3) Poznanie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy obowiazujacych w danej instytucji;

4) Poznanie podstawowych przepisow prawnych stanowiacych podstawe funkcjonowania
instytuciji;

5) Poznanie i zrozumienie potrzeby rzetelnego i uczciwego wywiazywania si¢ ze swoich
obowiazkow, doskonalenie umiejgtnosci organizacji pracy wlasnej i pracy zespotoweyj;

6) Poznanie i zrozumienie koniecznosci racjonalnego zarzadzania w instytucji;

7) Ksztaltowanie umiejetnosci zawodowych zwiazanych bezposrednio z miejscem odbywania
stazu;

8) Poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy, nawiazanie kontaktow zawodowych,
umozliwiajacych wykorzystanie ich w momencie poszukiwania pracy.

9) Wykonywanie powierzonych zadan merytorycznych pod nadzorem opiekuna lub wspoélnie ze
wskazanym pracownikiem instytucji przyjmujace;j,

Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany z projektu pt.: ,,Matematyka kodem nowoczesnosci”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Unig
Europejska w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IV "Szkolnictwo
wyzsze 1 nauka”, Dzialanie 4.1. "Wzmocnienie 1 rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz
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zwigkszenie liczby absolwentow kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na
wiedzy. Podziatanie 4.1.2 "Zwigkszenie liczby absolwentéw kierunkow o kluczowym znaczeniu dla
gospodarki opartej na wiedzy", nr umowy UDA-POKL-04.01.02-00-068/12-00

1. Termin realizacji zamowienia:

1) Wymagany termin realizacji zamOwienia: trzy miesiace w okresie od 01.07.2014r. do
30.09.2014r.

2) Zamawiajacy zleca realizacj¢ trzymiesigcznego stazu dla kazdego uczestnika obejmujacego
300 godzin. Godzina stazu oznacza godzing ,,zegarowa” — 60 minut.

3) Staze odbywac si¢ beda w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach pracy
instytucji przyjmujacej pomigdzy godz. 6 a 18. Staze nie moga odbywac si¢ w dni ustawowo
wolne od pracy.

4) Miejsce realizacji zaméwienia: we wskazanym miejscu na terenie instytucji przyjmujacej na
terenie RP.

5) Liczba uczestnikow: 70 0sob — uczestnikow projektu ,,Matematyka kodem nowoczesnosci”.

2. Rekrutacja, informacja oraz organizacja stazy

1) Za rekrutacj¢ na staze odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowiazuje si¢
dostarczy¢ Wykonawcy liste uczestnikow stazy w terminie do 14 dni liczac od daty zawarcia
umowy w wersji elektronicznej na adres mailowy wskazany w umowie za potwierdzeniem
przeczytania.

2) W przypadku niezgloszenia si¢ studenta na staz, do udzialu w stazu ma prawo kolejna osoba z
listy rankingowej.

3) Wykonawca zobowiazany jest do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego
o niezgloszeniu si¢ uczestnika/6w na staz, przerwaniu go lub rezygnacji z uczestnictwa
w nim, o kazdorazowej nieobecnosci skierowanych na staz osob, oraz w innych sytuacjach,
ktére maja wplyw na ewentualne niezrealizowanie programu stazu i umowy.

4) Wykonawca zapewni realizacj¢ stazu zgodnie z ustalonym programem, a takze zapewni w
szczegolnosci:

a) odpowiednie warunki do realizacji stazu w instytucji:

- stanowiska szkoleniowe wyposazone w niezbedne urzadzenia, sprzgt 1 materiaty,
uwzgledniajace wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy,

- $rodki higieny osobistej przystlugujace na danym stanowisku pracy pracownikom,
zgodnie z odrgbnymi przepisami,

- ubrania robocze (stuzbowe) dla uczestnikow stazy — jesli bedzie tego wymagala
specyfika stazu,

- dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych,

- zapoznanie uczestnikow stazu z zakresem powierzonych im obowiazkow,
organizacja pracy, regulaminem pracy, w szczegdlnosci w zakresie przestrzegania
porzadku 1 dyscypliny pracy, oraz z przepisami i zasadami bezpieczenstwa
i higieny pracy,
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b) osoby majace peti¢ funkcje opickunéw dla uczestnikéw stazu, ktore jednocze$nie
winny nadzorowac przebieg stazu,

c) sporzadzenie dokumentacji powypadkowej, w razie wypadku podczas odbywanego
stazu,

d) wspodlprace z Koordynatorem Projektu i/lub osoba przez niego wyznaczona.

5) Wykonawca zobowiazany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego do
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji stazu w tym w szczegdlnoSci jego
przebiegu oraz frekwencji uczestnikow.

6) Wykonawca bierze na siebie ryzyko ewentualnych strat materialnych powstatych
w wyniku odbywania stazy przez uczestnikow.

7) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, W wersji elektronicznej, wzor informacji dotyczacej
realizacji stazy wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Informacja o tym, ze staze sa wspotfinansowane ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, powinna znalez¢ si¢ w miejscu ich odbywania.
Analogicznie powinny zosta¢ oznakowane wszelkie dokumenty zwiazane z realizacja stazy.

3. Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie Wykonawcy winno obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca w
celu nalezytego wykonania przedmiotu umowy w szczegolnosci wydatki instytucji
przyjmujacej stazyst¢ zwiazane ze stworzeniem miejsca pracy, opieka merytoryczna nad
stazysta, wdrozeniem stazysty W obowiazki, udostepnieniem urzadzen,
a takze koszty ogélne, w tym: wszelkie podatki, optaty i elementy ryzyka zwiazane
z realizacja zamowienia. Umowa migdzy Wykonawca a Zamawiajacym bedzie szczegdlowo
regulowac zakres zadan 1 obowiazkow stron.

2. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone w oparciu o zaoferowana jednostkowa ceng
brutto organizacji jednego stazu (1 staz = 3 m-czny staz obejmujacy 300h dla 1 osoby) i
faktyczna liczbg zrealizowanych stazy, potwierdzonych wydaniem zaswiadczenia.

3. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ uczestnikowi stazu, w terminie do 3-go dnia
roboczego kazdego miesiaca nastgpujacego po miesigcu realizacji stazu, podpisany oryginat
listy obecnos$ci na stazu oraz kart¢ ewidencji godzin stazu, oraz dodatkowo - w terminie 3 dni
roboczych od dnia zakonczenia stazu, podpisany oryginat karty oceny stazu i zaswiadczenie o
odbyciu stazu.

4. Przekazanie dokumentow, o ktorych mowa w pkt.3 jest podstawa do sporzadzenia protokotu
odbioru.

5. Podstawa wystawienia faktury jest podpisany bez uwag protokot odbioru.

6. Wykonawca zamdwienia nie moze pobiera¢ zadnych optat od uczestnikow stazu.

4. Warunki platnosci: 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

5. Dokumentacja zwigzana z realizacjg stazu :

1. Z Wykonawca zostanie podpisana umowa,

2. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy po podpisaniu umowy wersje elektroniczng wzorow
listy obecnosci na stazu oraz zaswiadczenia o odbyciu stazu wraz z karta oceny stazu
(najpozniej do 14 dni od daty zawarcia umowy, a Wykonawca zobowiazany jest do wydruku
listy obecnosci, zebrania podpisow stazysty na wersji papierowej listy, podpisania jej i
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przekazania stazyscie w terminie do 3-go dnia roboczego kazdego miesiaca nast¢pujacego po
miesiacu realizacji stazu. Niedotrzymanie w/w terminu Zamawiajacy uzna jako nienalezyte
wykonywanie przedmiotu umowy.

3. Po zakofczeniu stazu Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi stazu zaswiadczenie
o odbyciu stazu wraz z karta oceny stazu (wzory w zalaczeniu) Wykonawca zobowiazany
bedzie do przekazania stazyScie podpisanych oryginaldéw wymienionych dokumentow
w terminie do 3 dni roboczych od dnia zakonczenia stazu.

4. Przyjgcie przez Zamawiajacego poprawnie sporzadzonych kart oceny stazu oraz zaswiadczen
o odbyciu stazu bedzie podstawa do podpisania przez niego protokotu odbioru przedmiotu
umowy.

5. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacjq stazy powinny by¢ oznaczone obowigzujacymi
logotypami oraz informacja, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja
przedmiotu zamowienia do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz do informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwiazanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia. W przypadku przedtuzenia
przez Instytucj¢ Posredniczaca okresu archiwizacji Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o
terminie przechowywania dokumentacji zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

6. Warunki udzialu w postegpowaniu:

1. Wykonawca powinien dysponowac osobami (opiekunowie stazystow, ktorzy posiadaja
odpowiednia wiedz¢ 1 do$wiadczenie w stopniu wystarczajacym do prawidtowego
prowadzenia stazy (o$wiadczenie),

a) Wyksztatcenie minimum $rednie,
b) Do$wiadczenie w pracy - min.1 rok,

2. Jeden opiekun stazu w okresie jego trwania moze nadzorowa¢ jednorazowo
maksymalnie 5 studentow.

Zrédto finansowania :
pelna nazwa projektu : Projekt ,,Matematyka kodem nowoczesnosci”, realizowany w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego przez Unig¢ Europejska
w ramach $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IV ,,Szkolnictwo wyzsze
i nauka”, Dziatanie 4.1. "Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz
zwigkszenie liczby absolwentow kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej
na wiedzy”. Podziatanie 4.1.2 ,,Zwigkszenie liczby absolwentéw kierunkéw o kluczowym
znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy", nr umowy UDA-POKL-04.01.02-00-068/12-00.

W przypadku zainteresowania zapraszamy do sktadania wstepnych ofert
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24.02.2014r. do godziny 12.00., drogq mailowq na adres:
joanna.bruch@us.edu.pl lub fax. (32) 359 20 37.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
str. 4


mailto:joanna.bruch@us.edu.pl

