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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie warsztatow kompetencji
liderskich wraz z uzyskaniem certyfikatu dla 10 uczestnikow w 2014r. — studentow/tek studiow
stacjonarnych I stopnia kierunku Informatyka Inzynierska w ramach projektu pt.: ,,Informatyka
Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”

Szkolenie/warsztaty winny by¢ skierowane do o0sob, ktore pragna wzmocni¢ swoje umiejgtnosci
dotyczace kierowania zespolem a takze sposoby wykorzystania dost¢epnych zasoboéw. Ponadto
podczas  szkolenia  uczestnicy  naucza  si¢, jak radzi¢  sobie ze = stresem
w sytuacjach ekstremalnych oraz jak motywowac pozostatych cztonkow zespotu.

Podczas szkolenia powinny zosta¢ poruszone nastgpujace zagadnienia:

- kim jest lider i jakie stoja przed nim zadania

- rola lidera w zespole

- jak powinien funkcjonowac zespo6t zadaniowy

- stres i radzenie sobie z nim wewnatrz grupy

- wyznaczanie kierunkow dziatania i umiejetno$¢ motywowania grupy

2. Termin realizacji zamowienia:

Warsztaty winny by¢ zrealizowane w okresie: od daty zawarcia umowy do 31.12.2014r. albo do
wyczerpania maksymalnej ilo$ci godzin — 25 godz. (maksymalnej wartosci umowy), w zaleznoSci
od tego, ktore ze zdarzen nastapi wezesniej. Godziny zaj¢¢ dostosowane do planu zaje¢ studentow.

Rok 2014 : warsztaty dla 10 osob, realizowane w 1 grupie 10-cio osobowej, trwajace 25 godzin.
Godzina kursu oznacza godzing ,,lekcyjng” — 45 minut.

Wszystkie zajecia winny si¢ odbywaé w dni robocze w przedziale godzinowym pomigdzy 8.00 -
20.00, badz 8:00 — 18:00 w soboty. Wykonawca jest zobowigzany dostosowaé si¢ do zmian
harmonogramu wprowadzonych przez Zamawiajacego.

3. Miejsce realizacji zamowienia: w przypadku gdy osrodek szkoleniowy Wykonawcy znajdowac
si¢ bedzie w zasiggu do 15 km od Sosnowca, warsztaty odbywaé si¢ beda
w osrodku szkoleniowym Wykonawcy. Wykonawca zapewni wowczas niezbedny sprzet oraz
udostgpni salg szkoleniowa. W przypadku Wykonawcy, ktorego osrodek szkoleniowy znajdowac si¢
bedzie powyzej 15 km od Sosnowca, zajgcia odbywaé si¢ beda w Instytucie Informatyki
Uniwersytetu Slqskiego w Katowicach, na Wydziale Informatyki i Nauki o Materiatach, ul.
Bedzinska 39, 41 — 200 Sosnowiec. Wykonawca zapewnia woOwczas niezbedny sprze¢t do
przeprowadzenia kursu, Zamawiajacy zapewni salg szkoleniowa.

4. Liczba uczestnikéw: warsztaty beda prowadzone dla maksymalnie 10 osob. Nie mozna
wprowadza¢ na szkolenie osob niebedacych uczestnikami projektu. Warsztaty skierowane sa do
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studentow/tek  studiow  stacjonarnych |  stopnia  kierunku Informatyka Inzynierska
w ramach projektu pt.: . Informatyka Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego
w Katowicach”. Ostateczna liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby osob zainteresowanych
udziatem w warsztatach. W szkoleniu moga uczestniczy¢ jedynie uczestnicy projektu ,,Informatyka
Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach” realizowanego
w ramach Priorytetu IV — Szkolnictwo wyzsze i nauka, Poddziatania 4.1.2 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia

Za rekrutacje¢ odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dostarczy¢ liste
uczestnikow szkolenia oraz list¢ rezerwowa na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem warsztatow.
W przypadku niezgtoszenia si¢ studenta do udziatu w warsztatach ma prawo pierwsza osoba z listy
rezerwowej. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczna wzoru listy obecnosci,
a Wykonawca zobowiazany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien warsztatow i zebrania
podpisdw uczestnikdw na wersji papierowej i dostarczenia po zakonczeniu kazdego szkolenia do
Zamawiajacego.

Wykonawca begdzie gromadzi¢ listy obecno$ci na formularzach zatwierdzonych przez
Zamawiajacego. Zatwierdzenie wzoru listy obecnosci nastapi przed rozpoczgciem szkolenia.
Nieprzekazanie list obecno$ci we wskazanym terminie Zamawiajacy uznaje za niewykonanie
zobowiazan okreslonych w umowie.

Wykonawca zobowiazany bedzie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego
o niezgloszeniu si¢ uczestnikow na zajecia, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa
w szkoleniu oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osob i innych sytuacjach ktore maja
wplyw na realizacj¢ programu zajg¢ i Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczeg6lnosci ich przebiegu,
treSci, wykorzystywanych materiatéw, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia wizyt
monitorujacych.

6. Materialy informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja

Wykonawca jest zobowiazany do :

1. Przygotowania materialéw szkoleniowych. Forma materialow szkoleniowych zalezy od
Wykonawcy,

2. Przygotowania autorskiego programu warsztatow,

3. Przeprowadzenia w ostatnim dniu warsztatow ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajacego, dostarczonej w wersji elektronicznej wraz z wzorem listy obecnosci)
dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia przez kazdego z uczestnikow i przekazania jej
wynikoéw do Zamawiajacego, w wersji papierowej,

4. Powielenie materialdow szkoleniowych oraz ankiety dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia
dla kazdego uczestnika szkolenia i1 dystrybuowanie ich posrod wszystkich uczestnikéw
szkolenia.
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7. Certyfikaty dla uczestnikow szkolenia

Wykonawca jest zobowiazany do :

1. Przygotowania projektu certyfikatu, przedtozenia go do akceptacji Zmawiajacemu w terminie
10 dni przed zakonczeniem realizacji zadania, a nastepnie dostarczenic na miejsce Szkolenia
i dystrybucja certyfikatow wszystkim uczestnikom szkolenia. Certyfikaty musza by¢
odpowiednio oznakowane — powinna si¢ na nich znalez¢ informacja, iz Szkolenie jest
wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia
szkolenia Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki zatwierdzonymi przez Instytucj¢ Zarzadzajaca POKL oraz zasadami promocji
Projektu.

2. Certyfikaty powinny by¢ formatu A4, orientacji tekstu pionowej lub poziomej, gramatura
papieru: minimum 200 gr/m2.

3. Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne, nie wymagane.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacja szkolenia:
Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania Zamawiajacemu w terminie do 5 dni od dnia
zakonczenia warsztatdw nastepujacych dokumentow:

Oryginatu list obecnosci,

Oryginalu imiennego wykazu oséb ktore ukonczyty zajecia,

Oryginalu imiennego wykazu osob ktore nie ukonczyty zajeé,

Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych,

Jednego kompletu materialdw szkoleniowych,

Oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrdd uczestnikdéw zajec,

Kserokopii rejestru wydanych certyfikatow lub innych dokumentéw potwierdzajacych

ukonczenie zajgc,

8. Kserokopii certyfikatéw o ukonczeniu szkolenia wraz z potwierdzeniami ich odbioru przez
kazdego uczestnika,

9. Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia szkolenia.

NogakrowhE

9. Warunki udzialu Wykonawcy w postegpowaniu:
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace warunki:

- Wykonawca posiada niezbedna wiedzg i doswiadczenie, tj. wykonat w okresie ostatnich trzech (3)
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, co najmniej trzy (3) grupowe szkolenia lub warsztaty z zakresu kompetencji
liderskich, w ktorych wziglo udzial co najmniej 10 uczestnikow (w kazdym ze szkolen lub
warsztatow); oraz zataczy dokumenty potwierdzajace, ze ta ustuga zostata wykonana nalezycie np.
referencje . zatacznik 4.

- dysponuje zasobami kadrowymi niezbednymi do przeprowadzenia szkolenia/warsztatow tj.
minimum 1 osoba posiadajaca: kwalifikacje w zakresie kompetencji liderskich, tj. co najmniej tytut
zawodowy mgr psychologii; doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych Iub
szkolen/warsztatow z kompetencji liderskich przez co najmniej 2 semestry w wymiarze co
najmniej 10 h/semestr (w przypadku zaje¢ dydaktycznych) lub co najmniej 2 przeprowadzone
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szkolenia/warsztaty z tego zakresu, w ktorych wzigto udziat co najmniej 10 uczestnikéw (w kazdym
ze szkolen lub warsztatow).

Na potwierdzenie speinienia warunku doswiadczenia w przeprowadzonych godzinach
szkolen/warsztatow przez wykladowce oraz informacji o posiadanych przez wyktadowce
uprawnieniach do prowadzonych szkolen Wykonawca przedtozy stosowny - zatacznik 6.

10. Prawa autorskie: Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do
dokumentéw opracowan i wszelkich innych materialtbw wytworzonych przez siebie w ramach
realizacji niniejszego zamowienia bez ograniczen czasowych 1 terytorialnych.

11. Rozliczenie:

Platnos¢ przelewem wg faktycznie wykonanych $§wiadczen, po wykonaniu ustugi, w terminie 14 dni
od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury/rachunku. Podstawa wystawienia
faktury/rachunku bedzie podpisany protokot odbioru ustugi bez uwag.

Uwaga: Wykonawca wystawi dwie odrgbne faktury/rachunki — warsztaty / certyfikaty.

Zamawiajacy informuje, Ze przedmiotowe zaméwienie w ramach projektu ,Informatyka
Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”, realizowanego
w ramach wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet IV '"Szkolnictwo
wyzsze i nauka”, Dzialanie 4.1. "Wzmocnienie i rozwdj potencjalu dydaktycznego uczelni
oraz zwigkszenie liczby absolwentow Kkierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki
opartej na wiedzy. Podzialanie 4.1.2 '"Zwig¢kszenie liczby absolwentow kierunkow
0 kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy™ jest w 100 % finansowane
ze Srodkow publicznych.
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