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Uniwersytet Slaski zaprasza wszystkich zainteresowanych do skladania ofert (wg
zalaczonego wzoru) na ustugi szkoleniowe (przeprowadzenie warsztatow). Ponizej Zamawiajacy
przedstawia peten opis przedmiotu zamowienia. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty przy
spelnieniu postawionych warunkow jest wytacznie cena (cena 100%). W ofercie prosze podac ceng
jednostkowa netto 1 brutto oraz warto$¢ catkowita zamowienia brutto, ktéra bgdzie podlegaé ocenie
oferty. Do oferty nalezy takze dotaczy¢ inne wymagane dane uwzgledniajac podane informacje
przez Zamawiajacego.

Oferta oraz pozostale dokumenty winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, zgodnie ze
sposobem reprezentacji danego Wykonawcy. Oferty nie podpisane nie beda podlegaé
rozpatrywaniu.

Propozycja umowy stanowi zatacznik do niniejszego ogtoszenia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie warsztatbw kompetencji
liderskich wraz z uzyskaniem certyfikatu dla 10 uczestnikow w 2014r. — studentow/tek studiow
stacjonarnych I stopnia kierunku Informatyka Inzynierska w ramach projektu pt.: ,,Informatyka
Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”

Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany z projektu pt.: ,,Informatyka Inzynierska — Kierunek
Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”, realizowanego w ramach wspotfinansowanego
przez Uni¢ Europejska w ramach s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV "Szkolnictwo wyzsze 1nauka”, Dziatanie 4.1.
"Wzmocnienie 1 rozw0j potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby absolwentow
kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy. Podziatanie 4.1.2
"Zwigkszenie liczby absolwentow kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na
wiedzy", nr umowy UDA-POKL-04.01.02-00-071/12-00.

Szkolenie/warsztaty winny by¢ skierowane do osob, ktore pragna wzmocni¢ swoje umiejetnosci
dotyczace kierowania zespotem a takze sposoby wykorzystania dost¢pnych zasobow. Ponadto
podczas  szkolenia  uczestnicy  naucza  sig¢, jak radzi¢  sobie ze  stresem
w sytuacjach ekstremalnych oraz jak motywowac pozostatych cztonkow zespotu.

Podczas szkolenia powinny zosta¢ poruszone nastgpujace zagadnienia:

- kim jest lider 1 jakie stoja przed nim zadania

- rola lidera w zespole

- jak powinien funkcjonowac zespot zadaniowy

- stres i radzenie sobie z nim wewnatrz grupy

- wyznaczanie kierunkow dziatania 1 umiej¢tno$¢ motywowania grupy

2. Termin realizacji zamowienia:

Warsztaty winny by¢ zrealizowane w okresie: od daty podpisania umowy do 31.12.2014r. albo do
wyczerpania maksymalnej ilo$ci godzin — 25 godz. (maksymalnej wartosci umowy), w zaleznoSci
od tego, ktore ze zdarzen nastapi wezesniej. Godziny zaj¢¢ dostosowane do planu zaje¢ studentow.
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Rok 2014 : warsztaty dla 10 oséb, realizowane w 1 grupie 10-cio osobowej, trwajace 25 godzin.
Godzina kursu oznacza godzing ,,lekcyjna” — 45 minut.

Wszystkie zajecia winny si¢ odbywa¢ w dni robocze w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 -
20.00, badz 8:00 — 18:00 w soboty. Wykonawca jest zobowiazany dostosowaé si¢ do zmian
harmonogramu wprowadzonych przez Zamawiajacego.

3. Miejsce realizacji zamowienia: w przypadku gdy osrodek szkoleniowy Wykonawcy znajdowaé
si¢ bedzie w zasiggu do 15 km od Sosnowca, warsztaty odbywaé si¢ beda
w osrodku szkoleniowym Wykonawcy. Wykonawca zapewni wowczas niezbedny sprzet oraz
udostepni sale szkoleniowa. W przypadku Wykonawcy, ktérego osrodek szkoleniowy znajdowacé si¢
bedzie powyzej 15 km od Sosnowca, zajgcia odbywac si¢ beda w Instytucie Informatyki
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, na Wydziale Informatyki i Nauki o Materiatach, ul.
Bedzinska 39, 41 — 200 Sosnowiec. Wykonawca zapewnia woOwczas niezbedny sprze¢t do
przeprowadzenia kursu, Zamawiajacy zapewni salg szkoleniowa.

4. Liczba uczestnikow: warsztaty beda prowadzone dla maksymalnie 10 osdb. Nie mozna
wprowadza¢ na szkolenie osob niebedacych uczestnikami projektu. Warsztaty skierowane sa do
studentow/tek  studiow  stacjonarnych |  stopnia  kierunku Informatyka Inzynierska
w ramach projektu pt.: , Informatyka Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w
Katowicach”. Ostateczna liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby osob zainteresowanych
udzialem w warsztatach. W szkoleniu moga uczestniczy¢ jedynie uczestnicy projektu ,,Informatyka
Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach” realizowanego w
ramach Priorytetu v - Szkolnictwo WyZsze
1 nauka, Poddziatania 4.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia

Za rekrutacj¢ odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dostarczy¢ listg
uczestnikow szkolenia oraz listg¢ rezerwowa na 5 dni roboczych przed rozpoczgciem warsztatow. W
przypadku niezgtoszenia si¢ studenta do udziatu w warsztatach ma prawo pierwsza osoba z listy
rezerwowej. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczna wzoru listy obecnosci, a
Wykonawca zobowiazany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien warsztatow i zebrania
podpiséw uczestnikow na wersji papierowej i1 dostarczenia po zakonczeniu kazdego szkolenia do
Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie gromadzi¢ listy obecnosci na formularzach zatwierdzonych przez
Zamawiajacego. Zatwierdzenie wzoru listy obecno$ci nastapi przed rozpoczeciem szkolenia.
Nieprzekazanie list obecno$ci we wskazanym terminie Zamawiajacy uznaje za niewykonanie
zobowiazan okreslonych w umowie.

Wykonawca zobowiazany bedzie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego
o niezgloszeniu si¢ uczestnikow na zajgcia, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa w
szkoleniu oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osob 1 innych sytuacjach ktore maja
wplyw na realizacj¢ programu zaje¢ i Umowy.
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Wykonawca zobowiazany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczeg6lnosci ich przebiegu,
tresci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikOw oraz prowadzenia wizyt
monitorujacych.

6. Materialy informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja

Wykonawca jest zobowiazany do :

1. Przygotowania materialow szkoleniowych. Forma materiatdw szkoleniowych zalezy od
Wykonawcy,

2. Przygotowania autorskiego programu warsztatow,

3. Przeprowadzenia w ostatnim dniu warsztatow ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajacego, dostarczonej w wersji elektronicznej wraz z wzorem listy obecnosci)
dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia przez kazdego z uczestnikow i przekazania jej
wynikow do Zamawiajacego, w wersji papierowej,

4. Powielenie materialdow szkoleniowych oraz ankiety dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia
dla kazdego uczestnika szkolenia i dystrybuowanie ich pos$rod wszystkich uczestnikow
szkolenia.

7. Certyfikaty dla uczestnikow szkolenia

Wykonawca jest zobowiazany do :

1. Przygotowania projektu certyfikatu, przedtozenia go do akceptacji Zmawiajacemu w terminie
10 dni przed zakonczeniem realizacji zadania, a nast¢pnie dostarczenie na miejsce Szkolenia
i dystrybucja certyfikatow wszystkim uczestnikom szkolenia. Certyfikaty musza by¢
odpowiednio oznakowane — powinna si¢ na nich znalez¢ informacja, iz szkolenie jest
wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia
szkolenia Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki zatwierdzonymi przez Instytucj¢ Zarzadzajaca POKL oraz zasadami promocji
Projektu.

2. Certyfikaty powinny by¢ formatu A4, orientacji tekstu pionowej lub poziomej, gramatura
papieru: minimum 200 gr/m2.

3. Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne, nie wymagane.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacjg szkolenia:
Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania Zamawiajacemu w terminie do 5 dni od dnia
zakonczenia warsztatOw nastepujacych dokumentow:

Oryginatu list obecnosci,

Oryginatu imiennego wykazu osob ktore ukonczyty zajecia,

Oryginalu imiennego wykazu osob ktore nie ukonczyly zajgc,

Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych,

Jednego kompletu materialdw szkoleniowych,

Oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrod uczestnikow zajec,

Kserokopii rejestru wydanych certyfikatow lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie zajec,

NogakrowhE
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8. Kserokopii certyfikatéw o ukonczeniu szkolenia wraz z potwierdzeniami ich odbioru przez
kazdego uczestnika,
9. Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia szkolenia.

9. Warunki udzialu Wykonawcy w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace warunki:

- Wykonawca posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie, tj. wykonat w okresie ostatnich trzech (3)
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy -
w tym okresie, co najmniej trzy (3) grupowe szkolenia lub warsztaty z zakresu kompetencji
liderskich, w ktorych wzigto udzial co najmniej 10 uczestnikow (w kazdym ze szkolen lub
warsztatow); oraz zataczy dokumenty potwierdzajace, ze ta ustuga zostata wykonana nalezycie np.
referencje . zatacznik B.

- dysponuje zasobami kadrowymi niezbednymi do przeprowadzenia szkolenia/warsztatow t].
minimum 1 osoba posiadajaca: kwalifikacje w zakresie kompetencji liderskich, tj. co najmniej tytut
zawodowy mgr psychologii; doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych Iub
szkolen/warsztatow z kompetencji liderskich przez co najmniej 2 semestry w wymiarze co
najmniej 10 h/semestr (w przypadku zaje¢ dydaktycznych) lub co najmniej 2 przeprowadzone
szkolenia/warsztaty z tego zakresu, w ktorych wzigto udziat co najmniej 10 uczestnikow (w kazdym
ze szkolen lub warsztatow).

Na potwierdzenie spetnienia warunku doswiadczenia w przeprowadzonych godzinach
szkolen/warsztatow przez wyktadowcg oraz informacji o posiadanych przez wykltadowce
uprawnieniach do prowadzonych szkolen Wykonawca przedtozy stosowny - zatacznik A .

10. Prawa autorskie: Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do
dokumentéw opracowan i wszelkich innych materialtdow wytworzonych przez siebie w ramach
realizacji niniejszego zamowienia bez ograniczen czasowych 1 terytorialnych.

11. Rozliczenie:

Rozliczenie odbegdzie po zakonczeniu realizacji kursu i po podpisaniu protokotu odbioru przez
Zamawiajacego. Wynagrodzenie wyptacane bedzie za faktycznie przepracowane godziny. Przez
Wykonawceg winna zostaé wystawiona jedna faktura, za wszystkie zrealizowane kursy (maks. 10
0s0b). Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokonaé zaptaty nalezno$ci na rachunek Wykonawcy podany
na fakturze VAT/rachunku w terminie do 14 dni od daty ich zlozenia
1 spetnienia warunkéw umowy.

Zamawiajacy informuje, Ze przedmiotowe zaméwienie w ramach projektu ,Informatyka
Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”, realizowanego w
ramach wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Srodkéow Europejskiego
Funduszu Spolecznego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet IV "Szkolnictwo
wyzsze i nauka”, Dzialanie 4.1. "Wzmocnienie i rozwéj potencjalu dydaktycznego uczelni
oraz zwigkszenie liczby absolwentow Kkierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki
opartej na wiedzy. Podzialanie 4.1.2 '"Zwigkszenie liczby absolwentow Kkierunkow o

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



V, UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAt LUDZKI UNIWERSYTET SLASKI EuroPessKl |4 2

FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC W KATOWICACH ok

*

Informatyka Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach
Priorytet IV — Szkolnictwo wyzsze i nauka, Poddziatanie 4.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl

kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy" jest w 100 % finansowane ze
srodkow publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.

W przypadku zainteresowania oraz spelniania wymogéw, zapraszamy do skladania ofert w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 10.03.2014r. do godziny 10.00., droga mailowa na adres:
joanna.bruch@us.edu.pl lub fax. (32) 359 20 37.

Sprawe prowadzi Joanna Bruch tel. (32) 359 18 38.

Wykonawca winien zlozy¢ nastepujace dokumenty:

- ofert¢ wraz z zalacznikiem A 1 B

- kopig aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dziatalno$ci gospodarczej lub inny
dokument powotujacy) moéwiacego w szczegdlnosci o przedmiocie dziatalno$ci oraz sposobie
reprezentacji (firma)

- kopii stosownego petnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niz
wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji (firma)

- oswiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu — zalacznik C
- podpisany wzor umowy

Kopie dokumentow winny by¢ potwierdzone przez odpowiednie osoby - zgodnie ze sposobem
reprezentacji:

»potwierdzam stan faktyczny i prawny na dzien ..........ceevuervvennnnnnnnnn.
oraz zgodnos¢ niniejszego dokumentu z oryginalem”
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