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                 załącznik nr 1 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
 

1. Przedmiot zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia są usługi doradztwa podatkowego w obszarze szkolnictwa 
wyższego to jest udzielanie porad, opinii i wyjaśnień z zakresu obowiązków podatkowych 
Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach powstających na mocy lub wynikających z przepisów prawa 
polskiego.  
 
 

Usługa swym zakresem obejmuje: 
Bieżące doradztwo podatkowe w zakresie podatku od towarów i usług, podatku dochodowego od osób 
prawnych oraz podatku dochodowego od osób fizycznych w zakresie: 

 udzielanie porad w zakresie ogólnej problematyki podatkowej, 

 analizę podatkowych aspektów przedsięwzięć realizowanych przez Uczelnię, 
 konsultacje ustne, telefoniczne i mailowe z zakresu prawa podatkowego, 

 przygotowanie pisemnych opinii z zakresu prawa podatkowego, 

 opiniowanie umów w aspekcie skutków podatkowych, 

 pomoc w ustaleniu sposobu rozliczania podatku VAT w projektach dofinansowanych ze 
źródeł zewnętrznych, 

 pomoc w wyliczaniu współczynnika oraz prewspółczynnika odliczania podatku naliczonego, 

 określenie możliwości skorzystania ze zwolnienia od podatku VAT przy wykonywaniu 
przez uczelnię świadczeń na rzecz podmiotów zewnętrznych. 
 

  
Usługi, o których mowa powyżej będą świadczone w wymiarze nieprzekraczającym pięć 

godzin miesięcznie.  
 
2.  Termin realizacji zamówienia 
 

Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy w terminie: od daty zawarcia umowy do 
30.06.2023 roku.  
 
3. Miejsce realizacji zamówienia 
 

Uniwersytet Śląski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice 
 
4. Liczba uczestników 
 

Liczba osób świadczących usługi w zakresie doradztwa podatkowego na rzecz Zleceniodawcy 
– minimum 3 ekspertów, z minimum 7 letnim (każdy ekspert) bezpośrednim, czynnym doradztwem 
dla  Uczelni Publicznych. 
 
 
5. Liczba godzin 
 

Wykonawca zrealizuje łącznie 5 godzin doradztwa podatkowego miesięcznie. Jedna 
usługogodzina oznacza 60 minut.  
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6. Informacja oraz organizacja świadczenia usług 
 

Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o 
trudnościach i problemach związanych ze świadczeniem usług w zakresie doradztwa podatkowego. 
Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia osobom wskazanym przez Zamawiającego 
przeprowadzenia w każdym czasie kontroli realizacji usług z zakresu doradztwa podatkowego 
(kontrola przebiegu realizacji usługi). 
 

 
7.  Rozliczenie 
 

Usługa doradztwa podatkowego realizowana ryczałtem, 5 godzin miesięcznie, rozliczanie 
godzin kwartalnie (15 godzin w kwartale).  

Wynagrodzenie wypłacane będzie miesięcznie w wysokości określonej w umowie. 
Wynagrodzenie zostanie powiększone o kwotę należnego podatku od towarów i usług.  

Godziny nie wykorzystane przez Zleceniodawcę w danym miesiącu będą mogły zostać wykorzystane 
w następnym miesiącu, jednakże dotyczy to wyłącznie miesiąca należącego do tego samego kwartału 
kalendarzowego co miesiąc, w którym limit godzin nie został wykorzystany. W przypadku gdy usługi 
będą świadczone w wymiarze większym niż założony Zleceniobiorcy będzie przysługiwało od 
Zleceniodawcy dodatkowe wynagrodzenie określone w umowie.  

Wynagrodzenie za każdy zakończony miesiąc będzie płatne w terminie 14 dni liczonych od 
dnia wystawienia przez Zleceniobiorcę faktury. Faktura będzie wystawiana przez Zleceniobiorcę na 
koniec każdego miesiąca. Do faktury zostanie dołączone zestawienie godzinowe wraz z wykazem prac 
wykonanych przez Zleceniobiorcę w ramach wynagrodzenia.  
 
 
8.  Warunki udziału w postępowaniu: 
 

Ofertę na wykonanie usługi mogą złożyć podmioty uprawnione do świadczenia czynności 
doradztwa podatkowego. 
 

Podmioty składające ofertę muszą posiadać doświadczenie w świadczeniu wyżej 
wymienionych usług na rzecz Uczelni Publicznych (minimum dziesięć Uczelni Publicznych  
w ostatnich trzech latach), w zakresie tzw. stałego nadzoru podatkowego. Przez usługi stałego nadzoru 
podatkowego Zamawiający rozumie czynności m.in. porad, opinii i wyjaśnień z zakresu obowiązków 
podatkowych Zamawiającego powstających na mocy lub wynikających z przepisów prawa polskiego 
świadczone na podstawie stałej umowy rozliczanej w cyklicznych (miesięcznych) okresach 
rozliczeniowych. Czas trwania umowy winien obejmować okres minimum dwunastu następujących po 
sobie okresów rozliczeniowych.  

Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat 
przed upływem terminu składania ofert świadczył usługi doradztwa podatkowego dla minimum 
dziesięciu Uczelni Publicznych (w przywołanej jednostce czasowej). 

Podmioty składające ofertę powinny dysponować osobami posiadającymi kwalifikacje do 
realizacji wyżej wymienionej usługi, które będą bezpośrednio odpowiedzialne za realizowaną usługę 
(doradcy podatkowi z minimum 7 letnim, bezpośrednim, czynnym doradztwem świadczonym na rzecz 
Uczelni Publicznych). 

Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z największą ilością punktów, spełniającą wymagania 
Zamawiającego. 
 
 

Zamawiający zastrzega sobie na każdym etapie realizacji postępowania możliwość wezwania 
Wykonawcy do okazania dokumentów potwierdzających spełnienie wyżej wskazanych warunków. 


