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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA zatacznik nr 1

Przedmiot zamdwienia jest wspoétfinansowany z projektu pt.: , Informatyka Inzynierska — Kierunek
Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”, realizowanego przy wspéffinansowaniu przez
Unie Europejskg w ramach srodkédw Europejskiego Funduszu Spofecznego, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV "Szkolnictwo wyzsze inauka”, Dziatanie 4.1.
"Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwiekszenie liczby absolwentow
kierunkdw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy. Podziatanie 4.1.2
"Zwiekszenie liczby absolwentéw kierunkédw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na
wiedzy", nr umowy UDA-POKL-04.01.02-00-071/12-00.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia trzymiesiecznych stazy krajowych
w wiodacych firmach IT zwigzanych z branzg informatyczng dla 40 studentéw kierunku
Informatyka Inzynierska. Celem stazy krajowych w ramach Projektu , Informatyka Inzynierska —
Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach” jest utatwienie ich uczestnikom
zdobycia umiejetnosci praktycznych i doswiadczenia zawodowego.

2. Termin realizacji zamoéwienia:

1) Staze powinny odby¢ sie w okresie od 1 czerwca 2015r. do 30 wrze$nia 2015r., zgodnie
z programem stazu. Staze nie mogg kolidowac z zajeciami dydaktycznymi odbywajgcymi sie
na Uczelni.

2) Staze muszg obejmowacd trzy kolejno nastepujgce po sobie, petne miesigce, a ich wymiar
powinien wynies¢ miesiecznie 80 godzin (ogétem 240 godzin na jednego uczestnika).
Godzina stazu oznacza godzine ,,zegarowg” — 60 minut.

3) Staze odbywac sie bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku, oraz soboty w godzinach
pracy Zaktadu pomiedzy godz. 6.00 a 18.00. Staze nie mogg odbywaé sie w dni ustawowo
wolne od pracy.

3. Miejsce realizacji zamoéwienia:
Studenci kierunku Informatyka Inzynierska powinni realizowa¢ staz w firmach scisle zwigzanych
z kierunkiem studiow. W firmach IT, specjalizujgcych sie we wdrozeniach nowoczesnych
systemoéw informatycznych, dziatajgcych w obszarze informatyki. O udzielenie zamowienia moze
ubiega¢ sie Instytucja przyjmujgca posiadajgca niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponujgca potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamédwienia.

Miejsce realizacji zamowienia: w miejscu wskazanym przez Wykonawce (Instytucje przyjmujaca)
na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, zgodnie z ponizszym podziatem:

NaZ\’N.::\ llos¢ osob Opis przedmiotu zamoéwienia

czesci
A 4 osoby zgodnie z ponizszym opisem
B 4 osoby zgodnie z ponizszym opisem
C 6 osdb zgodnie z ponizszym opisem
D 3 osoby zgodnie z ponizszym opisem
E 6 0s6b zgodnie z ponizszym opisem
F 6 osdb zgodnie z ponizszym opisem
G 2 osoby zgodnie z ponizszym opisem
H 6 osdb zgodnie z ponizszym opisem
| 2 osoby zgodnie z ponizszym opisem
J 1 osoba zgodnie z ponizszym opisem

Program stazu powinien obejmowac co najmniej nastepujace zagadnienia:

Dotyczy czesci od A do J

1) Poznanie zasad funkcjonowania zaktadu pracy;

2) Poznanie obowigzkéw i odpowiedzialnosci oséb na poszczegdlnych szczeblach
w hierarchii zarzagdzania jednostka;

3) Poznanie zasad bezpieczenistwa, higieny pracy obowigzujacych w danej jednostce;

4) Poznanie podstawowych przepiséw prawnych stanowigcych podstawe organizacji
funkcjonowania zaktadu;

5) Poznanie i zrozumienie potrzeby rzetelnego i uczciwego wywigzywania sie ze
swoich obowigzkdéw, doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wiasnej i pracy
zespotowej;

6) Ksztattowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio
z miejscem odbywania stazu;

7) Poznanie wtasnych mozliwosci na rynku pracy, nawigzanie kontaktéw
zawodowych, umozliwiajgcych wykorzystanie ich w momencie poszukiwania
pracy;

8) Wdrazanie, analiza lub zarzadzanie systemami informatycznymi;

9) Przygotowanie do pracy w firmie lub dziale IT;

10) Stosowanie metod ochrony informacji i bezpieczeristwa w firmie;

4. Liczba uczestnikéw: 40 studentéw kierunku Informatyka Inzynierska w ramach projektu
JInformatyka Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”.
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5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja stazy

1) Za rekrutacje na staz odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢
Wykonawcy wersje elektroniczng nastepujgcych dokumentow:

a)
b)
c)
d)

Wzér programu stazu

Wz6r raportu miesiecznego wraz z ewidencjg godzin stazu

Wz6r zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie stazu

Wzér informacji o wspoétfinansowaniu jego stanowiska przez Europejski Fundusz Spoteczny
w ramach projektu ,Informatyka Inzynierska — Kierunek Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego
w Katowicach”.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia stazystom ubezpieczenia NNW.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

b)

d

~

f)

opracowania w porozumieniu ze studentem i Kierownikiem Projektu/Asystentem
Kierownika Projektu programu stazu;

przeszkolenia uczestnika/ow stazu w zakresie przestrzegania przepiséw BHP i p.poz.,
o ochronie informacji niejawnych i o ochronie danych osobowych oraz zapoznania
z obowigzujgcym regulaminem pracy;

zapewnienia nalezytej realizacji stazu, a w szczegdlnosci do:

przyjecia na staz kierowanego/ych/ przez Uczelnie studenta/éw/;

zapewnienia studentowi/om/ warunkédw do wykonywania czynnosSci i zadan, zgodnie
z ustalonym programem stazu, w celu nabycia przez niego/ich/ umiejetnosci do
samodzielnego wykonywania pracy po zakonczeniu stazu;

zaznajomienia studenta/éw/ z jego/ich/ zadaniami;

przydzielenia studentowi/om/, na zasadach przewidzianych dla pracownikéw, jesli wymaga
tego charakter i specyfika powierzonych zadan: odziezy i obuwia roboczego, srodkow
ochrony indywidualnej, niezbednych s$rodkéw higieny osobistej, bezptatnych positkdow
profilaktycznych, regeneracyjnych lub wzmacniajacych;

poswiadczenie przez opiekuna stazu informacji zawartych w  zaswiadczeniu
potwierdzajgcym odbycie stazu, raporcie miesiecznym wraz z ewidencjg godzin stazu;

comiesiecznego wydruku raportu miesiecznego wraz z ewidencjg godzin stazu, zebrania
podpiséw uczestnika/éw, poswiadczenia zgodnosci ze stanem faktycznym do trzeciego dnia
roboczego kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu realizacji stazu;

umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym czasie
kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegdlnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych
materiatow, frekwencji uczestnikow;

bezzwtocznego, nie pdiniej jednak niz w ciggu 2 dni kalendarzowych, poinformowania
Zamawiajgcego o niezgtoszeniu sie uczestnikbw na staz, przerwaniu go lub rezygnacji
z uczestnictwa w nim oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych na staz osdb, oraz
w innych sytuacjach, ktére majg wptyw na ewentualne niezrealizowanie programu stazu
i umowy;
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g) podpisania zaswiadczenia o odbyciu stazu - w ostatnim dniu stazu;

h) ochrony danych osobowych stazysty, w ktérych posiadanie weszta, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2014,
poz. 1182 z pdin. zm.) i do wykorzystywania ich wytacznie w celu realizacji niniejszej
umowy;

i) zapewnienia uczestnikom stazy opieki merytorycznej, sprawowanej przez osoby
posiadajgce odpowiednie kwalifikacje, tj. wyksztatcenie co najmniej srednie oraz co
najmniej roczne doswiadczenie w pracy. Wykonawca winien zapewni¢ minimum 1
opiekuna merytorycznego na maksymalnie 2 stazystow;

j) zamieszczenia w miejscu pracy stazysty informacji o wspéffinansowaniu jego stanowiska
przez Europejski Fundusz Spoteczny w ramach projektu , Informatyka Inzynierska — Kierunek
Zamawiany Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”, ktérej wzdr dostarczy Zamawiajacy;

k) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamodwienia do dnia 31
grudnia 2020r. w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do
informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

6. Wynagrodzenie:

1) Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone w oparciu o zaoferowang jednostkowga cene
brutto organizacji jednego stazu (1 staz = 3 miesigce obejmujgce 240 h dla 1 osoby) i faktyczng
liczbe zrealizowanych godzin/stazy w danej czesci.

2) Wynagrodzenie Wykonawcy winno obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie w celu nalezytego
wykonania przedmiotu umowy w szczegdlnosci wydatkdw zwigzanych ze: stworzeniem miejsca
pracy, opiekg merytoryczng nad Stazysty, wdrozeniem Stazysty w obowigzki, udostepnieniem
niezbednego sprzetu komputerowego.

3) Podstawg wystawienia faktury/rachunku bedg miesieczne raporty wraz z ewidencjg godzin
stazu.

4) Wynagrodzenie wyptacone bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego prawidtowo sporzadzonej
faktury. Dla kazdej z czesci zostanie wystawiona osobna faktura/rachunek.

5) Wykonawca wykona przedmiot umowy samodzielnie (bez udziatu podwykonawcy/éw).

7. Dokumentacja zwigzana z realizacjg stazu

1) Instytucja przyjmujaca do 3 dnia roboczego kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu
realizacji stazu przekaze stazyScie podpisane oryginaty: - raport miesieczny wraz
z ewidencjg godzin stazu,

2) Po zakonczeniu stazu Instytucja przyjmujgca wyda studentowi zaswiadczenie o odbyciu stazu
oraz potwierdzi informacje zawarte w sprawozdaniu w terminie do 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia stazu.

3) Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg stazy powinny by¢ oznaczone obowigzujgcymi
logotypami oraz informacjg, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkdédw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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