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Zaproszenie do składania ofert 
 
Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 14 000 Euro. 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usług prawno-podatkowych związanych z 

realizacją projektu  „SPIN-US Przygotowanie do powołania spółki celowej Uniwersytetu Śląskiego w 

Katowicach”, realizowanego w ramach programu SPIN-TECH.  

Świadczone usługi prawno-podatkowe obejmować będą w szczególności: 

1. doradztwo i konsultacje prawno-podatkowe związane z realizacją projektu, w tym m.in  

1) przy wycenie wytypowanych w projekcie technologii/rozwiązań 

2) przy ocenie gotowości operacyjnej wytypowanych technologii/rozwiązań  

3) przy tworzeniu wytycznych dot. kontraktowania wyceny rozwiązań 

2. sporządzanie projektów umów, porozumień, procedur, regulaminów i innych dokumentów 

niezbędnych do prawidłowej realizacji projektu, tym m.in :  

1) Opracowanie statutu spółki celowej (spółki z ograniczoną odpowiedzialnością) , 

regulaminu organizacyjnego oraz struktury organizacyjnej  

2) Powołanie i rejestracja spółki celowej, w tym. m.in. 

a) opracowanie umowy spółki celowej (spółki z ograniczoną odpowiedzialnością), 

b) świadczenie usług notarialnych, w tym opłata notarialna i inne dotyczące 

rejestracji spółki celowej (spółki z ograniczoną odpowiedzialnością) 

3)  Aktualizacja dokumentów , obejmujących zakresem kwestie komercjalizacji  w tym. m.in 

c) aktualizacja regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej na Uniwersytecie 

Śląskim w zakresie komercjalizacji 

d) aktualizacja regulaminu ochrony , korzystania i zarzadzania wynikami prac 

intelektualnych na Uniwersytecie Śląskim w zakresie komercjalizacji  

3. inne, w tym sporządzanie opinii prawnych, podatkowych związanych z realizacją projektu w 

ww. obszarze działań  

 

MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Miejsce świadczenia usługi: uzależnione jest od potrzeb Zamawiającego (w tym: biuro 

Zamawiającego, biuro Wykonawcy, inne). 

2. Wymagany termin rozpoczęcia świadczenia usług prawnych: marzec  2014 r. 

3. Wymagany termin zakończenia świadczenia usług prawnych: 30 wrzesień 2014 r. 
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4. Zadania powinny zostać wykonane zgodnie z poniższym harmonogramem  

 Doradztwo i konsultacje prawno-podatkowe związane z 

realizacją projektu, w tym m.in  

 przy ocenie gotowości operacyjnej wytypowanych 

technologii/rozwiązań  

 przy tworzeniu wytycznych dot. kontraktowania 

wyceny rozwiązań 

 

III-IV.2014 

 Doradztwo i konsultacje prawno-podatkowe związane z 

realizacją projektu, w tym m.in  

 przy wycenie wytypowanych w projekcie 

technologii/rozwiązań 

V-VI.2014 

 Opracowanie statutu spółki celowej (spółki z ograniczoną 

odpowiedzialnością) , regulaminu organizacyjnego oraz 

struktury organizacyjnej  

 

V-VII.2014 

 

 

Powołanie i rejestracja spółki celowej  

 opracowanie umowy spółki celowej (spółki z 

ograniczoną odpowiedzialnością 

 świadczenie usług notarialnych, w tym opłata 

notarialna i inne dotyczące rejestracji spółki celowej 

(spółki z ograniczoną odpowiedzialnością) 

 

VIII-IX.2014 

  Aktualizacja dokumentów , obejmujących zakresem kwestie 

komercjalizacji  w tym. m.in 

 aktualizacja regulaminu korzystania z infrastruktury 

badawczej na Uniwersytecie Śląskim w zakresie 

komercjalizacji 

 aktualizacja regulaminu ochrony , korzystania i 

zarzadzania wynikami prac intelektualnych na 

Uniwersytecie Śląskim w zakresie komercjalizacji  

VI-VIII.2014 

 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1. Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania usług w zakresie wymaganym dla 

przedmiotu zamówienia, o którego wykonywanie się ubiega w tym: 

1) posiadanie uprawnień radcy prawnego lub adwokata, mogącego wykazać się 

doświadczeniem z zakresu prawa korporacyjnego (prawa spółek) 

2) posiadanie uprawnień radcy prawnego lub adwokata, mogącego wykazać się 

doświadczeniem w transakcjach dotyczących prawa własności intelektualnej 

3) posiadanie uprawnień radcy prawnego lub adwokata z uprawnieniami rzecznika 

patentowego 
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4) posiadanie uprawnień radcy prawnego lub adwokata mogącego wykazać się 

znajomością prawa publicznego 

2. Wykonawca musi posiadać wiedzę i doświadczenie umożliwiające wykonanie przedmiotu 

zamówienia, o którego wykonywanie się ubiega, w tym m.in. 

1) doświadczenie w projektach związanych z komercjalizacją wyników B+R  

2) doświadczenie w projektach dotyczących finansowania projektów ze środków 

publicznych 

3. Wykonawca musi znać obowiązujące przepisy prawne, podatkowe w szczególności z zakresu 

prawa handlowego, prawa autorskiego, prawa własności przemysłowej, prawa cywilnego 

oraz prawa finansów publicznych wynikające z opisu doświadczenia stanowiącego załącznik 

do oferty. 

4. Wykonawca do realizacji zadań wynikających z przedmiotu zapytania może korzystać z usług 

osób/podmiotów trzecich   

5. Do udziału w postepowania dopuszcza się konsorcjum podmiotów    

Zamawiający uzna powyższe warunki za spełnione, jeśli Wykonawca złoży:  oświadczenie o spełnieniu 
warunków udziału w postępowaniu (załącznik 3); wykaz osób, które uczestniczyć będą w 
wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia 
i wykształcenia (załącznik 4) oraz kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i 
kwalifikacje zawodowe (np. dyplomy, certyfikaty). 
 

KRYTERIUM OCENY OFERT: 

1. Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone z przyczyn formalnych.  

2. O wyborze oferty będzie decydować cena ( 100%). Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o 

najniższej wartości brutto usługi. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty oraz ich uzupełnienia. 

 
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY: 
1. Na formularzu oferty należy przedstawić jednostkową cenę brutto  każdego z etapów oraz łączną 

wartość  usługi (wartość oferty). 
2. Wartość oferty należy podać w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Cena winna zawierać wszelkie koszty jakie ponosi Wykonawca w celu właściwej realizacji 

przedmiotu umowy, w szczególności: koszty opracowań, materiałów, podróży służbowych, 
przeprowadzenia warsztatów. 

 

WARUNKI PŁATNOSCI 

Wynagrodzenie dokonywane będzie:  

1) w oparciu o stawkę za godzinę zegarową świadczenia usługi w zakresie usług wymienionych 

w pkt.2 lit. a , płatne w okresach miesięcznych odpowiednio do powyższego harmonogramu. 

Zamawiający przewiduje zaangażowanie czasu pracy Wykonawcy w wymiarze średnio około 

8 godzin zegarowych miesięcznie, przy czym godziny nie wykorzystane w danym m-cu 

przechodzić będę na kolejny okres rozliczeniowy  
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2) w oparciu o rzeczywiście wykonane zadania i stworzone dokumenty w zakresie usług 

wymienionych w pkt.2 lit. b i c. 

3) oszacowania wynagrodzenia należy dokonać w wartości netto i brutto, odnosząc się do 

dwóch ww. zasad rozliczania  

4) waluta w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją przedmiotu zamówienia to 

złoty polski (PLN). 

 

MIEJSCE ODBIORU KAŻDEGO Z ETAPÓW. OSOBA ODBIERAJĄCA. 

Uniwersytet Śląski, ul. Bankowa 12, Katowice 

Pani Katarzyna Papież-Pawełczak 

 
KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 
Osoba upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami oraz do odbioru 
poszczególnych etapów przedmiotu umowy jest Pani Katarzyna Papież-Pawełczak, tel. 511 863 106;  
e-mail: katarzyna.papiez-pawelczak@us.edu.pl 
 
TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT: 

1. Wymagania podstawowe dla oferty: 

1) oferta powinna być przygotowana wg wzoru formularza oferty (Załącznik nr 1), 

2) oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty, 

3) podpisy złożone przez Wykonawcę powinny być opatrzone podpisem czytelnym lub 

pieczęcią imienną, 

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania, 

5) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta powinna być sporządzona: 

1) w języku polskim, 

2) każda poprawka w ofercie musi być skreślona i parafowana przez osobę upoważnioną 

do podpisywania oferty wraz z datą, 

3) oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice Wykonawcy, a 

Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą 

one być udostępnione innym uczestnikom postępowania. 

3. Kompletna oferta musi zawierać: 

1) ofertę  - wzór oferty stanowi załącznik nr 1  
2) kopii aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie 

do ewidencji działalności gospodarczej (KRS, Zaświadczenie o działalności gospodarczej 
lub inny dokument powołujący) mówiącego w szczególności o przedmiocie działalności 
oraz sposobie reprezentacji (firma)  

3) kopii stosownego pełnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby 
inne niż wymienione w dokumencie powyższym jako upoważnione do reprezentacji  
(firma) 

4) oświadczenie osoby fizycznej (osoba fizyczna)- załącznik nr 2 
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5) oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – wzór oświadczenia 
stanowi załącznik nr 3 

6) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 4 
7) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe (np. 

dyplomy, certyfikaty) 
 
 

Ofertę wraz z dokumentami prosimy przesłać mailem (katarzyna.papiez-pawelczak@us.edu.pl) w 

nieprzekraczalnym terminie do dnia 28.02. do godziny 13:00  

 
Kopie dokumentów winny być potwierdzone przez odpowiednie osoby - zgodnie ze sposobem 
reprezentacji: 

„potwierdzam stan faktyczny i prawny na dzień ................................. 
oraz zgodność niniejszego dokumentu z  oryginałem” 

UWAGI KOŃCOWE 
1. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego 

bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w 
dniu sporządzania niniejszego zapytania Ofertowego. 

3. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że 
uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty, 
wymagają zachowania formy pisemnej. 

4. Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż określony w niniejszym zapytaniu nie 
zostaną rozpatrzone. 

5. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów 
wymaganych od Wykonawcy. 

6. Oferenci, których oferta zostanie wybrana, zostaną poinformowani pisemnie (drogą 
elektroniczną). 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, 
jeżeli Oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia 
umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 

 
sprawę prowadzi:  
Katarzyna Papież-Pawełczak 

 
 
 
 


