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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie zaje¢ na kursie przygotowujgcym do uzyskania
Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych na poziomie Advanced.

Przedmiot zamodwienia realizowany jest w ramach projektu:

»Zwiekszenie udzialu oséb dorostych w ksztatceniu w zakresie narzedzi informatycznych
i technologii — NITKA” nr umowy: UDA-POKL.04.03.00-00-168/12-00 w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Priorytet IV Szkolnictwo wyisze i nauka; Dziatanie 4.3 Wzmocnienie potencjatu
dydaktycznego uczelni w obszarach kluczowych w kontekscie celéw Strategii Europa 2020,
w ramach zadania nr 6 - ,Kurs przygotowujgcy do uzyskania Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych” - realizacja kursu-prowadzenie zaje¢.

Przedmiot zamodwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 240 godzin zaje¢ w ramach czterech modutéw kursu
ECDL Advanced (godzina zaje¢ wynosi 45 minut), w tym:

— Modut 1 - AM3: Przetwarzanie tekstu (60 godzin)

— Modut 2 - AM4: Arkusze kalkulacyjne (60 godzin)

— Modut 3 - AM5: Bazy danych (60 godzin)

— Modut 4 - AM6: Grafika menedzerska i prezentacyjna (60 godzin)

Wykonawca winien wskazaé¢ osoby (imie i nazwisko, nr telefonu oraz maila), ktore bedq
realizowac¢ poszczegélne moduty. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ zmiany osob realizujgcych przedmiot umowy w trakcie jej trwania pod warunkiem, iz
bedq one spetnia¢ warunki okreslone w niniejszym postepowaniu.

Caty kurs ECDL Advanced sktada sie z 4 oddzielnych, niezaleznych kurséw, ktére odpowiadajg
modutom sylabusa wersja 2.0 (dostepne pod adresem https://ecdl.pl/content/do-pobrania).

Uczestnicy kursu:

Kurs skierowany jest do osdb dorostych, ktdre ukoniczyty co najmniej | stopien ksztatcenia, w tym
w szczegolnosci do oséb w wieku powyzej 45 roku zycia. Uczestnicy kursu nie muszg posiadac innych
certyfikatow ECDL. Grupa docelowa liczy¢ bedzie tacznie okoto 100 uczestnikdow. Ostateczna liczba
uczestnikdéw zaleze¢ bedzie od liczby osdb zainteresowanych udziatem w kursie. Kazdy uczestnik
bedzie mdgt braé udziat w jednym lub kilku modutach.

Cel kursu:

Celem kursu jest nabycie przez uczestnikdw umiejetnosci zaawansowanego wykorzystania
programow z rodziny edytordw tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, programéw prezentacyjnych i baz
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danych, a w szczegdlnosci: wykorzystania zaawansowanych narzedzi edycji i obrobki tekstu;
postugiwania sie makropoleceniami; manipulowania danymi w arkuszu kalkulacyjnym; tworzenia baz
danych opartych na relacyjnych powigzaniach tabel; zaawansowanego raportowania z baz danych;
tworzenia poprawnej prezentacji z zachowaniem regut technik prezentacji oraz zaawansowanych
narzedzi programoéw prezentacyjnych.

Celem kursu jest przygotowanie uczestnikdw do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych na poziomie zaawansowanym.

Organizacja zajec:
Rekrutacje na kursy przeprowadzi Zamawiajgcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ liste
uczestnikéw kursu najpézniej w terminie 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kursu.

Zajecia na kursie prowadzone bedg w formie e-learningowej, w oparciu o umieszczone na platformie
zdalnego nauczania materialy e-learningowe, ktdre zapewni Zamawiajgcy. Wykonawca bedzie
zobowigzany przeprowadzi¢ dodatkowo zajecia w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiajgcego
(w Katowicach) w celu zapoznania uczestnikdéw z zasadami uczestnictwa w kursie oraz sposobami
jego zaliczania. Liczba godzin zaje¢ stacjonarnych bedzie uzaleiniona od ostatecznej liczby
uczestnikdw kursu i mozliwosci organizacyjnych Zamawiajgcego. Termin zaje¢ w formie stacjonarnej
upowaznione Strony ustalg pomiedzy soba.

Warunkiem zaliczenia kursu przez uczestnikéw bedzie przestanie (w postaci plikdw) wykonanych
¢wiczen oraz rozwigzanych zadan umieszczonych na platformie e-learningowej. Kazdy uczestnik
kursu po zakonczeniu modutu zostanie skierowany na egzamin zewnetrzny.

Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy dostepu do platformy ksztatcenia na odlegtosé, na ktérej znajduje
sie kurs, w terminie do 10 dni przed rozpoczeciem zajec.

Obowigzki Wykonawcy zwigzane z wykonaniem ustugi:

Wykonawca ma obowigzek przeprowadzenia zaje¢ stacjonarnych w siedzibie Zamawiajgcego
(Katowice, ul. Bankowa 14 lub inne miejsce na terenie Katowic) oraz zaje¢ w formie e-learningowej
(konsultacji) w tgcznej liczbie 60 godzin przypadajacej na kazdy modut kursu, w tym:

e nadzorowac aktywnosé uczestnikdow i raportowac wszelkie nieprawidtowosci lub opdZnienia
Koordynatorowi projektu,

e przygotowacd raporty aktywnosci uczestnikdw wraz z informacjg o uczestnikach, ktérzy ukonczyli
modut z wynikiem pozytywnym (obejmujace okresy: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2014, od
1.01.2015 do 31.03.2015 oraz od 1.04.2015 do 15.05.2015) oraz dostarczy¢ je koordynatorowi
projektu w terminie do 3 dni roboczych od zakoriczenia kazdego okresu.

e sprawdzac poprawnos¢ wykonanych przez uczestnikéw zadan i ¢wiczen,

e przeprowadzi¢ i sprawdzi¢ poprawnos¢ egzaminu wewnetrznego zdawanego po zakorczeniu
modutu przez uczestnika,

e przeprowadzi¢ wsrdd uczestnikdw ankiete oceniajgcg modut na ostatnich zajeciach w ramach
modutu (w formie elektronicznej),

e umozliwi¢ osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenie w kazdym czasie kontroli
realizacji zaje¢ i ich dokumentacji, w tym w szczegdlnosci ich przebiegu, tresci,
wykorzystywanych materiatéw, aktywnosci uczestnikow i stopnia zaawansowania realizacji
programu zajec oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych.
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Wykonawca zobowigzany jest do umieszczania na wszelkich materiatach dla uczestnikéw
i dokumentach wytworzonych w ramach projektu informacji o wspdtfinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia szkolenia wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzonymi
przez Instytucje Zarzadzajgcg POKL oraz zasadami promocji Projektu.

Miejsce realizacji zaméwienia:

Na potrzeby przeprowadzenia zaje¢ stacjonarnych Zamawiajacy zapewni odpowiednia dla liczebnosci
grupy sale wraz z niezbednym sprzetem. Zajecia w formie e-learningowej Wykonawca przeprowadzi
z wykorzystaniem wtasnego sprzetu.

Prawa autorskie:

Wykonaweca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do dokumentéw opracowan
i wszelkich innych materiatéw wytworzonych przez siebie w ramach realizacji niniejszego zamdwienia
bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

Warunki ptatnosci:

Rozliczenie zostanie przeprowadzone w nastepujgcych okresach: od dnia zawarcia umowy do
31.12.2014, od 1.01.2015 do 31.03.2015 oraz od 1.04.2015 do 15.05.2015, po wykonaniu
zajec¢/konsultacji w danym okresie. Wynagrodzenie wyptacane bedzie za faktycznie przepracowane
godziny w danym okresie na podstawie przedstawionych przez Wykonawce:

e karty czasu pracy, ktdrej wzor przekaze Wykonawcy Zamawiajacy,

e raportu aktywnosci uczestnikéw w formie pisemnej (na formatce projektowej).

Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie na rachunek bankowy wskazany na
fakturze/rachunku w terminie 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego prawidtowo
sporzadzonej faktury/rachunku.

Podstawg wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisany bez uwag przez upowazniong osobe
protokaot.

Termin realizacji zamoéwienia:

Od daty zawarcia umowy do 15 maja 2015 r., w tym: w 2014 roku — 50 godzin zaje¢ w ramach
jednego modutu (tgcznie 200 godzin zajeé) oraz w 2015 roku — 10 godzin zaje¢ w ramach jednego
modutu (tgcznie 40 godzin zajed).

tacznie przeprowadzonych zostanie 240 godzin zajec. Strony ustalg szczegétowy harmonogram zajec
najpdzniej w terminie 10 dni przed rozpoczeciem zaje¢ na kursie. Zajecia stacjonarne na kursie
powinny sie odby¢ w godzinach nie wczesniejszych niz godzina 17.00 w dni robocze lub w godzinach
10.00 — 18.00 w weekendy.

KRYTERIUM OCENY OFERT:
cena - 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej catkowitej wartosci brutto ustugi.

Warunki udziatu w postepowaniu:
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Wykonawca powinien wykazaé, ze dysponuje co najmniej 1 osobg, ktéra spetnia tacznie ponizsze
wymagania:

e przeprowadzita co najmniej 3 szkolenia/kursy z zakresu ECDL Advanced dla grupy nie
mniejszej niz 10 oséb w kazdym ze szkolen,

e jest autorem publikowanych materiatéw dydaktycznych z zakresu ECDL Advanced (co
najmniej dwie publikacje),

e posiada doswiadczenie w tworzeniu i obstudze kurséow elektronicznych (opracowata co
najmniej dwa kursy z zakresu ECDL).

Na potwierdzenie spetnienia warunku oraz informacji o posiadanych przez wyktadowce

uprawnieniach i doswiadczeniu do prowadzonych szkolen Wykonawca przedtozy stosowny
dokument - zatgcznik nr 4.
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