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Zaproszenie do składania ofert 
 
Niniejsze postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 Euro. 
  

Uniwersytet Śląski zwraca się z  uprzejmą prośbą o złożenie oferty na usługę organizacji          
i przeprowadzenia kursów z obsługi specjalistycznych programów graficznych Adobe design 
Premium i Autodesk dla pracowników prowadzących dydaktykę na kierunku Projektowanie gier i 
przestrzeni wirtualnej. 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektu pt.: „Zwiększenie udziału osób dorosłych 
w kształceniu w zakresie narzędzi informatycznych i technologii – NITKA” nr umowy: UDA-
POKL.04.03.00-00-168/12-00 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IV Szkolnictwo wyższe i nauka; Działanie 
4.3 Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni w obszarach kluczowych w kontekście celów 
Strategii Europa 2020, w ramach zadania nr 8 – Szkolenia dla kadry dydaktycznej z kluczowych 
obszarów kształcenia objętych projektem. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursów z obsługi specjalistycznych 
programów graficznych Adobe design Premium i Autodesk dla pracowników prowadzących 
dydaktykę na kierunku Projektowanie gier i przestrzeni wirtualnej. 
 
Kursy odbywać się będą w dwóch cyklach: 
 
Pierwszy cykl: (60 h lekcyjnych) 
Kursy z zakresu grafiki 2D: 

1. Zastosowania grafiki 2D w grach wideo (12 godzin lekcyjnych) 
2. Wybrane zagadnienia techniczne grafiki 2D w grach wideo (12 godzin lekcyjnych) 
3. Tworzenie grafik koncepcyjnych (12 godzin lekcyjnych) 
4. Tworzenie grafik sprajtów (12 godzin lekcyjnych) 
5. Tworzenie tekstur (12 godzin lekcyjnych) 

 
Drugi cykl: (60 h lekcyjnych) 
Kursy z zakresu grafiki 3D: 

1. Zastosowania grafiki 3D w grach wideo (12 godzin lekcyjnych) 
2. Wybrane zagadnienia techniczne grafiki 3D w grach wideo (12 godzin lekcyjnych) 
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3. Modelowanie obiektów dla gier wideo (12 godzin lekcyjnych) 
4. Teksturowanie obiektów dla gier wideo (12 godzin lekcyjnych) 
5. Animacja obiektów dla gier wideo (12 godzin lekcyjnych) 

 
1. Uczestnicy kursów:  
Kursy skierowane są do pracowników Wydziału Artystycznego Uniwersytetu Śląskiego prowadzących 
dydaktykę na kierunku Projektowanie gier i przestrzeni wirtualnej, znających podstawy zagadnień        
z zakresu grafiki komputerowej  2D, 3D oraz podstawy zagadnień z zakresu tematyki gier wideo.  
 
Każdy z 10 kursów przeprowadzony będzie dla grupy maksymalnie 10 osób. Wykonawca nie może 
wprowadzać na kurs osób nie będących uczestnikami projektu. 
 
2. Termin realizacji zamówienia:  
Kursy będą zrealizowane w okresie: od daty zawarcia umowy do 01.10.2014r. albo do wyczerpania 
maksymalnej ilości godzin kursów –  czyli 120 godz. w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi 
wcześniej.  
 
Strony ustalą szczegółowy harmonogram oraz program kursów w terminie do 10 dni od daty zawarcia 
umowy.  
 
Wszystkie kursy winny odbywać się w przedziale godzinowym pomiędzy 8:00 – 20:00 w dni robocze, 
bądź 8:00 – 18:00 w soboty. Wykonawca jest zobowiązany dostosować się do zmian harmonogramu 
wprowadzonych przez Zamawiającego. 
 
Godzina kursu oznacza godzinę „lekcyjną” – 45 minut. 
 
3. Miejsce realizacji zamówienia:  
Zajęcia w ramach kursów odbywać się będą w Instytucie Sztuki Wydziału Artystycznego Uniwersytetu 
Śląskiego w Cieszynie. Zamawiający zapewni niezbędny sprzęt do przeprowadzenia kursów oraz salę 
szkoleniową (komputerową). 
 
4. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia 
Rekrutację na kursy przeprowadzi Zamawiający. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć listę 
uczestników kursów najpóźniej  w terminie 5 dni roboczych przed rozpoczęciem każdego kursu.  
 
Zamawiający dostarczy Wykonawcy w terminie do 10 dni od daty zawarcia umowy: 

 wersję elektroniczną dziennika kursu, 

 wersję elektroniczną wzoru listy obecności, 

 wersję elektroniczną wzoru ankiety oceny kursu. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do wydruku listy obecności na każdy dzień danego kursu i zebrania 
podpisów uczestników na wersji papierowej. Na zakończenie każdego z kursów Wykonawca 
zobowiązany jest rozdać wszystkim uczestnikom papierową wersję ankiety oceniającej kurs oraz 
zebrać od uczestników komplet wypełnionych ankiet. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić 
szczegółowy dziennik zajęć dla każdego kursu. 
Komplet powyższych dokumentów  (dla każdego kursu) Wykonawca winien dostarczyć do 
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Zamawiającego w terminie do 5 dni po zakończeniu każdego z dwóch cykli kursów. Nieprzekazanie 
powyższych dokumentów z przebiegu cyklu szkoleniowego we wskazanym terminie Zamawiający 
uzna za niewykonanie zobowiązań określonych w umowie. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o niezgłoszeniu się 
uczestników na zajęcia, przerwaniu kursu lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie oraz każdorazowej 
nieobecności skierowanych osób lub innych sytuacjach które mają wpływ na realizację programu 
zajęć i umowy. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia osobom wskazanym przez Zamawiającego 
przeprowadzenia w każdym czasie kontroli realizacji zajęć w tym w szczególności ich przebiegu, treści, 
wykorzystywanych materiałów, frekwencji uczestników oraz prowadzenia wizyt monitorujących. 
 
5. Materiały informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja 
Wykonawca jest zobowiązany do : 

 Przygotowania autorskiego programu kursu, 

 Przygotowania materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej dla każdego z dwóch cykli 
szkoleniowych. 

 
Wykonawca zobowiązany jest do umieszczania na wszelkich materiałach dla uczestników i 
dokumentach wytworzonych w ramach projektu informacji o współfinansowaniu projektu ze środków 
Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzień przeprowadzenia szkolenia wytycznymi dotyczącymi 
oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zatwierdzonymi przez 
Instytucję Zarządzającą POKL oraz zasadami promocji Projektu. 
 
6. Certyfikaty dla uczestników kursu 
Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania projektu certyfikatu dla wszystkich uczestników 
kursów, przedłożenia go do akceptacji Zamawiającemu w terminie do 10 dni przed zakończeniem 
realizacji usługi będącej przedmiotem niniejszego zamówienia. Zamawiający wskaże Wykonawcy 
elementy wymagające poprawy lub  zaakceptuje wzór certyfikatu w terminie do 3 dni od daty jego 
otrzymania do weryfikacji. 
 
Certyfikaty muszą być odpowiednio oznakowane – powinna się na nich znaleźć się informacja, iż kursy 
są współfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzień przeprowadzenia szkolenia 
właściwymi wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów. Certyfikaty powinny być formatu A4.  

 
Następnie Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia certyfikatów  na miejsce realizacji kursu i 
rozdania certyfikatów wszystkim uczestnikom szkolenia w ostatnim dniu realizacji drugiego cyklu 
szkoleniowego.  
 
7. Prawa autorskie:  
Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do dokumentów, opracowań i 
wszelkich innych materiałów wytworzonych przez siebie w ramach realizacji niniejszego zamówienia 
bez ograniczeń czasowych i terytorialnych. 
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8. Inne postanowienia:  
W przypadku zaangażowania Wykonawcy do wykonywania zadań w innych projektach, złoży on 
oświadczenie o prowadzeniu ewidencji godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów 
Narodowych Strategicznych  Ram Odniesienia (w odniesieniu do okresu wykonywania zadań w 
ramach Projektu) według wzoru, który zostanie dostarczony przez Zamawiającego w terminie do 10 
dni od daty zawarcia umowy. Ponadto Wykonawca prowadzący zajęcia w ramach kursów będzie 
zobowiązany do przygotowywania kart czasu pracy na rzecz projektu według wzoru udostępnionego 
przez Zamawiającego. Ich dostarczenie Zamawiającemu będzie warunkiem podpisania protokołu 
odbioru oraz wypłaty wynagrodzenia. 
 
10. Rozliczenie: 
Rozliczenie odbędzie się w dwóch etapach po zakończeniu realizacji każdego z dwóch cykli kursów i po 
podpisaniu przez Zamawiającego bez uwag protokołu odbioru, który stanowi podstawę do 
wystawienia rachunku/faktury za dany cykl. Warunkiem podpisania protokołu odbioru usługi będzie 
dostarczenie do Zamawiającego w terminie do 5 dni od zakończenia cyklu: 

 oryginałów list obecności do każdego z pięciu kursów danego cyklu, 

 oryginałów dzienników zajęć do każdego z pięciu kursów danego cyklu, 

 oryginałów imiennych wykazów osób, które ukończyły poszczególne kursy w ramach danego 
cyklu, według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego, 

 oryginałów imiennych wykazów osób, które nie ukończyły poszczególnych kursów w ramach 
danego cyklu, według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego, 

 oryginałów ankiet oceniających kurs przeprowadzonych wśród uczestników każdego z pięciu 
kursów w danym cyklu, 

 oryginałów kart czasu pracy prowadzącego zajęcia w okresie rozliczeniowym. 
 
Po zakończeniu drugiego cyklu kursów Wykonawca dostarczy ponadto: 

 kserokopię rejestru wydanych certyfikatów,  

 kserokopie certyfikatów ukończenia kursów wraz z potwierdzeniami ich odbioru przez każdego 
uczestnika, 

 
Wynagrodzenie wypłacone będzie za faktycznie przepracowane godziny. Zamawiający zobowiązuje się 
dokonać zapłaty należności na rachunek Wykonawcy podany na fakturze/rachunku w terminie do 14 
dni od daty jej otrzymania. 
 
 
Warunki udziału w postępowaniu: 
 
Wykonawca winien dysponować co najmniej 1 osobą spełniającą łącznie poniższe wymagania: 

 wykształcenie wyższe – doktorat w dziedzinie informatyki, specjalność grafika komputerowa, w 
rozumieniu Rozporządzenia MNiSW z dn. 08.08.2011 w sprawie obszarów wiedzy, dziedzin nauki 
i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych (Dz. U.  z 2011 nr 179, poz. 1065),  

 co najmniej jedna publikacja z tematyki projektowania gier wideo. 
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KRYTERIUM OCENY OFERT: 
cena – 100% 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej całkowitej wartości brutto usługi.  
 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY: 

1) Wykonawca winien podać w ofercie jednostkową cenę brutto za 1 h kursu oraz całkowitą 
wartość brutto usługi.  

2) Wartość oferty należy podać w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

3) Cena oferty winna zawierać wszelkie koszty jakie ponosi Wykonawca w celu właściwej 
realizacji przedmiotu umowy, w tym podatek VAT. 

 

TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT: 

Ofertę wraz z dokumentami prosimy przesłać mailem (joanna.kozbial@us.edu.pl) lub dostarczyć 
osobiście (u. Bankowa 12, Katowice, pok.104 ) w nieprzekraczalnym terminie  

do dnia 19.05.2014 r do godziny 13:00. 
 

Wykonawca winien złożyć następujące dokumenty: 

- ofertę  - załącznik nr 1  

- kopii aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej (KRS, Zaświadczenie o działalności gospodarczej lub 
inny dokument powołujący) mówiącego w szczególności o przedmiocie działalności oraz 
sposobie reprezentacji (firma)  

- kopii stosownego pełnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne 
niż wymienione w dokumencie powyższym jako upoważnione do reprezentacji  (firma) 

- oświadczenie osoby fizycznej (osoba fizyczna) - załącznik nr 2  

- oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu –  załącznik nr 3  

- wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 4 

 

UWAGI KOŃCOWE 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego 

bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w 

dniu sporządzania niniejszego zapytania Ofertowego. 

2. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że 

uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty, 
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wymagają zachowania formy pisemnej. 

3. Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż określony w niniejszym zapytaniu nie 

zostaną rozpatrzone. 

4. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów 

wymaganych od Wykonawcy. 

5. Oferenci, których oferta zostanie wybrana, zostaną poinformowani pisemnie (drogą 

elektroniczną). 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, 

jeżeli Oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia 

umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 

 

sprawę prowadzi:  

Joanna Koźbiał 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


