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Załącznik nr 1 
 

  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie 20 godzin konsultacji e-learningowych na kursie 
przygotowującym do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych na 
poziomie Advanced. 

 

Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu: 

„Zwiększenie udziału osób dorosłych w kształceniu w zakresie narzędzi informatycznych 
i technologii – NITKA” nr umowy: UDA-POKL.04.03.00-00-168/12-00 w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego, Priorytet IV Szkolnictwo wyższe i nauka; Działanie 4.3 Wzmocnienie potencjału 
dydaktycznego uczelni w obszarach kluczowych w kontekście celów Strategii Europa 2020, 
w ramach zadania nr 6 – „Kurs przygotowujący do uzyskania Europejskiego Certyfikatu 
Umiejętności Komputerowych” – realizacja kursu-prowadzenie zajęć. 
 
 
Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie 20 godzin zajęć (dodatkowych konsultacji) 
w ramach czterech modułów kursu ECDL Advanced (godzina zajęć wynosi 45 minut), w tym: 
 

 Moduł 1 - AM3: Przetwarzanie tekstu  

 Moduł 2 - AM4: Arkusze kalkulacyjne  

 Moduł 3 - AM5: Bazy danych  

 Moduł 4 - AM6: Grafika menedżerska i prezentacyjna  
 
Cały kurs ECDL Advanced składa się z 4 oddzielnych, niezależnych kursów, które odpowiadają 
modułom sylabusa wersja 2.0 (dostępne pod adresem https://ecdl.pl/content/do-pobrania). 
 
Uczestnicy kursu: 
Kurs skierowany jest do osób dorosłych, które ukończyły co najmniej I stopień kształcenia, w tym 
w szczególności do osób w wieku powyżej 45 roku życia. Uczestnicy kursu nie muszą posiadać innych 
certyfikatów ECDL. Grupa docelowa liczy łącznie około 70 uczestników. Ostateczna liczba uczestników 
zależeć będzie od liczby osób zainteresowanych udziałem w konsultacjach. Każdy uczestnik bierze 
udział w jednym lub kilku modułach. 
 
Cel kursu: 
Celem kursu jest nabycie przez uczestników umiejętności zaawansowanego wykorzystania 
programów z rodziny edytorów tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, programów prezentacyjnych i baz 
danych, a w szczególności: wykorzystania zaawansowanych narzędzi edycji i obróbki tekstu; 
posługiwania się makropoleceniami; manipulowania danymi w arkuszu kalkulacyjnym; tworzenia baz 
danych opartych na relacyjnych powiązaniach tabel; zaawansowanego raportowania z baz danych; 
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tworzenia poprawnej prezentacji z zachowaniem reguł technik prezentacji oraz zaawansowanych 
narzędzi programów prezentacyjnych.  
Celem kursu jest przygotowanie uczestników do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności 
Komputerowych na poziomie zaawansowanym. 
 
Organizacja zajęć: 
Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć listę uczestników kursu najpóźniej w terminie 2 dni 
roboczych od podpisania umowy.  
 
Zajęcia na kursie prowadzone będą w formie e-learningowej, w oparciu o umieszczone na platformie 
zdalnego nauczania materiały e-learningowe, które zapewni Zamawiający. Celem konsultacji jest 
pomoc uczestnikom kursu w przygotowaniach do egzaminów ECDL Advanced.  
 
Zamawiający udzieli Wykonawcy dostępu do platformy kształcenia na odległość, na której znajduje 
się kurs, w terminie do 3 dni przed rozpoczęciem zajęć. 
 
Obowiązki Wykonawcy związane z wykonaniem usługi: 
Wykonawca ma obowiązek przeprowadzenia 20 godzin zajęć w formie e-learningowej (konsultacji) 
w łącznej liczbie 20 godzin, w tym: 

 nadzorować aktywność uczestników i raportować wszelkie nieprawidłowości lub opóźnienia 
Koordynatorowi projektu, 

 przygotować raporty aktywności uczestników wraz z informacją o uczestnikach, którzy ukończyli 
moduł z wynikiem pozytywnym (obejmujące okresy: od dnia zawarcia umowy do 30 kwietnia 
2015 r.) oraz dostarczyć je koordynatorowi projektu w terminie do 3 dni roboczych od 
zakończenia okresu. 

 sprawdzać poprawność wykonanych przez uczestników zadań i ćwiczeń, 

 umożliwić osobom wskazanym przez Zamawiającego przeprowadzenie w każdym czasie kontroli 
realizacji zajęć i ich dokumentacji, w tym w szczególności ich przebiegu, treści, 
wykorzystywanych materiałów, aktywności uczestników i stopnia zaawansowania realizacji 
programu zajęć oraz prowadzenia wizyt monitorujących. 

 
Wykonawca zobowiązany jest do umieszczania na wszelkich materiałach dla uczestników 
i dokumentach wytworzonych w ramach projektu informacji o współfinansowaniu projektu ze 
środków Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzień przeprowadzenia szkolenia wytycznymi 
dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zatwierdzonymi 
przez Instytucję Zarządzającą POKL oraz zasadami promocji Projektu. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Zajęcia w formie e-learningowej Wykonawca przeprowadzi z wykorzystaniem własnego sprzętu. 
 
Termin realizacji zamówienia:  
Od daty zawarcia umowy do 30 kwietnia 2015 r. Łącznie przeprowadzonych zostanie 20 godzin zajęć. 
Strony ustalą szczegółowy harmonogram zajęć najpóźniej w terminie 2 dni przed rozpoczęciem zajęć.  
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Warunki udziału w postępowaniu: 
Wykonawca powinien wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 1 osobą, która 
spełnia łącznie poniższe wymagania:  
 

 przeprowadziła co najmniej 3 szkolenia/kursy z zakresu ECDL Advanced dla grupy nie 
mniejszej niż 10 osób w każdym ze szkoleń, 

 jest autorem publikowanych materiałów dydaktycznych z zakresu ECDL Advanced (co 
najmniej 2 publikacje), 

 posiada doświadczenie w tworzeniu i obsłudze kursów elektronicznych (opracowała co 
najmniej 2 kursy z zakresu ECDL). 
 
 

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku oraz  informacji o posiadanych przez wykładowcę 

uprawnieniach i doświadczeniu do prowadzonych szkoleń Wykonawca przedłoży stosowny 

dokument -   załącznik nr 4.         

 


