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Uniwersytet Slaski zaprasza wszystkich zainteresowanych do skladania ofert (wg
zalaczonego wzoru) na ustugi szkoleniowe. Ponizej Zamawiajacy przedstawia pelen opis
przedmiotu zamodwienia. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty przy spetnieniu
postawionych warunkow jest wylacznie cena (cena 100%). W ofercie prosze poda¢ ceng
jednostkowa netto i brutto oraz warto$¢ catkowita zamowienia brutto, na podstawie ktorej zostanie
dokonana ocena oferty. Do oferty nalezy takze dotaczy¢ inne wymagane dane, uwzgledniajac
podane informacje przez Zamawiajacego.

Oferta oraz pozostale dokumenty winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, zgodnie ze
sposobem reprezentacji danego Wykonawcy. Oferty niepodpisane lub niekompletne nie beda
podlega¢ rozpatrywaniu.

Propozycja umowy wraz z protokotem odbioru stanowi zatacznik do niniejszego ogtoszenia.

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga — przeprowadzenia dwoch edycji szkolen ECDL
Advanced odpowiednio w 4. semestrze (2014 r.) oraz w 5. semestrze (2015 r.) dla maksymalnie
20 studentow w ramach jednej edycji zaje¢ (nazwa w projekcie: ECDL - kurs i certyfikat
Europejskich Umiejetnosci Komputerowych), zwanych dalej zajeciami realizowanymi w ramach
projektu ,,Matematyka kodem nowoczesnosci”, ktory jest realizowany w Uniwersytecie Slaskim
w Katowicach 1 wspotfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV. Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie 4.1.
Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby absolwentow
kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddzialanie 4.1.2

Zwiekszenie liczby absolwentow kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na
wiedzy, nr UDA-POKL POKL-04.01.02-00-068/12-00.

Wykonawca przeprowadzi szkolenie przygotowujace do egzaminu ECDL na poziomie Advanced
w formie dwoch edycji szkolen ECDL Advanced, odpowiednio w 4. oraz 5. semestrze. Kazda
edycja powinna obejmowac 30 godzin zegarowych zaje¢ realizowanych w formie 5 spotkan, z
ktérych kazde powinno trwa¢ 6 godzin. Szkolenia beda odbywaé sig¢ wedlug programow
poszczegdlnych modutéw ECDL:

1. Modut z Grupy Advanced — Al — Zaawansowane przetwarzanie tekstow.

2. Modut z Grupy Advanced — A2 — Zaawansowane arkusze kalkulacyjne.

3. Modut z Grupy Advanced — A3 — Zaawansowane uzytkowanie baz danych.

4. Modut z Grupy Advanced — A4 — Zaawansowana grafika menedzerska i prezentacyjna

Podczas dwoch edycji szkolen Wykonawca przygotuje tacznie 40 studentow (po 20 w kazdej
edycji) KZ ,, Matematyka kodem nowoczesnosci” do egzaminu ECDL Advanced
z Modulu z Grupy Advanced — A2 — Zaawansowane arkusze kalkulacyjne.

Na zakonczenie kazdej z 2 edycji szkolen Wykonawca przeprowadzi egzamin ECDL Advanced z

Modutu z Grupy Advanced — A2 — Zaawansowane arkusze kalkulacyjne dla kazdego uczestnika
(2x20=40).
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W przypadku zgloszenia si¢ wigcej niz 20 0sob na ktorakolwiek z edycji szkolen ECDL Advanced
Wykonawca przeprowadzi on-line test kwalifikujacy celem wyselekcjonowania 20 o0sob -
uczestnikow kursu oraz osob rezerwowych na kazda z edycji szkolen.

2. Termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy do dnia 30.01.2015r., z
zastrzezeniem, iz w 4 semestrze do 31.05.2014r., a w 5 semestrze do 30.01.2015r., zgodnie z
harmonogramem zaj¢¢ przygotowanym przez Zamawiajacego po zawarciu umowy, albo do
wyczerpania maksymalnej liczby godzin zaje¢ (maksymalnej warto$ci umowy), w zaleznos$ci od
tego, ktore ze zdarzen nastapi wezesniej. Terminy oraz godziny zaj¢é musza by¢ dostosowane do
planu zaje¢ studentow.

Wszystkie zajgcia powinny si¢ odbywa¢ w przedziale pomigdzy 8.00 a 20.00. Kazdorazowe
nieprzeprowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
Zamawiajacy uznaje za niewykonanie zobowiazan okreslonych w umowie, chyba, ze Wykonawca
zglosi Zamawiajacemu konieczno$¢ przeniesienia terminu zaj¢¢ co najmniej 24 godziny przed ich
planowanym rozpoczgciem, w formie pisemnej. W przypadkach szczegdlnych ostateczna decyzje
co do zmiany terminu podejmuje Zamawiajacy.

3. Miejsce realizacji zamowienia: w siedzibie Zamawiajacego (ul. Bankowa 14, Instytut
Matematyki Uniwersytetu Slaskiego, Katowice).

4. Liczba uczestnikow: Lacznie 40 osob, po 20 oséb w ramach jednej edycji zajec. W przypadku
zgloszenia si¢ wigkszej liczby chetnych, Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia testu
kwalifikujacego on-line, dzigki ktéoremu zostanie wyloniona grupa 20 oséb o odpowiednim
poziomie wiedzy oraz lista rezerwowych.

W kursie moga bra¢ udziat jedynie uczestnicy projektu ,,Matematyka kodem nowoczesnosci”,
ktory jest realizowany w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach
1 wspotfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

5. Liczba godzin szkolen: Lacznie 60 godzin - kazda edycja obejmuje 30 godzin zegarowych
(gdzie jako godzing zegarowa rozumie si¢ 60 minut) zajeé realizowanych w formie 5 spotkan po 6
godzin.

6. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia:

Za rekrutacj¢ odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowiazuje sig¢ dostarczy¢
Wykonawcy listg studentow, ktorzy zglosza che¢ udziatu w szkoleniu. W przypadku zgloszenia
si¢ wigcej niz 20 oséb na dowolna z edycji szkolen, Wykonawca zobowiazuje sig¢ do
przeprowadzenia on-line testu kwalifikujacego celem wytonienia 20 studentow oraz listy
rezerwowej dla kazdej z edycji. W przypadku niezgloszenia si¢ studenta na kurs, do udziatu w
kursie ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersje
elektroniczna wzoru listy obecno$ci, a Wykonawca zobowiazany jest do wydruku listy obecnosci
na kazdy dzien kursu i zebrania podpisow uczestnikow na wersji papierowej i do dostarczenia po
zakonczeniu kazdej edycji wszystkich list do Zamawiajacego.
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Wykonawca zobowiazany bedzie do niezwlocznego poinformowania upowaznionej 0soby po
stronie ZAMAWIAJACEEO.  oeirtitiitiit et et et et e e e tel.
.................................... , adres e-mailowy: . ) veeveeeeen, O niezgloszeniu sig
uczestnikow na zajgcia, przerwaniu kursu lub rezygnacp z uczestnlctwa w Kkursie oraz
kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osob, oraz o innych sytuacjach, ktore maja wptyw na
realizacj¢ programu zaje¢ iumowy. Ww. osoba jest upowazniona takze do podpisywania
protokotu odbioru wykonanej ustugi.

Wykonawca zobowiazany jest do umozliwienia osobie wskazanej przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w dowolnym momencie kontroli realizacji zaje¢, w tym w szczegdlnosSci ich
przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikéw oraz prowadzenia wizyt
monitorujacych.

7. Wykonawca jest zobowiazany do:

a) Przygotowania materialow szkoleniowych. Forma materiatow szkoleniowych zalezy od
Wykonawcy,

b) Przygotowania autorskiego programu kursu,

c) Przeprowadzenia w ostatnim dniu kazdej edycji kursu ankiety (przygotowanej w wersji
elektronicznej przez Zamawiajacego) dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia przez
kazdego z uczestnikdw i przekazania jej wynikow do Zamawiajacego, w wersji papierowej,

d) Powielenia materialow szkoleniowych oraz ankiety dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia
dla kazdego uczestnika szkolenia (oraz zapewnienie jednego dodatkowego egzemplarza do
dokumentacji projektu) i dystrybuowanie ich posroéd wszystkich uczestnikow kursu.

e) Przeprowadzenia testu kwalifikujacego on-line — w przypadku wigkszej liczby chetnych.

f) Zapewnienia odpowiedniego trenera do prowadzenia szkolen, posiadajacego
odpowiednie certyfikaty Microsoft z omawianych na zajgciach modutéw, jak rowniez
posiadajacego doswiadczenie w realizacji szkolen ECDL.

g) Posiadania statusu partnera szkoleniowego Microsoft z kompetencja Learning,

h) Zapewnienia 40 voucherow egzaminacyjnych ECDL Advanced na potrzeby ses;ji
egzaminacyjnej, ktore po zdaniu przez studenta egzaminu zapewniaja otrzymanie Certyfikatu
ECDL Advanced. Zapewnienia certyfikowanego egzaminatora ECDL na potrzeby
przeprowadzenia zaplanowanej w siedzibie Zamawiajacego sesji egzaminacyjne;.

8. Pozostale wymagania dla Wykonawcy:
- Wykonawca przedstawi do zaakceptowania Zamawiajacemu wraz z oferta cenowa program
zaj¢¢, ktéry odpowiadac bedzie potrzebom zawartym w opisie przedmiotu zamowienia.

- Wykonawca zobowiazany bedzie do biezacego prowadzenia kart czasu  pracy z nastgpujacymi
danymi: data przeprowadzenia zaje¢, danymi prowadzacego Szkolenia, tematem zaje¢ oraz
dotaczona imienna lista obecnos$ci na zajeciach. Osobne karty czasu pracy dla kazdego miesiaca.

- Wykonawca zobowiazany bedzie do sprawdzania list obecnosci uczestnikow zajec
kazdorazowo podczas prowadzenia zaje¢. Osobne listy obecnosci dla kazdego z 5

sze$ciogodzinnych spotkan. Wzory dokumentéw dostarczy Zamawiajacy.

- Wykonawca umozliwi jednorazowy kontakt kazdemu ze studentow z instruktorem
(instruktorami) po szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materiatu szkolenia.
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Od  Wykonawcy kazdy uczestnik  szkolenia  otrzyma: autorskie  materiaty
szkoleniowe, voucher egzaminacyjny ECDL (jeden dla kazdego studenta na potrzeby sesji
egzaminacyjnej) oraz firmowe certyfikaty ukonczenia szkolenia ECDL Advanced.

- Wykonawca zapewnia dla kazdego uczestnika, ktory zda egzamin (z 2 Modutu) Certyfikat

ECDL Advanced A2 — Zaawansowane arkusze kalkulacyjne.

9. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu:

Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania Zamawiajacemu nast¢pujacych dokumentoéw:

NoookrwnpE

8.

Oryginatu list obecnosci,

Oryginatu imiennego wykazu osob, ktore ukonczyly zajecia,

Oryginalu imiennego wykazu osob, ktore nie ukonczyly zajec,

Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych,

Jednego kompletu materialow szkoleniowych,

Oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzone wsrdd uczestnikow zajgcia,

Kserokopii certyfikatow o ukonczeniu kursu wraz z potwierdzeniami odbioru oryginatow tych
certyfikatow przez kazdego uczestnika,

Ewentualnej, innej dokumentacji niezbgdnej do rozliczenia kursu.

10. Prawa autorskie: Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do
dokumentéw opracowan i wszelkich innych materialow wytworzonych przez siebie w ramach
realizacji niniejszego zamdowienia bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

11. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja nastgpujace warunki:

- Wykonawca musi  udokumentowa¢ minimum 3 zrealizowane, podobne tematycznie

szkolenia/kursy  z zakresu szkolen ECDL dla grupy uczestnikow nie mniejszej niz 20 osob -
w kazdym ze  szkolen zalaczajac dokumenty potwierdzajace, ze ta usluga zostala
wykonana nalezycie np.  referencje . zatacznik B.

Wykonawca musi posiadac status partnera szkoleniowego Microsoft z kompetencja Learning —
o$wiadczenie Wykonawcy

Wykonawca musi dysponowaé zasobami kadrowymi niezbednymi do przeprowadzenia
szkolen, tj. minimum 1 osoba posiadajaca uprawnienia (odpowiednie certyfikaty Microsoft
zgodne z przedmiotowymi modutami) 1 doswiadczenie w prowadzeniu szkolen lub
kursow z zakresu szkolen ECDL, ktora przeprowadzita minimum 3 szkolenia/kursy
z wymaganego zakresu dla grup nie mniejszych niz 15 oséb kazda.

Na potwierdzenie spetnienia warunku oraz informacji o posiadanych przez wyktadowce
uprawnieniach 1 doswiadczeniu do prowadzonych szkolen Wykonawca przedlozy stosowny
dokument - zatacznik A.
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12. Rozliczenie:

Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie na
podstawie faktury/rachunku wystawianej po kazdej edycji szkolenia, odpowiednio za liczbe
zrealizowanych godzin zaje¢ w danej edycji.

Protokot Odbioru podpisany bez uwag przez obie Strony stanowil begdzie podstawe wystawienia
przez Wykonawce rachunku/faktury za ustugi nim objete. Protokét odbioru przygotowany bedzie
w oparciu o nalezycie prowadzone przez Wykonawce karty czasu pracy wraz z dolaczonymi
listami obecnosci. Wzor protokotu odbioru zapewni Zamawiajacy. Warunkiem podpisania
protokotu odbioru ustugi bedzie: dostarczenie certyfikatow firmowych ukonczenia kursu
wszystkim uczestnikom, dostarczenia po 20 voucheréw egzaminacyjnych ECDL Advanced w
kazdej z edycji i przeprowadzenie egzaminu po szkoleniu na miejscu oraz zapewnienie dla
kazdego uczestnika, ktory zda egzamin (z 2 Modutu) Certyfikatu ECDL Advanced A2 -
Zaawansowane arkusze kalkulacyjne.

Zamawiajacy informuje, Ze przedmiotowe zamowienie w ramach projektu , Matematyka
kodem nowoczesnosci”, ktory jest realizowany w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach
1 wspotfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV. Szkolnictwo wyzisze i nauka, Dziatanie 4.1.
Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby absolwentow
kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziatanie 4.1.2
Zwigkszenie liczby absolwentow kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarKi opartej na
wiedzy, nr UDA-POKL POKL-04.01.02-00-068/12-00 jest w 100% finansowane ze $rodkow
publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez

podania przyczyny.

W przypadku zainteresowania oraz spelniania wymogow, zapraszamy do skladania ofert
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.02.2014r. do godziny 12.00., droga mailowa na adres:
joanna.bruch@us.edu.pl lub fax. (32) 359 20 37. Sprawe¢ prowadzi Joanna Bruch tel. (32) 359 18
38.

Wykonawca winien zlozy¢ nastepujace dokumenty:

- podpisang oferte z podaniem jednostkowej ceny za 1 godzing szkolenia oraz caloSciowa ceng
szkolenia netto/brutto w PLN. Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem ustugi a w szczegolnosci: koszt wykonania ustugi, dojazdu treneréw do miejsca
szkolenia, podatki, koszt 40 voucherow egzaminacyjny ECDL, koszt egzaminu w siedzibie
Zamawiajacego, koszt testu kwalifikujacego, certyfikatow, ankiet itp. Wykonawca dotaczy do
oferty zatacznik A i B.
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- kopig aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dziatalno$ci gospodarczej lub inny
dokument powotujacy) moéwiacego w szczegdlnosci o przedmiocie dziatalno$ci oraz sposobie
reprezentacji - w przypadku firm.

- kopig stosownego pelnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niz
wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji (firma)

- o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu — zatacznik C

- o$wiadczenie  Wykonawcy, iz posiada status partnera szkoleniowego Microsoft
z kompetencja Learning

- podpisany wzér umowy

Kopie dokumentow winny by¢ potwierdzone przez odpowiednie osoby - zgodnie ze sposobem
reprezentacji:

»Potwierdzam stan faktyczny i prawny na dzien ..........coceeveeeecccneenns oraz zgodnos¢
niniejszego dokumentu z oryginalem.”
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