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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamoéwieniu nr DZP.381.030.2018.UGS

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi szkoleniowe realizowane w ramach projektu pt.: ,Projekt kariera - rozwdj
kompetenciji studentéw kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa”. Projekt, a tym samym przedmiot zamdwienia
jest wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym,

nr wniosku POWR.03.01.00-00-K315/16.

1. Przedmiot zamoéwienia

Opis .
Informacje dodatkowe
40 godz.*/grupa
Certyfikowane szkolenie: Multimedia w reklamie (2 grupy po 10 osob)

* Przez 1 godzing Zamawiajgcy rozumie 45 minut zajec.

W zakres ustugi szkoleniowej wchodzi:
- przeprowadzenie certyfikowanego* szkolenia

- przeprowadzenie egzaminu i wystawienie przez Wykonawce certyfikatu*

Celem szkolen certyfikowanych i warsztatéw szkoleniowych jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych
na temat korzysci moga ptyng¢ z wykorzystania grafiki komputerowe;j, filmow, prezentacji multimedialnych, animac;ji
fleszowych w reklamie. Umiejetnos¢ stworzenia i uzycia prostych grafik, fiiméw, prezentacji w procesie

marketingowym. Umiejetno$¢ udostepnienia wszelkich materiatéw promocyjnych w Internecie.

Zajecia we wszystkich czesciach skierowane s3 do studentéw ostatnich dwéch semestrow studiow
stacjonarnych licencjackich kierunku: komunikacja promocyjna i kryzysowa. Program szkolen certyfikowanych
powinien uwzglednia¢ efekty ksztatcenia uzyskane przez studenta podczas dotychczasowej nauki oraz winien by¢
dostosowany do kierunku studidéw. Program szkolenn powinien umozliwia¢ biezgce dostosowanie tresci do

umiejetnosci i potrzeb studenta. Zajecia winny by¢ prowadzone zgodnie z zatwierdzonym sylabusem.
2. Termin i sposoéb realizacji zaméwienia:

Od daty zawarcia umowy do:
15.06. 2018 r. — (2 grupy po 10 osoéb),

str.1z6

BIURO PROJEKTU:
Wydziat Filologiczny Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, P1. Sejmu Slaskiego 1/512 , 40-032 Katowice,
http://www.projektkariera.ijp.us.edu.pl




E A A &F | UNVWERSYTET SLASKI Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwéj W KATOWICACH Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt kariera - rozw6j kompetencji studentow kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa.
UNIWERSYTET SLASKI W KATOWICACH, uL. BANKOWA 12, 40-007 KATOWICE, www.US.EDU.PL

Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywa¢ sie zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez
Zamawiajgcego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy drogg mailowg najpdzniej do 2 dni roboczych przed
rozpoczeciem zaje¢ danej grupy. Godziny szkolenia/warsztatu dostosowane bedg do planu zaje¢ studentow.
Wszystkie szkolenia/warsztaty winny sie odbywac¢ w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 - 20.00 od poniedziatku
do soboty.

Zamawiajgcy przewiduje, ze w ciggu jednego dnia zrealizowanych zostanie maksymalnie 8 godzin szkolenia,
w zwigzku z czym:

szkolenie dla grupy bedzie trwato 5 dni i bedzie realizowane nie dtuzej niz w trakcie trzech nastepujacych po
sobie tygodni;

Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania sie do zmian wprowadzanych przez Zamawiajgcego. Dni i godziny
zaje¢ bedg uzaleznione od planu zaje¢ studentow.

3. Miejsce realizacji zamoéwienia: Zamawiajgcy nie zapewnia miejsca do realizacji szkolenia. Zamawiajgcy
wymaga, aby szkolenia odbywaty sie¢ do 2 km (liczonej w linii prostej) od siedziby Zamawiajgcego tj. ul. Bankowa
12, 40-007 Katowice (Rektorat). Wykonawca w celu ustalenia faktycznej odlegtosci placowki szkoleniowej od
siedziby Zamawiajgcego, winien postuzy¢ sie pomiarem odlegtosci dostgpnym na stronie internetowe
http://www.odleglosci.info/ Wykonawca winien przeprowadzi¢ szkolenia w pracowni komputerowej wyposazone;j
przynajmniej w 10+1 stanowiska komputerowe oraz tgcze internetowe umozliwiajace swobodne korzystanie
z zasobow Internetu wszystkim uczestnikom szkolenia w zakresie niezbednym dla prowadzonego szkolenia. Na
komputerach winien by¢ =zainstalowany pakiet CorelDRAW Iub Adobe Photoshop, wybrane- najlepiej
ogolnodostepne - programy do montazu filmowego oraz program do tworzenia animacji fleszowych i prezentac;ji
multimedialnych.

4. Liczba uczestnikéw: Maksymalnie 20 osoéb. Ostateczna liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby oséb
zainteresowanych udzialem w szkoleniu certyfikowanym. Nie mozna fgczyé grup, ani wprowadza¢ na zajecia
dodatkowych o0s6b niebedacych uczestnikami projektu. W szkoleniu/warsztacie mogg uczestniczy¢ jedynie
uczestnicy projektu: ,Projekt kariera - rozwdj kompetencji studentéw kierunku komunikacja promocyjna
i kryzysowa”

5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia: Za rekrutacje na szkolenie/warsztaty odpowiedzialny jest
Zamawiajgcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ drogg elekironiczng liste  uczestnikéw
szkolenia/warsztatow oraz liste rezerwowg najpdzniej do 3 dni roboczych przed planowanym terminem
rozpoczecia szkolenia/warsztatu danej grupy. W przypadku niezgtoszenia sie studenta na szkolenie/warsztat do
udziatu w szkoleniu/warsztacie ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy
wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci, najpdzniej do 3 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem
pierwszego ze szkolen, a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien
szkolenia/warsztatu i zebrania podpiséw uczestnikdw na wersji papierowej i dostarczenia po zakonczeniu
kazdego szkolenia/warsztatu do Zamawiajgcego w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia danego
szkolenia/warsztatu. Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajgcy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu
umowy. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu sie

uczestnikbw na szkolenie/warsztat, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej
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nieobecnosci skierowanych osob na szkolenie/warsztat, oraz w innych sytuacjach ktére majg wplyw na

ewentualne niezrealizowanie programu zaje¢ i umowy. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom

wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w

szczegolnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatéw, frekwencji uczestnikéw oraz prowadzenia

Wi

zyt monitorujgcych. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego

wykonania zdje¢ dla celéw Promocji Projektu.

6. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:

Wykonawca jest zobowigzany do:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

Przygotowania sylabusa zaje¢ wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w wers;ji elektronicznej
edytowalnej drogg mailowg w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca dostarczy
przygotowany sylabus w formie elektronicznej drogg mailowg co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem
szkolenia w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajgcego.

Przygotowania materiatow szkoleniowych w jezyku polskim dla kazdego uczestnika szkolenia. Materiaty
szkoleniowe rozumiane sg co najmniej jako prezentacja wyswietlana przez Wyktadowce podczas szkolenia,
z miejscem na notatki przy kazdym slajdzie. llos¢ stron materiatdw szkoleniowych uzalezniona od
wyktadowcy. Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ udostepnione studentom w wersji elektroniczne;.
Przygotowania agendy szkolenia, uwzgledniajgcej program oraz zakres merytoryczny czesci szkolenia
i przedstawienia jej droga elektroniczng Zamawiajgcemu do zatwierdzenia przed rozpoczeciem zajec
najpoézniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia/warsztatow.

Przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia/warsztatéw ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej przez
Zamawiajgcego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowg w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia
umowy) dotyczgcej indywidualnej oceny szkolenia/warsztatow przez kazdego z uczestnikow. Wykonawca
zobowigzany bedzie do zebrania i przekazania tych ankiet oraz zestawionych wynikow Zamawiajgcemu,
w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia danego szkolenia/warsztatdbw co najmniej w wersji
papierowe;.

Przygotowania pre-testu uwzgledniajgcego program oraz zakres merytoryczny szkolenia, i wydrukowania ich
dla wszystkich uczestnikéw szkolenia. Testy muszg by¢ imienne, nie anonimowe

Powielenia agendy szkolenia, materiatdbw szkoleniowych, pre-testdw oraz ankiety dotyczacej indywidualnej
oceny szkolenia/warsztatu dla kazdego uczestnika szkolenia/warsztatéw i dystrybuowanie ich posréd
wszystkich uczestnikéw szkolenia w trakcie jego trwania.

Na agendzie, materiatach szkoleniowych, pre-testach oraz ankiecie powinna znalez¢ sie informacja, iz
szkolenie/warsztat jest wspoffinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia
szkolenia/warsztatu Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Informacje na temat prawidtowego
oznaczenia materiatéw szkoleniowych i dokumentéw dostarczy Zamawiajgcy w terminie nie pézniejszym niz 5

dni roboczych od daty zawarcia umowy.
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Egzamin i certyfikaty dla uczestnikéw szkolenia: Wykonawca przygotuje i przeprowadzi egzamin,
uwzgledniajgcy program oraz zakres merytoryczny szkolenia, dla wszystkich uczestnikow szkolenia. Wykonawca

na podstawie wyniku egzaminu wystawi certyfikat*.

Wykonawca jest zobowigzany do: Przygotowania wzoru zaswiadczenia lub certyfikatu, na ktérym powinna
znalez¢ sie informacja, iz szkolenie jest wspétfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzieh
przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu), przeditozenia do akceptaciji
Zmawiajgcemu w terminie do 1 dni roboczych przed rozpoczgciem realizacji danego szkolenia/warsztatu,

a nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu zaswiadczen i certyfikatow uczestnikom szkolen.

Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu: Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu
w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakonczenia kazdego szkolenia dokumentéw, a w szczegolnosci:

1) Oryginatéw list obecnosci.

2) Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych przez studentow.

3) Jednego kompletu materiatow szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

4) Oryginatow sprawdzonych pre-testow

5) Oryginatéw ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsrdd uczestnikow zajec, i zestawienia wynikow ankiet.
6) Kserokopii wydanych certyfikatow

7) Kserokopii sprawdzonych testéw egzaminacyjnych i kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych udziat

uczestnikow w egzaminie np. protokotéw z egzaminu

Protokotéw sporzgdzonych przez Wykonawce wskazujgcych planowang liczbe i ewidencje godzin, a nastepnie
prawidtowe wykonanie zadan, liczbg oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na
wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach innych aktywnosci zawodowych (dot. Wykonawcéw bedacych
osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi prace na rzecz projektu).

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od dnia
otrzymania harmonogramu szkolerh w miesigcu, w ktérym wykonywac bedzie zadania na rzecz Projektu, protokét
wskazujgcy planowang liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od zrodta ich
finansowania (dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz
projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz
weryfikacji, czy tgczne planowane zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin
miesiecznie — wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty
zawarcia umowy.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia miesigca kalendarzowego, w ktéorym wykonywat zadania na rzecz Projektu, protokét wskazujgcy
prawidtowe wykonanie zadan oraz rzeczywistg liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych,

niezaleznie od zrodta ich finansowania (dot. Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi osobiscie
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wykonujacymi prace na rzecz projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu

teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy tgczne rzeczywiste zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie

przekracza limitu 276 godzin miesiecznie — wediug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3

dni roboczych od daty zawarcia umowy.

Zakres tematyczny szkolen:

1

2)

3)

4)

5)

Historia w Multimediach oraz Grafice Komputerowej

— grafika komputerowa

— multimedia

Edycja Obrazu

— Photoshop — wstep

— edycja dzwieku

— formaty plikéw audio

— Audacity — omoéwienie programu
Multimedialna prezentacja

— dobra prezentacja- standardy

— opis Programu PowerPoint

— tworzymy prezentacje
Animacje Fleshowe

— zawartos¢ interaktywna

— Flash — wprowadzenie

Tworzenie filmu

czym musimy pamigtac przy tworzeniu filmu

— zgrywanie materiatu filmowego

— Mowie Maker — montaz filmu

6)

7

8)

Authoring

— Encore — wprowadzenie do programu

— tworzenie menu filmu

Projektowanie oktadki na plyte

— projekt oktadki na ptyte domowym sposobem

Udostepnianie materiatéw w Internecie

— Youtube — miejsce dla wszystkich

— portale spotecznosciowe
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14.Warunki odebrania ustugi: Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do

Zamawiajgcego w okreslonym terminie (do 10 dni roboczych) nastepujgcych dokumentéw:

1) Oryginatow list obecnosci.

2) Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych przez studentow.

3) Jednego kompletu materiatéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

4) Oryginatéw sprawdzonych pre-testow

5) Oryginatéw ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsréd uczestnikéw zajec, i zestawienia wynikow ankiet.

6) Kserokopii wydanych certyfikatow.

7) Kserokopii sprawdzonych testéw egzaminacyjnych i kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych udziat
uczestnikow w egzaminie np. protokotéw z egzaminu

8) Protokotow sporzgdzonych przez Wykonawce wskazujgcych planowang liczbe i ewidencje godzin,
a nastepnie prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach innych aktywnosci zawodowych (dot.
Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi prace na rzecz projektu).

15. Prawa autorskie :Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wytworzonych
w ramach realizacji niniejszego zamowienia materiatdw noszgcych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

16.Warunki ptatnosci: Rozliczenie odbedzie sie po zakonczeniu realizacji kazdego ze szkolen i po podpisaniu
przez Zamawiajgcego bez uwag protokotu odbioru, ktéry stanowi podstawe do wystawienia rachunku/faktury dla
kazdego szkolenia. Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajgcego

w okreslonym terminie dokumentéw wymienionych w pkt.14 OPZ.

* Pod pojeciem certyfikowane szkolenia prowadzqce do uzyskania kwalifikacji rozumie sie szkolenia zakoriczone
uzyskaniem kwalifikacji. Poprzez uzyskanie kwalifikacji nalezy rozumieé formalny wynik oceny i walidacji uzyskany
w momencie potwierdzenia przez upowazmniong do tego instytucje, ze dana osoba uzyskata efekty uczenia sie
spetniajgce okreslone standardy. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny byé
rozpoznawalne i uznawalne w danym srodowisku, sektorze lub branzy (Kryteria dostepu — Regulamin konkursu nr
2/PRK/POWER/3.1/2016 w Programie Rozwoju Kompetencji w ramach podnoszenia kompetencji 0sob
uczestniczqcych w edukacji na poziomie wyzszym, odpowiadajgcych potrzebom gospodarki, rynku pracy
i spoleczenstwa).
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