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Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia 0 zamoéwieniu nr DZP.381.039.2019.UGS
Zatgcznik nr 2 do umowy nr DZP.381.039.2019.UGS

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi szkoleniowe realizowane w ramach projektu pt.: ,,Zintegrowany Program
Rozwoju Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach”. Projekt, a tym samym przedmiot zamdwienia jest
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa: Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju.
Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkédt wyzszych, nr umowy o dofinansowanie POWR.03.05.00-00-
Z117/17-00

Szkolenia skierowane sg do studentéw/studentek studiéw stacjonarnych Wydziatu Filologicznego US.

Szkolenie certyfikowane pn. “CORELDRAW DLA ZAAWANSOWANYCH” - 24 godz.*/grupa
(1 grupa po 10 os6b x2 edycje)

*Przez godzine lekcyjng Zamawiajacy rozumie 45 minut.

W zakres ustugi szkoleniowej wchodzi:

- przeprowadzenie certyfikowanego szkolenia

- przeprowadzenie egzaminu i wystawienie przez Wykonawce certyfikatu

Pod pojeciem certyfikowane szkolenia prowadzgce do uzyskania kwalifikacji rozumie sie szkolenia zakorczone
uzyskaniem kwalifikacji. Poprzez uzyskanie kwalifikacji nalezy rozumie¢ formalny wynik oceny i walidacji
uzyskany w momencie potwierdzenia przez upowazniong do tego instytucje, ze dana osoba uzyskata efekty

uczenia sie spetniajgce okres$lone standardy.

Celem szkolen jest zdobycie wiedzy i kompetencji z zakresu:

W ramach powyzszego modutu uczestnik szkolenia nabedzie réwniez praktyczne umiejetnosci, w tym m.in.
bedzie:
e potrafit w zakresie zaawansowanym pracowac z liniami pomocniczymi, pracowa¢ w réznych widokach,
pracowa¢ na warstwach, tworzyé wiasne style, palety kolorystyczne, biblioteki obiektdw, pracowac
z réznymi modelami barwnymi i z szablonami,
e potrafit importowaé/eksportowaé dokumenty,
e znat techniki rysowania,
e  potrafit pracowac z oknami dokowanymi,

e potrafit pracowac na poziomie zaawansowanym z tekstem.

2. Termin realizacji zamoéwienia:

a) Wymagany termin realizacji zaméwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.01.2020 r.
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b) realizacja ustugi szkoleniowej winna odbywac si¢ zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez
Zamawiajgcego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy drogg mailowa najpdzniej do 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kazdego z kursu dla danej grupy.

c) Dniigodziny zaje¢ winny by¢ dostosowane do planu zaje¢ studentow.

d) Wszystkie szkolenia powinny sie¢ odbywa¢ w przedziale pomigdzy 8.00 - 19.00 od poniedziatku
do niedzieli.

e) Zamawiajgcy przewiduje, ze w ciggu jednego dnia zrealizowanych zostanie nie mniej niz 4 godziny
szkolenia oraz nie wiecej niz 8 godzin szkolenia, wzwigzku z czym zaktada sie ze: szkolenia
zaplanowane na 24 godziny beda trwaty od 3 do 6 dni.

f)  Wykonawca jest zobowigzany dostosowa¢ sie¢ do zmian harmonogramu wprowadzonych przez
Zamawiajgcego.

g) Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy Zamawiajgcy uznaje za niewykonanie przedmiotu umowy.

3. Miejsce realizacji zamoéwienia:

Zamawiajgcy nie zapewnia miejsca do realizacji szkolenia.

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenia odbywaty sie do 2 km (liczone w linii prostej) od budynkow Wydziatu
Filologicznego w Katowicach (adres: Pl. Sejmu Slgskiego 1, 40-032 Katowice) lub w Sosnowcu (adres: ul. Grota-
Roweckiego 5, 41-200 Sosnowiec). Wykonawca w celu ustalenia faktycznej odlegtosci placowki szkoleniowej
od siedziby Zamawiajgcego, winien postuzy¢ sie pomiarem odlegtosci dostepnym na stronie internetowe
https://www.google.pl/maps.Wykonawca powiadomi mailowo i/lub telefonicznie, do 5 dni po podpisaniu umowy,
Zamawiajgcego gdzie beda sie odbywaé szkolenia. Wykonawca musi uzyska¢ zgode Zamawiajgcego co do
wybranego miejsca realizacji szkolenia. Wykonawca nie jest zobowigzany do podania miejsca realizacji szkolenia
w ofercie.

Wykonawca zapewni sprzet i oprogramowanie niezbedne do przeprowadzenia szkolen.

Wykonawca winien mie¢ mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia w pracowni komputerowej wyposazonej
w przynajmniej w 10+1 stanowiska komputerowe oraz tgcze internetowe umozliwiajgce swobodne korzystanie
z zasobow Internetu wszystkim uczestnikom szkolenia w zakresie niezbednym dla prowadzonego szkolenia.
Na Wykonawcy spoczywa obowigzek zapewnienia odpowiedniego sprzetu komputerowego do przeprowadzenia
ustugi szkoleniowej. Na komputerach winno by¢ zainstalowane nastepujgce oprogramowanie: CorelDraw X8 lub

nowsze.

4.Liczba uczestnikow:
W kazdej grupie szkoleniowej udziat weZzmie maksymalnie 10 osdb. Ostateczna liczba uczestnikéw zalezeé
bedzie od liczby os6b zainteresowanych udziatem w szkoleniu. Nie mozna taczy¢ grup, ani wprowadzac¢ na

zajecia dodatkowych osoéb niebedacych uczestnikami Projektu.

5.Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia:

Za rekrutacje na szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ liste
uczestnikéow/uczestniczek szkolenia oraz liste rezerwowa najpdzniej 1 dzien roboczy przed planowanym
terminem rozpoczecia szkolenia. W przypadku niezgtoszenia sie studenta na szkolenie do udziatu w szkoleniu

ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru
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listy obecnosci, najpdzniej na 3 dni robocze przed planowanym rozpoczeciem pierwszego ze szkolen,
a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnos$ci na zebrania podpisow uczestnikbdw na wersji
papierowej w kazdym dniu szkolenia.

Wykonawca bedzie gromadzi¢ listy obecnosci na formularzach przestanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzany jest do przygotowania dla kazdego ze szkolen testu Bilansu Kompetencji, ktérego wzor zostanie
przedtozony do akceptacji Zamawiajgcemu nie pdézniej niz na 5 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem
realizacji szkolen. Ostateczna akceptacja przez Zamawiajgcego nadestanych wzoréw musi nastgpi¢ najpdzniej
na 2 dni robocze przed planowanym rozpoczeciem szkolenia, ktérego dotyczy. Test Bilansu Kompetencji ma
umozliwi¢ zdiagnozowanie poziomu kompetencji, ktérych dotyczy dane szkolenie, przed i po jego zakonczeniu.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtlocznego poinformowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu sie
uczestnikow na szkolenie, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych oséb na szkolenie, oraz w innych sytuacjach ktére majg wptyw na ewentualne niezrealizowanie
programu zaje¢ i umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia
w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegolnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych

materiatéw, frekwencji uczestnikéw oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych.

6. Materialy informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przygotowania materiatéw szkoleniowych w jezyku polskim. Materiaty szkoleniowe rozumiane sg co
najmniej jako prezentacja wyswietlana przez Wyktadowce podczas szkolenia, z miejscem na notatki przy
kazdym slajdzie. llo$¢ stron materiatdw szkoleniowych uzalezniona od wyktadowcy. W sktad materiatéw
szkoleniowych moga wchodzi¢ dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia Wykonawcy materiaty. Materiaty
szkoleniowe muszg by¢ bindowane, czarno-biate lub kolorowe, z miejscem na notatki wtasne uczestnikow
szkolenia, format A4, druk jednostronny lub dwustronny, strony numerowane.

2. Przygotowania programu szkolenia/sylabusa sformulowanego w jezyku efektdw ksztatcenia, zgodnie
ze wzorem przestanym do Wykonawcy do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

3. Przygotowania i przeprowadzenia na poczatku oraz na koncu kazdego modutu szkolenia testu Bilansu
Kompetencji, zgodnie ze wzorem przedstawionym uprzednio do akceptacji Zamawiajgcego.

4. Przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia danego modutu ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajgcego) dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia przez kazdego z uczestnikdw/uczestniczek
i przekazania tych ankiet oraz zestawionych wynikow do Zamawiajacego, co najmniej w wersji papierowe;.

5. Kazdorazowego materiatow szkoleniowych oraz ankiety dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia dla
kazdego uczestnika/uczestniczki szkolenia i dystrybuowanie ich posrod wszystkich uczestnikéw szkolenia
w trakcie jego trwania.

6. Na materiatach szkoleniowych, Bilansie Kompetencji oraz ankiecie powinna znalez¢ sie informacja,
iz szkolenie jest wspoétfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia
szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Stosowne logotypy mailowo przekaze Zamawiajgcy

po zawarciu umowy.
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7. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikow szkolenia

Szkolenia bedgce przedmiotem zamoéwienia muszg zakonczy¢ sie egzaminem/egzaminami potwierdzajgcym
uzyskane kwalifikacje. Pozytywne zakonczenie szkolenia winno by¢ potwierdzone stosownym certyfikatem.
Wykonawca przygotuje i przeprowadzi egzamin, uwzgledniajgcy program oraz zakres merytoryczny szkolenia,
dla wszystkich uczestnikdw szkolenia. Wykonawca na podstawie wyniku egzaminu wystawi certyfikat.
Wykonawca wystawi certyfikat lub zaswiadczenie lub inny dokument dla studentéw, potwierdzajgcy odbycie
szkolenia zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Wykonawce i uzgodnionym z Zamawiajgcym najdalej na 3 dni

przed rozpoczeciem zajec.

Wykonawca jest zobowigzany do:

Przygotowania wzoru zaswiadczenia lub certyfikatu, na ktérym powinna znalez¢ sie informacja, iz szkolenie sg
wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia szkolenia. Wytycznymi
oraz zasadami promocji Projektu), przedtozenia do akceptacji Zmawiajgcemu w terminie do 1 dni roboczych
przed rozpoczeciem realizacji danego szkolenia, a nastgpnie dostarczenia Zamawiajgcemu zaswiadczen

i certyfikatow.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacjg kursu:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu dokumentéw w terminie do 5 dni roboczych
od dnia zakonczenia kazdej edycji szkolenia, a w szczegolnosci:

Oryginatu list obecnosci,

Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych,

Jednego kompletu materiatéw szkoleniowych,

Oryginatu Bilansu Kompetencji, przeprowadzonego przed i po zakonczeniu udziatu w szkoleniu,

Oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsréd uczestnikow zajec,

Kopii dokumentéw potwierdzajgcych udziat uczestnikdw w egzaminie np. protokotéw z egzaminu,

Oryginatow oraz kopii certyfikatow wydanych osobom ktore uzyskaty pozytywne wyniki egzaminu.

© N o 0o A~ w NP

Oryginatéw oraz kopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu przez uczestnika.

Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajgcy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy.

Przekazanie Zamawiajgcemu powyzszych dokumentéw stanowi podstawe do sporzgdzenia protokotu odbioru.
Protokot stanowi podstawe do przyjecia rachunku/faktury od Wykonawcy.

Do zamoéwienia winien zosta¢ wystawiony protokét i rachunek/faktura.

9. Prawa autorskie:
Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wytworzonych w ramach realizacji
niniejszego zamoéwienia materiatdbw noszgcych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

10. Zakres tematyczny oraz wymiar poszczegolnych blokéw szkolen:
Szkolenia realizowane w formie wyktadu, praktycznego studium przypadkéw oraz dyskusji. Zakres tematyczny

szkolen powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:
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W ramach powyzszego modutu uczestnik szkolenia nabedzie réwniez praktyczne umiejetnosci, w tym m.in.
bedzie:

e potrafit w zakresie zaawansowanym pracowac z liniami pomocniczymi, pracowa¢ w réoznych widokach,
pracowa¢ na warstwach, tworzy¢ wlasne style, palety kolorystyczne, biblioteki obiektéw, pracowac z
réznymi modelami barwnymi i z szablonami,

e potrafit importowac/eksportowa¢ dokumenty,

e znat techniki rysowania,

e  potrafit pracowac z oknami dokowanymi,

e potrafit pracowac na poziomie zaawansowanym z tekstem.

11. Warunki ptatnosci.
Rozliczenie nastgpi po zakonczeniu kazdej edycji szkolenia, w oparciu o cene jednostkowa za 1 jednego
uczestnika. Rozliczenie nastgpi po podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu odbioru, ktéry stanowi podstawe

do przyjecia faktury/rachunku.
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