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Ogtoszenie o zamowieniu

dla postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na ustugi spoteczne o wartosci zamdwienia ponizej kwoty
okreslonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt 1) ustawy — Prawo zaméwien publicznych (ponizej 750 000 euro), p.n.:
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Ustugi szkoleniowe: szkolenie ,,Negocjacje", realizowane w ramach Projektu pt.:

»GeoHazardSilesia - Program nabycia howych kompetencji w Naukach o Ziemi"

nr sprawy: DZP.381.058.2018.UGS

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego.

Uniwersytet Slaski w Katowicach
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Osoby upowaznione do kontaktu:
Pracownicy Dziatu Zaméwien Publicznych: Ewa Stowik, Aneta Szturc-Krawczyk, Artur Baran.

tel.: (32) 359 13 34
fax: (32) 359 20 48

e-mail: dzp@us.edu.pl

Niniejsze postepowanie jest wspoffinansowane z Projektu: pt.: ,,GeoHazardSilesia - Program nabycia nowych
kompetencji w Naukach o Ziemi”, wspotfinasowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ Priorytetowa Il
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, nr wniosku
POWR.03.01.00-00-K316/16-00 zwanego dalej Projektem.

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone w ramach procedury okreslonej przez Zamawiajgcego na
podstawie art. 1380 ustawy - Prawo zamdwien publicznych (t. j.: Dz. U z 2017 r. poz. 1579 z p6ézn. zm. — dalej
Lustawa Pzp”) i dotyczy ustug spotecznych o warto$ci zamoéwienia ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 1389

ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp (ponizej 750 000 euro).
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3. Przedmiot zaméwienia.

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7

Przedmiotem zamowienia sg ustugi szkoleniowe/warsztatowe “Negocjacje”, realizowane w ramach projektu
pt.: ,GeoHazardSilesia - Program nabycia nowych kompetencji w Naukach o Ziemi”, 80 h szkolenia, 5 grup
(max 12 oséb/ grupe; 1 grupa — 16 h). Przez godzine lekcyjng Zamawiajgcy rozumie 45 minut.

Zajecia skierowane sg do studentéw | i Il stopnia Wydziatu Nauk o Ziemi.

Celem szkolen jest zdobycie kompetenciji interpersonalnych.

Program szkolenia powinien umozliwia¢ biezace dostosowanie tresci do umiejetnosci i potrzeb studenta.
Zajecia winny by¢ prowadzone zgodnie z zatwierdzonym sylabusem.

Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zaméwienia zgodnie z nomenklaturg okreslong we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien (CPV): 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

4. Warunki realizacji zamowienia.

1)

Wymagany termin realizacji zamoéwienia:

— Wpymagany termin realizacji zamoéwienia: od daty zawarcia umowy. Zakonczenie nie p6zniej niz 31
grudnia 2018r (Il i/lub 111 i/lub IV kwartat 2018).

— Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywa¢ sie zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez
Zamawiajgcego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy drogg mailowg najpdzniej do 3 dni
roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ dla pierwszej grupy w ramach danego kwartatu.

— Godziny szkolenia dostosowane beda do planu zaje¢ studentéw.

—  Szkolenie winno odbywac sie w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 - 21.00 w dni tygodnia od
poniedziatku do niedzieli.

— Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania si¢ do zmian wprowadzanych przez Zamawiajgcego.

— Dni i godziny zaje¢ uzaleznione sg od planu zaje¢ studentéw oraz dostepnosci sali.

2) Miejsce realizacji zamoéwienia:

— Zamawiajgcy zapewnia miejsce do realizacji szkolenia (WNoZ, Sosnowiec,, ul. Bedzinska 60).
— Zamawiajgcy zapewnia komputer potrzebny do prowadzenia zaje¢.
— Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia z oprogramowania na sprzecie

dostarczonym przez Wykonawce.

3) Liczba uczestnikéw:

—  llos¢ uczestnikéw: 60 os6b (5 grup po max. 12 osob). Podana ilo$¢ jest iloScig maksymalng.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ uczestnikdw moze ulec zmniejszeniu. Ostateczna liczba uczestnikéw

zaleze¢ bedzie od liczby oséb zainteresowanych udziatem w szkoleniu.

— Nie mozna tgczy¢ grup ani wprowadzaé na zajecia dodatkowych osdb niebedgcych uczestnikami
projektu.
— W szkoleniu mogg uczestniczy¢é jedynie uczestnicy projektu ,GeoHazardSilesia - Program nabycia

nowych kompetencji w Naukach o Ziemi”,
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Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia oraz warunki ptatnosci zostaty okreslone we wzorze umowy

stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

5) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia z udziatem podwykonawcow,

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czes$ci zamodwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania firm tych podwykonawcéw (zgodnie z trescig ust. 5 formularza oferty —
zatgcznika nr 1A do ogtoszenia o zamowieniu). W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaze w ofercie
czesci, ktérg zamierza powierzy¢é podwykonawcom, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje

zamowienie samodzielnie.

6) Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci

zamowienia.

7) W ramach kryteridw oceny ofert, o ktérych mowa w ust. 7 ogloszenia, Zamawiajgcy przewidziat mozliwosé

przyznania dodatkowych punktéw Wykonawcy, w przypadku zatrudnienia przy realizacji zamdwienia oséb
niepetnosprawnych, o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych.

. Warunki udzialu w postepowaniu.

1)

Zamawiajgcy okresla nastepujgcy warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub

zawodowej:

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac¢ sie Wykonawca, ktéry wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowac
zasobami kadrowymi niezbednymi do przeprowadzenia szkolen tj. co najmniej 1 osoba, ktéra tgcznie
spetnia ponizsze wymagania:

a) posiada wyksztatcenie co najmniej wyzsze oraz

b) posiada minimum 2-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z negocjacji oraz

c) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia

i/lub warsztaty i/lub kursy obejmujgce tematyke z zakresu negocjacji

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o os$wiadczenie o spetnieniu

warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1) lit.a) ogtoszenia oraz w oparciu o wykaz

0s0b, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1) lit. c) ogtoszenia.

2)

Poleganie na potencjale podmiotu trzeciego.

a) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w odniesieniu do
zamowienia lub jego czesci, polega¢ na zasobach (zdolnosciach technicznych lub zawodowych,) innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim stosunkow prawnych.

b) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamowienia; W przypadku korzystania z potencjatlu innych podmiotéw w celu

spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca powinien przediozy¢ stosowne
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zobowigzanie tegoz podmiotu lub inny dowéd na udostepnienie potencjalu wraz z oferta
w formie oryginatu, zgodnie z ust. 6 pkt 1) lit. b) ogtoszenia o zaméwieniu.

Zamawiajgcy oceni czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne Ilub
zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
0 ktérych mowa w ust. 5 pkt 1).

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w niniejszym punkcie nie potwierdza
spetnienia przez Wykonawce warunkoéw udziatu w postgpowaniu Zamawiajgcy zazgda, aby Wykonawca
w wyznaczonym terminie zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub innymi podmiotami, lub aby
zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze odpowiednie
zdolnosci, o ktérych mowa w pkt 1).

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach

innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktoérych te zdolno$ci sg wymagane.

3) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o zamoéwienie. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie

[0}

udzielenie zamowienia, spetnienie warunku wymienionego w pkt 1) powinno zosta¢ wykazane tgcznie.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentow, wymaganych w postepowaniu.

1) Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Forma dokumentu

Wymagane oswiadczenie lub dokument

a
) W2zér odwiadczenia
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. SEIE Z AL i 42
do ogtoszenia
Oryginat
&) W przypadku korzystania z potencjatu innych podmiotéw w celu Wz6r zobowigzania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca powinien | stanowi zatacznik nr 1C
przedtozy¢ stosowne zobowigzanie tegoz podmiotu lub inny dowéd do ogtoszenia
na udostepnienie potencjatu wraz z ofertg w formie oryginatu. Oryginat
c) Wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji Oryginat lub kopia

zamowienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za poswiadczona za

Swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami zgodnos¢ z

budowlanymi, wraz =z informacjami na temat ich kwalifikacji oryginatem przez

zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych Wykonawce
do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych

przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi Przyktadowy wzor

osobami.

W celu uzyskania punktéw w pozacenowym kryterium oceny ofert
(Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen), zgodnie z ust. 7 pkt 2) lit.

oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 1D do

ogtoszenia
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b) niniejszego ogloszenia, nalezy prawidiowo wypetni¢ kolumne

,Doswiadczenie zawodowe” w zataczniku nr 1D.

(Zamawiajgcy
dopuszcza odtworzenie

formularza)

Inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania (nalezy ztozy¢ wraz z ofertg):

Wymagane oswiadczenie lub dokument

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji

i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku zaistnienia zmian, nieodzwierciedlonych w ww.
dokumentach, Wpykonawca obowigzany jest zatgczy¢ do oferty
dokumenty bedgce podstawg tychze zmian (np. uchwata wspoélnikéw,

prawomocny wyrok sgdowy).

Forma dokumentu

Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢é
z oryginatem przez

Wykonawce

Pelnomocnictwo - wymagane, jezeli oferte w postepowaniu sklada w
imieniu  Wykonawcy petnomocnik. W przypadku, kiedy osoba
sktadajgca w imieniu Wykonawcy oferte, nie jest osobg uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy i ztozenia oferty w postepowaniu na
podstawie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru (np. prowadzonego
przez sad rejestru handlowego, rejestru spétdzielni lub rejestru
przedsiebiorstw panstwowych albo odpisu z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej), wraz z ofertg powinno zosta¢
ztozone stosowne petnomocnictwo dla tej osoby/6b wystawione przez

osobely uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o zamowienie zobowigzani sg
zalgczy¢ do oferty petnomocnictwo do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania

W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oryginat lub kopia
poswiadczona

notarialnie
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. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteriow i sposobu oceny ofert.

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Kryterium Maksymalna mozliwa
liczba punktow
Cena (C) 80% 80,00
Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen (D) 15% 15,00
Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej (N) 5% 5,00

2) Opis stoso

wanych kryteriéw oraz sposob ich obliczania:

a) Cena - oznacza cene tgczng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig

ogtoszenia i umowg. Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujgcy sposoéb:

3 najnizsza cena wystepujaca w ofertach x 100
Xc punktéw =

cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Xc — liczba punktéw za kryterium ,cena”

Otrzymana liczba punktéw zostanie pomnozona przez wage kryterium, tj. 80%

b) Zasady przyznawania punktéw w kryterium Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen (D):

Zamawiajgcy w kryterium ,doswiadczenie osoby w prowadzeniu szkolen” przyzna tacznie
maksymalnie 15 pkt;

Wykonawca otrzyma punkty w tym kryterium oceny ofert jesli wykaze, ze osoba, wskazana
w wykazie os6b (zatgcznik nr 1D do ogtoszenia), ktéra spetnia warunek udzialu w postepowaniu
przeprowadzita, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert dodatkowe
szkolenia i/lub warsztaty i/lub kursy, tzn. ponad wymagane minimum, obejmujgce tematyke
z zakresu negocjacji (z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane),

Ocena dla tego kryterium bedzie obliczana na podstawie ztozonego przez Wykonawce wraz

z ofertg ,wykazu oséb skierowanych do realizacji zamodwienia”, wedtug ponizszych zasad:
Punkty zostang przyznane zgodnie z zasadg:

e 1 dodatkowe szkolenie/warsztat/kurs — 2 punkty

e 2 dodatkowe szkolenia/warsztaty/kursy- 4 punkty

o 3 dodatkowe szkolenia/warsztaty/kursy - 6 punktow

e 4 dodatkowe szkolenia/warsztaty/kursy - 8 punktow

BIURO PROJEKTU:
Wydziat Nauk o Ziemi Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
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e 5 dodatkowych szkoleh/warsztatow/kurséw - 10 punktow
e 6 dodatkowych szkoleh/warsztatow/kurséw - 12 punktow

e 7iwiecej dodatkowych szkoleh/warsztatow/kurséw - 15 punktow

Do celéw punktacji Zamawiajacy wezmie pod uwage jedynie osobe, ktora spetnia warunek
udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1) ogloszenia — osoby zdolne do
wykonania zaméwienia,

W przypadku wykazania w wykazie oséb (zatgcznik nr 1 D do niniejszego ogtoszenia) wiecej niz jednej
osoby, Zamawiajacy nie bedzie sumowat potencjatu tych oséb, tylko do celdéw punktacji wezmie pod
uwage osobe, ktora spetnia warunek udziatu w postgpowaniu, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1)
ogtoszenia — osoby zdolne do wykonania zamoéwienia i wykaze wiecej szkolen i/lub warsztatéw i/lub
kurséw obejmujacych tematyke z zakresu negocjacji.

W przypadku wykazania w celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 5
pkt 1) ogtoszenia oraz w celu uzyskania dodatkowych punktéw w kryteriach oceny ofert dotyczgcych
doswiadczenia os6b - innych oséb (tzn. inna osoba w celu wykazania spetnienia warunku, a inna
osoba do celéw punktacji w ramach kryteriow oceny ofert) — punkty w kryteriach oceny ofert nie

zostang przyznane.

W zwigzku z tym, iz doswiadczenie w prowadzeniu szkolen stanowi jedno z kryteriow oceny
ofert, Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie stosowal procedury uzupetniania i wyjasniania
wykazu osob w celu otrzymania dodatkowych punktéw i uzyskania wyzszej pozycji w rankingu
ofert. Procedura uzupelniania i wyjasniania wykazu os6b bedzie dopuszczalna jedynie w celu

umozliwienia Wykonawcy wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

kryterium ,zatrudnienie do realizacji zamowienia os6b niepetnosprawnych” (Z) bedzie oceniane

w nastepujgcy sposob:

- Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie ztozonej przez Wykonawce wraz z ofertg
(zgodnie ztrescig ust. 6 formularza oferty — zatgcznika nr 1A do ogtoszenia) deklaracji
zatrudnienia przy realizacji zamoéwienia osob niepetnosprawnych, o ktérych mowa
w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz =zatrudnieniu o0séb
niepelnosprawnych.

- W przypadku nieztozenia przez Wykonawce deklaracji w przedmiotowym zakresie, deklaracja nie
podlega uzupetnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktéw w ramach tego kryterium.

- Wykonawca, ktory zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zamoéwienia co najmniej jedng osobe
niepelnosprawng otrzyma 5 pkt w tym kryterium.

- Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje do realizacji zaméwienia oséb niepetnosprawnych lub
zadeklaruje, iz nie zatrudni do realizacji zaméwienia os6b niepetnosprawnych otrzyma w tym
kryterium 0 punktow.

- W przypadku ztozenia deklaracji zatrudnienia osoby niepetnosprawnej jw., Wykonawca bedzie
zobowigzany przestrzega¢ tego zobowigzania w toku realizacji zamdéwienia pod rygorem

zastosowania przez zamawiajgcego kar umownych przewidzianych we wzorze umowy;
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- Zamawiajgcy zastrzega, iz najpozniej przed przystgpieniem do $wiadczenia ustug zazada od
Wykonawcy okazania dokumentu, potwierdzajgcego zatrudnienie do realizacji zamdwienia osoby
niepetnosprawnej, o ktérej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych. Odmowa okazania powyzszego dokumentu lub brak
wymaganego dokumentu bedzie skutkowaé zastosowaniem przez zamawiajgcego kar umownych
przewidzianych w §5 ust. 2 pkt 3) umowy.

3) Ocena koncowa dokonana bedzie po zsumowaniu punktéw uzyskanych z oceny w kryterium: ,cena oferty ”
(C), ,doswiadczenie w prowadzeniu szkolen (D)”, oraz ,zatrudnienie os6b niepetnosprawnych” (Z).

4) Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z dokftadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania. Maksymalna taczna suma punktow we wskazanych wyzej
kryteriach — 100.

5) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu, ktéra nie
podlega odrzuceniu oraz ktéra uzyska najwiekszg liczbe zsumowanych punktéw w ramach ustalonych ww.

kryteriéw oceny ofert.

. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, w jezyku polskim, zgodnie z przepisami
prawa oraz niniejszym ogtoszeniem, tj. zgodnie z trescig formularza oferty, stanowigcego zafgcznik nr 1A
do niniejszego ogtoszenia (Zamawiajgcy dopuszcza odtworzenie tekstu formularza) z podaniem ceny
brutto za przeszkolenie 1 osoby oraz ceny oferty brutto za przedmiot zaméwienia (60 osob), terminu
i warunkow realizacji zamoéwienia oraz deklaracji dotyczacej zatrudnienia osob niepetnosprawnych
przy realizacji zamowienia.

3) Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadag
reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepisow prawnych badz umowy, uchwaty lub
prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa.

4) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spdtki cywilne) — nalezy
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego (nalezy
dotagczy¢ do oferty prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo lub umowe).

5) Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajacej podpis
(np. czytelny podpis sktadajgcy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecig
imienng).

6) Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i opisanej:

Nazwa i adres Wykonawcy
Numer postepowania: DZP.381.058.2018.UGS
Ustugi szkoleniowe: szkolenie "Negocjacje", realizowane w ramach Projektu pt.:

»GeoHazardSilesia - Program nabycia nowych kompetencji w Naukach o Ziemi*"

Nie otwierac przed dniem ............. godz. .......
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9. Termin skladania i otwarcia ofert.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)
9)

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 04.06.2018 r. do godz. 12:30 w Dziale Zamoéwien Publicznych
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, ul. Bankowa 12, pok. nr 69.

W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowa, o waznosci jej ztozenia bedzie decydowata tylko i wytgcznie
data wptywu do Zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie skfadania ofert, Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca
oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

Zmiana i wycofanie oferty. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte. Os$wiadczenie o wprowadzonych zmianach lub o wycofaniu oferty musi zosta¢ doreczone
Zamawiajgcemu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert.
Zaréwno zmiana oferty jak i jej wycofanie musi zosta¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy
sktadaniu oferty tzn. w odpowiednio opisanej kopercie (paczce) wraz z dopiskiem odpowiednio ,ZMIANA
OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”. W przypadku zlozenia kilku ,ZMIAN OFERTY” koperte (paczke)
kazdej zmiany nalezy dodatkowo opatrzyé napisem ,ZMIANA OFERTY nr ..... ”. ,Kazda ze zmian oferty
zostanie otwarta w wyznaczonym przez Zamawiajagcego terminie otwarcia ofert, przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany. Zaréwno czynnosci zmiany oferty jak i jej wycofania moze dokonac
wytacznie osoba upowazniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wraz z oswiadczeniem
o wycofaniu lub o zmianie oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ stosowny dokument rejestrowy,
z ktérego wynika¢ bedzie upowaznienie osoby skfadajacej oswiadczenie o wycofaniu lub o zmianie oferty do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oswiadczenie sktada petnomocnik, wymagane bedzie rowniez ztozenie
prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa.

Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w ofercie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.06.2018 r. o godz. 13:00 w Dziale Zamowien Publicznych Uniwersytetu
Slqskiego w Katowicach, ul. Bankowa 12, pok. nr 61, Ill p.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzy¢é termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zmierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

10) Otwarcie ofert obejmuje:

a) czes¢ jawnag, podczas ktérej mogg byé obecni Wykonawcy oraz inne zainteresowane osoby;
w czesci jawnej Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska wykonawcéw, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jesli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Informacje, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, a takze w pkt 9) powyzej, Zamawiajgcy zamiesci

niezwtocznie po otwarciu ofert na swojej stronie internetowej;
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b) czesé niejawna; w czesci niejawnej Zamawiajgcy dokonuje oceny merytorycznej i formalnej ztozonych

ofert na podstawie kryteriow wymienionych w ust. 7.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Szczegodtowy sposob przedstawienia ceny zawiera formularz ofertowy (zatgcznik nr 1A do ogtoszenia).
Cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego i petnego wykonania zamdwienia,
zgodnie z wymaganiami opisanymi w zatgczniku nr 2 do niniejszego ogtoszenia, a w szczegolnosci powinna
zawiera¢: koszt wynagrodzenia 0SOb zaangazowanych do realizacji zamobwienia, koszt materiatow
szkoleniowych, wystawienia certyfikatow ukonczenia kursu ,Negocjacje”, ewentualne koszty dojazdu do
Zamawiajgcego, a takze koszty ogdlne, w tym: wszelkie podatki, optaty ielementy ryzyka zwigzane
z realizacjg zamdwienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami.

2) Ocenie bedzie podlegata cena oferty brutto.

3) Cena brutto winna uwzglednia¢ podatek VAT w wysokos$ci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami. Ze wzgledu
na fakt, przedmiotem zaméwienia jest ustuga ksztatcenia zawodowego, finansowana w catosci ze
srodkow publicznych, ustuga podlega zwolnieniu z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit.
c) ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. nr 54, poz. 535 ze zm.). Wykonawca, z ktérym zostanie
podpisana umowa otrzyma stosowne oswiadczenie o finansowaniu.

4) W przypadku Wykonawcy niebedgcego podatnikiem podatku VAT, w cenie oferty winny by¢ ujete wszystkie
elementy cenotworcze.

5) W przypadku gdy umowa z Wykonawcg prowadzi lub bedzie prowadzi¢ po stronie Zamawiajgcego do
powstania obowigzku poniesienia dodatkowych kosztéw — pochodnych od wynagrodzen, nalezy uwzgledni¢
réwniez wysoko$¢ tych kosztow.

6) Sposob kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera zatgcznik nr 1A do ogtoszenia - Formularz
oferty. Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

7) Rozliczenia z Wykonawcg bedg sie odbywaty w oparciu o cene jednostkowg za przeszkolenie 1 osoby,
wskazang w ofercie Wykonawcy oraz faktyczng liczbe przeszkolonych oséb.

8) Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego zaokraglania,
tj. ,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore, a ponizej ,5” — zaokraglenie w dot.

9) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie trwania umowy.

10)Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez

kwoty podatku.
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12. Wykaz zalgcznikéw do ogloszenia.

1. FOIMUIAIZ OFCITY (WZOK).......cooieeieeee ettt e e zatgcznik nr 1A
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (WZOr) ...........c.cccveiiuiiniennenns zatgcznik nr 1B
3. Zobowigzanie podmiotu (WZOF) ..o zatgcznik nr 1C
a P (wzor) a Strona | 11

A, WYKAZ OSOD (WZOF) ...t e e e e zatgcznik nr 1D
5. Szczegotowy opis przedmiotu ZAmMOWIENIA ..........euiriiiii i e zatgcznik nr 2
6. WzOr umowy (Wraz z zatgCzniKami)..........ouiin i zatgcznik nr 3

Zatwierdzam:

Z-CA KANCLERZA
ds. Inwestycji i Zarzadzania Logistycznego

mgr Agnieszka Maj

Katowice, maj 2018
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Instrukcja dotyczgca przeprowadzenia postepowania

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow. Oferta ztozona po uplywie wyznaczonego przez
Zamawiajgcego terminu nie podlega badaniu i ocenie.

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia lub zmiany
innych dokumentow stanowigcych zatgczniki do ogtoszenia. Stosowng informacje
0 zmianie, Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono ogtoszenie.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen, dokumentdw, petnomocnictw albo ztozyli
dokumenty, oswiadczenia, zawierajace btedy lub zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w formie faksu lub w formie elektroniczne;j.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjadnien dotyczacych treci ztoZzonych przez
nich ofert, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych
ofertach oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — informujgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisOw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu (odpowiednie zastosowanie znajdg przepisy art. 90 ust. 1, 1a, 2 i 3 ustawy Pzp).
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego w jednej z form:
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Swoboda wyboru formy nie dotyczy oferty i umowy (forma
pisemna pod rygorem niewaznosci) oraz dokumentow skfadanych wraz z ofertg (takze uzupetnianych na
wezwanie Zamawiajgcego).

Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub drogag elektroniczng, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawcéw:

1) ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktérzy nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentow i oswiadczen na potwierdzenie spetniania tych warunkéw, z zastrzezeniem
wyczerpania procedury opisanej w ust. 3 i 4;

2) ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania

lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci,
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chyba, ze udziat tych Wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

9. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze tresci zatgcznikéw do ogtoszenia, jezeli
zostaty przewidziane (w szczegolnosci tresci opisu przedmiotu zaméwienia);

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia btednej stawki podatku VAT);

4) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdéwieniu, niepowodujgcej istotnych
zmian w tresci oferty;

5) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

6) zawiera razgco niskg cene (lub koszt) w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

8) Wykonawca nie wniést wadium lub wniést wadium w sposéb nieprawidtowy (jezeli byto wymagane);

10. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w ogtoszeniu o zamoéwieniu. Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteri6w oceny ofert - Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

11. Jesli w postgpowaniu, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skitadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

12. Kazdy z Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zostanie niezwtocznie zawiadomiony w jednej z form, o ktdrych
mowa w ust. 6 0:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktérego oferte wybrano (jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy), uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo
miejsc zamieszkania i adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacji przyznanej ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgcznej punktacji),

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone (z podaniem uzasadnienia),

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania (z podaniem uzasadnienia),

4) o ewentualnym uniewaznieniu postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérej mowa w pkt 1
powyzej ha swojej stronie internetowej.
13. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie:
1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
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3) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia, powodujgcg sytuacje, w ktérej
niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego niepodlegajgcej uniewaznieniu,

4) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujagca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

14. Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego w frakcie trwania postepowania o czynnosci
Zamawiajgcego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w art. 1380 ustawy
Pzp czy innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. W przypadku uznania zasadnosci
przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc
o tym Wykonawcow w sposob przewidziany dla tej czynnosci.

15. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na warunkach
podanych we wzorze umowy (stanowigcym zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o zaméwieniu) oraz w ofercie
przedstawionej przez Wykonawce.

16. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa ust. 13.

17. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje
0 udzieleniu zamoéwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie
zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na
swojej stronie internetowej informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

18. Zamodwienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowigzujgcym w Rzeczypospolitej Polskiej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem o udzielanym zamodwieniu, bedg miaty
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczegodlnych

powszechnie obowigzujgcego prawa.
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