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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia s3 ustugi szkoleniowe realizowane w ramach projektu pt.: , Kierunek
CIESZYN! - podnies swoje kompetencje na Wydziale Etnologii i Nauk o Edukacji US”. Projekt, Strona|l
a tym samym przedmiot zamoOwienia jest wspotfinansowany ze $Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj, O$ Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1.
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, nr wniosku POWR.03.01.00-00-K312/16.

Opis Informacje dodatkowe
Certyfikowane szkolenie rozwijajace 16 godz.*/grupa
kompetencje informatyczne - W kaidej edycii
Europejski  Certyfikat Kompetenc;ji grupy max. po 10 osob —
Informatycznych w sumie max. 180 oséb

* Przez 1 godzine Zamawiajgcy rozumie 45 minut zajec.

W zakres ustugi szkoleniowej wchodzi:

- przeprowadzenie certyfikowanego szkolenia

- wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego uczestnictwo w szkoleniu

- przeprowadzenie egzaminu i wystawienie przez Wykonawce certyfikatu

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych:

zdobycie kompetencji zawodowych, obejmujgcych praktyczng umiejetnosé w jednym
z wybranych modutéw dopasowanych do uczestnika projektu: bazy danych, obliczenia arkuszowe,
technologie informacyjno-komunikacyjne, planowanie i Sledzenie przedsiewzie¢, multimedia w
dydaktyce.

Zajecia skierowane s3 do studentow ostatnich czterech semestréw studiow stacjonarnych
licencjackich oraz magisterskich Uniwersytetu Slaskiego, kierunkéw: animacja spoteczno-
kulturalna z edukacjg kulturalng, etnologia, pedagogika, oligofrenopedagogika z arteterapia.
Program szkolen powinien uwzglednia¢ efekty ksztatcenia uzyskane przez studenta podczas
dotychczasowej nauki oraz winien by¢ dostosowany do kierunku studidw. Program szkolen
powinien umozliwia¢ biezgce dostosowanie tresci do umiejetnosci i potrzeb studenta. Zajecia
winny by¢ prowadzone zgodnie z zatwierdzonym sylabusem.
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2. Termin i sposéb realizacji zamoéwienia — z podziatem na edycje:

| edycja: 1V kwartat 2017 - (3 grupy po 10 oséb), | kwartat 2018 - (3 grupy po 10 osdb)
Il edycja: Il kwartat 2018 - (3 grupy po 10 osdb), IV kwartat 2018 - (3 grupy po 10 oséb)
[l edycja: Il kwartat 2019 - (3 grupy po 10 oséb), IV kwartat 2019 - (3 grupy po 10 o0sdb)

Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywa¢ sie zgodnie z harmonogramem przygotowanym
przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy drogg mailowg najpdzniej
do 2 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ w danej edycji. Godziny szkolenia-dostosowane bedg
do planu zaje¢ studentéow. Wszystkie szkolenia winny sie odbywac¢ w przedziale godzinowym
pomiedzy 8.00 - 21.00 od poniedziatku do niedzieli.

Zamawiajacy przewiduje, ze w ciggu jednego dnia zrealizowanych zostanie maksymalnie 8 godzin
szkolenia, w zwigzku z czym:

szkolenie dla kazdej z grup bedzie trwato 2 dni i bedg to dni nastepujgce po sobie
(max 3 x po 2 dni na kwartat)

Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania sie do zmian wprowadzanych przez
Zamawiajgcego. Dni i godziny zaje¢ bedg uzaleznione od planu zaje¢ studentéw oraz dostepnosci
sali komputerowe;j.

3. Miejsce realizacji zamowienia:

Zamawiajacy zapewnia miejsce do realizacji szkolenia (WEINoE US, Cieszyn, ul. Bielska 62).
Zamawiajgcy zapewnia pracownie komputerowg wyposazong w komputery, 19 + 1 stanowisko,
ekran, tablice interaktywng, projektor interaktywny. Wykonawca jest zobowigzany zapewnic
odpowiednie oprogramowanie na czas realizacji zamodwienia. Oprogramowanie powinno zostaé
zainstalowane na czas prowadzenia szkolenia na komputerach w pracowni udostepnionej przez
Zamawiajgcego, w porozumieniu z informatykiem WEINoE lub inng osobg odpowiedzialng,
wyznaczong przez Koordynatora Projektu. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
szkolenia na sprzecie z odpowiednim oprogramowaniem dostarczonym przez Wykonawce.

4. Liczba uczestnikéw:

Ostateczna liczba uczestnikéw zaleze¢ bedzie od liczby osdéb zainteresowanych udziatem
w szkoleniu certyfikowanym/szkoleniu. Nie mozna tgczy¢ grup, ani wprowadzaé¢ na zajecia
dodatkowych oséb niebedgcych uczestnikami projektu. W szkoleniu mogg uczestniczy¢ jedynie
uczestnicy projektu: ,Kierunek CIESZYN! - podnies swoje kompetencje na Wydziale Etnologii i Nauk
o Edukacji US”
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5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia:

Za rekrutacje na szkolenie odpowiedzialny jest Zamawiajgcy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢ drogg elektroniczng liste uczestnikow szkolenia oraz liste
rezerwowg nhajpozniej do 3 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia szkolenia
w danej edycji.

W przypadku niezgtoszenia sie studenta na szkolenie do udziatu w szkoleniu ma prawo pierwsza
osoba z listy rezerwowe;.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci, najpdzniej do
3 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem pierwszego ze szkolen, a Wykonawca
zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia i zebrania podpisow
uczestnikdbw na wersji papierowej i dostarczenia po zakonczeniu kazdego szkolenia do
Zamawiajgcego w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia szkolen w danym kwartale.
Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu
umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu
sie uczestnikdbw na szkolenie, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz
kazdorazowej nieobecnosci skierowanych oséb na szkolenie, oraz w innych sytuacjach ktére majg
wptyw na ewentualne niezrealizowanie programu zajec¢ i umowy. Wykonawca zobowigzany jest
do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia
w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegdélnosci ich przebiegu, tresci,
wykorzystywanych materiatéw, frekwencji uczestnikdéw oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych.
Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego
wykonania zdje¢ dla celéw Promocji Projektu.

6. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:
Wykonawca jest zobowigzany do:

a) Przygotowania sylabusa zaje¢ wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w wersji
elektronicznej edytowalnej drogg mailowg w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia
umowy. Wykonawca dostarczy przygotowany sylabus w formie elektronicznej droga
mailowa co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem pierwsze] edycji szkolenia w celu
zatwierdzenia go przez Zamawiajacego.

b) Przygotowania materiatéw szkoleniowych w jezyku polskim dla kazdego uczestnika
szkolenia. Materiaty szkoleniowe rozumiane sg co najmniej jako prezentacja wyswietlana
przez Wyktadowce podczas szkolenia, z miejscem na notatki przy kazdym slajdzie. llos¢
stron materiatéw szkoleniowych uzalezniona od wyktadowcy. Materiaty szkoleniowe
powinny zosta¢ udostepnione studentom w wersji elektroniczne;.

¢) Przygotowania agendy szkolenia uwzgledniajgcej program oraz zakres merytoryczny czesci
szkolenia, i przedstawienia jej droga elektroniczng Zamawiajgcemu do zatwierdzenia przed
rozpoczeciem zaje¢ najpoziniej 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem pierwszej edycji
szkolenia.

d) Przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajgcego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowg w terminie do 5 dni
roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia przez
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kazdego z uczestnikdw. Wykonawca zobowigzany bedzie do zebrania i przekazania tych
ankiet oraz zestawionych wynikéw Zamawiajgcemu, w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia w danym kwartale co najmniej w wersji papierowe;.

e) Przygotowania pre-testu, uwzgledniajgcego program oraz zakres merytoryczny szkolenia,
i wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikéw szkolenia. Testy muszg by¢ imienne, nie
anonimowe.

f) Powielenia agendy szkolenia, materiatdw szkoleniowych, pre testéw, oraz ankiety
dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia
i dystrybuowanie ich posréd wszystkich uczestnikdw szkolenia w trakcie jego trwania.

g) Na agendzie, materiatach szkoleniowych, pre-testach, oraz ankiecie powinna znalez¢ sie
informacja, iz szkolenie jest wspoétfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na
dzien przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promoc;ji Projektu. Informacje
na temat prawidtowego oznaczenia materiatéw szkoleniowych i dokumentéw dostarczy
Zamawiajgcy w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

7. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikéw szkolenia:
Wykonawca przygotuje i przeprowadzi egzamin, uwzgledniajgcy program oraz zakres
merytoryczny szkolenia, dla wszystkich uczestnikdw szkolenia. Wykonawca na podstawie
wyniku egzaminu wystawi certyfikat / Europejski Certyfikat Kompetencji Informatycznych

Wykonawca jest zobowigzany do:
Przygotowania wzoru zaswiadczenia lub certyfikatu, na ktérym powinna znalez¢ sie informacja,
iz szkolenie jest wspodtfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien
przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu), przedfozenia do
akceptacji Zmawiajagcemu w terminie do 1 dni roboczych przed rozpoczeciem realizacji danego
szkolenia, a nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu zaswiadczen
i certyfikatow uczestnikom szkolen.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych
od dnia zakonhczenia szkolenia w danym kwartale dokumentéw, a w szczegélnosci:

1. Oryginatéw list obecnosci.

2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych przez studentéw.

3. Jednego kompletu materiatéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum
Projektu.

4. Oryginatéw sprawdzonych pre-testow.

5. Oryginatow ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrdd uczestnikdw zaje¢, i zestawienia
wynikéw ankiet.

6. Oryginatow i kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz oryginatow i kserokopii wydanych
certyfikatow.

7. Kserokopii sprawdzonych testow egzaminacyjnych i kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych
udziat uczestnikdw w egzaminie np. protokotow z egzaminu.
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8. Protokotéw sporzadzonych przez Wykonawce wskazujacych planowang liczbe i ewidencje
godzin, a nastepnie prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach innych aktywnosci
zawodowych (dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi prace na
rzecz projektu).

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni
roboczych od dnia otrzymania harmonogramu szkolen w miesigcu, w ktéorym wykonywac bedzie
zadania na rzecz Projektu, protokét wskazujacy planowang liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich
innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od Zrédta ich finansowania (dot. Wykonawcow
bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz projektu), w celu
wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji,
czy faczne planowane zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin
miesiecznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych
od daty zawarcia umowy.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych
od dnia zakoniczenia miesigca kalendarzowego, w ktéorym wykonywat zadania na rzecz Projektu,
protokot wskazujacy prawidtowe wykonanie zadan oraz rzeczywistg liczbe oraz ewidencje godzin w
danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach
wszelkich innych aktywnos$ci zawodowych, niezaleznie od Zrédta ich finansowania (dot.
Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz projektu), w
celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz
weryfikacji, czy tgczne rzeczywiste zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu
276 godzin miesiecznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni
roboczych od daty zawarcia umowy.

9. Prawa autorskie

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do dokumentéw
opracowan i wszelkich innych materiatéw wytworzonych przez siebie w ramach realizacji
niniejszego zamdwienia bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

10. Zakres tematyczny szkolen

Zakres zostanie dopasowany do potrzeb indywidualnego uczestnika z dostepnych modutéw
ponizej:
a. Bazy danych: teoria bazy danych, tworzenie baz danych, realizacja zapytan
(kwerend), raporty,
b. Obliczenia arkuszowe: zarzadzanie danymi w arkuszu, analiza danych,
makropolecenia, formatowanie danych i ich zawartosci, zarzadzanie danymi
w skoroszytach,
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c. Technologie informacyjno - komunikacyjne: Kanat RSS, komunikator internetowy,
hosting, grupy dyskusyjne w portalach spoteczno$ciowych,

d. Planowanie i sledzenie przedsiewzie¢: Metodyki zarzadzania projektami,
planowanie czasowe, planowanie zasobowe, zarzadzanie procesem realizacji,
elementy zarzadzania pakietem projektdw,

e. Multimedia w dydaktyce: Grafika rastrowa, Prezentacja multimedialna w procesie
dydaktycznym, Tablice interaktywna

11. Warunki ptatnosci

Rozliczenie odbedzie sie po zakonczeniu realizacji szkolenia w danym kwartale i po podpisaniu
przez Zamawiajacego bez uwag protokotu odbioru, ktéry stanowi podstawe do wystawienia
rachunku/faktury.

Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajgcego
w okreslonym terminie (do 10 dni roboczych od zakonczenia szkolenia w danym kwartale)
nastepujgcych dokumentéw:

1. Oryginatéw list obecnosci.

2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych przez studentéw.

3. Jednego kompletu materiatow szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum
Projektu.

4. Oryginatéw sprawdzonych pre-testow.

5. Oryginatow ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsrdd uczestnikdw zaje¢, i zestawienia
wynikéw ankiet.

6. Oryginatow i kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz oryginatéw i kserokopii wydanych
certyfikatow.

7. Kserokopii sprawdzonych testow egzaminacyjnych i kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych
udziat uczestnikdw w egzaminie np. protokotéw z egzaminu.

8. Protokotéw sporzadzonych przez Wykonawce wskazujgcych planowang liczbe i ewidencje
godzin, a nastepnie prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach innych aktywnosci
zawodowych (dot. Wykonawcdw bedgcych osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi prace na
rzecz projektu).
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