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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi szkoleniowe realizowane w ramach projektu pt.:
»WYKSZTAtCONA KADRA = WYKSZTAtCONY STUDENT - szkolenia dla kadry dydaktycznej
Wydziatu Nauk Spotecznych US” Projekt, a tym samym przedmiot zamdwienia jest
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Os$ Priorytetowa I
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.4. Zarzadzenie w instytucjach
szkolnictwa wyzszego, nr wniosku POWR.03.04.00-00- D048/16.

Przedmiot zamdwienia:

Opis Informacje dodatkowe

Indywidualny trening innowacyjnych 300 godz.*/

umiejetnosci dydaktycznych
I 4 yezny 10 oséb x 30godzin

* Przez 1 godzine Zamawiajgcy rozumie 45 minut zajec.

W zakres ustugi szkoleniowej wchodzi:

- przeprowadzenie zindywidualizowanego treningu

- wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego uczestnictwo w szkoleniu

- przeprowadzenie egzaminu i wystawienie przez Wykonawce certyfikatu1
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Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych:

zdobycie kompetencji, obejmujgcych praktyczng umiejetnos¢ wykorzystania platform
cyfrowych w dydaktyce nauk spotecznych uwzgledniajgcych wykorzystanie w praktyce
technik design thinking oraz learning by doing.

Zajecia skierowane sa do pracownikow Wydziatu Nauk Spotecznych.

Szkolenie bedzie obejmowato rozwdj kompetencji komunikacyjnych i umiejetnosci
wykorzystywania platform cyfrowych w przygotowaniu zaje¢ dydaktycznych. Jego
immanentng czescig bedzie przeprowadzenie treningu z zastosowaniem nagrywania kamerg
cyfrowa. Ta cze$é stuzy¢ bedzie dokonaniu analizy zarejestrowanego materiatu wraz

! pod pojeciem certyfikowane szkolenia prowadzace do uzyskania kwalifikacji rozumie sie szkolenia zakoriczone uzyskaniem
kwalifikacji. Poprzez uzyskanie kwalifikacji nalezy rozumie¢ formalny wynik oceny i walidacji uzyskany w momencie
potwierdzenia przez upowazniong do tego instytucje, ze dana osoba uzyskata efekty uczenia sie spetniajgce okreslone
standardy. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne
w danym Srodowisku, sektorze lub branzy
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z wnioskami dotyczacymi sposobu przedstawienia materiatu. Na zarejestrowanym materiale
nalezy przeprowadzi¢ demonstracje mozliwosci jego przy pomocy platformy cyfrowej
> praktyczny cel szkolenia zostanie osiggniety poprzez prace wtasng uczestnikdw treningu
innowacyjnych umiejetnosci dydaktycznych nad obrébka materiatu cyfrowego pod
nadzorem trenera.

2. Termin i sposdb realizacji zamoéwienia:
Rozpoczecie zajeé: nie wczesniej niz 01.09.2017r.
Zakonczenie zajeé: nie pdzniej niz 31.05.2018r.

Liczba oséb: 1 grupa, max 10 osobowa
Liczba godzin do zrealizowania dla 1 osoby: 30

Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywa¢ sie zgodnie z harmonogramem
przygotowanym przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy
drogg mailowa najpdzniej do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢. Godziny szkolenia
dostosowane beda do planu zaje¢ pracownikéw dydaktycznych. Wszystkie szkolenia winny
sie odbywac w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 - 21.00 od poniedziatku do soboty.

Zamawiajgcy przewiduje, ze w okresie od 01.09.2017 r. do 31.05.2018 r. zrealizuje
maksymalnie 300 godzin zajec.

Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania sie do zmian wprowadzanych przez
Zamawiajgcego. Dni i godziny zaje¢ beda uzaleznione od planu zajeé¢ pracownikéw Wydziatu
oraz dostepnosci Sali.

3. Miejsce realizacji zamoéwienia.

Zamawiajgcy zapewnia miejsce do realizacji szkolenia (Wydziat Nauk Spotecznych,
ul. Bankowa 11). Zamawiajgcy zapewnia ekran, tablice interaktywng, projektor interaktywny.
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materialy dydaktyczne w_formie elektronicznej
oraz__ niezbedng infrastrukture (komputery, program, kamery), licencjonowane
oprogramowanie na czas realizacji zamdwienia.

4. Liczba uczestnikow:

Ostateczna liczba uczestnikéw zalezeé bedzie od liczby osdb zainteresowanych udziatem
w szkoleniu certyfikowanym. Nie mozna tgczyé grup, ani wprowadzaé¢ na zajecia
dodatkowych o0séb niebedacych uczestnikami projektu. W szkoleniu mogg uczestniczyé
jedynie uczestnicy projektu: , WYKSZTAtCONA KADRA = WYKSZTAtCONY STUDENT -
szkolenia dla kadry dydaktycznej Wydziatu Nauk Spotecznych US”
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5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia:

Za rekrutacje na szkolenie odpowiedzialny jest Zamawiajacy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczyé drogg elektroniczna liste uczestnikéw szkolenia oraz
liste rezerwowq najpdzniej do 3 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia
szkolenia.

W przypadku niezgtoszenia sie pracownika na szkolenie do udziatu w szkoleniu ma prawo
pierwsza osoba z listy rezerwowej.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci, najpdzniej
do 3 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem pierwszego ze szkolerl, a Wykonawca
zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia i zebrania podpiséow
uczestnikdw na wersji papierowej i dostarczenia po zakonczeniu kazdego szkolenia do
Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych od zakoriczenia danego szkolenia.
Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajgcy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu
umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajacego
0 niezgtoszeniu sie uczestnikdw na szkolenie, przerwaniu szkolenia Iub rezygnacji
z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych oséb na szkolenie, oraz
w innych sytuacjach ktére maja wplyw na ewentualne niezrealizowanie programu zajec
i umowy. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez
Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym
w szczegolnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatdw, frekwencji uczestnikéw
oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia
osobom wskazanym przez Zamawiajgcego wykonania zdje¢ dla celéw Promocji Projektu.

6. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:
Wykonawca jest zobowigzany do:

a) Przygotowania programu zaje¢ wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego
w wersji elektronicznej edytowalnej drogg mailowg w terminie 3 dni roboczych od
daty zawarcia umowy. Wykonawca dostarczy przygotowany program w formie
elektronicznej drogg mailowg co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem
pierwszego ze szkolen w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajgcego.

b) Przygotowania materiatéw szkoleniowych w jezyku polskim dla kazdego uczestnika
szkolenia. Materiaty szkoleniowe rozumiane sg co najmniej jako prezentacja
wyswietlana przez Wyktadowce podczas szkolenia, z miejscem na notatki przy
kazdym slajdzie. llo$¢ stron materiatéw szkoleniowych uzalezniona od wyktadowcy.
Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ udostepnione pracownikom w wersji
elektronicznej.

c) Przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety (przygotowanej w wersji
elektronicznej przez Zamawiajgcego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowa
w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej
oceny szkolenia przez kazdego z uczestnikdéw. Wykonawca zobowigzany bedzie do
zebrania i przekazania tych ankiet oraz zestawionych wynikow Zamawiajgcemu,
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w terminie do 5 dni roboczych od zakoriczenia szkolenia co najmniej w wersji
papierowe;.

d) Przygotowania pre-testu oraz post-testu uwzgledniajgcego program oraz zakres
merytoryczny szkolenia, i wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikdw szkolenia.
Testy muszg by¢ imienne, nie anonimowe

e) Powielenia agendy szkolenia, materiatéw szkoleniowych, pre testéw, post testéw
oraz ankiety dotyczgcej indywidualnej oceny szkolenia dla kazdego uczestnika
szkolenia i dystrybuowanie ich posrdéd wszystkich uczestnikéw szkolenia w trakcie
jego trwania.

f) Na agendzie, materiatach szkoleniowych, pre-testach, post-testach oraz ankiecie
powinna znalez¢ sie informacja, iz szkolenie jest wspoéftfinansowane z Unii
Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi
oraz zasadami promocji Projektu. Informacje na temat prawidtowego oznaczenia
materiatow szkoleniowych i dokumentéw dostarczy Zamawiajgcy w terminie nie
pdzniejszym niz 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

7. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikéw szkolenia
Wykonawca przygotuje i przeprowadzi egzamin, uwzgledniajgcy program oraz zakres
merytoryczny szkolenia, dla wszystkich uczestnikdéw szkolenia. Wykonawca na podstawie
wyniku egzaminu wystawi certyfikat.

Wykonawca jest zobowigzany do:
Przygotowania zatgcznika do certyfikatu, na ktérym powinna znalez¢ sie informacja, iz
szkolenie jest wspodtfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzieA
przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu), przedtozenia
do akceptacji Zmawiajgcemu w terminie do 1 dni roboczych przed rozpoczeciem
realizacji danego szkolenia a nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu oraz uczestnikom
certyfikatow.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacjq kursu:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni
roboczych od dnia zakoriczenia kazdego szkolenia dokumentow, a w szczegdlnosci:

1. Oryginatéw list obecnosci.

2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych przez studentow.

3. Jednego kompletu materiatéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum
Projektu.

4. Oryginatéw sprawdzonych pre-testow i post-testow

5. Oryginatdbw ankiet oceniajgcych przeprowadzonych ws$réd uczestnikow zajec,
i zestawienia wynikéw ankiet.

6. Kserokopii wydanych certyfikatow.
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7. Kserokopii sprawdzonych testéw egzaminacyjnych i kserokopii dokumentéw
potwierdzajgcych udziat uczestnikdw w egzaminie np. protokotéw z egzaminu.

8. Protokotéw sporzgdzonych przez Wykonawce wskazujgcych planowang liczbe i ewidencje
godzin, a nastepnie prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach
innych aktywnosci zawodowych (dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie
wykonujgcymi prace na rzecz projektu).

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni
roboczych od dnia otrzymania harmonogramu szkoled w miesigcu, w ktérym wykonywa¢d
bedzie zadania na rzecz Projektu, protokdét wskazujgcy planowang liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie
oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od Zrédfa ich
finansowania (dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi
prace na rzecz projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu
teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy taczne planowane zaangazowanie
zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesiecznie — wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia
umowy.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni
roboczych od dnia zakoriczenia miesigca kalendarzowego, w ktérym wykonywat zadania na
rzecz Projektu, protokdt wskazujgcy prawidtowe wykonanie zadan oraz rzeczywisty liczbe
oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie
zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od
zrodta ich finansowania (dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie
wykonujacymi prace na rzecz projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do
systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy tgczne rzeczywiste zaangazowanie
zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesiecznie — wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia
umowy.

9. Prawa autorskie

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do dokumentéw
opracowan i wszelkich innych materiatéw wytworzonych przez siebie w ramach realizacji
niniejszego zamdwienia bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

10. Zakres tematyczny szkolenia

Program treningu ma prowadzi¢ do uzyskania kompetencji niezbednych dla wykorzystywania
w prowadzonych zajeciach nowoczesnych technik dydaktycznych design thinking oraz
learning by doing. Trening powinien skupia¢ sie na zastosowaniu metody podajgcej oraz
pracy wtasnej. Dla osiggniecia praktycznych rezultatéw niezbedne bedzie zastosowanie zajeé
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z cyfrowq rejestracja obrazu i dzwieku. Praktycznym celem treningu jest ugruntowanie
umiejetnosci wykorzystania platform cyfrowych w prowadzonych zajeciach dydaktycznych.
Stuzy¢ one maja e-learningowi i intensyfikacji pracy wtasne;j.

11. Warunki ptatnosci

Rozliczenie odbedzie sie po zakonczeniu realizacji szkolenia i po podpisaniu przez
Zamawiajgcego bez uwag protokotu odbioru, ktéry stanowi podstawe do wystawienia
rachunku/faktury.

Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajgcego
w okreslonym terminie (do 5 dni roboczych) dokumentéw wymienionych w pkt.8
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