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1i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS"

Ogloszenie o zamowieniu

dla postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne o warto$ci zaméwienia ponizej kwoty
okreslonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt 1) ustawy — Prawo zaméwien publicznych (ponizej 750 000 euro), p.n.:

»Organizacja stazy krajowych dla studentéw kierunku Biologia, Biotechnologia i Ochrona
Srodowiska w ramach Projektu pt.: ,,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu — wysokiej

jakosci programy stazowe dla studentoéw I i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS”

nr sprawy:DZP.381.060.2017.UGS

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego.

Uniwersytet Slaski w Katowicach
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Osoby upowaznione do kontaktu:

Pracownicy Dziatu Zamoéwien Publicznych: Justyna Rutkowska-Zawada, Malgorzata Wréblewska, Kalina
Rozek, Damian Ludwikowski.

tel.: (32) 359 19 25

fax: (32) 359 20 48

e-mail: dzp@us.edu.pl

Niniejsze postepowanie jest wspotfinansowane z Projektu:,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu —
wysokiej jakosci programy stazowe dla studentéw | i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBIOS”,
realizowanego przy wspoélfinansowaniu przez Unie Europejska w ramach srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, Os$ priorytetowa Il
"Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju”, Dziatanie 3.1. "Kompetencje w szkolnictwie wyzszym”, nr
umowy POWR.03.01.00-00-S257/15, zwanego dalej ,,Projektem”,zwanego dalej Projektem.

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone w ramach procedury okreslonej przez Zamawiajgcego na
podstawie art. 1380 ustawy - Prawo zamowien publicznych (t. j.: Dz. U z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm. — dalej
Lustawa Pzp”) i dotyczy ustug spotecznych o warto$ci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 138g

ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp (ponizej 750 000 euro).

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl
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3. Przedmiot zamoéwienia.

1) Przedmiotem zaméwienia jest usluga organizacji miesiecznych stazy krajowych dla studentow
studiéw i i Il stopnia na kierunkach Biologia, Biotechnologia i Ochrona Srodowiska, Wydzialu BiOS
Uniwersytetu Slaskiego w ramach Projektu pt. ,,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu — wysokiej
jakosci programy stazowe dla studentéw I i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS”, w firmach
dziatajgcych w branzach: bioinzynieria i/lub inzynieria genetyczna i/lub ekoinnowacje i/lub biomonitoring i/lub
pielegnacja trenéw zielonych/ogrodéw/parkéw i/lub ochrona $rodowiska i/lub remediacja i/lub gospodarka
odpadami i/lub odnawialne zrédta energii i/lub opieka nad zwierzetami i/lub laboratoria badawcze lub
jednostkach samorzgdowych lub z nimi powigzanymi, w zakresach szczegotowo okreslonych w ponizszym
opisie przedmiotu zamowienia.

2) Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zaméwienia zgodnie z nomenklaturg okreslong we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV): 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

3) Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych zgodnie z ponizszym podziatem:

Czes¢ A:staze dla 3 osob
Czes¢ B:staze dla 6 osob
Czes¢ C:staze dla 4 osob

4) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

4. Warunki realizacji zamoéwienia.

1) Wymagany termin realizacji zamoéwienia: w zakresie kazdej czesci od 01.07.2017 do dnia 31 grudnia 2017
r. zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez Strony w terminie do 3 dni od daty zawarcia umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ rozpoczecia stazu w dowolnym dniu danego miesigca (np. od 3, 7, 18, 25
danego miesigca) z zastrzezeniem, iz staz bedzie trwat 1 miesigc rozliczeniowy, tj. 120 godzin.

2) Miejsce realizacji zaméwienia: Staze bedg sie odbywaé w firmie/-ach / instytucji/ach dziatajgcej/-ych w

branzach bioinzynieria i/lub inzynieria genetyczna i/lub ekoinnowacje i/lub biomonitoring i/lub pielegnacja terenéw
zielonych/ogrodéw/parkéw i/lub ochrona srodowiska i/lub remediacja i/lub gospodarka odpadami i/lub odnawialne
zrodta energii i/lub opieka nad zwierzetami i/lub laboratoria badawcze lub jednostkach samorzadowych lub z nimi
powigzanymi, zlokalizowanymi na terenie Polski.

3) Szczegotowe warunki realizacji zamowienia oraz warunki pfatnosci zostaty okre$lone we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

4) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizowac¢ przedmiot zamodwienia z udziatem podwykonawcéw,
Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, kidrej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania firm tych podwykonawcéw (zgodnie z trescig ust. 7 i 8 formularza oferty —
zatgcznika nr 1A do ogtoszenia o zaméwieniu). W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaze w ofercie
czesci, ktérg zamierza powierzy¢ podwykonawcom, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje

zamowienie samodzielnie.
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5) Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci

1i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS"

zamowienia.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie okresla warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentow, wymaganych w postepowaniu.

1) Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wymagane oswiadczenie lub dokument

Forma dokumentu

a)

Oswiadczenie dotyczace wystepowania czynnikow

Oryginat lub kopia

poswiadczona za zgodnos¢ z

szkodliwych na stanowisku pracy stazysty — w celu | oryginatem przez Wykonawce

poinformowania Zamawiajgcego oraz potencjalnego stazysty o

Przyktadowy wzér oswiadczenia

mozliwych zagrozeniach; stanowi zatacznik nr 1B do

ogtoszenia (Zamawiajgcy

dopuszcza odtworzenie

formularza)

2) Inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania (nalezy ztozy¢ wraz z ofertg):

Wymagane oswiadczenie lub dokument

Forma dokumentu

a)

b)

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku zaistnienia zmian, nieodzwierciedlonych w ww.
dokumentach, Wpykonawca obowigzany jest zatgczy¢ do oferty
dokumenty bedgce podstawg tychze zmian (np. uchwata wspoélnikow,

prawomocny wyrok sgdowy).

Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnosé
z oryginatem przez

Wykonawce

Petnomocnictwo - wymagane, jezeli oferte w postepowaniu skfada w
imieniu  Wykonawcy petnomocnik. W przypadku, kiedy osoba
skladajgca w imieniu Wykonawcy oferte, nie jest osobg uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy i ztozenia oferty w postepowaniu na
podstawie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (np. prowadzonego

przez sad rejestru handlowego, rejestru spétdzielni lub rejestru

Oryginat lub kopia
poswiadczona

notarialnie

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl




Fundusze
Europejskie W
Wiedza Edukacja Rozwdj

UNIWERSYTET SLASKI Unia Europejska

W KATOWICACH Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt "Bio-PRO: Ewolucja Bio- PROfesjonalizmu - wysokiej jakosci programy stazowe dla studentow

1i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS"

przedsiebiorstw panstwowych albo odpisu z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej), wraz z ofertg powinno zostaé
ztozone stosowne petnomocnictwo dla tej osoby/db wystawione przez
osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamoéwienie zobowigzani sg
zalgczy¢ do oferty petnomocnictwo do reprezentowania ich w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

w zakresie kazdej czesci

Kryterium Maksymalna mozliwa
liczba punktow
Cena (C) 80 % 80,00
Doswiadczenie Wykonawcy w organizacji stazy (D) 20 % 20,00

2) Opis stosowanych kryteriow oraz sposoéb ich obliczania:

a)

b)

Cena - oznacza cene tgczng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig

ogtoszenia i umowg. Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujgcy sposéb:

najnizsza cena wystepujaca w ofertach x 100
Xc punktéw =

cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Xc — liczba punktéw za kryterium ,cena”

Otrzymana liczba punkiéw zostanie pomnozona przez wage kryterium, tj. 80%

Zasady przyznawania punktoéw w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy w organizacji stazy (D)”:

- maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy w organizacji
stazy D” - 20,00 pkt;

- wykonawca otrzyma punkty w tym kryterium oceny ofert jesli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert przyjat na staz studencki lub praktyke studencka stazystow/

praktykantéw w ilosci:
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¢ 1 osoba — 4 punkty

e 2 -4 0sOb - 8 punktow

e 5-7 0s6b - 12 punktow
¢ 8-10 0s6b - 16 punktow

¢ 11i wigcej osob - 20 punktow

- Zamawiajgcy nie dopuszcza korzystania z zasobdéw innych podmiotéw w celu wykazania
doswiadczenia wykonawcy w organizowaniu stazy; -nie bedzie uwzgledniat potencjatu podmiotow
trzecich w punktacji w ramach kryterium oceny ofert (nie bedzie przyznawat dodatkowych
punktow);

- ocena w ramach kryterium D bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia zawartego w
Formularzu oferty- zatgcznik 1A pkt.5 ;

- w zwigzku z tym, iz doswiadczenie wykonawcy stanowi jedno z kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie stosowal procedury uzupetniania dokumentéw
zawierajgcych informacje uwzgledniane do punktacji i tym samym umozliwiajgce
uzyskanie wyzszej pozycji w rankingu ofert. Procedura uzupetniania bedzie dopuszczalna
jedynie w celu umozliwienia Wykonawcy wykazania speiniania warunku udzialu w
postepowaniu.

Ocena koncowa dokonana bedzie po zsumowaniu punktéw uzyskanych z oceny w kryterium: ,cena oferty”
(C), ,doswiadczenie Wykonawcy w organizacji stazy D.

Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania. Maksymalna taczna suma punktow we wskazanych wyzej
kryteriach — 100.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu, ktéra nie
podlega odrzuceniu oraz ktéra uzyska najwiekszg liczbe zsumowanych punktéw w ramach ustalonych ww.

kryteriéw oceny ofert.

. Opis sposobu przygotowania ofert.

1)
2)

3)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w zakresie kazdej czesci niniejszego postepowania.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim, zgodnie z przepisami
prawa oraz niniejszg specyfikacjg, tj. zgodnie z trescig formularza oferty, stanowigcego zafgcznik nr 1A
do niniejszej specyfikacji (Zamawiajgcy dopuszcza odtworzenie tekstu formularza).
Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
e informacje na temat liczby osob, ktore Wykonawca deklaruje przyjg¢ na staz;
e jednostkowg stawke wynagrodzenia brutto opiekuna stazu za 1 h;
e kwote wynagrodzenia (w rozumieniu kwoty wynagrodzenia brutto wraz z obowigzkowymi obcigzeniami
po stronie pracodawcy) dla Opiekuna za opieke nad 1 uczestnikiem stazu (w toku nieprzerwanym . w
ciggu jednego miesigca rozliczeniowego, $rednio 30 godzin w tygodniu, co daje 120 godzin w miesigcu

rozliczeniowym na jednego uczestnika w ciggu catego okresu stazu) , tj. stawka za 1h x 120 h;
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e koszt brutto materiatéw zuzywalnych przypadajgcy na 1 uczestnika stazu (pod pojeciem materiatow
zuzywalnych Zamawiajgcy rozumie materiaty niezbedne do bezposredniego wykonania obowigzkow
stazowych (np. odczynniki chemiczne; powinny by¢ to materiaty niezbedne, $Scisle powigzane z
programem ksztatcenia i programem stazu;, materiatem zuzywalnym nie mogg byc¢ Srodki trwafte takie jak
komputer, laptop, drukarka, skaner, rzutnik multimedialny);

e lgczna kwote refundacji przypadajgcg na 1 uczestnika stazu;

e lgczng cene brutto oferty;

e terminu i warunkéw realizacji zamdéwienia

Uwagal!

Wykonawca obliczajgc cene oferty winien wzig¢ pod uwage warunek, ze stosunek kwoty zaplanowanej na

materialy zuzywalne niezbedne do bezposredniego wykonywania obowigzkéw stazowych nie moze

przekroczy¢ 1,6276 — krotnosci zaoferowanej stawki wynagrodzenia opiekuna za opieke nad 1 stazysta.

- a takze termin i warunki realizacji zamdwienia.

Oferta oraz wszystkie odwiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢ podpisane

przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadag

reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych bgdz umowy, uchwaty lub
prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa.

W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spoétki cywilne) — nalezy

ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do

reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego (nalezy dotgczy¢
do oferty prawidtowo sporzadzone petnomocnictwo lub umowe).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajgcy identyfikacje osoby skladajacej podpis

(np. czytelny podpis sktadajacy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecig

imienng).

Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i opisanej:

Nazwa i adres Wykonawcy
Numer postepowania: DZP.381.060.2017.UGS

»Organizacja stazy krajowych dla studentéw kierunku Biologia, Biotechnologia i Ochrona

Srodowiska w ramach Projektu pt.: ,,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu — wysokiej

jakosci programy stazowe dla studentéw I i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS”
Nie otwierac przed dniem 06.07.2017r. godz. 10:00

. Termin skladania i otwarcia ofert.

1

2)

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.07.2017r. do godz. 9:30 w Dziale Zamoéwien Publicznych
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, ul. Bankowa 12, pok. nr 69.
W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowa, o waznosci jej ztozenia bedzie decydowata tylko i wytgcznie

data wptywu do Zamawiajgcego.
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3) W przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie sktadania ofert, Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca
oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

4) Zmiana i wycofanie oferty. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte. Os$wiadczenie o wprowadzonych zmianach Ilub o wycofaniu oferty musi zosta¢ doreczone
Zamawiajgcemu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert.
Zaroéwno zmiana oferty jak i jej wycofanie musi zosta¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy
sktadaniu oferty tzn. w odpowiednio opisanej kopercie (paczce) wraz z dopiskiem odpowiednio ,ZMIANA
OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”. W przypadku zlozenia kilku ,ZMIAN OFERTY” koperte (paczke)
kazdej zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢é napisem ,ZMIANA OFERTY nr ..... . ,Kazda ze zmian oferty
zostanie otwarta w wyznaczonym przez Zamawiajagcego terminie otwarcia ofert, przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany. Zaréwno czynnosci zmiany oferty jak i jej wycofania moze dokonac¢
wytgcznie osoba upowazniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wraz z oswiadczeniem
o wycofaniu lub o zmianie oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é stosowny dokument rejestrowy,
z ktérego wynika¢ bedzie upowaznienie osoby sktadajgcej oswiadczenie o wycofaniu lub o zmianie oferty do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oswiadczenie sktada petnomocnik, wymagane bedzie rowniez ztozenie
prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa.

5) Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze dokonaé zmian w ofercie.

6) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.07.2017r.. o godz. 10:00 w Dziale Zamdwien Publicznych Uniwersytetu
Slgskiego w Katowicach, ul. Bankowa 12, pok. nr 61, Ill p.

7) Termin zwigzania oferta wynosi 20 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

8) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zmierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamdwienia.

10) Otwarcie ofert obejmuije:

a) czes¢ jawna, podczas ktérej mogg by¢é obecni Wykonawcy oraz inne zainteresowane osoby;
w czesci jawnej Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach. Informacje, o
ktérych mowa w niniejszym punkcie, a takze w pkt 9) powyzej, Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie po
otwarciu ofert na swojej stronie internetowej;

b) czes$¢ niejawna; w czesci niejawnej Zamawiajacy dokonuje oceny merytorycznej i formalnej ztozonych

ofert na podstawie kryteriéw wymienionych w ust. 7.

10. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Szczegétowy sposodb przedstawienia ceny zawiera formularz ofertowy (zatgcznik nr 1A do ogtoszenia).
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Cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego i petnego wykonania zaméwienia,
zgodnie z wymaganiami opisanymi w zatgczniku nr 2 do niniejszego ogtoszenia, a w szczegolnosci powinna
zawieraé: koszt wynagrodzenia opiekuna stazysty, koszt materiatow zuzywalnych, a takze koszty ogéine, w
tym: wszelkie podatki, optaty i elementy ryzyka zwigzane z realizacjg zamdwienia, zysk Wykonawcy oraz
podatek VAT w wysoko$ci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

Wynagrodzenie brutto winno uwzgledniaé podatek VAT w wysoko$ci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.
Ze wzgledu na fakt, przedmiotem zamdéwienia jest ustuga ksztalcenia zawodowego, finansowana
w catosci ze sSrodkéw publicznych, ustuga podlega zwolnieniu z podatku VAT na podstawie art. 43 ust.
1 pkt 29 lit. ¢) ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. nr 54, poz. 535 ze zm.). Wykonawca,
z ktérym zostanie podpisana umowa otrzyma stosowne oswiadczenie o finansowaniu.

Ocenie bedzie podlegata cena oferty brutto. W przypadku Wykonawcy niebedacego podatnikiem podatku
VAT, ocenie bedzie podlegata ostateczna cena podana w ofercie, zawierajgca wszystkie elementy
cenotworcze. W przypadku gdy umowa z Wykonawcg prowadzi lub bedzie prowadzi¢ po stronie
Zamawiajgcego do powstania obowigzku poniesienia dodatkowych kosztéw — pochodnych od wynagrodzen,
nalezy uwzgledni¢ réwniez wysokos¢ tych kosztow.

Sposob kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera zatgcznik nr 1A do ogtoszenia - Formularz
oferty. Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Wykonawcy przystuguje refundacja kosztow stazu:kosztéw wynagrodzenia Opiekuna stazu ustalona w
oparciu o zaoferowang jednostkowg cene brutto organizacji jednej godziny/stazu (i faktyczng liczbe
zrealizowanych godzin/stazy oraz kosztéw materiatéw zuzywalnych.

Refundacja kosztéw nastgpi w oparciu o noty obcigzeniowe wystawione przez Wykonawce, na podstawie
rzeczywistych kosztéw poniesionych przez Wykonawce. Wykonawca wystawi dwie osobne noty za realizacje
przedmiotu umowy, tj. note za wynagrodzenie opiekuna stazu oraz note za materialy zuzywalne, zgodnie z
wymaganiami opisanymi w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia. Podstawg wystawienia przez Wykonawce noty
obcigzeniowej, celem refundacji poniesionych wydatkéw, bedzie podpisany bez uwag protokét odbioru ustugi.
Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego zaokraglania,
tj. ,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore, a ponizej ,5” — zaokraglenie w dot.

Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie trwania umowy, z

zastrzezeniem zmian przewidzianych w umowie (zatacznik nr 3 do ogtoszenia).

10)Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego,

zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia
towarow, w celu oceny takiej oferty Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw

i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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11. Wykaz zalgcznikéw do ogtoszenia.

Eal A

FOIrMUIAIZ OFEITY (WZOF)......ccoieeeeeeeee ettt e e zatgcznik nr 1A
Oswiadczenie dotyczace wystepowania czynnikdw szkodliwych (Wzor) ...........ccooviiieinnnn. zatagcznik nr 1B
Szczegotowy opis pPrzedmiotu ZAMOWIENIA .........euiuiii e e zatgcznik nr 2
WzOr umowy (Wraz z ZatgCzniKami).........euie e zatgcznik nr 3
Zatwierdzam:

mgr Agnieszka Maj —
Z-ca Kanclerza ds. Inwestycji i
Zarzadzania Logistycznego

Katowice, czerwiec 2017
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Instrukcja dotyczgca przeprowadzenia postepowania

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow. Oferta ztozona po uplywie wyznaczonego przez
Zamawiajgcego terminu nie podlega badaniu i ocenie.

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia lub zmiany
innych dokumentow stanowigcych zatgczniki do ogtoszenia. Stosowng informacje
0 zmianie, Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono ogtoszenie.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen, dokumentdw, petnomocnictw albo ztozyli
dokumenty, oswiadczenia, zawierajgce bledy lub zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania
dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej w formie faksu lub w formie elektroniczne;j.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych
ofertach oraz innych omytek polegajgcych na niezgodno$ci oferty z trescig ogtoszenia o zamodwieniu,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty — informujgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych
przepisdw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu (odpowiednie zastosowanie znajdg przepisy art. 90 ust. 1, 1a, 2 i 3 ustawy Pzp).
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego w jednej z form:
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Swoboda wyboru formy nie dotyczy oferty i umowy (forma
pisemna pod rygorem niewaznosci) oraz dokumentoéw sktadanych wraz z ofertg (takze uzupetnianych na
wezwanie Zamawiajgcego).

Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawcéw:
1) ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktérzy nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentow i oswiadczen na potwierdzenie spetniania tych warunkéw, z zastrzezeniem

wyczerpania procedury opisanej w ust. 3 i 4;
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2) ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba, ze udziat tych Wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze tresci zatgcznikow do ogtoszenia, jezeli
zostaly przewidziane (w szczegolnosci tresci opisu przedmiotu zamowienia);

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia btednej stawki podatku VAT);

4) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu, niepowodujgce;j istotnych
zmian w tresci oferty;

5) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenc;ji;

6) zawiera razgco niskg cene (lub koszt) w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

8) Wykonawca nie wniést wadium lub wniést wadium w sposéb nieprawidtowy (jezeli byto wymagane);

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych

w ogtoszeniu o zamowieniu. Jesli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert - Zamawiajacy sposréd tych

ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jesli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty

najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa

Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert

dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Kazdy z Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, zostanie niezwtocznie zawiadomiony w jednej z form, o ktérych

mowa w ust. 6 o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktérego oferte wybrano (jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy), uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo
miejsc zamieszkania i adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacji przyznanej ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej punktacji),

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone (z podaniem uzasadnienia),

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania (z podaniem uzasadnienia),

4) o ewentualnym uniewaznieniu postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérej mowa w pkt 1

powyzej na swojej stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie:
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1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia, powodujgca sytuacje, w ktorej
niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego niepodlegajacej uniewaznieniu,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego w trakcie trwania postepowania o czynnosci

Zamawiajgcego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w art. 1380 ustawy

Pzp czy innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. W przypadku uznania zasadnosci

przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc

o tym Wykonawcdw w sposdb przewidziany dla tej czynnosci. Na czynnoéci podjete w niniejszym

postepowaniu nie przystuguje odwotanie w rozumieniu przepisow rozdziatu VI ustawy Pzp.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa na warunkach

podanych we wzorze umowy (stanowigcym zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o zamowieniu) oraz w ofercie

przedstawionej przez Wykonawce.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze

wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania

i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa ust. 13.

Niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje

0 udzieleniu zamoéwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie

zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajgcy niezwtocznie zamieszcza na

swojej stronie internetowej informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

Zamowienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowigzujgcym w Rzeczypospolitej Polskie;.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem o udzielanym zamowieniu, bedg miatly

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczegdlnych

powszechnie obowigzujgcego prawa.
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