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Zalacznik nr 3 do ogtoszenia o zaméwieniu nr DZP.381.051.2017.UGS

UMOWA nrDZP.381.051.2017.UGS w zakresie €z€SCi ..........cccoveurnnee (wzor)

na podstawie przepisu art. 1380 ustawy - Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. Uz 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.) — dalej ,,ustawa Pzp”

zawarta w Katowicach, pomiedzy:

Uniwersytetem Slaskim w Katowicach

z siedzibg w Katowicach; adres: 40-007 Katowice, ul. Bankowa 12,
NIP: 634-019-71-34,

ktory reprezentuje:

NIP: e
zwanym dalej Wykonawca,

albo !

NIP: e
wspolnie ubiegajgcymi sie o udzielenie zamowienia i ponoszacymi z tego tytutu solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy, zwanymi dalej Wykonawcag

o nastepujacej tresci:

Przedmiot zaméwienia jest wspéifinansowany z projektu pt.: ,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu —
wysokiej jakosci programy stazowe dla studentéw I i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBIOS”,
realizowanego przy wspotfinansowaniu przez Uni¢ Europejska w ramach s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa Il
"Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju”, Dziatanie 3.1. "Kompetencje w szkolnictwie wyzszym”, nr
umowy POWR.03.01.00-00-S257/15, zwanego dalej ,Projektem”

§1
1. W oparciu o dokumentacje przygotowang dla przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania
nr DZP.381.051.2017.UGS i oferte przedstawiong w tym postepowaniu przez Wykonawce — stanowigce
integralng czes$¢ niniejszej umowy, Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi

Ldotyczy jedynie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
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organizacji jednomiesiecznych stazy krajowych, zwanych dalej ,stazami” lub ,ustugg” lub ,przedmiotem
umowy” dla studentow studiow | i Il stopnia na kierunkach Biologia, Biotechnologia i Ochrona
Srodowiska, Wydziatu BiOS Uniwersytetu Slaskiego, zwanych dalej ,Uczestnikami” lub ,Stazystami”, tzn.:

- w zakresie czesci A - staze dla 5 oséb
- w zakresie czesci B - staze dla 6 os6b
- w zakresie czesci C - staze dla 6 osob
- w zakresie czesci D - staze dla 24 oséb
- w zakresie czesci E - staze dla 10 oséb

- w zakresie czesci F - staz dla 3 oséb
- w zakresie czesci G - staz dla 1 oséb
- w zakresie czesci H - staz dla 15 oséb
- w zakresie czesci | - staz dla 3 oséb
- w zakresie czesci J - staz dla 6 oséb

- w zakresie czesci K - staz dla 3 oséb

- w zakresie czesci L - staz dla 8 oséb

. Staz/-e bedzie/g sie odbywa¢ w firmie/-ach / instytucji/ach dziatajgcej/-ych w branzachbioinzynieria i/lub
inzynieria  genetyczna i/lub  ekoinnowacje ilub  biomonitoring i/lub  pielegnacja  terenéw
zielonych/ogrodéw/parkéw i/lub ochrona s$rodowiska i/lub remediacja i/lub gospodarka odpadami i/lub
odnawialne zrédia energii i/lub opieka nad zwierzetami i/lub laboratoria badawcze lub jednostkach
samorzadowych lub z nimi powigzanymi, zlokalizowanymi na terenie Polski,

ti. (nazwa isiedziba INSLYTUC)i) ..ocoieieiiii 2 zwanej/-ych dalej
Instytucjg/jami Przyjmujgcg/-yi.

Miejsce odbywania stazu:
Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie: od 01.07.2017 do dnia 31 grudnia 2017 r. zgodnie z
harmonogramem przygotowanym przez Strony w terminie do 3 dni od daty zawarcia umowy i przekazany
Wykonawcy drogg mailowg na adres osoby wskazanej w §2 ust. 2 umowy. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ rozpoczecia stazu w dowolnym dniu danego miesigca (np. od 3, 7, 18, 25 danego miesigca) z
zastrzezeniem, iz staz bedzie trwat 1 miesigc rozliczeniowy, tj. 120 godzin.

. Szczegotowy Program Stazu dla uczestnika, obejmujgcy co najmniej zagadnienia okreslone w dokumentacji
postepowania poprzedzajgcego zawarcie niniejszej umowy, zostanie okreslony we wspotpracy z Instytucjg
Przyjmujaca, zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi i efektami ksztalcenia na kierunkach: biologia,
biotechnologia i ochrona $rodowiska WBIOS, w dokumencie ,Zakres minimalny programu stazu” (bedgcy

zatacznikiem do Regulaminu uczestnictwa w programie stazowym4). Dokument ten winien by¢ przygotowany i

Zgodnie z ofertg Wykonawcy,
Jesli jest inne niz wpisany powyzej adres siedziby Instytucji, zgodnie z ofertg Wykonawcy.

4 http://bip.us.edu.pl/zarzadzenie-nr-632017
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podpisany przez Opiekuna stazysty oraz Koordynatora Projektu nie pézniej niz na 3 dni przed rozpoczeciem
stazu.

Wykonawca wykona przedmiot umowy samodzielnie (bez udziatu podwykonawcy/6w)

albo®
4 zastrzezeniem ust. 10, Wykonawca wykona przedmiot umowy przy udziale

podwykonawcCy/OW:...........c.coeveiinannn.. W ZaKresie: .....ccooeviiiiiieeiieeee

W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy wskazanego w ust. 9 powyzej, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, Zze proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.®

Za dziatania i zaniechania podwykonawcy (-6w) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ jak za wtasne dziatania
i zaniechania.

Zmiana sposobu realizacji umowy zwigzana z udziatem podwykonawcow, nastgpi¢ moze zgodnie z zasadami,
o ktérych mowa w § 7 ust. 5i 6 umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego wykonania ustugi objetej przedmiotem niniejszej umowy
z zachowaniem nalezytej starannosci zawodowej i rzetelnosci oraz zgodnie z:

1) warunkami okreslonymi w niniejszej umowie oraz dokumentacji postepowania,

2) warunkami wynikajacymi z przepisdw prawa, wiasciwych ze wzgledu na przedmiot umowy,

3) ofertg przedstawiong Zamawiajgcemu,

4) ,Regulaminem uczestnictwa w programie stazowym”, zwanym dalej ,regulaminem”,

5) zapisami umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Uczestnikiem, zwanej dalej ,umowg stazowg”.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy regulamin wraz z zatgcznikami, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 4) oraz wzor
umowy, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 5) niezwtocznie po zawarciu umowy drogg mailowg na adres osoby
wskazanej w §2 ust. 2 umowy .

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zaméwienia
do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakornczonego Projektu, w sposob zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc
i bezpieczenstwo oraz do informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzoér informacji dotyczacej realizacji zaje¢ wspotfinansowanych przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS). Wszystkie dokumenty zwigzane
z realizacjg stazy powinny by¢ oznaczone znakiem Unii Europejskiej o znakiem Funduszy Europejskich,
zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi. Informacja o tym, ze zajecia sg wspoifinansowane ze $rodkéw EFS

winna znalez¢ sie w miejscu odbywania zajec.

§2

Zamawiajgcy upowaznia do kontaktéw z Wykonawca:

®Jezeli Wykonawca zamierza realizowa¢ zaméwienie z udziatem podwykonawcy;
® jezeli dotyczy
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1) w sprawach zwigzanych z realizacja umowy oraz do podpisania protokotu odbioru oraz innych

dokumentéw zwigzanych z realizacjg stazy : p. ...coooviiiininnne. tel.ooiiis ,e-mail............. lub p
........................ tel.....cooeuunnnnn...., €-mail

2) w sprawach formalnych: P, telioiii , e-mail:.................. lub
o ctel ce-maili

Wykonawca upowaznia p. .......c.coeceeevinenennnn. do kontaktéw z Zamawiajagcym w celu realizacji umowy:

tel: o ye-mail adres do korespondencji: ..........ocoeuiiiiiiiiiinnnn. .

Ewentualna zmiana osoby, o ktérej mowa w ust. 1 i/lub 2 wymaga pisemnej notyfikacji Strony dokonujacej
zmiany.

Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspotpracy z upowaznionymi przedstawicielami Zamawiajacego, w
celu prawidtowej realizacji przedmiotu umowy.

Na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca niezwlocznie zmieni osobe niewlasciwie wykonujgcg swoje

obowigzki, lub ktdrej zachowanie odbiega od ogdlnie przyjetych zasad w kontaktach miedzyludzkich.
Strony wskazujag nastepujacy adres do doreczen:

1) ZamawiajacCy: .....cvvuveveniiienanannn.

2) Wykonawcea: .......ccoevvveiiiininninn.

W przypadku zmiany adresu do doreczen przez ktérgkolwiek ze Stron, powiadomi ona o tym fakcie drugg
Strone na pismie najpdzniej w dniu nastepujgcym po tej zmianie. W przypadku braku takiego powiadomienia

doreczenie dokonane na ostatnio wskazany adres bedzie uwazane za skuteczne.

§3
Realizacja stazu dla jednego Uczestnika bedzie przebiega¢ w toku nieprzerwanym, (tj. w ciggu jednego
miesigca 30 godz. w tygodniu oraz 120 godzin w miesigcu rozliczeniowym). Godzina stazu oznacza godzine

,Zzegarowg” — 60 minut.

Staze winny odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Instytucji Przyjmujacej/
Zaktadu/ miejsca wskazanego w ofercie pomiedzy godz. 6.00 a 18.00. W przypadkach, w ktérych wymaga
tego specyfika Instytucji Przyjmujacej, staze moga odbywac sie w czasie pracy obowigzujgcym u danego
pracodawcy czyli takze w dni ustawowo wolne od pracy, z zastrzezeniem iz staz bedzie trwat 120 h.
Wykonawca zapewni uczestnikom stazy opieke merytoryczng, sprawowang przez osoby posiadajgce
odpowiednie kwalifikacje, tj. co najmniej wyksztatcenie srednie oraz co najmniej roczne doswiadczenie w
pracy w branzy bioinzynieria i/lub inzynieria genetyczna i/lub ekoinnowacje i/lub biomonitoring i/lub
pielegnacja trenoéw zielonych/ogrodéw/parkéw i/lub ochrona $rodowiska i/lub remediacja i/lub gospodarka
odpadami i/lub odnawialne zrédta energii i/lub opieka nad zwierzetami i/lub laboratoria badawcze lub
jednostkach samorzgdowych lub z nimi powigzanymi, w zakresach szczegdétowo okreslonych w opisie
przedmiotu zamdwienia, zwanych dalej ,Opiekunami stazysty”. Jeden Opiekun stazysty bedzie petnit opieke
nad maksymalnie 10 stazystami, w danym okresie odbywania stazy, tj. w ciggu 1 miesigca (120h).

Opiekun stazysty winien w ramach swoich obowigzkéw, w szczegolnosci:
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2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

1i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBIOS"

przygotowaé odpowiednie warunki materialne do realizacji stazu w zakladzie: stanowiska szkoleniowe
wyposazone w niezbedne urzgdzenia, sprzet i materiaty, uwzgledniajgce wymagania bezpieczehstwa i
higieny pracy,

udostepni¢ pomieszczenia do przechowywania odziezy roboczej oraz srodkéw ochrony indywidualnej,
umozliwi¢ dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych,

zapoznac¢ uczestnikow stazu z zakresem powierzonych im obowigzkéw, organizacjg pracy, regulaminem
pracy, w szczegolnosci w zakresie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, oraz z przepisami i
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy,

przeprowadzi¢ niezbedne szkolenia zwigzane z zajmowanym przez stazyste stanowiskiem ,

nadzorowac przebieg stazu, w tym potwierdza¢ zakres wykonanej pracy stazysty oraz ilos¢ zuzytych
przez stazyste materiatéw zuzywalnych w ,Dzienniku stazu”,

na biezgco przydziela¢ zadania stazyscie do wykonania oraz odbiera¢ wykonane przez stazyste prace,
udziela¢ pomocy i wskazowek,

na biezaco weryfikowa¢ zgodnos$¢ przebiegu stazu z zatwierdzonym ,Zakresem minimalnym programu
stazu” oraz na biezgco informowa¢ Zamawiajgcego o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach
w przebiegu stazu,

nadzorowac czas pracy stazysty, w tym potwierdzac¢ ,Liste obecnosci”,

10) sporzadzi¢, w razie wypadku podczas odbywanego stazu, dokumentacji powypadkowej,

11) wspotpracowac z Koordynatorem Projektu — osobg upowazniong po stronie Zamawiajgcego,

12) przygotowa¢ ,Zaswiadczenie potwierdzajace odbycie stazu w Instytucji Przyjmujgcej” dla danego

stazysty.

Opiekun stazysty zobowigzany jest rowniez do pos$wiadczenia zgodnosci ze stanem faktycznym listy

obecnosci/ewidencji godzin pracy Stazysty oraz sprawozdania koncowego z realizacji stazu, sktadanych

przez Stazyste, a takze - w zakresie refundacji kosztéw materiatéw zuzywalnych - informacji zawartych w

Dzienniku Stazu.

Do obowigzkéw Wykonawcy, poza wynikajgcymi z innych postanowien niniejszej umowy, nalezy :

1

2)

3)

niezwloczne poinformowanie Zamawiajgcego o przypadkach niezgtoszenia sie Uczestnika na staz,
przerwania go lub rezygnacji z uczestnictwa w stazu oraz kazdorazowej nieusprawiedliwionej
nieobecnosci uczestnika oraz innych sytuacjach, ktére majg wptyw na ewentualne niezrealizowanie
programu stazu i umowy,

okreslenie czynnikow szkodliwych na stanowisku pracy Stazysty. Po przekazaniu powyzszych informacji,
Zamawiajgcy na swoj koszt skieruje stazyste na badania lekarskie,

wydruk dostarczonego przez Zamawiajgcego, zgodnie z §4 ust. 1 pkt 2, wzoru listy obecnosci i zebrania
podpisow stazystdbw na wersji papierowej, a takze przekazania stazyscie w celu prawidtowego
rozliczenia realizacji stazy, w terminach okreslonych w umowie; niedotrzymanie tego terminu zostanie

uznane za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy,
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4) pokrycia kosztéw zwigzanych z zapewnieniem uczestnikom stazy odziezy ochronnej (np. fartuchy

laboratoryjne/ochronne, okulary ochronne, rekawice i inne materiaty zuzywalne) 7
Wykonawca w celu prawidlowego rozliczenia stazu, zobowigzany jest do przekazania Stazyscie lub
Koordynatorowi Projektu, lub osobie przez niego wyznaczonej nastepujgcych dokumentoéw, w terminie do 21
dni roboczych od dnia zakonczenia stazu po jednym egzemplarzu:

—  Zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie stazu w Instytucji Przyjmujgce;j,

— Dziennika stazu,

— List obecnosci.
Wzory dokumentéw wskazanych w ust. 7 zostang opracowane przez Zamawiajgcego i przekazane Instytucji
Przyjmujacej nie pozniej niz na 3 dni przed rozpoczeciem stazu, drogg mailowa na adres osoby wskazanej w
§2 ust. 2 umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy oraz kontroli w miejscu realizacji stazu w zakresie
prawidtowosci wykonywania niniejszej umowy a Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ osobom
wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenie w kazdym czasie kontroli realizacji stazu w Instytucji
Przyjmujacej, w tym w szczegdlnosci kontroli przebiegu stazu oraz frekwencji Uczestnikow.
Wykonawca zobowigzuje sie¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja przedmiotu
zamowienia do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu, w sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamodwienia.
Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg stazy powinny by¢ oznaczone znakiem Unii Europejskiej i
znakiem Funduszy Europejskich zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi.
Zakres obowigzkéw stazysty okresla dokumentacja postepowania poprzedzajgcego zawarcie niniejszej
umowy, regulamin, o ktérym mowa w §1 ust. 7 pkt 4 i umowa stazowa, o ktérej mowa w §1 ust. 7 pkt 5.

§4
Zamawiajgcy zobowigzuje sie w szczegolnosci do:

1) rekrutacji Uczestnikdw i dostarczenia listy Uczestnikdbw Wykonawcy, w terminie umozliwiajgcym
realizacje stazy zgodnie z ustalonym harmonogramem; w przypadku niezgtoszenia sie uczestnika na
staz do udziatu w stazu ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej;

2) dostarczenia Wykonawcy wersji elektronicznej wzoru listy obecnosci na stazu nie pozniej niz na 3 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia stazu,

3) poinformowania Uczestnikdw o obowigzkach: sumiennego i starannego wykonywania czynnosci i zadan
objetych programem stazu, stosowania sie do polecen Opiekuna stazysty i upowaznionych przez niego
oso6b, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami prawa, przestrzegania ustalonego czasu odbywania stazu

oraz regulaminu pracy i porzadku obowigzujacego w Instytucji Przyjmujgcej, przestrzegania przepisow

Dotyczy sytuacji jesli w celu prawidtowego przebiegu stazu wymagane bedzie zapewnienie uczestnikom
stazu odziezy ochronnej (np. fartuchéw laboratoryjnych/ochronnych, okularéw ochronnych, rekawic i innych
materiatéw zuzywalnych.
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oraz zasad zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Instytucje

Przyjmujgca na szkode, przestrzegania w Instytucji Przyjmujgcej zasad wspoétzycia spotecznego,

4) pozbawienia Uczestnika mozliwosci kontynuowania stazu, na wniosek Wykonawcy/Instytuciji

Przyjmujacej, w przypadkach:

a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu,

b) naruszenia podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy, a w szczegdlnosci
stawienia sie do pracy w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykéw lub $rodkow
psychotropowych lub spozywania w trakcie pracy alkoholu, narkotykéw Ilub $rodkéw
psychotropowych,

5) zgloszenia Uczestnika w terminie okreslonym prawem pracy do obowigzujgcych ubezpieczen

spotecznych i zdrowotnych,

6) zawarcia umoéw stazowych z Uczestnikami,

7) objecia stazystéw ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkow oraz ewentualnych kosztéw

przeprowadzenia badan lekarskich,

. Zakres obowigzkow Zamawiajgcego, poza wynikajgcymi w innych postanowien niniejszej umowy, okresla

regulamin, o ktdrym mowa w §1 ust. 7 pkt 4 umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego, bez dodatkowego wynagrodzenia, catosci

autorskich praw majgtkowych do dokumentéw, opracowan i wszelkich innych materiatow wytworzonych przez

siebie w ramach realizacji niniejszego zamowienia bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych obejmuje nastgpujace pola eksploatacii:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu w catosci lub we fragmentach — wytwarzanie dowolng
technikg, w tym m.in. drukarska, reprograficzna, cyfrowa, audiowizualng oraz zapisu magnetycznego, na
jakichkolwiek nosnikach, bez ograniczen co do ilosci i wielkosci naktadu,

2) w zakresie obrotu oryginatu lub egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono - wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy

4) w zakresie rozpowszechniania utworu — publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie i reemitowanie w catosci lub we fragmentach za pomocg wizji i fonii przewodowej albo
bezprzewodowej ze stacji naziemnej lub za posrednictwem satelity, wprowadzanie w catosci lub we
fragmentach do pamieci komputera, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym:

- sie€ — zwtaszcza strony internetowe Zamawiajgcego,
- prasa — zwlaszcza ,Gazeta Uniwersytecka US”,
- czasopisma i publicystyka dotyczgca Zamawiajgcego,

5) udzielania licencji na wykorzystanie.

5. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc umowe bedzie przestrzegat przepiséw ustawy z dnia 4 lutego

1994 r. — o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 880, z p6zn. zm.) i nie naruszy
praw majatkowych oséb trzecich (w tym autorskich praw majgtkowych),a przekazane Zamawiajgcemu

materiaty bedg wolne od obcigzen prawami tych oséb.
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6. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych uczestnikéw stazy, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z
poézn. zm.) i do wykorzystywania ich wytgcznie w celu realizacji niniejszej umowy.

7. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania
harmonogramu stazy w miesigcu, w ktérym wykonywa¢ bedzie zadania na rzecz Projektu, protokot

wskazujacy planowang liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na

wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od
zrodta ich finansowania w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego

SL2014 oraz weryfikacji, czy faczne planowane zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu

276 godzin miesiecznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych

od daty zawarcia umowy.®
8. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia miesigca kalendarzowego, w ktéorym wykonywat zadania na rzecz Projektu, protokdt

wskazujgcy prawidtowe wykonanie zadan oraz_rzeczywistg liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu

kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci
zawodowych, niezaleznie od zrodta ich finansowania, w celu wprowadzenia przedstawionych danych do

systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy taczne rzeczywiste zaangazowanie zawodowe

Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesiecznie — wedlug wzoru dostarczonego przez

Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy.9

9. Zamawiajagcy przekaze Wykonawcy wzor informacji dotyczacej realizacji zaje¢ wspétfinansowanych przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Informacja o tym, ze zajecia sa
wspoffinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, powinna znalez¢ sie w miejscu
odbywania zajec¢. Analogicznie powinny zosta¢ oznakowane wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg

stazy.

§5
1. Z tytutlu niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje refundacja kosztéow stazu w kwocie brutto nie
przekraczajgcej wysokos$ci: .................... (StoWnie ..o )% jwartosé
umowy.

2. Rozliczenia z Wykonawca nastgpig po zakonczeniu realizacji przedmiotu umowy w oparciu o™

1) kwote wynagrodzenia Opiekuna stazysty, ustalong w oparciu o zaoferowang jednostkowa cene brutto
organizacji jednej godziny stazu , w wysoKoSCi © .........c.ooeuiennn. zt i faktyczng liczbe zrealizowanych
godzin stazu (jednak nie wiecej niz 120 godzin), potwierdzonych stosownym dokumentem, tj. lista
obecnosci”,

2)  koszt materiatdw zuzywalnych w wysoKOSCi .............c.ceuenen. zt.

8qot. Wykonawcdéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi prace na rzecz projektu
%dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiécie wykonujgcymi prace na rzecz projektu
10 7godnie z oferta wybranego Wykonawcy w danej czeéci zamoéwienia,
! 7Zgodnie z ofertg wybranego Wykonawcy w danej czesci zaméwienia.
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Podstawg wystawienia przez Wykonawce noty obcigzeniowej, celem refundacji poniesionych wydatkéw,
bedzie podpisany bez uwag protokdt odbioru ustugi zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
umowy. Zatgcznikiem do protokotu winne by¢ nizej wymienione dokumenty, tj. w przypadku:

1) wynagrodzenia dla Opiekuna stazysty — potwierdzenie wyptaty wynagrodzenia dla Opiekuna stazysty
w Instytucji Przyjmujgcej, m.in. lista ptac lub wycigg bankowy, lub o$wiadczenie Instytucji Przyjmujace;j,
potwierdzajgce wyptate wynagrodzenia za opieke nad stazystg - dokumenty wymagane przez Instytucje
Posredniczacg. Wynagrodzenie winno zosta¢ wyptacone w oparciu o faktyczng liczbe zrealizowanych

godzin opieki nad stazystg. Wynagrodzenie za caty okres stazu nie moze przekraczaé 120h.

2) kosztdw materiatdw zuzywalnych — potwierdzenie dokonania zakupu materiatdbw zuzywalnych

niezbednych do bezposredniego wykonywania obowigzkéw stazowych, tj. RW lub faktury lub rachunki
(jednak nie wiecej niz kwota deklarowana w ofercie, tj. .................. zt brutto).
Dokumenty, o ktérych mowa w ust.3 pkt. 1 potwierdzajgcy wyptate wynagrodzenia dla Opiekuna stazysty
powinien by¢ opisany w spos6b pozwalajgcy jednoznacznie okresli¢ wysokos¢ i zasadnos¢ wydatku (tj., opis
powinien zawiera¢ co najmniej informacje o tym, iz jest to wynagrodzenie dodatkowe z tytutu opieki nad
stazysta, a takze wskazywac na liczbe zrealizowanych godzin stazu i liczbe stazystow bedacych pod opiekg
Opiekuna).
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 potwierdzajgce poniesienie przedmiotowych wydatkéw na
materialy zuzywalne powinny by¢ opisane w sposob pozwalajgcy jednoznacznie okresli¢ wysokos¢ i
zasadnos¢ wydatku, a informacje na nim zawarte powinny mie¢ swoje odzwierciedlenie w Dzienniku Stazu.
W przypadku uczestnictwa mniejszej liczby Stazystow niz planowana, kwota wynagrodzenia wskazana
w ust. 1 zostanie proporcjonalnie obnizona zgodnie z ofertg Wykonawcy.
Wynagrodzenie zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca w celu wtasciwej realizacji umowy, w tym
w szczegoélnosci: wydatki zwigzane ze stworzeniem miejsca pracy, opiekg merytoryczng nad stazysta,
wdrozeniem stazysty w obowigzki, udostepnieniem specjalistycznej aparatury badawczej, koszty materiatow
zuzywalnych, a takze koszty ogélne, wszelkie podatki i optaty i elementy ryzyka zwigzane z realizacjg

zamowienia. Wykonawca nie moze pobiera¢ zadnych dodatkowych optat od Uczestnikow stazu.

Koszty dojazdu do wskazanego w umowie miejsca realizacji stazu oraz ewentualnego noclegu ponosi
Stazysta. Kosztow tych nie ponosi Wykonawca/Instytucja Przyjmujgca.

W przypadku przerwania realizacji stazu z winy lezacej po stronie stazysty, Opiekun stazysty otrzymuje
wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin stazu.

Wykonawca wystawi dwie osobne noty za realizacje przedmiotu umowy, tj. note za wynagrodzenie opiekuna

stazu oraz note za materiaty zuzywalne, zgodnie z wymaganiami opisanymi w zataczniku nr 2 do umowy.

Nota obcigzeniowa wraz z zatgcznikami (protokdt odbioru, stosowne dokumenty potwierdzajgce
wynagrodzenie opiekuna i koszt zuzycia materiatdw) winna by¢ dostarczona przez Wykonawce
w ciggu 21 dni roboczych od dnia zakonczenia stazu.

Wynagrodzenie wyptacane bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w nocie
obcigzeniowej, w terminie 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego prawidtowo sporzgdzonej noty
obcigzeniowej, wystawionej po realizacji przedmiotu umowy wraz z protokotem obioru i dokumentami

wymienionymi w ust. 3.
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13. Ewentualne naleznosci z tytutu kar umownych lub odszkodowan zostang potrgcone z wynagrodzenia

Wykonawcy.

14. Za date dokonania ptatnosci rozumie sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

15. W razie zwtoki w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawca moze zgdac¢ zaptaty ustawowych odsetek.

1.

§6

Bez wzgledu na to czy Zamawiajgcy doznat szkody, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu

kare umowna:

1) z tytutu niespetnienia przez Wykonawce w terminie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy Swiadczen
bedacych przedmiotem niniejszej umowy— w wysokosci 25 % wartosci umowy;12

2) z tytutu niedotrzymania przez Wykonawce innych termindw umownych - w wysokosci 0,5% wartosci
umowy za kazdy rozpoczety dzien opoznienia,™

3) w przypadku nienalezytego wykonania swiadczeh bedacych przedmiotem niniejszej umowy, w tym za
razace zanizenie jakosci ustug stanowigcych przedmiot umowy - 10 % wartosci umowy;14

4) z tytulu rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w szczegdlnosci wymienionych
w §7 ust. 1 pkt 1 -3 - w wysokosci: 25% wartosci umowy.

Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze zada¢ odszkodowania

uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

§7

Zamawiajgcy ma prawo, zachowujgc wszelkie prawa i roszczenia przeciwko Wykonawcy rozwigzaé umowe

w trybie natychmiastowym, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o =zaistnieniu ktérejkolwiek

z ponizszych okolicznosci:

1) Wykonawca nie podjat realizacji lub przerwat realizacje przedmiotu umowy lub nie wykonat przedmiotu
umowy w terminie okreslonym w §1 ust. 3 umowy;

2) nastgpito pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajgcego o nienalezytym wykonywaniu umowy
lub o realizowaniu zamodwienia w sposdb niezgodny z zapisami umowy (np. razaca niedbato$¢
w prowadzeniu szkolenia lub opuszczanie szkolenia, niezrealizowanie celéw lub zakresu tematycznego
szkolenia w petnym zakresie i w terminach przyjetych w umowie) i pomimo uprzedniego powiadomienia
nie nastgpita poprawa w tym wzgledzie;

3) osoba/-y zaangazowana/-e do realizacji umowy nie posiada/-jg wlasciwosci, ktére zgodnie
z postanowieniami  niniejszej umowy i dokumentacji przygotowanej dla postepowania nr
DZP.381.051.2017.UGS sg konieczne dla realizacji umowy (tzn. Wykonawca podat w ofercie dane

niezgodne z prawdg) lub Wykonawca nie dopetnit obowigzku, o ktérym mowa w §2 ust. 3 umowy;

4) Wykonawca utracit wtasciwosci niezbedne do wykonywania niniejszej umowy;

12

14

Dotyczy wartosci umowy w zakresie danej czeSci,
J.w.,
J.w,
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5) Wykonawca wyrzadzit Zamawiajacemu szkode.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy
moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
. Oswiadczenie o rozwigzaniu/ odstgpieniu od umowy winno by¢, pod rygorem niewaznosci, ztozone w formie
pisemnej.

§8
. Zmiana tresci niniejszej umowy moze nastgpi¢ wylgcznie w przypadkach opisanych ponizej i pod rygorem
niewaznosci wymaga formy pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu przez obie Strony.
. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien niniejszej umowy wytgcznie
w sytuacji:

1) koniecznosci zmiany termindw umownych, jesli koniecznos¢ ta nastgpita na skutek okolicznosci, ktorych
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy i nie wynika z winy Wykonawcy,

2) koniecznosci zmiany termindw umownych, jesli konieczno$¢ ta nastgpita na skutek okolicznosci lezacych
po stronie Zamawiajacego,

3) konieczno$¢ zmiany miejsca realizacji zamowienia, na inne miejsce spetniajgce wymagania okreslone w
dokumentacji postepowania DZP.381.051.2017.UGS, jes$li koniecznos¢ ta nastgpita na skutek
okoliczno$ci lezgcych po stronie Zamawiajgcego lub okolicznosci, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci,

4) konieczno$¢ zmiany miejsca realizacji zamoéwienia, na inne miejsce spetniajgce wymagania okreslone w
dokumentacji postepowania DZP.381.051.2017.UGS, jesli koniecznos¢ ta nastgpita na skutek
okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy, nie wynika z winy Wykonawcy,

5) zmiany sposobu realizacji zamdwienia z samodzielnej realizacji przez Wykonawce, na realizacje
z udziatem podwykonawcow lub zmiany zakresu ustug powierzonych podwykonawcom,
z zastrzezeniem, iz podwykonawcy beda posiada¢ wiasciwosci niezbedne do realizacji zaméwienia, a
takze zmiany sposobu realizacji zamdwienia z realizacji przy udziale podwykonawcéw na samodzielng
realizacje przez Wykonawce,

6) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa lub umowy o dofinansowanie Projektu
lub wytycznych Projektu w zakresie majacym wplyw na realizacje umowy,

7) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci zwigkszenia kwoty, okreslonej w §5 ust. 1i 2 umowy,

8) w sytuacji zmiany ceny w przypadku, kiedy zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajgcego, tzn. na cene

nizszg - na pisemny wniosek jednej ze Stron.

§9

Spory mogace wynikngc z niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez Sgd wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
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§10
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy prawa zamoéwien publicznych oraz
kodeksu cywilnego, a takze przepisy dokumentdéw regulujgcych realizacje Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj.

§11
1. Jako date zawarcia umowy przyjmuje sie date ztozenia podpisu przez Strone sktadajgcg podpis w drugiej
kolejnosci.
2. Jezeli ktérakolwiek ze Stron nie umiesci daty ztozenia podpisu, jako date zawarcia umowy przyjmuje sie date
ztozenia podpisu przez drugg Strone.
3. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Data, podpis: Data, podpis:
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr DZP.381.051.2017.UGS

PROTOKOL ODBIORU

Sporzadzony dnia w
pAe ol [ a1 1=3r A0 1141011 V= iAo | o - L PP
przedstawiciel(€)..................

(nazwa jednostki zlecajgcej, nazwiska przedstawicieli)

dokonal(li) odbioru ustugi:

Wykonana ustuga odpowiada warunkom zawartej umowy i jej wykonanie nie budzi zastrzezen.

Wartos$¢ finansowg ustugi ustalono na kwote (suma not za wynagrodzenie i materiaty)............c.coooivviiniiinn. .
Uwagi:
Zamawiajacy: Wykonawca:
(pieczatka, podpis) (pieczatka, podpis)
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Zatacznik 2 do umowy DZP.381.051.2017.UGS

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany z projektu pt.: ,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu —
wysokiej jako$ci programy stazowe dla studentéw | i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBIOS”, realizowanego
przy wspoétfinansowaniu przez Uni¢ Europejskg w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ priorytetowa Ill "Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju”, Dziatanie 3.1. "Kompetencje w szkolnictwie wyzszym”, nr umowy POWR.03.01.00-00-S257/15

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga organizacji miesiecznych stazy krajowych dla studentéw studiow i i
Il stopnia na kierunkach Biologia, Biotechnologia i Ochrona Srodowiska, Wydzialu BiOS Uniwersytetu
Slgskiego w ramach Projektu pt. ,,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu — wysokiej jakosci programy
stazowe dla studentéw | i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS”, w firmach dziatajgcych w branzach:
bioinzynieria i/lub inzynieria genetyczna i/lub ekoinnowacje i/lub biomonitoring i/lub pielegnacja trenow
zielonych/ogrodéw/parkéw i/lub ochrona $srodowiska i/lub remediacja i/lub gospodarka odpadami i/lub odnawialne
zrodta energii i/lub opieka nad zwierzetami i/lub laboratoria badawcze lub jednostkach samorzgdowych lub z nimi
powigzanymi, w zakresach szczeg6towo okreslonych w ponizszym opisie przedmiotu zamdwienia.

Staze realizowane beda zgodnie z ,Regulaminem uczestnictwa w programie stazowym na 2017 rok
w ramach projektu Bio-PRO” w oparciu o :

- umowe pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawcg (Instytucjg Przyjmujaca)

- umowg pomiedzy Zamawiajgcym a Uczestnikiem Stazu

Miejsce realizacji zamoéwienia: w siedzibie lub na terenie Zaktadu pracy lub w innym miejscu wskazanym przez
Wykonawce (Instytucje Przyjmujaca - Wykonawce).

Termin realizacji zamoéwienia.

1. Wpymagany termin realizacji zamowienia: od 01.07.2017r. do 31.12.2017r., zgodnie z harmonogramem
przygotowanym przez Strony w terminie do 3 dni od daty zawarcia umowy. Harmonogram zostanie
przygotowany i sporzgdzony pomiedzy Stronami po zawarciu umowy i przekazany drogg mailowg na adres
upowaznionej osoby ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozpoczecie stazu w
terminie np. od 3, 7, 18, 25 danego miesigca z zastrzezeniem, iz bedzie on trwat 1 miesigc tj. 120 godzin.

2. Zamawiajacy zleca realizacje stazu dla uczestnika w toku nieprzerwanym tj. w ciggu 1 miesigca (30 godzin
w tygodniu, co daje max 120 godzin w miesigcu na jednego uczestnika). Godzina stazu oznacza godzine
.zegarowg” — 60 minut.

3.  Staze winny odbywac¢ sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zaktadu pomiedzy
godz. 6.00 a 18.00. W przypadkach, w ktérych wymaga tego specyfika Instytucji Przyjmujacej, staze moga
odbywaé sie w czasie pracy obowigzujgcym u danego pracodawcy czyli takze w dni ustawowo wolne od
pracy, z zastrzezeniem iz staz bedzie trwat 120 h.

Liczba uczestnikéw stazy: 90 studentow (uczestnikow).

Szczegotowy opis wymagan dotyczacych stazy:

Program stazu powinien uwzglednia¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:
1. Wiedzy dotyczacej:
e celéw, norm, i dokumentéw regulujgcych prace w instytucji,
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dobrych praktyk na stanowisku pracy w instytucji
mozliwo$ci zastosowania nowoczesnych technik

konsekwencji oddziatywania przedsiewzie¢ na Srodowisko przyrodnicze i obwarowan etycznych
zasad zwigzanych z ochrong wtasnosci przemystowej i prawa autorskiego

Umiejetnosci:

wyszukiwania, selekcji i zastosowania danych, doboru strategii realizowania zadan i stosowania
przepisow prawa

planowania i wspétrealizacji projektéw

postugiwania sie¢ fachowymi pojeciami

3.  Kompetencji:

Swiadomos¢ wiasnej wiedzy/umiejetnosci, potrzeba doksztatcania sie irozwoju osobistego
umiejetnos¢ pracy zespotowej, komunikacji interpersonalnej

projektowanie i wykonanie zadan

umiejetnos¢ krytycznego myslenia, kreatywnego rozwigzywania problemow

pogtebione kompetencje interpersonalne, odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan i powierzony
materiat

4. Doktadny zakres realizowanych zadan stazowych zostanie okreslony we wspotpracy z Instytucjg
Przyjmujaca, jednak musi on uwzglednia¢ obowigzujgce Wytyczne i nawigzywaé do efektow ksztatcenia na
kierunkach: biologia, biotechnologia i ochrona $rodowiska WBIiOS.

5. Program kazdego stazu okreslony zostanie w dokumencie ,Zakres minimalny programu stazu” (bedacy
zatgcznikiem do Regulaminu). Dokument ten winien zosta¢ przygotowany i podpisany przez Opiekuna stazu
oraz Koordynatora Projektu nie pozniej niz na 3 dni przed rozpoczeciem stazu.

Rekrutacja, informacja oraz organizacja stazy, wymagania wzgledem Wykonawcy

1. Za rekrutacje na staze odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ liste
uczestnikdw stazy.

2. W przypadku niezgtoszenia si¢ studenta na staz do udziatu w stazu ma prawo pierwsza osoba z listy
rezerwowe;j.

3. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu sie
uczestnikow na staz, przerwaniu go lub rezygnacji z uczestnictwa w nim oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych na staz oséb, oraz w innych sytuacjach, ktére majg wptyw na ewentualne niezrealizowanie
programu stazu i umowy.

4. Wykonawca zapewni realizacje stazu zgodnie z wytycznymi okreslonymi w niniejszej specyfikacji oraz
Regulaminie stazy.

5. Wykonawca przydzieli Opiekuna stazu z zastrzezeniem, iz w danym okresie odbywania stazy tj. 1 miesigca
(120h) 1 opiekun moze sprawowa¢ nadzér nad max 10 stazystami.

Opiekun winien w ramach swoich obowigzkéw:

1

2)
3)
4)

5)

przygotowa¢ odpowiednie warunki materialne do realizacji stazu w zaktadzie: stanowiska szkoleniowe
wyposazone w niezbedne urzgdzenia, sprzet i materiaty, uwzgledniajgce wymagania bezpieczenstwa i
higieny pracy,

udostepni¢ pomieszczenia do przechowywania odziezy roboczej oraz srodkéw ochrony indywidualnej,
umozliwi¢ dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych;

zapozna¢ uczestnikow stazu z zakresem powierzonych im obowigzkéw, organizacjg pracy, regulaminem
pracy, w szczegoélnosci w zakresie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy oraz z przepisami i
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy,

przeprowadzi¢ niezbedne szkolenia zwigzane z zajmowanym przez stazyste stanowiskiem
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6) nadzorowac przebieg stazu, w tym potwierdza¢ zakres wykonanej pracy stazysty oraz ilo$¢ zuzytych
przez stazyste materiatdw zuzywalnych w ,Dzienniku stazu”

7) na biezaco przydziela¢ zadania stazyscie do wykonania oraz odbiera¢ wykonane przez stazyste prace,
udziela¢ pomocy i wskazéwek

8) na biezaco weryfikowa¢ zgodnos¢ przebiegu stazu z zatwierdzonym ,Zakresem minimalnym programu
stazu” oraz na biezgco informowaé Zamawiajgcego o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach
w przebiegu stazu

9) nadzorowacé czas pracy stazysty, w tym potwierdzac¢ ,Liste obecnosci”

10) sporzadzi¢, w razie wypadku podczas odbywanego stazu, dokumentacji powypadkowej,

11) wspotpracowaé z Koordynatorem Projektu — osobg upowazniong po stronie Zamawiajgcego,

12) przygotowa¢ ,Zaswiadczenie potwierdzajace odbycie stazu w Instytucji Przyjmujgcej” dla danego
stazysty.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do wypetnienia oraz podpisania o$wiadczenia dotyczgcego czynnikow

szkodliwych na stanowisku pracy stazysty. Zamawiajgcy dostarczy wzér ww. oswiadczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego do
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji stazu w tym w szczegdlnosci jego przebiegu oraz
frekwencji uczestnikow.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzor informacji dotyczacej realizacji zaje¢ wspoifinansowanych przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Informacja o tym, ze zajecia s3a
wspoffinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, powinna znalezé sie w miejscu
odbywania zajec.

Analogicznie powinny zosta¢ oznakowane wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg stazy.

Stazysta zobowigzany jest w szczegoélnosci do:

a) nalezytej realizacji zadan wynikajgcych z programu stazu,

b) przestrzegania przepiséw i zasad obowigzujagcych w miejscu odbywania stazu, w szczegodlnosci
regulaminu pracy, przepisow o ochronie informacji niejawnych, zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy, przepisdw przeciwpozarowych.

c) poniesienia odpowiedzialnosci za ewentualne straty materialne powstate w wyniku odbywania stazu

d) stosowania sie do polecen Opiekuna stazu,

e) dostarczenia w wyznaczonym terminie Koordynatorowi Projektu wymaganych Regulaminem
dokumentéw (,Lista obecnosci”, ,Dziennik stazu”) w celu rozliczenia stazu,

f) Wszystkie obowigzki stazysty reguluje Regulamin, ktéry zostanie udostepniony Wykonawcy po
zawarciu umowy i umowa stazowa, ktéra zostanie zawarta pomiedzy Uniwersytetem Slgskim a
Stazysta.

Obowigzki Zamawiajgcego okreslone zostaly w Regulaminie.

Wynagrodzenie

1.

Wynagrodzenie Wykonawcy winno obejmowac¢ przede wszystkim:

a) Wynagrodzenie dla Opiekuna stazystéw, ktére stanowi¢ bedzie dodatkowe wynagrodzenie danego
pracownika, wyptacane mu z tytutu opieki nad stazystami, na wskazany przez pracownika rachunek
bankowy, w wysokosci zgodnej z zaproponowang w ofercie stawka, wyliczong jako koszt opieki nad 1
stazystg i przeliczong zgodnie z liczbg stazystéw znajdujagcych sie pod opiekg danego pracownika;

b) Refundacje kosztow materiatdbw zuzywalnych oraz innych kosztéw zwigzanych z utworzeniem
i utrzymywaniem stanowiska pracy stazysty z zastrzezeniem, ze miesieczny koszt przedmiotowej
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refundacji, przypadajgcy na 1 stazyste nie bedzie przekraczat 1,6276-krotnosci zaproponowanej stawki
wynagrodzenia Opiekuna za opieke nad 1 stazysts.

Wykonawca winien podac¢ w ofercie:

- jednostkowa stawke wynagrodzenia brutto opiekuna stazu za 1 h

- kwote wynagrodzenia w rozumieniu kwoty wynagrodzenia brutto wraz z obowigzkowymi obcigzeniami po stronie
pracodawcy dla opiekuna za opieke nad 1 uczestnikiem stazu (30 godzin w tygodniu, co daje max 120 godzin
w miesigcu na jednego uczestnika): stawka za 1Th x 120h = ..............

-koszt brutto materiatow zuzywalnych przypadajgcy na 1 uczestnika stazu

Pod pojeciem materiatéw zuzywalnych Zamawiajgcy rozumie materiaty niezbedne do bezposredniego wykonania
obowigzkow stazowych (np. odczynniki chemiczne). Powinny by¢ to materiaty niezbedne, SciSle powigzane z
programem ksztatcenia i programem stazu.

Materiatem zuzywalnym nie mogg by¢ Srodki trwate takie jak komputer, laptop, drukarka, skaner, rzutnik
multimedialny.

- laczna kwote refundacji przypadajacg na 1 uczestnika stazu

- taczng kwote oferty

Wykonawca obliczajgc wysokos¢ oferty winien wzigé pod uwage warunek, iz stosunek kwoty zaplanowanej na
materialy zuzywalne nie moze przekroczy¢: 1,6276 krotnosci zaproponowanej stawki wynagrodzenia Opiekuna
za opieke nad 1 stazysta.

2. Jednoczeénie po stronie Zamawiajgcego pozostajg koszty zwigzane z objeciem stazystéw ubezpieczeniem
NNW oraz koszty badan lekarskich. Fartuchy laboratoryjne/ochronne, gogle ochronne, rekawice i inne
materiaty zuzywalne lezg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca obliczajgc wysokos¢ oferty winien wzigé takze pod uwage zapisy Regulaminu konkursu
nr 2/SP/POWER/3.1/2015 ogtoszonego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju - odnos$nik do strony:
http://ncbr.gov.pl/fundusze-europejskie/power/konkursy/konkurs/).

Wartos$¢ oferty nalezy poda¢ w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty jakie ponosi Wykonawca w celu wiasciwej realizacji przedmiotu
umowy.

3. Wykonawcy przystuguje refundacja kosztéw stazu:

e kosztéw wynagrodzenia Opiekuna stazu ustalona w oparciu o zaoferowang jednostkowg cene brutto
organizacji jednej godziny/stazu (fj. 30 godzin w tygodniu, co daje max 120 godzin w miesigcu na
jednego uczestnika) i faktyczng liczbe zrealizowanych godzin/stazy potwierdzonych stosownym
dokumentem - ,Lista obecnosci”

e  kosztéw materiatow zuzywalnych.

Refundacja kosztéw nastgpi w oparciu o note obcigzeniowg wystawiong przez Wykonawce, na podstawie
rzeczywistych kosztow poniesionych przez Wykonawce. Wykonawca wystawi dwie osobne noty za realizacje
przedmiotu zamdwienia, tj. note za wynagrodzenie opiekuna stazu oraz note za materiaty zuzywalne.

Podstawg wystawienia przez Wykonawce noty obcigzeniowej, celem refundacji poniesionych wydatkow, bedzie
podpisany bez uwag protokoét odbioru ustugi. Zatgcznikiem do protokotu winny by¢ nizej wymienione dokumenty,
tj. w przypadku:

- Wpynagrodzenia dla opiekuna — potwierdzenie wyptaty wynagrodzenia dla Opiekuna stazysty
w Instytucji Przyjmujacej, m.in. lista ptac lub wycigg bankowy lub oswiadczenie Instytucji Przyjmujacej,
potwierdzajgce wyptate wynagrodzenia za opieke nad stazystg - dokumenty wymagane przez Instytucje
Posredniczacg. Wynagrodzenie winno zosta¢ wyptacone w oparciu o faktyczng liczbe zrealizowanych godzin
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opieki nad stazystg (jednak nie wiecej niz 120h)

Wynagrodzenie Opiekuna moze by¢ dodatkowym wynagrodzeniem za dodatkowe obowigzki wynikajgce z tytutu
opieki nad stazystg. Forma zatrudnienia/wynagrodzenia opiekuna powinna wynika¢ z praktyki instytucji
przyjmujacej, moze to by¢ np. premia (jezeli w instytucji funkcjonuje regulamin premiowania od co najmniej 6 m-
cy). Wynagrodzenie Opiekuna moze by¢ wyptacone fgcznie z wynagrodzeniem ogdlnym przy zastrzezeniu, iz
konieczne jest wyszczegolnienie kwoty wynagrodzenia za staz. W przypadku braku tego wskazania obok listy
ptac lub potwierdzenia przelewu bedzie oswiadczenie Instytucji Przyjmujgcej, iz w ramach ogdélnego
wynagrodzenia wyptacono kwote ,xxxxxx” za opieke nad stazysta/stazystami.

- Kosztéw materiatéw zuzywalnych — potwierdzenie dokonania zakupu materiatébw zuzywalnych niezbednych do
bezposredniego wykonywania obowigzkéw stazowych, tj. RW lub faktury lub rachunki (jednak nie wiecej niz
kwota deklarowana w ofercie).

Nota obcigzeniowa nie zawiera podatku VAT (netto = brutto).

4. Opiekun stazysty zobowigzany jest do poswiadczenia zgodnosci ze stanem faktycznym listy
obecnosci/ewidencji godzin pracy Stazysty oraz sprawozdania koncowego z realizacji stazu, sktadanych
przez Stazyste, a takze, w zakresie refundacji kosztéw materiatow zuzywalnych, informacji zawartych w
Dzienniku Stazu.

5. Pfatnos¢ nastgpi po wykonaniu ustugi — po zakonczeniu stazu, przelewem w ciggu 14 dni od otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej noty obcigzeniowej wraz z dokumentami wymienionymi w
pkt. 3.

6. Nota obcigzeniowa wraz z zalgcznikami (protokét odbioru, stosowne dokumenty potwierdzajgce
wynagrodzenie opiekuna i koszt zuzycia materiatdbw) winna by¢ dostarczona przez Wykonawce
w ciggu 21 dni roboczych od dnia zakonczenia stazu.

Nie ma wymogu aby jedna nota dotyczyta jednego stazysty, dopuszcza sie wystawienie noty zbiorczej. W tresci
noty winny by¢é wymienione w szczegdlnosci: imie i nazwisko stazysty, termin realizacji stazu (od — do).

1. Wykonawca zaméwienia nie moze pobiera¢ zadnych optat od uczestnikéw stazu.
2. W przypadku przerwania realizacji stazu z winy lezgcej po stronie stazysty, Opiekun otrzymuje wynagrodzenie
obliczone proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin stazu.

Dokumentacja zwigzana z realizacja stazu

1. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci nie pdzniej niz na 3 dni
przed planowanym rozpoczeciem stazu, a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci,
zebrania podpiséw stazystow na wersji papierowej i dostarczenia po zakonczeniu stazu do Koordynatora, w
terminie do 21 dni roboczych od zakonczenia stazu.

2. Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajgcy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy.

3. Instytucja Przyjmujgca zobowigzana bedzie do przekazania stazyscie lub Koordynatorowi Projektu, lub
osobie przez niego wyznaczonej, w terminie do 21 dni roboczych od dnia zakonczenia stazu po jednym
egzemplarzu oryginatéw nastepujacych dokumentow:

- Zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie stazu w Instytuciji Przyjmujacej,
- Dziennika stazu,
- List obecnosci,

4. Wzory ww. dokumentow zostang opracowane przez Zamawiajgcego i przekazane Instytucji Przyjmujacej na
staz w terminie nie p6zniej niz na 3 dni roboczych przed rozpoczeciem stazu.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamdwienia
do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu, w sposdb zapewniajgcy dostepnosc, poufnosé
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i bezpieczenstwo oraz do informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z
realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

6. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg stazy powinny by¢ oznaczone znakiem Unii Europejskiej i znakiem
Funduszy Europejskich zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi.

Regulamin stazy dostepny jest na stronie www.us.edu.pl — Zarzgdzenie Rektora nr 63/2017 z dnia 09.05.2017r.

http://bip.us.edu.pl/zarzadzenie-nr-632017
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