W UNIWERSYTET 5?[.;"-,5](] W KATOWICACH 5Q

DEIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

‘ Ogtoszenie o zamowieniu |

dla postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne o wartosci zamdéwienia ponizej kwoty
okreslonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt 1) ustawy — Prawo zaméwien publicznych (ponizej 750 000 euro), p.n.:

Ustuga cateringowa w terminie 26.03.2018 r. — 28.03.2018 r.

w Krakowie

nr sprawy: DZP.381.023.2018.UGS

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Uniwersytet Slaski w Katowicach
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Osoby upowaznione do kontaktu:

Pracownicy Dziatu Zaméwien Publicznych: Justyna Rutkowska- Zawada, Malgorzata Wroéblewska, Damian
Ludwikowski.

tel.: (32) 359 13 34

fax: (32) 359 20 48

e-mail: dzp@us.edu.pl

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone w ramach procedury okreslonej przez Zamawiajgcego na
podstawie art. 1380 ustawy - Prawo zaméwien publicznych (t. j.: Dz. U z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm. — dalej
Lustawa Pzp”) i dotyczy ustug spotecznych o wartosci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 1389

ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp (ponizej 750 000 euro).

3. Przedmiot zamdwienia.

1) Przedmiotem zamowienia jest ustuga cateringowa dla maksymalnie 60 osob w trakcie trwania konferenciji
organizowanej przez Instytut Jezykow Romanskich i Translatoryki pt. ,Coloquio Internacional de la SEDLL”
obejmujgca:

1 przerwe kawowag w dniu 26 marca 2018r,
1 przerwe kawowa w dniu 27 marca 2018r,
1 przerwe kawowg w dn. 28 marca 2018r.
W sumie: 3 przerwy kawowe.

2) Przez swiadczenie ustug cateringowych Zamawiajgcy rozumie przygotowanie bufetéw (positkdw), transport na
miejsce, dekoracyjne nakrycie (obrusy, serwetki, kwiaty), obstuge kelnerska, wypozyczenie szkia, sztu¢cow i

porcelany oraz posprzgtanie po zakonczonym cateringu.
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3)

4)

5)

6)

7
8)

Zakres zamowienia obejmuje w szczegdlnosci: przygotowanie, dostarczenie i podawanie poczestunkéw —
bufety kawowe dla uczestnikéw Konferencji, zapewnienie i transport dekoracyjnego nakrycia (obrusy,
serwetki, kwiaty). Zapewnienie zastawy stotowej (szklanej i porcelanowej) oraz sztu¢cow (zamawiajgcy nie
dopuszcza plastikowych i papierowych naczyn i sztu¢cow), zapewnienie podgrzewaczy elektrycznych, itp.
Powinien zosta¢ zagwarantowany dostep do napojow zimnych i cieptych podczas kazdej z przerw oraz
zapewnienie odpowiedniej ilosci szklanek przeznaczonych do ich konsumpcji (stosownie do liczby
uczestnikow), nadzor kelnerski, estetyka ustugi cateringowej, sprzatanie po zakoriczonym cateringu.

Positki przygotowywane dla Zamawiajgcego przez Wykonawce winny spetniaé wymogi aktualnych wytycznych
Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie ustug cateringowych powinno odbywaé sie zgodnie z zapisami
wskazanymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnos$ci i zywienia (tekst jedn. Dz. U z
2017 r., poz. 149 z pézn. zm.).

Ustuga stanowigca przedmiot postepowania powinna by¢ swiadczona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisow przeciwpozarowych, BHP oraz
sanitarnych. W razie naruszenia ktoregokolwiek z przepiséw, sankcje natozone w zwigzku z wykonywaniem
ww. ustugi obcigzajg Wykonawce.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia zgodnie z nomenklaturg okreslong we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV): 55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (w tym menu) stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

. Warunki realizacji zamoéwienia.

1

2)

3)

4)

5)

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od dnia 26.03.2018r. do dnia 28.03.2018r.
Szczegdtowy harmonogram zawiera zalgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.
HARMONOGRAM

26.03.2018

10:30 -11:00 bufet kawowy dla 60 os6b

27.03.2018

11:00 -11:30 bufet kawowy dla 50 os6b

28.03.2018

11:00 -11:30 bufet kawowy dla 50 os6b

Godziny podanych przerw mogg ulec zmianie. Ostateczny harmonogram Zamawiajgcy poda najpdzniej na 7
dni przed realizacjg zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia iloSci zamowienia, rozliczenie wg faktycznie
wykorzystanych $wiadczen.

Miejsce realizacji zamoéwienia:

Instytut Cervantesa, ul. Kanonicza 12, 31-002 Krakow

Szczegodtowe warunki realizacji zamoéwienia oraz warunki ptatnosci zostaly okreslone we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania optaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem niniejszej umowy, waznej na czas realizacji
niniejszego zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega, iz moze zazada¢ od Wykonawcy okazania dokumentu,
potwierdzajgcego posiadanie optaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$¢, waznej na dzien realizacji zamowienia. Odmowa okazania powyzszego dokumentu
lub brak wymaganego dokumentu moze skutkowac rozwigzaniem umowy, zgodnie z postanowieniami umowy.
W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizowaé przedmiot zamowienia z udziatlem podwykonawcéw,

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzyc
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podwykonawcom i podania firm tych podwykonawcow (zgodnie z trescig ust. 4 formularza oferty — zatgcznika
nr 1A do ogtoszenia o zamoéwieniu). W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaze w ofercie czesci, ktérg
zamierza powierzy¢é podwykonawcom, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamowienie
samodzielnie.

6) W ramach kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w ust. 7 ogtoszenia, Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢
przyznania dodatkowych punktéw Wykonawcy, w przypadku zatrudnienia przy realizacji zamowienia os6b
miodocianych, o ktérych mowa w przepisach o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, wymaganych w postepowaniu.

1) Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wymagane oswiadczenie lub dokument Forma dokumentu

Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowej, Oryginat lub kopia
wydane przez wtasciwy organ inspekcji sanitarne;. poswiadczona
a) za zgodnosc¢

Z oryginatem przez

Wykonawce

Wykaz wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych réwniez wykonywanych ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zatagczeniem dowodoéw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Oryginat lub kopia

poswiadczona za

Dowodami, o ktéorych mowa powyzej sa: zgodnosé z

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na oryginatem przez

rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, Wykonawce

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn Przykiadowy wzér

b . o . .
) o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac oséwiadczenia stanowi

referencji bgdz innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, zatacznik nr 1B

na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, o ktérych mowa powyzej do ogloszenia

(w przypadku zlozenia oswiadczenia, Wykonawca powinien (Zamawisjacy

uzasadni¢ przyczyny braku mozliwosci uzyskania referencji badz dopuszcza odtworzenie

innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego formularza)
ustugi byty wykonywane).

W razie konieczno$ci, szczegdlnie gdy wykaz lub dowody,

o ktérych mowa odpowiednio w ramach lit. a) i b) powyzej, budzg

watpliwosci Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze zwréci¢  sie

bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly

wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.
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2)

W przypadku, gdy Zamawiajagcy (Uniwersytet Slaski) jest podmiotem,
na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie, zostaly wczesniegj
wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkiadania dowodéw,

o0 ktérych mowa powyze;.

Inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania (nalezy ztozy¢ wraz z oferta):

Y

b)

Wymagane oswiadczenie lub dokument

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnosci gospodarczej.

W przypadku zaistnienia zmian, nieodzwierciedlonych w ww.
dokumentach, Wykonawca obowigzany jest zafgczy¢ do oferty
dokumenty bedgce podstawg tychze zmian (np. uchwata wspdinikow,
prawomocny wyrok sgdowy).

Forma dokumentu

Oryginat lub kopia

poswiadczona za
zgodnosé
Z oryginatem przez

Wykonawce

Petnomocnictwo - wymagane, jezeli oferte w postepowaniu sktada w
imieniu  Wykonawcy petnomocnik. W przypadku, kiedy osoba
skfadajgca w imieniu Wykonawcy oferte, nie jest osobg uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy i ztozenia oferty w postepowaniu na
podstawie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru (np. prowadzonego
przez sad rejestru handlowego, rejestru spotdzielni lub rejestru
przedsiebiorstw panstwowych albo odpisu z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej), wraz z ofertg powinno zostac
ztozone stosowne petnomocnictwo dla tej osoby/6b wystawione przez
osobely uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie zobowigzani sg
zatgczy¢ do oferty petnomocnictwo do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oryginat lub kopia
poswiadczona

notarialnie

kryteriow i sposobu oceny ofert.

7. Opis kryteridow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

Kryterium Maksymalna mozliwa
liczba punktow
Cena (C) 80% 80,00
Doswiadczenie Wykonawcy (D) 19% 19,00
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Zatrudnienie do realizacji zamoéwienia os6b
mtodocianych w celu przygotowania zawodowego,
o ktérych mowa w przepisach o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Z)

1% 1,00

2) Opis stosowanych kryteridw oraz sposoéb ich obliczania:

a)

b)

Cena - oznacza cene tgczng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig

ogtoszenia i umowa. Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujacy sposab:

) najnizsza cena wystepujgca w ofertach x 100
Xc punktéow =

cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Xc - liczba punktéw za kryterium ,cena”

Otrzymana liczba punktéw zostanie pomnozona przez wage kryterium, tj. 80%

Zasady przyznawania punktéw w kryterium Doswiadczenie Wykonawcy (D):

- Zamawiajgcy w kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy” przyzna tagcznie maksymalnie 19 punktéw.

- Ocena w ramach przedmiotowego kryterium bedzie dokonana na podstawie informacji zawartych
w zlozonym wraz z ofertag wykazie wykonanych ustug, o ktéorym mowa w ust. 6 pkt 1) lit. d)
niniejszego ogloszenia (wzér - zatacznik nr 1B) wraz z =zalgczeniem dowodéw

potwierdzajacych, ze te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty w tym kryterium oceny ofert jesli wykaze, iz w okresie
ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jesli okres dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wykonat nalezycie ustugi cateringowe odpowiadajgcych przedmiotowi zamodwienia, tj.
podanie co najmniej kawy, herbaty, zimnych napoi oraz drobnych ciastek dla co najmniej 45
0osob;
- punkty zostang przyznane zgodnie z zasada:
e wykazanie 1 — 3 ustug cateringowych odpowiadajgcych przedmiotowi zaméwienia — 5 pkt;
e wykazanie 4 - 6 ustug cateringowych odpowiadajgcych przedmiotowi zaméwienia — 10 pkt;
e wykazanie 7 - 9 ustug cateringowych odpowiadajgcych przedmiotowi zaméwienia — 15 pkt;
e wykazanie 10 i wiecej ustug cateringowych odpowiadajacych przedmiotowi zamoéwienia —
19 pkt;

UWAGA !!!

1) Zamawiajgcy nie dopuszcza korzystania z zasobow innych podmiotéw w celu wykazania
doswiadczenia Wykonawcy; -nie bedzie uwzgledniat potencjatu podmiotéw trzecich w punktacji w
ramach kryterium oceny ofert (nie bedzie przyznawat dodatkowych punktéw);

2) ocena w ramach kryterium D bedzie dokonana na podstawie informacji zawartych w ztozonym
wraz z ofertg wykazie ustug, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1 lit. b) (zalacznik nr 1B do
ogloszenia);

3) w zwigzku z tym, iz doswiadczenie Wykonawcy (D) stanowi jedno z kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie stosowal procedury uzupetniania dokumentéw
zawierajgcych informacje uwzgledniane do punktacji i tym samym umozliwiajgce

uzyskanie wyzszej pozycji w rankingu ofert.
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3) kryterium ,zatrudnienie do realizacji zamoéwienia oséb miodocianych w celu przygotowania

zawodowego, o ktorych mowa w przepisach ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z pézn. zm.).
Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie ztozonej przez Wykonawce wraz z ofertg (zgodnie
z trescig ust. 5 formularza oferty — zalgcznika nr 1A do SIWZ) deklaracji zatrudnienia do realizacji
zamoéwienia os6b mlodocianych. W przypadku nieztozenia przez Wykonawce deklaracji w przedmiotowym
zakresie, deklaracja nie podlega uzupetnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktéw w ramach tego kryterium.
Wykonawca, ktory zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zaméwienia co najmniej jedng osobe miodociang
otrzyma 1 punkt w tym kryterium. Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje do realizacji zamoéwienia
zatrudnienia osoby/6b mitodocianej/-ych lub zadeklaruje, iz nie zatrudni do realizacji zamoéwienia
osoby/éb mtodocianej/-ych otrzyma w tym kryterium 0 punktéw.

e W przypadku ztozenia deklaracji zatrudnienia osoby mtodocianej jw., wykonawca bedzie zobowigzany
przestrzega¢ tego zobowigzania w toku realizacji zamdwienia pod rygorem zastosowania przez
zamawiajgcego kar umownych przewidzianych we wzorze umowy.

e miodociany w celu przygotowania zawodowego zgodnie z przepisami dziatu IX Kodeksu pracy- oznacza
pracownikow, ktérzy ukonczyli 16 lat, nie przekroczyli 18 lat i nie posiadajg kwalifikacji zawodowych.
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 28.05.1996r. w sprawie przygotowania zawodowego
miodocianych i ich wynagradzania (Dz. U z 2014 r. poz. 232) oraz Rozporzgdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 5 grudnia 2002r. w sprawie przypadkow, w ktérych wyjgtkowo jest
dopuszczane zatrudnienie miodocianych, ktérzy nie ukonczyli gimnazjum, oséb nie majgcych 16 lat ,
ktére ukonczyly gimnazjum oraz oséb niemajgcych 16 lat, ktére nie ukonczyly gimnazjum (Dz. U. z 2002
r. Nr 214, poz. 1808) zatrudnienie miodocianego w celu przygotowania zawodowego odbywa sie na
podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego.

e Zamawiajgcy zastrzega, iz najpdzniej przed przystgpieniem do $wiadczenia ustug zazada od
Wykonawcy okazania dokumentu, potwierdzajgcego =zatrudnienie do realizacji zamdwienia osoby
miodocianej w celu przygotowania zawodowego. Odmowa okazania powyzszego dokumentu lub brak
wymaganego dokumentu bedzie skutkowaC zastosowaniem przez zamawiajgcego kar umownych
przewidzianych we wzorze umowy.

4) Ocena koncowa dokonana bedzie po zsumowaniu punktéw uzyskanych z oceny w kryterium: ,cena” (C),
»<doswiadczenie Wykonawcy” (D) oraz ,zatrudnienie os6b miodocianych” (Z).

5) Woyliczenie punktow zostanie dokonane z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania. Maksymalna igczna suma punktow we wskazanych wyzej
kryteriach — 100.

6) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu, ktéra nie
podlega odrzuceniu oraz ktéra uzyska najwiekszg liczbe zsumowanych punktéw w ramach ustalonych ww.

kryteriow oceny ofert.

8. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

2) Oferte nalezy ztozy¢é w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim, zgodnie z przepisami
prawa oraz niniejszym ogtoszeniem, tj. zgodnie z trescig formularza oferty, stanowigcego zafgcznik nr 1A
do niniejszego ogtoszenia (Zamawiajgcy dopuszcza odtworzenie tekstu formularza) z podaniem ceny
jednostkowej (za 1 uczestnika) netto i brutto za 1 przerwe kawowg oraz cene oferty brutto - zgodnie z
trescig tabeli w ust.1 formularza oferty, atakze termin i warunki realizacji zamdwienia oraz deklaracji

dotyczacej zatrudnienia os6b miodocianych przy realizacji zamowienia.
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3) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zlozyt deklaracje odnosnie zatrudnienia do realizacji

4)

zamowienia osob miodocianych w celu przygotowania zawodowego, zgodnie z zapisami ust. 7
Ogtoszenia. Zatrudnienie do realizacji zamoéwienia osoby/6b mtodocianej/-ych w celu przygotowania

zawodowego stanowi obok ceny oraz doswiadczenia Wykonawcy jedno z kryteriow oceny ofert i oceniane

jest na podstawie deklaracji o zatrudnieniu do realizacji zamdéwienia oséb miodocianych w celu
przygotowania zawodowego zawartej w ust. 5 formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1A do
Ogtoszenia. (Wystarczajace w tym zakresie bedzie prawidlowe wypetnienie formularza oferty zgodnie
z zalgcznikiem nr 1A).

Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do skiadania oswiadczehn woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadg
reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy, uchwaty lub
prawidiowo sporzadzonego petnomocnictwa.

5) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie 0 zamowienie (np. konsorcja, spotki cywilne) — nalezy

ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego (nalezy

dotgczy¢ do oferty prawidtowo sporzadzone petnomocnictwo lub umowe).

6) Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajgcej podpis

(np. czytelny podpis sktadajacy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecig

imienng).

7) Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i opisanej:

Nazwa i adres Wykonawcy
Numer postepowania: DZP.381.023.2018.UGS

Ustuga cateringowa w terminie 26.03.2018 r. — 28.03.2018 r. w Krakowie

Nie otwierac przed dniem 12.03.2018 godz. 10:00

9. Termin sktadania i otwarcia ofert.

1)

2)

3)

4)

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.03.2018 do godz. 09:30 w Dziale Zaméwien Publicznych
Uniwersytetu Slqskiego w Katowicach, ul. Bankowa 12, pok. nr 69.

W przypadku zlozenia oferty drogg pocztowg, o waznosci jej ztozenia bedzie decydowata tylko i wytacznie
data wptywu do Zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie skladania ofert, Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca
oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Zmiana i wycofanie oferty. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte. Oswiadczenie o wprowadzonych zmianach lub o wycofaniu oferty musi zosta¢ doreczone
Zamawiajgcemu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zarowno zmiana oferty jak i jej wycofanie musi zosta¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy
sktadaniu oferty tzn. w odpowiednio opisanej kopercie (paczce) wraz z dopiskiem odpowiednio ,ZMIANA
OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”. W przypadku zlozenia kilku ,ZMIAN OFERTY” koperte (paczke)
kazdej zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA OFERTY nr ....". ,Kazda ze zmian oferty
zostanie otwarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie otwarcia ofert, przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany. Zaréwno czynnosci zmiany oferty jak i jej wycofania moze dokonac
wylgcznie osoba upowazniona do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wraz z oswiadczeniem

o wycofaniu lub o zmianie oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ stosowny dokument rejestrowy,

Strona 7z 12



10.

5)
6)

7

8)
9)

z ktorego wynikaé bedzie upowaznienie osoby sktadajgcej oswiadczenie o wycofaniu lub o zmianie oferty do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli odwiadczenie sktada petnomocnik, wymagane bedzie réwniez ztozenie
prawidiowo sporzadzonego petnomocnictwa.

Po uplywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w ofercie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.03.2018r. 0 godz. 10:00 w Dziale Zamoéwien Publicznych Uniwersytetu
Slgskiego w Katowicach, ul. Bankowa 12, pok. nr 61, Ill p.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze
przediuzyé termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zmierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

10) Otwarcie ofert obejmuje:

a) czes¢ jawng, podczas ktorej mogg byé obecni Wykonawcy oraz inne zainteresowane osoby;
w czesci jawnej Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska wykonawcéw, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jesli jest miejscem wykonywania dzialalnosci wykonawcy, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Informacje, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, a takze w pkt 9) powyzej, Zamawiajgcy zamiesci
niezwtocznie po otwarciu ofert na swojej stronie internetowej;

b) czes$é niejawna; w czesci niejawnej Zamawiajgcy dokonuje oceny merytorycznej i formalnej ztozonych

ofert na podstawie kryteriow wymienionych w ust. 7.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1

2)

3)

4)

5)

6)
7

Szczegdtowy sposéb przedstawienia ceny zawiera formularz ofertowy (zatgcznik nr 1A do ogtoszenia).
Cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego i petnego wykonania zamdwienia,
zgodnie z wymaganiami opisanymi w zatgczniku nr 2 do niniejszego ogtoszenia, a w szczegodlnosci: koszty
wynagrodzen pracownikow, koszty artykutow spozywczych i przemystowych, koszty urzgdzen koniecznych do
prawidtowego wykonania ustugi, koszty transportu, a takze koszty ogodlne, w tym: wszelkie podatki, opfaty i
elementy ryzyka zwigzane z realizacjg zamowienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT.

Zamawiajgcy zastrzega iz, rozliczenia z Wykonawcg bedg sie odbywaty w oparciu o zaoferowane ceny

jednostkowe i ostateczng liczbe uczestnikéw spotkania; Zamawiajgcy zastrzega ze podana w dokumentagii

postepowania liczba osob przyjeta do obliczenia ceny oferty jest liczbg maksymalng, ktéra moze ulec

zmniejszeniu i Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé z tego tytutu zadne roszczenie;

Wynagrodzenie brutto winno uwzglednia¢ podatek VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.
Ocenie bedzie podlegata cena oferty brutto.

Sposoéb kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera zatgcznik nr 1A do ogtoszenia - Formularz
oferty. Cena winna by¢ wyrazona w zlotych polskich. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich.

Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego zaokraglania,
tj. ,5” na 3. migjscu po przecinku — zaokrgglenie w gore, a ponizej ,5” — zaokraglenie w dot.

Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie trwania umowy.
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie

z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
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prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez

kwoty podatku.

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania optaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia, waznej na czas realizagji
zamoéwienia. Zamawiajgcy zastrzega, iz moze zazgda¢ od Wykonawcy okazania dokumentu, potwierdzajgcego
posiadanie optaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$c¢,
waznej na dzieh realizacji zamowienia. Odmowa okazania powyzszego dokumentu lub brak wymaganego

dokumentu moze skutkowaé rozwigzaniem umowy przez Zamawiajacego, zgodnie z postanowieniami §6 umowy.

12. Wykaz zatacznikéw do ogtoszenia.

1. FOIMUIAIZ OF€ITY (WZOK).......oe oo ettt zatgcznik nr 1A
2. Wykaz wykonanyCh UStUG (WZOr) ........coinii e e zatgcznik nr 1B
3. Szczegotowy opis przedmiotu ZamMOWIENIA ..ot zatgcznik nr 2
4, WzOr umowy (Wraz Z ZatgCzniKami).........o.iuieiii e e zatgcznik nr 3

Zatwierdzam:

mgr Agnieszka Maj

Z-ca Kanclerza ds. Inwestycji i Zarzgdzania Logistycznego

Katowice, marzec 2018
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Instrukcja dotyczgca przeprowadzenia postepowania

Zamawiajgcy wyznacza termin skifadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i zZlozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow. Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez
Zamawiajgcego terminu nie podlega badaniu i ocenie.

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia lub zmiany
innych dokumentow stanowigcych zatgczniki do ogfoszenia. Stosowng informacje
0 zmianie, Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono ogtoszenie.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw albo zZtozyli
dokumenty, os$wiadczenia, zawierajgce btedy lub zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania
dokumentow, o ktérych mowa powyzej w formie faksu lub w formie elektronicznej.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez
nich ofert, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w zlozonych
ofertach oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty — informujgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu (odpowiednie zastosowanie znajdg przepisy art. 90 ust. 1, 1a, 2 i 3 ustawy Pzp).

W  niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego w jednej z form:
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Swoboda wyboru formy nie dotyczy oferty i umowy (forma
pisemna pod rygorem niewaznosci) oraz dokumentow sktadanych wraz z ofertg (takze uzupetnianych na
wezwanie Zamawiajgcego).

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawcow:

1) ktoérzy nie spetniajg warunkow udzialu w postepowaniu lub ktorzy nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentow i oswiadczen na potwierdzenie spetniania tych warunkoéw, z zastrzezeniem
wyczerpania procedury opisanej w ust. 3 i 4;

2) ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba, ze udziat tych Wykonawcoéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu, a takze tresci zatgcznikdow do ogtoszenia, jezeli

zostaly przewidziane (w szczegoélnosci tresci opisu przedmiotu zamdwienia);
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10.

11.

12.

13.

14.

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia btednej stawki podatku VAT);

4) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej
omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zaméwieniu, niepowodujgcej istotnych
zmian w tresci oferty;

5) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

6) zawiera razgco niskg cene (lub koszt) w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

8) Wykonawca nie wnidst wadium lub wniést wadium w sposéb nieprawidiowy (jezeli byto wymagane);

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych

w ogtoszeniu o zamowieniu. Jesli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert - Zamawiajgcy sposrod tych

ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jesli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty

najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa

Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert

dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Kazdy z Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zostanie niezwtocznie zawiadomiony w jednej z form, o ktérych

mowa w ust. 6 o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktérego oferte wybrano (jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy), uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo
miejsc zamieszkania i adreséw Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacji przyznanej ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgcznej punktaciji),

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone (z podaniem uzasadnienia),

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania (z podaniem uzasadnienia),

4) o ewentualnym uniewaznieniu postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérej mowa w pkt 1

powyzej ha swojej stronie internetowej.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie:

1) jezeli nie zZtozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, kiérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia, powodujgcg sytuacje, w ktorej
niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego niepodlegajgcej uniewaznieniu,

4) wystgpita istothna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

Wykonawca moze poinformowaé Zamawiajgcego w trakcie trwania postepowania o czynnosci

Zamawiajgcego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w art. 1380 ustawy

Pzp czy innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. W przypadku uznania zasadnosci

przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc

otym Wykonawcow w sposob przewidziany dla tej czynnosci. Na czynnosci podjete w niniejszym

postepowaniu nie przystuguje odwotanie w rozumieniu przepiséw rozdziatu VI ustawy Pzp.
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15.

16.

17.

18.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa na warunkach
podanych we wzorze umowy (stanowigcym zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o zamowieniu) oraz w ofercie
przedstawionej przez Wykonawce.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa ust. 13.
Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje
0 udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na
swojej stronie internetowej informacje o nieudzieleniu zamaodwienia.

Zamowienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowigzujgcym w Rzeczypospolitej Polskiej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem o udzielanym zamowieniu, bedg miaty
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczegdlnych
powszechnie obowigzujgcego prawa.
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