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Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamoéwieniu DZP.381.099.2017.UGS

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi szkoleniowe realizowane w ramach projektu pt.: ,Projekt kariera -
rozw0j kompetencji studentéw kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa”. Projekt, a tym samym
przedmiot zamowienia jest wspoétfinansowany ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj, O$ Priorytetowa
[Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym,

nr wniosku POWR.03.01.00-00-K315/16.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na nastepujace czesci:

Nazwa czesci Opis Informacje dodatkowe
Warsztaty z podstaw pozycjonowania (zasady i 16 godz.*/grupa
A narzedzia SEO i SEM) (2 grupy po 10 oséb)
B Warsztaty z tworzenia filmow promocyjnych 16 godz.*/grupa
(narzedzia i techniki montazu) (2 grupy po 10 oséb)

* Przez 1 godzine Zamawiajgcy rozumie 45 minut zajec.

W zakres ustugi szkoleniowej wchodzi:
- przeprowadzenie warsztatow (dotyczy czesci A oraz B)
- wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego uczestnictwo w warsztatach (dotyczy czesci A i B)

Celem warsztatéw szkoleniowych jest zdobycie wiedzy i kompetencji zawodowych:

W czesci:

A. zdobycie kompetencji zawodowych, obejmujgcych praktyczng umiejetnosé w zakresie:

zasady planowania i realizacji dziatan SEM, korzystania z pomocnych w SEO i SEM narzedzi Google
oraz strategie search engine marketing.

B. zdobycie kompetencji zawodowych, obejmujgcych praktyczng umiejetnos¢ w zakresie: - podstaw
montazu filmoéw; sposobdéw upowszechniania filméw (YouTube), efektéw specjalnych mozliwych do
zastosowania w trakcie obrébki filmu, dzwiek i jego kontrola.

Zajecia we wszystkich czesciach skierowane sg do studentéw ostatnich dwéch semestrow
studiéw stacjonarnych licencjackich kierunku: komunikacja promocyjna i kryzysowa. Program
warsztatow powinien uwzgledniac¢ efekty ksztatcenia uzyskane przez studenta podczas dotychczasowej
nauki oraz winien byé dostosowany do kierunku studiéw. Program warsztatéw powinien umozliwiaé
biezgce dostosowanie tresci do umiejetnosci i potrzeb studenta. Zajecia winny by¢ prowadzone zgodnie z
zatwierdzonym sylabusem.

2. Termin i sposdb realizacji zamoéwienia
Od daty zawarcia umowy do:

w czesci A

15.02. 2018 r. — (2 grupy po 10 osob),

w czesci B

15.02. 2018 r. — (2 grupy po 10 osadb),
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Realizacja ustug szkoleniowych winna odbywac¢ sie zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez
Zamawiajgcego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy drogg mailowag najpézniej do 2 dni
roboczych przed rozpoczeciem zaje¢ w danej edycji. Godziny szkolenia/warsztatu dostosowane bedg do
planu zaje¢ studentéw. Wszystkie szkolenia/warsztaty winny sie odbywaé w przedziale godzinowym
pomiedzy 8.00 — 17.00 od poniedziatku do soboty.

Zamawiajgcy przewiduje, ze w ciggu jednego dnia zrealizowanych zostanie maksymalnie 8 godzin
szkolenia, w zwigzku z czym:

- w czesci A - szkolenie dla kazdej z grup bedzie trwato 2 dni i zostanie zrealizowane maksymalnie
w ciggu dwéch tygodni, czyli odstep miedzy dniami szkolenia nie moze przekroczyé 13 dni;

- w czesci B - szkolenie dla kazdej z grup bedzie trwato 2 dni i zostanie zrealizowane maksymalnie
w ciggu dwoéch tygodni, czyli odstep miedzy dniami szkolenia nie moze przekroczy¢ 13 dni.;
Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania sie do zmian wprowadzanych przez Zamawiajgcego. Dni
i godziny zaje¢ w czesciach A i B bedg uzaleznione od planu zaje¢ studentéw -

3. Miejsce realizacji zamoéwienia:

w zakresie czesci Ai B

Zamawiajgcy nie zapewnia miejsca do realizacji szkolenia.

Wykonawca winien przeprowadzi¢ warsztaty i szkolenia w pracowni komputerowej wyposazonej
przynajmniej w 10+1 stanowiska komputerowe oraz tgcze internetowe umozZliwiajgce swobodne
korzystanie z zasobow Internetu wszystkim uczestnikom warsztatdw w zakresie niezbednym dla
prowadzonych warsztatow.

Na komputerach winny by¢ zainstalowane wybrane- najlepiej ogélnodostepne - programy do montazu
filmowego (przede wszystkim w zakresie czesci B), oprogramowanie niezbedne do przeprowadzenia
warsztatow z podstaw pozycjonowania (zasady i narzedzia SEO i SEM - dotyczy przede wszystkim w
zakresie czesci A).

4. Liczba uczestnikéw:

Ostateczna liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby o0sOb zainteresowanych udziatem
w warsztatach. Nie mozna tgczy¢ grup, ani wprowadza¢ na zajecia dodatkowych osob niebedgcych
uczestnikami projektu. W warsztatach mogg uczestniczy¢ jedynie uczestnicy projektu: ,Projekt kariera -
rozwoj kompetencji studentéw kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa”

5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia (dotyczy A i B):

Za rekrutacje na warsztaty odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczyé
drogg elektroniczng liste uczestnikow warsztatéw oraz liste rezerwowg najpdzniej do 3 dni roboczych
przed planowanym terminem rozpoczecia warsztatow w danej edyciji.

W przypadku niezgtoszenia sie studenta na warsztaty do udziatu w warsztatach ma prawo pierwsza
osoba z listy rezerwowej. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy
obecnosci, najpozniej do 3 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem pierwszego z warsztatéw, a
Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia/warsztatu i zebrania
podpiséw uczestnikdw na wersji papierowej i dostarczenia po zakonczeniu kazdego szkolenia/warsztatu
do Zamawiajgcego w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia danego szkolenia/warsztatu.
Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu sie
uczestnikdw na szkolenie/warsztat, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz
kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osdb na warsztaty oraz w innych sytuacjach ktére majg wptyw
na ewentualne niezrealizowanie programu zaje¢ i umowy. Wykonawca zobowigzany jest do
umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli
realizacji zaje¢ w tym w szczegolnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatéw, frekwencji
uczestnikdw oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia
osobom wskazanym przez Zamawiajgcego wykonania zdje¢ dla celéw Promocji Projektu.
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6. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja: (dotyczy A i B)
Wykonawca jest zobowigzany do:

a) Przygotowania sylabusa zaje¢ wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w wersji
elektronicznej edytowalnej drogg mailowg w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy.
Wykonawca dostarczy przygotowany sylabus w formie elektronicznej drogg mailowg co najmniej
3 dni robocze przed rozpoczeciem warsztatéw w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajgcego.

b) Przygotowania materiatéw szkoleniowych w jezyku polskim dla kazdego uczestnika warsztatow.
Materiaty szkoleniowe rozumiane sg co najmniej jako prezentacja wyswietlana przez
Wyktadowce podczas warsztatow, z miejscem na notatki przy kazdym slajdzie. llos¢ stron
materiatéw szkoleniowych uzalezniona jest od wykfadowcy. Materiaty szkoleniowe powinny
zostac udostepnione studentom w wersiji elektronicznej.

c) Przygotowania agendy warsztatow uwzgledniajgcej program oraz zakres merytoryczny czesci
warsztatow, i przedstawienia jej droga elektroniczng Zamawiajagcemu do zatwierdzenia przed
rozpoczeciem zaje¢ najpozniej 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem warsztatow.

d) Przeprowadzenia w ostatnim dniu warsztatéw ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajgcego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowg w terminie do 5 dni roboczych
od daty zawarcia umowy) dotyczgcej indywidualnej oceny warsztatow przez kazdego
z uczestnikéw. Wykonawca zobowigzany bedzie do zebrania i przekazania tych ankiet oraz
zestawionych wynikdw Zamawiajgcemu, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia danych
warsztatow co najmniej w wersji papierowej.

e) Przygotowania pre-testu ( dotyczy A i B) oraz post-testu (dotyczy A i B), uwzgledniajgcego
program oraz zakres merytoryczny szkolenia, i wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikow
szkolenia/warsztatu. Testy muszg by¢ imienne, nie anonimowe

f) Powielenia agendy szkolenia, materiatdw szkoleniowych, pre-testow, post-testéw oraz ankiety
dotyczacej indywidualnej oceny warsztatéw dla kazdego uczestnika warsztatow i dystrybuowanie
ich posrdd wszystkich uczestnikow szkolenia w trakcie jego trwania.

g) Na agendzie, materiatach szkoleniowych, pre-testach, post-testach oraz ankiecie powinna
znalez¢ sie informacja, iz warsztaty sg wspoffinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z
aktualnymi na dzien przeprowadzenia warsztatéow Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu.
Informacje na temat prawidlowego oznaczenia materiatdw szkoleniowych i dokumentow
dostarczy Zamawiajgcy w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

7. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikow szkolenia

Wykonawca wystawi certyfikat lub zaswiadczenie lub inny dokument dla studentéw, potwierdzajgcy
odbycie szkolenia zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Wykonawce i uzgodnionym z Zamawiajgcym
najdalej na 3 dni przed rozpoczeciem zajec (dot. czesci Ai B)

Wykonawca jest zobowigzany do:

Przygotowania wzoru zaswiadczenia lub certyfikatu, na ktérym powinna znalez¢ sie informacja, iz
szkolenie/warsztat jest wspoéifinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien
przeprowadzenia warsztatéow Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu), przedtozenia do akceptacji
Zmawiajgcemu w terminie do 1 dni roboczych przed rozpoczeciem realizacji danych warsztatéw, a
nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu zaswiadczen i certyfikatéw uczestnikom szkolen.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu: (dotyczy A i B)

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych od
dnia zakonczenia kazdego szkolenia/warsztatu dokumentéw, a w szczegodlnosci:

1. Oryginatow list obecnosci.

2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materialow szkoleniowych przez studentéw.

3. Jednego kompletu materiatldéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

4. Oryginatéw sprawdzonych pre-testéw (dot: cz. A i B) i post-testéw (dot: cz. Ai B).

5. Oryginatéw ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsrdd uczestnikéw zajeé, i zestawienia wynikow
ankiet.

BIURO PROJEKTU:
Wydziat Filologiczny Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, P1. Sejmu Slaskiego 1/512 , 40-032 Katowice,
http://www.projektkariera.ijp.us.edu.pl




i Eroperskie &4 | UNWERSYTET SLASKI Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwéj W KATOWICACH Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt kariera - rozw6j kompetencji studentow kierunku komunikacja promocyjna i kryzysowa.
UNIWERSYTET SLASKI W KATOWICACH, uL. BANKOWA 12, 40-007 KATOWICE, www.US.EDU.PL

6. Kserokopii zaswiadczen o ukoriczeniu kursu wydanych uczestnikom warsztatéw (A i B)

7. Protokotéw sporzadzonych przez Wykonawce wskazujgcych planowang liczbe i ewidencje godzin, a
nastepnie prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach innych aktywnosci zawodowych (dot.
Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi prace na rzecz projektu).

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od
dnia otrzymania harmonogramu szkolern w miesigcu, w ktorym wykonywac bedzie zadania na rzecz
Projektu, protokdt wskazujgcy planowang liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych
aktywnosci zawodowych, niezaleznie od zrodia ich finansowania (dot. Wykonawcéw bedacych
osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz projektu), w celu wprowadzenia
przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy fgczne planowane
zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesiecznie — wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od
dnia zakohczenia miesigca kalendarzowego, w ktéorym wykonywat zadania na rzecz Projektu, protokét
wskazujgcy prawidtowe wykonanie zadan oraz rzeczywistg liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich
innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od Zrddfa ich finansowania (dot. Wykonawcéw bedacych
osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz projektu), w celu wprowadzenia
przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz weryfikacji, czy taczne
rzeczywiste zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin miesiecznie —
wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty zawarcia
umowy.

9. Zakres tematyczny szkolen

W zakresie czesci A:

Planowania i realizacji dziatan SEM, zatozenie wtasnej kampanii linkbw sponsorowanych, zarzgdzanie
reklamami (m.in. w AdWords), optymalizacja prowadzonych dziatan, korzystanie z pomocnych w SEO i
SEM narzedzi Google, strategie search engine marketing (na podstawie studidw przypadku).

W zakresie czesci B:

Podstaw montazu; - precyzyjne kontrolowanie pozycji zdarzen, tryb przycinania krawedzi, ptynne
rozpoczynanie, konczenie zdarzenh, tworzenie ustawianie, regulowanie przejscia, przebieg przejscia,
kodowanie i eksport, wysytamy na konto YouTube, wazne szczegdty techniczne dotyczgce zapisu pliku
filmowego); - praca z obrazami statycznymi i generatorem mediéw (obrazy statyczne—specyfika, gdzie i
jak to wrzucac? tworzenie nieruchomych klatek z filmu, kanat alfa, czyli kolor przezroczystosci, picture-in-
picture i inne mate obrazki na ekranie); - dynamizowanie efektéw wizualnych(stosowanie klatek
kluczowych w praktyce na przyktadzie techniki Picture-In-Picture, animacja efektu wideo-klatki kluczowe
w obrebie okna ustawien filtra, - wizualne efekty specjalne (naktadanie efektu wideo na pojedyncze
zdarzenie, naktadanie efektu wideo na calg Sciezke, stosowanie wielu efektéw wideo jednoczesnie,
korekta obrazu), - Dzwiek i jego kontrola(kontrola natezenia dzwieku, odtwarzanie, nagrywanie, rytm).

10. Warunki przyjecia ustugi

Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajgcego w okres$lonym
terminie (do 10 dni roboczych) nastepujgcych dokumentow:

1. Oryginatow list obecnosci.

2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materialéw szkoleniowych przez studentéw.

3. Jednego kompletu materiatldéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

4. Oryginatéw sprawdzonych pre-testéw (dot: cz. Ai B i post-testéw (dot: cz. A B).

5. Oryginatéw ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsrdd uczestnikéw zajeé, i zestawienia wynikow
ankiet.
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6. Kserokopii zaswiadczen o ukoriczeniu kursu wydanych uczestnikom warsztatéw (A i B)

7. Protokotdw sporzgdzonych przez Wykonawce wskazujgcych planowang liczbe i ewidencje godzin, a
nastepnie prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach innych aktywnosci zawodowych (dot.
Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi prace na rzecz projektu).

11. Prawa autorskie (dotyczy A, B))

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do dokumentéw opracowan i
wszelkich innych materiatéw wytworzonych przez siebie w ramach realizacji niniejszego zaméwienia bez
ograniczen czasowych i terytorialnych.
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