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,US accessible — Utatwienie nawigacji na Uniwersytecie Slgskim dla cudzoziemcéw”
Program jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt.
,Podniesienie kompetencji kadry akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu 0séb z zagranicy — Welcome to Poland” realizowany w ramach Dziatania okreslonego we
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamoéwieniu nr DZP.381.027.2020.UGS
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia: Organizacja i zdalne przeprowadzenie szkolen podnoszgcych kompetencje w zakresie
znajomosci jezyka angielskiego (nauka od podstaw) dla maksymalnie 50 uczestnikéw w ramach projektu ,US
accessible — Utatwienie nawigaciji na Uniwersytecie Slgskim dla cudzoziemcéw”. Szkolenia bedg adresowane do

pracownikéw administracyjnych US, bezposrednio zwigzanymi z obstugg cudzoziemcéw.

2. Przedmiot zaméwienia jest wspéffinansowany z projektu pt.: ,US accessible — Utatwienie nawigacji na
Uniwersytecie Slgskim dla cudzoziemcow”. Program jest wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, projekt pozakonkursowy
pt. ,Podniesienie kompetencji kadry akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu oséb z zagranicy —
Welcome to Poland” realizowany w ramach Dziatania okreslonego we wniosku o dofinansowanie projektu
nr POWR.03.03.00-00-PN14/18.

3. Termin realizacji zamoéwienia: Przedmiot umowy bedzie realizowany w terminie do 07.08.2020r. zgodnie
z harmonogramem przygotowanym przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy. Zamawiajgcy dostarczy
harmonogram drogg mailowg najpozniej do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kazdego z kursu dla danej
grupy. Wykonawca jest zobowigzany dostosowaé sie do zmian harmonogramu wprowadzonych przez
Zamawiajgcego. O zmianach Wykonawca bedzie informowany najpdzniej 3 dni roboczych przed szkoleniem dla
danej grupy. Kazdorazowe nieprzeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy Zamawiajgcy uznaje za niewykonanie zobowigzan okreslonych w umowie. Wszystkie
szkolenia powinny sie odbywaé w przedziale pomiedzy 7:30 — 15:30 od poniedziatku do pigtku.

4. Miejsce realizacji zamoéwienia: Szkolenia odbywac sie bedg online. Wykonawca zapeini wszystkie potrzeby
zwigzane z organizacjg szkolen online, tj.:

1) odpowiedne oprogramowanie, ktére umozliwia prowadzenie zaje¢ zdalnie dla maksymalnie 10 osob
jednoczesnie; Na etapie skladania oferty Wykonawca powinien przedstawi¢ wybrane oprogramowanie, ktére
musi by¢ bezptatne i tatwo dostepne dla uczestnikow;

2) materiaty elektroniczne, przygotowane dla uczestnikow w formatach .doc, .pdf, .ppt, lub .xIsx;

3) elektroniczne listy obecnosci. Forma list musi by wybrana w porozumieniu z Zamawiajgcym;

4) elektroniczne testy pre oraz po, umozliwiajgce sprawdzenie postepéw;

5) elektroniczne ankiety dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia;

6) instrukcje uzytkowania/logowania do naprzedz szkolenia dla uczestnikow;

7) sprzet oraz dostep do Internetu dla wyktadowcy zapetni Wykonawca;

Uczestnicy bedg korzystaé z sprzetu dostepnego na Uniwersytecie Slgskim lub z wtasnych urzadzen.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany formy prowadzenia szkolenia na stacjonarng.
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W przypadku zaje¢ stacjonarnych Zamawiajgcy zapewnia miejsce do realizacji szkolenia. Zamawiajgcy
zapewnia sale wyposazong w rzutnik multimedialny i ekran oraz stosowng liczbe miejsc.

W przypadku zajeé stacjonarnych szkolenia odbeda sie w 4 kampusach Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach:
a) Kampus Katowice Centrum — ul. Bankowa, plac Sejmu Slgskiego

b) Kampus Chorzéw — ul. 75 Putku Piechoty

c) Kampus Sosnowiec — ul. Bedzinska, ul. Zytnia

d) Kampus Cieszyn — ul. Ignacego Paderewskiego

Zamawiajgcy poda Wykonawcy szczegétowg forme oraz miejsce realizacji szkolenia w terminie 10 dni roboczych

przed rozpoczeciem danego szkolenia dla danej grupy.

5. Liczba uczestnikéw: Szkolenia bedg przeprowadzane dla 5 grup pracownikéw, z ktérych kazda liczy¢ bedzie
maksymalnie po 10 oséb. Nie mozna tgczy¢ grup ani wprowadzac¢ na zajecia dodatkowych oséb niebedacych
uczestnikami projektu. Szkolenia skierowane sg do pracownikéw administracyjnych US. Szacowana liczba
uczestnikow szkolen obejmuje maksymalnie 50 oséb. Ostateczna liczba uczestnikéw zaleze¢ bedzie od liczby
o0sbb zainteresowanych udziatem w szkoleniach.

W szkoleniach mogg uczestniczyé jedynie uczestnicy projektu ,US accessible — Utatwienie nawigacji na
Uniwersytecie Slgskim dla cudzoziemcéw” (program, ktéry jest wspoéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt.
,Podniesienie kompetencji kadry akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu 0sdb z zagranicy — Welcome
to Poland” realizowany w ramach Dziatania okreslonego we wniosku o dofinansowanie projektu nr
POWR.03.03.00-00-PN14/18).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci oséb, a w przypadku, gdy grupa nie zostanie
utworzona zastrzega sobie mozliwos¢ do rezygnacji z ustugi a wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia

finansowe z tego tytutu.

6. llos¢ godzin:
Kazda grupa winna zrealizowa¢ 30 godzin szkolen (2 dni w tygodniu, po 2h kazdy dzien).
tacznie Wykonawca zrealizuje 150 godzin szkoleniowych (30 godzin x 5 grup).

Godzina szkoleniowa oznacza godzine ,lekcyjng” — 45 minut.

7. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia: Za rekrutacie odpowiedzialny jest Zamawiajacy.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ liste uczestnikow szkolenia najpdzniej 3 dni roboczych przed
rozpoczeciem szkolenia dla danej grupy. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym
przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji szkolenia w tym w szczegdélnosci ich
przebiegu, tresci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia potgczen/wizyt

monitorujgcych.

str.2z4

- Dziat Wspotpracy z Zagranica
Bankowa 12, 40-007 Katowice
www.us.edu.pl @ 32 359 2183



Fundusze s . A
5 Europejskie Rzeczpospolita NA\VA Unia Europejska n

Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska j

,US accessible — Utatwienie nawigacji na Uniwersytecie Slgskim dla cudzoziemcéw”
Program jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt.
,Podniesienie kompetencji kadry akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu 0séb z zagranicy — Welcome to Poland” realizowany w ramach Dziatania okreslonego we
whniosku o dofinansowanie projektu nr POWR.03.03.00-00-PN14/18

8. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja
Wykonawca jest zobowigzany do:

1) Przygotowania autorskiego programu szkolenia, ktéry obejmowaé winien w szczegodlnosci zatozenia opisane
w pkt 12. Przygotowany program powinien by¢ identyczny dla 5 grup szkoleniowych;

2) Przygotowania pre-testéw oraz post-testow uwzgledniajgcych program i zakres merytoryczny szkolenia, oraz
przeprowadzenie na poczatku i na zakonczenie danego szkolenia. Testy muszg by¢ imienne; W Przypadku
prowadzenia zaje¢ zdalnie, testy muszg by¢ elektroniczne. W przypadku zaje¢ stacjonarnych Wykonawca
wydrukuje i dostarczy ich dla wszystkich uczestnikow danego szkolenia.

3) Przygotowania materiatow szkoleniowych i przekazania ich uczestnikom danego szkolenia. W przypadku
zajec¢ online, materiaty muszg by¢ przygotowane w formatach .doc, .pdf, .ppt, lub .xIsx;

4) Przeprowadzenia po danym szkoleniu ankiety (przygotowanej przez Zamawiajgcego i dostarczonej
Wykonawcy w dniu rozpoczecia danego szkolenia) dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia przez kazdego z
uczestnikow.

5) Na materiatach szkoleniowych, pre-testach, post-testach oraz ankiecie powinna znalez¢ sie informacja, iz
szkolenia sg wspoéifinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia szkolenia
Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Informacje na temat prawidlowego oznaczenia materiatow
szkoleniowych i dokumentéw dostarczy Wykonawcy w terminie nie pézniejszym niz 10 dni roboczych od daty
podpisania umowy.

6) Przygotowanie elektronicznych list obecnosci i dopilnowanej rejestracji na nich uczestnikéw. W przypadku
zajet stacjonarnych — zbieranie podpiséw uczestnikdw na pisemnych listach.

9. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikow szkolenia: Wykonawca jest zobowigzany do:
1) Przeprowadzenia odpowiednich sprawdziandéw (pre-testow oraz post-testow), pozwalajgcych na ewaluacje
nabytych kompetencji.
2) Przygotowania zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia na papierze formatu A4, z logo Projektu oraz firmy

prowadzgcej szkolenia. Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne, niewymagane.

10. Dokumentacja zwigzana 2z realizacja szkolenia: Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania
Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych liczac od dnia zakonczenia danego szkolenia nastepujacych
dokumentéw: w przypadku zaje¢ online:

1) Trzech egzemplarzy materiatéw szkoleniowych w wersji papierowe;.

2) Imiennych wykazéw osob, ktdre uczestniczyty w szkoleniach (elektroniczne listy obecnosci w formacie Word,
Excel, PDF lub JPG).

3) Pre-testow oraz post-testéw, uwzgledniajgcych program oraz zakres merytoryczny szkolenia, testy muszg by¢
imienne (w formacie Word, Excel, PDF lub JPG).

4) Zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia w wersji papierowe;.

5) Ankiet dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia (w formacie Word, Excel, PDF lub JPG).

6) Kopii wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia w wersji papierowe;.
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w przypadku zaje¢ stacjonarnych:

1) Trzech egzemplarzy materiatéw szkoleniowych w wersji papierowej.

2) Imiennych wykazow oséb, ktdre uczestniczyly w szkoleniach (listy obecnosci w wersji papierowej).

3) Pre-testow oraz post-testow, uwzgledniajgcych program oraz zakres merytoryczny szkolenia w wers;ji
papierowej, testy musza by¢ imienne.

4) Zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia w wersji papierowej.

5) Ankiet dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia w wersji papierowej.

6) Kopii wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia w wersji papierowe;j.
Materiaty w wersji papierowej nalezy wysta¢ pocztg zewnetrzng na adres: Bankowa 12, 40-007 Katowice.

11. Prawa autorskie : Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wytworzonych
w ramach realizacji niniejszego zamowienia materiatdbw noszacych cechy utworu w rozumieniu art. 1 ustawy z

dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

12. Zakres merytoryczny szkolenia: Szkolenia sg przeznaczone dla pracownikéw administracji US pracujgcych z
cudzoziemcami. Dzigki przeprowadzonym szkoleniom, pracownicy bedg wiedzieli, jak udziela¢ podstawowych

informac;ji i instruowac studentéw w jezyku angielskim.

1) Szkolenia powinny uwzglednia¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:
a) przydatne stéwka, zwroty, przyktadowe zdania i dialogi do uzycia w codziennych sytuacjach
b) podstawy gramatyki dopasowane do poziomu lekcji
c) przetamanie bariery komunikacyjnej poprzez ré6znorodne ¢wiczenia
d) ¢wiczenie rozumienia jezyka méwionego w jego réznych odmianach
2) Szkolenia realizowane w formie interaktywnego wykladu, praktycznych ¢wiczen oraz dyskusji. Zakres
tematyczny szkolen powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:
a) czytanie na poziomie Al,
b) pisanie na poziomie Al,
c) struktury (Use of English) na poziomie A1,
d) stuchanie na poziomie A1,

e) moéwienie na poziomie A1.
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