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Ogłoszenie o zamiarze udzielenia zamówienia 

dla postępowania prowadzonego z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo zamówień 

publicznych p.n.: 

 

Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie opiekunów praktyk realizowanych w ramach 

modułu Ćwiczenia praktyczne w szkole w projekcie pt.: „Zwiększenie udziału osób dorosłych 

w kształceniu w zakresie narzędzi informatycznych i technologii – NITKA” nr umowy: UDA-

POKL.04.03.00-00-168/12-00 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IV 

Szkolnictwo wyższe i nauka; Działanie 4.3 Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni w 

obszarach kluczowych w kontekście celów Strategii Europa 2020, w ramach zadania nr 3 – 

„Multimedia w edukacji informatycznej” – przygotowanie i realizacja nowych studiów 

podyplomowych, w tym w formie e-learningowej.  
 

Nr sprawy: DK/2680/2014 
 

Rodzaj zamówienia: usługa 
   
 
 

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego. 

Zamawiający: 

 

Uniwersytet Śląski w Katowicach 

ul. Bankowa 12 

40-007 Katowice 

NIP: 634-019-71-34 

REGON: 000001347 

Strona internetowa: www.us.edu.pl 

 

Realizator prowadzący sprawę, osoby upoważnione do kontaktu: 

 

Dział Kształcenia, ul. Bankowa 12; 40-007 Katowice, pok. 11 

 

Urszula Miemiec 

 

tel.:  32 359 16 22 



 
 
 
  

 
 

Zwiększenie udziału osób dorosłych w kształceniu w zakresie narzędzi informatycznych i technologii – NITKA 
Priorytet IV – Szkolnictwo wyższe i nauka, Działanie 4.3 Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni 

w obszarach kluczowych w kontekście celów Strategii Europa 2020 
UDA-POKL.04.03.00-00-168/12 

 

Uniwersytet Śląski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

e-mail: urszula.miemiec@us.edu.pl 

 

2. Podstawa prawna. 

Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo 

zamówień publicznych, na podstawie:  

 art. 4 pkt 8 Ustawy PZP – wartość zamówienia nie przekracza 30.000 Euro 

 

3.   Przedmiot zamówienia. 

Wyłonienie opiekunów praktyk realizowanych w ramach modułu Ćwiczenia 

praktyczne w szkole w projekcie pt.: „Zwiększenie udziału osób dorosłych w 

kształceniu w zakresie narzędzi informatycznych i technologii – NITKA” w 

następujących częściach: 

Część A: przeprowadzenie 60 godzin ćwiczeń praktycznych w szkole 

gimnazjalnej, dla słuchaczy studiów podyplomowych „Multimedia w edukacji 

informatycznej”. 

Zajęcia te polegają na systematycznym uczestnictwie w lekcjach w ustalonej 

szkole. W grupach około 15 osobowych słuchacze dokonują wszechstronnych 

obserwacji lekcji prowadzonych początkowo przez doświadczonego 

nauczyciela a następnie swoich kolegów. Zajęcia w ramach modułu Ćwiczenia 

praktyczne w szkole prowadzone będą:  

• metodą oglądową – słuchacze będą hospitować lekcje prowadzone przez 

nauczycieli szkoły gimnazjalnej, zapoznawać się ze specyfiką szkoły, 

• metodą zajęć praktycznych – słuchacze samodzielnie przygotują i 

przeprowadzą lekcje. 

 

Część B: przeprowadzenie 60 godzin ćwiczeń praktycznych w szkole 

ponadgimnazjalnej, dla słuchaczy studiów podyplomowych „Multimedia w 

edukacji informatycznej”. 

Zajęcia te polegają na systematycznym uczestnictwie w lekcjach w ustalonej 

szkole. W grupach około 15 osobowych słuchacze dokonują wszechstronnych 

obserwacji lekcji prowadzonych początkowo przez doświadczonego 

nauczyciela a następnie swoich kolegów. Zajęcia w ramach modułu Ćwiczenia 

praktyczne w szkole prowadzone będą:  

• metodą oglądową – słuchacze będą hospitować lekcje prowadzone przez 

nauczycieli szkoły ponadgimnazjalnej, zapoznawać się ze specyfiką szkoły, 
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• metodą zajęć praktycznych – słuchacze samodzielnie przygotują i 

przeprowadzą lekcje. 

 

Część C: nadzorowanie i uczestnictwo wraz z słuchaczami studiów 

podyplomowych „Multimedia w edukacji informatycznej” w 120 godzinach 

ćwiczeń praktycznych w szkole gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej. 

Zajęcia te polegają na systematycznym uczestnictwie w lekcjach Informatyki w 

ustalonej szkole. W grupach około 15 osobowych słuchacze dokonują 

wszechstronnych obserwacji lekcji prowadzonych początkowo przez 

doświadczonego nauczyciela a następnie swoich kolegów. Zajęcia w ramach 

modułu Ćwiczenia praktyczne w szkole prowadzone będą:  

• metodą oglądową – słuchacze będą hospitować lekcje prowadzone przez 

nauczycieli szkoły gimnazjalnej i szkoły ponadgimnazjalnej, zapoznawać się 

ze specyfiką szkoły, 

• metodą zajęć praktycznych – słuchacze samodzielnie przygotują i 

przeprowadzą lekcje. 

 

 
 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści ogłoszenia o zamiarze udzielenia 

zamówienia lub stosownych załączników do ogłoszenia (w tym opisu przedmiotu 

zamówienia) przed upływem terminu składania ofert, o czym poinformuje 

Wykonawców ubiegających się o zamówienie, zamieszczając stosowną informację na 

stronie internetowej, na której zamieszczone zostało ogłoszenie. 

 

 

4.  Warunki realizacji zamówienia. 

1) Wymagany termin realizacji zamówienia:  

Zajęcia będą się odbywały w czasie pracy szkoły, od poniedziałku do soboty. 

Część A: 03.11.2014r. – 15.02.2015r. 

Część B: 16.02.2015r. – 15.05.2015r. 

Część C: 03.11.2014r. – 15.05.2015r. 

2) Miejsce realizacji zamówienia:  
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Część A: szkoła gimnazjalna w Katowicach, w której Wykonawca jest zatrudniony 

Część B: szkoła ponadgimnazjalna w Katowicach, w której Wykonawca jest 

zatrudniony  

Część C: szkoły: gimnazjalna i ponadgimnazjalna w Katowicach 

3) Termin gwarancji: nie dotyczy 

4) Liczba godzin i liczba uczestników: 

1 godzina zajęć = 45 minut 

Część A – łącznie 60 godzin zajęć dla 30 uczestników w dwóch grupach po 15 osób 
(30 godzin x 2 grupy) 
Część B – łącznie 60 godzin zajęć dla 30 uczestników w dwóch grupach po 15 osób 
(30 godzin x 2 grupy) 
Część C - łącznie 120 godzin zajęć dla 30 uczestników w dwóch grupach po 15 osób 
(30 godzin x 2 grupy w semestrze 2 oraz 30 godzin x 2 grupy w semestrze 3) 

5) Zakres obowiązków:  
Część A 
Przygotowanie i przeprowadzenie cyklu 60 godzin ćwiczeń praktycznych w szkole 
gimnazjalnej. Wykonawca powinien posiadać wiedzę i doświadczenie  z zakresu 
tematycznego wskazanego przez Zamawiającego. Do zakresu obowiązków należy: 

• kontrola przygotowania się studenta do zajęć; sprawdzanie i zatwierdzanie 

konspektów lekcji prowadzonych przez studenta (co najmniej dzień 

wcześniej); 

• hospitowanie, omawianie, opiniowanie i ocenianie lekcji prowadzonych przez 

studenta; 

• udzielanie studentowi fachowych rad i wskazówek, głównie o charakterze 

metodycznym 

• Wykonawca zobowiązany będzie dokumentować odbyte zajęcia w formie 

dzienników zajęć. Warunkiem odbioru usługi będzie złożenie kompletu 

powyższych dokumentów. 

Część B 

Przygotowanie i przeprowadzenie cyklu 60 godzin ćwiczeń praktycznych w szkole 

ponadgimnazjalnej. Wykonawca powinien posiadać wiedzę i doświadczenie  z 

zakresu tematycznego wskazanego przez Zamawiającego. Do zakresu obowiązków 

należy: 

• kontrola przygotowania się studenta do zajęć; sprawdzanie i zatwierdzanie 

konspektów lekcji prowadzonych przez studenta (co najmniej dzień 

wcześniej); 

• hospitowanie, omawianie, opiniowanie i ocenianie lekcji prowadzonych przez 

studenta; 
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• udzielanie studentowi fachowych rad i wskazówek, głównie o charakterze 

metodycznym 

• Wykonawca zobowiązany będzie dokumentować odbyte zajęcia w formie 

dzienników zajęć. Warunkiem odbioru usługi będzie złożenie kompletu 

powyższych dokumentów. 

Część C 

Przygotowanie i przeprowadzenie cyklu 120 godzin ćwiczeń praktycznych w szkole. 

Wykonawca powinien posiadać wiedzę i doświadczenie  z zakresu tematycznego 

wskazanego przez Zamawiającego. Do zakresu obowiązków należy:  

• zapoznanie studentów z programem praktyki, wskazując rodzaj praktyki oraz 

terminy jej realizacji;  

• sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez studentów zadań 

wynikających z programu praktyk; 

• zapewnienie zgodności przebiegu i ilości godzin dydaktycznych praktyk z jej 

programem; 

• rozstrzyganie wspólnie nauczycielem szkoły spraw związanych z przebiegiem 

praktyki; 

• udzielanie pomocy i porad studentom odbywającym praktykę, zwłaszcza 

wyjaśnianie zasad teoretycznych na przykładzie procesów i czynności 

praktycznych; 

• kontrolowanie przebiegu praktyk, czuwanie nad zapewnieniem warunków 

niezbędnych do prowadzenia praktyki; 

• hospitowanie, omawianie, opiniowanie i ocenianie lekcji prowadzonych przez 

studenta. 

• Wykonawca zobowiązany będzie dokumentować odbyte zajęcia w formie 

dzienników zajęć oraz prowadzić listę obecności słuchaczy na wzorze 

dostarczonym przez Zamawiającego. Warunkiem odbioru usługi będzie 

złożenie kompletu powyższych dokumentów. 

• Zaliczenie przedmiotu nastąpi na podstawie samodzielnie przeprowadzonej 

lekcji przez słuchacza, przygotowanego scenariusza lekcji oraz notatek 

hospitacyjnych. 

 

6) Zakres tematyczny zajęć: 
Celem ćwiczeń metodycznych w szkole gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej jest 

gromadzenie doświadczeń związanych z pracą dydaktyczno –wychowawczą 

nauczyciela i konfrontowanie nabytej wiedzy z zakresu dydaktyki zajęć 
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komputerowych (metodyki nauczania) z rzeczywistością pedagogiczną w działaniu 

praktycznym.  

W trakcie w/w zajęć następuje kształtowanie kompetencji dydaktycznych przez:  

1) zapoznanie się ze specyfiką szkół, w których odbywane są ćwiczenia 

metodyczne, w szczególności poznanie realizowanych przez nią zadań 

dydaktycznych, sposobu funkcjonowania, organizacji pracy, pracowników, 

uczestników procesów pedagogicznych oraz prowadzonej dokumentacji;  

2) obserwowanie aktywności uczniów oraz wszelkich czynności podejmowanych 

przez nauczyciela szkoły, w której odbywane są ćwiczenia metodyczne,  

3) współdziałanie z nauczycielem w planowaniu i przeprowadzaniu lekcji (zajęć).  

4) pełnienie roli nauczyciela, w szczególności planowanie lekcji, formułowanie 

celów, dobór metod i form pracy oraz środków dydaktycznych, organizację i 

prowadzenie lekcji w oparciu o samodzielnie opracowane scenariusze oraz 

omawianie zgromadzonych doświadczeń w grupie słuchaczy.  

 

      7) Warunki płatności:  

Płatność przelewem wg faktycznie wykonanych godzin zajęć, po wykonaniu usługi, w 

terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. 

Podstawą wystawienia faktury/rachunku będzie podpisany bez uwag protokół 

odbioru usługi. 

5. Warunki udziału w postępowaniu: 
       1. Wymagania względem prowadzących: 

Wykonawca winien dysponować co najmniej jedną osobą, która łącznie spełnia 

poniższe wymagania w poszczególnych częściach:  

Część A: 

• posiada wykształcenie wyższe - oświadczenie 

• posiada stopień awansu zawodowego co najmniej nauczyciela mianowanego - 

oświadczenie 

• posiada co najmniej 4-letnie doświadczenie w nauczaniu informatyki w 

gimnazjum - oświadczenie 

• w roku szkolnym 2014/2015 jest nauczycielem informatyki w gimnazjum - 

oświadczenie 

Część B: 

• posiada wykształcenie wyższe - oświadczenie 

• posiada stopień awansu zawodowego co najmniej nauczyciela mianowanego - 

oświadczenie 
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• posiada co najmniej 4-letnie doświadczenie w nauczaniu informatyki w szkole 

ponadgimnazjalnej - oświadczenie 

• w roku szkolnym 2014/2015 jest nauczycielem informatyki w szkole 

ponadgimnazjalnej - oświadczenie 

Część C: 

• posiada stopień naukowy doktora lub wyższy – oświadczenie 

• posiada co najmniej 4-letnie doświadczenie w pracy w charakterze nauczyciela 
akademickiego na uczelni wyższej – oświadczenie 

• posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie w pracy dydaktycznej na uczelni 
wyższej (wykłady i ćwiczenia) z zakresu dydaktyki informatyki – oświadczenie 

• posiada uprawnienia pedagogiczne – oświadczenie 

• pełnił co najmniej jeden raz funkcję opiekuna praktyki przedmiotowo–
metodycznej z informatyki dla studentów – oświadczenie 

• posiada co najmniej jeden artykuł dotyczący nauczania informatyki – 
oświadczenie 

 

2. Wymagania względem sal i sprzętu: 

Zajęcia realizowane będą w szkołach wyposażonych w odpowiedni sprzęt. 

6.  Opis kryteriów oceny ofert. 

1. Kryterium – Cena. Waga kryterium – 100 %. 

7.  Opis sposobu przygotowania ofert. 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko: jedną ofertę w niniejszym postępowaniu / jedną 

ofertę w ramach danej części postępowania* (*niepotrzebne skreślić).  

Ofertę do danej części należy przedstawić w języku polskim, w formie elektronicznej lub 

pisemnej (dostarczyć osobiście lub listownie), pok. 11 wg wzoru oferty stanowiącej 

załącznik do niniejszego ogłoszenia. 

2. Oferta powinna zawierać informacje na temat:  

ceny jednostkowej brutto za 1 godzinę wykładu wg załączonego wzoru oferty. 

3. Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez Wykonawcę w toku postępowania 

winny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

wykonawcy, zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich 

przepisów prawnych bądź umowy, uchwały lub prawidłowo sporządzonego 

pełnomocnictwa. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki 

cywilne) – należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone 

pełnomocnictwo lub umowę). 
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5. Oferta Wykonawcy winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby 

składającej podpis (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia i nazwiska lub 

podpis nieczytelny opatrzony pieczęcią imienną). 

7. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w kopercie zaklejonej i zatytułowanej (dotyczy 

formy pisemnej): 

 

Nazwa i adres Wykonawcy 

Zamówienie nr sprawy: DK/2680/2014 

Wyłonienie opiekunów praktyk realizowanych w ramach projektu pt.: „Zwiększenie udziału osób 

dorosłych w kształceniu w zakresie narzędzi informatycznych i technologii – NITKA”  

– część…….. 

Nie otwierać przed dniem 24 października 2014 r. godz. 12.00 

 

 

8.  Termin składania i otwarcia ofert. 

1. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w Dział Kształcenia, ul. Bankowa 12; 40-007 

Katowice w terminie do dnia 24 października 2014r.  do godz. 11.30 (dotyczy oferty w 

formie pisemnej) lub na adres mailowy: urszual.miemiec@us.edu.pl w terminie do dnia 24 

października 2014r.  do godz. 11.30 (dotyczy oferty w formie elektronicznej). 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24 października 2014 r. godz. 12.00 w Dziale Kształcenia, ul. 

Bankowa 12 w Katowicach 

 

9.  Opis sposobu obliczenia ceny. 

1.    Cena podana w ofercie powinna stanowić sumę kwot wszystkich elementów składających 

się na koszt realizacji przedmiot zamówienia. 

2.    Cena powinna być podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego 

zaokrąglania, tj. „5” na 3. miejscu po przecinku – zaokrąglenie w górę, a poniżej „5” – 

zaokrąglenie w dół. 

3.    Ocenie będzie podlegała cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokości. 

4.    Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiększeniu i nie będzie podlegała waloryzacji podczas 

trwania umowy. 

5.    Cena winna być wyrażona w PLN; w PLN będą również prowadzone rozliczenia pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą. 

6.    Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 

umowa. 
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10.  Wykaz dokumentów, które należy złożyć wraz z ofertą. 

Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

 

Nie dotyczy 

 

11.  Wykaz załączników do ogłoszenia. 

1. Oferta część A-C  

 


