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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

a) Termin realizacji zamówienia: 02-06.09.2018r. 

b) Maksymalna przewidywana ilość uczestników konferencji: 150 osób 

c) Zakwaterowanie: 

 Hotel co najmniej czterogwiazdkowy, 

 Zapewnienie noclegu ze śniadaniem dla wszystkich 150 uczestników konferencji w tym: 

o 50 pokoi jednoosobowych lub/i dwuosobowych z przeznaczeniem do wykorzystania przez jedną 

osobę  

o 50 pokoi dwuosobowych lub/i trzyosobowych do wykorzystania jako dwuosobowe, 

o wszystkie pokoje powinny posiadać pełny węzeł sanitarny, TV, radio, telefon, dostęp do Internetu. 

 Uczestnicy konferencji powinni być zakwaterowani na terenie jednego ośrodka. Każdy pokój powinien 

spełniać wszelkie wymogi bezpieczeństwa określone obowiązującymi przepisami prawa. 

 Zamawiający pokryje koszty noclegu ze śniadaniem dla maksymalnie 30 osób (pracownicy Zamawiającego + 

goście zaproszeni) tj. 10 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych z przeznaczeniem do wykorzystania 

przez jedną osobę oraz 10 pokoi dwuosobowych. Opłata klimatyczna za w/w 30 osoby zapłacona będzie 

gotówka na miejscu przez organizatorów konferencji. 

 Uczestnicy konferencji nie są w żaden sposób zobowiązani do zakwaterowania (nocleg ze śniadaniem) w 

obiekcie, w którym będzie organizowana konferencja. 

 Wskazane w ofercie przez Wykonawcę ceny jednostkowe zakwaterowania ze śniadaniem, gwarantowane 

dla uczestników konferencji, którzy nie są pracownikami ani zaproszonymi gośćmi  Zamawiającego nie będą 

wliczane do wartości oferty ani wynagrodzenia Wykonawcy i nie powinny przekraczać cen w aktualnym na 

dzień opublikowania ogłoszenia o zamówieniu cenniku proponowanego przez Wykonawcę w ofercie 

obiektu/hotelu. 

 Kosztem za noclegi (ze śniadaniem) w wysokości wskazanej w ofercie Wykonawcy będą obciążeni 

indywidualnie uczestnicy konferencji, którzy nie są pracownikami ani zaproszonymi gośćmi Zamawiającego 

(tj. maksymalnie 120 osób). Osoby te pokryją również we własnym zakresie koszt opłaty klimatycznej.  Koszt 

noclegów ze śniadaniem uczestników konferencji, którzy nie są pracownikami ani zaproszonymi gośćmi 

Zamawiającego, nie wlicza się do wartości oferty i nie stanowi elementu wynagrodzenia Wykonawcy.  

 Uczestnicy konferencji, którzy nie są pracownikami ani zaproszonymi gośćmi Zamawiającego, będą uiszczać 

opłatę za noclegi ze śniadaniem na rzecz obiektu, w którym odbędzie się konferencja. Możliwe formy 

płatności oraz numer konta zostanie przekazany Zamawiającemu przez upoważnionego przedstawiciela 

Wykonawcy w obiekcie w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy.  

 Zamawiający poda do wiadomości hotelu w terminie co najmniej na 14 dni przed datą rozpoczęcia 

konferencji listę i ilość osób za które Zamawiający będzie pokrywał koszty związane z powyższym. 



d) Wyżywienie: 

 Konferencja zaczyna się obiadem (dla 30 osób) pierwszego dnia, a kończy obiadem (dla maksymalnie 

150 osób) ostatniego dnia. 

 Śniadanie w cenie doby hotelowej. 

 Hotel powinien być przygotowany na możliwość serwowania posiłków wegetariańskich dla ok. 10% 

uczestników konferencji. 

 Zamawiający ustali z ośrodkiem (hotelem) na 14 dni przed datą rozpoczęcia konferencji szczegółowy 

skład posiłków w poszczególnych dniach konferencji. 

 Przerwy kawowe (jednorazowa i całodzienna) powinny odbywać się w najbliższym otoczeniu sali 

wykładowej, a tzw. „bufet szwedzki” powinien zawierać: napoje (kawa, herbata, woda mineralna 

niegazowana i gazowana, soki owocowe) oraz przekąski (ciastka, herbatniki itp.). Przerwa kawowa 

całodniowa uzupełniana na bieżąco od godziny 9:00 do godziny 17:00. 

 Poniższa tabela zawiera informacje o przewidywanych posiłkach w trakcie trwania konferencji: 

Data Posiłek Forma 
Maksymalna liczba 

osób 

02.09.2018 obiad  bufet szwedzki 30 

02.09.2018 Kolacja bufet szwedzki 150 

03.09.2018 przerwa kawowa 

całodniowa 

bufet szwedzki 150 

03.09.2018 Obiad bufet szwedzki 150 

03.09.2018 Kolacja bufet szwedzki 150 

04.09.2018 przerwa kawowa x 

1 

bufet szwedzki 150 

04.09.2018 Obiad bufet szwedzki 150 

04.09.2018 Kolacja kolacja biesiadna 150 

05.09.2018 przerwa kawowa 

całodniowa 

bufet szwedzki 150 

05.09.2018 Obiad bufet szwedzki 150 

05.09.2018 kolacja uroczysta serwowana do 

stolika 

150 

06.09.2018 przerwa kawowa x 

1 

bufet szwedzki  150 

06.09.2018 Obiad bufet szwedzki 150 

 



 Pod pojęciem kolacji uroczystej rozumie się uroczystą kolację serwowaną do stolików, składającą się w 

szczególności z zimnej płyty, ciepłego posiłku, napojów ciepłych i zimnych. Uroczysta kolacja jest jedyną 

kolacją serwowaną tego dnia. Menu uroczystej kolacji Zamawiający ustali z hotelem na ok. 14 dni przed 

rozpoczęciem konferencji. W cenę za osobę Wykonawca winien wliczyć ewentualny koszt wynajmu 

pomieszczenia na uroczystą kolację. 

 W ramach kolacji biesiadnej/grillowej powinny być serwowane ciepłe i zimne posiłki regionalne, napoje 

ciepłe i zimne. Kolacja biesiadna jest jedyną kolacją serwowaną tego dnia. Hotel powinien posiadać w 

najbliższym otoczeniu (maksymalnie do 0,5 km od hotelu) czatę/karczmę grillową na min. 150 osób, w 

której odbędzie się kolacja biesiadna/grillowa. W cenę za osobę Wykonawca winien wliczyć ewentualny 

koszt wynajmu  obiektu na kolację biesiadną/grillową. 

 Śniadanie – w formie bufetu szwedzkiego 

 Obiad – w formie bufetu szwedzkiego 

 Kolacja – w formie bufetu szwedzkiego 

 

e) Sale konferencyjne: 

 Zamawiający w trakcie trwania konferencji przewiduje najem następujących pomieszczeń: sala 

wykładowa, sala posterowa, sala obrad komitetu naukowego oraz przestrzeń wystawowa dla sponsorów 

konferencji. 

 Sala wykładowa powinna być wyposażona w: minimum 150 miejsc siedzących (dla każdego uczestnika 

konferencji), tablice do pisania pisakami, sprzęt audiowizualny (rzutnik multimedialny, nagłośnienie – 

mikrofony przewodowe i bezprzewodowe), możliwość zaciemnienia, klimatyzację, oświetlenie sztuczne 

lub/i naturalne. Ww. sala użytkowana będzie od 02.09.2018 godz.16:00 do 06.09.2018 godz.15:00 

 Sala posterowa - pod pojęciem sali posterowej rozumie sie miejsce w którym umieszczone są tablice na 

których uczestnicy konferencji będą prezentowali wyniki badań naukowych w formie plakatów tzw. 

posterów. Sala powinna dawać możliwość instalacji ok. 60 tablic o wymiarach co najmniej A0. Sala 

posterowa powinna znajdować sie w najbliższym otoczeniu sali wykładowej. Tablice posterowe 

dostarczy Zamawiający. Ww. sala użytkowana będzie od 02.09.2018 godz. 16:00 do 06.09.2018 

godz.15:00 

 Sala obrad komitetu naukowego powinna mieścić przynajmniej 40 osób w układzie podkowy dając 

możliwość swobodnego prowadzenia obrad. Sala powinna być wyposażona w rzutnik multimedialny, 

tablicę do pisania pisakami, nagłośnienie, możliwość zaciemnienia, klimatyzację, oświetlenie sztuczne 

lub/i naturalne. Ww. sala użytkowana będzie 05.09.2018 godz.12:00 do godz.19:00. 

 Sala wykładowa i posterowa  powinny być zlokalizowane w miejscu gwarantującym niezakłócony 

przebieg konferencji, tj. nie powinny graniczyć z zapleczem kuchennym, socjalnym lub remontowanymi 

w tym czasie pomieszczeniami, itp. co pozwoli na wyeliminowanie hałasu mogącego zakłócać przebieg 

spotkań. 

 Przestrzeń wystawowa - pod pojęciem przestrzeni wystawowej rozumie się miejsce/powierzchnie 

użytkowe w których sponsorzy będą mieli możliwość prezentacji swojej oferty. Sumaryczna przestrzeń 



wystawowa powinna wynosić nie mniej niż 130 m
2
. Z uwagi na to, że sponsorzy mogą instalować sprzęt 

wielkogabarytowy (tj. ok. 2,5 m × 1,5 m × 3m) w przestrzeni wystawowej musi być odpowiedni dostęp do 

źródła zasilania. Przestrzeń wystawowa powinna być zlokalizowana w najbliższym otoczeniu sali 

konferencyjnej oraz miejsca gdzie będą się odbywały przerwy kawowe. Ww. przestrzeń będzie 

użytkowana od 02.09.2018 godz. 16:00 do 06.09.2018 godz.15:00. 

Koszt sal z wyposażeniem winien zostać wliczony w cenę usługi. 

 

Inne wymagania: 

Uczestnicy konferencji w trakcie jej trwania powinni na terenie obiektu mieć dostęp do: 

 Co najmniej 1 restauracji/kawiarnii, różniącej się nie tylko wystrojem, ale także oferowanym menu od 

restauracji, w której odbywają się posiłki  - w całym okresie trwania konferencji (koszty korzystania 

z kawiarni pokrywają uczestnicy konferencji ze środków własnych), 

 bezpłatnego parkingu monitorowanego na ok. 40 miejsc dla samochodów osobowych i/lub busów (w 

przypadku parkingu płatnego uczestnicy konferencji samodzielnie regulują należności z tytułu 

pozostawienia auta na parkingu na czas trwania konferencji), 

 bezpłatnego dostępu do Internetu oraz dostępu do linii telefonicznej, faksu (w przypadku usług płatnych 

uczestnicy konferencji samodzielnie regulują należności z tytułu powyższych świadczeń ze środków 

własnych), 

 osób w recepcji ze znajomością języka angielskiego. 

Inne wymagania: 

1) Wykonawca odpowiada za sprawną organizację pracy przy realizacji przedmiotu umowy,  

w szczególności zobowiązany jest do zaangażowania właściwej liczby osób. Zaangażowane osoby 

winny posiadać konieczne ze względu na przedmiot umowy uprawnienia, kwalifikacje zawodowe oraz 

odpowiedni stan zdrowia; 

2) Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za sprawy związane z bezpieczeństwem i higieną 

pracy osób zaangażowanych przy realizacji przedmiotu umowy; 

3) Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialność za naruszenie przepisów p. poż., BHP oraz przepisów 

sanitarnych oraz brak stosownych zezwoleń na prowadzenie działalności będącej przedmiotem 

zamówienia. Sankcje nałożone przez właściwe organy, w razie naruszenia ww. zasad obciążają 

Wykonawcę. 

4) Wykonawca zapewnia wysoką jakość świadczonych usług, w szczególności poprzez zapewnienie 

świeżych posiłków, czystości w miejscu zakwaterowania. 

5) Wykonawca zapewni na terenie obiektu obecność upoważnionego przedstawiciela (rezydenta) przez 

cały czas trwania konferencji. Upoważniony przedstawiciel Wykonawcy (rezydent) będzie zobowiązany 

do stałego kontaktu telefonicznego, mailowego lub osobistego z organizatorami konferencji lub 

przedstawicielami obiektu przez cały czas trwania konferencji. Na 30 dni przed rozpoczęciem konferencji 

Wykonawca wskaże Zamawiającemu w formie pisemnej imię i nazwisko upoważnionego przedstawiciela 

(rezydenta) wraz z podaniem nr telefonu oraz emaila. 

6) Wykonawca wyznaczy  upoważnionego przedstawiciela w obiekcie, do bezpośredniego kontaktu z 

Zamawiającym  w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy. 



7) Dostęp do zaplecza rekreacyjnego na terenie obiektu  w całym  czasie  trwania Konferencji  w godzinach 

otwarcia  (koszt pokrywają indywidualnie uczestnicy); 

8) Udostępnienie miejsca, w którym Zamawiający będzie mógł przeprowadzić rejestrację uczestników 

Konferencji; 

9) Winda w hotelu do ostatniego piętra dostępnego dla uczestników (w przypadku hoteli powyżej 3 

kondygnacji w części budynku przeznaczonej dla gości). 

 

Cena oferty winna zawierać wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia w szczególności 

koszt: noclegów, wyżywienia, udostępnienia sal z wymaganym wyposażeniem oraz koszt wynagrodzeń osób 

biorących udział w realizacji zamówienia, wszelkie podatki, koszty ogólne oraz ewentualny zysk Wykonawcy.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


