
  

 

 
 
 
 

Projekt pt. „Uciąglenie procesu syntezy 1,3-dioksolanów wraz z poszerzeniem zakresu stosowalności docelowych 

produktów w branży chemicznej” 

 

 

 

Ogłoszenie o zamiarze udzielenia zamówienia 

dla postępowania prowadzonego z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych o 

wartości powyżej  20 000 PLN  do 130 000 PLN p.n.: 

 

Usługa doradztwa w zakresie patentów i praw autorskich 

 

Nr sprawy:162889, 162900/2023     Rodzaj zamówienia: usługa 

 

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego. 

Uniwersytet Śląski w Katowicach 

ul. Bankowa 12 

40-007 Katowice 

NIP: 634-019-71-34 

REGON: 000001347 

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl 

Realizator prowadzący sprawę, osoby upoważnione do kontaktu: 

Dział Logistyki; Sekcja Usług; Edyta Lipska-Walczak; tel.:  32 3591818;   

 e-mail: edyta.lipska-walczak@us.edu.pl 

2. Podstawa prawna. 

Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo zamówień 

publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo zamówień publicznych – dotyczy 

zamówienia, którego wartość jest większa niż 20 000 PLN i nie przekracza kwoty 130 000 zł. 

Postępowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia § 7 Regulaminu ubiegania się i udzielania 

zamówień publicznych przez Uniwersytet Śląski w Katowicach, wprowadzonego zarządzeniem nr 130 

Rektora Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach z dnia 26 września 2022 r. Zasady, wg których 

prowadzone jest niniejsze postępowanie, zostały opisane w instrukcji dotyczącej przeprowadzenia 

postępowania, która stanowi załącznik do ogłoszenia. Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach 

projektu finansowanego przez NCBR nr.: LIDER/39/0137/L-11/2019/NCBR/2020/ pt.:„ Uciąglenie 

procesu syntezy 1,3-dioksolanów wraz z poszerzeniem zakresu stosowalności docelowych produktów w 

branży chemicznej”. 
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3. Opis przedmiotu zamówienia. 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1) opracowanie minimum jednego z wybranych opisów patentowych i pełnej dokumentacji 

zgłoszeniowej oraz dokonanie zgłoszenia w Urzędzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej 

(dalej: UPRP) dla przewidywanego/ych projektu/ów wynalazczego/ych: 

a) pod tytułem roboczym „Sposób ciągłej produkcji 1,3-dioksolanów w skali 

laboratoryjnej” i/lub; 

b) pod tytułem roboczym „Kompozycja poprawiająca penetrację substancji biologicznie 

aktywnych przez części nadziemne roślin” i/lub; 

c) pod tytułem roboczym „Sposób recyklingu butelek PET do warstw aktywnych w 

panelach fotowoltaicznych oraz do wybranych pochodnych 1,3-dioksolanów”. 

2) nadzór rzecznikowski nad zgłoszeniem/ami wymienionym/i w pkt 1 lit. a, tj. dokonywanie 

wszelkich niezbędnych czynności zmierzających do udzielenia patentu; 

3) w zależności od decyzji Zamawiającego opracowaniu opisów patentowych i pełnych 

dokumentacji zgłoszeniowych przeznaczonych do zgłoszenia w ramach procedury regionalnej 

(EPO) bądź międzynarodowej (PCT), przy czym opis/y bazować będzie/ą na następującym/ch 

jednym lub kilku projektach wynalazczych (wymienionym/ch w pkt 1 lit. a i/lub wynalazku/ach 

będącym efektem projektu LIDER XI w podobnym zakresie tematycznym zgłoszonych 

wcześniej do UP RP przez Rzecznika Patentowego UŚ; 

4) w zależności od decyzji Zamawiającego dokonaniu zgłoszenia międzynarodowego w EPO bądź 

WIPO z pierwszeństwem wynikającym ze zgłoszenia/ń w UP RP dla wynalazku/ów 

wymienionego/ych w pkt 1 lit. a oraz nadzór rzecznikowski nad tymi zgłoszeniami w trakcie 

postępowania prowadzonego przez EPO bądź WIPO, tj. dokonywanie wszelkich niezbędnych 

czynności zmierzających do udzielenia patentu; 

5) w zależności od decyzji Zamawiającego występowaniu w sprawie przed Europejskim Urzędem 

Patentowym (EPO) bądź Światową Organizacją Własności Intelektualnej (WIPO) oraz w 

przypadku walidacji bądź wejścia w fazę krajową przed krajowymi Urzędami Patentowymi 

wybranymi spośród krajów: Niemcy i/lub Francja i/lub Hiszpania i/lub Wielka Brytania i/lub 

Włochy i/lub Republika Czeska i/lub Słowacja i/lub Węgry i/lub Szwecja ChRLD i/lub Japonia 

i/lub USA, w tym: przygotowaniu odpowiedzi na postanowienia, zawiadomienia i inną 

korespondencję z odpowiednich urzędów, informowaniu na bieżąco Zamawiającego o 

toczącym się postępowaniu zgłoszeniowym i jego wyniku końcowym, nadzorowaniu wszelkich 

terminów, dozorowaniu opłat urzędowych w trakcie postępowania przed EPO bądź wybranymi 

krajami bądź w trakcie fazy międzynarodowej w WIPO. 

 

Kod CPV zamówienia: 79120000-1: Usługi doradztwa w zakresie patentów i praw autorskich. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści ogłoszenia o zamiarze udzielenia 

zamówienia lub stosownych załączników do ogłoszenia (w tym opisu przedmiotu zamówienia) 

przed upływem terminu składania ofert, o czym poinformuje wykonawców ubiegających się 
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o zamówienie, zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej, na której 

zamieszczone zostało ogłoszenie. 

 

 

4. Warunki realizacji zamówienia. 

1) Wymagany termin realizacji umowy wynosi: 

a) opracowanie wszystkich ww. opisów patentowych oraz dokumentacji zgłoszeniowej – 

najpóźniej do dnia 01.02.2024 r. z zastrzeżeniem, że termin realizacji Umowy z 

Wykonawcą może zostać przedłużony w sytuacji wyrażenia zgody na wydłużenie 

grantu LIDER XI przez NCBiR, 

b) złożenie zgłoszenia patentowego do UP RP: w ciągu 7 dni roboczych od daty 

otrzymania akceptacji merytorycznej od Zamawiającego oraz  dalszych czynności w 

postępowaniu, zgodnie z terminami urzędowymi przewidzianymi przepisami prawa, 

c) termin obowiązywania Umowy - od dnia jej zawarcia do wydania decyzji 

rozstrzygających postępowanie w procedurze: krajowej i/lub regionalnej bądź 

międzynarodowej, lub do wyczerpania środków, o których mowa w § 4 ust. 1 wzoru 

umowy, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej (za wyjątkiem sytuacji 

aneksowania umowy w drodze tzw. zmian de minimis w rozumieniu art. 455 ust. 2 

ustawy Pzp dla prawidłowego zakończenia procesu patentowania lub udzielenia 

odrębnych zamówień podobnych jeżeli były przewidziane). 

2) Miejsce dostawy zamówienia: Wydział Nauk Ścisłych i Technicznych, 41-500 Chorzów, 

ul. 75 Pułku Piechoty 1, pok. C/0/11, Pan Maciej Kapkowski – kierownik projektu, email: 

maciej.kapkowski@us.edu.pl oraz Biuro Rzeczników Patentowych UŚ; 40-007 Katowice, 

ul. Bankowa 14, pawilon B, II piętro pok. 344, 345 email: mariusz.grzesiczak@us.edu.pl 

3) Termin gwarancji: nie dotyczy 

4) Pozostałe warunki realizacji zamówienia: zgodnie z załącznikiem nr 1 oraz załącznikiem 

nr 3 

5) Warunki płatności: Płatność za usługi Wykonawcy odbywa się każdorazowo po 

dokonaniu zgłoszenia patentowego i przesłaniu dokumentacji dot. procesu patentowania w 

odpowiednim Urzędzie Patentowym do Rzecznika Patentowego UŚ oraz kierownika 

projektu. Odbiór poszczególnych etapów realizacji Umowy, będzie potwierdzany 

każdorazowo odrębnymi protokołami odbioru wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 

Umowy, podpisanymi przez upoważnionego reprezentanta Wykonawcy oraz kierownika 

projektu ze strony Zamawiającego. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie na 

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania 

przez Zamawiającego prawidłowo sporządzonej faktury wraz z podpisanym przez obie 

Strony protokołem odbioru, który stanowi podstawę do wystawienia faktury. 

 

 

 

6) Warunki udziału w postępowaniu. 

Zgodnie z opisem w załączniku nr 1. 

 

 

mailto:maciej.kapkowski@us.edu.pl


  

 

 
 
 
 

Projekt pt. „Uciąglenie procesu syntezy 1,3-dioksolanów wraz z poszerzeniem zakresu stosowalności docelowych 

produktów w branży chemicznej” 

5. Zamówienia polegające na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych: nie 

dotyczy 

 

6.  Opis kryteriów oceny ofert. 

 

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami oceny ofert: 

 

Kryterium Waga 

 

Maksymalna 

możliwa 

liczba 

punktów 

Cena (C) 80 % 80 

Doświadczenie w pracy ze studentami 

(D) 
20 % 

20 

 

 

2) Opis stosowanych kryteriów oraz sposób ich obliczania:  

 

a) Kryterium Cena (C) - oznacza cenę łączną brutto za wykonanie całości przedmiotu 

zamówienia zgodnie       z treścią ogłoszenia i umową. Całkowita oferowana cena musi 

obejmować kompleksową realizację zamówienia i uwzględniać wszystkie składniki 

cenotwórcze, w tym wszelkie podatki, składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, koszty 

delegacji, koszty prowadzenia sprawozdawczości na rzecz Zamawiającego z wykonanej pracy 

itp. Ocenie podlegać będzie cena brutto ofert. Wykonawca, który zaoferował najniższą cenę 

brutto otrzyma maksymalną liczbę punktów tj. 80 pkt. 

Cena wskazana w formularzu oferty oceniana będzie w następujący sposób: 

Xc punktów = 

Cena najtańszej oferty x 80 

cena badanej oferty 

Xc – liczba punktów za kryterium „cena” 

     Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 80 pkt. 

 

b) Kryterium Doświadczenie (D) - ocena dla tego kryterium będzie obliczana na podstawie 

złożonych przez Wykonawcę, wraz z ofertą, udokumentowanych liczb patentów 

międzynarodowych oraz patentów w UP RP w latach 2012-2022 na oświadczeniu 

(załącznik nr 6), według poniższych zasad: 

1. na poziomie co najmniej 41 patentów międzynarodowych i co najmniej 61 patentów 

udzielonych przez UP RP uzyska 20 punktów 

2. na poziomie 19-40 patentów międzynarodowych i 31-60 patentów udzielonych przez UP RP 

uzyska 15 punktów 
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3. na poziomie 9-18 patentów międzynarodowych i 16-30 patentów udzielonych przez UP RP 

uzyska 10 punktów 

4. na poziomie 5-8 patentów międzynarodowych i 10-15 patentów udzielonych przez UP RP 

uzyska 5 pkt 

5. 4 patenty międzynarodowe i 9 patentów udzielonych przez UP RP uzyska 0 pkt. 

W przypadku, gdy na przedłożonym przez kancelarię patentową / rzecznika patentowego 

oświadczeniu (załącznik nr 6) ww. progi dot. oceny liczby patentów międzynarodowych oraz 

patentów przyznanych przez UP RP osiągają wymagane wartości jedynie w jednym zakresie, liczbę 

punktów w kryterium doświadczenie [D] przyznaje się w progu niższym. 

Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 20 pkt. 

W przypadku niezłożenia przez Wykonawcę ww. informacji, informacja ta nie podlega 

uzupełnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktów w ramach tego kryterium. 

Ocena końcowa dokonana będzie po zsumowaniu punktów uzyskanych z oceny w kryterium: cena 

C oraz doświadczenie (D). 

  Maksymalna łączna suma punktów we wskazanych wyżej kryteriach  – 100.  

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu,  

która nie podlega odrzuceniu oraz która uzyska największą liczbę zsumowanych punktów w ramach 

ustalonych ww. kryteriów oceny ofert. 

 

7. Opis sposobu przygotowania ofert. 

 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko: jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 

2. Złożenie oferty niezgodnej z  wymaganiami Zamawiającego spowoduje odrzucenie oferty.  

3. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5. Ofertę należy przedstawić w języku polskim, w formie elektronicznej lub pisemnej wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia. 

6. Oferta powinna zawierać informacje na temat ceny brutto i netto wg dołączonego wzoru - 

załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia. 

7. Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez Wykonawcę w toku postępowania winny 

być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, 

zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych 

bądź umowy, uchwały lub prawidłowo spisanego pełnomocnictwa. 

8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki 

cywilne) – należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone 

pełnomocnictwo lub umowę). 

9. Oferta Wykonawcy winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby 

składającej podpis (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia i nazwiska lub podpis 

nieczytelny opatrzony pieczęcią imienną). 

10. Oferta powinna prezentować tabelaryczne zestawienie cen usług wraz z podsumowaniem i 

uwzględnieniem niezbędnych opłat urzędowych do wniesienia przed odpowiednimi organami, 
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z uwzględnieniem opłat urzędowych, przy czym opłaty te nie wliczają się do ceny oferty (dot. 

poz. 4, 7, 10 z tabeli 1).  

11. Tłumaczenia zgłoszeń patentowych na język/i krajowe znajdują się po stronie Wykonawcy i 

należy je uwzględnić w tabeli stanowiącej ofertę do niniejszego zapytania ofertowego (dot. poz. 

5, 6, 8,9 z tabeli 1).  

12. W przypadku postępowań w fazach regionalnych lub krajowych lub międzynarodowych, oferta 

obejmuje honorarium polskiego Wykonawcy, wraz z uwzględnieniem ewentualnego 

honorarium kancelarii zagranicznych. 

13. Wycena praw własności intelektualnej dotyczy pojedynczego prawa/zgłoszenia przy 

zastosowaniu co najmniej dwóch metod: najczęściej metoda porównawcza oraz DCF. Niniejsze 

możliwe do zastosowania po dokonanych zgłoszeniach na zdefiniowanych uprzednio obszarach 

terytorialnych. Optymalny czas na sporządzenie wyceny to przynajmniej otrzymanie raportów 

ze stanu techniki, które pozwalają ocenić szansę uzyskania prawa wyłącznego na określonym 

obszarze terytorialnym, przy czym opłaty te nie wliczają się do ceny oferty (dot. poz. 12 z tabeli 

1). 

14. Wzór sposobu tabelarycznego zestawienia kosztów realizacji prac (dla jednostkowego 

zgłoszenia patentowego śr. liczba stron ok. 20 i/lub średnia liczba słów 5000), stanowi załącznik 

nr 2 do niniejszego ogłoszenia, który obligatoryjnie należy załączyć. 

15. Ofertę wraz z dokumentami należy przesłać pocztą elektroniczną na adres: edyta.lipska-

walczak@us.edu.pl. 

 

8. Termin składania i otwarcia ofert. 

1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 18.07.2023 do godziny 10:00 na adres: 

edyta.lipska-walczak@us.edu.pl. 

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 18.07.2023 o godz. 11:00 w pok. B1.3; Rektorat, ul. Bankowa 

12; Katowice 

3) Oferty złożone po terminie nie będą podlegać ocenie. Za termin złożenia oferty przyjmuje się 

datę jej wpływu na adres mailowy podany z zapytaniu. 

 

UWAGA – oferty składane w formie elektronicznej tj. przesyłane na wskazany adres mailowy winny 

być zaszyfrowane w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z ich treścią przed upływem terminu 

składania ofert. 

 

Po upływie terminu na składanie ofert, a przed terminem otwarcia, oferent winień przesłać na adres 

mailowy wskazany w ogłoszeniu hasło umożliwiające otwarcie złożonej oferty. 

 

Oferty składane w formie elektronicznej w inny sposób niż opisano powyżej nie będę podlegały 

badaniu i ocenie, a co za tym idzie będą podlegać odrzuceniu. 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań do dnia 12.07.2023 r. do godziny 10:00. Po 

otrzymaniu pytań w terminie późniejszym niż wyżej wskazany - Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość nie udzielania odpowiedzi . 

 

9. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1) Cena podana w ofercie powinna stanowić sumę kwot wszystkich elementów składających się 

na koszt realizacji przedmiotu zamówienia. 

2) Cena powinna być podana do 2 miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego 

zaokrąglania, tj. „5” na 3. miejscu po przecinku – zaokrąglenie w górę, a poniżej „5” –

zaokrąglenie w dół 

mailto:edyta.lipska-walczak@us.edu.pl
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3) Ocenie będzie podlegała cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokości. 

4) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiększeniu i nie będzie podlegała waloryzacji podczas 

trwania umowy. 

5) Cena winna być wyrażona w PLN.; w PLN będą również prowadzone rozliczenia pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą. 

6) Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa 

na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 3 do ogłoszenia. 

 

10. Wykaz dokumentów, które należy złożyć wraz z ofertą. 

Wraz z podpisaną zgodnie ze sposobem reprezentacji ofertą cenową - załącznik nr 2 do niniejszego 

ogłoszenia, Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

− kopie aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej (KRS, Zaświadczenie o działalności gospodarczej lub inny 

dokument powołujący) mówiącego w szczególności o przedmiocie działalności oraz sposobie 

reprezentacji - firma 

− kopie stosownego pełnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niż 

wymienione w dokumencie powyższym jako upoważnione do reprezentacji. Pełnomocnictwo (przed 

podpisaniem umowy) winno być dostarczone w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kserokopii  

  − w przypadku konsorcjum - prawidłowo sporządzone pełnomocnictwo oraz umowę 

  − oświadczenie - załącznik nr 4 – dla wszystkich 

  − oświadczenie – załącznik nr 5 – os. fizyczna 

  − wykaz doświadczenia – załącznik nr 6 

11. Warunki zmiany zawartej umowy. 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w następujących sytuacjach: 

  Zgodnie z załącznikiem nr 3. 

12. Wykaz załączników do ogłoszenia. 

 

✓ Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 

✓ Oferta cenowa – załącznik nr 2 

✓ Wzór umowy – załącznik nr 3 

✓ Oświadczenie – załącznik nr 4 

✓ Oświadczenie – załącznik nr 5 

✓ Wykaz doświadczenia – załącznik nr 6 
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13. Klauzula informacyjna RODO. 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych pozyskanych bezpośrednio od 

osoby fizycznej, której dane dotyczą, w celu związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informujemy, że będziemy przetwarzać Pana/Pani dane osobowe wg poniższych zasad.  

1. Administrator danych osobowych  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Śląski w Katowicach. Może 

się Pani/Pan skontaktować z administratorem w następujący sposób: 

1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice 

2) przez e-mail: administrator.danych@us.edu.pl 

 

2. Inspektor ochrony danych  

Może się Pani/Pan kontaktować z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach 

dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z 

przetwarzaniem danych, w następujący sposób: 

1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice  

2) przez e-mail: iod@us.edu.pl 3.  

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania  

Będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego, a w stosunku do wyłonionego Wykonawcy, w celu realizacji 

zawartej umowy cywilnoprawnej. 

Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b i c 

RODO:  

1) konieczność realizacji umowy cywilnoprawnej, zawartej z wyłonionym Wykonawcą, 

2) wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w celu przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, oraz dokonania rozliczeń finansowych z 

Wykonawcą.  

Podanie danych osobowych jest konieczne dla potrzeb udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy cywilnoprawnej. W przypadku niepodania 

danych nie będzie możliwe zrealizowanie ww. celu.  

4. Okres przechowywania danych osobowych  

Będziemy przechowywać Pani/Pana dane osobowe dla potrzeb archiwalnych przez okres 

wymagany obowiązującymi przepisami prawa. W stosunku do wyłonionego Wykonawcy będziemy 

przechowywać Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania umowy oraz wymagalności 

ewentualnych roszczeń z tym związanych, wynikających z kodeksu cywilnego. 

W przypadku zamówienia realizowanego w ramach projektów PO WER dane osobowe 

przetwarzane będą do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza i Rozwój 2014-2020 oraz 

zakończenia archiwizowania dokumentacji, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

mailto:administrator.danych@us.edu.pl
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5. Odbiorcy danych  

Pani/Pana dane możemy przekazywać osobom lub podmiotom, jeśli wystąpią z żądaniem 

udostępnienia dokumentacji postępowania, w oparciu o stosowną podstawę prawną. 

6. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych 

Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

1) prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych 

2) prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz 

uzupełnienia niekompletnych danych osobowych, 

3) prawo żądania usunięcia Pani/Pana danych osobowych, w szczególności w sytuacji, gdy 

przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu 

prawa, 

4) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, 

5) prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana 

danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie informatycznym 

nadającym się do odczytu maszynowego. Może Pani/Pan przesłać te dane innemu administratorowi 

danych lub zażądać, abyśmy przesłali Pani/Pana dane do innego administratora. Jednakże zrobimy 

to tylko jeśli takie przesłanie jest technicznie możliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych 

przysługuje Pani/Panu tylko co do tych danych, które przetwarzamy w sposób zautomatyzowany 

czyli w formie elektronicznej i na podstawie umowy z Panią/Panem lub na podstawie Pani/Pana 

zgody, 

6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

7) Pani/Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 

14. Dodatkowe informacje dotyczące umowy powierzenia.  

Zamawiający informuje, iż w sytuacji, gdy w trakcie realizacji zamówienia przetwarzane będą dane 

osobowe pracowników, doktorantów czy studentów Zamawiającego, Uniwersytet Śląski w 

Katowicach jako Administrator powierzy ich przetwarzanie w drodze umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych. Natomiast w przypadku zamówienia realizowanego w ramach 

projektów POWER Uniwersytet Śląski w Katowicach jako Podmiot Przetwarzający, uprawniony 

do dalszego powierzenia danych uczestników, będących pracownikami, doktorantami, studentami 

UŚ, powierzy dane osobowe uczestników projektu w drodze umowy powierzenia lub innego 

instrumentu prawnego. 

 

15.  Obowiązki informacyjne Wykonawcy wynikające z RODO.  

Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia 

obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których 

dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał (będą to w 

szczególności osoby fizyczne: skierowane do realizacji zamówienia, podwykonawcy, podmioty 

trzecie, pełnomocnicy, członkowie organów zarządzających). Obowiązek informacyjny wynikający 

z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane 

dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca 
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zobowiązany jest wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób 

fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że 

ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu 

zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie 

uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem 

Wykonawcy w postępowaniu. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do złożenia oświadczenia o 

wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.  

 

Instrukcja dotycząca przeprowadzenia postępowania 

1. Postępowanie wszczyna się poprzez zamieszczenie ogłoszenia o zamiarze udzielenia 

zamówienia na stronie internetowej Zamawiającego lub na platformie zakupowej. 

2. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 

przygotowanie i złożenie ofert przez potencjalnych Wykonawców. 

3. Wykonawcy mogą zwracać się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści ogłoszenia 

o zamiarze udzielenia zamówienia oraz załączników do ogłoszenia przed upływem terminu 

składania ofert. Zamawiający zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z treścią pytań (bez 

ujawniania podmiotu zadającego pytania) na stronie internetowej, w miejscu publikacji 

ogłoszenia lub na platformie zakupowej. 

4. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert dokonać zmiany treści ogłoszenia 

lub zmiany innych dokumentów stanowiących załączniki do ogłoszenia. Stosowną informację 

o zmianie, Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, na której zamieszczono ogłoszenie. 

Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w 

ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.  

5. Oferta złożona po upływie wyznaczonego przez Zamawiającego terminu nie podlega badaniu i 

ocenie. O fakcie tym powiadamia się wykonawcę, który złożył ofertę po terminie składania 

ofert. 

6. Otwarcia ofert dokonuje się w dniu, w którym upływa termin składania ofert w danym 

postępowaniu. W dniu otwarcia ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej 

informację o ilości środków przeznaczonych na sfinansowanie zamówienia oraz zestawienie 

złożonych w postępowaniu ofert wraz z nazwami i adresami wykonawców, którzy złożyli 

oferty, cenami ofert oraz innymi istotnymi elementami, wymaganymi w ogłoszeniu 

podlegającymi ocenie w ramach kryterium oceny ofert (np. terminem realizacji, terminem 

gwarancji czy warunkami płatności). 

7. Oferta złożona w toku postępowania przestaje wiązać, jeżeli została wybrana inna oferta albo, 

gdy postępowanie zostanie zakończone bez wyboru którejkolwiek z ofert, chyba, że w 

warunkach konkretnego postępowania zastrzeżono inaczej. 

8. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w 

określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń, dokumentów, 

pełnomocnictw albo złożyli dokumenty, oświadczenia, zawierające błędy lub złożyli wadliwe 

pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia 

oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

9. Zamawiający może żądać od wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych przez nich ofert i dokumentów, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych 

omyłek pisarskich i rachunkowych w złożonych ofertach oraz innych omyłek polegających na 

niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o udzielanym zamówieniu, niepowodujących istotnych 

zmian w treści oferty – informując o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 

stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 
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Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się o 

udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu. 

11. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje Zamawiający i wykonawcy przekazują zgodnie z wyborem Zamawiającego 

wyrażonym w ogłoszeniu - pisemnie lub drogą elektroniczną. 

12. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt 

ich otrzymania. 

13. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy jeżeli:  

1) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamiarze udzielenia zamówienia, a także treści 

załączników do ogłoszenia, jeżeli zostały przewidziane (w szczególności treści opisu 

przedmiotu zamówienia), 

2) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczególności przyjęcia błędnej 

stawki podatku VAT); 

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o 

zamówieniu, nie powodującej istotnych zmian w treści oferty, 

5) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, co zostało 

stwierdzone po przeprowadzeniu procedury wyjaśnień, o której mowa w ust. 10, 

6) została złożona przez wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

podlega wykluczeniu albo który nie złożył wymaganych dokumentów lub oświadczeń, z 

zastrzeżeniem wyczerpania procedury wezwania do ich uzupełnienia, 

7) została złożona przez wykonawcę, który wykonywał bezpośrednio czynności związane z 

przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwał się w celu sporządzenia oferty 

osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba, że udział tego wykonawcy 

w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji. 

14. Zamawiający dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu 

zamówienia, złożonej przez wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu, na 

podstawie kryteriów oceny ofert określonych w ogłoszeniu o zamiarze udzielenia zamówienia. 

Jeśli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert - Zamawiający 

spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną lub kosztem. 

15. Jeśli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie można 

dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej 

samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. wykonawcy, 

składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen lub kosztu wyższych niż zaoferowane w 

złożonych ofertach. 

16. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści o tym fakcie 

informację na swojej stronie internetowej, na której dostępne było ogłoszenie o zamiarze 

udzielenia zamówienia. Zamawiający zamieszcza informacje o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, 

siedziby albo miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc 

zamieszkania i adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktacji 

przyznanej ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji),  

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone (wraz z uzasadnieniem), 

17. Zamawiający unieważnia postępowanie: 

1) jeżeli nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
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2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że 

Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

3) postępowanie obarczone jest wadą niemożliwą do usunięcia, powodującą sytuację, w 

której niemożliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego 

niepodlegającej unieważnieniu,  

4) dalsze prowadzenie postępowania nie leży w interesie zamawiającego, czego nie dało 

się przewidzieć na etapie ogłoszenia postępowania. 

18. Na wniosek wykonawcy, który złożył ofertę, Zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół 

postępowania o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami, z wyłączeniem części ofert 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. 

19. Wykonawca może poinformować Zamawiającego w trakcie trwania postępowania o czynności 

Zamawiającego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w 

Regulaminie ubiegania się i udzielania zamówień na Uniwersytecie Śląskim w Katowicach czy 

innymi przepisami powszechnie obowiązującego prawa. W przypadku uznania zasadności 

przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, 

informując o tym wykonawców w sposób przewidziany dla tej czynności. 

20. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa 

na warunkach podanych we wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy 

stanowiących załącznik do ogłoszenia o zamiarze udzielenia zamówienia oraz w ofercie 

przedstawionej przez wykonawcę. 

21. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do 

unieważnienia postępowania, o których mowa w ust. 17.  

22. Zamówienie jest realizowane zgodnie z prawem obowiązującym w Rzeczypospolitej Polskiej. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogłoszeniem o udzielanym zamówieniu, będą miały 

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny i innych ustaw 

szczególnych powszechnie obowiązującego prawa 


